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Die erste Wahl fiir Handwerk und Bau






Vorwort

Seit Uber 30 Jahren erstellt und vertreibt die Firma Huonker Softwareldsungen fur Bauunternehmen und
Handwerksbetriebe.

Unser erfolgreichstes Duo waren DELTA-BAU und DELTA-Handwerk, ersteres fur Bauunternehmen, das
andere fur das Baunebengewerbe.

Vor 10 Jahren haben wir uns entschlossen, einen gemeinsamen Nachfolger flr diese beiden Programme
zu entwickeln --> Baufaktura.

Baufaktura spielt in einer anderen Liga als DELTA_Bau und DELTA-HANDWERK, was Leistung und
Bedienerfreundlichkeit angeht.

Dieses Handbuch soll ihnen die ersten Schritte veranschaulichen, damit Sie von Beginn an mit moéglichst
wenig Aufwand und der richtigen Vorgehensweise schnellstmoglich ihr Ziel erreichen.

Naturlich wollen wir Sie jetzt nicht einfach mit diesem Handbuch allein lassen. Selbstverstandlich stehen
Ihnen unsere Mitarbeiter fur weitere Fragen gerne zur Verfigung.

Wir winschen lhnen viel Spaf® mit unserer Software Baufaktura.
Freundlich grif3t aus Dormettingen

lhre
Huonker Softwaretechnik GmbH & Co. KG
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1. Wichtiges zur Einarbeitung / Erster Start

1.1 Dieses Handbuch

Baufaktura ist ein umfangreiches Programm. Es ist deshalb nicht méglich, in diesem Handbuch alle
enthaltenen Funktionen darzustellen. Stattdessen beschranken wir uns auf die wichtigen Fragen und
Anleitungen zu vielbenutzten Themen.

Im Handbuch erfahren Sie, wie man eine bestimmte Aufgabenstellung angeht und Idst. Details zu

den einzelnen Fensterelementen werden jedoch nicht immer beschrieben. Dazu steht die Hilfe zur
Verflgung, die wir im nachfolgenden Punkt naher erklaren.

1.2 Hilfe-System

Im Programm ist ein Hilfe-System eingebaut. Jedes Fenster wird dort detailliert beschrieben. Klicken
Sie hierzu einfach die F1-Taste. Es wird das entsprechende Hilfethema zum Fenster eingeblendet.
Entsprechend kdnnen Sie die Hilfe auch oben im MenU anklicken. Alle wichtigen Fenster verfluigen Uber
diese Hilfe-Funktion.

o e =

3 @ Hilfe/Info ;
i

Neben der Fenster-Hilfe gibt es ausgewahlte Themen. Hier werden allgemeine Vorgehensweisen
und wichtige Fragen geklart. Im Hauptfenster finden Sie den Punkt im MenU Hilfe/Info unter dem
Unterpunkt ,Was mache ich wie“.

1.3 Videos

Zu baufaktura gibt es einige Schulungs-Videos, die Sie im Internet unter www.baufaktura.de abrufen
kénnen.

1.4 Einarbeitung

Zur Einfuhrung des Programms empfiehlt es sich, zun&chst einmal nur kleine Angebote oder
Rechnungen zu erstellen, bis Ihnen die allgemeine Bedienung klar ist. Sie sollten auch die
umfangreicheren Themen wie Vor-/Nachkalkulation zunachst aufien vor lassen.

Wir empfehlen folgende Einarbeitungsthemen.
1. Erste Schritte (Kapitel 2)

Das Kapitel 2 dieses Handbuches , Erste Schritte“ sollten Sie komplett durcharbeiten. Danach
kennen Sie sich im wesentlichen mit der Kundenverwaltung, mit der Auftragsverwaltung und dem
Schreiben/Andern/Drucken von Angebote/Rechnungen/etc. aus.

2. Programmeinstellungen (Kapitel 16)

In den ersten Schritten haben Sie bereits ein Angebot und daraus eine Rechnung erstellt. Allerdings ist
auf dem Druck noch der Huonker-Musterkopf zu sehen. Um nun richtige Auftrage abrechnen zu kénnen,
muissen zuerst einige Einstellungen (besonders der Rechnungskopf) vorgenommen werden.

3. Kundenverwaltung/Auftragsverwaltung (Kapitel 3)
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Im Kapitel ,,Erste Schritte“ haben Sie schon Bekannschaft mit der Kunden- und Auftragsverwaltung
gemacht. Hier im Kapitel 3 erfahren Sie weitere Details. Diese Themen sind Grundlage fur die gesamte
Software und daher sehr wichtig.

4. Artikelverwaltung (Kapitel 4)

Die Artikelverwaltung ist wesentlicher Bestandteil der Software.

5. LV (Angebote/Rechnungen) (Kapitel 5)

Inzwischen kennen Sie sich schon einigermafien aus. Dieses Kapitel vertieft die Erstellung und die
Ausgabe von Angeboten/Rechnungen/etc.

6. Zahlungskontrolle (Kapitel 6)

Wenn Sie die Zahlungsuberwachung mit dieser Software erledigen mdchten, ist es notwendig, die
Zahlungseingénge (lhrer gestellten Rechnungen) einzubuchen. Sie haben den Uberblick tiber Ihre
Auf3stdnde und kénnen automatisch Mahnungen versenden.

7. Brieftext / E-Mail / Adressetiketten (Kapitel 7)

Im System ist ein einfaches Textverarbeitungssystem eingebaut. Ebenso ein System um Emails zu
versenden. Der Vorteil ist, dass Sie sich nicht mehr mit der Ablage von Textdokumenten beschéaftigen
mussen. In diesem System speichern Sie Briefe ohne Angabe von Dateinamen - dank der eingebauten
Verwaltung von Briefen und E-Mail. Auch Rundschreiben und Rund-Emails kdnnen erstellt werden.

Hier kbnnen zudem Adressetiketten gedruckt werden.

8. Regiearbeiten/Rapporte (Kapitel 8)

Erstellung von Rapporten und Regieberichten sowie automatischer Rechnungserstellung.
Mischrechnungen aus Handeingaben, Aufmafd und Rapporten sind auf einfachste Weise maéglich.

9. Aufmass / Massenermittlung (Kapitel 9)

Wir liefern standardmanig zwei verschiedene Aufmafisysteme (Massenermittlung). Das chronologische
Aufmaf und das positionsweise Aufmaf. Je nach Branche und Vorlieben des Benutzers kann das eine

oder das andere System benutzt werden. Die grundsatzliche Bedienung und die Formeln sind praktisch
gleich.

Etwas komplexer wird es mit dem Stationierungsmodul fir Tiefbauunternehmen - dies ist aber auch
ausschliefllich flr diese Kundengruppe interessant.

10. Vorkalkulation (Kapitel 10)

Sie splitten lhre Positionen in Arbeitszeit, Material, Maschinen und Fremdleistungen auf und
ermitteln so den Angebotspreis. Es gibt umfangreiche Statistiken, Auswertungen und zentrale
Anderungsmaéglichkeiten. Jedes Projekt kann mit unterschiedlichen Léhnen, Maschinenpreisen oder
Materialpreisen ausgestattet werden.

Abrechnungssoftware fiir Handwerk |Bau




24 Kapitel 1 - Wichtiges zur Einarbeitung / Erster Start

11. Nachkalkulation (Kapitel 11)

Projektubergreifende Nachkalkulation fur die Erfassung von Stunden,Material usw. Die
Stundenauswertungen kénnen auch als Basis fur die Lohnabrechnung genommen werden. Die
Nachkalkulation enthalt sehr viele unterschiedliche Auswertungsmaoglichkeiten inkl. positionsweisem
Soll-Ist-Vergleich eines Projektes.

1.5 Personliche Schulungen

Fragen Sie bei uns an - wir beraten Sie gerne.

1.6 Installation der Software
Installation von Demo- r Originalversion von CD

Starten Sie den Computer und warten Sie bis der Bootvorgang abgeschlossen ist. Legen Sie die CD in lhr
Laufwerk ein. Die Installation startet automatisch. Befolgen Sie die dortigen Anweisungen.

Bitte lesen Sie die angezeigten Lizenzvertrag durch. Nur wenn Sie mit allen Bedingungen einverstanden
sind, sollten Sie diesem zustimmen.

Bei der Frage nach dem Installationspfad wird empfohlen, die Software auf das vorgegebene Laufwerk/
Pfad (,,C:\Baufaktura“) zu installieren.

Sie durfen die Software nicht auf einem Netzwerklaufwerk installieren.

Falls das Installationsprogramm nach Einlegen der CD nicht automatisch startet, 6ffnen Sie mit lhrem
Windows-Explorer das CD-Laufwerk. Starten Sie dort mit einem Doppelklick die Datei ,Setup.exe*.

Falls bei Ihnen das Microsoft-.Net-Framework noch nicht installiert ist, wird dieses zunachst installiert.
Danach startet das Installationsprogramm von Baufaktura.

1.7 Erster Start der Software

Nach der erfolgreichen Installation finden Sie das Baufaktura -Desktop-Symbol auf Ihrem Desktop
(Windows-Bildschirm).

Baupreissystem

Stunden-Erfassung BauWatch

7] 7]
Delta-Backup BauFaktura
Sicherung

2

LieferantenR

Weiterhin finden Sie die Software im ,Windows-Start-Men(ii“ unter
,Programme?*.

Falls auf lnrem Computer das Vorgangerprogramm DELTA-Handwerk oder DELTA-Bau installiert ist, wird
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Ihnen beim Start des Progamms folgendes Fenster eingeblendet:

ﬁ 116 - Ubernahme Daten 7 >

DELTA-Handwerk gefunden!

Sollen die Kunden und Artikeldaten
Obernommen werden?

JA NEIN

Fensterzur Ubemahme Dstenubemsahme spaier
wird gestartet starten

[] Dieses Fenster nicht mehr anzeigen

Sie kdonnen nun entscheiden, ob Sie die Kunden-/Artikeldaten tbernehmen modchten. Klicken Sie auf
die Schaltflache ,,JA*.

Im folgenden Fenster kdnnen Sie auswahlen, ob Sie Kunden/Adressen und/oder die Daten der
Artikelverwaltung (Artikel-Stammdaten) Gbernehmen mochten. Klicken Sie auf ,Start der
Ubernahme”.

Wenn Sie umfangreiche Datanorm-Daten zu Ubertragen haben, kann es recht lange dauern, bis die
DatenUbertragung fertiggestellt ist.

Auftrage/Projekt (Leistungsverzeichnisse) kdnnen nicht pauschal Gbernommen werden - dies ist
technisch nicht |6sbar.

Es gibt jedoch die Méglichkeit einzelne, wichtige Leistungsverzeichnisse aus Delta Handwerk oder
Delta Bau zu Ubertragen. Dies ist sinnvoll flir bereits begonnene Projekte oder grofRe LV‘s die z.B. als

Vorlage genutzt werden sollen. Mehr dazu finden Sie in Kapitel,15.6.6. Datenlbernahme von Delta-
Handwerk oder Delta-Bau“ auf Seite 353

1.8 Startfenster und Konfiguration

Sie gelangen nun in das Startfenster:

%4 050 - BauFaktura - Startfenster x

Basiseinstellungen Service Hilfe [F1]

baufakKTues

software flr handwerk|bau

Softwarelizenz: Premium-Version
Konfigurationscode
Senvicecode

Programmversion:

Programm starten

Testversion (Demoversion)

Haben Sie sich eine Testversion von unserer Webseite heruntergeladen oder eine Testversions-CD (nicht
6-Wochen-Test) erhalten, brauchen Sie in diesem Fenster nichts einzugeben.

In der Testversion sind alle Module freigeschaltet und laufen technisch uneingeschrankt. Lediglich auf
den Ausdrucken erscheint ein Schriftzug ,Demoversion®.
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6-Wochen-Test

Diese Version lauft ohne jegliche Einschrankungen fur 6-Wochen. Man kann also auch ,richtige”
Angebote, Rechnungen, Aufmafd usw. ausdrucken und verwenden.

Den 6-Wochen-Testcode ist ein Konfigurationscode geben Sie im Startfenster unter
»Basiseinstellungen“ und ,Eingabe Konfigurationscode* ein.

Originalversion

Falls Sie eine Originalversion erworben haben, finden Sie Ihren persdnlichen Konfigurationscode im
beiligenden Schreiben oder erhalten diesen per Email.

Zunachst geben Sie lhre Postleitzahl und dann Ihren neuen Konfigurationscode ein. Klicken Sie
anschlieBend auf die Schaltflache ,Codeeingabe bestatigen”.

Anderun r Konfiguration

Kaufen Sie zu lhrer baufaktura Originalversion ein Zusatzmodul oder Schnittstelle, bekommen
Sie einen neuen Konfigurationscode. Diesen geben Sie unter ,Basiseinstellungen“ und ,Eingabe
Konfigurationscode* ein.

Die Eingabe von PLZ, Konfigurationscode konnte folgendermafen aussehen:

Codeeingabe

Postleitzahl:

Konfigurationscode:  |GHSGZ | - [wwoo | - [HHUX | - [wROA | - [NNL |

Codeeingabe bestatigen Eingaben I6schen 9

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Codeingabe bestatigen,nun sehen Sie im unteren Fensterbereich
Ihre Programmkonfiguration.

1.9 Programmmodule

Im ,Startfenster” der Software sehen Sie unter ,Basiseinstellungen“ und ,Eingabe Konfigurationscode*
die verfigbaren Module und Schnittstellen. Diese kdnnen separat erworben werden. Grundsatzlich ist
nur das ,Kaufménnische Basissystem*im Programm vorhanden.

1.10 Start der Software

Klicken Sie im baufaktura Startfenster auf die Schaltflache ,Programm starten”.

1.10.1. Absender eingeben

Solange Sie nicht Ihren Absender eingetragen haben, erscheint das Fenster ,Absenderangabe®“. Bitte
nehmen Sie sich kurz Zeit und tragen Sie die abgefragten Daten ein.

Die obere Absenderangabe ist nur fur den Servicefall wichtig und erscheint nur auf Serviceausdrucken,
nicht auf Angeboten/Rechnungen etc.. Wenn Sie den oberen Teil ausfillen, wird die untere
Absenderzeile automatisch eingetragen. Diese Zeile erscheint beim Drucken von Dokumenten oben
auf dem Formularkopf. Wenn Sie oben die Adresse eingegeben haben, kdnnen Sie die Absenderzeile
trotzdem nach lhren Winschen verandern.
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WICHTIG - Wenn Sie Rechnungen im Format XRechnung / ZUGFeRD versenden mdchten, ist es
erforderlich die Absenderdaten auszufillen! Nachere Infos finden Sie in Kapitel ,5.6.1. eRechnung
(ZUGFeRD 2.0)" auf Seite 117

7 001 - Absenderangaben X
@ witre (F1)

Ihre Absenderangaben / Firmenangaben (nicht fiir Briefkopf)

Firmenbezeichnung 1 * |Georg Gerste GmbH & KG

Firmenbezeichnung 2 |Schuhfabrik

Ansprechpartner * |Herr Gerste

Stralfe / Hausnummer |Hindenburgstral3913—17

Plz */Ort * [78711 | [Sohlenstadt
Land * |Deutsch|and
Telefon * [07428 9402 300 |
Mobiltelefon | |
Telefax 07425 94 02 200 |
EMail * |suppon@huunker_de |
Glaubiger-ID |DE94ZZZUUUE]0284233 | (fir Sepa-Lastschriften)
Steuernummer / UStID * |DE 22_223222] | At O Steuernummer @ UStID-Nummer
Bankverbindung
IBAN * | |
Kaontoinhaber * | | BIC | |
Kreditinstitut | |

* = Die mit Stern gekennzeichneten Felder missen fir das korrekte Erstellen von eRechnungen zwingend ausgefiillt =

Wichtig: Absenderzeile auf Listen und Drucken

|Geurg Gerste GmbH & KG - Schuhfabrik - Hindenburgstraze13-17 - 78711 Sohlenstadt

Beispiel: Hans Maier - Malerbetrieb - Gartenweg 187 - 71234 Musterdorf

o Wenn fertig, dann das Fenster mit dem rotweissen Kreuz (rechts oben im Fensterrahmen) verlassen.
Die Daten werden automatisch gespeichert. Dies gilt auch fiir alle anderen Fenster dieser Software.

Nachdem Sie alle Daten ausgefillt haben, schliefen Sie das Fenster mit dem ,X“.

1.10.2. Branchenkonfiguration

Beim ersten Programmestart (Demoversion) blendet das Fenster eine Auswahl verschiedener
Handwerksbranchen ein. Wahlen Sie hier Ihre eigene Branche aus und klicken unten auf ,Weiter”. Wenn
es |lhre Branche nicht gibt, wahlen Sie eine ahnliche Branche aus.
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182 - Bitte Auswahl der Branche

Sie missen in diesem Fenster Ihre eigene Branche auswahlen.
Finden Sie die spezielle Branche nicht, wahlen Sie eine &hnliche.

Gibt es auch diese nicht, wahlen Sie unten "Neutral".

_) Hochbau / Rohbau ) Fliesenleger
_ Tiefbau | StraRenbau ) Tischler | Fensterbauer
O Garten- [ Landschaftsbau ) Sanitdrinstallation
) Stahlbau / Metallbau ) Heizungsbau
) Zimmerei | Dachdecker ) Elektroinstallation
) Gipser/ Trockenbau ) Neutral (wenn nichts anderes passt!)
! Maler
WEITER

Mit dieser Auswahl wird die Software entsprechend konfiguriert und es wird ein entsprechendes
Musterprojekt (im Kunde ,Gerste”) angelegt.

1.11 Basisfenster

Nach Verlassen des Startfensters gelangen Sie in das Basisfenster der Software. Oben finden Sie ein
Men( und in der Mitte des Bildschirms finden Sie die wichtigsten Punkte als ,Schaltflachen”.

B
Kunden/Auftrage  Bearbeiten/Kopieren  Funktionen X Einstellungen  Hilfe/Info Ende
=N = =] o =
2 5 o! [ |
?/ u :f &£ - § In
=, utirag boarbeiten boufokTuo
:J software fir handwerk|bau
= Alictarcebach Anstehende Termine ofnen mitrectter Haustaste |
£ gang Datum Zeit Betreff Kalender
F Zahlungen buchen
Mahnwesen (0)
) Aktuelle Aufgaben
Terminplaner Aufgabe: Fallig am Zustandig
e
« Aufgaben
Zuletzt bearbeitete Dokumente Hupnker Nachrichten:/Zinfos
LetzerZugriff Name 1 Name 2 I ANr Eig ANr Auftragstext LV-Nr  LV-Bezeichnung SR SR-Bezeichnu
19.03.2021 15:05 Alfons Muller 100077 Projekt Neubau 0003  Schiussrechnung
19.03.2021 15:06 Georg Gerste Gm... Schuhfabrik 100108 Garagenneubau im Garten 0001  Angebot
22.03.2021 09:21 Georg Gerste Gm... Schuhfabrik 100108 Garagenneubau im Garten 0002 Rechnung

22.03.202109:25 Huonker Software... z Hd.Andre... 100111 Aushub Angebot

< >

&/ Kunde bearvetten {og m o E/ Dokument bearbeiten ¥ Loschen

Verl n der Fenster ftwar

Um ein beliebiges Fenster zu verlassen, klicken Sie rechts oben auf das Kreuz im Fensterrand.

Wenn Sie im Basisfenster sind, wird das Programm damit beendet. Sie kdnnen die Software auch
beenden, indem Sie auf das Ende-Symbol klicken.
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Ende

ST

B imanins ainanin i

1.12 huonker-Nachrichten

Im Basisfenster finden Sie im unteren Drittel den Button ,Huonker-Nachrichten“. Dort werden
Informationen zu den wichtigsten Programmverbesserungen und Updates der letzten Monate angezeigt.
Kunden mit Servicevereinbarung erhalten die Updates online.

Fur Servicekunden ohne Online-Anschluf liefern wir auf Nachfrage ein kostenloses Update auf CD.

Kunden ohne Servicevereinbarung kdnnen kostenpflichtige Updates beziehen.

1.13 Netzwerkbetrieb

Im ,normalen® Programmumfang wird die Software mit einer Benutzerlizenz geliefert. Um das System
auf mehreren Computern zu installieren und die Daten ,gemeinsam* auf einem ,Server* zu speichern,
gibt es kaufliche Zusatzlizenzen. Sie brauchen fir jeden im Netzwerk zu betreibenden Rechner eine
Zusatzlizenz.

Die Lizenzen werden vom System automatisch standig Uberwacht und Uberprift. Weitere Informationen
finden Sie in Kapitel ,,16.9 Netzwerk-Einstellungen* auf Seite 385.

1.14 Artikel-, Leistungs- und Kalkulationsdaten

Bei Auslieferung der Software sind keine Daten enthalten (auf3er ein paar Musterdaten). Das liegt
daran, dass baufaktura in verschiedenen Branchen Anwendung findet.

Fur das Einlesen von Artikel- oder Leistungstexten inkl. Preisen gibt es folgende Mdglichkeiten:

1.14.1. Vom Grofshandler

Von Ihrem Grof3handler kdnnen Sie reine Artikeldaten beziehen. Dieser liefert Ihnen eine Vielzahl
von Artikeldaten auf einer Datanorm-CD oder online Gber den Datanorm-WebService. So kdnnen
Sie Daten auch von mehreren GroShandler einpflegen und haben in der Regel Texte, Einkaufs-
und Verkaufspreise sowie weitere Daten in der baufaktura Artikelverwaltung.

1.14.2. Von Huonker (Sirados Leistungstexte)
SirAdos-Leistungstexte

Die SirAdos-Leistungstexte sind in Deutschland sehr verbreitet. Dies sind kalkulierte
Leistungstexte nach VOB mit Mittelwerten aus Deutschland.

1.14.3. Von sonstigen Anbietern

Natdurlich gibt es noch andere Hersteller von Leistungstexten oder Kalkulationsdaten. Diese
konnen Sie selbst in die Artikelverwaltung einlesen, sofern die Daten im Datanorm-Format oder
CSV-Format geliefert werden.
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1.15 Servicevereinbarung

Unsere Servicevereinbarung beinhaltet wahrend der Laufzeit folgende Leistungen:
- kostenlose Beantwortung von Fragen und Hilfestellung bei Problemen

- kostenlose Updates

- kostenlose Fernwartung

1.16 Musterauftrag

Nach der Erstinstallation der Software ist immer ein Musterkunde (,Georg Gerste*) installiert. Unter
diesem Kunde ist auch ein Musterauftrag hinterlegt.

Je nach Branche sind auch einige Musterartikel/-Leistungen in der Artikelverwaltung hinterlegt. Diese
kdnnen natlrlich jederzeit geloscht werden.
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2. Erste Schritte (Angebot / Rechnung)

2.1 Vorgehensweise

Nach diesem Einstieg wissen Sie, wie man Kunden anlegt, Kunden sucht, Auftrdage anlegt sowie LV-
Dokumente (LV steht fur Leistungsverzeichnis) wie Angebote, Auftragsbestatigungen, Lieferscheine und
Rechnungen erstellt.

2.2 Struktur

In baufaktura werden alle Auftrage ,kundenbezogen“ angelegt. Nur liber die Kundenverwaltung
gelangen Sie in einen Auftrag.

Zu jedem Kunden kdnnen beliebig viele Auftrage angelegt werden.

Ein einzelner Auftrag besteht nicht nur aus einem einzigen Angebot oder Rechnung - im Handwerks-
und Bauwesen kann ein Auftrag aus mehreren Angeboten (z.B. Hauptangebot sowie mehrere
Nachtragsangebote oder Angebote flr Zusatzleistungen) bestehen.

Nachfolgendes Schema verdeutlicht die Auftragsverwaltung:

m Auftrage Dokumente
Angebot
/ Rechnung
Garage

Miller <= -
Kellersanierung —< Bouicrchig o

Materialrechnung

Angebot
Nachtragsangebot
F Abschlagsrechnung 1
Maier ————— Neubau Abschlagsrechnung 2
Schlussrechnung
/ Rechnung
Umbau
Angebot
s § Hoffléche ———— Rechnung
Schuppen Angebot
Alternativ-Angebot
Auftragsbestéatigung
Rechnung 1
Rechnung 2

Ebenso verhalt es sich mit den Rechnungen - ein Auftrag besteht oft aus mehreren
Abschlagsrechnungen und einer Schlussrechnung. Aber auch mehrere Rechnungen fur zuséatzliche
Materiallieferungen o.A.. kénnen Bestandteil eines einzigen Auftrags sein.
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Nach dem Start von baufaktura befinden Sie sich im Basisfenster:

»

~

opieren  Funk A Einstellungen  Hilfe/Info Ende
EHE O S6G ul
oF | § i
Q% Auftrag bearbeiten beurTﬂKTU

software flr handwerk|bau
Anstehende Termine
Ausgangsbuch

Ofnen mitrechterNaustaste | (0
Datum | Zeit

Betreft Kalender

M [

Zahlungen buchen
Mahnwesen (0)

Aktuelle Aufgaben
@ Terminplaner

Aufgabe ‘Fallig am Zustandig

i
| Aufgaben

Zuletzt bearbeitete Dokumente

Huonker Nachrichten |/ Infos
LetzerZugriff Name 1 Name 2 LANr  EigANr  Auftragstext LVCNr  LV-Bezeichnung
19.03.2021 15:05 Alfons Milller 100077

... Schuhfabrik 100108

SR SR-Bezeichnu
Projekt Neubau
19.03.202115:06 Georg Gerste Gm

22.03.2021 09:21 Georg Gerste Gm.

0003  Schlussrechnung

Garagenneubau im Garten 0001 Angebot
... Schuhfabrik 100108

Garagenneubau im Garten 0002
Aushub

Rechnung
22032021 09:25 Huonker Software . z Hd. Andre... 100111

Angebot

<

:/ Kunde bearbeiten {08 T

E;; Dokument bearbeiten > Loschen

Erklarung der Symbolleiste im oberen Drittel:

’, >> Kundenverwaltung .. >> Tagesberichte/Rapporte
QQQ} >> Auftragsverwaltung
}
=

j >> Aufmass chron.

U >> Dokumentenverwaltung i >> Aufmass pos.weise
\:}; >> Ausgangsbuch i >> Lieferscheinaufstellung

PSS Zahlungen buchen i >> Nachkalkulation

>> Mahnwesen

| >> Vorkalkulation
>> Adressenverwaltung

{ >> zwischenspeichern
i >> Artikelverwaltung

i >> Fenster verlassen

>> Lagerverwaltung

2.3 Kunde anlegen

Um ein Angebot zu erstellen, legen Sie zunachst einen Kunden an. Dazu klicken Sie auf die Schaltflache
LAuftrag bearbeiten”.

Nun gelangen in die Adressen-/Kundenverwaltung. Es werden sofort die werksseitigen Musteradressen
angezeigt.

Oben im Menu klicken Sie auf die Schaltflache ,Neue Adresse*. Es 6ffnet nun eine leere Adresse. Setzen

Sie lhren Cursor mit der Maus auf ,Suchname*. Tragen Sie dort z.B. den Nach- oder Firmennamen ein.
Mit der Tab-Taste gelangen Sie ins nachste Feld.

Fullen Sie die Daten wie folgt aus:
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A 024 - Kunden /Adressenvervattung

X
Hauptmend.. g NeueAdresse & Aktuelle Adresse loschen B2 Drucken.. 3 Einstellungen.. @) Hilfe (F1)
@ Intelligente Suche (empfohlen) Suchbegriffe Sortierung
O EetortsSuche
Alle Letzte Suche

autom. Suche nach 3 Sek.

Gefunden: 1 Adressen Unm einen Aufirag 2u bearbeiten, dricken Sie die F12-Taste ODER gehen in der Zeie aufdie ittéche ODER
[ [Kund_Nr_ [Name 1

die Zeile!

| Telefon
[ 09997 Georg Gerste GmbH & Co. KG | Schuhfabrik Hindenburgstrasse 13 | 78711  Sohlenstadt Weiter (F12)

Aligemeine Angaben  Weitere Kundendaten (Bankverbind. / Abrechnungsdaten) Ansprechpartner

Suchname  [gerste | K

iterme D

Name 1 [Georg Gerste GmbH & Co. KG ’—‘ e Teaoen S bier sias it
Name 3 [

|
|
Ortsteil Briefanrede [Senhr geenhrter Herr Schmacko, Internet
%
|
|
|
|

Strasse. [Hindenburgstrasse 13

Kommentar
Plz/ Ort [78711 | [sonienstact %
Land [ Hinweistext
Adress At [Kunde ~]  Gruppe %

@ Intelligente Volitextsuche: Eingabe von einem oder mehreren Suchbegriffen mit Leerzeichen od. Komma getrennt. Suche startet nach ENTER oder nach drei Sekunden!

Unten links gibt es ein Eingabefeld Hinweistext. Dieses ist fur spezielle, wichtige Notizen zum Kunden
gedacht. Wird dieses Feld befullt, wird das Adressfenster farblich verandert, dadurch fallt beim Aufruf
des Kunden der Hinweis sofort ins Auge.

A 024 - Kunden-/Achessenvemmatung

x
Hauptmenti.. @y Neue Adresse & Aktuelle Adresseléschen B Drucken.. 3% Einstellungen.. @) Hilfe (F1)
@ Intelligente Suche (empfohlen) Suchoegrife Sortierung
O EnlteroSue
At | | Letae Suche

autom. Suche nach 3 Sek.
Gefunden: 1Adressen

Um einen Aufirag zu bearbeiten, driicken Sie die F12-Taste ODER gehen in der Zeile auf die Weiter-Schaltfidche ODER 'doppelkiicken™ die Zeile!
Kund-Nr._| Name 1 [Name 2 [Strae

[Telefon
AN 09997 Georg Gerste GmbH & Co. KG 13 78711

Weiter (F12)

Allgemeine Angaben Weitere 1 Abrect ) Ansprechp

Suchname  [gerste | Inteme ID
Anrede [an | KundenNr. [09997 | Telefon | | Tetefon2 | |
Name 1 [eorg Gerste GmibH & Co. K& | Mobiltelefon | | Mobitel2 | |
Name 2. [senunfabrik | Telefax [ | Telefax2 | |
Name 3 [ | E-Mail [ | EMail2 |
Ortsteil [ | Briefanrede [Senr geenrier Herr Schmacko, | Intemet | | |
Strasse. [Hindenburgstrasse 13 | Kommentar | Musteradresse

Plz/ Ort [78711 | [sontenstadt | ‘
Land [ | FRASS 8 Rechnung wurde nicht bezahit!

e

(i Eintragung fur wichtige Hinweise. Adresse wird bei Eintragung farblich hervorgehoben

Nachdem Sie Ihre Kundendaten angelegt haben, 6ffen Sie das , Auftragsmenu®.

Sie haben drei verschiedene Moglichkeiten, wie Sie in das ,Auftragsmenu“ gelangen:
- Klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiter (F12)“ beim gewunschten Kunden
- Drucken Sie die ,,F12-Taste*

- Doppelklick auf die gewunschte Adresse

2.4 Auftrag anlegen

Sie sind nun im Auftragsfenster, das wie folgt aussieht:
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A 032 - Auftrags-Menis: Auswahl oder Anlegen eines Auftrages

QQ_’;‘_ Neuen Auftrag anlegen DQQ Auftrag l6schen —Egg Auftrags-Einzelsicherung einlesen ‘ Briefe/EMails/Anhange/Etiketten Q Hilfe (F1)

Ausgewahlter Kunde

- Auftragssuche Auftragsfenster
B EE Suchbegriff:
Name 1 Georg Gerste GmbH Co. KG
Neme?  Schunfabrik =
Strasse  Hindenburgstrasse 13 Volitextsuche
PLZ/Ort 78711 Sohlenstadt
Telefon R In dieses Auftrags-
Telefax fenster gelangen Sie
EMail mit diesem Symbol

@2 Zunachst massen Sie links oben im Menu einen neuen Auftrag fir den gewéahlten Kunden anlegen!

Um einen neuen Auftrag anzulegen, klicken Sie links oben auf die Schaltflache ,Neuen Auftrag anlegen“
Es erscheint folgendes Fenster:

& 063 - Neuer Auftrag anlegen

X
@ Hite F1)

Interne Auftragsnummer: 100001

Bitte einen Auftragsnamen eingeben: “

Bitte eigene Auftragsnummer eingeben (Angabe freiwillig)

Bei Bedarf Kommentar eingeben: ‘

Jetzt den Auftrag anlegen

@ Sie mussen eine kurze (wiedererkennbare) Auftragsbezeichnung eingeben, z.B. "Umbau Werkstatt", "Lieferung Wandfarbe", etc

In diesem Fenster geben Sie eine Auftragsbezeichnung ein (z.B. Garagenneubau, Hofpflasterung, ...).

Dies ist wichtig, um spater die Auftrage unterscheiden zu kénnen. Die eigene Auftragsnummer ist kein
Pflichtfeld. Diese Nummer ist nicht die Angebots-/ oder Rechnungsnummer.

Ihre Eingabe sieht z.B. so aus:

A 083 - Neuer Auftrag anlegen x
@ tire k1)

Interne Auftragsnummer: 100001

Bitte einen Auftragsnamen eingeben:

‘Garagenneubau im Garten| |

Bitte eigene Auftragsnummer eingeben: (Angabe freiwillig)

Bei Bedarf Kommentar eingeben: ‘

Jetzt den Auftrag anlegen

@ Sie missen eine kurze (wiedererkennbare) Auftragsbezeichnung eingeben, z B. "Umbau Werkstatt”, "Lieferung Wandfarbe”, etc_

Nun legen Sle den Auftrag mit einem Mausklick auf die Schaltflache ,Jetzt den Auftrag anlegen“ an.
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2.5 LV-Dokument erstellen (Angebot)

Sie befinden sich im Dokumentenfenster des angelegten Kunden und Auftrags.

& 042 - Dokument-Meni: Neu anlegen oder bearbeiten von Angebot/Rechnung/... X

%lNeuesDokument(Angebnt/Rechnung/m) EE)' Dokument léschen %}Furmulare :Letztesfensler Briefe/EMails/Anhaenge QHiIfe(H)

Neues Dokument | Ausgewahlter Kunde und Auftrag * | Dokumentsuche Dokumentfenster
Schnellauswahl
Kd-Nr. 09887 3
Suchbegriff: i
Angebot Name 1 Georg Gerste GmbH Co. KG 2 HE A
Hame 2 Schuniabrik e
uliagebest Strasse Hindenburgstrasse 13 =
oy PLZIOM 78711 Sohlenstadt Volitextsuche
Telefon Fax
Rechnung et Suche starten Um dieses Fenster aus
einem gedffneten LV
Gutschrift PGS ) 18.03.2021 aufzurufen, klicken Sie
Int. Auftrags-Mr. 100108 Eig. Auftrags-Nr. dieses Symbol in der
Weitere Dokument-Arten Auftrags-Bezeichnung  Garagenneubau im Garten oberen Icon-Leiste

finden Sie oben im Ment Aufirags-Kemmentar

In baufaktura nennen wir ein Angebot, Lieferschein oder eine Rechnung ein ,LV-Dokument“ oder auch
einfach ,LV“ (Leistungsverzeichnis). Ein Auftrag viele verschiedene LV-Dokumente enthalten. Hier im
Dokumenten-Menu erstellen Sie diese LVs, oder wahlen aus der Liste ein vorhandenes Dokument aus.

Wenn noch kein LV vorhanden ist, klicken Sie links oben auf die Schaltflache ,Neues Dokument
(Angebot/Rechnung/...). .

Es offnet sich das Untermenu:

7‘.} 042 - Dokument-Meni: Meu anlegen eder bearbeiten von Angebot/Rechnung/..

%_1 Neues Dokument (Angebot/Rechnung/...) %l Dokument [8schen L_E}’ Formulare ": Letzt

Aufstellung, ... erstellen ’
Iter Kunde und Auftrag

Ausschreibung, ... erstellen v
Vergabe erstellen 00003
Angebot, .. erstellen ’ | Angebot erstellen |
: be
Auftragsbestatigung erstellen Kostenvoranschlag erstellen
Lieferschein erstellen Kostenschétzung erstellen 458/5472111
TEstman@mostermann.de

Abschlagsrechnung erstellen
R " 14.11.2019

enuRg erstellen 100001 Eig. Auftrags-Nr.
Schlussrechnung erstellen nnung  Garagenneubau im Garten

entar
Stornorechnung erstellen

Gutschrift erstellen

Wabhlen Sie hier ,Angebot erstellen”.
Sie gelangen dann in das ,LV-Fenster*.

In unserem Fall ist es das Angebot - aber optisch sehen Auftragsbestatigung, Lieferschein, Rechnung
oder Gutschrift identisch aus.

In diesem Fenster erfassen Sie alle Positionen, die unser Angebot enthalten soll. Erstellen Sie nun das
komplette Angebot und drucken es auch hier aus. Da nicht alle Funktionen/Eingaben in einem Fenster
Platz haben, ist das Fenster in sechs verschiedene ,Reiter“ unterteilt.

2.5.1. Adresse/Kopf/Vortext

Sie befinden sich standardmassig auf dem Reiter , LV-Aufstellung“. Bevor Sie die Leistungsaufstellung
erfassen, klicken Sie auf den ersten Reiter ,Adresse/Kopf/Vortext“.
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%> 037 - BauFaktura - Basisfenster  Kunde: Georg Gerste GmbH & Co. KG; Schuhfabrik Auftrag: Garagenneubau im Garten LV: Angebot o X
Kunden/Auftrage Bearbeiten/Kopieren  Funktionen Sonstiges R Einstellungen Hilfe/Info Ende
MR DB %A Ss@l E g OO
& [ LI e & i B M Pe= nl B
Adresse/Kopf/Vortext LV-Aufstellung Summen/Zuschiage/AZ's Nachtext Skonto/Zahlungsbed./Sonstiges Drucken/Faxen/EMail
@® Darstellung nur Kurztet O 2-zeilig O 3zeilig O 4zellig O Szeilig Pos-Nr. automatisch nummerieren Belegte Zeilen: 1
|Ma| Lfd ZA | Pos-Nr Art-Nr Bezeichnung Menge | Einheit E-Preis | SF G-Preis
» O 1~
w O
Kunden/Auftrage Bearbeiten/Kopieren  Funktionen Sonstiges x Einstellungen Hilfe/Info Ende
sl DB LA 2@l C A HO
= £ = — H
Wi 0OO8 Sl P o= pl H
Adresse/Kopf/Vortext LV-Aufstellung Summen/Zuschlage/AZ's Nachtext Skonto/Zahlungsbed /Sonstiges Drucken/Faxen/EMail
Adr-Anrede An - &5 (5  Dokument-Typ  [Angebot |
Name 1 |Genrg Gerste GmbH & Co. KG | Doku-Bezeichnung ‘Angebot ‘
Name 2 [Schuhfabrik | zusattest1 \ |[x][= re
Name 3 [ | zusatren2 \ I[x] =e
Ortsteil | | Datum 22.03.2021 ‘2'3'1 Leist -Datum l:l -ﬁ‘
Strasse/HsNr |H\ndeﬂburgstrasse 13 | Int. Auftrags-Nr 100110 Eig. Auftr-r. l:l
2 (Eilhy Bz i Dokument-Nr. 00063 Nachste Nr: 00064
ont [sohlenstadt | Kunden: 09997 Debit-fced Ko [ |
Ea | | ustose ATU 08154711
Ansprechpartner | v‘ 0 Bearbeiter Freddy Frisch v‘
Vortext: Seitenumbruch einfiigen Rechtschreibprufung Vorschizae

Hier finden Sie alle wichtigen Kopfdaten (Empféangerdaten). Der obere Teil ist im wesentlichen bereits
ausgefullt. Da Sie den Auftrag, direkt im Kunden angelegt haben, werden diese Daten automatisch

gefillt. Eine Anderung der Kundendaten ist nur in der Kundenverwaltung sinnvoll.

Im unteren Teil des Fensters, finden Sie das Feld ,Vortext®. Des Feld steht zur lhrer freien Verfugung,

klicken Sie in das Feld und schreiben z.B. folgendes:

LBeziiglich Ihrer telefonischen Anfrage tlibersenden wir Ihnen nachfolgendes Angebot.“

Ihre Vortexte konnen Sie auch als Standard oder als Muster abspeichern. Damit legen Sie beliebig viele

Muster an, die in anderen Auftragen verwendet werden kdnnen.

Vortext:

Seitenumbruch einfagen ¥ Rechtschreibprifung Vorschiage
[ - A -1 -l FKuy|[FEzmlE FARCAERE & o]
Bezuglich Ihrer telefonischen Anfrage Ubersenden wir lhnen nac hfolgendes Angebot | z
1 |1 |81 [[167 % NF
Mustertext holen / Verwaltung Vortext als neuen Mustertext speichern Zusatztext 1/2 und Vortext als Standard speichern VT Platzhalter Vortext loschen x

@ Geben Sie den Vortext ein, der zwischen der Adi und der LV-AL ged

kt wird!
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2.5.2. Leistungsaufstellung des Angebotes

Das Wesentliche bei einem Angebot oder einer Rechnung ist die Leistungsaufstellung. Klicken Sie oben
auf den Reiter ,LV-Aufstellung“. Es wird folgendes Fenster angezeigt:

Adresse/KopfiVortext LV-Aufstellung Summen/Zuschlage/AZ's

@® Darstellung nur Kurztext O 2-zeilig O 3-zeilig O 4zeilig O 5zeilig

Nachtext Skonto/Zahlungsbed./Sonstiges

Pos-Nr. automatisch nummerieren

) 037 - BauFakturs - Basicfenster  Kunde: Georg Gerste GrbH & Co. KG; Schuhfabrik Auftrag: Garagenneubau im Garten LV: Angebot = [
Kunden/Auftrage Bearbeiten/Kopieren  Funktionen Sonstiges R Einstellungen Hilfe/Info Ende
ey O Sl 3 H®
=, = g B e

g?[ = I% i F ﬂ 5 g-ﬂ‘ III

Drucken/Faxen/EMail

Belegte Zeilen: 1

Ma| Lfd ZA |Pos-Nr Art-Nr Bezeichnung Menge | Einheit E-Preis|SF G-Preis
r O 1~
* O
Bitte jede Eingabe in der Tabelle mit <ENTER> bestatigen. & = Artikelverwaltung e =
Strg+R = Rechtschreibpriifung zur akiuellen Position  F7 = Letzte Suche Artikelverw: - © v = B E IR

Sirg+D = LV-Positionen neu durchnummerieren F12 =Artikel Direktabrut

Details zur aktuellen Eingabezeile

Details Bild GIT - Zu-iAbschlage Spezial Direkt-Mengenermittlung Direkt-Preisber. Preisspiegel Summen
Pos.-Kommentar ‘
Zu- oder Abschlag l:l %
Zuweisung [Standard ~| b [21031817004700048600 Langtext
@ Kunde: Georg Gerste GmbH Co. KG: Schuhfabrik Auftrag: Garagenneubau im Garien LV: Angebot

Unser Ziel

Unser Ziel ist es, ein einfaches Angebot mit ein paar Positionen zu erstellen. Als kleines Beispiel
maochten wir als Bauunternehmen eine einfache Garage anbieten. Wir vorerst nur 2 Titel mit je 2
Positionen.

Setzen Sie den Cursor in der ersten Zeile, in die Spalte ,ZA“. ,ZA“ bedeutet Zeilenart. Hier wahlen

Sie aus, was fur eine Zeilenart Sie erstellen mdchten. Zunachst erstellen Sie den Titel ,Erdarbeiten”.
Dazu klappen Sie die Auswabhlliste durch klicken auf den Pfeil herunter. Hier wahlen Sie dann ,T“ wie
JTitelliberschrift”. Driicken Sie nun die ENTER - Taste bis der Eingabecursor in der Spalte ,Bezeichnung*“
blinkt. Dort schreiben Sie ,Erdarbeiten”.

Adresse/Kopf/Vortext LV-Aufstellung Summen/Zuschlage/AZ's Nachtext Skunk)f?.ah\ungsbed:J
® Darstellung nur Kurztext () 2-zeilig (O 3-zeilig (O 4-zeilig () S-zeilig v| Pos-Nr. automatisch nummeﬂei,
i
M Lfd ZA Pos-Nr Art-Nr Bezeichnung Menge{
r 1T Titel Erdarbeiten 3
O 2N i
e o i
i
s
[}
L
1
f
= F8 fUr Langtextformatierung  pp
Fertig (F12) | Textoreite max 40 Zeichen ¥ |E [kl [U j
P o A o i S =i i i

Danach driicken Sie zur Bestatigung zwei Mal die ENTER - Taste (oder einmal F12 driicken) Sie befinden
sich dann in der zweiten Zeile.
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In der Spalte ZA verandern wir den Eintrag ,N“ fur Normalzeile nicht. Die Positionsnummer wird
automatisch erstellt. Die Artikelnummer brauchen Sie in diesem Fall nicht. Driicken Sie ENTER bis zur
Spalte ,Bezeichnung”. Hier tragen Sie ,Humus abschieben“ ein. Wir bestatigen ZWEIMAL mit ENTER

(oder einmal mit F12) und tragen folgende Daten ein:
Menge : 50
Einheit : gm
E-Preis: 3,50
Jede Eingabe bestéatigen Sie mit ENTER.
Als dritte Zeile geben Sie folgendes ein:
Bezeichnung: Streifenfundamente ausheben
Menge: 4
Einheit: cbm
E-Preis: 24,00

@ Darstellung nurKurztext (O 2-zeilig (O 3zeilig (O 4-zeilig (O S-zeilig

Pos-Nr. automatisch nummerieren

7 037 - BauFaktura - Basisfenster  Kunde: Georg Gerste GmbH & Co. K5; Schuhfabrik Auftrag: Garagenneubau im Garten LV: Angebot - u} X
Kunden/Auftrage Bearbeiten/Kopieren  Funktionen Sonstiges x Einstellungen Hilfe/Info Ende
oWy [ L@k E H®
e 00 0y L8 o A = P o= nul
Adresse/KopfMortext LV-Aufstellung Summen/Zuschlage/AZ's Nachtext Skonto/Zahlungsbed /Sonstiges Drucken/Faxen/EMail

Belegte Zeilen: 3

Sie gehen nun zu den Maurerarbeiten
zwei weitere Zeilen.

uber und machen deshalb einen neuen Titel. Dann erstellen Sie

Ma| Lfd ZA |Pos-Nr Art-Nr Bezeichnung Menge | Einheit E-Preis | SF G-Preis
r O 170 Titel Erdarbeiten

a 2N 1.1 Humus abschieben 50,000 gm 3,50 175,00

|| 3N 12 Streifenfundamente ausheben 4,000 cbm 24,00 96,00

m]

H TN 2T T T T  streifenfundamente adshieben T “TUE 00Tk T
= 4T 2 Titel Maurerarbeiten
5N 2.1

Fundamente und Bodenplatte mit Baustah!

laut Plan armieren und betonieren

s e

F8 fur Langtextformatierung

Fertig (F12) Textbreite max. 40 Zeichen

RPNJ_FKQ

Ihre Beispielaufstellung beinhaltet nun folgende 6 Zeilen.
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BlE 0= SHE C

Adresse/Kopf/Vortext LV-Aufstellung Summen/Zuschlage/AZ's Nachtext

]

@ Darstellung nur Kurztet - O 2zeilig. O 3zeilig O 4zeilg O 5zeilig

Kunden/Auftrage Bearbeiten/Kopieren  Funktionen Sonstiges ‘x Einstellungen

Y 037 - BauFoktura - Basisfenster  Kunde: Georg Gerste GmbH & Co. KG; Schuhfabrik  Auftrag: Geragenneubau im Garten LV: Angebot

Hilfe/Info Ende

Pe= ml

Skonto/Zahlungsbed./Sonstiges

Pos-Nr. automatisch nummerieren

H®

Drucken/Faxen/EMail

Belegie Zellen: 6

Pos.-Kommentar ‘

Zu- oder Abschlag l:l %
Mwst-Satz Standard v
Skonto Standard v

| b [21031914145500089874

Zuweisung ‘Standard

Langtext

Ma Lfd ZA  Pos-Nr Art-Nr Bezeichnung Menge | Einheit E-Preis SF G-Preis
O a7 3 Titel Erdarbeiten
O 2N |11 Humus abschieben 50,000 qm 250 176,00
|| 3N 1.2 Streifenfundamente ausheben 4,000 cbm 24,00 96,00
0 4T |2 Titel Maurerarbeiten
m} 5N 21 Fundamente und Bodenplatte mit Baustahl 5,600 gm 220,00 1.210,00
P O 6@~22 Aulenmauerwerk 12,600 | cbm 180,00 2250,00
|
Bitte jede Eingabe in der Tabelle mit <ENTER= bestétigen. 6 = Artikelverwaltung = =
Strg+R = Rechischreibprifung zur aktuellen Position  F7 = Letzte Suche Arlikelverw. S i) A\'; e E LR
Strg+D = L\-Positionen neu durchnummerieren F12 = Artikel Dire ktabruf
Details zur aktuellen Eingabezeile
Details Bild GIT - Zu-fAbschlage Spezial Direkt-Mengenermittiung Direkt-Preisber. Preisspiegel Summen

Aufenmauerwerk

@ Zeilenart: Erlaubt sind "G" (Gewerk), "T" (Titel), "N (Normal) oder die Sonderarten: "A", "B", "P", "E", "S" "U", "K". (F4-Taste fiir Auswahl)

2.5.3. Summen/Rabatte ( Summen/Zuschlage /AZ s )

In der Leistungsaufstellung sehen Sie die Summe des Angebots nicht. Deshalb klicken Sie oben auf den

Reiter ,Summen / Zuschlage /AZ's".

Im Beispielangebot werden 5% Nachlass gewahrt:

Dazu wahlen Sie im obersten Optionsfeld unter ,Text des Zu-/Abschlags“ das Wort ,Rabatt” aus (statt

auszuwahlen, ist es auch méglich eine Bezeichnung manuell einzutragen) . Den Eintrag ,Prozentual“
bleibt und als Prozentsatz geben Sie ,-5* ein. Das Minus deshalb, um einen Abzug zu machen.

Ihre Aufstellung sieht nun so aus:
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Kunden/Auftrage Bearbeiten/Kopieren  Funktionen Sonstiges x Einstellungen Hilfe/Info Ende
7 Y &
L @ |
m O & (E » o= nl 25O

Adresse/Kopf/Vortext LV-Aufstellung Summen/Zuschlage/AZ's Nachtext Skonto/Zahlungsbed /Sonstiges Drucken/Faxen/EMail

s

@ Alle Lv-Positionen beriicksichtigen O Nur markierte Lv-Positionen beriicksichtigen Land (f. Wahrung):
Text des Zu-/Abschlags Prozent / Pauschal Wert

Zu-1Abschiag 1: [ 1.871,34] I ~| [Prozenual -] | Joo | 1.871,34]

Zufbschiag 2: [ 187134 Causns | | [Prozenal -] | | % [ ] ] 1.871,34]

Zu-Abschiag 3: [ 1871,34) CJausns | | [Prozentual ] | | % I ] ] 1871,34]

Teilanforderung [ 167134 | i <] %

MwSt-Standard [ Nettorechnung ausstellen (130 UStG) 19,00 | % [ 355.55] | 2.226,89|

MwStErmassigt | | oo Ju | ] 2.226,89|

[J Rundungszuschiag auf MwSt

Brutio-Zu-/Abschl. 1: | 2.226,89] [ | [Prozentual ] | Joo | 2.226,89]

|
Brutto-Zu-/Abschl 2: | 2.226,89) [ | [Prozentual -] | oo | 2.226,89)

Gewinn-Anzeige Bruttosumme: 2.226,89|

Die Liste der abzuziehenden Abschlagszahlen gibt es nur bei folgenden LV-Typen:

- Aufstellung
-Abschlagsrechnung
-Rechnung

- Gutschrift

2.5.4. Nachtext

Am Ende der Aufstellung kdnnen Sie einen ,Nachtext” schreiben bzw. einen Musternachtext holen. Daflr
klicken Sle oben auf den Reiter ,Nachtext” und schreiben z.B. folgenden Text:

7 037 - BauFaktura - Basisfenster  Kunde: Georg Gerste GmbH & Co. KG; Schuhfabrik Auftrag: Garagenneubau im Garten LV: Angebot - o pd
Kunden/Auftrage Bearbeiten/Kopieren  Funktionen Sonstiges x Einstellungen Hilfe/Info Ende

e S E Pe= SE/)

Adresse/Kopf/Vortext LV-Aufstellung Summen/Zuschlage/AZ's Nachtext Skonto/Zahlungsbed /Sonstiges Drucken/Faxen/EMail

e

Seitenumbruch einfiigen Rechtschreibpriifung Vorschlage
[Nommal] - Adal - 11 ~|F XU ,, PR |
BB e B, L LTl (R E TR I YRR MO |
Wir hoffen lhnen ein giinstiges Angebot unterbreitet zu haben und wiirden uns freuen Ihren Zuschlag zu A

erhalten.

2.5.5. Drucken

Ihr Angebot ist nun fertig. Sie mussen es nur noch ausdrucken. Dezu gehen Sie auf den Reiter
»,Drucken/Faxen/EMail”“.
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Kunden/Auftrige  Bearbeiten/Kopieren Funktionen  Sonstiges 32 Einstellungen  Hilfe/info  [8) Ende
= RN ® t =
Egg T & & h P = il

Adresse/Kopf/Vortext LV-Aufsteliung Summen/Zuschiage/AZ's Nachtext Skonto/Zahlungsbed /Sonstiges Drucken/Faxen/EMail

LV-Ausdruck/Fax/EMail Haupteinstellungen und Druck LV-Erweiterte-Druckeinstellungen

Zu druckende Positionen Wichtige Einstellungen
Druck mit allen LV-Posifionen © nur Kurztext drucken O Kurztext + 2 Zeilen drucken
Druck nur mit markierten LV-Positionen O Kurztext + 1 Zeile drucken @® kompletten Text drucken
Druckart
® Normaldruck (empfohlen) eduiey
O Pauschaldruck (ohne Mengen, mit Preis-Positionssummen) Nachtext drucken
O Pauschaldruck (ohne Mengen, nur Preis-Gewerk-Titelsummen) [ Nur Positionen mit vorhandener Menge drucken
O Pauschaldruck (ohne Mengen, nur Endsummen) Bilder drucken
O Pauschaldruck (mit Mengen, nur Preis-Gewerk-/Titelsummen) Direkt 1nung mit ausdrucken
O Pauschaldruck (mit Mengen, nur Endsummen)
Direkt-Preisberechnung mit ausdrucken
Ausgabe als eRechnung ZUGFeRD Format 2.0 / XRechnung1.2 Abschlagsrechnungen bericksichtigen
Gewerk- und Titelsummen drucken
Zu druckende Seiten Alle
O Gewerk-/Titelzusammenstellung drucken O nach LV @ als Abschluf
Kopienanzahl Kommentarzeilen drucken
[ Far Vorschau/Drucken den Fax-/EMail-Kopf verwenden (nicht speicherbart)
Zeilenabstand Text \norma\—vl [ Beim Probedruck das "Ausgabegerat Faxen" verwenden
Positionsabstand normal v
Ausgabegert Drucken |HP LaserJet Pro MFP M521 (weiss) | [ Auswani Einst_ speichem
Druckerschachtsteuerung |Keme Schachtsteuerung ausgewahlt. Gedruckt wird auf den Standardschacht ‘ Auswahl Werkseinst. laden
Ausgabegerat Faxen |Fax ‘ Auswahl

Vorschau P Drucken = Probedruck Faxen [ E-Mail PDF =0
s assissnm | Q) | | nmpmessoncis WM | |oommsnenmomonghed | |rsveserien W] | |rosmmpevnman (D) | e o A=

@ Zeilenart: Erlaubt sind "G" (Gewerk), “T" (Titel), “N" (Normal) oder die Sonderarten: A", "B", "P", "E", "S", "U", "K". (F4-Taste fur Auswahl)
Hier gibt es eine Vielzahl von Einstellungsmdglichkeiten.

Klicken Sie links unten auf die Schaltflache,Vorschau®, Ihr fertiges Dokument wird lhnen angezeigt.
NatUrlich sehen Sie im Moment noch den Muster-Briefkopf. Wie Sie den Briefkopf auf Ihre Firma
umstellen, wird im Kapitel ,,16.3 Rechnungs-/Formularkopfe® erklart.

Um das Dokument zu drucken, verlassen Sie die Druckvorschau und klicken links unten auf die
Schaltflache ,Drucken®.

2.5.6. Auftrag verlassen
Das Angebot ist nun ausgedruckt. Um den Auftrag zu verlassen, gibt es zwei Moglichkeiten:
1. Menl Kunden/Auftrage - Auftrag speichern/schliefRen

2. Direkt den grinen Hacken rechts oben anklicken (empfohlen)

Sie gelangen nun wieder ins ,Basisfenster*.

2.6 Rechnung aus dem Angebot erstellen

Wenn Sie den Auftrag zum Angebot erhalten und ausgefuhrt haben, erstellen Sie eine Rechnung.
Starten Sie baufaktura.

Um in einen bestehenden Auftrag zu kommen, geht es sehr bequem Uber die Schaltflache ,Letzte
Dokumente®, unten im Bildschirm. Sie gelangen hieriber entweder in den Kunden, in den Auftrag, in das
Dokumentenfenster oder direkt in das eigentliche LV-Dokument (als Angebot/Rechnung/...).
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LetzerZugriff Name 1 Mame 2 1. ANr Eig ANr Auftragstext LV-Nr - LV-Bezeichnung SR
19.03.2021 15:05 Alfons Miller 100077 Projekt Neubau

SR-Bezeichnu

0003  Schiussrechnung
10.03.2021 15.06 Georg Gerste Gm... Schuhfabrik 100108 Garagenneubau im Garien 0001 Angebot

2.6.1. Kunde auswahlen

Sie wahlen nun aber den normalen Weg Uber die Schaltflache ,Auftrag bearbeiten”.

Sie befinden sich in der Kunden/Adressverwaltung.

A 024 - Kunden-/Adressenvenvattung
Hauptmend.. @k NeueAdresse & Aktuclle Adresseléschen B0 Drucken.. 30 Einstellungen.. (@) Hilfe (F1)

® Inteligente Suche (empfohlen) Suchoegiife

St
O Erveiere Suche —

Alle Letzte Suche autom. Suche nach 3 Sek.

Um einen Aufirag 2u bearbeiten, driicken Sie die £12-Taste ODER gehen in der Zeile auf die Weiter-Schalfiache ODER "oppelKiicken”die Zeile!

[Name 2 [Strate iz [Telefon
b 09997 Georg Gerste GmbH & Co. KG  Schuhfabrik asse 13 78711

Weiter (F12)
Allgemeine Angaben  \Weitere Kundendaten . ¢ Abrechnungsdaten)
Suchname  [gerste | Kontaktdaten: Interne 1D
Anrede An | Kunden-Nr Telefon | | Telefonz | |
Name 1 [ceorg Gerste GmbH & Co. kG | Mobitelefon | | Mobitel. 2 | |
Name 2 [schunfaprik | Telefax | | Telefax2 | ]
Name 3 [ | E-Mail [ | Emat2 | |
Ortsteil [ | Bricfanrede [Senr geenrier Herr Schmacko, | iternet | | |
Strasse [Hindenburgstrasse 13 | RO
Plz/ Ort [re711 ]| | | |
Land [ ] Hinweistext
Adress-At  |Kunde | Gruppe | % ‘

(22 Entragung fur wichtige Hinweise. Adresse wird bei Eintragung farbich hervorgehoben

Suchen Sie sich Ihren gewlinschten Kunden aus und klicken die Tabellenzeile doppelt an (am

besten ganz vorne in der grauen Spalte). Oder Sie klicken in der gewlinschten Adresszeile auf die
Schaltflache ,Weiter (F12)“

2.6.2. Auftrag auswahlen
In der Auftragsverwaltungen finden Sie Ihren bestehenden Auftrag. Diesen 6ffnen Sie mit der

Schaltflache ,6ffnen” oder mit einem Doppelklick auf die ensprechende Zeile.

2.6.3. Rechnung anlegen (Kopie vom Angebot)

Sie befinden sich im Dokumentenmenu. Hier finden Sie inder Tabelle das Angebot.
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% 042 - Dokument-Meni: Neu anlegen oder bearbeiten von Angebot/Rechnung/. X

[=} Neues Dokument (Angebot/Rechnung/.) |5 Dokument lgschen [ Formulare [ | Letztes Fenster  Briefe/EMails/Anhaenge @) Hilfe (F1

Neues Dokument f§ Ausgewdahliter Kunde und Auftrag * | Dokumentsuche Dokumentfenster

Schnellauswahl

KN 00997 Suchbegriff:

R Name 1 Georg Gerste GmbH Co. KG - N
Nama 2 Schubiabrk L] E
bt ek Strasse Hindenburgstrasse 13 H H
PLZIOM 78711 Sohlenstadt Volltextsuche

Lieferschein

Telefon Fax
Rechnung S Suche starten Um dieses Fenster aus
einem geoffneten LV
Gutschrift Autiagsgatum jodean aufzurufen, kicken Sie
Int Aufrags-Nr. 100108 Eig. Auftrags-Nr. dieses Symbol in der
Weitere Dokument-Arten Auftrags-Bezeichnung - Garagenneubau im Garten oberen Icon-Leiste.

finden Sie oben im Mena Auftrags-Kommentar

Liste der bestehenden LV-Dokumente fiir den og. Kunde/Auftrag: Anzahl Dokumente: 1 Stiick
Lfd 1D Dokument-Art Dok.-Bezeichnung Dok.-Datum A/Re.-Nr Status B-Summe  Bezahlt SR Kommentar
» E)Dm Angebot Angebot 18.03.2021 Bearbeiten :é}' 4217,90 | keine Rechn.
=

< >

I

i

Legende Status: :g! = Nullsumme %=| = Kopiert / Erstelit E%} = In Bearbeitung E;; = Gedruckt T .l;

I

@ Oben links legen Sie neue Dokumente an, oder wahlen in der Tabelle ein bestehendes Dokument zur Bearbeitung aus

Allerdings moéchten Sie nicht in das Angebot, sondern zusatzlich zu diesem Angebot die Rechnung
erstellen. Deshalb klicken Sie links oben auf ,Neues Dokument (Angebot/Rechnung)“, oder auf die
Schnellauswahl und wahlen hier entsprechend das gewahlte Dokument (Rechnung) aus.

ﬁ 042 - Dokument-Menl: Meu anlegen oder bearbeiten von

%ji- Neues Dokument (Angebot/Rechnung/..)

Aufstellung, .. erstellen 3 'm

Ausschreibung, ... erstellen 4

Vergabe erstellen :
Angebot, .. erstellen » I
Auftragsbestétigung erstellen :
Lieferschein erstellen (

Abschlagsrechnung erstellen

Rechnung egtellen
g

Schlussrechnung erstellen hnung  (
entar

Stornorechnung erstellen

Gutschrift erstellen m

Lfd 1D Dokument-Art Dok -Bezei

3 0001 Angebot Angebot

Das System erkennt nun automatisch, dass flir den Auftrag bereits Daten erfasst wurden. Dazu wird
der ,Daten-Kopier-Assistent” eingeblendet. Wenn Sie eine dem Angebot unabhéngige, neue Rechnung
erfassen mochten, mussten Sie die obere (rote) Optionsbox ,NEIN“ anklicken.

Sie méchten in unserem Besiepiel jedoch die Daten aus dem Angebot libernehmen. Deshalb klicken
Sie auf die untere (griine) Box ,JA“.
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031 - Assistent - Daten kopieren

@ Hilfe (F))

In diesem Fenster kopieren Sie Daten eines vorhandenen LV auf Ihr neu angelegtes LV.
(So kopieren Sie z.B. die Angebotsdaten auf die Rechnung)

Sie kbnnen auch Daten von anderen Kunden oder Auftragen kopieren. Diese macht man jedoch in einem anderen
Programmteil. Die verschiedenen Kopiermoglichkeiten sind im Handbuch Kapitel 5.8 beschrieben!

O NEIN - ich méchte keine Dateniibernahme

® JA - ich méchte Daten libernehmen:

Vorhandene LV's: 1

Lfd LV-ID Angelegtam
14.11.2019 ...

LV-Art Lv-Bezeichnung

<

LV-Datum  LV-Nr Lv-Summe Bezahlt Status Kopiert Kommg

Bearbeitet

>

Zusétzlich zum LV kopieren:

[ Vortext
[ Nachtext

Vorkalkulation (falls vorhanden)

Hier braucht nur in Sonderféllen etwas
geanden werden!

Bitte markieren Sie mindestens ein LV

Wenn Sie B. aus mehreren Lieferscheinen eine Sammelrechnung erstellen machten,
kennen Sie mehrere LV's markieren (sighe auch Hife (F1))

Ubernahmeoptionen
[ Atternativ-/Bedarfs-/Einzelpreispositionen in Normalpositionen umwandeln

[ Mengenspatte (samt Direkt-Mengenberechnung) loschen

Starten der Datenubernahme

Im nachsten Fenster erscheint eine
einziges Angebot fir den Auftrag exi

Liste mit allen Dokumenten flir den Auftrag. Da bisher nur ein
stiert, ist dieses schon markiert.

Unter der Tabelle finden Sie die zusatzlich zu kopierenden Daten. Normalerweise kann diese Einstellung

belassen werden.

Klicken Sie nun rechts unten auf ,Starten der Dateniibernahme®.

2.6.4. Kopierte Rechnung bearbeiten

Jetzt sind Sie wieder in der LV-Aufst

ellung.

,ﬁ 037 - BauFaktura - Basisfenster ~ Kunde: Georg Gerste GmbH & Co. KG; Schuhfabrik

Kunden/Auftrage

&

2R O

Adresse/Kopf/Vortext LV-Aufstellung Summen/Zuschiage/AZ's

@® Darstellung nurKurztet O 2-zellig O 3zeilig O 4-zellig O S-zellig

Bearbeiten/Kopieren  Funktionen

.

Auftrag: Garagenneubau im Garten

R Einstellungen
el

LV: Rechnung

Hilfe/Info Ende

P e |||

Skonto/Zahlungsbed./Sonstiges

=

IRy

H &

Drucken/Faxen/EMail

Nachtext

iv] Pos-Nr. automatisch nummerieren
Belegte Zeilen: 6

Vortext andern

Das Angebot wurde Gbernommen. S

|Ma| Lfd ZA |Pos-Nr Art-Nr Bezeichnung Menge | Einheit E-Preis | SF G-Preis

O 11 | Titel Erdarbeiten

m] 2N 11 Humus abschieben 50,000 gm 3,50 175,00

|| | 3N 12 | | Streifenfundamente ausheben 4,000 cbm 24,00 96,00

jm) | 4T |2 | Titel | Maurerarbeiten N i i

D | 5N 21 | Fundamente und Bodenplatte mit Baustahl 5,500 gm 220,00 121000
y O 622 Aulenmauerwerk 12,500 | cbm 180,00 2.250,00
T | I |

ie starten wieder oben mit dem linken Reiter ,Adresse/Kopf/

Vortext“. Hier sehen Sie nun rechts oben, dass es sich hier um eine Rechnung handelt. Sie brauchen

nichts machen, auch die fortlaufend

e Rechnungsnummer wird automatisch eingetragen.

Entsprechend der voreingestellten Ubernahmeeinstellung wird der Vortext unten nicht aus
dem Angebot ubernommen, da bei Rechnungen meist gar kein Vortext geschrieben wird.
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Kunden/Auftrage Funktionen Sonstiges R Einstellungen Hilfe/Info Ende
W UBL 8L # B
Q?[ I 1[% = &= F- - . NP A nl

Adresse/Kopf/Vortext LV-Aufstellung Summen/Zuschlage/AZ's Nachtext Skonto/Zahlungsbed /Sonstiges Drucken/Faxen/EMail

Adr-Anrede LV-Typ |Rechnung |

Name 1 Georg Gerste GmbH & Co. KG LV-Bezeichnung |Rechnung |

Name 2 Schuhfabrik Zusatztext 1 [ |[x|[=>]re |

Name 3 Zusatztext 2 [ [[x RP
| onster | patum |

Strasse/HsNr Hindenburgstrasse 13 | Int. Aufirags-Nr Eig. Auftrags-Nr :l

Pz m Ered EhE Nummer Vorlaufige Nummer: 00128

ort Sohlenstadt | Kd-Nummer 09997 Bearbeitet von

Land Deutschland ‘ Leistungsdatum 19.02.2021 | o) |" Standard ** v|

UstiDNr

Kundendetails anzeigen Adresse akiualisieren

Vortext: Seitenumbruch einfiigen Rechischreibprifung | Vorschisas
[Normal] v Times New Roman v 14 | R |
-
v
" |1 0 NF B - ———— + 123%
Mustertext holen / Verwaltung Vortext als neuen Mustertext speichern Zusatrtext 1/2 und Yortext als Standard speichern VT Platzhalter Vortext I6schen x

@ Geben Sie den Vortext ein, der zwischen der Adressen und der LV-Aufstellung gedruckt wird!

LV-Aufstellung andern/erweitern

Klicken Sie auf den Reiter ,LV-Aufstellung“. Als erstes nehmen Sle eine Anderung vor. In der zweiten
Zeile ersetzen Sie die Menge ,,50“ durch ,,60“ Quadratmeter. Sofort nach der Bestatigung mit ENTER
wird auch der Gesamtpreis neu berechnet.

Es sind noch zusatzlich Arbeiten angefallen, diese mdéchten Sie unten anfligen. Dazu erstellen Sie in
der letzten Zeile eine T-Zeile (Titellberschrift) und geben unter der Spalte ,Bezeichnung” das Wort
,Regiearbeiten” ein.

Danach schreiben Sie z.B. folgende zwei Zeilen.

%Y 037 - BauFaktura - Basisfenster  Kunde: Georg Gerste GmbH & Ca. KG; Schuhfabrik Auftrag: Garagenneubau im Garten LV; Rechnung - o
Kunden/Auftrage Bearbeiten/Kopieren  Funktionen ‘}t Einstellungen Hilfe/Info Ende
e 08 Sl E P SRV
= = 1 & ] FH
ISIRHE & S T T

Adresse/KopffVortext LV-Aufstellung Summen/Zuschlage/AZ's Nachtext Skonto/Zahlungsbed /Sonstiges Drucken/Faxen/EMail

@ Darstellung nur Kurztet (O 2zeilig (O 3-zeilig ) 4-zeilig O 5-zeilig Pos-Nr. automatisch nummerieren Belegte Zeien:

Ma| Lfd ZA |Pos-Nr Art-Nr Bezeichnung Menge | Einheit E-Preis | SF G-Preis
O T |1 Titel Erdarbeiten
[} 2N 1.1 Humus abschieben 50,000 gm 3,50 175,00
O 3N 12 Streifenfundamente ausheben 4,000 cbm 24,00 96,00
=] 4T 2 Titel Maurerarbeiten
O 5N 21 Fundamente und Bodenplatte mit Baustahl 5,500 | gm 220,00 1.210,00

» O 622 AuBenmauerwerk 12,500 | cbm 180,00 2.250,00

Summen/Zuschlage/AZ‘s

Wir gehen auf den Reiter ,Summen/Zuschlage/AZ‘s*. Hier sehen wir die Summen des aktuellen
Dokuments. Zusatzlich dazu kdnnen Sie hiertber auch sowohl Zu- als auch Abschlage auf die
Gesamtsumme eintragen. Einige Textvorschlage kdnnen Sie Uber die Auswahlfelder aufrufen, oder,
wenn Sie mochten selber definieren. Die Eingabe der Zu- und Abschlage kann sowohl prozentual
als auch als pauschaler Betrag hinterlegt werden. Abschlage missen mit einem - ( Minuszeichen )
vorangestellt eingegeben werden.

Abrechnungssoftware fiir Handwerk | Bau



46 Kapitel 2 - Erste Schritte (Erstellung Angebot und Rechnung)

B O S Bl P p SR

Adresse/Kopf/Vortext LV-Aufstellung Summen/Zuschlage/AZ's Nachtext Skonto/Zahlungsbed /Sonstiges Drucken/Faxen/EMail

® Alle LV-Positionen berlicksichtigen O Nur markierte LV-Positionen beriicksichtigen Land (f. Wahrung)
Text des Zu-/Abschlags  Prozent / Pauschal Wert

Zu-Abschlag 1: I 1871,34] I v [Prozentual -] | o | | 1871,34]

Zu-/Abschlag 2: [ 187124 Causns | ~| [Prozental ] | | % I | ] 1.871,24|

Zu-/Abschlag 3: [ 187134 Causns | ~| [Prozentual ] | % [ ] ] 187134

Teilanforderung [ 1871,34] | I [ ] %

MwSt-Standard: [ Nettorechnung aussteflen (§13b Usts)  [19.00 | % I 385,58 | 222689

MwStEmassigt || oo Ve ] | 2226,89]

[ Rundungszuschlag auf MwSt.

Brutto-Zu-/Abschl. 1: | 2226,89] I ~| [Prozentual | | | % [ ] 2226,89|
Brutto-Zu-/Abschl. 2 | 2.226,89) [ ~| [Prozenal | | % I | 222689
Gewinn-Anzeige Bruttosumme:

Die Liste der abzuziehenden Abschlagszahlen gibt es nur bei folgenden LV-Typen:

- Aufstellung
-Abschlagsrechnung
-Rechnung

- Gutschrift

Nachtext eingeben/andern

Gehen Sie weiter auf den Reiter ,Nachtext“. Auch hier wurde der Text bewusst nicht aus dem Angebot
ubernommen. Denn in der Rechnung schreibt man generell etwas anderes als in einem Angebot.

Sie kbnnen z.B. ,Vielen Dank fiir Inren Aufrag” schreiben.

Kunden/Auftrége Bearbeiten/Kopieren  Funktionen Sonstiges x Einstellungen Hilfe/Info Ende
o ME OB L 285 E 7 Eo
= iR lg O & i G v P el

Adresse/KopfVortext LV-Aufstellung Summen/Zuschliage/AZ's Nachtext Skonto/Zahlungsbed /Sonstiges Drucken/Faxen/EMail

Seitenumbruch einfiigen Rechtschreibprifung Vorschlaae
[Normal] - Aial -1 [123% ~ | ¢ [
Vielen Dank fiir lhren Auftrag. -

2.7 Drucken

Klicken Sie auf den Reiter ,Drucken/Faxen/EMail“.
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Kunden/Auftrage Bearbeiten/Kopieren  Funktionen Sonstiges 3% Einstellungen Hilfe/Info Ende
e

E L & P o= i H®

Adresse/Kopf/Vortext LV-Aufstellung Summen/Zuschlage/AZ's Nachtext Skonto/Zahlungsbed./Sonstiges Drucken/Faxen/EMail

s

LV-Ausdruck/Fax’EMail Haupteinstellungen und Druck LV-Enweiterte-Druckeinstellungen

Zu druckende Positionen Wichtige Einstellungen
Brugemitalen L Fositiooen O nur Kurztext drucken O Kurztext + 2 Zeilen drucken
Druck nur mit markierten LV-Positionen O Kurztext + 1 Zeile drucken @ kompletten Text drucken

Druckart

® Normaldruck (empfohlen) S UGS

O Pauschaldruck (ohne Mengen, mit Preis-Positionssummen) Nachtext drucken

O Pauschaldruck (ohne Mengen, nur Preis-Gewerk-Titelsummen) [ Nur Positionen mit vorhandener Menge drucken

O Pauschaldruck (ohne Mengen, nur Endsummen) Bilder drucken

O Pauschaldruck (mit Mengen, nur Preis-Gewerk-/Titelsummen)

Direkt-Mengenberechnung mit ausdrucken
O Pauschaldruck (mit Mengen, nur Endsummen)

Direkt-Preisberechnung mit ausdrucken

Ausgabe als eRechnung ZUGFeRD Format 2.0 / XRechnung1.2 Abschlagsrechnungen berticksichtigen

Gewerk- und Titelsummen drucken
Zu druckende Seiten Alle

[ Gewerk-/Titelzusammenstellung drucken O nachlV @ als AbschiuB
Kopienanzahl Kommentarzeilen drucken

O Far VorschawDrucken den Fax-/EMail-Kopf verwenden (nicht speichernart)
Zeilenabstand Text [ Beim Probedruck das "Ausgabegerat Faxen" verwenden
Paositionsabstand
Ausgabegerat Drucken |HP LaserJet Pro MFP M521 (weiss) ‘ | Auswahl Einst speichern
Druckerschachtsteuerung |Keme Schachisteuerung ausgewahlt. Gedruckt wird auf den Standardschacht ‘ Auswahl

Werkseinst laden

Arimmnnmmmrié Favnm =T 1

Bevor Sie die Rechnung endglultig drucken, kénnen sie die Funktion“Probedruck” auswahlen. Diese
Form des Druckes soll Innen die Moéglichkeit geben, einen Vorabdruck zu erstellen, den Sie dann
nochmals prufen kdnnen, bevor sie das Dokument endgliltig drucken. Der Probedruck kann beliebig
oft ausgefuhrt werden, vorausgesetzt, dass das Dokument noch nicht Gber die Schaltflache ,Drucken”
endgultig gedruckt wurde oder der Versand per Email durchgefuhrt wurde.

Nachdem die Rechnung gedruckt wurde, kdnnen Sie das Dokument wieder verlassen. Wenn Sie oben
rechts auf den griinen Haken klicken, gelangen Sie wieder ins ,,Basisfenster*.

2.7.1. eRechnung (ZUGFeRD 2.0)
Sie haben die Moglichkeit fur offentliche Auftraggeber Ihre Rechnungen im Format eRechnung /

ZuGFeRD auszugeben und zu versenden. Nahere Informationen finden Sie in in Kapitel
»,D.6.1. eRechnung (ZUGFeRD 2.0)“ auf Seite 117"“.
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3. Kundenverwaltung/Auftragsverwaltung

3.1 Kundenverwaltung

3.1.1. Aligemeines

Im Kapitel ,,1.16 Musterauftrag” haben Sie ja bereits die Kundenverwaltung kennengelernt. Wir_
mochten nochmal daran erinnern, dass alle Auftrdge, Angebote, Rechnungen und andere Dokumente
kundenbezogen” ichert werden. Deshalb ist die Kundenverwaltun Kernelement dieser
Software. Uber die Suche und den Aufruf eines Kunden kommen Sie zu dessen Auftréagen sowie den
dazugehorenden Dokumenten wie z.B. Angeboten Auftragsbestatigungen und Rechnungen.

%y 024 - Kunden-/Adressenverwaltung X

Hauptmendi... &,{ Neue Adresse zx Aktuelle Adresse loschen !.%I Drucken... x Einstellungen... 0 Hilfe (F1)

@ Intelligente Suche (empfohlen) Suchbegrifie Sortierung

O Erweiterte Suche l:l Suchname ¥
Alle Letzte Suche autom. Suche nach 3 Sek

Gefunden: 1Adressen Um einen Aufirag zu bearbeiten, driicken Sie die F12-Taste ODER gehen in der Zeile auf die Weiter-Schaitiidche ODER “doppeiklicken” die Zeile!

[ [Kund-Ne [Name1 | Name 2 | Strake | Pz | Ort | Telefon

09997 Georg Gerste GmbH & Co. KG | Schuhfabrik Hindenburgstrasse 13 |78711 | Sohlenstadt Weiter (F12)

Allgemeine Angaben Weitere Kundendaten (Bankverbind. / Abrechnungsdaten) Ansprechpariner

Suchname ‘gersle ‘ K Interne ID |08041310371400044614
Anrede ‘An ~| Kunden-Nr. |99997 Telefon ‘ Telefon 2 I:l
Narme 1 [Georg Gerste GmuH & Co. KG Mobiltelefon | Mobitet 2 [ |
Name 2 [Schunfabrik

|
|
| R —
|
|

\

\

\
Name3 | | E-Mail \ Edalz [ ]
Ortsteil ‘ ‘ Briefanrede ‘Sehr geehrter Herr Schmacko, Internet |:| ml
Strasse [Hindenburgstrasse 13 | e
Plz/ Ort [78711 | [Sohlenstadt ||
Land ‘ ‘ Hinweistext
Adress-Art ‘Kunde v| Gruppe ‘ m

@ Eintragung fUr wichtige Hinweise. Adresse wird bei Eintragung farblich hervorgehoben.

Aufruf tiber ,Auftrag bearbeiten”

Wenn Sie im baufaktura Basisfenster auf die Schaltflache,Auftrag bearbeiten“ klicken, gelangen Sie in
die Kundenverwaltung. Hier haben Sie die Moglichkeit einen Kunden neu anzulegen oder zu suchen.

Mit einem Doppelklick auf die entsprechende Adressezeile bzw ,Weiter” (F12) gelangen Sie in die
Auftragsverwaltung.

g% . Auftrag bearbeiten

= Kunden -> Auftrage -> Angebote/Rechnungen/...

Aufruf liber ,Funktionen“ - ,Kundenverwaltung*“

Uber den Meniipunkt , Funktionen“ -> ,Kundenverwaltung“ gelangen Sie ebenfalls in die
Kundenverwaltung. Sie kdnnen genauso Kunden anlegen, suchen oder drucken. Allerdings ist hier die

Schaltflache ,Weiter (F12)“ nicht freigeschaltet, da Sie sich ,nur” in der Kundenverwaltung befinden. Sie
konnen Uber diesen Weg keine Auftrage bearbeiten.
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037 - BauFaktura - Basisfenster i

! Funktionen | Sonstiges X Einstellungen  Hilfd
: H
i ;’- Kunden- / Adressenverwaltung ’E

TR s At o 4 00 ML AR s e

3.1.2. Adresse anlegen

Die Kundendaten werden pro Kunde einmalig erfasst.

Um eine Adresse anzulegen, klicken Sie links oben auf ,Neue Adresse“. Sofort wird eine neue, leere
Zeile in der Tabelle angelegt. Ihre Eingaben machen Sie unten in den Eingabefeldern. Mit der TAB-Taste
(links neben , Q) springen Sie zum nachsten Feld.

Weitere Infos erhalten Sie mit Aufruf der Hilfe-Funktion (liber das Men(i oder mit F1-Taste).

3.1.3. Adresse suchen
Automatische Anzeige aller Adressen

Im Mentu ,Einstellungen” gibt es den Punkt ,,Beim Aufruf generell alle Kunden anzeigen“. Wenn diese
Funktion markiert ist, werden Ihnen beim Aufruf der Adressenverwaltung immer alle Adressen angezeigt.
Wenn Sie sehr viele Adressen haben, ist es sinnvoll diese Funktion abzuschalten.

jessenverwaltung
3 R Einstellungen 0 Hilfe (F1)

{ Standard-Sucheinstellungen wiederherstellen

ol

Standard-Spaltenbreiten wiederherstellen

Fortlaufende Nummern (Kundennummer)

Liste der Adressanrede bearbeiten

+" Beim Aufruf generell alle Kunden anzeigen

e e

Pritfung auf doppelte Kundennummer

Intelligente Suche

Im Feld ,Suchbegriff“ geben Sie ein Stichwort zum jeweiligen Kunden ein. Um sofort zu suchen, dricken
Sie die ENTER-Taste. Sie kdnnen auch ca. 2 Sekunden warten, dann startet die Suche automatisch und
Ihre Suchergebnisse werden in der Tabelle angezeigt. Wahlen Sie die gewunschten Kundendaten aus.
Unten im Fenster werden alle Angaben zum Kunden erfasst und angezeigt. Mit einem Doppelklick auf
die Adresszeile gelangen Sie ins Auftragsmenu lhres Kunden.
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A 024 - Kunden-/Adressenverwaltung X

Hauptmenii... :ﬂ_ Neue Adresse &x Aktuelle Adresse l6schen L?-I Drucken... R Einstellungen... 9 Hilfe (F1)

@ Intelligente Suche (empfohlen) Suchbearifie Sortierung
O Enveterte Suche
Alle Letzte Suche autom. Suche nach 3 Sek.

Gefunden: 1Adressen Um einen Aufirag zu bearbeiten, driicken Sie die F12-Taste ODER gehen in der Zeile aur die Weiter-Schaltfiédche ODER 'doppeiklicken'die Zeile!
[ [Kund-Nr. [Name 1 | Name 2 | Strate | Telefon
09997 Georg Gerste GmbH & Co. KG  Schuhfabrik Hindenburgstrasse 13 78711 Sohlenstadt Weiter (F12)

Allgemeine Angaben \Weitere Kundendaten (Bankverbind. / Abrechnungsdaten) Ansprechpartner

Suctname e | Komakten erme D
Anrede ‘Aﬂ | Kunden-Nr. |99997 Telefon ‘ Telefon 2 l:l

\ |

Name 1 ‘Georg Gerste GmbH & Co. KG ‘ Mobiltelefon ‘ | Mobiltel. 2 |:|
Name 2 ‘Schuhfabnk ‘ Telefax ‘ | Telefax 2 l:l
Name 3 \ \ E-Mail \ | EMaiz [
Ortsteil ‘ ‘ Briefanrede ‘Senr geehrter Herr Schmacko, | Internet l:| H
Strasse [Hingenburgstrasse 13 | G

Piz/ Ort [78711 | [sonlenstact | |

Land ‘ ‘ Hinweistext

Adress-Art ‘Kumde v| Gruppe ‘ ﬁ:

@ Intelligente Volltextsuche: Eingabe von einem oder mehreren Suchbegriffen mit Leerzeichen od. Komma getrennt. Suche startet nach ENTER oder nach drei Sekunden!

Die intelligente Suche sucht in allen Eintragen nach dem Suchbegriff also z.B. in Suchname, Name 1,
Name 2, Strasse, PLZ, Ort und in den Kontaktdaten.

Mehrer h riff

Um praziser zu suchen, kénnen Sie auch mehrere Suchbegriffe eingeben. Jeder dieser Suchbegriffe
muss zutreffen (UND-Verkntipfung). Sie kdbnnen damit die Anzahl der Suchergebnisse stark
einschranken. Die Suchbegriffe trennen Sie einfach durch ein Komma oder durch ein Leerzeichen.

ot

{Suchbegrifte” T

]
= ¢
{ |berlin, huber, wald| | i
;

L Alle Letzte Suche | 4
el e

Insbesondere wenn Sie viele Kunden in der Adressenverwaltung haben, werden Sie diese Funktion zu
schatzen wissen!

Erweiterte Suche

Die zweite Suchmaglichkeit ist die , Erweiterte Suche”. Dort wird lhr Suchbegriff nur in dem
ausgewahlten Feld in ,Suche nach“ gesucht. AuRerdem kann die ,Art der Adresse“ und die
Adressgruppe ausgewahlt werden. Hier kann nur ein Suchbegriff eingegeben werden.

Wir empfehlen Ihnen die ,Intelligente Suche* zu verwenden.

O Intelligente Suche (empfohlen) Suchbegriff Suche nach Art der Adresse Gruppe Sortierung

© ErvetorsSuche ol | feme S —| I
Alle Letzte Suche autom. Suche nach 3 Sek.

Gefunden: 1Adressen Um einen Auftrag zu bearbeiten, driicken Sie die F12-Taste ODER gehen in der Zeile auf die Weiter-Schaltfidgche ODER "doppelklicken" die Zeile!

- Kund-Nr. [ Name 1 | Name 2 | StraRe | Telefon
09997 Georg Gerste GmbH & Co. KG  Schuhfabrik Hindenburgstrasse 1. | 78711 Sohlenstadt Weiter (F12)
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3.1.4. Adressen markieren/selektieren

Um Adressen zu drucken, kdnnen mehrere Adressen selektiert werden. Dafur klicken Sie jeweils in
die erste Spalte. Wenn Sie beim Anklicken die Strg-Taste gedruckt halten, wird die Adresse zusatzlich
markiert. Wenn Sie die Shift-Taste (GroSschreibtaste) gedriickt halten, kdbnnen Sie einen ganzen
Adressenbereich markieren - genauso wie in anderen Windows-Programmen.

A 024 - Kunden-/Adressenverwaltung X

Hauptmendi... &{ Neue Adresse z,‘ Aktuelle Adresse léschen E=J Drucken... x Einstellungen... 0 Hilfe (F1)

Suchbegriffe Sortierung
@ Intelligente Suche (empfohlen) 8 Zum Markieren halten Sie die STRG Taste gedriickt g
O Erweiterte Suche und Klicken mit der Maus hier. Suchname k2
etrte Suche autom. Suche nach 3 Sek.
Um einen Auftrag zu bearbeiten, driicken Sie die F12-Taste ODER gehen in der Zeile auf die W haliiidche ODER “dop "die Zeile!

| Name 1 | Name 2 | Strake | Telefon

Georg Gerste GmbH & Co. KG | Schuhfabrik Hindenburgstrasse 1... |78711 | Sohlenstadt Weiter (F12)
0001 Mustermann Bauunternehmen Ruststr. 4 88777 Hagnau 07458/54731 Weiter (F12)
00002 | RufusAG Bartschweg 2 70 Stutigart 071112364 Weiter (F12)

0003 Huonker Softwaretechnik Gmbh & Co.KG Bubensulz 3 72358 |Dormettingen 072489402300 Weiter (F12)

Allgemeine Angaben  Weitere Kundendaten (Bankverbind. / Abrechnungsdaten)

3.1.5. Adresse loschen

Theoretisch ist das Loschen einer Adresse ganz einfach. Suchen Sie die Adresse aus und markieren

sie diese wie zuvor beschrieben. Danach klicken Sie oben im Menu auf ,Aktuelle Adresse I6schen®.
Nach einer Sicherheitsabfrage wird die Adresse geldscht. Sollten beim zu I6schenden Kunden allerdings
bereits festgeschriebene Dokumente hinterlegt sein, also Rechnungen auf die bereits Zahlungen
gebucht wurden, so kann die Adresse nicht mehr geléscht werden.

IM! Achtung: !!!

Hinter jeder Adresse stehe samtliche Auftrage fir diesen Kunden. Loschen Sie den Kunden,
werden auch alle Auftrage unwiderruflich geloscht.

3.1.6. Adressen drucken

Ihre gespeicherten Adressen kdnnen Sie in Listenform ausdrucken. Dazu klicken Sie auf den MenUpunkt
LDrucken®. Weitere Infos finden Sie mit Hilfe (F1-Taste).

3.1.7. Adressen exportieren
Sie haben die Moéglichkeit lhre Adressen aus der Kundenverwaltung zu exportieren.

Dabei wird das gangige CSV-Austauschformat verwendet. CSV-Dateien kbnnen problemlos in Microsoft-
EXCEL und vielen anderen Programmen eingelesen werden.

So kénnen Sie z.B. eine exportierte CSV-Adressdatei auf |hr Handy, Smartphone oder Tablet-PC
exportieren, um diese Daten standig dabei zu haben.

Um Adressen zu exportieren, 6ffnen Sie die Kundenverwaltung und suchen dort die gewlnschten
Adressen bzw. lassen alle Adressen anzeigen.

Klicken Sie oben auf den Button ,Hauptmendi...” - ,Export von Adressen in CSV-Datei“.

Es 6ffnet sich das nachfolgend abgebildete Fenster:
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m 185 - Adressenexport in eine CSV-Datei X

@ Hire (F1)

Mit dieser Funktion kénnen Sie Adressen exportieren um diese z B. von einem anderen Programm
zu nutzen oder weiterzuverarbeiten. So kénnen Sie z B. mit Microsoft-Word ein Rundschreiben machen.

Die Datei knnen Sie auch auf Ihr Smartphone/Handy Gbertragen, um dort alle Firmenadressen und die
Telefonnummern parat zu haben.

@® Alle angezeigten Adressen exportieren {4 Stiick) Feldnamen in Kopfzeile ausgeben
O Nur die markierten Adressen exportieren (2 Stiick)

[ Interne 1D Telefon [ Bankverbindung [ Zahlungsbedingungen
Adress-Art Telefax [] E Kd Nr. bei Lief [ Abrechnungsart

[] Adress-Gruppe Auto/Handy [] Sonstiges 1 Briefanrede
Kunden-Nr EMail [] Sonstiges 2 [] Bemerkungen

[] Suchname ] EMail-Privat [] Rabatt

Adr-Anrede [ Internet [] Skonto

Wenn Briefanrade leer: |Sehr geehrte Damen und Herren, ‘

Export in CSV-Datei

Das System erstellt eine von WORD, EXCEL oder ACCESS und
vielen anderen Programmen lesbare CSV-Datei.

Hier kdnnen Sie nun entscheiden, ob Sie alle in der Kundenverwaltung gesuchten/angezeigten Adressen
exportieren mochten oder nur die von Ihnen dort markierten Adressen.

Danach wahlen Sie aus, welche Datenfelder Sie in die Datei ausgeben mdchten. Dies ist bereits
vorbelegt.

Mit einem Klick auf die Schaltflache ,,Export in CSV-Datei“ gelangen Sie ins Windows-Dateiment um dort
einen Speicherpfad/-Datei anzugeben. Haben Sie die Datei angegeben und bestatigt, wird die CSV-Datei
erstellt, die Sie dann beliebig weiterverwenden kdnnen.

Nach dem Export der Daten kann das Fenster durch klicken auf das Kreuz wieder geschlossen werden.

3.2 Auftragsverwaltung

3.2.1. Aligemeines

Im Kapitel erste Schritte wurde das Prinzip bereits vorgestellt und angewendet. Weil es so wichtig ist,
dies zu verstehen - hier zur Wiederholung nachfolgend noch einmal das Schema.
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m Auftrage Dokumente
Angebot
/ Rechnung
Garage

Miller < -
Kellersanierung ——2 el g

Materialrechnung

Angebot
Nachtragsangebot
Abschlagsrechnung 1
Abschlagsrechnung 2
Schlussrechnung

//> Rechnung
Umbau
Angebot
Huber § Hofﬂache 4 Rechnung
Schuppen Angebot
Alternativ-Angebot
Auftragsbestatigung

Rechnung 1
Rechnung 2

Maier ——— Neubau

Alle Auftrage werden kundenbezogen angelegt. Man muss also zwingend in der Kundenverwaltung
zuerst einen Kunden anlegen, um ein Angebot oder eine Rechnung zu erstellen.

Aber damit nicht genug: da im Handwerks- oder Bauwesen zu einem Bauvorhaben mehrere Angebote,
Lieferscheine oder Rechnungen geschrieben werden, muss fur jedes Bauvorhaben ein Auftrag angelegt
werden. Zu diesem Auftrag (Bauvorhaben) kdbnnen dann beliebig viele LV-Dokumente (Angebote/
Rechnungen usw.) angelegt werden.

3.2.2. Auftrag anlegen

Wenn Sie also fir ein Bauvorhaben ein Angebot, eine Auftragsbestatigung, einen Lieferschein oder eine
Rechnung erstellen wollen, ist fur dieses Bauvorhaben ginmalig ein Auftrag anzulegen.

Um die in Kundenverwaltung zu gelangen, klicken Sie im Hauptmenu auf die Schaltflache , Auftrag
bearbeiten. Rufen Sie Ihren Kunden auf, oder legen diesen neu an.

Mit einem Doppelklick auf die Kundenadresse oder einem Klick auf die Schaltfache ,Weiter (F12)
gelangen Sie in das Auftragsfenster.

Wie bereits im Kapitel , Erste Schritte” gezeigt, klicken Sie links oben auf neuen Auftrag anlegen.
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A 032 - Auftrags-Meni: Auswehl oder Anlegen eines Auftrages x

Q[Jﬂ Neuen Auftrag anlegen QQQ Auftrag I6schen —Egg Auftrags-Einzelsicherung einlesen  Briefe/EMails/Anhange/Etiketten Q Hilfe (F1)

Ausgewdhliter Kunde . Auftragssuche Auftragsfenster

Kd.-Nr. 09997 Suchbegriff:

Name 1 Georg Gerste GmbH Co. KG

Name2  Schuhfabrk =

Strasse  Hindenburgstrasse 13 Volltextsuche

PLZ/Ort 78711 Sohlenstadt

Telefon Cache Strten In dieses Auftrags-

Telefax fenster gelangen Sie
EMail mit diesem Symbol

Liste der bestehenden Auftrage fir og. Kunde Auftrage zu diesem Kunden: 2 Stack
Lfd Auftr-Nr  Eig. A-Nr Auftragsdatum Bezeichnung Auftrag AS AU VE AN AB LI RE GU Kommentar
1| 100108 18.03.2021 16:30 |Garagenneubau im Garten Offnen 1 1
» 100110 220220210912 | Gartenanlage neu Offnen 1

< >

Bitte legen Sie NIE fur eine Baustelle mehrere Aufirage an. Im nachfolgenden "Dokumentenfenster” erstellen Sie Dokumente, wie Angebote/Rechnungen/... far diesen

@ In diesem Fenster legen Sie neue Auftrage (links oben) an, oder wahlen bestehende Auftrage aus (Tabelle -> Offnen)

Nun geben Sie eine Auftragsbezeichnung ein und legenden Auftrag an.

Sie gelangen nun in die Dokumentenverwaltung. Dazu in Kapitel ,, 3.3 Dokumentenverwaltung® mehr.

3.2.3. Bestehender Auftrag bearbeiten

Wie bei einem neuen Auftrag suchen Sie Ihren Kunden aus. Im Auftragsmen( sehen Sie die Liste alle
bestehenden Auftrage fur den betreffenden Kunden. Mit der Schaltflache ,,Offnen“ gelangen Sie in die
Dokumentenverwaltung. Dazu in Kapitel ,3.3 Dokumentenverwaltung” mehr.

3.2.4. Auftrag léschen

Um einen Auftrag zu |6schen, markieren Sie diesen mit der Maus. Klicken Sie dann oben im Men( auf
LAuftrag lIoschen”. Beachten Sie, dass alle Dokumente die zu dem Auftrag gehéren, unwiderruflich
geloscht werden.

Deshalb duBerste Vorsicht beim Léschen eines Auftrags.

3.2.5. Briefe/EMails/Anhange/Etiketten
Oben in diesem MenU gibt es einige wichtige Menutpunkte um:
- Kundenbezogene Briefe zu erstellen und auszudrucken
- Kundenbezogene EMails zu schreiben und zu versenden
- Andere Dateien (z.B. Word, Excel, PDF) zum Kunde ,anzuhdngen*
- Adressetiketten fir einen Kunden zu drucken
- Umséatze/Listen fur den Kunden zu erstellen

Alle diese Funktionen werden im Kapitel 7 oder naturlich in der jeweiligen Hilfe-Funktion (F1) naher
beschrieben.

3.3 Dokumentenverwaltung
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3.3.1. Aligemeines

Haben Sie einen Kunden angelegt oder gesucht, in der Auftragsverwaltung einen Auftrag angelegt oder
einen bestehenden gebdffnet, gelangen Sie in dieses ,Dokumentenfenster”. In diesem Fenster finden
Sie alle Angebote, Lieferscheine, Auftragsbestatigungen, Rechnungen oder auch Gutschriften zu dem
gewahlten Auftrag.

# 042 - Dokument-Meni: Neu anlegen oder bearbeiten von An.

‘%l Neues Dokument (Angebot/Rechnung/..) E%l Dokument léschen L:é}‘ Formulare (': Letztes Fenster  Briefe/EMails/Anhaenge @ Hilfe (F1)

Neues Dokument | Ausgewdhlter Kunde und Auftrag * | Dokumentsuche Dokumentfenster
Schnellauswahl poseT
Kd-Hr %
Suchbegriff: -
A Name 1 Georg Gerste GmbH Co. KG g HE N
Name 2 Schutfabrik L 1 :
LI Strasse Hindenburgstrasse 13 - H
R PLZIOR 78711 Sohlenstadt Volitextsuche
Telefon Fax
Rechnung £ Suche starten Um dieses Fenster aus
einem gedffneten LV
Gutschrift At m 18.03.2021 aufzurufen, Kiicken Sie
Int Auftrags-Nr. 100108 Eig. Auftrags-Nr dieses Symbol in der
Weitere Dokument-Arten Auftrags-Bezeichnung - Garagenneubau im Garten oberen Ican-Leiste.
finden Sie obenim Ment  Aufirags-Kommentar

Liste der bestehenden LV-Dokumente fiir den og. Kunde/Auftrag: Anzahl Dokumente: 3 Stiick

Lfd D Dokument-Art Dok -Bezeichnung Dok-Datum  A/Re.-Nr Status B-Summe  Bezahlt SR Kommentar

1 0001 |Angebot Angebot 18.03.2021 Bearbeiten 4217,90 | keine Rechn

2. 0002 |Rechnung Rechnung 19.03.2021 Bearbeiten 421790 | nicht gedruckt

=8

» 0003 |Lieferschein Lieferschein 22.03.2021 Bearbeiten g/ 197,84 | keine Rechn
& >
Legende Status: |=| =Nullsumme = Kopiert/ Erstellt E%} = In Bearbeitung ;EE; = Gedruckt L

@2 Oben links legen Sie neue Dokumente an, oder wahlen in der Tabelle ein bestehendes Dokument zur Bearbeitung aus

3.3.2. Dokument anlegen (Angebot, Lieferschein, Rechnung,...)

Um ein neues Dokument (z.B. Angebot oder Rechnung) anzulegen, klicken Sie links oben auf ,Neues
Dokument“. Es 6ffnet sich ein weiteres Untermenu. Hier wahlen Sie aus, was fur ein Dokument (z.B.
Angebot, Rechnung usw.) Sie erstellen mdchten.

Er Dokument wird erstell

Nach dem ,Erstellen” des ersten neuen Dokuments eines Auftrags gelangen Sie sofort in die Erfassung
des Dokuments - also direkt in das Angebot oder in die Rechnung.

Weiteres Dokument wird erstell

In der Regel wird zuerst ein Angebot erstellt. Erhalt man den Auftrag, wird danach ein Lieferschein, eine
Auftragsbestatigung oder eine Rechnung erstellt.

Mochte man z.B. ein bestehendes Angebot in eine Rechnung umwandeln, ware es natlrlich aufwendig,
die Rechnung nochmals neu zu schreiben. Deshalb gibt es ein automatisch arbeitendes Kopiersystem.

Wenn Sie also zu einem bereits existierenden Dokument ein Weiteres erstellen (hinzufligen), werden Sie
gefragt, ob Sie Daten Ubernehmen mdchten. Soll das weitere Dokument nicht kopiert werden (z.B. ein
Nachtragsangebot, ein Angebot lber ein anderes Bauteil) klicken Sie hier auf ,Nein*.

Mochten Sie aus einem Angebot eine Rechnung machen, klicken Sie auf ,Ja“ und wahlen aus der Liste
das zu kopierende Dokument (Quelle) aus.
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| @ nitte (F1)
‘ In diesem Fenster kopieren Sie Daten eines vorhandenen LV auf Ihr neu angelegtes LV.
| (So kopieren Sie z.B. die Angebotsdaten auf die Rechnung)

Sie konnen auch Daten von anderen Kunden oder Auftragen kopieren. Diese macht man jedoch in einem anderen
| Pr Die Kopiermd sind im Handbuch Kapitel 5.8 beschrieben!

O NEIN - ich méchte keine Dateniibernahme

® JA - ich mdchte Daten libernehmen:

Vorhandene LV's: 1

Lfd LVID Angelegtam LV-Art LV-Bezeichnung Lv-Datum  LV-Nr LV-Summe  Bezahlt Status Kopiert Kommg
0001 |18.03.2021 | | 5 Bearbeitet

< 5

Zusitzlich zum LV kopieren: Bitte markieren Sie mindestens ein LV

Wenn Sie 2. aus mehreren Licfersch ine Sammelrechnung erstellen méchten
=

0 Vortext VarkaBadaion (falis vornarién) Konnen Sie mehrere LV's markieren (siehe auch Hilfe (F1))

[ Nachtext

Ubernahmeoptionen
[ Altenativ-/Bedarfs-/Einzelpreispositionen in Normalpositionen umwandeln

| [ Mengenspalte (samt Direkt. nung) l6schen ~
| S g Starten der Dateniibernahme
[ Hinweis auf kopiertes LV in den Vortext ubernehmen

Sie erhalten eine Kopie des Quell-Dokumentes (Angebot) und kdnnen in der Rechnung beliebige
Anderungen machen.

Es kdnnen so beliebig viele Dokumente fur einen Auftrag (Bauvorhaben) erstellt werden.

Im Kapitel 5.8.4 finden Sie weitere Infos zu diesem Fenster.

3.3.3. Bestehendes Dokument bearbeiten

In der Dokumentenverwaltung sehen Sie alle bereits bestehenden Dokumente. Um ein Dokument
anzusehen, zu drucken oder zu bearbeiten, klicken Sie die entsprechende Zeile doppelt an oder gehen
in der Zeile auf die Schaltflache ,Bearbeiten”.

3.3.4. Dokument l6schen

Um ein Dokument zu I6schen, markieren Sie das zu lI6schende Dokument, indem Sie es mit der Maus

anklicken. Dann klicken Sie oben auf ,Aktuelles Dokument I6schen”. Nach einer Sicherheitsabfrage
wird das Dokument geldscht.

Beim Loschen wird das Dokument sowie alle davon abhangigen Unterdokumente wie
Rapporte, Aufmass oder Projektkalkulationen geloscht. Deshalb aufierste Vorsicht
beim Loschen eines Dokuments.

3.3.5. Briefe/EMails/Anhange

Wie auch im letzten Fenster (dem Auftragsfenster) gibt es ein Ment um z.B. Briefe oder EMails zu
erstellen und zu drucken/versenden oder Fremddateien (wie z.B. Word, Excel, PDF) ,, anzuhangen.

Im Auftragsfenster werden diese Daten zum jeweiligen Kunden abgelegt. Hier im Dokumentenfenster
haben Sie bereits einen Auftrag angelegt oder ausgewahlt. Deshalb werden hier erfasste Briefe, EMails
oder Dateianhange zum ausgewahlten Auftrag gespeichert/abgelegt.

3.4 Letzte Dokumente (Auftrags-Historie)

Um auf aktuelle Auftrage schneller zugreifen zu kdnnen, werden die letzten Auftrage- und Dokumente
mitprotokolliert. Diese finden Sie im Basisfenster unter ,Zuletzt bearbeitete Dokumente“.
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A

Kunden/Auftrage  Bearbeiten/Kopieren  Funktionen X, Einstellungen  Hilfe/Info Ende
= FEO = = o
EHE O&8 & nl

» Auftrag bearbeiten baur-aKTUl_a

software flr handwerk bau

O )
S
b

™o

Anstehende Termine Offnen mitrechter Maustaste | O
Datum Zeit Betreff Kalender

Ausgangsbuch

Zahlungen buchen

Mahnwesen (0)

) Aktuelle Aufgaben
Terminplaner Auigabe Fallig am Zustandig

<H|[B]

Aufgaben

Zuletzt bearbeitete Dokumente Huenker Nachrichten / Infos

LetzerZugriff Name 1 Name 2 1. ANP Eig ANr Auftragstext LV-Nr  LV-Bezeichnung SR SR-Bezeichnu
19.03.2021 15:05 Alfons Miller 100077 Projekt Neubau 0003 Schiussrechnung
19.03.2021 15:06 Georg Gersle Gm... Schuhfabrik 100108 Garagenneubau im Garten 0001  Angebot

22.03.2021 09:21 Georg Gerste Gm... Schunfabrik 100108 Garagenneubau im Garten 0002 Rechnung

22.03.202109:25 Huonker Software.. z Hd. Andre... 100111 Aushub Angebot

< >

&/ Kunde beareten {og e E/ Dokument bearbeiten ¥ Loschen

Hier stehen die letzten 100 bearbeiteten Dokumente in der Liste. Rechts kdnnen Sie mit dem
Scrollbalken nach oben oder unten blattern. Unter der Spalte ,Letzter Zugriff sehen Sie, wann das
Dokument das letzte Mal benutzt wurde.

LetzerZugriff Name 1 Name 2 1. ANP Eig ANr Auftragstext LV-Nr - LV-Bezeichnung SR SR-Bezeichnu
19.03.2021 15:05 Alfons Maller 100077 Projekt Neubau 0003 Schlussrechnung

19.03.2021 15:.06 Georg Gerste Gm... Schuhfabrik 100108 Garagenneubau im Garten 0001  Angebot

nten finden Si haltflachen:

Kunde bearbeiten

Sie gelangen direkt in die Kundenverwaltung des in der Liste ausgewahlten Dokuments. Der Kunde wird
automatisch gesucht und markiert. Das ist z.B hilfreich wenn Sie an der Kundenadresse eine Anderung
vornehmen wollen.

Auftragsfenster

Sie gelangen ins Auftragsfenster des Kunden. Hier kdnnen Sie fur den Kunden einen neuen Auftrag
anlegen oder einen anderen Auftrag 6ffnen.

Dokumentenfenster

Im Dokumentenfenster haben Sie die Moglichkeit fur den Kunden/Auftrag ein neues Angebot/
Rechnung/... anzulegen oder ein anderes Dokument zu bearbeiten.

Dokument bearbeiten

Eine Funktion, die wohl am haufigsten Verwendung findet. Sie 6ffnen damit direkt ein LV-Dokument
- Angebot, Rechnung usw. Mit Doppelklick auf die jeweilige Zeile kommen Sie ebenfalls in das
Dokument.

Loschen

Hie kdnnen Sie Eintrage aus der Liste der Letzten Dokumente 16schen. Das hat keine Auswirkungen auf
das Dokument selbet, sondern es wird lediglich der Eintrag in dieser Tabelle geldscht.
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3.5 Auftrage/Dokumente kopieren

Im Bau oder Handwerk kommt es 6fters vor, dass Dokumente von einem Auftrag auf einen neuen,
ahnlichen Auftrag Ubernommen werden sollen. Man erstellt eine Kopie des Dokumentes und andert es
auf die neuen Gegebenheiten ab.

3.5.1. Einzelne Positionen kopieren

Sie kdnnen aus einem Dokument einzelne LV-Positionen kopieren und in ein anderes Dokument
einfugen. Dies behandeln wir im Kapitel ,5.8 Kopieren von Daten”.

3.5.2. Komplettes Dokument kopieren

Bei ahnlichen oder wiederholten Bauvorhaben ist es sinnvoll, ein Dokument (also Angebot/Rechnung/...)
komplett zu kopieren.

Dazu steht im Menu ,Bearbeiten/Kopieren“ der Punkt ,Daten-Kopier-System*“ zur Verfugung.

Vorgehensweise:

1. Legen Sie ein neues, leeres Dokument an (Schritt 1: Kunde suchen oder anlegen, Schritt 2: Auftrag
wahlen oder anlegen, Schritt 3: neues LV-Dokument anlegen).

2. Sie sind in einem neuen, vollig leeren Dokument. Klicken Sie nun oben im Menu auf ,,Bearbeiten /
Kopieren“ und wahlen Sie dann ,Daten-Kopier-System (Komplettes LV aus anderem Auftrag kopieren)“
aus.

A 037 - BauFaktura - Basisfenster  Kunde: Georg Gerste GmbH & Co.KG; Schuhfabrik  Auftrag: Garagennesbou im Garten LV Angebot - o x

Kunden/Auftrage | Bearbeiten/Kopieren | Funktionen  Sonstiges X Einstellungen  Hilfe/lnfo  [B) Ende

? Q H—% Verschiedene LV-Funktionen 9| g Ill i} Q @
LV-Pos.-Nr. neu durchnummerieren Strg+D
AdresselKopfiVorte) gsbed Sonstiges  Drucken/Faxen/EMail
Neue LV-Preise aus der Artikelverwaltung bernehmen
@® Darstellung nur Kurzt mmerieren Belegte Zeilen: 1
Mal Lid|ZA [P Kopieren van Positionen aus "allen” Kunden-LV's Menge| Einheit | E Preis| SF G Preis
» O 1N+
W O Daten-Kopier-System (Komplettes LV aus anderem Auftrag kopieren)

3 bs
Einzelne Positionen aus anderem Auftrag Ubernehmen

Jahresvertrag zuweisen

Positionen aus Jahresvertrag Gbernehmen

Alle blau hinterlegten Zeilen markieren Strg+B
Alle Zeilen markieren Strg+M
Alle Markierungen entfernen Strg+X

Kopieren markierter Zeilen in die Zw B Strg
Einfigen von Zeilen aus der Zwische strg
Bitte jede Eingabe in de| i = om
Strg+R = Rechtschreiop = == R T~
Strg+D = Lv-Positionen Verschieben von markierten Zeilen Strg+H © v L B8
Details zur aktuel » ,
Loschen von markierten Zeilen Strg+L
Details  Bild r. Preisspiegel  Summen
Pos -Kommentar m[ Suche/Sprung in/zu Positionen im LV Strg+S
Zu- oder Abschiag %
MwSt-Satz Standard -
Skonto Standard M
Zuweisung [standard ~| 10 [21032209283200018411 Langtext

@ Zeilenart: Erlaubt sind "G" (Gewerk), “T" (Titel), "N" (Normal) oder die Sonderarten: "A”. "B", "P". "E", "§". "U”, "K". (F4-Taste fir Auswani)

3. Sie gelangen in ein Ubersichtsfenster, in dem die néchsten Schritte nochmals kurz erklart werden:

Um ein komplettes Dokument von einem anderen Auftrag zu kopieren, wird zuerst der Kunde gesucht,
bei dem der Auftrag gespeichert ist.

Schritt 1: Kunde der Quelle suchen und offnen

Beim Kunden suchen wir dann den entsprechenden Auftrag, in dem unser gewunschtes Dokument
enthalten ist.

Schritt 2: Auftrag der Quelle 6ffnen
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In diesem Auftrag suchen wir jetzt noch das gewinschte Dokument aus, welches kopiert werden soll.
Schritt 3: Dokument der Quelle 6ffnen

Zum Abschluss des Kopiervorgangs haben Sie die Méglichkeit zu wahlen, welche Daten Sie kopieren
mdchten. Zum Beispiel kbnnen Sie angeben, ob der Vor- und Nachtext, die Kalkulationen, das Aufmaf
usw. auch kopiert werden soll oder nicht.

Schritt 4: Auswiéhlen, welche Daten kopiert werden sollen.

4y 041 - Vorbemerkungen zur gewahlten Akticn X

@ Hirte F1)

Kopieren-Assistent

Mit dieser Funktion kénnen Sie Daten innerhalb eines Auftrages (zwischen verschiedenen LV's), aber
auch zwischen vollig verschiedenen Auftragen kopieren. Das System ist deshalb véllig flexibell

Das ZIEL des Kopiervorganges ist immer der aktuelle Auftrag. Es ist also empfehlenswert, dass Sie in
einem leeren (neu angelegten) Leistungsverzeichnis stehen, damit keine bereits vorhandenen Daten
tberschrieben werden.

Folgende 4 Schritte sind fur den Vorgang notwendig.

1. Kunde auswahlen
2. Auftrag auswahlen
3. Leistungsverzeichnis auswahlen

4. Zu kopierenden Daten auswahlen (z.B. LV-Aufstellung, Aufmass usw.)

Mehr tber das Kopiersystem bzw. Uber andere Kopiermoglichkeiten (z.B. Sie nur Teile von Daten
(zeilenweise) kopieren), erfahren Sie in der Hilfe dieses Fensters!

Weiter zu Schritt 1 (Kundenauswabhl) [ Dieses Dialogfeld nicht mehr anzeigen

Sobald Sie alles ausgewahlt haben, klicken Sie auf die Schaltflache ,Start des Kopiervorganges®. Sie
haben nun eine Kopie der Daten in Ihrem aktuellen (zuvor noch leeren) Dokument.

ACHTUNG: Alle Daten werden in das aktuelle Leistungsverzeichnis kopiert. Sind hier bereits Daten
enthalten, so werden diese OHNE VORWARNUNG Uberschrieben.

Weitere Infos finden Sie auch in der Hilfe, die Sie in jedem Fenster mit dem Hilfe-Menu oder noch
schneller mit der F1-Taste aufrufen kénnen.
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4. Artikelverwaltung

4.1 Aligemeines

Im Kapitel ,1.16 Musterauftrag” haben wir die LV-Positionen manuell erfasst. Sinnvoll ist es, Artikel oder
Leistungen die Sie ofter bendtigen, in der Artikelverwaltung anzulegen. Diese kbnnen dann entweder
direkt Gber die Artikelnummer oder Uber die Suche abgerufen und in Angebote, Rechnungen oder
sonstige LV‘s Ubernommen werden.

"Auch eine Datanorm-Schnittstelle ist verfugbar, mit der Sie Daten vom Grof3handler in die
Artikelverwaltung einpflegen kénnen.

In die Artikelverwaltung kommen Sie aus der LV-Aufstellung mit der <F6>-Taste oder oben mit dem
Artikelverwaltungs-Symbol.

cole Auftrag: Meuabau LV: Angebot

Funktionen Sonstiges 3 Einstellungen Hilfe/1

$ Kunden- / Adressenverwaltung

Artikel- f&eistu ngsverwaltung F6

Af‘tikel—fl.| Sie gelangen in die Artikel-/Leistungsverwaltung l

agp

Lagerverwaltung

|
-

Brieftext (0 / 0/ 0) »

EMails (0 /0 / 0) »

@ *f!l:.'

“

Oder tber das Meni ,Funktionen“ mit dem Punkt , Artikel-/Leistungsverwaltung” .

| Kunden/Auftrage Bearbeiten/Kopieren  Funktionen Sonstige: XEins‘[ellungen Hilfe/Info
7 AN

BE 08 ) P o=
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. 016 - Artikel- und Leistungsverwaltung

[ Volitextsuche:

[ Nur Favoriten

Lieferant:
[Ate Lieteranten

Sortierung der Ergebnisliste:

Suchbaum Gewerk / Titel
ALLE

- Dachabdichtungsarbeiten

& Dachdeckungsarbeiten

& Favoriten

- Klempnerarbeiten 7=

& Zimmer- und Holzbauarbeiten

Hauptmend Artikel.. [ Preiskalkulation Ubernahme (F12) B3I Drucken.. S\ Einstellungen (@) Hiilfe F1
Komp i Gefunden O Artikel =
m] m [ Athr Kurztext Menge  Einhet FR LT KA LG Bestand Sk k1
Suchbegri(e) e

4.2 Neuen Artikel oder Leistung anlegen

Um einen neuen Artikel anzulegen, klicken Sie oben im Menu auf , Artikel...“ und dann auf ,....neuer
Artikel“. Sofort wird in der Tabelle eine leere Zeile angelegt. Die Daten werden unten im Fenster erfasst.

In diesem Handbuch erklaren wir Ihnen nur die wichtigsten Eingabefelder. In der Hilfe (F1-Taste)
bekommen Sie weitere Details.

. 016 - Artikel- und Leistungsverwaltung

F8 fir Langtextformatierung

Zul. geandert |16.03.2020 12:59

@ Sie befinden sich in der Artikel-/Leistungsverwaltung. Um zu suchen, bewegen Sie die Maus auf eines der 3 Suchfelder links oben

Hauptmend Artikel.. Preiskalkulation Ubernahme (F12) B Drucken.. S Einstellungen @) Hiilfe F1
Einfachsuche + ,..nelﬁrArtikel
I
. aktuellen Artikel kopieren rztext Menge  Enhet FR LT KA LG Bestand Sk Wt
chtung Balkon/LoggialTerrasse . m2 o 549 s29
Suchbegri(e) [y - Artikel [6schen chabdichtung komplett, DS+PUR. m2 0 7430 1063
@ Artikelinformationen im Web-Shop anzeigen (IDS) [puteKioh b~ P amicr o013 L 010|221
[ Volitextsuct indachabdichtung, 2lagig, PYE-V m2 0 27,10 29.1]
Lieferant alle Artikel markieren utzlage, PP-Viies,800 g/m2,lose m2 0 655 85|
[Alle Lieferantg . .
alle Artikel demarkieren
Sortierung der
Eingaben in Mengenspalte léschen
o
Suchbaum Gewerk / Tiel )
ALLE
- Dachabdichtungsarbeiten
& Dachdeckungsarbeiten
@ Favoriten
= Klempnerarbeiten 7 7
- Zimmer- und Holzbauarbeiten
7 Lager / Dat: Date
Artikel-Typ I Favorit 3| Preise:
Artikel-Nr ID 20031612593000084908 s< [ | zuschiagezumsk
Einhet MwSt-Saz [Sandara we [ ] [ % —
‘ N we ] e B
Kurztext RP
Langtext RP
Gliederung:
Lieferant | o
Gewerk | ] [k
Titel [ | [

Artikel-Typ

Geben Sie an, ob der Eintrag ein Artikel (Material), eine Leistung (z.B. zusammengesetzt aus Lohn
und Material), Personal oder Fremdleistung ist. Die Angabe ist nicht unbedingt notwendig. Wenn Sie
dies jedoch gewissenhaft machen, kdnnen Sie spater bei der Artikelsuche z.B. ,nur Artikel” oder ,nur

Leistungen” etc. filtern.
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Favorit

In der Artikelverwaltung ist es sinnvoll, mit ,Favoriten“ zu arbeiten - besonders dann, wenn Sie Uber
Datanorm viele tausend Artikel eingespielt haben. Setzen Sie das Hakchen bei allen Eintragen, die Sie
oft bendtigen.

Wenn Sie spater Artikel suchen, kdnnen Sie in der Suchbox auswahlen, ob in allen Artikeln oder nur in
den Favoriten gesucht werden soll. So finden Sie lhre gewinschten Artikel viel schneller.

Art-Nr. / Pos-Nr.

Die Artikelnummer wird bei neuen Artikeln immer vorgeschlagen. In den Einstellungen des Basisfensters
kénnen Sie den Startpunkt und die Formatierung der Artikelnummer einstellen.

Naturlich kdnnen Sie auch eigene freie Artikelnummern eintragen. Erlaubt sind Zahlen und Buchstaben,
Bindestrich und Punkt.

Komma, Leerzeichen oder alle anderen Sonderzeichen sollten moglichst nicht verwendet
werden, da dann Probleme bei der Suche oder bei Datenaustausch-Schnittstellen auftreten
konnen.

Bei Leistungen kann man hier auch die ,Positionsnummer* eintragen.

Technisch gesehen muss die Artikelnummer nicht eingegeben werden. Die Angabe der Artikelnummer

ist jedoch sinnvoll zum schnellen Abrufen in LV's wie Angebots- oder Rechnungsaufstellungen. Fur lhre

wichtigsten Artikel/Leistungen kennen Sie die Nummern vermutlich schnell auswendig und kénnen per
,Direkt-Artikel-Abruf“ die Artikel Gbernehmen.

Einheit

Jeder Artikel bzw. jede Leistung hat eine Abrechnungseinheit. Bei den Mitarbeitern wahlt man ,Std“ (fir
Stunden) aus. Bei Artikeln z.B. ,Stiick“, ,qm*“ (Quadratmeter) oder ,Ifm*“ fir laufende Meter aus. Wenn
eine Einheit nicht in der Auswahlliste vorhanden ist, kdbnnen Sie diese im Feld manuell erfassen oder die
neue Einheit in den ,Einstellungen“ in die Auswahlliste dauerhaft aufnehmen.

Kurztext

Der ,Kurztext” ist die Bezeichnung oder die Beschreibung eines Artikels oder einer Leistung. Wenn
moglich, sollten bereits im Kurztext alle wichtigen Daten stehen.

Einige Listen in der Software drucken nur den Kurztext aus. Deshalb ist diese Angabe zwingend
notwendig.

Im nachfolgend beschriebenen Langtext kann man dann entweder den oben begonnenen Kurztext
fortsetzen oder kann den Artikel nochmals neu und sehr ausfuhrlich beschreiben.

Texthervorhebungen

Sie kbnnen einzelne Textstellen im Kurz- oder Langtext als Fett, Kursiv oder Unterstrichen markieren.
Markieren Sie dazu die Textstelle mit der Maus und klicken links neben dem Langtext eine der 3
Schaltflachen ,F“ fur Fett, ,K“ fUr Kursiv oder ,U“ fur Unterstrichen. Es wird ein entsprechender
Platzhalter vor oder hinter die Textstelle eingefugt.

Wichtig:
Zu beachten ist jedoch, dass nicht schon das erste Wort des Kurztextes hervorgehoben werden sollte.

Da der Platzhalter ganz normal mit dem Text gespeichert wird, haben Sie Probleme mit der Suche (nur
die Volltextsuche funktioniert!), wenn gleich am Anfang des Kurztextes ein Platzhalter steht!

Wird ein Artikel oder eine Leistung in ein LV Gbernommen und das LV gedruckt, wird der Platzhalter nicht
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gedruckt, sondern entsprechend hervorgehoben.

Rechtschreibpriifung

Wie im LV/EMail/Brieftext gibt es auch hier fur den Kurz- und Langtext eine einfache
Rechtschreibprifung. Um zu prifen, ob Kurz- bzw. Langtexte richtig geschrieben sind, kbnnen Sie rechts
auf das kleine Feld ,RP* klicken. Ist alles OK erscheint eine entsprechende Meldung. Ansonsten wird ein
Fenster eingeblendet, mit Vorschldgen und der Moglichkeit neue Worter zu lernen, d.h. ins Wérterbuch
aufzunehmen.

Langtext

Die Textlange ist im Langtext nicht begrenzt. Die Textbreite ist auf 40 Zeichen (Buchstaben) begrenzt.
Diese Begrenzung wurde auf Grundlage von Datanorm und anderen Schnittstellen geschaffen. Eine
Verbreiterung der Textspalte ist deshalb nicht moglich.

Wenn bereits der Kurztext ausreicht, braucht kein Langtext eingegeben werden.

Texthervorhebungen und Rechtschreibpriifung siehe Kurztext.

SK

Dieses Feld ist flir Inren Einkaufspreis oder Selbstkostenpreis vorgesehen. Dies ist jedoch kein
Pflichtfeld.

VK1

Dies ist der Haupt-Verkaufspreis. Er wird standardmassig in Ihre Angebote und Rechnungen
Ubernommen. Mit VK-2 und VK-3 stehen Ihnen zwei weitere Preise zur freien Verflgung. Ist der SK-Preis
vorhanden, so wird bei Eingabe der VK-Preise der prozentuale Zuschlag gegentber dem SK automatisch
berechnet.

VK2

Zweiter Verkaufspreis. Diesen Preis kdnnen Sie z.B. als Gross- oder Stammkundenpreis verwenden.

VK3

Der dritte Verkaufspreis seht zur freien Verwendung.

Zuschlage

Hinter den VK-Preisen gibt es 3 Eingabefelder fur Zuschlage. Wenn Sie den SK-Preis eingeben und mit
festen Zuschlagen arbeiten, kdnnen Sie hier prozentuale Angaben machen. Die jeweiligen VK-Preise
werden dann entsprechend lhrer Angabe automatisch berechnet.

Standardzuschlage anwenden

In den Einstellungen der Artikelverwaltung (oben im Men() kbnnen Sie in lhrem Betrieb Ubliche
Standardzuschlage gegenuber dem SK-Preis anlegen. Wenn Sie diese Schaltflache verwenden, werden
die hinterlegten Zuschlage flr Ihren Artikel Gbernommen und VK1, VK2 und VK3 neu berechnet.

Lieferant

Falls der Artikel Gber Datanorm eingelesen wurde steht hier der Lieferant. Ansonsten kénnen Sie hier
manuelle einen Lieferanten anlegen.
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Gewerk / Titel

Hier kdnnen Sie den Artikel einem Gewerk oder Titel zuweisen. Wurde der Artikel Gber Datanorm
eingelesen, werden diese Felder oft vom Lieferanten ausgefullt..

Reiter ,Lager / Gewichtspreise“

Lagerinformationen: Preise pro Gewicht:
Dieser Artikel ist ein Lagerartikel Gewicht pro Einheit I:I Kg/m

Aktueller Bestand Ijl m
SKprokg) ||

Mindest-Bestand Ijl
wigokg [ ] [

Bestellmenge Ijl Wk 2 (pro Kg) :l I:I &
Lagerplatz [ ]
agerpla Vk 3 (pro Kg) I:l I:l %

Bemerkung |

O E—

In diesem Fenster kdnnen Sie spezifische Gewichte eingeben. Diese bendtigt man z.B. im Metallbau-
Handwerk. Automatisch werden dann die Gewichtspreise berechnet.

Wenn es sich bei dem Artikel um einen Lagerartikel handelt, setzen Sie das Kreuz bei ,Dieser Artikel ist
ein Lagerartikel”. Erst dann kbnnen Sie die Lager-Angaben machen. Die Lagerverwaltung wird in Kapitel
»,4.9 Lagerverwaltung“ nochmals ausfuhrlich beschrieben.

4.3 Artikel suchen

4.3.1. Aligemeines zur Suche

In der Artikelverwaltung kdnnen uber 1 Million Artikel oder Leistungen verwaltet werden. Deshalb ist es
wichtig, Uber eine komfortable ,Suchfunktion“ die gewunschten Eintrage zu suchen.

Die Artikelsuche bendtigt man vor allem fur Dokumente wie Angebote und Rechnungen. Aber auch
andere Programmteile wie Vor-/Nachkalkulation, Aufmass oder Rapporte haben Zugriff auf die
Artikelverwaltung. Aber auch um Artikelpreise oder -Texte zu &ndern brauchen Sie die Suchfunktionen.

Die Suche ist wie folgt gegliedert:
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Artikel.. [ Preiskalkulation Ubernahme (F12) BB Drucken.. 3 Einstellingen @) Hilfe F1

Einfachsuche Komplex-Suche Speichersuche —Angezeigte Eintrage: 1

Lid  ArtNr Kurztext Menge  Einheit FR LT KA LG Bestand Sk Vki
H] ek » -021130190 | Dachrandabschluss, Bitumen, an Ri m m| 0 1410 22,1

Suchbegriff(e):

[Dach] |

[ Volltextsuche: [ Nur Favoriten

Lieferant:

[atte Lieferanten v

Sortierung der Ergebnisliste:

P
Suchbaum Gewerk / Titel 3
ALLE
=~ Dachabdichtungsarbeiten
| Anschiusse Bitumenbannen
Dachabdichtungen erneuem/instandsetz
Flachdachaufbau System % e
Trenn- und Schutziagen
i; “Wuczelschutz Grindach Artikeldaten Zusatzangaben / Bildinformationen Lager / Gewichtspreise Datanorm-Daten
- Dachdeckungsarbeiten
#=oien Artikel Ty |Artikel ~ [ Favorit B Preise:
& Klempnerarbeiten
- Zimmer- und Holzbauarbeiten Artikel-Nr. 021130190 ID 11053115593000002025 sK Zuschlage zum SK
Einheit [m ] Mwst Satz [Standara 4 vkt [ 220l seTa % =
tandard-
we [ 1 [ [ | cusonane
Kurztext |pachrandabschiuss. Bitumen. an Rinne | re l:l
Langtext Dachrandabschiuss der mehriagigen RP
Dachabichtung aus Bitumenbahnen an 4 :
Dachrinne mittels Schieppstreifen und Gliederung:
auf erste Abdichtungslage aufgekiebtem Lieferant |5\ rAdos Musterdaten ‘ ﬂl
Stitzblech mit Tropfkante
Zuschnitt Schieppstreifen - ca. 330 mm Gewerk |Dachabmchlumgsame\ten ‘ ﬂl
Zuschnitt Statzblech - ca. 400 mm
Titel |Anschiusse ] | %
F8 fr Langtextformatierung
< 5| zu geandent [31.05.2011 1550

@ Geben einen ader mehrere Suchbegrife (getrennt durch Komma oder Leerzeichen) ein. Erster Suchbegriff sucht nur Anfangsbuchstaben, Rest sucht Voltext.

Wie Sie sehen, gibt es drei umfangreiche Suchmoglichkeiten.

Die ,Einfachsuche*“ ist der ,Komplex- Suche“ vorzuziehen.

Der Vorteil ist, dass schneller gesucht werden kann. Das System sucht nicht nur in einem Datenbankfeld,
sondern im Suchtext, im Kurztext, im Langtext, in der Artikelnummer und im Gewerk/Titel.

In der Einfachsuche ist ein Suchbaum nach Gewerk/Titel vorhanden.

Wenn Sie in einem Artikel eine Gewerk/Titelinfo hinterlegt haben, werden diese hier untergliedert

aufgelistet. Sie kdnnen ein Gewerk oder einen Titel auswahlen, dann werden lhnen anschlieend nur die
zugeordneten Artikel angezeigt.
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Einfachsuche Komplex-Suche Speichersuche Angezeigte Eintrage: 2

m LU AT [ ferzied [ Menge: | Embed |E|
; Jetzte (F6) 3 0201 12180 Aufdachdammung, WF 120 mm, o_... m2 i~
f““hbeﬂ?”ﬂ(el | 2 000102180.1 |Aufdachdammung, WE 220 mm, o.... m2 C
[ Volitextsuche [ Nur Favoriten

Lieferant:

|Alle Lieferanten v

Sortierung der Ergebnisliste:

Suchbaum Gewerk / Titel

—ALLE

] Dachabdichtungsarbeiten

- Dachdeckungsarbeiten
Einbauten, Aufbauten
Lattungen, Holzarbeiten

Unterspannbahn/Vordeckung/Lattung Artikeldaten
Zusatzangaben / Bildinformati Lager / Gewicht:
Ziegel- und Betondachsteindeckung eeagen [ amatonen i

HiFdomen Artikel-Typ  |Artikel v O Favorit i Preise:
- Klempnerarbeiten

- Zimmer- und Holzbauarbeiten Artikel-Nr ID 11053115583200001181 sk [
L

7]
"y
3

Sollten Sie Daten Uber z.B. Datanorm importieren, werden Informationen wie Gewerk und Titel
automatisch aus der Warengruppendatei erzeugt und die Artikel sind Uber den Suchbaum gegliedert.

Relevant fur diese Suche sind die Angaben ,Gewerk” und ,Titel“ im Artikel rechts unten (roter Rahmen
im Bild unten).

Hauptmenii Artikel. Preiskalkulation Ubernahme (F12) B Drucken.. 3 Einstellungen @) Hilfe F1
Cinfachsuche Komplex-Suchie Speichersuche  Angezeigte Cintrage: 1
i AtNr Kurztext Menge  Eihet FR LT KA LG Bestand Sk Vit
M] 1 [» MR o211301%0  |Dachrandabschiuss, Biumen, an R m @|2alo o 110 22
Suchbegrif(e)
[Dachi |
L Voltextsiche LI Nur Favoriten

Lieterant
[Alle Lieferanten

‘Sortierung der Ergebnisiiste:

Suchbaum Gewerk / Titel e
ALLE
& Dachabdichtungsarbeiten
Anschilisse Bitumenbahnen
Dachabdichtungen emeuemiinstandsetz
Flachdachaufbau System

>
Trenn- und Schutziagen
Wurzelschutz Grondacn Aatien -
 Dachdeckungsarbeiten
i Favoen Atikel-Typ  |Artikel - O Favorit 5 Preise:
o Klemprerarbeiten — = e =
& Zimmer- und Holzbauarbeiten AtikelN 021130190 D 11053t SK 14.10| [ zuschiage zum SK
Einheit m <] MwSt-Satz [Standard < VK1 | 2 ST % —
VK2 2uschiage
Kurztext Bitumen, an Rinne &P e "
VK3 %
Langtext | Dachrandabschiuss dor mehriagigen e —
Dachapaichtung aus Bitumenbannen an >
achrinne mittels Schieppsireifen und Cisderung.
auf erste Abaicniungsiage aufgexievtem Lieferant [SAdos Musterdaten *®
Stitzblech mit Tropfkante £
Zuscnni Seneppireten- ca 330 mm Gewerk  [Dachabacungsarbeen ] @
Zuschnit Stitzblech - ca. 400 mm —_——
Tiel [Anschiusse Dtumenbahnen | [
7o for Langtestormatierung -
< >|  7ul gesndert (31052011 1599

@ Geben einen ader mehrere Suchbegrife (getrennt durch Komma oder | eerzeichen) ein Frster Suchbegriff sucht nur Anfangsbuchstaben, Rest sucht Voltext

Dies kdnnen Sie bei der Neuanlage eines Artikels auch selbst hinzufiigen, damit der Artikel danach im

Suchbaum eingegliedert wird. So lassen sich auch Gliederungen nach Ihren eigenen Vorstellungen
gestalten.

Der Suchbaum lasst sich auch deaktivieren. Naheres finden Sie in Kapitel ,4.15 Einstellungen
Artikelverwaltung” auf Seite 85

Im Suchbaum haben Sie die Moglichkeit Uber einen Suchbegriff nach Artikeln zu suchen. Einfach einen
oder mehrere Suchbegriffe eingeben und ENTER dricken. Wenn Sie nicht ENTER drucken, wird die
Suche automatisch nach ca. 2 Sekunden gestartet.
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Einfachsuche Komplex-Suche Speichersuche

ﬂ] letzte (F6)
Suchbegriff(e):

[ Volttextsuche [ Nur Favoriten

Lieferant:

|Alle Lieferanten v |

Sortierung der Ergebnisliste:

Suchbaum Gewerk [ Titel

=
5
A

-Dachdeckungsarbeiten

Dammung, Aufsparrendammung

- Einbauten, Aufbauten
- Lattungen, Holzarbeiten

Suchbegriffe

Hier geben Sie einen Teil der Bezeichnung, der Artikelnummer, des Suchtextes, des Gewerks oder Titels
des gesuchten Eintrags ein. Wenn Ihr Suchmodus auf Volltextsuche steht, kdnnen Sie irgend einen
Textteil eingeben. Wenn die Volltextsuche abgeschaltet ist, missen Sie die Anfangsbuchstaben der
Bezeichnung oder der Artikelnummer einzugeben, damit die Suche gelingt.

Um bessere (weniger, aber gezieltere) Treffer zu finden, kdnnen Sie mehrere Suchbegriffe
hintereinander eingeben. Trennen Sie die Suchbegriffe durch ein Komma oder Leerzeichen.

Je nach Auswahl wird der erste Suchbegriff wahlweise als Volltextsuche oder als Anfangssuche gesucht.
Alle weiteren Suchbegriffe werden immer als Volltextsuche in Kurztext, den ersten beiden Langtextzeilen,
in Gewerk und Titel als gesucht.

Alle Suchbegriffe werden UND-verknUpft. Das heif3t, es werden nur Artikel angezeigt, die allen
Suchbegriffen entsprechen.

Lieferant

Hier kbnnen Sie einen Lieferanten manuell eintragen oder auswahlen. Die Suche wird dann nur bei
diesem Lieferanten durchgefiihrt.

Sortierung

Wéhlen Sie hier Feld aus, nach dem die Tabelle sortiert werden soll. Die Sortierung ist immer
alphanumerisch in aufsteigender Reihenfolge aufgebaut.

Favoriten
Haben Sie dieses Feld markiert, wird nur in Ihren Favoriten gesucht. Ist das Feld nicht angekreuzt,

werden alle Artikel (Favoriten oder nicht) durchsucht.

Suchmodus Volltextsuche

Wenn das Feld markiert ist, sucht das System aus dem vollen Text. Wenn Sie beispielsweise den
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Artikel ,Bodenfliesen Madagaskar“ heraussuchen méchten, kdnnen Sie bei Volltextsuche das Wort
,Madagaskar” eingeben. Ist die Volltextsuche ausgeschaltet, missen Sie am Anfang beginnen und z.B.
,Bodenfliesen Mad*“ eingeben.

Der Nachteil der Volltextsuche ist die deutlich langsamere Suchgeschwindigkeit.

Letzte (F6)

Das System merkt sich immer den letzten Suchbegriff bzw. die letzten Sucheinstellungen. Mit dieser
Schaltflache wiederholen Sie die letzte Suche.

4.3.2. Komplex Suche

Wenn Sie sehr umfangreiche Datenbestéande haben (z.B. umfangreiche Datanorm-Daten) erhalten Sie
mit der ,Einfachsuche” oft zuviele Treffer in der Tabelle. Die Einfachsuche ist auch deutlich langsamer,
da diese in mehreren Datenbankfeldern gleichzeitig sucht.

Mit der ,Komplexen Suche“ kdnnen Sie viele weitere Sucheinschrankungen angeben.

Sie haben zwei Basissuchbegriffe. Jeder dieser Suchbegriffe durchsucht das Feld, das Sie darunter
hinter ,in:“ auswahlen kdonnen. Sie kdnnen also oben unter ,Suchbegriff(e) 1“ z.B. unter dem ,Kurztext“
suchen. Unten suchen Sie gleichzeitig etwas unter ,Gewerk*“. Es werden nur die Artikel gesucht, die
beiden Bedingungen entsprechen.

Mehrere Suchbegriffe

Fur genauere Suchergebnisse kdnnen Sie unter ,Suchbegriff(e) 1“ auch mehrere Suchbegriffe eingeben
(wie bei der Einfachsuche). Geben Sie zwischen den einzelnen Suchbegriffen ein Komma oder ein
Leerzeichen ein.

Der erste Suchbegriff sucht hach dem Feld das darunter unter ,in:“ ausgewahlt wurde. Alle folgenden
Suchbegriffe suchen immer als Volltextsuche im Kurztext und den ersten beiden Langtextzeilen des
Langtextes.

Durch dieses Verfahren kénnen Sie auch bei grolen Datanorm-Datenbestanden schnell und optimal die
gewunschten Artikel auffinden.

Fur zusatzliche Einschrankungen verwenden Sie den ,Suchbegriff 2“ den Sie in einem anderen Feld
suchen kénnen.

Zusatzlich gibt es zahlreiche weitere Suchenschrankungen wie Artikeltyp (Material, Leistungen, ...)
, Lieferant oder eine der Boxen, die Sie markieren kbnnen. Alle Sucheinschrankungen sind UND-
verkniipft. Das heifdt, es werden nur Artikel angezeigt, die allen Kriterien entsprechen.

Suche starten

Um die Suche zu starten dricken Sie die ENTER-Taste oder klicken mit der Maus auf die grine Suchen-
Schaltflache.

Volltextsuche

In beiden Suchbegriffen haben Sie die Moglichkeit, durch Anklicken der Box im Volltext zu suchen. Sie
geben als Suchbegriff ein Wort oder Teil eines Wortes ein, das irgendwo im zu suchenden Feld steht.

Wenn Volltextsuche nicht angeklickt ist, missen Sie immer die Anfangsbuchstaben eingeben.

Beispiel: Sie suchen in Ihrer Artikelverwaltung nach ,Stahlrohren®. Im Volltextmodus kdnnen Sie als
Suchbegriff angeben: ,tahlroh“ oder ,Irohr” angeben. Die Artikel werden gefunden, denn diese
enthalten irgendwo diese Buchstabenkombination. Es wird z.B. auch der Artikel ,Verdichtetes Stahlrohr*
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gefunden.

Wenn Sie nicht die Volltextsuche verwenden, sollte der Suchbegriff dem Anfangsbuchstaben
entsprechen. Sie mussen z.B. ,Stahiro” eingeben. Der Artikel ,Verdichtetes Stahlrohr” wird somit
naturlich nicht gefunden.

Leider ist die hwindigkei r Volltex h hr langsam, denn das System wird alle Artikel in der
Datenbank einzeln durchsuchen.

Bei der Nicht-Volltextsuche geht die Suche sehr schnell, da alle Datensatze in der Datenbank
alphabetisch geordnet sind.

Tipp: Wenn Sie also sehr viele Artikel (z.B. Datanorm) haben, sollten Sie sich angewdhnen, die

Volitextsuche nur in Ausnahmefallen zu benutzen.

4.3.3. Speichersuche
Anlegen / Verwaltung

Wer viele Artikel verwaltet (z.B. Datanorm-Daten), dem empfehlen wir die Speichersuche. Sie kbnnen
eine ganz normale Suche ausfuhren (Einfach oder Komplex) und diese als ,Vorlage“ abspeichern.

Brauchen Sie z.B. sehr oft ,PVC-Rohre“ kdnnen Sie diese einmal suchen und dann im MenU
»Einstellungen“ im Punkt ,Speichersuche(n) anlegen/dandern/léschen” abspeichern.

Sie legen also fur oft benétigte Artikelgruppen eine Suchvorlage an, indem Sie einmalig ganz normal
Uber die Einfach- oder Komplexsuche suchen und dann im Menu , Einstellungen“ - ,Speichersuche*
ablegen.

Klicken Sie dazu auf die Schaltflache ,Aktuelle Suche als Speichersuche am Ende einfiigen”. Sie geben
dann einen eindeutigen Namen ein, der dann in Ihrer Liste der Speichervorlagen erscheint.

Sie kénnen die neue Suche auch einfligen oder einen Eintrag Uberschreiben. Dazu klicken Sie die zweite
oder dritte Schaltflache an.

. 019 - Speichersuche anlegen/andern/loschen

@ Hilfe (F1)
Liste aller Speichersuchen: SPEICHERN der aktuellen Sucheinstellung
jBeton _____________________] "
Gerate Aktuelle Suche als Speichersuche am Ende anfugen
Aktuelle Suche als Speichersuche dazwischenfugen (vor)
Aktuelle Speichersuche mit aktueller Suche uberschreiben
L der a i
Neuer Name der Schnellsuche:
Neuer Name bitte hiermit bestatigen
LOSCHEN der angewshiten Speichersuche
Aktuelle Speichersuche l6schen

Wenn Sie spater wieder ,,PVC-Rohre“ bendtigen, brauchen Sie keinen Suchbegriff mehr eingeben,
sondern klicken einmal auf den Reiter ,Speichersuche” und wahlen die entsprechende Suche aus.

Abrechnungssoftware fiir Handwerk | Bau




70 Kapitel 4 - Artikelverwaltung

Einfachsuche Komplex-Suche Speichersuche

Gespeicherte Schnellsuche

Alle Favoriten
Reserviere Funktion
Reserviere Funktion
Reserviere Funktion
Beton

Gerate

Danach wird die gespeicherte Suche sofort ausgefihrt.

Auch zu diesem Thema finden Sie mehr Details in der Hilfe.

4.4 Artikeliitbernahme

4.4.1. Artikelubernahme in Angebote/Rechnungen

Die Artikelverwaltung ermdglicht Ihnen, gesuchte Artikel in Dokumente (Angebote/Rechnungen,
Vorkalkulation, Nachkalkulation, Rapporte oder Aufmass) zu Gbernehmen. Dies ist geschieht, indem Sie
nach dem Suchvorgang einen Artikel in der Tabelle markieren (einfach anklicken) und oben im Menl
auf ,Ubernahme F12“ klicken. Das Fenster schliesst sich und Sie (ibernehmen den Artikel z.B. in ein
Angebot.

In Kapitel 5 wird die Ubernahme (besonders auch den Direkt-Artikel-Abruf) nochmals kurz erldutert.

4.4.2. Mehrfachibernahme von Artikeln

Es ist auch moglich, mehrere Artikel auf einmal zu Gbernehmen. Dazu kann man mehrere Artikel
markieren (Strg-Taste gedriickt halten und dann hintereinander mehrere Artikel in der ersten
Tabellenspalte anklicken). Dann bitte oben im Meni auf ,Ubernahme F12“ klicken oder die F12-Taste
driicken.

Die weitere Méglichkeit ware ,in der griinen Mengenspalte bei allen gewtinschten Artikeln die zu
iibernehmende Menge einzutragen. Dann klicken Sie wieder auf ,Ubernahme F12“ oder driicken die
,F12-Taste“. Alle Artikel mit Mengeneintrag werden somit tbernommen. Die Menge wird dann gleich in
Ihr Angebot/Rechnung eingetragen.

" Angezeigte Eintrage: 86 o F10 = Alle Artikel anzeigen F11 = Alle Favoriten anzeigen -4

¢ Lfd Art-Nr Kurztext Menge Einheit FR LT KA LG Bestand Sk Vk1 Vk2 ”‘

i » m 00001 Erdaushub maschinell cbm [ v ) ] 2,10 2,73

) 55 002010220 Oberboden andecken, seitlich gelag... m3 v 7 cil 0 6,80 11,60

; 37 002015024 Fundamentaushub, Streifenf., Bkl.4,... m3 Ci v & 0 25,40 38,20 {

{ 63 002054040 Rohrgrabenaushub m.Verf.,Bkl.5,b.1... m3 £ 0 32,30_ 56,30_ ;y
23 002060140  Bodeneinbau, Fro“sE‘s‘EhuEzRorl[gr_a‘ { m3 -5 0 2_7_,550 37,60 R

4.4.3. Ubernahmeoptionen Voreinstellungen

Im Menu ,Einstellungen” gibt es den Punkt,, Ubernahmeoptionen fiir Preise/Texte“. Hier 6ffnet sich
das Fenster ,021-Ubernahme-Optionen Artikelverlwaltung®. In diesem Fenster kdnnen Sie auswahlen,
welcher Preis (SK, VK1, VK2, VK3) ins LV Gbernommen werden soll. Dies kann getrennt fur LV- oder
Kalkulationsabrufe eingestellt werden. Diese Einstellungen sind als Grundeinstellung zu betrachten.
Weitere Informationen finden Sie im nachten Unterkapitel.

Weiterhin kann eingestellt werden wie viele Textzeilen oder ob vorhandene Artikelbilder in LV-
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Dokumente bernommen werden sollen.

4.4.4. Preisubernahme-Schaltflachen

Links unten im Artikelsuchfenster, finden Sie vor dem Preis vier kleine Schaltflachen. Durch einen

Klick auf eine dieser Schaltflachen wird der Markierungshaken gesetzt. Bei Ubernahme der Artikel z.B.
in die LV-Aufstellung eines Auftrags wird dieser markierte Preis Gbernommen. Jedesmal wenn Sie die
Artikelsuche aufrufen, ist die Voreinstellung (siehe letztes Unterkapitel) ausgewahlt. Das heifdt, wenn Sie
hier einen anderen Ubernahmepreis wahlen, gilt das nur fiir den aktuellen Ubernahmevorgang gilt.

VK1 66,50

VK 2
VK 3

R A A A e i, T M 0 e o

!

L TS S e —————

Mit einem Doppelklick auf eine der vier Schaltflachen, werden die markierten Artikel sofort mit dem
enstprechenden Preis tUbernommen. Der Doppelklick entspricht der F12-Taste oder dem MenUpunkt
,Ubernahme F12*.

Die vier Preistibernahme Schaltflachen sind nur sichtbar, wenn Sie die Artikelverwaltung aus der LV-
Aufstellung etc. gestartet haben.

4.5 Artikel loschen

4.5.1. Einen oder mehrere Artikel l6schen

Sie kbnnen einen oder mehrere Artikel I6schen, indem Sie die gewlnschten Artikel in der angezeigten
Liste markieren und dann oben im MenU auf , Artikel I6schen” klicken. Nach einer Sicherheitsabfrage
werden die markierten Artikel geldscht.

4.5.2. Loschen uber das Artikel-Pflegesystem

Insbesondere bei groRen Datenbestanden ist es in der normalen Artikelverwaltung nicht méglich,
tausende oder zigtausende Artikel zu suchen und ein Mal zu I6schen. Weitere Informationen finden Sle
in Kapitel ,4.7 Artikel-Pflegesystem* auf Seite 73.

4.5.3. Alle Artikel eines Lieferanten loschen

Mdchten Sie alle Artikel eines Lieferanten l6schen, geht das normalerweise auch Uber das Artikel-
Pflegesystem. Bei extrem vielen Artikeln des zu I6schenden Lieferanten kann es jedoch Probleme mit der
Speicherkapazitat lhres Computers geben (dies hdngt vom Rechner ab).

Deshalb gibt es fur diese Funktion einen extra MenUpunkt. Diesen finden Sie im ,Hauptmenii® der
Artikelverwaltung unter ,Lieferant komplett Ibschen®”.
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A Loschen eines Lieferanten aus der Artikelverwaltung b3

@ virre F1)
Lieferant Anzahl

-
Buderus 1
Muster |2

Alle Artikel und Rabattgruppen des ausgewahlten Lieferanten loschen

Hier werden alle Lieferanten und die dazugehoérende Artikel-Stickzahl aufgelistet. Sie klicken einen
Eintrag an und gehen unten auf , Alle Artikel des ausgewahlten Lieferanten léschen®.

4.6 Kupferzuschlag

4.6.1. Kupferzuschlag Artikelverwaltung

Vor allem in der Elektrobranche und insbesondere bei Kabeln mit viel Kupferanteil wechseln die
Materialpreise wegen des stark schwankenden Kupferpreises ziemlich stark. Wenn Sie Datanorm-Daten
eingelesen haben, die dieses Preissystem des Kupferzuschlages unterstltzen, ist es ganz einfach, die
Artikelverwaltung zu aktualisieren.

Dazu wird die aktuelle Kupfer-Tagesnotierung eingegeben. Das System rechnet dann alle Artikeldaten
neu durch.

Diesen MenUpunkt finden Sie im ,,Basisfenster” unter ,Einstellungen” und dann ,Aktuelle
Kupfernotierung eingeben®.

”}5:’ Einstellungen Hilfe/Info Ende

Allgemeine Softwareeinstellungen 3

Rechnungskopf Seite 1
Rechnungskopf Fortsetzungsseiten

Texte fur Zahlungsbedingungen/Sonderrechnungen

Autom. Nummernvergabe

Aktuelle Kupfernotierung eingeben

Einheiten-Definition

Postleitzahlen bearbeiten

Beachten Sie bitte, dass die Durchrechnung aller Artikel relativ lange dauern kann - dies hangt vor allem
von der Rechenleistung und der Anzahl der Daten in Ihrer Artikelverwaltung ab.

4.6.2. Kupferzuschlag in Angeboten / Rechnungen /...

Die Eingabe und die anschlieRende Neuberechnung der Artikel betrifft zunachst nur die Preise der
Artikelverwaltung.

Auf bestehende Auftrage mit Angeboten, Auftragsbestatigungen oder Rechnungen hat die
Kupferpreisdnderung keinen Einfluss.

Dennoch haben sie die Moglichkeit, bereits bestehende LV-Aufstellungen wie (z.B. Angebote) an die
aktuellen Kupferpreise anzupassen. Dazu 6ffnen Sie zunachst den zu andernden Auftrag.
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Im Menti ,Bearbeiten/Kopieren* finden Sie den Punkt ,Neue LV-Preise aus der Artikelverwaltung
tibernehmen®.

Sie gelangen in ein Fenster, in dem alle LV-Positionen aufgelistet sind, die eine Differenz zwischen LV-
Preis und aktuellem Artikelpreis aufweisen.

Um die Preise im LV anzupassen, markieren Sie die gewlnschten LV-Positionen und klicken unten auf
die Schaltflache ,LV-Preise durch Artikelverwaltungs-Preise ersetzen®”.

Die Preise im LV sind nun angepasst.

4.7 Artikel-Pflegesystem

Im ,Hauptmenii“ der Artikelverwaltung finden Sie den Punkt ,Artikel-Pflegesystem*. Hier kobnnen Sie
Ihre Artikelverwaltung optimieren.

4 015 - Artikel-Pflegesystem b
Alle Artikel markieren Alle Artikel demarkieren Detailansicht aktueller Artikel Hilfe (F1)
Wabhlen Sie die anzuzeigenden Daten: Sucheinschrankungen:
[ Nur gesperrte Artikel [ Nur Lagerartikel
Alle Artikel - v
Datenfeld 1 A E Datenfeld 2 £ O Nur nicht-gesperte Artikel [ Nur Nicht-Lagerartikel
Auswahl 1 [ Auswahl 2 [ nur Favoriten W
[ Nur Nicht-Favoriten [J Nur eigene Daten
Liste sortieren nach:  |Artikelnummer v
Artikel nun suchen und auflisten |
Lfd ArtNr Kurztext Sperre  Favorit FR  Lieferant Gewerk Titel
r ot 00001 Beton C20/25 F3 0/18 O m] [0 | Buderus
2 99162 |AuBenwand KS 2,012, d=24cm [} m] O Muster Rohbauarbeiten | Mauerwerk
3 99163 AuBenwand Ortbeton, B25, d=24cm, 0. Arm O m] O Muster
4 99165 Beton C20/25 F3 0/16 ] ] )
5 99540 Kran 26-30m o. Bed. (Betriebskosten) O O
m Daten ersetzen / l6schen Loschen / Sperre / Favorit
“ Preis-Quelle: - Datenfeld v Loschen Artikel
Preis-Ziel: v @ Feldinhalte ersetzen Sperren Artikel
= Neerhat [ ] Aufheben er Sperre
Preisveranderung in % (Beispiel 6,75 = Erhdhung um
6,75 Prozent -10=
n ‘ Preisreduzierung um 10%) O Feldinhalt IGschen Favorit setzen
Favorit aufheben
Preisveranderung jetzt durchfuhren Eintrag im Datenfeld verandern
Fremddaten in Eigene wandeln

In diesem Handbuch gehen wir jedoch nicht auf die Details dieses Systemes ein. Mehr dazu finden Sie in
der Hilfe. Wir mdchten Ihnen jedoch aufzeigen, was mit dem Pflegesystem Uberhaupt méglich ist.

4.7.1. Aligemeines

Im Pflegesystem kdnnen Sie Artikelbereiche oder Artikelgruppen suchen und dann alle Daten auf ein

Mal verandern.

4.7.2. Preisveranderung

Fur alle gesuchten und markierten Daten in der Tabelle kdnnen Sie die Preise entweder prozentual
verandern oder z.B. einen prozentualen Aufschlag von SK auf VK1 machen. Naheres zur Bedienung im
Hilfe-System (F1-Taste).

4.7.3. Daten ersetzen/verandern

Sie kénnen fur alle gesuchten und markierten Artikel z.B. eine Zusatzinformation hinzufigen. Als
Beispiel konnten Sie bei den Artikeln im Feld ,Sonstiges 1 eine Eintragung ,Sonderanfertigung-
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Lieferzeit” eintragen lassen.

4.7.4. Loschen/Sperre/Favorit

Unserer Meinung nach der wichtigste Menupunkt. Auch diese Funktionen betreffen die hier gesuchten
und markierten Artikel.

a) Loschen

Ldscht die gesuchten und markierten Artikel vollstandig aus der Artikelverwaltung heraus. Sinnvoll,
um ganze Bereiche oder Artikelgruppen zu Iéschen, die Sie nicht oder nicht mehr bendtigen.

b) Sperren

Wenn Sie Datanorm-Daten eingelesen haben und viele der Artikel nicht benétigen, kdnnten Sie diese
mit dem o.g. Punkt I6schen.

Das ist aber nicht sinnvoll, da diese Artikel beim nachsten Einlesen einer Datanorm-CD wieder
vorhanden sind.

Stattdessen kénnen Sie die Artikel erren”. Diese bleiben dann technisch gesehen zwar in der
Artikelverwaltung - tauchen jedoch bei den Suchfunktionen nie mehr in Erscheinung, da diese einen
Sperreintrag besitzen.

¢) Favoriten

Haufig bendtigte Artikel, Gruppen oder Bereiche sollten Sie als Favorit kennzeichnen. Naturlich kann
man mit dieser Funktion die Favoriten auch wieder aufheben.

In den Suchfunktionen haben Sie die Option ,nur in den Favoriten zu suchen®”. Andere Artikel
werden dann nicht angezeigt.

d) Fremddaten in Eigene umwandeln

Fremddaten sind Daten, die Sie von einem Grohandler (Artikeldaten) oder einem Datenhersteller

(z.B. Leistungskataloge) beziehen und uber die Datanorm-Schnittstelle einlesen. Alle diese Daten
werden mit dem Fremdflag-Kennzeichen ausgestattet. Das Programm kann somit zwischen ,selbst
eingegebenen” und ,Fremddaten” unterscheiden.

Mit dieser Funktion kdnnen Sie die Fremdflag-Kennzeichnung Iéschen. Die Daten werden dann wie
,Selbst eingegebene Daten behandelt.

Weitere Bedienhinweise finden Sle in der Hilfe (F1-Taste).

4.8 Artikel- /Leistungskalkulation

Mit der Leistungskalkulation konnen Sie Leistungen (z.B. 1 Kubikmeter Mauerwerk) exakt kalkulieren.
Diese Leistung besteht in der Regel aus Lohn (Arbeitszeit), verschiedenen Materialien (z.B. Steine,
Moértel), Geraten/Maschinen (z.B. Sége, Kran). Diese Daten kénnen Sie hier hinterlegen. Sie kdnnen
die allgemeinen Betriebskosten erfassen und so Ihre bendtigten Zuschlage berechnen.

Dazu aber mehr im Kapitel ,10. Vorkalkulation®.

4.9 Lagerverwaltung

4.9.1. Artikel als Lagerartikel markieren
Der Software baufaktura ist eine einfache Lagerverwaltung zukaufbar.

Dazu finden Sie in der Artikelverwaltung den Ordner ,Lager/Gewichtspreise”. Standardmassig sind
neue Artikel keine Lagerartikel.
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Sie missen in der Artikelverwaltung jeden lagerhaltigen Artikel (nur die, die Sie auch verwalten
mdchten) als Lagerartikel kennzeichnen. Dazu wahlen Sie im Artikel den Reiter Lagerverwaltung und
setzen einen Haken im Feld ,Dieser Artikel ist ein Lagerartikel”.

Sofort erscheinen unten einige Felder, die Sie wie folgt ausfullen kbnnen:

Artikeldaten Zusatzangaben / Bildinformationen Lager / Gewichispreise Datanorm-Daten
Lagerinformationen: Preise pro Gewicht:
Dieser Artikel ist ein Lagerartikel Gewicht pro Einheit I:I Kg/m

Aktueller Bestand

[ om
Mindest-Bestand l:l
[ 9

Bestellmenge

SK(prokg) ||

wipokg ] [ %
weprokg ] [
waprokg [ [

Lagerplatz

|
Bemerkung |
Letze Abbuchung |

Aktueller Bestand

Hier wird der aktuelle Lagerbestand eingegeben. Bei einer Neuanlage eines Artikels als Lagerartikel
mussen Sie den aktuellen Bestand eingeben.

Mindest-Bestand

Dies ist der minimale Bestand, der in Ihrem Lager vorhanden sein sollte. Sie haben die Moglichkeit
Artikel zu suchen, deren Lagerbestand kleiner als der Mindestbestand ist. Diese Artikel sollten dann
bestellt werden, um das Lager wieder aufzufullen.

Bestellmenge

Hier geben Sie die fUr Sie , iibliche Bestellmenge* ein. Bevor Sie bestellen, kdnnen Sie diese Eingabe
einsehen und berlcksichtigen. Natdirlich kann bei der Bestellung trotzdem eine gréflere oder kleinere
Menge bestellt werden.

Lagerplatz

Damit Sie den Artikel in Threm Lager wiederfinden, geben Sie hier den Lagerplatz ein.

Bemerkung

Hier kbnnen Sie eine beliebige Zusatzangabe zu Ihrem Lagerartikel machen. Dies kann ein Kommentar
oder Bemerkung sein.

4.9.2. Automatische Abbuchung bei Lieferscheinen/Rechnungen

Wenn Sie Artikel aus der Artikelverwaltung in Ihr LV-Dokument Ubernehmen, tragen Sie in der
Artikelverwaltung die ,verbrauchte® Menge in die Mengenspalte ein. Mit dem MenUpunkt ,Ubernahme
F12“ ibernehmen Sie die Artikel mit dieser Menge in lhr LV-Dokument.
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Angezeigte Eintrage: 5

Lfd Art-Nr Kurztext Menge Einhei
199162 Aultenwand KS 2,0/12, d=24cm 345 gm
299183 Aultenwand Ortbeton, B25, d=24cm._.. 2 gm
3199165 Beton C20/25 F3 0/16 chm
400001 Beton C20/25 F3 0/18 2 |chbm

» 599540 Kran 26-30m o. Bed. (Betriebskosten) Std

Bei Aufstellungen, Angeboten, Auftragsbestatigungen, Gutschriften passiert beztglich der
Lagerverwaltung nichts, da die Artikel ja noch nicht verkauft bzw. ausgeliefert sind.

Wenn Sie jedoch Lagerartikel in einen Lieferschein,eine Abschlagsrechnung oder eine Rechnung
ubernehmen, wird das Lager automatisch aktualisiert. D.h. der Lagerbestand wird um die Gbernommene
Menge reduziert.

4.9.3. Halbautomatisch gesteuerte Lagerabbuchung

Wenn Sie z.B. ein Angebot auf die Rechnung kopieren, wird keine automatische Lagerabbuchung
vorgenommen. In diesem Fall kdnnen Sie die ,halbautomatische Lagerabbuchung” verwenden.

Dazu klicken Sie im MenU ,Bearbeiten/Kopieren” und ,Verschiedene LV-Funktionen®.

Unten im Fenster finden Sie folgendes:

Sofortige Lagerabbuchung von Positionen
® Aktuelle Position Alle markierten Positionen Alle Positionen Lagerabbuchung durchfuhren (F11)

Hier haben Sie die Moéglichkeit, die aktuelle LV-Cursorposition oder auch alle markierten Positionen
bzw. alle Positionen vom Lager abzubuchen. Einfach entsprechende Option anklicken und auf
L,Lagerabbuchung durchfiihren” klicken.

Wenn Sie im LV-Dokument einen oder mehrere Artikel textlich verandert haben, verlieren diese Artikel
den Bezug zur Artikelverwaltung - die Abbuchung funktioniert dann nicht mehr.

4.9.4. Fenster Lagerverwaltung

Das Fenster ,Lagerverwaltung” ist eigentlich nur ein Auszug aus der Artikelverwaltung. Es ist ein
einfacheres Fenster mit Ubersichtlicher Darstellung der Lagerdaten direkt in der Tabelle.

Sie gelangen in die Lagerverwaltung vom ,Basisfenster” Gber das MenU ,Funktionen“ und dem Punkt
,Lagerverwaltung®.

Schon beim Aufruf des Fensters werden automatisch alle Lagerartikel aufgelistet.

Oben haben Sie eine Suchfunktion, um nur bestimmte Artikel anzuzeigen. Rechts oben kénnen Sie
Artikel anhand des Lagerbestandes selektieren.

Jedesmal, wenn Sie den Suchbegriff oder eine Suchoption verandern, startet die Suche automatisch. Es
gibt keine Schaltflache wie ,Suchen” etc.

Direkt in der Tabelle kdnnen Sie die Lagerdaten andern oder eingeben. Die eingegrauten Spalten kdnnen
Sie nicht in der Tabelle, sondern unten unter ,Details“ eingeben.
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In diesem Fenster, wird der Bestand farblich unterschieden. Hellgrin sind alle Bestande, die grdsser
oder gleich dem Mindestbestand sind.

Hellrot werden die Bestande gekennzeichnet, die unter dem Mindestbestand sind. Der Bestand kann
auch unter ,Null“ fallen. Dies ist sinnvoll, um Fehler im Lager oder in der Verwaltung zu erkennen oder
aufzuzeigen, denn in der Praxis kann ein Lagerbestand nicht unter Null fallen.

A 142 - Lagerverwaltung X
U Listendruck  [1) Etikettendruck 3] Datenexport auf Handscanner.. [ Lageraktualisierung per Datei (@) Hilfe F1
Anzeige-/ Suchoptionen
suwnvegre [ | [ Al [ Volttextsuche [ nur Favoriten Anzeige: @ Alle Lagerartikel O Bestand ist Null
Suche nach 'Kurzrm—v‘ Sortierung |Kurztexl—v| O Unter Mindestbestand O Bestand grosser 0
Gefunden: 1 Lagerartikel .
ArtNr Kurztext Einhet FA FR Lieferant Bestand  Mindestb. Bestellm. Lagerpiatz Lager-Bemerkung
» 00162 Auferwand KS 2,012, d=24cm qm O | O [Muster 10 2 20 124 d
< >
Details zum aktuellen Artikel
Artikel-Typ [Leistung ~ [ Favorit Lieferant [Muster | (g
Artikel-Nr. 99162 | 1D [08041310473200057665 ] ATNr bei Lieferant | | EANCode |
Einnett am ~ pese sk [ |
Kuztext  [AuRenwand KS 2,0/12, d=24cm ] vk1 [ e8] H
Langtext we [ ]
@ Geben Sie eine beliebige Lager-Bemerkung oder einen Zusatz ein.

Wenn Sie Material einkaufen, ist es sinnvoll die Lagerverwaltung aufzurufen und die neuen Bestande in
das Fenster einzubuchen (einfach den neuen Bestand in die Tabelle eintragen).

4.9.5. Listendruck Lagerverwaltung
Oben im Mend finden Sie , Listendruck”. Hier kbnnen Sie Lagerlisten oder Inventurlisten ausdrucken.

Um Bestellungen von Lagerartikeln zu tatigen, verwenden Sie das Fenster ,Artikelverwaltung“ und
dann die ,Komplexe Suche“. Dort kdnnen Sie rechts die Option ,Nur Lagerartikel < Mindest-Bestand*“
anwahlen. Unter dem Reiter ,Bestellungen/Anfragen“ kobnnen Sie dann Bestellungen oder Anfragen
tatigen.

4.9.6. Etikettendruck Lagerverwaltung

Ebenfalls oben im Menu finden Sie den Eintrag Etikettendruck. Der Etikettendruck ist allerdings nicht
auf A4-Etikettenbdgen ausgelegt, sondern ausschliellich auf Einzeletiketten. Das heif3t, dass Sie fir den
Ausdruck einen Etikettendrucker bendétigen.

Die Etiketten finden hauptsachlich Verwendung, um das Lager zu beschriften. Es kdnnen beliebig grofie
Etiketten gedruckt werden (nur vom Drucker abh&ngig).

Hier das Fenster des Artikel-Etikettendrucks:
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ﬁ 179 - Ausdruck ven Artikel- oder Lageretiketten X

A2 Werkseinstellung (@) Hilfe F1

Zu druckende Artikel: 1 Stiick

® Ftiketten 89728mm O Ftiketten 89736mm Bez:‘:‘::ﬁn"ﬂ"
O Etiketten 101*54mm Barcode O Efiketten 190*59mm Barcode + Bild

Bitte stellen Sie in lhrem Windows-Druckerireiber die richtige Etikeftengrofe ein!

Freie Bemerkung: ‘z_B. Dymo Nr. 99010 ‘

Etikettendrucker | ‘

Linker Rand: AL Oberer Rand: TR
Kopienanzahl Netto/Brutto-Kennung: |Keme v|
Inhalt-Feld X-Pos Y-Pos F K U
Druckzeile 1- |ArtikeI-Nr, v| E E OO
Druckzeile 2- |L\eferant v| ljl O oo
Druckzeile 3. |Kurztext v| ljl 0o
Druckzeile 4: |Langtextz_ 1 v| Ij} [ TEM T8l T
Druckzeile 5: |Einheit v [ 9] Oooo
Druckzeile 6 [VK 1 ~| [ 0o OO
Druckzeile 7: | V| lj| | m
Druckzeile 8: | V| ljl [ +5 . (=
Druckzeile 9: | v| ljl OoOog
Druckzeile 10: | v| ljl CINE
Druckzeile 11: | v| E E} T Tl 1] ]
Barcode-Druck Barcode generieren Codierung X-Pos Y-Pos Breite Hohe
[kein Barcode | [BC39 Y[ o [ 0
Bild-Druck: Bild drucken X-Pos Y-Pos Breite Hche
9

Fdr den Ausdruck brauchen Sie einen
Etikettendrucker (z.B. Dymo). Diesen kGnnen Sie im
AUSdrUCK Fachhande! oder auch von Huonker beziehen.

@ Druckvorschau

In der Hilfe-Funktion ist der Etikettendruck nochmals genauer beschrieben.

Oben kénnen Sie aus bis zu 4 verschiedenen Etikettenarten auswahlen. Diese sind mit gangigen Groflen
vorbelegt. Die Bezeichnungen kdnnen Sie mit der Schaltflache rechts andern. Die EtikettengrofRe

muf3 nirgends angegeben werden, da dies technisch keine Rolle spielt. Wird unten eine Druckposition
aufierhalb der verwendeten Etikette angegeben, wird dies einfach ignoriert und nicht gedruckt.

Wichtig ist hier, den Etikettendrucker auszuwéahlen. Darunter kbnnen Rander gesetzt werden um den
Druck horizontal oder vertikal zu verschieben. Sie kdnnen die Kopienanzahl auswahlen und dahinter, ob
zum Preis eine entsprechende Kennung dazugedruckt werden soll.

Weiter unten kdnnen Sie bis zu 11 Druckzeilen frei belegen. Diese Belegung wird jeweils zur oben
ausgewahlten Etikettenart gespeichert. Sie kdnnen bis zu 4 Vorlagen hinterlegen. Sie wahlen hier

das Druckfeld, dann die X- und Y-Position in mm (gemessen vom linken, bzw. oberen Rand). Dann die
Schriftgrofie (11 ist normale Schreibmaschinenschriftgréfe) und dahinter kdnnen Sie noch Fett, Kursiv
oder Unterstrichen wahlen. Gedruckt wird immer der Schriftfont ,Arial“.

Unten kénnen Sie noch einen Barcodedruck (zum Scannen) generieren. Unter ,Bild-Druck” unten
kdnnen Sie auswahlen, ob ein dem Artikel hinterlegtes Bild mit ausgedruckt werden soll.

4.9.7. Lageraktualisierung per UGS-Datei
Im Fenster der Lagerverwaltung finden Sie oben den Menupunkt ,Lageraktualisierung per Datei”.

Mit diesem Menupunkt kdnnen Sie z.B. nach einer Inventur Ihre Lagerbestdnde automatisiert auf den
aktuellen Stand bringen. Dies geschieht mit Hilfe einer standardisierten UGS-Datei.
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Diese UGS-Datei wird erzeugt, indem mit einem Handscanner die Barcodes aller Lagerartikel
eingescannt werden und die aktuelle Lagerstliickzahl nach dem Scannen in den Handscanner eingetippt
wird. So gehen Sie das ganze Lager durch - nach Beendigung Ubertragen Sie die Scannerdatei auf den
PC und kénnen dann in diesem Fenster die Lageraktualisierung starten.

Automatisch werden die alten Lagerbestande in Baufaktura durch die eingescannten Werte ersetzt -
einfacher und schneller geht es nicht.

Scannerlésung

Bei Bedarf oder Interesse, fragen Sie bei uns nach einer kompletten Scannerlésung.

4.9.8. Zusammenfassung Lagerverwaltung

a) Um einen Artikel als Lagerartikel kenntlich zu machen, wird der Artikel in der Artikelverwaltung
(nicht Lagerverwaltung!) den Artikel als Lagerartikel gekennzeichnet. Dort kann man den aktuellen
Lagerbestand, Minimalbestand, die Bestellmenge und den Lagerplatz erfassen.

b) Wenn Sie einen Artikel in ein LV-Dokumente vom Typ Lieferschein, Abschlagsrechnung oder Rechnung
aus der Artikelverwaltung Ubernehmen (dort Menge eintragen) wird die Menge vom Lagerbestand
abgebucht.

¢) Wenn Artikel in ein andere LV-Dokument (z.B. Angebot, Auftragsbestatigung, Gutschrift, Aufstellung)
Ubernommen werden, erfolgt keine automatische Abbuchung vom Lager.

Falls gewlinscht, muss dies halbautomatisch tber das MenU des Basisfensters ,Verschiedene LV-
Funktionen”“ unter dem Punkt ,Sofortige Lagerabbuchung von Positionen“ geschehen.

d) Im Menu ,Funktionen“ unter dem Punkt ,Lagerverwaltung” finden Sie das Ubersichtliche Fenster mit
allen Lagerartikeln. Hier kbnnen Sie Lagerbestande oder andere Daten manuell andern.

Das kdnnen Sie zwar auch in der Artikelverwaltung - dieses Fenster ,Lagerverwaltung” ist allerdings
Ubersichtlicher und einfacher aufgebaut. Ausserdem konnen Sie hier Lagerlisten oder Inventurlisten
ausdrucken.

4.10 Artikel drucken
Artikellisten drucken

Haben Sie im Fenster der Artikelverwaltung die gewlnschten Artikel gesucht und gefunden, gibt es oben
im Menu den Reiter ,Drucken...“ und ,,...Artikelliste drucken” die Moglichkeit Artikellisten zu drucken.

Es werden nur Artikel ausgedruckt, die oben in der Liste selektiert wurden. Sie kdnnen durch klicken auf
die duflerste linke Spalte einen Artikel selektieren. Halten Sie dabei die Strg-Taste gedruckt, kdbnnen Sie
nacheinander mehrere Artikel selektieren.

. 016 - Artikel- und Leistungsverwalting

Hauptmeni Artikel... ﬁ Preiskalkulation Ubernahme (F12) Igl Drucken. ‘x Einstellungen e Hilfe F1
Einfachsuche Komplex-Suche Speichersuche —Angezeigte Eintrage: 22 Lgl ..‘Aﬁikellislen drucken
Suchbegriff- i il it Sorti 3
O Cot [‘;%‘] Etiketten drucken ) dllads L
l:l O te—rrorravomerr—Ane-Lieferanten vl ‘Sucmexl ~
ALLE
=- Dachabdichtungsarbeiten
- Dachdeckungsarbeiten Lfd Art-Nr Kurztext Menge Einheit FR LT KA LG Bestand
- Klempnerarbeiten 100005 aolololo
- Zimmer- und Holzbauarbeiten
200006 L OO
3021210310 Grindachabdichtung, 2lagig, PYE-V ... m2 O 0
4016012410 Origangbrett, gehobelt, 18-22/120-20. m 0
> 5016014225 Unterdach als Sichtschalung, 15 mm m2 (m} 0
6016016320 Unterspannbahn, PP, auf Sparren m2 O 0

Wenn Sie den ersten Artikel anwahlen, beliebig weit nach unten blattern, dann die Shift-Taste
(Grossschreibtaste) gedruckt halten und wiederum die linke Spalte anklicken, wird der ganze Bereich
markiert.
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Oben im ,Hauptmenii“ gibt es auch die Moglichkeit alle Artikel zu markieren oder zu demarkieren.

Mit der ,Einfachen Liste“ bekommen Sie pro Seite relativ viele Eintrage abgedruckt. Bei Anwahl
,Detailliste“ kdbnnen sie rechts anwahlen, welche Daten mitausgedruckt werden. Beachten Sie, dass bei
der Detailliste nur wenige Artikel auf eine Seite passen.

Alles andere durfte selbsterklarend sein. Probieren Sie die Drucke einfach aus.

Artikeletiketten drucken

Neben den Artikellisten kdnnen Sie z.B. auch Etiketten flrs Lager etc. ausdrucken. Dieses ist im
vorherigen Kapitel Lagerverwaltung beschrieben.

L rlisten/Inventur

Lager- und Inventurlisten werden nicht hier, sondern im Lagerverwaltungsfenster gedruckt. Dieses ist
im vorherigen Kapitel beschrieben.

4.11 Bestellungen/Anfragen

Um sehr schnell Preisanfragen oder Bestellungen zu tatigen, mussen Sie zunachst die Artikel suchen
die Sie bestellen mdchten, die Mengen eintragen und dann unten auf den Mendpunkt ,Hauptmenu“
-->  Bestellungen/Preisanfrage markierter Artikel“ klicken. Dort wahlen Sie entsprechend ,Bestellung
erstellen” oder ,Preisanfrage erstellen“ aus.

Hauptment Artikel... E Preiskalkulation @ Ubernahme (F12) Lgl Drucken,

Bestellung / Preisanfrage markierter Artikel ’ Bestellung erstellen
Preisanfrage erstellen

Lieferant komplett I6schen

Artikel-Pflegesystem
Datanorm Rabattgruppen einsehen/andern/ldschen
Daten neu durchrechnen v

4] Exportin CSV-Datei (EXCEL lesbar)

E) Import von CSV-Datei

ST

Es folgt eine kleine Erklarung der Vorgehnensweise. Sie klicken nun auf ,Weiter zu Schritt 1°.

. 041 - Vorbemerkungen zur gewahiten Aktion

@ Hirfe (F1)

Automatisches Erstellen einer Bestellung / Preisanfrage

Hiermit wahlen Sie einen Auftrag aus, in dem das neue LV automatisch erzeugt wird.

Folgende 2 Schritte sind fiir den Vorgang notwendig.

1. Kunde auswahlen

2. Auftrag auswéhlen

Nach diesen 2 Schritten wird die / i isiert erstellt.

Weiter zu Schritt 1 (Kundenauswahl) O Dieses Dialogfeld nicht mehr anzeigen
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In der Adressverwaltung suchen Sie nun den Lieferanten, fir den diese Bestellung durchgefihrt werden
soll und wahlen den Button ,Weiter”.

Hauptmenii... Neue Adresse Aktuelle Adresse l&schen Einstellungen... 0 Hilfe (F1)

@ Intelligente Suche (empfohlen) Suchbegrifie Sortierung
O Erweterte Suche 7]
Alle Letrte Suche [ autom. Suche nach 3 Sek.
Gefunden: 4 Adressen Um mit Schritt 2 fortzusetzen, driicken Sie die F12-Taste ODER gehen in der Zeile auf die W oDt 'y "die Zeile!
Kund -Nr. [ Name 1 | Name 2 | Strake | Telefon L
9 09997 Georg Gerste GmbH & Co. KG  Schuhfabrik Hindenburgstrasse 1. | 78711  Sohlenstadt ™ Weiter (F12)
;00003 | Huonker Softwaretechnik |Gmbh & Co.KG |Bubensulz 3 |72358  Dormettingen 072489402300 Weiter (F12) |

Im Auftragsfenster wahlen Sie nun den Auftrag aus.

. 038 - Schritt 2von4: Auswahl des zu kopierenden Auftrages

@ Hilfe (F1)

Ausgewdhiter Kunde = Auftragssuche Auftrag-Auswahl
Name 1 Georg Gerste GmbH Co. KG
Name 2 Schuhfabrik Sechbeoit
Strasse Hindenburgstrasse 13-17 l:l
PLZIOr 78711 Sohlenstadt Volltextsuche
Telefon
Telef:
i Suche starten Hier sehen Sie alle
EMail Auftrage des Kunden

Liste der bestehenden Auftrige fiir og. Kunde

Auftrage zu diesem Kunden: 1 Stiick

7\ Lfd Auftr-Nr  Eig. A-Nr Auftragsdatum Bezeichnung Auftrag

AS AU VE AN AB LI
1] 100005 |22.11.201910:31 | Gartenstrage 1-20 | |

RE GU Komme|

-

< >

@ Wahlen Sie mit der Maus ein Auftrag aus und klicken diesen doppelt an oder klicken auf die "Auswahl"-Schaltflache in der Tabellenzeile!

Nach der Auswahl des Auftrags wird die Erstellung der Bestellung automatisch durchgefuhrt.

Bestellung erstellt X

o Die Bestellung wurde erfolgreich erstellt.
Kunde: Georg Gerste GmbH & Co. KG, Schuhfabrik,

Hindenburgstrasse 13-17, 78711 Sohlenstadt
Auftrag: 100005 GartenstraBe 1-29

Alternativ kbnnen Sie Bestellungen auch Uber das LV-System (Kapitel ,5. Dokumente/LV‘s (Angebot/
Rechnung/...)“) machen. Dort legen Sie unter der Lieferantenadresse einen Auftrag an (z.B.
LBestellungen 2012“) an. Unter diesem Auftrag legen Sie dann einen neuen LV-Typ ,Aufstellung

-> Bestellung“ an und rufen die zu bestellenden Artikel aus der Artikelverwaltung ab. In den
Druckeinstellungen kdnnen Sie dann den Preisdruck unterbinden und auf diese Art Bestellungen
machen, die Sie jederzeit wieder aufrufen und einsehen kénnen.

4.12 Datanorm- /SHK-Connect-Daten/IDS einlesen

Wie schon erwahnt, ist es moglich, Artikeldaten Uber unsere Datanorm-Schnittstelle von Ihrem
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Grosshandler zu Ubernehmen. In der Regel erhalten Sie dazu eine CD oder eine Datei per E-Mail.

Weiterhin bietet das Programm die SHK-Connect-Schnittstelle, mit der die Daten direkt online vom
GroBhandler bezogen und eingelesen werden kénnen.

Mit der IDS-Schnittstelle lassen sich Positionen aus dem Online-Shop des GrofShandlers direkt in ein LV
importieren. Aulerdem kdnnen Sie auch Positionen aus einem bestehenden LV direkt an den Online-
Shop senden, um damit z.B. Bestellungen zu generieren.

Dies ist nicht hier an dieser Stelle beschrieben, sondern wird erst in den Kapiteln ,15.1 Datanorm-
Schnittstelle®, ,15.2 SHK-Connect-Schnittstelle“ und ,15.3 IDS-Schnittstelle” beschrieben.

4.13 CSV-Export /-Import von Artikeldaten

Fur den Import von Artikeldaten ist die vorgenannte standardisierte Datanorm-Schnittstelle sehr wichtig
und einfacher anzuwenden.

Trotzdem kommt es vor, daf® man Daten einlesen méchte, die nicht im Datanorm-Format vorliegt -
sondern z.B. aus Excel oder einem anderen Programm stammen. Die meisten Tabellenprogramme etc.
kdnnen die Daten als CSV-Datei exportieren oder importieren.

Um also vollig flexibel zu sein, ist in Baufaktura eine CSV-Import und -Export-Schnittstelle eingebaut
(optional).

4.13.1. Export in eine CSV-Datei

Wenn Sie lhre Baufaktura-Artikeldaten in anderen Programmen ansehen/verarbeiten méchten, kbnnen
Sie beliebige Artikel als CSV-Datei ausgeben. Oft méchte man die Daten z.B. in Microsoft-Excel oder auf
einem mobilen Gerat wie Smartphone oder Tablet-PC haben.

Suchen Sie in der Artikelverwaltung die Artikel heraus, die Sie exportieren mochten. Falls Sie nur ein
paar gezielte Artikel ausgeben mochten, markieren Sie diese in der Artikelverwaltung. Gehen Sie nun ins
HauptmenU und dann auf den Punkt ,Export in CSV-Datei (EXCEL lesbar)*.

Sie sehen dann folgendes Fenster:

h 186 - Artikelexport in eine CSV-Datei x

@ Hir= 71

Mit dieser Funktion konnen Sie Arlikel exportieren um diese zB. von einem anderen Programm
zu nutzen oder weiterzuverarbeiten. So kénnen Sie die CSV-Datei z B. mit Microsoft-EXCEL
6ffnen/bearbeiten.

Die Datei konnen Sie auch auf Ihr SmartphonefHandy ubertragen, um dort Daten und Preise von Artikeln

oder Leistungen stets parat zu haben.

@ Alle angezeigien Arikel exporfieren (5 Stiick) Feldnamen in Kopfzede ausgeben
(O Nur die markierien Arfikel exporfieren (0 Stick)

[ Inerne ID [ Zuschiag Vk1 [ Abmessungen [ Ist Lagerarike!
Ariikel-Typ [ Zuschlag Vk2 [ Bidpfad [ Aktueler Bestand
At-/Pos-Nr. [ Zuschiag Vk3 ] MwSt-Satz [ Minimal-Grenze
Einhet [ Suchtext [ Geandertam [ Bestzlmenge
Kurztext Lieferant [ Gewicht pro Einhe [ Lagerplaz
Gesamiext [ Art-Nr. b. Liefer. [ KommentarMemoiext [ Lag-Bemerkung

SK [ Gewerk [ Lag. letzte Abbuchung
VK1 [ Tiel

VK2 [] Senstges 1

VK3 [] Senstiges 2

Export in CSV-Datei

Das System erstellt eine von WORD, EXCEL oder ACCESS und
vielen anderen Programmen lesbare CSV-Datei.

Entscheiden Sie, ob Sie alle angezeigten Artikel oder nur die von lhnen markierten Artikel exportieren
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mochten. Weiter unten wahlen Sie die Datenfelder aus, die Sie in die Datei schreiben mochten.

Um die Datei zu erstellen, gehen Sie unten auf ,Export in CSV-Datei“. Es erscheint die Windows-
Dateiauswahl. Hier kénnen Sie einen Pfad/Ordner wahlen bzw. missen unten den Dateinamen
angeben. Nach Bestatigung wird die Datei erstellt.

4.13.2. Import aus einer CSV-Datei

Der Import einer CSV-Datei ist aufwendiger als z.B. das Einlesen von Datanorm-Daten. Da eine
CSV-Datei flexibel aufgebaut ist, missen Sie die Feldnamen/Spalten der CSV-Datei zur Baufaktura-

Artikeldatenbank zuweisen. Deshalb ist der CSV-Import eher flir Personen geeignet, die ausreichend
Computererfahrung haben!

Bevor Sie umfangreiche Daten importieren, empfehlen wir Innen, eine Datensicherung Ihrer Artikeldaten
zu machen, so dafd bei einem Problem die Originaldatenbank wiederhergestellt werden kann (z.B. im
Basisfenster im Menu Sonstiges unter ,Datensicherung/-Ubertragung (Datentrager)”.

Gehen Sie im Artikelverwaltungs-Hauptmenu auf den Punkt ,,Import von CSV-Datei*.

/& 187 - Einlesen einer CSV-Datei in die Artikelverwaltung X

@ e /1)

In diesem Fenster kdnnen Sie Artikeldaten aus einer externen CSV-Datei einlesen. CSV-Dateien erhalten Sie
teilweise von Baustoff-Herstellern bzw. knnen aus vielen Programmen wie z B. Microsoft- EXCEL oder -ACCESS

erstellf werden. Naheres zum Aufbau und Strukiur einer geeigneten CSV-Datei finden Sie in der Hilfe-Funktion.

Schritt 1: Dateiauswahl / Priifu ng Spattenzahl: |10 Fehlerfreie Zeilen: |6
Datei auswahlen Zeilen mit Fehlern: |0 ?
Hier klicken. oder die Datei aus dem Windows-Explorer direkt daraufziehen. Enthalt die oberste Zeile die Spaltennamen?
® JA O Nein Bei "JA" wird versucht die Spaitenzumeisung
Vorschau fehlerfreie Zeilen.  C:\Users\Huonker\Desktop'1.CSV Smsclizr machen
Feld01 Feld02 Feldd3 Feld04 Feld05 Feld06 Feld07 Feld08 Feld09 fn
v T AP [Einheit Kuzted | Gesamttedt [SK VK 1 VK2 vk s
Leistung | A99162 .qm |Aulenwand... AuBenwand... | 66,50 I [
:Leistung A991G3 qm :Auﬁenwamd,, AuBenwand.. 78,14
Artikel A99165 cbm |Beton C207 | Beton C207. |44.00 4752
Artikel A00001 cbm |Beton C20/... | Beton G20/... |44,00 14752 | v
< >

Schritt 2: Spaltenzuweisung und Ubernahme

Feld BauFaktura Spalten CSV-Datei Feld BauFaktura  Spalten CSV-Datei Feld BauFaktura Spalten CSV-Datei
MikekT = Wi - e -
oo - [t o —

SK = |SK 2 Gewerk = Kommentar = |[— v
Ubertragen in die Artikelverwaltung ke stcid e icaules culag: |
Entsprechend Ihrer Spaltenzuweisung wird die CSV-Datei
gelesen und in die Artikelvenwaltung Gbernommen. Spaltenzuweisung speichern Spaltenzuweisung einlesen

Hier nun eine kurze Beschreibung der Vorgehensweise. Details erhalten Sie in der Hilfe-Funktion mit der
F1-Taste.

Zuerst mussen Sie mit der Schaltflache ,Datei auswéhlen” eine CSV-Datei 6ffnen. Das System
analysiert nun die Datei. Falls die erste Zeile der CSV-Datei die Spaltennamen enthalt, versucht die
Software die Spalten der CSV-Datei an die Baufaktura-Felder anzupassen. Diese Spaltenzuweisung
mussen Sie Uberprifen bzw. entsprechend éndern. Dabei sollten Sie gewissenhaft vorgehen - ansonsten
kann der Import absturzen bzw. wird ,Mull“ eingelesen.

Oft ist es sinnvoll (rechts unten) einen festen (eindeutigen) Lieferanteneintrag einzugeben (beliebiger

Name oder Nummer). Dann ist es einfacher die Daten spater wieder aus der Artikelverwaltung zu
entfernen
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Sind Sie mit den Zuweisungen fertig, klicken unten auf Sie die Schaltflache ,Ubertragen in der
Artikelverwaltung”. Der Import startet und danach stehen die Daten in lhrer Artikelverwaltung bereit.

4.14 Sonstige Themen zur Artikelverwaltung

4.14.1. Artikel-Kopie

Mdéchten Sie mehrere ahnliche Artikel oder Leistungen erfassen, ist es muhselig immer wieder fast die
gleichen Eingaben zu tatigen. Tragen Sie stattdess den ersten Artikel ein. Gehen Sie dann links oben im
JArtikel“ auf ,aktuellen Artikel kopieren...“. Sofort wird der urspringliche Artikel kopiert und mit einem
Hinweis ,Kopie“ versehen. Andern Sie dann in dieser Kopie Kurztext/Langtext und Preise. Nach einer
Anderung der Kopie verschwindet der ,Kopienhinweis* sofort. Wiederholen Sie den Vorgang fiir alle
ahnlichen Artikel - Sie sparen so viel Schreibarbeit.

4.14.2. Datanorm-Rabattgruppen einsehen

Falls Sie Datanorm-Daten eingelesen haben, kénnen Sie hier die Rabattgruppen einsehen (aber nicht
andern). Dieser Punkt ist nur fir Kontroll- und Servicezwecke.

4.14.3. Daten neu durchrechnen

Im , Artikelverwaltungs-Hauptmenii“ finden Sie den Punkt ,Daten neu durchrechnen®. Dabei gibt
es wieder einige Unterpunkte:

a) Kalkulationen neu durchrechnen

Wenn Sie in der Artikelkalkulation die Lohne oder Standardzuschlage geandert haben, wirkt sich dieses
erst auf alle Artikel/Leistungen aus, wenn Sie diesen Punkt ausfiihren. Wenn Sie Preise von Artikel
andern, die in der Kalkulation von Artikel-Leistungen vorhanden sind, wirkt sich dies ebenfalls erst aus,
wenn sie diesen Punkt gestartet haben.

b) Komplettberechnung inkl. Kalkulationen

Egal, was es irgendwo zu aktualisieren gibt - dieser Punkt rechnet alle Artikeldaten neu durch. Wenn Sie
in der Kalkulation Grundeinstellungen getatigt haben sollten Sie diesen Punkt anwahlen

Wenn Sie neue Datanorm-Artikel, Datanorm-Rabattgruppen oder Datanorm-Preise eingelesen haben,
wird nach dem Einlesen dieser Vorgang automatisch gestartet.

¢) Berechnung Rabattgruppen /Kupferzuschlage

Berechnet Rabattgruppen und Kupferzuschlage neu. Geht schneller als Punkt a) oder b). Bendtigt man
normalerweise nicht - im Zweifelsfall immer die og. ,Komplettberechnung” durchfiihren lassen.

d) Neuberechnung Kupferzuschlége / Kabelpreise

Geht schneller als Punkt a) oder b) oder c). Bendtigt man jedoch normalerweise nicht, da nach Anderung
des Kupferpreises dieser Punkt vollautomatisch durchgefiuhrt wird.

e) Nur Berechnung Rabattgruppen

Dieser Punkt ist picht in jeder Programmversion enthalten und dem Hersteller fur Servicezwecke
vorbehalten. Falls bei Innen vorhanden, sollte dieser Punkt trotzdem nicht gestartet werden!
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4.14.4. Standard-Sucheinstellungen wiederherstellen

Setzt alle Sucheinstellungen auf den werksseitigen Standardwert zuruck. Sinnvoll wenn Sie irgendwelche
Einstellungen getatigt haben und deshalb vielleicht nichts mehr finden.

4.14.5. Lieferanten-Adressdefinition

Ein weniger wichtiger Punkt. Fur alle eingetragenen Lieferanten in der Artikelverwaltung kdnnen Sie hier

die genaue Anschrift/Adresse hinterlegen. Im Reiter ,Bestellungen/Anfragen” sind dann die Adressen
hinterlegt und kdnnen benutzt werden.

4.14.6. Einheiten-Definition

Uber das Menli ,Einstellungen“ kommen Sie in die ,Einheiten-Definition“ Hier sind die meisten géngigen
Mengeneinheiten(wie Ifm, gm, Stuck, Std, usw) bereits hinterlegt. Sie kdnnen Einheiten andern oder
hinzuflgen. Diese erscheinen in der Einheiten-Auswahlbox hier in der Artikelverwaltung sowie in der LV-
Aufstellung unter der Spalte ,Einheit*“.

A 013 - Einheiten-Definition X
@ Hire k1)

Abruf Einheit W

> m
qm
cbm

Ifm
Sid
m2

m3
Stk
kg
to
Sack
Liter
stgm
km

oo ale]w|nE

©

)

(Y]

@

B

o

Tage

>

Wochen

=

Monate

@

m2

[

me

Eintrag anfigen
Eintrag einfiigen (vor)

Eintrag loschen

4.15 Einstellungen Artikelverwaltung

Natdurlich gibt es auch noch einige Einstellungsmaoglichkeiten um ihre Artikelsuche an Ihre BedUrfnisse
anzupassen. Diese finden Sie unter ,Einstellungen® ,Einstellungen Artikelverwaltung®.
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@ Hire 1
Anzeigeeinstellungen
Maximal angezeigte Atikel: | EIIN N Eh e % Hikicigen m Sochliste

VK2-Preis anzeigen
VK3-Preis anzeigen

Lager-Einstellungen

O Bestandsanp g beiU inLi 1e/Rechnungen

Datanorm-Einstellungen
Datanorm-R; gruppen

Kupferdaten
[ Kupferdaten beriicksichtigen

Kupfernatierung: €/ 100Kg

Standard Preiszuschlage

Skauf Vi1 15,00 % (Bei Datanorm haben die
Sk auf VK2 25 00 % Datanorm-Daten Vorrang)
Sk auf Vi3 40,00 %o

Bilder:

Standard-Bilderordner: ‘C.\EIauFaklura\Daten\Ell\der\

Standard-Bildbreite: mm (beim Druck von Angeboten/Rechnungen.

Sucheinstellungen

© Direkt-Artikel-Suche nach: Atikelnummer

® Direkt-Artikel-Suche nach: Artikelnummer. Suchtext (empfohlen)

© Direkt-Artikel-Suche nach: , Suchtext, Art-Nr bei Lieferant

Einfachsuche: sucht auch nach Gewerk und Titel (etwas langsamer)
[] Einfachsuche: sucht auch "Art-Nr bei Lieferant” (viel langsamer)

Suchbaum in Einfachsuche
Suchbaum fiir die Einfachsuche verwenden

@ Suchbaum bei jedem Programmstart aktualisieren O Suchbaum manuell aktualisieren

Anzeigeeinstellungen

Hier kdnnen Sie hinterlegen wie viele Artikel maximal bei der Suche angezeigt werden. Wir emfehlen
eine maximale Anzeige von 1000-3000 Artikel, da die Suche sonst sehr lange dauert.

Lager-Einstellungen

Haben Sie das Zusatzmodul ,Lagerverwaltung” erworben, kdnnen Sie hier die automatische
Bestandsanpassung bei Ubernahme in Lieferscheine/Rechnungen aktivieren.

Datanorm-Einstellungen

Hier setzen Sie einen Haken wenn die Datanorm-Rabattgruppen berlcksichtigt werden sollen

Kupferdaten

Hier aktivieren sie die Kupferdaten und die Kupfernotierung wird hinterlegt.

ndard-Preisz hla

Hier kbnnen Sie Standardzuschlage fur SK auf VK1, VK2 und VK3 fest hinterlegt werden. Vorsicht, sind
von Datanorm hier feste Preise Ubergeben, werden diese bei den Zuschlagen nicht beriucksichtigt.

Bilder

Hier kbnnen Sie sich einen Standardpfad fur die Bilddateien der Artikelverwaltung hinterlegen. Ebenso

die Standard-Bildbreite.

Sucheinstellungen

Die Sucheinstellungen kénnen hier noch diferenziert werden.
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Suchbaum in Einfachsuche

Hier haben Sie die Option den Suchbaum zu deaktivieren. Hierflir nehmen Sie den Haken bei
L~Suchbaum fur die Einfachsuche verwenden“ raus.

Zudem haben Sie die Option zu wahlen ob der Suchbaum sich bei jedem Programmstart aktualisiert
oder erst durch manuelle Aufforderung.

Bei der automatischen Aktualsierung kann es sein das, je nach Umfang ihrer
Artikeldatenbank, die Aktualisierung des Baumes einige Zeit in Anspruch nimmt.
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5. Dokumente/LV‘s (Angebot/Rechnung/...)

5.1 Adresse/ Kopf/Vortext

Der Adresskopf jedes Dokuments (Angebot/Rechnung/...) ist sehr wichtig, wird aber in der Regel
automatisch ausgefullt. Wenn Sie ein Dokument betreten, stehen Sie deshalb auch generell im Reiter
»LV-Aufstellung- da oft im Kopf/Vortext gar nichts gemacht werden muss.

Wenn doch, klicken Sie oben auf den Reiter ,Adresse/Kopf/Vortext*.

) 037 - BauFaktura - Basisfenster  Kunde: Georg Gerste GmbH & Co, KG; Schuhfabrik  Aufrag: Gartenanlageneu  LV: Angebot - o X

Kunden/Auftrage  Bearbeiten/Kopieren  Funktionen  Sonstiges S Einstellungen  Hilfe/info | [8) Ende

re

ElE Of &G s Pe plE HO

Adresse/Kopf/Nortext LV-Aufstellung Summen/Zuschlage/AZ's Nachtext Skonto/Zahlungsbed./Sonstiges Drucken/Faxen/EMail

Adr-Anrede An - & (O  Dokument-Typ  [Angebot |
Name 1 Georg Gerste GmbH & Co. KG Doku-Bezeichnung [Angebot |
Name 2 Schuhfabrik Zusatztext 1 [ (][] re

Oristeil Datum 22,03 2021 %] Leist-Datum B

|
|
Narme 3 | Zusawedz [ |Ix] =re
|
|

Strasse/HsNr Hindenburgstrasse 13 Int. Aufirags-Nr 100110 Eig. Auftr-Nr :l
2 i B S Dokument-Nr 00063 Nachste Nr: 00064
ol [Sohlenstadt | kundennr 09997 Dept-acedito [ |
s ‘ | st ATU 08154711
Ansprechpartner ‘ *’l i) Bearbeiter Freddy Frisch v|
Vortext: Seitenumbruch einfiigen Rechischreibprifung | Vorschlae
[Normal] ~ Al ~ 10 | F KU
Bt Boa B b B BT B B 0t i
Bauvorhaben: Garagenbau im Garten A

Hierzu unterbreiten wir Ihnen folgendes Angebot:

v
nm |2 |38 NF SB- — 4+ 123%

Mustertext Nolen / Verwaltung Vortext als neuen Mustertext speichern Zusalztext 1/2 und Vorted als Standard speichern VT Platzhalter Vortext laschen X

@ Geben Sie den Vortext ein, der zwischen der Adressen und der LV-Aufstellung gedruckt wird!

Da Sie ein Dokument ja immer Uber die Kundenverwaltung 6ffnen, steht in jedem neuen Dokument

die Adresse bereits im Kopf. Natirlich kdnnen Sie die Adresse auch geringflgig andern (z.B.
Ansprechpartner hinzufligen). Ein kompletter Austausch der Adresse ist nicht zu empfehlen, da die
Speicherung und die Ablage immer zur ursprunglichen Adresse erfolgt. Sie wirden unter Umstdnden das
Dokument gar nicht mehr finden.

Der ,LV-Typ“ (also Angebot, Rechnung, usw.) bestimmt die Art der Aufstellung. Zwar sind alle LV-
Typen prinzipiell gleich, trotzdem gibt es ein paar Unterscheidungen. Bei Angeboten gibt es z.B. keine
Abschlagszahlungen.

Die LV-Bezeichnung kdnnen Sie meist belassen. Speziell bei Abschlagsrechnungen wird oft die Nummer
dahinter (also ,Abschlagsrechnung 1“, ,Abschlagsrechnung 2“ usw.).

Die Eintrage ,Zusatztext 1/2“ sind fur spezielle Zusatzinformationen vorgesehen. Diese werden
allerdings nur gedruckt, wenn im Brief-/Rechnungskopf die entsprechenden Platzhalter gesetzt wurden.
Dazu mehr im Kapitel , Einstellungen*. Wenn Sie auf die Schaltflache mit dem ,Pfeil rechts“ hinter dem
Eingabefeld klicken, wird automatisch die Auftragsbezeichnung ins Feld gesetzt. Dies ist ganz praktisch
wenn man diese Bezeichnung im Angebots- oder Rechnungskopf haben mdéchte.

Das Datum ist das Angebots-/Rechnungsdatum. Es wird automatisch eingetragen, kann aber jederzeit
geandert werden.

Die beiden Felder ,Int./Eig. Auftrags-Nr“ sind die interne bzw. eigene Auftragsnummer. Die interne
Nummer kann generell nicht gedndert werden, die eigene Auftragsnummer nur im Auftragsfenster.

Die ,Nummer” ist die Angebots-/Rechnungsnummer, die bei jedem LV-Typ (Angebot, Lieferschein, AB,
Rechnung) automatisch fortlaufend weitergefuhrt wird. Diese hier angezeigte Nummer ist jedoch nur
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vorlaufig. Endgultig vergeben wird die Nummer erst beim Drucken des Dokuments. Die Nummer kann
sich bis zum Druck nochmals andern, wenn ein anderer Benutzer ein neues Dokument anlegt und
vorher druckt. Der Start und das Format der Nummer kann im Menu , Einstellungen“ unter ,Autom.
Nummernvergabe“ geandert werden.

Die Kd.-Nummer ist die Kundennummer des Kunden, diese wird automatisch eingetragen.

Debit.- / Kred.-Kto: Hier tragen Sie das Debitoren- /Kreditoren-Konto des Kunden oder des Lieferanten
ein.

Das Leistungsdatum wird auf jeder Rechnung verlangt. Neben dem normalen Datumseintrag kann hier
auch ein von-bis Datum eingetragen werden (z.B. ,12.05.2020-31.07.2020%).

Das Feld ,,Bearbeitet von“ kennzeichnet auf dem LV-Kopf, wer fur diesen Auftrag zustandig ist bzw. wer
diesen bearbeitet hat. Soll dieser Eintrag ausgedruckt werden, muss der Platzhalter flr dieses Feld im
Brief-/Rechnungskopf gesetzt werden.

Zunachst wahlen Sie im Startfenster der Software unter ,Basis-Einstellungen“ den Punkt ,Benutzer-
Detaildaten” aus und tragen Ihre Buromitarbeiter ein. Auf jedem PC kann ein Mitarbeiter als
Standardbenutzer markiert werden. Dann kdénnen Sie den Eintrag in ,Bearbeitet von“ als ,** Standard
**“lassen, da auf dem Druck dann der Mitarbeitername flr diesen PC ausgedruckt wird.

Der ,Vortext” besteht aus einer kleinen Textverarbeitung, die man ahnlich wie z.B. Microsoft Word
bedient..Der Vortext ist nicht die Leistungsaufstellung, sondern nur fur allgemeines Hinweise oder
Vorbemerkungen vor der Leistungsaufstellung.

Eine Rechtschreibpriifung ist hier ebenfalls enthalten. Sie wirdmit der entsprechenden Box ein- bzw.
ausgeschaltet. Die Einstellung Ein/Aus gilt gleichzeitig auch fur den Nachtext und die Mustertexte.
Kapitel ,15.9.1. Rechtschreibprifung in reinen Textfenstern“ nochmals erklért.

Mit der Schaltflache ,Sonstiges 1/2 und Vortext als Standard speichern” kdnnen Sie fur jeden LV-Typ
eine Standard-Vorlage erstellen. Sind Sie z.B. in der Rechnung und speichern mit diesem Punkt den
aktuellen Vortext als Standard ab, so erscheint dieser Vortext immer in jeder neuen Rechnung - nicht
jedoch in einem neuen Angebot oder anderen LV-Typen. Dort kdbnnen Sie ebenfalls einen Vortext
eintragen und diesen als Standard speichern.

Mit der Schaltflache ,Diesen Vortext als neuen Mustertext speichern“ kbnnen Sie den aktuellen Vortext
in die Mustertext-Verwaltung aufnehmen. Sie geben dazu einen merkbaren Namen ein und kénnen tber
»Mustertext holen/Verwaltung“ diesen Mustertext abrufen, andern oder lI6schen. Es kbnnen beliebig
viele Mustertexte angelegt werden.

Weitere Infos finden Sie in der Hilfe mit der F1-Taste.

5.1.1. Platzhalter im Vortext

Im Vortext lassen sich diverse Platzhalter einfigen. Beim Druck werden dann statt der Platzhalter die
richtigen Daten gedruckt.

Ein wichtiger Platzhalter ist z.B. die Briefanrede. Wird dieser eingeflgt, wird beim Ausdruck des LV‘s
automatisch die Anrede aus der Kundenverwaltung Gbernommen (z.B. ,Sehr geehrter Herr Schuster, “).

Um einen Platzhalter einzufligen (oder auch zu Iéschen) klicken Sie im Reiter ,Adresse/Kopf/Vortext”
rechts unten auf die Schaltflache ,VT-Platzhalter*“.

Es erscheint folgendes Fenster:
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@A 155 - LWINTPlatzhalter x

@) Hilte (F1)

Platzhalter einfiigen

=Briefanrede= ~
=Kundennummer=

=Ange/Re-Datums=

=Leistungsdatum=

=Ange/Re-Mr=

=Int. Aufragsnummer=

=Eig. Auffragsnummer=

=lV-Zusatztext 1=

= \-Fus atrtext 2=

=Bearbeiter=

=K.d-Mr bei Lief.=

=Kunde Sonstigesi=

=Kunde Sonstiges2=

=Kunde UstiD-Mummer=

=Kunde Telefon=

=Kunde Telefax= v

Diesen Platzhalter in Text einflgen

Platzhalter I6schen

| Aktuellen Platzhalter |6schen

Alle Platzhalter Iéschen

Hier kdnnen Sie einen Platzhalter in der Liste ausgewahlen und mit der Schaltflache ,Diesen
Platzhalter in den Text einfiigen“ an die aktuelle Cursorposition (ibernehmen.

Dasselbe gibt es auch fiir den LV-Nachtext und in ahnlicher Weise im Brieftext.

5.1.2. Bezahlcode/GiroCode

Den GiroCode flgen Sie ganz einfach Uber die Platzhalter-Funktion in den Vortext oder Nachtext ein.
Somit kann dieser auch standardmafig z.B. in Rechnungen hinterlegt werden. Klicken Sie dazu einfach
im Vortext oder Nachtext auf ,Platzhalter”. Dort finden Sie den ,Bezahicode GiroCode“ ganz unten in der
Liste.

Damit in Ihrem GiroCode alle relevanten Informationen enthalten sind, priifen Sie vorab unter
Einstellungen - Aligemeine Softwareeinstellungen - Absenderdaten, ob Ihre korrekten Bankdaten
hinterlegt sind.

Nettosumme €1.020,00
MwSt. 19,00 % ven 1.020,00 € 193,80
Bruttosumme €1.213,80

Vielen Dank far Ihren Auftrag.

Bezahlen Sie noch einfacher
zum Beispiel mit einer
VR-Banking-App oder mit der
Sparkasse+ App und dem
folgenden GiroCode
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5.2 Leistungsverzeichnis (LV-Aufstellung)
5.2.1. Aligemeines /Uberblick

In der ,LV-Aufstellung” schreiben Sie die Leistungs- oder Artikel-Positionen lhres Angebots/Lieferschein/
Rechnung/... Dabei stehen Ihnen sehr viele Moglichkeiten zur Verfligung: u.a .unterschiedliche Rabatte,
unterschiedlichen MwSt.-Satze, Bilder zu Positionen, unterschiedliche Skontobehandlung

Daneben lasst sich die Aufstellung doppelt untergliedern. In Gewerke und Titel oder bei einfacher
Untergliederung nur Gewerke oder nur Titel. Die Untergliederung ist im Bauwesen Ublich bzw. notwendig.
Wird das Programm in anderen Branchen eingesetzt, braucht man natirlich keine Untergliederung in
Gewerke und/oder Titel zu machen.

Jede Position belegt in der LV-Aufstellung eine Zeile in der Tabelle. Flr die Beschreibung einer Position
kann jedoch ein beliebig langer Text eingetragen werden.

Neben der manuellen Eintragung Ihrer Positionen, haben Sie die Mdglichkeit Ihre vorher hinterlegten
Positionen direkt aus der ,Artikelverwaltung® zu Ubernehmen.

In den folgenden Abschnitten/Unterkapiteln erfahren Sie mehr Uber die LV-Aufstellung.

Kunden/Auftrage Bearbeiten/Kopieren  Funktionen Sonstiges X’ Einstellungen Hilfe/Info Ende
=) L E : E‘ o9 T = @
=3 = H : [ FH [

Adresse/Kopf/Vortext Lv-Aufstellung Summen/Zuschlage/AZ's Machtext Skonto/Zahlungsbed /Sonstiges Drucken/Faxen/EMail

@® Darstellung nur Kurztext (O 2zeilig (O 3-zeilig O 4-zeilig O 5-zeilig Pos-Nr. automatisch nummerieren Belegte Zellen: 1
Ma| Lfd|ZA |Pos-Nr | Art-Nr Bezeichnung Menge |Einheit | E-Preis SF | G-Preis

O
O

5.2.2. Zeilenarten

Jede Tabellenzeile tragt unter der Spalte ZA eine Zeilenart. Insgesamt gibt es folgende 10 Zeilenarten:

Gewerkiiberschrift (.G“-Zeile)

Im Bauwesen braucht man oft Gewerke, um ganze Bauten abzurechnen oder anzubieten. Gewerke sind
z.B. Maurerarbeiten, Zimmerarbeiten, Fliesenarbeiten, Malerarbeiten usw. Gewerke stellen also den
Handwerkszweig dar.

Meist arbeitet man aber in einem einzigen Handwerkszweig, so dass die Gewerkiberschriften von vielen
Unternehmen nicht bendtigt werden.

Um eine Gewerkuberschrift zu machen, wahlen Sie unter der Spalte ,ZA“ aus oder tragen von Hand den
Buchstaben ,G“ ein. Danach tragt man bei Bezeichnung den Namen des Gewerks ein.

Erst beim Drucken macht das System (je nach Druckeinstellung) eine Gewerksumme fir jedes Gewerk.

Titeluberschrift (.T*-Zeil

Titel sind die Unterteilung innerhalb des Handwerks. Bei Bauunternehmen waren dies z.B. Erdarbeiten,
Entwasserung, Betonarbeiten, Mauerwerk usw. Entsprechend in anderen Handwerksbereichen.

Auch hier kébnnen Sie unter ,ZA“ wieder auswahlen oder einfach ein ,T* eingeben. Im Feld ,,
Bezeichnung! geben Sie dann die TitelUberschrift ein.

Beim Ausdruck wird nach jedem Titel eine Zwischensumme gebildet.

Normalzeile (.N“-Zeile)(Standard)
Die wichtigste Zeilenart ist die normale Eingabezeile. Deshalb ist auch jede neue Zeile grundsatzlich und
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automatisch eine ,N“Zeile.

In der N-Zeile tragen Sie nachfolgend die Positionsnummer (Pos-Nr) die Artikelnummer (Art-Nr), eine aus
beliebig vielen Zeilen bestehende Bezeichnung des Artikels bzw. Leistungsbeschreibung einer Leistung
ein.

Hinten geben Sie Menge, Einheit, Einzelpreis (E-Preis) ein. Die Spalte ,SF*“ wird spater beschrieben. Der
Gesamtpreis wird automatisch berechnet.

Alternativposition (.A“-Zeile)

Wird vorwiegend bei Angeboten genutzt, als Ersatz oder Alternative zu einer vorstehenden
Normalposition. Die Alternativposition wird nicht zum Gesamtpreis hinzugerechnet.

Im Reiter ,Drucken/Faxen/EMail“ unter ,LV-Erweiterte-Druckeinstellungen*“ kbnnen Sie auswéhlen, ob
der Gesamtpreis einer Alternativ-/Bedarfsposition ausgedruckt werden soll, oder nicht.

Bedarfsposition (.B“-Zeile)

Eine Bedarfsposition ist ahnlich der Alternativposition. Dieses Position kommt nur bei entsprechendem
Bedarf zur Ausflihrung. Sie wird wie die Alternativposition nicht zur LV-Summe addiert.

Im Reiter ,Drucken/Faxen/EMail“ unter ,LV-Erweiterte-Druckeinstellungen“ kénnen Sie wéhlen, ob der
Gesamtpreis einer Alternativ-/Bedarfsposition ausgedruckt werden soll, oder nicht.

Einzelpreisposition (.E“-Zeile

Es wird generell keine Menge sondern nur die Einheit und der Einzelpreis gedruckt.

Pauschalposition (.P“-Zeile

Die Pauschalposition wird pauschal angeboten oder abgerechnet. Deshalb werden die Menge und der
Einzelpreis beim Druck nicht ausgegeben. Nur der Gesamtpreis wird pauschal ausgedruckt. Sie mussen
hier trotzdem eine Menge (in der Regel ,1“) und unter dem , E-Preis” den Pauschalpreis angeben.

Kommentar ition (L K“-Zeil

Hier kbnnen Sie beliebige Kommentare in lhre Aufstellung eingeben. Diese werden beim Druck
berucksichtigt.

Unsichtbare Kommentarposition (,U“-Zeile

Sie kbnnen hier eigene Kommentare in die Aufstellung aufnehmen. Diese werden nicht gedruckt.

Seitenumbruch (.S*-Zeile

Wenn Sie die Zeilenart ,S* auswahlen, erfolgt an dieser Stelle beim Drucken ein Seitenumbruch. Da
normalerweise der Seitenumbruch automatisch gesteuert wird, benétigen Sie diese Zeilenart nur in
Sonderféllen.

5.2.3. Die Tabellenspalten
MA

Dieses ist die Markierungsspalte. Mit einem Mausklick auf das Kreuz wird das Hakchen der Markierung
gesetzt. Sie kdnnen so beliebig viele Zeilen markieren.
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Markierte Zeilen kdnnen geldscht, kopiert oder verschoben werden. Ausserdem kénnen markierte Zeilen
in andere Auftrage oder LV-Aufstellungen kopiert werden (MenU ,,Bearbeiten/Kopieren®).

Unter dem Menupunkt ,,Bearbeiten/Kopieren” - ,Verschiedenen LV-Funktionen” gibt es weitere
Einsatzmaoglichkeiten von markierten Positionen wie Preisverdnderungen, neu durchnummerieren,
einzelne Spalten I6schen uvm. Weitere Infos finden Sie dort in der Hilfe.

Lfd

Dies ist eine fortlaufende Nummer lhrer Zeilen. Sie kann nicht beeinflusst werden. Sie kdnnen in den
Druckoptionen auswahlen, ob diese Spalte auf dem Drucker ausgegeben wird

ZA

Bestimmt die Zeilenart (wie im letzten Unterkapitel beschrieben).

Pos.-Nr

Die Positionsnummer wird bei Leistungen verwendet. Die Eingabe ist keine Pflicht. Allerdings wird die
Eingabe empfohlen - besonders wenn Sie Kalkulationen, Aufmass oder Rapporte verwenden.

Die Positionsnummer kann automatisch nummeriert werden (rechts oben, Box: ,,Pos.-Nr automatisch
erstellen”). Damit kann die Nummerierung aus oder eingeschaltet werden. Die Nummerierung ist recht
intelligent, Sie reagiert auf die Nummern von vorherigen Gewerken oder Titeln. Wird eine mehrstellige
Nummer zuvor eingegeben, erhalt die nachste Nummer die gleiche Stellenanzahl und wird hochgezahit.

Naturlich kann die vorgegebene Nummerierung Uberschrieben werden. Auch eine nachtragliche
automatische Nummerierung ist moglich (Menu ,Bearbeiten/Kopieren” - ,LV-Pos.-Nr. neu
durchnummerieren®).

Uber den ,Direkt-Artikelabruf“ haben Sie die Moglichkeit Artikel direkt aus der Artikelverwaltung zu
Ubernehmen. Dazu geben Sie in der Spalte ,Art-Nr.“ die Artikelnummer ein und drlicken die F12- Taste.

Mehr dazu in Kapitel ,4. Artikelverwaltung”.

Art.-Nr

In dieser Spalte kdnnen Sie die Artikelnummer eingeben, dies ist aber kein Pflichtfeld. Sie kbnnen hier
auch die Original-Artikelnummer des Handlers eintragen. Falls Ihr Kunde diese nicht sehen soll, kann
der Druck dieser Spalte in den erweiterten Druckeinstellungen abgeschaltet werden.

Durch Eingabe einer Artikelnummer in dieser Spalte mit abschlieRender F12-Taste starten Sie den
,Direkt-Artikel-Abruf*. Sofort wird der Artikel aus der Artikelverwaltung tbernommen.

Bezeichnung

In der ,Bezeichnung“ beschreiben Sie den Artikel oder die Leistung. Sie kdnnen beliebig viel schreiben.
Der Zeilenumbruch wird automatisch durchgefihrt. Sie kbnnen auch mit der ENTER-Taste eine neue
Zeile beginnen.

Um die Texteingabe zu verlassen, drucken Sie zweimal hintereinander die ENTER-Taste oder einmal die
F12-Taste. Kapitel ,,16.2 Grundeinstellungen“

Wenn Sie mehr Text haben, kbnnen Sie am rechten Rand der Textbox mit dem ,Scrollbalken“ durch den
Text scrollen.

Menge

Im Standardfall tragen Sie hier die Menge ein. Die Menge kann alternativ auch Uber die Direkt-
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Mengenermittlung errechnet werden (in einem spateren Unterkapitel beschrieben).

Die Menge kann auch Uber das Aufmass (Massenermittlung) oder Uber die Erfassung von Rapporten
ermittelt werden.

Wird die Menge hier nicht direkt eingetragen, sondern Uber eine der drei anderen Mdglichkeiten,
erscheint vor der Menge ein entsprechender Kennbuchstabe. Ist dieser vorhanden ist eine manuelle
Anderung der Menge nicht méglich. Stattdessen kdnnen Sie die Menge nur dort &ndern oder I6schen wo
diese berechnet wurde.

Kennungen der Mengenspalte:
D = Direkt-Mengenermittlung
A = Aufmass (Massenermittlung)

R = Rapporte (Regieberichte)

Einheit

Sie kdnnen die Abrechnungseinheit direkt eingeben oder auswahlen. Die Liste mit den Vorschlagen
kénnen Sie unter dem Menu ,Einstellungen* - ,Einheiten-Definition“ erweitern oder andern.

Neben den normalen Einheiten gibt es auch Verpackungseinheiten (z.B. 10 Stck, 100Stck, 1000Stck).
Der angegebene E-Preis bezieht sich auf die gesamte Verpackungseinheit (als z.B. 100Stck). Als Menge
mussen Sie jedoch nicht die Stickzahl der Verpackungseinheiten sondern die Einzelstiickzahl angeben.

Beispiel:

Sie verkaufen 400 Schrauben in einer Verpackungseinheit von 100Stck.

Menge: 400

Einheit: 100 Stck

E-Preis : 20,00

G-Preis 80,00 (wird automatisch berechnet)

Immer wenn der Einheit eine Zahl voransteht wird wie im Beispiel als Verpackungseinheit gerechnet.

E-Prei

Sie geben hier den Einheitspreis an - also den Preis fur eine Einheit bzw. den Preis fur eine
Verpackungseinheit (z.B. 100Stlick-Preis). Normalerweise wird der Nettopreis (ohne MwSt.) eingetragen.

Bruttopreiseingabe

Normalerweise geben Sie immer den Nettopreis ohne MwSt. ein. Falls Sie Brutto-Verkdufe haben,
mussten Sie jedesmal die Mehrwertsteuer abziehen und dann den Nettobetrag eintragen. Es geht auch
einfacher: geben Sie dazu einfach den Buchstabe ,B“ gefolgt vom Preis ein.

Mit dem Buchstabe ,E“ vor der Zahl wird mit dem ermassigten MwSt-Satz gerechnet.

Beispiel: Geben Sie als E-Preis ,b56“ ein und dricken ENTER. Sofort wird der Nettopreis (normaler
MwSt.-Satz) berechnet. Das System tragt nun als Preis den Nettobetrag von ,47,06“ ein.

SF (Sonderfunktionen)

Folgendes ist moglich:

- Rabatte oder Zuschlage auf eine einzelne Position zu gewahren
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- Unterschiedliche MwSt.-Sétze flr einzelne Positionen
- unterschiedliche Skontobehandlung flir einzelne Positionen
- Zuweisung (Wichtig flur Lohnpositionen) fir einzelne Positionen

Diese Funktionen finden Sie im unteren Teil des Fensters unter dem Reiter ,,Details zur aktuellen
Eingabe“.

Schneller sind Sie jedoch mit der ,SF“-Spalte. Hier tragen Sie ,AbklUrzungen” ein, die dann unten unter
LDetails“ automatisch eingetragen werden. In der Spalte ,SF* wird nichts gespeichert. Diese wird nach
der Eingabe wieder geleert.

Folgende Codes sind méglich:

R10 Ein Rabatt von 10% (eingetragen wird unten ,-10,00%)
R5,5 Ein Rabatt von 5,5% wird gegeben

ZU8 Ein Zuschlag von 8% wird gegeben

MS Die Standard-MwSt. wird angewendet
ME Die ,ermassigte“ MwSt. wird angewendet
MO keine MwSt auf diese Position

KS kein Skonto auf diese Position

SS Standardeinstellung fiir Skonto

ZS Zuweisung ,Standard“

ZL Zuweisung ,Lohn“

ZM Zuweisung ,Material“

ZE Zuweisung ,Leistung”

Diese Angaben gelten naturlich nur fur die aktuelle Position. Nach Eingabe und Bestatigung mit ENTER
werden die Werte unten unter ,Details“ eingetragen. Die Spalte ,SF“ wird geleert und der Cursor springt
in die nachste Zeile.

Die Codes kdnnen auch beliebig kombiniert werden. Die Eingabe von:
R15KSZL

ergibt 15% Rabatt, kein Skonto auf diese Position und die Zuweisung als Lohnposition.

G-Preis

Wird automatisch berechnet und kann deshalb nicht geandert werden. Bei A-/B-/E-Zeilen wird dieser
nicht angegeben und auch nicht zur Gesamtsumme hinzugezahlt.

5.2.4. Manuelle Erfassung

Jede Eingabe von Zahlen oder Texten sollten mit der ENTER-Taste abgeschlossen werden. Einzig im
Bezeichnungs-Textfenster ist das einmalige driicken der ENTER-Taste nur ein Zeilenumbruch.

Um die Bezeichnungs-Textbox abzuschliessen, bitte zweimal hintereinander ENTER oder einmal die F12-
Taste dricken.
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5.2.5. Abruf aus Artikelverwaltung
Fur gangige Artikel, ist die eingebaute Artikelverwaltung eine wertvolle Hilfe.

Es gibt zwei Abrufmdglichkeiten:

Direkt-Artikel-Abruf

Wenn Sie die ArtikelInummer der Position bereits wissen, kdnnen Sie diese entweder in der Spalte ,Pos-
Nr“ oder in der Spalte ,Art-Nr” eingeben. Danach darf nicht ENTER gedrlUckt werden, sondern die ,F12“-
Taste. Das System sucht den Artikel in der Verwaltung und tragt diesen direkt in Ihr LV ein.

Wurden mehrere Artikel mit dieser Nummer gefunden, erscheint eine Liste, in der Sie den zu
ubernehmenden Artikel auswahlen kénnen.

Artikelsuche in der Artikelverwaltung

Mit dieser Funktion kommen Sie in die umfangreiche Artikelverwaltung. Sie kdnnen hier nicht nur Artikel
oder Leistungen suchen und Ubernehmen, sondern auch neue Artikel anlegen, Artikel &ndern oder
Leistungen kalkulieren.

Am einfachsten gelangen Sie mit der F6-Taste in die Artikelverwaltung - oder mit der Maus, wenn Sie
oben auf das Artikelverwaltungs-Symbol klicken.

In Kapitel ,4. Artikelverwaltung” ist beschrieben, wie Sie Artikel suchen und einen oder mehrere Artikel
ins LV Ubernehmen.

5.2.6. Positions-Zu-/Abschlage (Zeilenrabatte)

Sie kdnnen jeder ,N“Position in der Aufstellung einen individuellen Zuschlag oder Rabatt
einraumen (friher ,Zeilenrabatt” genannt). Diesen tragen Sie im Textfeld unter ,Zu- oder
Abschlag” unten unter der Box , Details zur aktuellen Eingabezeile” im Reiter ,Details“ ein.

Nachlasse bzw. Rabatte mussen Sie als negative Zahl eintragen, d.h. der Zahl ein Minus-
Zeichen voranstellen (z.B. ,-10°).

Details zur aktuellen Eingabezeile

Details  Bilg GIT - Zu-iAbschiage  Spezial  Direld-Mengenermittiung  Direkt-Preisber Preissplegel  Summen
Pos.-Kommentar GOLF Wand WC spiirandios, weil
Tu- ader Abschiag % Sk E-Press 87.60

MwSt-Satz Slandard SK G-Preis 175.20

Skonto Standand

Zuweisung Standard «| b [16102600574000068421 Langtext

Wenn Sie das Minus nicht eingeben, wird die Zahl als Zuschlag gewertet.

Nicht zu verwechseln sind diese Zu- und Abschlage fur einzelne Positionen mit den Gesamt-Zu- und
Abschléagen, die auf alle Positionen angewendet werden. Diese Gesamt-Zu-/Abschlage finden Sie unter
~Summen / Zuschlége / AZ's”.

Mit der ,SF*-Spalte kénnen Sie z.B. einen Rabatt auch direkt oben in der LV-Tabelle erfassen (Eingabe
von ,R10“ in der Spalte ,SF“ ergibt 10% Rabatt) . Sie brauchen dann nicht mit der Maus in dieses Feld
klicken.

Sobald in einer Zeile ein Rabatt hinterlegt wurde, andert sich die Farbe des G-Preises. Dann ist sofort
erkennbar, welche Position rabattiert bzw. preislich aufgeschlagen wurde.

SK E-Preis: Hier tragen Sieden Selbstkosten- / Einkaufspreis ein. Im Feld SK G-Preis wird dann
derGesamt-Selbstkostenpreis der Position errechnet und angezeigt.
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5.2.7. Unterschiedliche MwSt-Satze

baufaktura kann innerhalb einer Aufstellung 3 verschiedene Mehrwertsteuersatze verarbeiten. D.h. jede
Position kann einen dieser 3 Satze tragen:

1. Standard

Fur die Position wird der normale Mehrwertsteuersatz (in Deutschland momentan 19%) angewendet.
Dies ist die Grundeinstellung fur jede neue Position.

2. Ermassigt

Fur die Position wird der ermassigte Mehrwertsteuersatz (in Deutschland momentan 7%) angewendet.
3. keine MwSt.

Fur die Position wird keine Mehrwertsteuer angewendet. Dies kbnnen Sonderfalle oder GebUhren sein.

Die Mehrwertsteuersatze lassen sich in den gesetzlichen Grenzen fur verschiedene Lander in den
Grundeinstellungen verandern, so dass auch weitere Sonderfalle abgedeckt werden kénnen.

Zeilenskonto
Es ist moéglich auf einzelne Positionen, ,Skonto* zu gewahren.

Generell steht dieser Wert auf ,Standard“. Das bedeutet, wenn Sie unter dem Reiter ,Summen/
Zuschlage/AZ's“ Skonto geben, dass das Skonto auf alle Positionen angewendet wird, bei denen hier
L,Standard“ eingetragen ist. Tragt man hier kein Skonto ein, bekommt der Kunde auf diese Position kein
Skonto.

5.2.8. Zuweisung (Lohn/Material/...)

Wegen der gesetzlichen Abzugsfahigkeit von Lohnanteilen bei Privatleuten kdnnen Sie fir jede Zeile
festlegen, ob die Zeile eine Lohn-, eine Materialposition oder eine zusammengesetzte Leistung ist.

Details zur aktuellen Eingabezeile

Details Bild GIT - Zu-/Abschlage Spezial Direkt-Mengenermittiung Direkt-Preisber. Preisspiegel Summen
Pos.-Kommentar ‘ | Meisterstunden

Zu- oder Abschlag I:l % SK E-Preis

Mwst-Satz SK G-Preis

Zuweisung Standard | I [21082614391700045614 | Langtext

Beim Druck erfolgt eine entsprechende Ausweisung, um den Lohnanteil nicht manuell rechnen zu
mussen.

Wenn diese Funktion nicht bendtigt wird, sollte ,Standard” stehen.
5.2.9. Bild einfuigen

Zu jeder Position kdnnen Sie ein Bild hinterlegen und mit der Position ausdrucken. Dazu klicken Sie auf
den Reiter ,Bild“.
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& g g
Kunden/Auftrage Bearbeiten/Kopieren  Funktionen Sonstiges x Einstellungen Hilfe/Info Ende

EWE Of & P o= nl H @

Adresse/Kopf/Vortext LV-Aufstellung Summen/Zuschlage/AZ's Nachtext Skonto/Zahlungsbed /Sonstiges Drucken/Faxen/EMail

a

=

@ Darstellung nur Kurztet (O 2-zeilig O 3-zeilig O 4zeilig (O Szeilig Pos-Nr. automatisch nummerieren Belegte Zellen' 2
Ma| Lfd|ZA |Pos-Nr Art-Nr Bezeichnung Menge Einheit E-Preis | SF G-Preis

» O 1IN 1 00002 Wasserhahn Silber Standard 1,000 Stk 120,00 120,00
AR | | |

T |

Bitte jede Eingabe in der Tabelle mit <ENTER=> bestétigen. 6 = Artikelverwaltung =
Strg+R = Rechtschreibpriifung zur akiuellen Position F7 =Letzte Suche Artikelverw. ) w g = e =] ¢ 514
Strg+D = L\-Positionen neu durchnummerieren F12 = Artikel Direktabruf

Details zur aktuellen Eingabezeile
Details Bild G/T - Zu-/Abschlage Spezial Direkt-Mengenermittlung Direkt-Preisber. Preisspiegel Summen
Pfad/Datei Bild |Yt\Pmduk‘t BauFakturaiHandbuch\Handbuch BauFaK‘tura\Graﬂkem\V| b Vorschau Bild

(Klicken fir Detail)
Druckbreite (mm)
Druckhthe (mm)

Pfad/Datei

In diesem Textfeld kdnnen Sie keine direkt Angabe machen. Stattdessen mussen Sie die Schaltflache
(...) dahinter anklicken. Sie kdbnnen dann im normalen Windows-Dateiexplorer ein Bild auswahlen.

Breite (mm)

Hier wird automatisch die in den ,Einstellungen der Artikelverwaltung” festgelegte Standardbreite
angegeben. Sie kbnnen die Bildbreite so eintragen, wie dieses beim Druck ausgegeben werden soll. Die
Angabe muss in Millimeter erfolgen.

Hohe (mm)

Nach Eingabe der Breite wird das Bild entsprechend des Seitenverhaltnisses in der Hohe angepasst. Die
Héhe kann zwar, sollte aber nicht verandert werden, da das Bild sonst ,verzogen* wird.

Vorschau Bild

Rechts sehen Sie ein kleines Vorschaubild. Um Details zu erkennen, klicken Sie auf das Bild, es wird ein
separates Fenster in Grossansicht eingeblendet.

5.2.10. Gewerk-/Titelzuschlage

Gehen Sie dazu auf den Reiter ,G/T - Zu-/Abschlage*. Eingaben sind hier nur méglich, wenn Sie oben in
der Tabelle auf einer Gewerk- oder Titelzeile sind.

Das sieht dann folgendermassen aus:
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(T LTSEATES P SRETIR ERGABGZEIE === ermmms uryictareens e P — ,}
Details | Bild GIT - Zu-/Abschldge = Spezial = Direkt-Mengenermittiung | Direkt-Preisber. = Preisspiegel | Summen ?i

1

Bezeichnung Gewerk/Titel Zu-/Abschlag %
Pauschal/Prozentual vl (P Zud werden nur berd wenn G-/T-Summe ungleich Null ist) i

Wert Zuschlag/Abschlag ;

Bezeichnung Gewerk/Titel Zu-/Abschlag

Geben Sie den Grund des Zu- oder Abschlag ein. Gibt es keine spezielle Bezeichnung, geben Sie einfach
das Wort ,Zuschlag” oder ,Abschlag” ein.

P hal/Prozen |

Hier wahlen Sie aus, ob der Zuschlag pauschal (Geldbetrag) oder prozentual angegeben und berechnet
werden soll.

Wert Zuschlag/Abschlag

Hier tragen Sie den pauschalen oder prozentualen Zu-/Abschlag ein. Mit einem Minus-Zeichen davor ist
es ein Abschlag, ansonsten ein Zuschlag.

A 037 - BauFakturs - Basisfenster  Kunde: Georg Gerste GmbH & Co. KG; Schuhfabrik  Auftrag: Garagenneubau im Garten  LV; Rechnung

Kunden/Auftrage  Bearbeiten/Kopieren  Funktionen ~ Sonstiges . Einstellngen  Hilfe/info  [8) Ende

BPWE OB% s6h £ - WE QO
,—= i =f £ [ g v 1P e nl &
Adresse/KopfiVortest ~ LV-Aufstelling  Summen/Zuschiage/AZ’s ~ Nachtext  Skonto/Zahlungsbed /Sonstiges  Drucken/Faxer/EMail
@ Darstellung nur Kurztext O 2zeilig O 3-zeilig O 4-zeilig O 5-zeilig Pos-Nr. automatisch nummerieren B Zaend
Ma| Lfd[ZA [Pos-Nr  [Art-Nr Bezeichnung Menge | Einheit E-Preis| SF G-Preis
3 ?-:Iv 1 [ Titel |
2N 1 00002 Wasserhahn Silber Standard 1,000 Stk 120,00 120,00
O] 3N
e O
Bitte jede Eingabe in der Tabelle mit <ENTER> bestétigen. 6 = Artkelverwaltung
StigeR = Rechischreioprifung zur akiuellen Posfion 7 = Letzte Suche Artikelvenw. B e % S EEE A
Strg+D = L\-Positionen neu durchnummerieren F12 = Adikel Direktabruf
Details zur aktuellen Eingabezeile
Details  Bild GIT - Zu-/Abschlage  Spezial  Direki-Mengenermittiung  Direkt-Preisber. Preisspiegel  Summen
Bezeichnung GewerkiTtel Zu-/Abschiag |Abgebot
PauschaliProzentual (Pauschale wenn G-IT- h Nl ist)
Wert Zuschiag/Abschiag

@ Prozent- oder Betragsangabe fiir Zu- oder Abschlag des aktuellen Gewerk/Titel. Z.B. "10" oder "-8"

Beim Drucken werden die Gewerk-/Titelzuschlage bei den Gewerk-/Titelsummen ausgewiesen.

5.2.11. Direkt-Mengenermittlung

Zu jeder Position in lhrer LV-Aufstellung konnen Sie eine Berechnung der Menge vornehmen. Im Prinzip
ist es ein kleines, positionsweises ,Aufmassprogramm®. Dieses hat zwar nicht die vielen Fahigkeiten
unseres ,richtigen“ Aufmassmoduls - aber flr einfache Anwendungen ist es ausreichend.

Dazu gibt es unten die , Direkt-Mengenermittlung“. Fir jede LV-Position oben in der LV-Tabelle kbnnen
Sie eine extra Aufmasstabelle ausfullen.
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PN . ; :
| Kunden/Auftrage Funktionen  Sonstiges 3N Einstellungen  Hilfe/info  [B) Ende

| -y 3 == 9 i = =) [
i [ 1 & & o P e= nl H H®

| AdresselopiNoriext | LV-AUISielng - SummenZuschiage/AZs  Nachtext  SkontofZahiungsbed./Sonsiges  DruckenFaxen/ENall

@ Darstellung nur kurztext O 2zeilig O 3zeilig O 4zeilig O 5zeilig Pos-Nr. automatisch nummerieren Belegte Zeilen: 11
Ma| Lfd|ZA |Pos-Nr Art-Nr Bezeichnung Menge | Einheit E-Preis | SF G-Preis
O 1T 1 Titel Tapezierarbeiten

» O 2/N 1.1 Raufasertapete Wand liefern und D 106,893 qm 8,00 855,14
O 3N 1.2 Raufasertapete Decke liefern und 65,000 gm 9,30 604,50
0 4N 13 Mustertapete "Schafe" liefern und 24,000 gm 16,50 396,00
] 5|N 14 Spachtelarbeiten Wohzimmer 35,000 gm 220 77,00
O BT |2 Titel Farbarbeiten
O 7/n 21 Raufasertapeten an Wand und Decken 232,000 qm 350 812,00
O 8N 22 Tiren anschleifen und spachteln 2,000 Stk 40,00 50,00
O a|T [3 Titel Regiearbeiten
O 10N 31 Meisterstunden 3,000 Std 43,00 129,00
O 1N |32 Azubi 5500 Std 26,00 143,00

O [

|

Bite jede Eingae in der Tabelle mit <ENTER> bestatigen 6 = Arlikelverwaltung

asg| | =
Stig-R = Rechtschreioprifung zur aktuelien Position  F7 = Lette Suche Artikelverw. L m ¥ = = B ™Y
Sirg+D = Li-Positionen neu F12 = rikel Direktabruf

Details zur aktuellen Eingabezeile

Detals  Bid GIT-ZuMbschiage  Spezial ~ Direkt-Mengenermitiung  Direkt-Preisber.  Preisspiegel  Summen
Lfd Kommentar Faktor Massformel Ergebnis 2 enfigen
> 1|Kiche (272.80+4,25+1,50y°2.5 28,375 4
2| Abzug Turen 20887205 -3,608 Z.16schen
3| Esszimmer (2°5+2°3,80y°25 44,00
4| Abziige -1/1,2071,10+0,88%2,05 3,124 Alle Z. I6schen
5 Flur (2°8,25)°2,5 4125 Gesamimenge
b [1k( 106,893
@ Kunde: Georg Gerste GmbH Co. KG. Schuhfabrik Aufirag: Neubau Einfamilienhaus Wernzsirae LV: Rechnung

Die Spalte ,Lfd“ kdnnen Sie nicht &ndern, denn dies ist eine fortlaufende Nummer.
Unter ,Kommentar” geben Sie ein, was Sie aufmessen, bzw. was nachfolgende Formel aussagt.

Unter ,Stiick“ geben Sie die Stickzahl ein. Wenn Sie z.B. zwei gleiche Wande aufmessen geben Sie hier
die Zahl ,2“ ein. Fir Abzuge geben Sie eine Minus-Zahl (z.B. ,-1) ein.

Unter ,Massformel“ geben Sie eine beliebige Formel ein. Klammern sind moglich. Gerechnet wird Punkt-
Vor-Strich. Haben Sie nur eine einzige Zahl zu erfassen (z.B. ,laufende Meter” oder ,Stlick) tragen Sie
diese hier ein.

Das ,Ergebnis“ der Formel wird automatisch berechnet und kann direkt nicht eingegeben werden.
So kdénnen Sie beliebig viele Mafszeilen machen.

Die Summe aller Zeilen ist dann die Gesamtmenge. Diese wird dann automatisch oben im LV unter der
Spalte ,Menge*“ eingetragen. Um zu wissen, dass die LV-Menge keine normale Handeingabe sondern
eine Direkt-Mengenermittlung ist, wird der LV-Menge der Buchstabe ,D“ vorangestellt.

Im LV kdnnen Sie Mengenangaben die ein ,D“ tragen, nicht mehr direkt veréandern. Anderungen kdnnen
nur unten in der Direkt-Mengenermittiung durchgefihrt werden.

Um oben wieder eine Handeingabe zuzulassen, mussen Sie alle Zeilen der Direkt-Mengenermittlung
I6schen. Dann verschwindet oben die ,D“Kennzeichnung und Sie kdnnen die Menge wieder von Hand
erfassen, andern oder lI6schen.

5.2.12. Direkt-Preisberechnung

Die Direkt-Preisberechnung ist gegenuber der aufwendigen Projektkalkulation eine einfache Methode,
einen Preis fur einen Artikel oder eine Leistung zu ermitteln. Dazu geht man unten in den 6. Reiter
,Direkt-Preisber*.

Wie in folgender Hardcopy zu sehen ist, gibt es 4 verschiedene Eingabefelder:
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7 037 - BauFaktura - Basisfenster  Kunde: Georg Gerste GmbH & Co. KG; Schuhfabrik Auftrag: Neubau Einfamilienhaus Wemzstrabe LV: Rechnung = o x

Kunden/Auftrage Bearbeiten/Kopieren  Funktionen Sonstiges x Einstellungen Hilfe/Info Ende
Pk OB L 8% E # 0O
= 05 M & & £ . P g nl B

Adresse/Kopf/Vortext LV-Aufstellung Summen/Zuschlage/AZ's Nachtext Skonto/Zahlungsbed /Sonstiges Drucken/Faxen/EMail

@ Darstellung nurKurztext O 2-zsilig O 3-zeilig O 4zeilig O 5zeilig Pos-Nr. automatisch nummerieren Beioiie Zein 17
Ma| Lfd[ZA [PosNr  |ArtNr Bezeichnung WMenge | Einheit E-Preis| SF G-Preis
| 1T 1 Titel Taperzierarbeiten

» O 2N 11 Ratffasertapete Wand liefern und D 106,893 gm 1.012,28
O 8N |12 Ratfasertapete Decke liefern und 65,000) gm 9,30 604,50
O aN |13 Mustertapete "Schafe” liefern und 24,000 gm 16,50 396,00
) 5N (14 Spachtelarbeiten Wohzimmer 35,000 gm 2,20 77,00
O 61 |2 Titel Farbarbeiten
O 7N |21 Ratfasertapeten an Wand und Decken 232,000 gm 350 812,00
O 8N |22 Turen anschleifen und spachteln 2,000 Stk 40,00 80,00
O o[T 3 Titel Regiearbeiten
O 10N (31 Meisterstunden 3,000 Std 43,00 129,00
O nN_[32 Azubi 5,500 Std 26,00 143,00

¥ O

Bitte jede Eingabe in der Tabelle mit <ENTER= bestatigen. 6 = Artikelverwaltung =

o=
Strg+R = Rechischreibprifung zur akuellen Posiion  F7 = Letzte Suche Arikelverw. = B Y = B B 1Y
Strg+D = LV-Positionen neu durchnummerieren F12 = Artikel Direktabruf

Details zur aktuellen Eingabezeile

Details  Bild GIT-Zu/Abschidge  Spezial  Direki-Mengenermittung ~ Direkt-Preisber.  Preisspiegel  Summen
Druckbarer Kemmentar ‘Pre\ska\kua\tmn

Berechnungsformel ‘(58/25%*0,50)“1)60

Berechneter Preis 0,47

Interner Kommentar [

ia Kommentar der Preisberechnung - wird auch ausgedruckt!

Druckbarer Kommentar
Diese Eingabe wird beim Druck der LV-Aufstellung mitgedruckt.

Berechnungsformel

Hier berechnen Sie einen Preis. Geben Sie dazu eine mathematisch richtige ,,Formel“ ein. Klammern
sind moglich. Gerechnet wird mit der Punkt-Vor-Strich-Regel.

Berechneter Preis

Das Ergebnis der Formel wird berechnet und automatisch hier eingetragen. Dieses Feld kann deshalb
nicht geandert werden. Diese Zahl wird dann im LV unter der Spalte ,E-Preis” eingetragen.

Interner Kommentar

Dieser Kommentar wird nicht gedruckt und ist nur fur Ihre Zwecke zur Dokumentation. Schreiben Sie
hier z.B. was Sie bei der Preisberechnung bericksichtigt haben.

Hinweis:

Wenn Sie eine Direkt-Preisberechnung durchfihren, wird das Ergebnis in der Tabelle unter ,E-Preis*
gespeichert.

Um in der Tabelle zu sehen, dass sich der Preis aus einer Berechnung zusammensetzt, wird dem Preis
der Buchstabe ,D“ vorangestellt. In der Tabelle kann der Preis nicht mehr geandert werden - nur noch in
der Formel.

Um wieder eine Handeingabe zu machen, I6schen Sie die Formel der Direkt-Preisberechnung. Das ,D*
bei ,E-Preis“ verschwindet und die Eingabe ist wieder frei.

5.2.13. Projektkalkulation (Vorkalkulation)

In diesem Kapitel haben Sie bereits die Direkt-Preisberechnung kennengelernt. Dies stellt eine einfach
Form der Preisermittlung dar.

Die Projektkalkulation bzw. Vorkalkulation stellt eine High-End-Lésung zur Kalkulation von
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Leistungsverzeichnissen oder Angeboten dar. Dies ist eher etwas fur fortgeschrittene Anwender dieser
Software.

Die Artikel-/und Projektkalkulation wird deshalb im Kapitel ,10. Vorkalkulation“ beschrieben.

5.2.14. LV-Positionen neu durchnummerieren

Damit z.B. Angebote oder auch Rechnungen schén nummeriert sind, kdnnen sie jederzeit die
Positionsnummern neu nummerieren lassen.

Im Gegensatz zu friheren Huonker-Programmen dirfen Sie die Nummerierung jederzeit anwenden -
auch wenn Kalkulationen, Aufmass oder Rapporte bereits vorhanden sind.

Bei der Nummerierung werden die Positionsnummer auch dort automatisch umgestellt.

Um die Nummerierung durchzufuhren, dricken Sie von der LV-Aufstellung einfach die
Tastenkombination Strg+D oder gehen auf das Menu ,,Bearbeiten/Kopieren” und dann auf den
MenuUpunkt ,LV-Pos.-Nr. neu durchnummerieren®. Falls Sie das Leistungsverzeichnis uber ein GAEB
Datei eingelesen haben, dirfen Sie diesen Neunummerierung NICHT machen, da ansonsten ihr
Auftraggeber keinerlei Zuordnung der einzelnen Positionen mehr hat.

Das dann erscheinende Fenster ist weitgehend selbst erklarend. Natlrlich finden Sie in der Hilfe weitere
Informationen dazu.

A Positionsnummern neu durchnummerieren x

@ vitie 7

Basiseinstellungen:

Stellenzahl Gewerke Trennzeichen Gewerke/. (empfohlen) v

Stellenzahl Titel
Stellenzahl Positionen Diese Einstellungen speichern

Nummerierung durchfiihren

[ nur markierte Zeilen/Positionen berucksichtigen

@® Gewerk-, Titel- und Positionen fortlaufende Nummer
O nur Positionen - forilaufende Nummer
O nur Positionen - nach besteh. G/T-Nummern

Jetzt durchnummerieren / Fenster verlassen

5.2.15. LV-Preise durch aktuelle Artikelpreise ersetzen

Wenn Sie in der Elektrobranche sind und mit Datanorm-Kupferzuschlagen arbeiten, kdnnen Sie die
Preise der Artikelverwaltung an die aktuellen Kupfer-Tagespreise anpassen. Dabei werden zunachst die
geschriebenen LV-Dokumente wie Angebote/Rechnungen/... nicht gedndert.

Mdchten Sie nach einer Kupferpreisdndeurng oder nach einer sonstigen Anderung der
Artikelverwaltungspreise ein LV-Dokument wie z.B. ein Angebot andern, so machen Sie folgendes.

Oben im Menu ,Bearbeiten/Kopieren” finden Sie den Punkt ,Neue LV-Preise aus der Artikelverwaltung
tibernehmen®.

Sie gelangen in ein Fenster, in dem alle LV-Positionen aufgelistet sind, die eine Differenz zwischen LV-
Preis und aktuellem Artikelpreis aufweisen.

Um die Preise im LV anzupassen, markieren Sie die gewunschten LV-Positionen und gehen unten auf die
Schaltflache ,LV-Preise durch Artikelverwaltungs-Preise ersetzen*.
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Sie gelangen wieder zurlick ins LV - die Preise sind angepasst!

5.2.16. Texthervorhebungen (Fett / Kursiv/Unterstrichen)

In der Bezeichnung von Artikel oder Leistungen konnen Sie einzelne Buchstaben, Worte, Zeilen oder
den gesamten Text hervorheben. Fett, Kursiv (Schrég) und Unterstreichungen sind einzeln oder als
Kombination moglich.

Schrittd: Markieren

Bevor Sie eine Texthervorhebung machen kénnen, miissen Sie die Textstelle markieren. Diese wird
dann (in der Regel) blau hinterlegt. Méchten Sie z.B. ein wichtiges Wort fur eine Texthervorhebung
markieren, setzen Sie den Mauscursor mit der Maus vor das Wort und halten dabei die linke Maustaste
gedruckt. Fahren Sie nun bei gedriuckter Maustaste nach rechts. Ist das gewlinschte Wort blau markiert,
lassen Sie die Maus los.

‘Béz’éibﬁ'nl’.l’"rig’" e T T Meng

i Ausheben der Baugrube Bodenklasse 23

L R e rrwpre v e r—

F8 fur Langtextformatierung RP
f Femg (sz) Texil:lrette max. 40 Zeichen I‘b F KU

B AR M b A e, s S e e R 4 B8 o e M s A o

hritt 2: Hervorh ng wahlen

Klicken Sie nun mit der Maus rechts unter der Eingabebox eine der Schaltflachen ,F* fir Fett, , K“ fUr
Kursiv oder ,U“ fUr Unterstrichen.

a.-'ueiz'elc;'h'n‘url 7 i o A it e s

i Ausheben der Baugrube Bodenklasse 2-3
7 inkl. £verladen und abfahrenz auf die
i Deponie Millhausen

}

b
H

T g P — i 3

¢
]
5

ey

: F8 fir Langtextformatierung RP
; Fertig (F12) Textbreite max. 40 Zeichen |7 B [K u

I o i e e B, A, s e b i A e e B, e

Aus technischen Grunden kann die hinterlegte Stelle nicht direkt Fett, Kursiv oder Unterstrichen
dargestellt werden. Stattdessen wird vor und hinter dem Text ein Platzhalter (hier flir Unterstrichen)
eingefugt. Wird das LV spater gedruckt, wird der Platzhalter natlrlich nicht gedruckt. Aber die damit
eingegrenzte Textstelle wird entsprechend dem Platzhalter Fett, Kursiv oder Unterstrichen ausgedruckt.

Mochten Sie zwei Hervorhebungen kombinieren, klicken Sie nacheinander zwei oder alle 3
Schaltflachen. Es werden dann mehrere Platzhalter hintereinander eingefugt.

Hervorhebung léschen

Haben Sie z.B. eine Zeile als Fett angegeben, setzen Sie den Cursor mit der Maus irgendwo in diese
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Zeile (nur reinsetzen - nicht markieren) . Die Schaltflache ,F“ wird grin hinterlegt, was bedeutet, daf hier
der Fettdruck aktiv ist. Klicken Sie nun auf die ,F“Schaltflache und die Platzhalter verschwinden.

5.2.17. verschiedene LV-Funktionen

Im Menu ,,Bearbeiten/Kopieren” finden Sie den Punkt ,Verschiedene LV-Funktionen”. Hier kbnnen Sie
eine Vielzahl unterschiedliche Aktionen starten, die oft sehr nitzlich sind.

Ay 036 - Verschiedene LV-Funktionen X

@ Hire F1)

Spalteninhalte bzw. Teildaten I6schen

nur markierte Zeilen/Positionen bericksichtigen

(o} Mengenspalte komplett IGschen Q Preisspalte komplett I6schen O Positions-Kommentar loschen
O Mengen mit Direkt-Mengenermittiung 16schen O Preise mit Direkt-Preisberechnung I6schen O Bilder loschen

O Direkt eingegebene Mengen I6schen O Direkt eingegebene Preise I6schen O Vorkalkulationen [6schen

O Pos-Nr-Spalte loschen O Gewerk-/Titelzuschiage loschen O Alle Bieterpreise 16schen

O Art-Nr-Spalte l0schen O Positions-Zu/-Abschiage Ioschen Loschvorgang durchftiren

Ganze Zeilen 16schen
nur markierte Zeilen/Positionen berticksichtigen

O Kommentarzeilen (K) loschen O unsichtbare Kommentarzeilen (U) Ioschen Loschvorgang durchfiihren

Preisverinderung direkt eingegebener Preise
nur markierte Zeilen/Positionen berucksichtigen

Preisveranderung im "Positions-
Normalpositionen ® Prozentuale Preisveranderung Ol s

[ Altenativpositionen [ % pemn A
Bedarfsposifionen
Pauschalpositionen O Direkter (gewiinschter) Nettopreis:

Einzelpreispositionen €  (Aktuell: 3.253.78 €) Preisveranderung durchfiihren

Kopieren von Positionen in die Artikelverwaltung
@ Aktuelle Position O Alle markierten Positionen O Alle Positionen Daten in die Artikelverwaltung kopieren (F9)

Sofortige Lagerabbuchung von Positionen
@® Aktuelle Position O Alle markierten Positionen O Alle Positionen Lagerabbuchung durchfunren (F11)

Hier eine kleine Ubersicht tiber die Méglichkeiten. Detailiertere Infos finden Sie mit , Hilfe F1*.

Iteninhal zw. Teil n loschen

Hier kbnnen Sie einzelne Spalten bzw. deren Hintergrunddaten I6schen. Ist die Box ,nur markierte
Zeilen/Positionen beriicksichtigen“ markiert, bezieht sich die Aktion nur auf markierte LV-Positionen
(Kreuz in Spalte ,Ma*). Ansonsten werden alle Positionen des LV‘s herangezogen.

Die Funktionen sind in der Regel selbst erklarend. Dennoch zwei Beispiele:

Beispiel 1:

Angenommen Sie haben ein Angebot mit 50 Positionen gemacht und es kommt zum Auftrag. Sie

legen eine neue Rechnung an und das Angebot wird im automatischen Datentubernahmefenster in die
Rechnung kopiert. Da oft nicht alle Positionen aus dem Angebot zur Ausfihrung kommen, mdchten viele
Kunden zunachst alle Mengen, die vom Angebot ubernommen wurden, 16schen. Dann erst macht man
die Mengenerfassung zu den ausgefuhrten Positionen entweder von Hand, in den Rapporten oder im
Aufmaf.

In der Rechnung kann man die ubernommenen Angebotsmengen auf einen Schlag mit ,Mengenspalte
komplett Io6schen” auf Null setzen.

Beispiel 2:

Sie haben ein Angebots-LV mittels Vorkalkulation genau kalkuliert. Allerdings sollten die Kalkulationen
fur Sie nur eine Richtschnur sein, denn Sie mochten die Preise von Hand andern ohne die Kalkulationen
zu andern.

Um die urspranglichen Kalkulationen noch parat zu haben, kopieren Sie nun das kalkulierte Angebot,
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indem Sie zu dem Auftrag ein neues Angebot anlegen. Mittels des automatischen Kopiersystems
kopieren Sie das kalkulierte Angebot auf das Neue.

Nun mdchten Sie aber alle Kalkulationen auf einen Schlag herausnehmen, damit Sie die Preise von
Hand andern/uUberarbeiten kdnnen. Dies geht mit dem Punkt ,Vorkalkulationen l6schen. Dabei wird zu
jeder Position die hinterlegte Kalkulation geléscht, der LV-Preis bleibt aber ohne das ,K“-Kennzeichen
erhalten. Sie kdnnen nun die Preise direkt im LV andern und das Angebot so fertig machen.

nze Zeilen loschen

Wenn Sie Kommentarzeilen im LV nicht mehr benétigen, kdnnen Sie diese mit einem Klick léschen.

Preisveranderungen direkt eingegebener Preise

In diesem Bereich haben Sie die Mdglichkeit, die eingegebenen Preise Uber einen prozentualen Zu- oder
Abschlag zu verandern.

ACHTUNG: Die Preisveranderung wirkt sich aber nur auf direkt eingegebene Preise aus. Wenn diese z.B.
aus der Kalkulation GUbernommen wurden oder Uber die Direkt-Preisberechnung ermittelt wurden, wird
der Positionspreis nicht verandert.

Wéhlen Sie zunachst aus, welche Arten von Positionen geandert werden sollen. Von Werk an sind hier
alle Haken gesetzt, um eine Positionsart abzuwahlen, entfernen Sie einfach den Haken.

Prozentuale Preisveranderung: Bei dieser Option kdnnen Sie direkt einen prozentuellen Zu- oder
Abschlag eingeben und die Einzelpreise werden Uber den Zu- oder Abschlag neu berechnet. Fur eine
Preiserh6hung geben Sie ein +, oder kein Vorzeichen ein, fur eine Preisminderung ein ,-“ vor dem
Prozentwert.

Direkter (gewlunschter) Nettopreis: Hier kdnnen Sie den gewlnschten Nettopreis eintragen. Das
Programm rechnet dann alle Einzelpreise prozentual soweit herunter oder hoch, damit der eingegebene
Zielpreis so gut wie moglich erreicht wird. In der Praxis wird dieser wohl nie ganz genau erreicht, da es
naturlich zu Rundungsdifferenzen kommt, wenn Uber den Einzelpreis gerechnet wird.

Preisveranderung im ,Positions-Kommentar“ dokumentieren: Wenn Sie diese Funktion aktiviert
haben, wird bei jeder Position, bei der der Preis gedndert wurde im Feld ,Kommentar* diese Anderung
Protokolliert. Im Kommentar steht dann das Datum und Uhrzeit, sowie der alte Preis und der
verwendete Zuschlag.

Nicht dokumentieren: Mit dieser Funktion wird die Preisveranderung nicht im Kommentarfeld der
Position dokumentiert.

Sollten die gewinschten Einstellungen vorgenommen worden sein, klicken Sie bitte auf die Schaltflache
LPreisveranderung durchfihren*

Kopieren von Positionen in die Artikelverwaltun

Haben Sie in Ihrem LV Artikel oder Leistungen von Hand geschrieben, die Sie spater flir andere Auftrage
wieder bendtigen, ist es sinnvoll diese in die Artikelverwaltung zu kopieren.

Sofortige Lagerabbuchung von Positionen

Hier kbnnen Sie Artikel in lThrem LV direkt vom Lager abbuchen lassen. Normalerweise geschieht dies
automatisch wenn Sie Lagerartikel von der Artikelverwaltung in die Rechnung Ubernehmen.

Wenn Sie allerdings eine Kopie aus einem anderen LV auf eine neue Rechnung machen, geschieht keine
automatische Lagerabbuchung. Dann ist dieser Punkt sehr sinnvoll.
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5.3 Summen/Zuschlage/Abschlagszahlungen

Im Dokumenten-Reiter , LV-Aufstellung“ sehen Sie alle Positionen. Was noch fehlt sind die Endsummen,
eventuelle Rabatte oder Zuschlage, sowie (nur bei Rechnungen) der Abzug von schon erstellen
Abschlagsrechnungen.

Alle diese Funktionen finden Sie oben im Reiter ,Summen / Zuschla ge / AZ's".

7} 037 - BauFektura -Basisfenster  Kunde: Georg Gerste GmbH & Co. KG; Schuhfabrik  Auftrag: Garagenneubau im Garten  LV: Rechnung - o x

Kunden/Auftrsge  Bearbeiten/Kopieren Funktionen  Sonstiges S Einstellungen  Hilfe/info  [8) Ende

o8 SHE EniPe pflE OO

Adresse/KopfNortext L g Summ 'S Nachtext  Skonto/Zahlungsbed/Sonstiges  Drucken/Faxen/EMail
@ Alle Lv-Positionen bericksichtigen O Nur markierte LV-Positionen berlicksichtigen Land (f. Wahrung). |Deutschland ~
Text des Zu-/Abschlags  Prozent / Pauschal Wert

Zu-/Abschiag 1 [Abgebot | [Prozemual  v| [ 3000] % [ 6233689 | 2048929
Zu-JAbschiag 2 [ 20489292 Qausns | <] [Prozentual -] | Jo% | [ 20489292
Zu-/Abschlag 3 Dausns | | [Prozentual  ~] | o | | [ 20489292
Teilanforderung [ 20489292 | 1 <] %
MwSt Standard: ] Nettorechnung ausstellen (5130 UStG) 19,00 | % | sso20ps] [ 24382257
MwSt-Ermassigt [7.00 Y % [ | [ 2825

[J Rundungszuschiag auf MSt

Brutto-Zu-/Abschl. 1 243.622,57] [ ~| [Prozentual | | K3 [ | [ 24282257
Brutto-Zu-/Abschl. 2 24382257 [ ~| [Prozentual  ~] | | % [ | [ 24382257

Gewinn-Anzeige Bruttosumme: 243.822,57

Abzuziehende :
Lfd Referenz  Rechn-Bezeichnung RechnNr  Re-Datum  Re-Nefto ReMwSt Re-Brutto  KomNefto  KorrMwSt
1 1. Abschlagsrechnung 182 05.04.2020 4360748 830252 5200000
2 2. Abschlagsrechnung 196 16.06.2020 4033613 766386 4799999
vl o2 3 Abschlagsrechnung 227 16.09.2020 44573,95 QENIZEIEE  53400,00
< 5
= H OO 0 AZ aus Auftrag holen Summenanzeige AZs (Rest-) Summe: | 90.422,58

(L) MwStBetrag der gestelfen Abschiagsrechnung - auch Eingabe von 2 B. 19% maglich (nicht die Zahiungssummel)

5.3.1. Positionsauswahl

Ganz oben in diesem Reiter ist standardmassig angeklickt ,Alle LV-Positionen berticksichtigen“. In aller
Regel sollte man und braucht diese Einstellung nicht zu &ndern.

Wie Sie ja bereits wissen sollten, gibt es in der LV-Aufstellung in der ersten Spalte die Moglichkeit,
beliebige Zeilen zu markieren. Um festzustellen, wie hoch die Summe(n) dieser zuvor markierten Zeilen
ist, kdbnnen Sie oben ,Nur markierte LV-Positionen beriicksichtigen“ anwahlen.

5.3.2. Zu-/Abschlage

»ZuU- oder Abschlége” sind z.B. Rabatte, Abgebote, Nachldsse aber auch GebUhren oder sonstige
Beitrage.

Diese Zu-/oder Abschlage kdnnen Sie beliebig bezeichnen. Die Zu-/Abschlage kénnen prozentual oder
als direkter Geldbetrag eingegeben werden.

Es stehen drei Netto-Zu-/Abschlage vor der Mehrwertsteuerberechnung sowie zwei weitere Brutto-Zu-/
Abschlage nach der Mehrwertsteuerberechnung zur Verfigung.

In der ersten Spalte finden Sie die jeweilige Zwischensumme, aus der die nachfolgende Berechnung
stattfindet.
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Text des Zu-/Abschlags  Prozent/ Pauschal Wert

Zu-Abschlag 1: [Rabatt | [Prozentual  ~| [ 5000 % | 14820 | 2815,80|
Zu-/Abschlag 2: Dausns | v [Prozenual | | % | | 2815,80]
Zu-/Abschiag 3 Daushs | | [Prozentual ] | % | | | 2815,80]
Teilanforderung: \ 281580 | | | ~| %
MwSt-Standard: [J Nettorechnung ausstellen (§13b UStG) (1900 | % | 535,00 | 3.350,80|
MwStEmassigt || oo )% | 3.350,80]

[ Rundungszuschlag auf MwSt.

In der folgenden Spalte wahlen Sie z.B. ,Rabatt” oder ,Abgebot“ aus oder Sie kdnnen eine beliebige
Handeingabe machen. In der nachsten Spalte wahlen Sie ,Prozentual” fir die Eingabe eines
Prozentsatzes. Soll der Zu-/Abschlag als direkter Geldbetrag eingegeben werden, wahlen Sie hier
,Pauschal”,

In der ndchsten Spalte geben Sie dann die entsprechende Prozentzahl oder den Geldbetrag ein. Um
einen Abzug (z.B. Rabatt, Abgebot usw.) zu machen, mussen Sie unbedingt eine negative Zahl (z.B.
-~1,5%) eingeben. Eine normale (positive) Zahl wird immer als Zuschlag behandelt. Die Prozentzahl sind
nach dem Koma 3-stellig einzugeben, Bsp.: -1,456%.

5.3.3. Teilanforderung

Uber die Teilanforderung kénnen Sie einen Prozentsatz der Gesamtsumme als Teilbetrag ansetzen.
Wenn Sie z.B. einen Zahlungsplan ausgehandelt haben, der vorsieht, dass nach Abschluss bestimmter
Arbeiten ein Teilbetrag von z.B. 25% aus der Gesamtsumme abgerechnet werden sollen, kdnnen Sie
das mit dieser Funktion tun. Tragen Sie dazu einfach den gewlinschten Text fir die Anforderung in

das Textfeld ein und wahlen Sie rechts davon den Prozentsatz aus. Sie kdnnen alternativ auch einen
Prozentsatz selber eingeben.

5.3.4. Rundungszuschlag auf MwSt.

Mit dieser Option haben Sie die Méglichkeit, die MwSt um einen Cent zu erhéhen. Dies hat den
Hintergrund, dass bestimmte Bruttobetrage nicht genau erreicht werden kdnnen. Da Baufaktura
immer vom Nettobetrag aus rechnet, kommt es vor, dass z.B. der Bruttobetrag von 17.000,00 Euro
nicht erreicht werden kann. Entweder kommt 16.999,99 heraus oder 17.000,01. Wenn Sie also den
Bruttobetrag von 16.999,99 haben, aktivieren Sie diese Option und die MwSt wird um einen Cent
erhoht, so dass dann genau 17.000,00 herauskommt.

Wenn Sie ,Nettorechnung ausstellen (§13b UStG)“ anklicken, wird eine Nettorechnung nach §13b
ausgestellt. Diese ist in der Regel notwendig, wenn Sie eine Rechnung an andere Firmen ausstellen.

Da es viele Ausnahmen und Regelungen gibt, erfragen Sie bitte die genaue Verfahrensweise bei Ihrem
Steuerberater oder den Finanzbehdrden - wir als Hersteller der Software kdnnen und durfen Ihnen hier
keine Auskunft geben, wie und wann Sie eine Nettorechnung auszustellen haben.

5.3.5. Mehrwertsteuer-Satze/Berechnung

Aus dem Kapitel , LV-Aufstellung” wissen Sie bereits, wie man einzelnen Positionen unterschiedliche
Mehrwertsteuersatze zuordnen kann. Die entsprechenden Summen finden Sie hier. Die
Mehrwertsteuersatze kénnen hier nicht direkt geandert werden (ausser auf ,0,00). Dies kann man in
den gesetzlichen Grenzen in den Grundeinstellungen der Software.

5.3.6. Abschlagszahlungen

Nur in Dokumenten vom Typ ,Abschlagsrechnung” oder ,Rechnung* steht die Abschlagszahlungs-
Aufstellung zur Verfigung.

Wenn Sie Rechnungen oder Abschlagsrechnungen von einer vorherigen Rechnung libernehmen und
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dann die Massen/Positionen entsprechend dem Baufortschritt erweitern, werden die vorherigen
Rechnungen bzw. Abschlagsrechnungen hier automatisch eingetragen. Man muss also im Normalfall
hier nichts machen.

Neben diesem Automatismus kénnen hier aber auch manuell gestellte Rechnungen eingetragen werden.

Dazu fullt man einfach die Tabelle aus. Jede Zeile steht fir eine vorherige Abschlagsrechnung. Die
Summe aller aufgefuhrten Abschlagsrechnungen wird von der aktuellen Rechnungssumme abgezogen
und man erhalt so die Restsumme, die in Rechnung gestellt wird.

Da das System unterschiedliche MwSt.-Satze innerhalb einer Rechnung verarbeiten kann, ist die MwSt.
stets getrennt anzugeben! Falls keine unterschiedlichen MwSt.-Satze im LV sind, wird nach Eingabe von
,Re-Netto” oder ,Re-Brutto” der Rest automatisch anhand der Standard-MwSt. berechnet. Dabei wird
das grune Feld ,Autom. MwSt.-Berechnung* angezeigt.

Alle Abschlagsrechnungen, die unter der zweiten Spalte ,Referenz“ eine vierstellige Nummer tragen,
wurden automatisch beim Ubernahmevorgang einer vorherigen Rechnung eingetragen. Ausser den
Abzigen und dem Kommentar, kann an den Referenz-Zeilen nichts geandert werden. Falls sich
nachtraglich eine Abschlagsrechnung andert, kann die Zeile mit einem Klick auf die entspr. Schaltflache
automatisch aktualisiert werden. Dann mussen jedoch in der Regel auch alle nachfolgenden Zeilen
aktualisiert werden!

Automatische Zeilen (mit Referenz) kdnnen jederzeit geléscht werden und durch eine ,manuelle“ Zeile
ersetzt werden.

7 037 - BauFaktura - Basicfenster  Kunde: Georg Gerste GmbH & Co. KG; Schuhfabrik Auftrag: Garagenneubau im Garten LV: Rechnung - ] X
Kunden/Auftrige  Bearbeiten/Kopieren Funktionen  Sonstiges Ny Einstellungen  Hilfe/Info Ende
= f o] Y ol a
e WE O 60 - H®
e D& &0 s Pe=
Adresse/KopfiVortext  LV-Aufstellung ~ Summen/Zuschlage/AZ's  Nachtext  Skonto/Zahlungsbed /Sonstiges  Drucken/Faxer/EMail
@® Alle LV-Positionen berlicksichtigen O Nur markierte LV-Positionen bertcksichtigen Land (f. Wahrung). |Deutschiand i
Text des Zu-/Abschlags  Prozent/Pauschal  Wert
Zu-iAbschlag 1 [ 21122081 |Abgebot ~| [Prozentual <[ [ 3.000] % [ 63368 | 20489292
Zu-iAbschiag 2: [ 20489292) Causns | ~| [Prozentual ] [ | % [ | [ 20489292
Zu-IAbschlag 3 [ 20489292] Qausns | ~| [Prozentual -] | ] % I | [ 20489292
Teilanforderung [ 20489202 | | ~| % 204.892,92
MwSt-Standard: 204.892,92 [ Nettorechnung ausstellen (§13pUStG) 1900 | % [ 3800065 [ 24382257
MwSt-Ermassigt [7.00 ~] % I | [ 24382257
[ Rundungszuschiag auf MwsSt.
Brutto-Zu-/Abschl 1 | 243.82257| I | [Prozentual ] | oo | | [ 2a3s2257]
Brutto-Zu-/Abschl 22 | 243.822,57 [ ~| [Prozentual — ~] | | % [ | [ 22382257
Gewinn-Anzeige Bruttosumme: 243.822,57
Abzuziehende Abschlagsrechnungen:
Lfd Referenz Rechn-Bezeichnung Rechn-Nr  Re-Datum Re-Netto Re-MwSt  Re-Brutto Korr Netto Korr MwSt
1 1. Abschlagsrechnung 182 05.04.2020 4369748 830252 52000,00
2 2. Abschiagsrechnung 196 16.06.2020 4033613 766386 47999,99
» 3 3.Apschlagsrechnung 227 16.09.2020 44873,95 SNERINICY 53400,00
< >
:«"' == O 0 AZ aus Aufirag holen Summenanzeige AZ's (Rest-) Si : ‘ 90.422,58
@ MwSt-Betrag der gesteliten Abschiagsrechnung - auch Eingabe von z B. 19% moglich (nicht die Zahlungssumme!)

Fortlaufende Nummer - nicht anderbar.

Referenz

Ist hier ein Eintrag vorhanden, wurden die Daten automatisch von der vorherigen Rechnungsstellung
ubernommen. Dieses Feld ist nicht anderbar.

Rechn-Bezeichnung

Geben Sie die Bezeichung der gestellten Abschlagsrechnung ein.
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Rechn-Nr.

Geben Sie die Rechnungsnummer der gestellten Abschlagsrechnung ein. Keine Eingabe mdéglich bei
automatischer Eintragung mit ,Referenz”.

Re-Datum

Geben Sie das Rechnungsdatum der gestellten Abschlagsrechnung ein. Keine Eingabe maoglich bei
automatischer Eintragung mit ,Referenz”.

Re-Netto

Geben Sie den Nettobetrag (ohne MwSt) der Abschlagsrechnung ein. Der Bruttobetrag wird automatisch
berechnet. Keine Eingabe maéglich bei automatischer Eintragung mit ,Referenz”.

Re-MwSt

Da die Software Rechnungen mit unterschiedlichen MwSt.-Satzen in der Aufstellung verarbeiten kann,
mussen Sie hier den Mehrwertsteueranteil der Abschlagsrechnung eingeben. Der Bruttobetrag wird
automatisch berechnet. Keine Eingabe mdéglich bei automatischer Eintragung mit ,,Referenz®.

Re-Brutto

Geben Sie den Bruttobetrag der Abschlagsrechnung ein. Dieser wird normalerweise automatisch
berechnet. Die Eingabe kann jedoch Uberschrieben werden. Keine Eingabe maéglich bei automatischer
Eintragung mit ,Referenz”.

Korr. Netto

Hier tragen Sie die Nettosumme (ohne Mwst.) eines unberechtigten Abzuges ein. Unter unberechtigter
Abzug ist nicht das Skonto oder der Sicherheitseinbehalt gemeint, sondern ein unberechtigter direkter
Abzug von der Rechnung (z.B. nicht vollstandig bezahlte Rechnung).

Bitte tragen Sie die Zahl mit einem vorangestellten Minus-Zeichen ein. Nur dann ist es korrekt.
Vergessen Sie das Minus, wird das Feld rot dargestellt. Der Druck der Rechnung ist dann nicht moglich
und es erscheint eine entsprechende Meldung.

Bei berechtigten Abzlgen dirfen Sie hier nichts eingeben. Ebenso nicht bei Abzug von Skonto oder
Sicherheitseinbehalt.

Wenn Sie hier etwas eingeben, mussen Sie gleichzeitig das aktuelle (kommende) Rechnungs-LV
entsprechend des Abzuges andern. Nur dann stimmt die Vorgehensweise und der ausgewiesene
Restbetrag.

Naheres zu berechtigten/unberechtigten Abzigen von Abschlagsrechnungen finden Sie im extra Kapitel
,14.7 Weiteres zu Abschlagsrechnungen / -Zahlungen®

Korr. MwSt.

Da diese Software unterschiedliche MwSt.-Satze in einer Rechnung verarbeiten kann, ist hier der MwSt.-
Anteil des berechtigten Abzuges von Hand einzutragen. Dem Eintrag muss auch hier ein Minuszeichen
vorangestellt werden. _

Korr. Brutto

Wird normalerweise automatisch nach Eingabe von ,Korr. Netto“ und ,Korr MwSt“ eingetragen. Der Wert
kann auch Uberschrieben werden. Dem Eintrag muss auch hier ein Minuszeichen vorangestellt
werden.

KD
Ankreuzen, wenn der nachfolgende Kommentar auf dem Drucker gedruckt werden soll.
Kommentar

Kommentar kann flr interne Zwecke genutzt oder auf der Rechnung mitgedruckt werden.
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Hier die Beschreibung der Schaltflachen:
Zeile einflugen

Flgt eine neue Zeile vor der aktuellen Zeile ein.
Zeile léschen

Loscht die aktuelle Zeile unwiderruflich.

Referenz-Zeilen kdnnen so geldéscht werden und die Daten durch das Einfugen einer Zeile manuell
gesetzt werden.

Details zur akt. Abschlagsrechnung

Nur bei Zeilen mit automatischer Eintragung. Hier werden Details zu dieser Abschlagsrechnung
angezeigt.

AZ aus Auftrag holen

Hier werden die Summen der bisherigen Rechnungen dieses Auftrags aufgelistet. Sie kbnnen von dort
eine Zeile Ubernehmen und hier als Abschlagsrechnung in die Tabelle eintragen lassen.

Summenanzeige AZ‘s

Hier werden die Nettosumme, die MwSt.-Summe sowie die Bruttosumme der Abschlagsrechnungs-
Aufstellung angezeigt.

AZ-Zeile aktualisieren

Nur bei Zeilen mit automatischer Eintragung. Falls Sie nachtraglich an einer bereits erstellten und
gedruckten Abschlagsrechnung eine Anderung vorgenommen haben, wird dies aus technischen Griinden
hier nicht automatisch aktualisiert. Sie kdnnen die Aktualisierung der aktuellen Zeile jedoch hiermit
durchfihren.

Aktualisieren Sie eine Zeile, sollten auch die nachfolgenden Zeilen aktualisiert werden, da sich evtl.
auch dort Verdnderungen ergeben haben!

SEHR WICHTIG:

In friiheren Systemen war es liblich, dass in dieser Aufstellung die ,eingegangenen* Zahlungen
aufgefiihrt wurden. Dieses ist buchhalterisch und technisch fragwiirdig und deshalb nicht zuléssig!

Sie tragen hier immer die ,gestellten Abschlagsrechnungen ein - was ja im Normalfall automatisch
geschieht. Wie Sie mit berechtigten-/unberechtigten Abziigen verfahren, erfahren Sie in Kapitel ,15.8
Weiteres zu Abschlagsrechnungen / -Zahlungen“ auf Seite 355.

5.4 Nachtext

Der ,Nachtext“ und der ,Vortext” sind in der Handhabung gleich, sie bieten im wesentlichen dieselben
Funktionen. Der erstellte Nachtext erscheint immer ganz am Schluss von Angeboten/Rechnungen/...

Wenn Sie jedoch im ,,Drucken“-Reiter eine ,Gewerk-/Titelzusammenstellung“ ausdrucken lassen,
erscheint diese auf extra Seiten noch hinter dem Nachtext.
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Kunden/Auftrdge  Bearbeiten/Kopieren  Funktionen 32 Einstellungen  Hilfe/info Ende

= £ fcc ° -a- & = g
= 1= : @ [ e Q gij;i
el 08 &G v P o=l @

‘ Adresse/KopfiVortext ~ LV-Aufstellung  Summen/Zuschlage/AZ's ~ Machtext  Skonto/Zahlungsbed /Sonstiges  Drucken/Faxen/EMail

Seitenumbruch einfugen Rechischreibprifung | Vorschiae

[Normal] - el 11 +|F XU 2 v |1
st frvissn e it it it Basirarti et Woss TR T, SN, AW |

Vielen Dank flir [hren Auftrag. "

Wir wiirden uns freuen, wenn Sie uns bei zukiinftigen Auftragen wieder beriicksichtigen wirden.

v

o3 68 | Deutsch (Deutschland) NF BB - ———— + 123%

Mustertext holen / Verwaltung Nachtext als neuen Mustertext speichem Nachtext als Standard speichern NT Platzhalter Nachtextioschen X

Ansonsten kénnen Sie mit der rechten unteren Schaltflache ,Nachtext als Standard speichern“ den
Nachtext ablegen, so dass er in jedem neuen Dokument dieses Typs automatisch erscheint.

Wenn Sie z.B. fur eine Rechnung den aktuellen Nachtext als Standard speichern, gilt dieser fir die
kommenden Rechnungen, jedoch nicht fur Angebote, Gutschriften, Lieferscheine usw. Der Nachtext-
Standard ist auf den jeweiligen LV-Typ bezogen.

Im Nachtext ist eine komfortable Rechtschreibpriifung enthalten. Diese kann mit der entsprechenden
Box ein- bzw. ausgeschaltet werden (Einstellung gilt auch fir Vortext und Mustertexte). Naheres zur
Rechtschreibprifung finden Sie in Kapitel ,15.9 Rechtschreibprifung”.

5.5 Skonto/Zahlungsbhed./Sonstiges

Sicherheitseinbehalt, Skonto, Zahlungsbedingungen und Lohnausweisung stehen Ihnen nur bei
Dokumenten vom Typ ,Abschlagsrechnung” oder ,Rechnung” zur Verfigung. Bei allen anderen
Dokumenten ist dies unrelevant und wird bei Bedarf im Nachtext in Textform geschrieben.
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%Y 037 - BauFaktura - Basisfenster  Kunde: Georg Gerste GmbH & Co. KG; Schuhfabrik Auftrag: Garagenneubau im Garten LV: Rechnung - O X

Kunden/Auftrage Bearbeiten/Kopieren  Funktionen Sonstiges x Einstellungen Hilfe/Info Ende

=y B I V] T = B
BlE OA & nPe= wlE EH@
Ad

Kopf/Vortext I 1] Summen/Zuschlage/AZ's Nachtext Skonto/Zahlungsbed /Sonstiges Drucken/Faxen/EMail

Sicherheitseinbehalt

Prozentsatz/Betrag | % [prozentualaus Bruttosumme  ©|  Abgedecktiber  ® Biirgschaft O Vorschau
O Betrag

Dauer. ) O sonstiges

Skonto / Zahlungsbedingungen
Zahlungsbedingung: [Z81: Standard “] Skonto (aus -3.221,85 €) % (= 96,66 €) O vorschau

Zahlungsziel mit Skonto: 5| Tage ohne Skonto: Tage

Skontobehandiung: [skonto aus (Rest) Rechnungssumme |

Optionen [ Lohnanteil

Zusatzoption: [ Hinweis fir Privatrechnung drucken Lohnanteil @ Automatisch nach Positionszuweisung
(nicht als Standard speicherbar... siehe Hilfe) O Automatisch aus Vorkalkulation
Buchungskonto: [4000 - Umsatzeriose v © Manueller Betrag (Netto) €
O Prozentsalz auf Nettosumme: %

Wiedervorlage
[ Automatischen Wiedervorlagetermin beim Drucken aniegen  |21.07.2021 [Ed Aktuelle Einstellungen als Standard speichern

Kommentareingabe zu diesem LV

@ Zeilenart: Erlaubt sind "G" (Gewerk), "T" (Titel). "N" (Normal) oder die Sonderarten: "A", "B", "P", "E", "S", "U". "K". (F4-Taste fur Auswahl)

5.5.1. Sicherheitseinbehalt

In friheren Versionen/Programmen wurde ein abzugsfahiger Sicherheitseinbehalt fest nach der MwsSt.
abgezogen, so dass sich die zu zahlende Bruttosumme vermindert hat.

Da der Abzug optional war und die Restsumme spéater ja bezahlt werden, muss war das Verfahren
buchhalterisch fragwurdig. Deshalb gibt es jetzt einen Zusatztext mit den Informationen zum
Sicherheitseinbehalt nach der Summenaufstellung.

e < o s
e g Lo T g P R T

s e e _ S _
Sicherheitseinbehalt
Prozentsatz/Betrag: 500 %  Prozentual aus Bruttosumme Y] Abgedeckt iber. (@ Birgschaft [Dhvorschau
X () Betrag
Dauer: 5 Jahre v () Sonstiges
P T I S N OO O g e A bt et | e

RN

Wenn Sie im ersten Feld keinen Wert eingeben, ist die Anzeige des Sicherheitseinbehalts
ausgeschaltet. Wenn Sie einen Wert eingeben, kdnnen Sie in der Auswahlbox rechts angeben, wie
dieser Wert anzusetzen ist.

In der Regel ist die Standardeinstellung ,Prozentual aus Bruttosumme* richtig. Normalerweise macht
man den Sicherheitseinbehalt bei kummulierten Abschlagsrechnungen nicht, sondern erst bei der
Schlussrechnung.

Eine Zeile darunter kdnnen Sie angeben, wann der Sicherheitseinbehalt gezahlt werden muss bzw.
kann die Blrgschaft zurlickgegeben werden muss. Im ersten Feld geben Sie eine Zahl ein, im zweiten
Feld die Einheit.

Daneben kann gewahlt werden, um was fiir einen Sicherheitseinbehalt es sich handelt. Ublich
sind Bankburgschaften (tber 5 Jahre) oder mit der Auswahl ,Betrag” einen direkten Abzug eines
Geldbetrages fur den angegebenen Zeitraum.

Beim Ausdruck wird nach der Bruttosumme ein entsprechender Text fur den Sicherheitseinbehalt
ausgedruckt. Diese Texte sind auf Ubliche Angaben eingestellt. Dabei werden die entsprechenden
Betrage ausgewiesen. Auch das konkrete Datum der Restzahlung/Burgschaftsrickgabe wird berechnet
und angegeben.

Unter dem Menupunkt ,Einstellungen” - ,Texte fiir Zahlungsbedingungen“ kdnnen diese Texte fur
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Burgschaft, Betrag oder Sonstiges getrennt verandert werden.

5.5.2. Zahlungsbedingungen/Skonto
Zahlungsbedingungen

Hier wéhlen Sie eine der vier moglichen Zahlungsbedingungen oder schalten mit ,keine” die
Zahlungsbedingungen ganz aus. Im Menu ,Einstellungen“ unter ,Texte fiir Zahlungsbedingungen*
kdnnen Sie die Zahlungsbedingungen andern.

B T R e ot R S e TP I PP e R S SR o

Skonto / Zahlungsbedingungen
Zahlungsbedingung:| Standard v Skonto (aus 73.917,81 €) 2,00) % (= 147836 €) DVorschau
Zahlungsziel mit Skanto: & Tage ohne Skonto: 30| Tage

Skontobehandlung: Skente aus (Rest-) Rechnungssumme W

i AT e e AN AW pAn e e b ot | R S b e il O AR A ||

Skonto

Hier sehen Sie innerhalb der Klammer den Basisbetrag fur die Skontoberechnung. Im Normalfall ist der
Basisbetrag die Bruttosumme der Rechnung. Falls Sie jedoch fur einzelne Positionen die Skontovergabe
auf ,kein Skonto“ geschaltet haben, werden nur Positionen berucksichtigt, die im Reiter ,Details“ unter
»Skonto“ die Einstellung ,Standard” angewahlt haben.

Im Eingabefeld tragen Sie ,0“ ein, wenn Sie kein Skonto geben moéchten. Geben Sie Skonto, tragen Sie
die entsprechende Prozentzahl ein (z.B. ,2,007).

Zahlungsziel mit Skonto

Hier tragen Sie die Anzahl der Tage nach Rechnungsdatum ein. Bis zu dieser Zeit darf der Kunde vom
Skontoabzug Gebrauch machen. In der Regel tragt man hier 8 oder 10 Tage ein. Wenn Sie die Standard-
Zahlungsbedingungen verwenden, wird beim Ausdruck ein entsprechend formulierter Satz mit dem
definitiven Zahlungsdatum ausgegeben.

Zahlungsziel ohne Skonto

Hier wird das normale Zahlungsziel (in der Regel ,30“) in Tagen eingetragen. Bis zu diesem Zeitpunkt
sollte der Kunde bezahlen. Wenn Sie die Standard-Zahlungsbedingungen verwenden, wird beim
Ausdruck ein entsprechend formulierter Satz mit dem definitiven Zahlungsdatum ausgegeben.

Skontobehandlung

Diese Einstellung spielt nur eine Rolle, wenn Sie oben bereits Abschlagsrechnungen gestellt haben.
Sie kbnnen Skonto auf die gesamten Bruttosumme der Rechnung geben ,oder nur auf der Restsumme
(nach Abzug der Abschlagsrechnungen), oder aber auch unter Berlcksichtigung des eingeraumten
Sicherheitseinbehalts.

5.5.3. Privatrechnung /Lohnanteil
Privatrechnung
Der Gesetzgeber hat in den letzten Jahren einige Auflagen bzgl. der Rechnungserstellung festgelegt.

Wenn Sie , Privatrechnung” auswahlen, erscheint automatisch der gesetzlich anerkannte Satz

zur Aufbewahrungsfrist von Rechnungen. ( Bsp.: Die aktuelle gesetzliche Regelung sieht vor, dass
Privatpersonen die Rechnung 24 Monate bezogen auf das Jahresende aufbewahren mussen. ) Unter
dem Menupunkt ,Einstellungen” - ,Texte fiir Zahlungsbedingungen“ kann der Text fur Privatrechnung
verandert werden.

Lohnanteil

Damit Ihre Kunden die von Ihnen ausgefuhrten Handwerkerleistungen steuerlich absetzen kénnen,
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mussen Sie einen speziellen Vermerk in lhren Rechnungen zur Ausweisung des Lohnkostenanteils
auffuhren.

Baufaktura bietet ihnen hierzu 4 verschiedene Moéglichkeiten, diesen Lohnkostenanteil in der Rechnung
auszugeben.

=t 0T e i e T B T e e P S
E v——r e T e s i s - - - ST e T EIEL

Optionen [ Lohnanteil

Zusatzoption [[] Hinweis fir Privatrechnung drucken Lohnanteil: (@ Automatisch nach Positionszuweisung
() Automatisch aus Vorkalkulation
() Manueller Betrag (Metto) €
() Prozentsatz auf Nettosumme %
 mhal g n ot b ph it mmt o b ST ittt Mt L S g ettt gl

- Automatisch nach Positionszuweisung

Wenn im Leistungsverzeichnis Positionen sind, bei denen Sie eine Lohnzuweisung
vorgenommen haben, erscheint die Summe aller Lohnpositionen in der Rechnung als Lohnkostenanteil.

- Automatisch aus Vorkalkulation

Alle Lohnanteile aus der Vorkalkulation werden als Summe des Lohnanteils in der Rechnung
ausgewiesen.

- manueller Betrag
Tragen Sei hier den Nettowert des Lohnanteils als Betrag ein.
- Prozentsatz auf Nettosumme

Geben Sie den Lohnanteil aus der Nettosumme als Prozentsatz ein. baufakturaerrechnet  dann den
Betrag und weist diesen aus.

5.6 Drucken /Faxen /EMail-Versand
1. LV-Ausdruck/Fax/EMail Haupteinstellungen Druck

Hier finden Sie die wichtigsten Einstellungen fur die Druckausgabe. Mit den unteren Schaltflachen
kdnnen Sie dann die Vorschau, den Druck und den Fax- bzw. EMail-Versand starten.
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Kunden/Auftrige  Bearbeiten/Kopieren  Funktionen  Sonstiges 3% Einstellungen  Hilfe/info  [8) Ende
BN SHE E = V]
= ;
| & § P f= nl =

Adresse/Kopf/Vortext LV-Aufstellung Summen/Zuschlage/AZ's

LV-Ausdruck/Fax’EMail Haupteinstellungen und Druck

Zu druckende Positionen
Druck mit allen LV-Positionen
Druck nur mit markierten LV-Positionen

Druckart

@ Normaldruck (empfohlen)

O Pauschaldruck (ohne Mengen, mit Preis-Positionssummen)

O Pauschaldruck (ohne Mengen, nur Preis-Gewerk-/Titelsummen)
O Pauschaldruck (ohne Mengen, nur Endsummen)

O Pauschaldruck (mit Mengen, nur Preis-Gewerk-/Titelsummen)
O Pauschaldruck (mit Mengen, nur Endsummen)

Ausgabe als eRechnung ZUGFeRD Format 2.0/ XRechnung1.2

Original v
normal ~
normal ~

Zu druckende Seiten
Kopienanzahl
Zeilenabstand Text

Positionsabstand

Nachtext Skonto/Zahlungsbed /Sonstiges Drucken/Faxen/EMail

LV-Erweiterte-Druckeinstellungen

Wichtige Einstellungen

O Kurztext + 2 Zeilen drucken
@® kompletten Text drucken

O nur Kurztext drucken
O Kurztext + 1 Zeile drucken

Vortext drucken

Nachtext drucken

O Nur Positionen mit vorhandener Menge drucken
Bilder drucken

Direkt-Mengenberechnung mit ausdrucken
Direkt-Preisberechnung mit ausdrucken
Abschilagsrechnungen berdcksichtigen
Gewerk- und Titelsummen drucken

[ Gewerk-/Titelzusammenstellung drucken
Kommentarzeilen drucken

[ Far Vorschau/Drucken den Fax-/EMail-Kopf verwenden
[ Beim Probedruck das "Ausgabegerat Faxen" verwenden

O nachlV @ als Abschiuf

(nicht speicherbart)

Ausgabegerat Drucken |HP LaserJet Pro MFP M521 (weiss) | [ Auswani Einst. speichem
Druckerschachtsteuerung ‘Keme Schachisteuerung ausgewahlt. Gedruckt wird auf den Standardschacht ‘ Auswahl Werkseinst. laden
Ausgabegerat Faxen ‘Fax ‘ Auswahl

Vorschau Drucken Probedruck Faxen E-Mail PDF

A

(30 Zellenart: Ertaubt sind "G" (Gewerk), "T* (Titel), "N* (Normal) oder die Sond!

-

Ausgabe auf Drucker Druck wird nicht prof

o

ferarten: *A", "B", "P

@

(F4-Taste fiir Auswahl)

tokolliert Fax versenden PdF-Aniage versenden Ausgabe Pof-Date

2. LV-Erweitere-Druckeinstellungen

Drucken Pos.-Nr und Art.-Nr.

® Empfohlen Automatikmodus

© Pos.-Nr. drucken / keine Art.-Nr.

O keine Pos -Nr. f At -Nr. drucken

© beide nicht drucken, aber Lfd-Nr. drucken

Uberschrift Pos.-Nr.
Uberschrift Art -Nr.

Mengendruck
@® Menge normal drucken
O Menge als Leerstriche drucken (f Ausschreib.)

Preisdruck

® Preis normal drucken

O Preis als Leerstrich drucken (f. Ausschreibungen)
O Preis nicht drucken

Seitensteuerung

[ Neue Seite vor Vortext

[ Neue Seite vor Hauptaufstellung

[ Neue Seite vor Endsummen

[ Neue Seite vor Abschlagszahlungen
[ Neue Seite vor Nachtext

[ Neue Seite vor jedem Gewerk

[ Neue Seite vor jedem Titel

4 037 - BauFaktura - Basisfenster  Kunde: Georg Gerste GmbH & Co. KG; Schuhfabrik  Auftrag: Gartenanlage neu LV Angebot - o x
Kunden/Auftrige  Bearbeiten/Kopieren  Funktionen  Sonstiges  SNv Einstellungen  Hilfe/Info Ende
5 — e a
| [ 3
i Ey &G P o= n
Adresse/KopfiVortext LV-Aufstellung Summen/Zuschldge/AZ's Nachtext Skento/Zahlungsbed./Sonstiges Drucken/Faxen/EMail
LV-Ausdruck/Fax/EMail  Haupteinstellungen und Druck ~ LV-Erweiterte-Druckeinstellungen

Schriftart fiir die LV-Aufstellung

Schriftgrote |10 Punkt v

Keine Gewahr, wenn andere als die empfohlenen Einstellungen gewsnit werden!

Sonstiges

Lohnausweisung bei "Privatrechnungen” drucken

[ Lohnausweisung bei allen Rechnungen drucken (richt nur bei Privatrechn )
[ Kurztext fett drucken

[ Mengenuberschrift als Zirka (ca. Menge)

Seitentibertrage drucken

Seitenabertrage grau hinterlegt (bei Faxen autom. abgeschaltet)
Endsummen grau hinterlegt

Seitenzahlen mit zus. Gesamtseitenzahlangabe (x von y) (nichtin Vorschau sichtbar)
[1 Alternativ-/Bedarfspositionen ohne Gesamt-Preis drucken

[ Positionstext nicht trennen

Pfad fur PDF-Dokumente ‘

Muster PDF-Dateiname ‘Auﬁrag[Auftra gsNr]_LVILVIDNr]_[LVBez] ‘ o

Auswertungen

Gewinntbersicht drucken

Informationen zu allen Druckeinstellungen finden Sie mit der Hilfe-Funktion (F1-Taste). Dort wird jeder
Punkt ausfuhrlich erklart.

In dieser Anleitung gehen wir nur auf die wichtigsten Einstellungen ein.

Schaltflache .Werkseinstellungen laden” (unten rechts)

Falls Innen Ihre Druckeinstellungen nicht zusagen, kénnen Sie hier einen ,Reset” durchfihren, d.h. die
werksseitigen Einstellungen laden.

haltflache .Einst. ichern®

Diese Schaltflache speichert alle hier oder in den erweiterten Druckeinstellungen eingestellten Angaben.

Die Angaben werden fur jeden LV-Typ extra gespeichert. Wenn Sie also die Einstellungen bei einem

Angebot gespeichert haben, gelten diese fur alle Angebote - nicht jedoch fur Lieferscheine, Rechnungen,

Abrechnungssoftware fiir Handwerk | Bau



116 Kapitel 5 - Dokumente/LV‘s (Angebot/Rechnung/...)

Gutschriften usw.

Wenn Sie etwas nur fur den aktuellen Ausdruck andern méchten, andern Sie einfach die Einstellung und
drucken dann das Dokument aus.

Das Speichern der Einstellungen ist nur notwendig, wenn Sie flr alle zukunftigen Ausdrucke einen
neuen Standard setzen méchten.

Ausgabeschaltflachen

Beim Drucken und Faxen, mussen Sie einmalig den ,Drucker” bzw. das ,Fax-Modem* auswahlen. (
Ausgabegerat Drucken, Ausgabegerat Faxen).

Vorschau

Hier wird die Druckvorschau mit der Anzeige des Dokuments eingeblendet. Rechts oben kénnen Sie
die angezeigte Seite wahlen. Oben gibt es weitere Optionen zur Anzeige. Die Druckvorschau zeigt
normalerweise immer den ,Kopf fiir den Ausdruck” an.

Mochten Sie in der Vorschau sehen, wie der Ausdruck per Fax/EMail erscheint, markieren Sie die Box
»Ftir den Druck den Fax/EMail-Kopf“ verwenden.

Drucken

Hier wird Ihr Dokument mit den eingestellten Druckoptionen auf dem ausgewahlten Drucker
ausgedruckt. Zusatzlich wird der Ausdruck von Rechnungen, Abschlags- und Stornorechnungen
sowie von Gutschriften in der GoBD-Protokollierung vermerkt. Lesen Sie hierzu auch unbedingt die
Informationen im Kapitel ,,5.7.2 GoBD-Protokollierung”!

Probedruck

Uber diese Schaltfliche lasst sich ein Probedruck vom aktuellen Dokument erstellen. Dieser
beinhaltet weder die Uberschrift, noch eine Dokument-Nummer. Dieser Ausdruck wird auch

nicht im Ausgangsbuch vermerkt und er wird auch nicht bei der GoBD-Protokollierung vermerkt.
Lesen Sie hierzu auch unbedingt die Informationen im Kapitel ,5.6.2. GoBD-Protokollierung*!

Faxen

Beim Faxen wird ein Fenster eingeblendet, in dem Sie die Faxnummer eintragen mussen. Da lhre
installierte Fax-Software von einem anderen Hersteller kommt, wird die Faxnummer nicht automatisch
Ubertragen.

Allerdings legen wir die Faxnummer automatisch in die Windows-Zwischenablage. Blendet das
Eingabefenster fur die Ziel-Faxnummer ein, missen Sie nur die Tastenkombination ,Strg + V“ drlcken.
Dies ist die Windows-Standardtastenkombination fur ,Aus der Zwischenablage einfligen®”.

E-Mail

Wenn Sie das Dokument per E-Mail versenden, wird es automatisch in eine PDF-Datei umgewandelt.
Zusatzlich wird der Ausdruck von Rechnungen, Abschlags- und Stornorechnungen sowie von Gutschriften
in der GoBD-Protokollierung vermerkt.

Danach wird das ,auftragsbezogene*“ E-Mail-Fenster eingeblendet. Sie kénnen dort den Betreff andern
oder zusatzlich eine Nachricht verfassen. Ihr Angebot/Rechnung/ ... ist als PDF-Datei in der 1.Anlage
eingetragen.
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NatUrlich muss lhr E-Mail-System konfiguriert sein, um E-Mails zu versenden. Wie das geht, finden Sie
spater in diesem Handbuch.

5.6.1. eRechnung (ZUGFeRD 2.0)

Um elektronische Rechnungen mit ZUGFeRD-Standard zu erzeugen, sind gewisse
Grundvoraussetzungen erforderlich.

1. Unter Einstellungen --> allgemeine Softwareeinstellungen ->Absenderdaten MUSS eine UStID oder
Steuernummer lhres Betriebes eingetragen sein.

2. Es wird empfohlen, falls vorhanden, auch die Steuernummer Ihres Kunden in den Kundendaten zu
hinterlegen.

3. Die Bankverbindung der Rechnungsstellers ist zwingend erforderlich. Dazu wurden im Fenster der
Absenderangaben weitere Felder hinzugefugt.

4. Ein Ansprechpartner mit Name, Telefon und Email-Adresse ist zwingend erforderlich. Das Programm
geht dabei folgendermafien vor: Wenn im LV ein Bearbeiter oder ein Standardbenutzer hinterlegt

ist, wird dieser als Ansprechpartner eingetragen. Ist dies nicht der Fall, nimmt das Programm den
Ansprechpartner aus den Absenderangaben. Die Telefonnummer wird immer aus den Absenderangaben
geholt, die Email-Adresse wiederum entweder von den Benutzerdaten oder aus den Absenderangaben.

Info zur Leitweg-ID:

Die Leitweg-ID dient zur eindeutigen Identifikation des Rechnungsempfangers.

Durch die eindeutige Adressierung mittels Leitweg-ID ist nicht nur die Identifikation des Rech-
nungsempfangers maglich, sondern auch die Weiterleitung der eingegangenen Rechnungen
uber den zentralen Rechnungseingang des Bundes (ZRE) hin zu den angeschlossenen Ver-
waltungseinheiten und den darin aufgebauten Rechnungsfreigabesystemen. Ahnlich erfolgt
auch die Zustellung auf Landerebene bzw. im kommunalen Bereich.
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ﬁ 001 - Absenderangaben

@ nire F1)

Firmenbezeichnung 2
Ansprechpartner *
Strafle / Hausnummer
Plz*/0Om*

Land *

Telefon *

Mobiltelefon

Telefax

EMail *

Glaubiger-ID

Bankverbindung
IBAM *

Kontoinhaber *

Kreditinstitut

Firmenbezeichnung 1 *

Ihre Absenderangaben / Firmenangaben (nicht fiir Briefkopf)

|Geurg Gerste GmbH & KG

|Schunhfabrik

|Herr Gerste

|Hmdenburgstraf$e13—1?

[78711 | [Sonlenstact

|Deutsch|and

07428 9402 300

07425 94 02 200

|5uppnl‘t@hunnkende

|DE942220[]000284233

| {fir Sepa-Lastschriften)

Steuemummer / UStID * |DE 22_223222| At O Steuernummer @ UStD-Nummer

| | BiC |

* = Die mit Stern gekennzeichneten Felder mussen fur das komrekte Erstellen von eRechnungen zwingend ausgefullt s

Wichtig: Absenderzeile auf Listen und Drucken

|Genrg Gerste GmbH & KG - Schuhfabrik - Hindenburgstra®e13-17 - 78711 Sohlenstadt

Beispiel: Hans Maier - Malerbetrieb - Gartenweg 187 - 71234 Musterdorf

o Wenn fertig, dann das Fenster mit dem rotiweissen Kreuz (rechts oben im Fensterrahmen) verlassen
Die Daten werden automatisch gespeichert Dies gilt auch fiir alle anderen Fenster dieser Software.

5. Unter Sonstiges--> Rechnungskopf Seite 1 muss ein Rechnungskopf hinterlegt sein.

Voraussetzungen im LV:

. Die PosNr. muss vorhanden sein. Ohne Positionsnummer kein Ausdruck

. Es durfen sich keine Alternativ- oder Bedarfspostionen im LV befinden.

. In jeder Position muss eine Bezeichnung eingetragen werden.

. Ebenso ist es nicht moglich, Gewerk/Titel- Zu-/Abschlage zu hinterlegen.

. Im Feld ,Leistungsdatum” muss ein Datum stehen. Zeitbereiche kdnnen nicht exportiert werden.

1
2
3
4. Es ist nicht méglich, eine eRechnung mit Brutto Zu-/Abschlagen zu erstellen.
5
6
7

. Eine Leitweg-ID ist bei XRechnung zwingend vorgeschrieben. Das Feld dafir ist im LV-Kopf der

LZusatztext 2“.

8. Pauschaldrucke sind nicht moglich.

9. Es muss immer ein Preis und Menge hinterlegt sein.

Sollte einer dieser Bedingungen nicht erfullt sein, wird beim Versuch zu drucken ein Fehlerprotokoll

ausgegeben.

Dies kann wie folgt aussehen:
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&
Die Uberpriifung des LV-Dokuments hat folgendes ergeben:

Der Ausdruck des Dokuments ist nicht moglich!

Fehler:  Brutto Zu-/Abschlage bei E-Rechnung nicht zulassig
Unter "SUMMEN /ZUSCHLAGE /AZ'S" haben Sie Brutto-Zu- oder Abschlage
eingegeben. Dies ist beim Erstellen von Rechnungen im ZUGFeRD-Format nicht
maglich!

Erst wenn alle Fehler behoben sind, lasst sich eine eRechnung erstellen.

Um eine Rechnung als eRechnung auszugeben ist es lediglich erforderlich im Reiter ,Drucken/Faxen/
EMail“ unter ,Ausgabeformat” einen Haken bei eRechnung (ZUGFeRD Format 2.0) zu setzen.

Das Format ist nun gesetzt.

Beim Ausgeben einer eRechnung wird IMMER eine zusatzliche xml-Datei erstellt. Das bedeutet, dass es
zusatzlich zur PDF-Datei immer eine Datei mit demselben Namen wie die PDF-Datei gibt, allerdings mit
der Endung ,,_XRechnung.xml“.

Diese extra-Datei kann dann bequem in das Online-Portal des Empfangers hochgeladen werden.

ACHTUNG! eRechnungen lassen sich nur im PDF oder EMail Format ausgeben.

= QBI EFE ::ll = o2 -3 — — E @
dresse/Kopf/Vortext LV Il Summen/Zuschlage/AZ's Nachtext Skonto/Zahlungsbed./Sonstiges Drucken/Faxen/EMail

LV-Ausdruck/Fax/EMail Haupteinstellungen und Druck LV-Enweiterte-Druckeinstellungen

Zu druckende Positionen Wichtige Einstellungen
L AR O nur Kurztext drucken O Kurztext + 2 Zeilen drucken
Druck nur mit markierten LV-Positionen O Kurztext + 1 Zeile drucken @® kompletten Text drucken

Druckart

® Normaldruck (empfohlen) ousd dichen

O Pauschaldruck (ohne Mengen, mit Preis-Positionssummen)

O Pauschaldruck (ohne Mengen, nur Preis-Gewerk-/Titelsummen)
O Pauschaldruck (ohne Mengen, nur Endsummen)

O Pauschaldruck (mit Mengen, nur Preis-Gewerk-/Titelsummen)
O Pauschaldruck (mit Mengen, nur Endsummen)

Ausgabe als eRechnung ZUGFeRD Format 2.0 / XRechnung1.2

Zu druckende Seiten

Kopienaran
Zeilenabstand Text
P normal ~

Nachtext drucken

[ Nur Positionen mit vorhandener Menge drucken

Bilder drucken

Direkt-Mengenberechnung mit ausdrucken

Direkt-Preisberechnung mit ausdrucken

Abschlagsrechnungen bertcksichtigen

Gewerk- und Titelsummen drucken

[ Gewerk-/Titelzusammenstellung drucken O nachlV @ als Abschluf
Kommentarzeilen drucken

O Far VerschawDrucken den Fax-/EMail-Kopf verwenden (nicht speicherbart)
[ Beim Probedruck das "Ausgabegerat Faxen" verwenden

Ausgabegerat Drucken ‘HP LaserJet Pro MFP M521 (weiss) | Auswahl Einst. speichern
Druckerschachtsteuerung ‘Keme Schachtsteuerung ausgewahlt. Gedruckt wird auf den Standardschacht | Auswahl Netkonit Bty
Ausgabegerat Faxen ‘Fax | Auswahl

Vorschau

~ & | Drucken iy | Probedruck Faxen L[| E-Mail PDF ="

@ Zeilenart: Erlaubt sind "G" (Gewerk), "T" (Titel), "N" (Normal) oder die Sonderarten: "A", "B", "P", "E", "S", "U", "K". (F4-Taste fur Auswahi)

Ausgabe auf Bildschirm

5.6.2. GoBD-Protokollierung
Wichtiger Hinweis zum Thema ,Rechnungen / Gutschriften drucken*:

GoBD bedeutet ,Grundsatze zur ordnungsgematen Fihrung und Aufbewahrung von Blichern,
Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form, sowie zum Datenzugriff. Sie regeln die
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Aufbewahrung von handels- / steuerrechtlich relevanten Daten in elektronischer Form, wonach alle
Rechnungen (auch Abschlagsrechnungen) und Gutschriften, die in einem EDV-System erstellt wurden,
nicht geléscht werden diirfen. Anderungen die notwendig sind miissen nachvollziehbar protokolliert
und archiviert werden. Ferner muss eine Schnittstelle gebildet werden, Uber die der Steuerprufer
buchungsrelevante Daten zu Prufzwecken aus dem System exportieren kann.

Sobald in Baufaktura eine Rechnung oder eine Gutschrift gedruckt wird, oder das Dokument als E-Mail
Anlage erstellt wird, erfolgt im System automatisch ein Eintrag im Buchungsprotokoll. Gleichzeitig wird zu
diesem Dokument im Hintergrund eine PDF-Datei erstellt, welche ebenfalls gespeichert wird. Sollten zu
Rechnungen oder Gutschriften Anderungen nétig sein, kdnnen Sie diese selbstverstandlich vornehmen.
Nach dem erneuten Druck des Dokuments erscheint ein Eingabefenster, in dem Sie eintragen kdnnen,
weshalb dieses Dokument nochmals gedruckt wurde.

GoBD-Protokollierung

Die Geszetzeslage siehtvor, dass elekironisch erstellte Rechnungeni/Guischriften
unverdndert aufzubewahren sind.

Sollten Sie an dieser bereits gedruckten Rechnung/Gutschrift Anderungen
vorgenommen haben, geben Sie hier den Grund dafiir an.

Grund fir den erneuten Rechnungs- / Gutschrifts-Ausdruck:

Auch diese Dokumente werden mit allen Anderungen protokolliert und archiviert. Somit kann der
Steuerprifer nachvollziehen, wieso und weshalb die Dokumente mehrfach gedruckt wurden und kann
die vorgenommenen Anderungen nachvollziehen. Diese Nachvollziehbarkeit muss It. Gesetzgeber im
System gegeben sein.

Zusatzlich musste eingefuhrt werden, dass buchungsrelevante Daten, wie Rechnungen und Gutschriften
nach dem Einbuchen von Zahlungen festgeschrieben werden und dann nicht mehr geandert werden
konnen.

Der Gesetzgeber geht sogar noch weiter. Sie als Unternehmer muissen daflr Sorge tragen, dass
Dokumente ( Rechnungen und Gutschriften ) die in einem EDV-System geschrieben wurden, dauerhaft
gespeichert werden und vor Ablauf der Aufbewahrungspflicht nicht geléscht werden durfen.

Jeglicher Datenverlust, egal aus welchem Grund, entbindet Sie NICHT von dieser Verpflichtung. Insofern
ist das Thema ,regelmafiige DATENSICHERUNGEN® wichtiger denn je.

Wenn Sie mehr Information zum Thema ,Datensicherung” haben mdchten, rufen Sie uns an, wir beraten
Sie gern.

5.6.3. Druckeinstellungen
Nun zu den wichtigsten Einstellungen:

Auswahl .Druck mit allen LV-Positionen*

Es werden alle Positionen lhres Leistungsverzeichnisses gedruckt.

Auswahl .Druck mit markierten LV-Positionen*

Sie kdnnen einen Auszug von im LV markierten Zeilen (Kreuzchen vorne in der Tabelle) ausdrucken. Bei
Rechnungen sollten Sie diese Option nicht anwenden, da es Probleme mit der Zahlungskontrolle geben
kann.
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Zu druckende Seiten

Wenn Sie einen Schreibfehler etc. in lhrem Ausdruck feststellen, ist es méglich, einzelne Seiten oder
ganze Seitenbereiche nachzudrucken. Hier einige Beispiele:

LAlle” druckt alle Seiten

4D druckt nur Seite 5

,~10“ druckt alle Seiten bis einschlieflich Seite 10
w3 druckt ab Seite 3 alle nachfolgenden Seiten
#9-7" druckt Seiten 5,6,7

Kopienanzahl

Hier wahlen Sie die Anzahl der zu druckenden Exemplare aus. Per Fax oder per E-Mail wird
selbstverstandlich immer nur ein Exemplar versandt.

Zeilen nd Tex

Hier wahlen Sie den Textabstand bei mehrzelligen Positionen. In der Regel lasst man diese Einstellung
immer auf normal und arbeitet stattdessen mit dem nachfolgend beschriebenen Positionsabstand.

Positionsabstand

Diese Einstellung regelt den Abstand zwischen lhren LV-Positionen. Méchten Sie mehr Platz zwischen
den Positionen, wahlen Sie ,gross” oder ,sehr gross“. Mochten Sie einen platzsparenden Druck, wahlen
Sie ,klein“ oder ,sehr klein*.

Textmenge

Hier sollte normalerweise ,kompletten Text drucken“ angewahlt sein. Manchmal ist es fiir den
Uberblick sinnvoll, die Aufstellung nur mit Kurztext oder mit 2 oder 3 Zeilen Text zu drucken.

Normal- oder Pauschaldrucke

In der Regel sollte hier ,Normaldruck“ eingestellt sein. Speziell im Handwerk oder Bauwesen mdchte
man bei Angeboten jedoch pauschalierte Aufstellungen ausdrucken.

Das ist besonders dann notwendig, wenn man z.B. selbst eine aufwendige Massenermittlung erstellt hat
und die Mengen nicht unbedingt weitergeben mdchte, so dass ein eventueller Mitbewerber diese dann
einfach von lhnen ,abschreiben” kann.

Hier gibt es verschiedene Drucke.

Weitere Optionen

Die meisten dieser Optionen sind selbst erklarend bzw. Sie erfahren Uber die Hilfe-Funktion (F1-Taste)
mehr dartber. Speziell den ersten Punkt ,Nur Positionen mit vorhandener Menge drucken“ mochten wir
hier erklaren.

Ist dieser Punkt ausgewahlt, werden alle Positionen bei denen im LV unter Menge NICHTS oder ,0,00“
steht, nicht ausgedruckt. Dies ist manchmal bei Rechnungen sehr sinnvoll, da oft LV-Positionen aus dem
Angebot nicht zur Ausfuhrung kommen und diese dann nicht ausgedruckt werden sollten. Wenn Sie das
Kreuz entfernen, werden generell alle Positionen gedruckt.

A rat Drucken
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Im LV-Druck mussen Sie vor Inrem ersten Ausdruck einen Drucker auswahlen. Das machen Sie mit der
rechten Schaltflache ,Auswahl“. Auf diesen ausgewahlten Drucker wird dann gedruckt, wenn Sie auf die
Drucken-Schaltflache klicken.

Druckerschachtsteuerung
Mit der Druckerschachtsteuerung haben Sie folgende Maglichkeiten:
a) Keine Schachsteuerung ausgewahlt

Der Ausdruck erfolgt auf den im Windows-Druckertreiber eingestellten Drucker-Papierschacht.

b) Kopienweise Druckerschachtsteuerung

Hier kann jede Kopie (Original, 1. Kopie, 2.Kopie, usw) auf einem extra Druckerschacht ausgegeben
werden. So kénnen Sie z.B. das Original auf weissem Papier, die erste Kopie auf gelben Papier usw.
ausdrucken.

c¢) Seitenweise Schachtsteuerung

Diese Angaben machen Sinn, wenn Sie vorgedrucktes Briefpapier benutzen. In der Regel benutzt
man auf der ersten Seite einen ,aufwendigen” Briefkopf. Um auf den Folgeseiten nicht soviel Platz zu
verschwenden, druckt man die Folgeseiten aus einem anderen Druckerschacht. Dort liegt neutrales
Papier bzw. Papier mit einem kleinen vorgedruckten Briefkopf.

Die Einstellungen nehmen Sie Uber Schaltflache ,Auswahl” vor. Sie gelangen dann in das folgende
Einstellungsfenster.

ﬁ 0533 - Drucker-Schachtsteuerung *
@ Hilfe (F1)

O keine Druckerschachtsteuerung

O Kopienweise Druckerschachtsteuerung

keine Angabe

Original

1. Kopie keine Angabe
2. Kopie keine Angabe
3. Kopie keine Angabe

weitere Kopien keine Angabe

@® Seitenweise Druckerschachtsteuerung

Seite 1 v|
Seite 2,34, |keine Angabe vl

Bevor Sie diese Einstellungen vornehmen, missen Sie unter ,Ausgabegerat Drucken” Ihren Drucker
ausgewahlt haben. Jede nachtrégliche Anderung dieses Druckers setzt die Schachtsteuerung wieder
aufler Kraft.

Bitte beachten Sie, dass bei einigen Druckermodellen die Schachtsteuerung nicht funktioniert. Dies liegt
nicht an unserer Software, sondern am Druckertreiber des entsprechenden Herstellers/Modells.

Ausgabegerat Faxen

Wenn Sie ein Faxmodem, eine ISDN-Karte oder ein Multifunktionsgerat mit entsprechender Fax-Software
installiert haben, kdnnen Sie ein Dokument direkt (ohne es vorher auszudrucken) an den Empfanger
faxen. Die Fax-Software (Treiber) muss als Druckertreiber installiert sein. Mit der rechten Schaltflache
L»Auswahl“ kdnnen Sie das Gerat auswahlen. lhre Auswahl bleibt dann gespeichert.

5.7 Kopieren von Daten
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Allgemeines

Mit dem ,Kopieren“von Daten vermeiden Sie Doppeleingaben. Sie haben die Mdglichkeit bei Bedarf
zwischen verschiedenen Kopierarten zu wahlen.

Das Kopieren ist deshalb so wichtig, weil man oft einzelne Positionen oder ganze Bereiche in anderen
Dokumenten, Auftrédgen/Kunden wiederverwenden kann.

5.7.1. Positionen innerhalb des Dokuments verschieben/kopieren

Oft kommt es vor, dass Sie in der LV-Aufstellung mehrere ahnliche Positionen erstellen muss . Dabei
schreibt man die erste Position ganz normal. Die weiteren, dhnlichen Positionen werden kopiert und
dann geandert.

Indem Sie das Kreuz in der Spalte ,Ma*“ setzt, kann man beliebig viele Positionen markieren.

Ma LfdZA Pos-Nr Art-Nr Bezeichnung Menge Emhg
1T 1 Titel Tapezierarbeiten 1

O 2N 11 Raufasertapete Wand liefern und D 106,893 qm 1
3N 1.2 Raufasertapete Decke liefern und 65,000 gm §

O 4N 1.3 Mustertapete "Schafe" liefern und 24,000 gm {
5N 1.4 Spachtelarbeiten Wohnzimmer 35,000 gm {

- 6T 2 Titel Farbarbeiten g
7N 2.1 Raufasertapeten Wand/Decke doppelt 232,000 gm §

8N 2.2 Taren anschleifen und spachtein 2,000 Stek

9N 2.3 Turen doppelt mit Acryl-Lack in 2,000 Stekd

10T 3 Titel Regiearbeiten
P 5SS o R PR Y Y L P PO RO PGP |V PP By P v i R U S ORI ] Y-V ¥ TR
Kopieren

Jetzt klicken Sie oben im Menu auf ,Bearbeiten/Kopieren“ und ,Kopieren von markierten Zeilen in die
Zwischenablage®.

Dann setzen Sie den Eingabecursor in die Eingabezeile vor der die Kopie eingeflgt werden soll
(eingefligt wird also oberhalb des Cursors).

Nun geht man wieder auf ,Bearbeiten/Kopieren“ und nun auf den Punkt ,Einfiigen von Zeilen aus der
Zwischenablage”. Die Positionen werden jetzt eingefiigt.

Verschieben

Sie kdnnen auch Zeilen markieren, den Cursor in eine andere Zeile setzen und mit ,,Bearbeiten/
Kopieren” und ,Verschieben von markierten Zeilen” die Quellpositionen an die neue Stelle verschieben.
Die ursprunglichen Zeilen verschwinden dabei.

Loschen

Um mehrere Zeilen zu 16schen, markieren Sie die betreffenden Zeilen und gehen auf ,Bearbeiten/
Kopieren” und dann auf ,Léschen von markierten Zeilen“.

Weiteres zum Thema Markieren
Wenn Sie einen Titel oder ein Gewerk markieren, werden alle dazugehdrenden Zeilen markiert.

Unter ,Bearbeiten/Kopieren“ gibt es die Schaltflachen ,Alle Zeilen markieren“ und ,Alle Markierungen
entfernen” um alles zu markieren oder zu demarkieren

5.7.2. Positionen in andere Dokumente kopieren

Wenn Sie einige Positionen in Ihrer Aufstellung haben und diese so oder in abgedanderter Form in einem
anderen Dokument/Auftrag haben mochten, gehen Sie wie folgt vor:

Markieren Sie wieder in der ,Ma“Spalte die Positionen, die Sie kopieren mdchten.
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Klicken Sie auf ,Bearbeiten/Kopieren“ und dann auf den Punkt ,Kopieren markierte Zeilen in die
Zwischenablage”.

Legen Sie das neue Dokument wie ublich an oder 6ffnen Sie ein bestehendes Dokument (Angebot/
Rechnung/etc.). Sie stehen nun in der LV-Aufstellung. Ist Ihr Dokument noch leer, setzen Sie lhren
Cursor in die erste Zeile. Haben Sie in lnrem Dokument bereits Positionen erfasst, setzen Sie den Cursor
in die Zeile, vor der die Daten kopiert werden sollen.

Klicken Sie auf ,,Bearbeiten/Kopieren“ und dann auf ,Einftigen von Zeilen aus der Zwischenablage*“. Die
Zeilen/Positionen werden kopiert.

5.7.3. Positionen aus anderen Dokumenten holen/kopieren
Im letzten Abschnitt haben wir beschrieben, wie wir Positionen in ein anderes LV Ubertragen.

Fast dasselbe passiert nun hier - nur dass wir im bestehenden LV bleiben und Daten aus einem anderen
(z.B. ,alten®) LV kopieren. Dazu gehen wir wie folgt vor:

Setzen Sie lhren Cursor auf die Zeile, vor die die Daten kopiert werden sollen.

Gehen Sie auf ,Bearbeiten/Kopieren“ und dann auf den Punkt ,einzelne Positionen aus anderem
Auftrag libernehmen*.

Es erscheint ein Hinweisfenster was nachfolgend zu tun ist. Sie missen wie gewohnt einen Kunden
auswahlen, einen Auftrag des Kunden auswahlen und dann ein Dokument (Angebot/Rechnung/etc.)
auswahlen. Es erscheint nun das Fenster ,140“ mit den Positionen des Dokuments:

Y 140 - Kopieren von Positionen aus anderem LV X
@ Hirre (F1)

Name ‘Geurg Gerste GmbH & Co. KG Schuhfabrik ‘ Auftragsbezeichnung |Neubau Einfamilienhaus Wernzstraflie
Plzion  [78711 | [Sohlenstadt | 1v-Bezeichnung [Recnnung |
PoslD Lfd ZA  PosNr Art-Nr Bezeichnung (Kurztext) Menge Einheit Preis

3 . | | ITapezwerarhelten
21032610... |2 N 1.1 |Raufasertapete Wand liefern und D 106,893 qm 8.00
3 ; Raufasertapete Decke liefern und | 65,000

21032611... |4 N 13 Mustertapete "Schafe” liefern und 24,000 qm 16,50

21032611 |5 N 14 .Spachlelarbawlen Wohzimmer 35,000 qm 220

2036116 T |2 Tiel  |Farbarbeiten e e e

21032611 |7 N |21 |Raufasertapeten an Wand und De_. | 232,000 qm 350

21032611... |8 N |22 | Tren anschleifen und spachteln 2.000 Stk 40,00

2032611 (9 T 3 ‘

3 21032611.... 31 Meisterstunden 13,

21032611... |11 N |32 | Azubi 5,500 Std 26,00

Gesamter Text | Meisterstunden

Ubernahmeoptionen: Kalkulation (bernehmen

Mengen ibermehmen

Ubernahme der markierten Positionen

Markieren Sie nun alle Zeilen die Sie kopieren mdchten. Hier gibt es keine ,Ma“-Spalte.

Markieren Sie stattdessen (wie in Windows-Tabellen Ublich Uber die erste (leere) Spalte. Wenn Sie die
Strg-Taste gedrickt halten und mit der Maus klicken, wird die Zeile zusatzlich markiert. Mit gedrlckter
Shift-Taste zusammen mit einem Mausklick kdnnen Sie ganze Bereiche markieren.

Unterhalb der Tabelle kdnnen Sie angeben, ob beim Kopieren die Mengen und / oder die Kalkulationen
mit Ubernommen werden sollen. Bitte beachten Sie, dass wenn Sie die Kalkulationen mit Gbernehmen
werden aufgrund veranderter Zuschlage eventuell die Preise geandert.

Haben Sie alle gewiinschten Zeilen markiert, gehen Sie unten auf die Schaltflache ,Ubernahme der
ymarkierten Positionen”. Das Fenster wird nun geschlossen und die markierten Zeilen werden
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Ubernommen.

5.7.4. Kopieren von Dokumenten innerhalb eines Auftrages

Auch dies haben Sie bereits im Kapitel ,Erste Schritte“ kennengelernt (dort wurde ein Angebot auf eine
Rechnung iibernommen).

Immer wenn Sie zu einem Auftrag ein neues LV-Dokument wie z.B. Angebot oder Rechnung erstellen,
werden Sie gefragt, ob Sie Daten Gbernehmen mochten. Die Frage erscheint nur, wenn bereits ein
Dokument fur den Auftrag existiert und Sie das zweite, dritte, ... Dokument anlegen.

So kopieren Sie Angebote auf Lieferscheine, Auftragsbestatigungen oder Rechnungen.

@ e (F1)

In diesem Fenster kopieren Sie Daten eines LV auf Ihr neu LV.

(So kopieren Sie z.B. die Angebotsdaten auf die Rechnung)

Sie kénnen auch Daten von anderen Kunden oder Auftragen kopieren. Diese macht man jedoch in einem anderen Programmteil.
Die verschiedenen Kopierméglichkeiten sind im Handbuch Kapitel 5.8 beschrieben!

NEIN - ich méchte keine Dateniibernahme

* JA - ich méchte Daten iibernehmen: Vorhandene LV's: 4

Lfd LV-ID Angelegtam LV-Art LV-Bezeichnung LV-Datum  LV-Nr LV-Summe _ Bezahlt Status Kopiert Kommen)
1 0004 11.10.2013 ... Angebot Angebot 11.10.2013 155947,14 Bearbeitet

2 0005 11.10.2013 ... Angebot ‘Angebot 11.10.2013 4906,89 Bearbeitet 0003 (Abs...

3 0002 10.10.2013 Abschlagsrechn... Abschlagsrechnung 10.10.20... 00001 93201.,99 Bearbeitet

4 .. Abschiagsrechn... Abschiagsrechnung2  10.10.20.. 00002 9320199

Zusétzlich zum LV kopieren:

“ Vortext “ Vorkalkulation (falls vorhanden)

“ Nachtext

Ubernahmeoptionen

(samt Direk Isschen Starten der Dateniibernahme

Genauso kopieren Sie Abschlagsrechnung 1 auf Abschlagsrechnung 2, 3, 4, usw. bis zur
Schlussrechnung. Nach dem Ubernahmevorgang ergénzen Sie die Rechnungen bzw. setzen die
Massenermittlung fort, bis Sie die nachste Abschlagsrechnung erstellen und die Kopie der letzten AZ
Ubernehmen.

Zusatzlich zum LV kopieren

Hier wahlen Sie, was aufier der Leistungsaufstellung alles kopiert werden soll. Die
Standardeinstellungen sind dynamisch - d.h. das Programm macht hier immer sinnvolle Angaben. Wenn
Sie z.B. ein Angebot auf eine Rechnung kopieren, ist es meist nicht sinnvoll die Vor- und Nachtexte zu
kopieren, weil diese in der Rechnung einfach nicht passen.

Wenn Sie aber z.B. Abschlagsrechnung 1 auf die neue Abschlagsrechnung 2 kopieren, ist die Vor-/
Nachtext-Ubernahme automatisch angewahlt, da dies Sinn macht.

Ubernahmeoptionen

Wenn Sie Daten vom Angebot auf eine Rechnung Ubernehmen, ist es meist sinnvoll, dass die Bedarfs-,
Einzelpreis- und Alternativpositionen in Normalpositionen umgewandelt werden, da es in der Rechnung
solche Positionen nicht geben darf.

Bei der Umwandlung von A- ,B- oder E-Zeilen wird im Positionskommentar ein entsprechender Vermerk
gemacht. Falls solche Positionen nicht zur Ausfihrung kommen, sollten diese in der Rechnung geléscht
werden.

Falls Sie ein Angebot mit geschatzten Mengen gemacht haben, aber zur Abrechnung Aufmass oder
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Rapporte zur Massenermittlung verwenden, ist es sinnvoll, die Mengenspalte automatisch bei der
Ubertragung zu léschen.

Ansonsten kann es vorkommen, dass die Mengen von nicht abzurechnenden Positionen ,stehenbleiben®
und zuviele Positionen berechnet werden. Denn vom Aufmass/Rapporten werden nur die Mengen im LV
uberschrieben, die tatsachlich dort erfasst wurden.

5.7.5. Kopieren von Dokumenten auf externe Auftrage/Kunden

In Kapitel , 3.5 Auftrédge/Dokumente kopieren“ wurde bereits kurz auf den ,Daten-Kopier-Assistent”
eingegangen. Bitte lesen Sie dort nach, wie Sie komplette Dokumente (Angebote/Rechnungen usw.)
samt Zubehor (wie Rapporte, Aufmass etc.) auf andere Auftrage kopieren kdnnen.

5.7.6. Kopieren von Positionen aus ,allen“ Kunden-LV's

Im Menu Bearbeiten/Kopieren finden Sie diesen sehr interessanten Punkt. Wenn Sie z.B. wissen, dass
Sie Ihrem Stammkunden der schon viele Rechnungen erhalten hat, etwas geliefert haben, das jetzt zu
den gleichen Konditionen erneut geliefert werden soll, wére es mihsam alle Kunden-Rechnungen zu
durchsuchen und nach dem gelieferten Artikel zu suchen.

ﬁ 181 - li Kopis sglichkeit aller LV-Positi wven mehreren (allen) Auftragen und deren LV's des aktuellen Kunden x

@ Hirte 71
Kunde Artdes LV's Auftragsdatum
Kd-Nr. 09997 Wihlen Sie hier aus, welche ® nur aus diesem Jahr
Name 1 Georg Gerste GmbH Co. KG Dokument-Typen angezeigt werden sollen. O einschliellich letztes Jahr
Name 2 Schuhfabrik
Strafle Hindenburgstrasse 13-17 ‘a\le Vs Vl (@] EIH‘SCNIGIBHC?’W vorletztes Jahr
Plz/ Ot 78711 Sohlenstact b2l Zetalinie
Suchen (LV-Positionen auflisten) Auftrage: 1 WV's: 2 L\-Positionen: 22 Markiert: 6

Lfd ZA LV-Datum PosNr Art-Nr Preis ZuAb G-Preis "

Bezeichnung (Kurztext) Menge Einheit

|Regiearb€-§len
:l Meisterstunden |
|Azubi
Neubau Einfamilienhaus Wemzs__ |
1 T 1 Titel | Tapezierarbeiten | |
z | I Raufasertapete Wand liefernund | D 106,893 |qm ? | 1.012,28
3 A Raufasertapete Decke liefern und iVE'E-,UUU iqm
4 |Mustenapeie "Schafe" liefern und  |24,000
5 | | ISpachteIarbe\ten Wohzimmer 535,000 gm
g T ] 2 Titel |Farbarbetten | [
3 7i | | IRaufasertapeten an Wand und D... |232,000
8 N __2 2 i _Turen anschleifen und s_gachteln :_2,000 _Stk __402_00 | :80,00 !
% ~ - ~ e O < TR S e 5 i
e s s kst B3 igtall 20k akiuelloei Poalion
Raufasertapeten an Wand und Decken
Ubernahme ins LV Suchen
Kalkulation Obernehmen
[ Mengen ubernehmen l:lSauchbegmff, Micheninhicn

o Von unten suchen
Ubernahme @
dar mererten Postionan in Ihr LV

Mit diesem Punkt listen Sie z.B. alle Rechnungen, Angebote usw. dieses Kunden (aus allen Auftrdgen!)
in einer einzigen Tabelle auf. Sie haben also alle LV's samt den Positionen die Sie je fur diesen Kunden
erstellt haben in der Tabelle. Sie haben hier Optionen welche LV‘s und aus welchem Zeitraum diese
aufgelistet werden sollen. Sie kdbnnen dann eine oder mehrere Positionen markieren und auf lhr
aktuelles (offenes) LV kopieren.

5.7.7. Kopieren aus Jahresvertragen

In dieser Software erhielt die Verwaltung und Verarbeitung von Jahresvertragen einen recht hohen
Stellenwert.

Jahresvertrage sind Leistungskataloge, die mit einem Auftraggeber (meist 6ffentliche Auftraggeber wie
Gemeinden, Bundeswehr, Land, Bund) fUr eine bestimmte Zeitdauer ausgehandelt wurden.
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Solche Leistungsdaten speichert man ganz normal in einem Dokument (i.d.R. als Angebot

oder Aufstellung) des entsprechenden Auftraggebers (also z.B. unter dem Kunde: ,Gemeinde
Musterhausen®). Danach muss dieses Dokument als Jahresvertrag deklariert werden. Es erscheint
dann in der Liste der Jahresvertrage. Dazu gibt es im MenU ,Bearbeiten/Kopieren” den MenUpunkt
1~Jahresvertrag zuweisen”.

Dann kann in jedem Dokument der Jahresvertrag blitzschnell aufgerufen werden und dort beliebige
Positionen in die aktuelle Abrechnung kopiert werden. Menu ,Bearbeiten/Kopieren“, MenUpunkt
,Positionen aus Jahresvertrag tibernehmen*.

In der Massenermittlung und bei den Regiearbeiten stehen dazu noch weitergehendere Funktionen zur
Verfagung.

5.8.8 Kopieren auf Datentrager

Es ist moéglich, einzelne Auftrage auf einen Datentréager zu sichern. Dieser Auftrag kann dann z.B. auf
einem anderen Computer (z.B. Laptop/Notebook) eingelesen und dort weiterverarbeitet werden.

Weitere Infos dazu erhalten Sie im Kapitel ,15.5 Datensicherung / Ubertragung*.

5.8 Preisspiegel

Da Sie mit dieser Software im LV-System auch Ausschreibungen erstellen kénnen - kbnnen Sie es
maoglich bei Ruckgabe der Angebote, einen Preisspiegel erstellen und so die Angebote bzw. die
Einzelleistungen miteinander zu vergleichen und gegenuberzustellen.

Im LV-Dokument finden Sie den Preisspiegel und die Bieterpreise im unteren Bereich ,,Details zur
aktuellen Eingabezeile“ und dem Reiter ,Preisspiegel”.

mit ENTER bestatigen
te Suche Artikelverwaltung  F12 = Direkt-Artikel-Abrf  Strg+D = Neu nummerieren

Rechtschr. (Strg+R) Zeile einfiigen Aktuelle Zeile l6schen

Rechenmaschine
Details zur aktuellen Eingabezeile

Details | Bild GIT - Zu-/Abschlage | Spezial = Direkt-Mengenermittiung | Direkt-Preisber. =~ Preisspiegel =~ Summen

Huber 4,00 Bieter 6 Bieter 11

Maier 3,10 Bieter 7 Bieter 12

Schimanski 3,20 Bieter 8 Bieter 13 Bietemamen / Rabatte
Gross GmbH 410 Bieter 9 Bieter 14 Bieterpreise per GAEB
Halter-Tiefbau 5,40 Bieter 10 Bieter 15 Listen/Auswertung

Der Preisspiegel wird in diesem Handbuch jedoch nicht weiter beschrieben. In der Hilfe finden Sie dazu
weitere Informationen.

5.9 GAEB-Schnittstelle

Die GAEB-Schnittstelle dient zum Datenaustausch mit anderen Firmen, besonders ausschreibende
Stellen wie Architekten und Bauamter.

Es besteht die Moglichkeit, LV-Dokumente einzulesen (importieren) oder ausgefiilite (kalkulierte)
Angebote bzw. die Preise zu exportieren.

Wenn Sie eine ausschreibende Stelle sind, kdnnen Sie weiterhin die Preisdaten der einzelnen Anbieter
per GAEB einlesen. Sie kdnnen dann einen Preisspiegel erstellen.

5.9.1. GAEB - Formate
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Austauschphase Bezeichnung | Pos-Nr. LV-Text Menge | Einzelpreis | Gesamtpreis
D81/ P81/ X81 | Leistungsbeschreibung JA JA JA MNEIN NEIN
D82/ PB2 | X82 | Kostenansatz JA JA JA JA JA
D83/ P83/ X83 | Angebotsanforderung JAa, JA JA MEIN MEIN
DE4 / PB4 | XB4 | Angebotsabgabe JA NEIN JA JA JA
D35/ P85 [ XB5 Mebenangebot JA JA JA JA JA
D86 /P86 / X86 | Auftragserteilung JA JA JA JA JA
D88 /P88 X88 | Nachtrag JA JA JA JA JA
FORMATD-(z.B. D83 ) . FORMATP - ( z.B. PB3 ) FORMAT X - ( z.B. X83 )

> GAEB 90 < . > GAEB 2000 < > GAEB XML <

5.9.2. GAEB-Import oder -Export

Die dazu bendétigten Menlpunkte finden Sie im Basisfenster unter dem Menu ,Sonstiges” dort gibt es
die unten markierten Import- und Export-MenUpunkte.

Schuhfabrik Auftrag: Garagenneubau im Garten LV: Rechnung - O *
Sonstiges x Einstellungen Hilfe/Info Ende
Q Datensicherung/-Ubertragung (Datentrager) 4 Q o
D . . -
Q._ Machkalkulation Selbstbedienungs-Zeiterfassung niCkenFaxen/EM i
E) Datanorm-lmport (aus Datei) Belegte Zeilen: 4
i reis | SF | G-Preis |
E—:) SHK-Connect (online) T 1
‘@ 1DS-Schnittstelle starten 0.0 I _{2000)
0,00 | | 3.000,00|
& Artikelinformationen im Webshop anzeigen (IDS)  F11
E—:) IMPORT: GAEB-Datei einlesen L4 ‘E) Komplettes LV einlesen
4] EXPORT: Aktuelles LV als GAEB-Datei ausgeben = Nurpreisinformationen einle

Import einer A hreibun

Wenn Sie eine Ausschreibung erhalten haben, mussen Sie das ganze LV einlesen. Gehen Sie also auf
,IMPORT: GAEB-Datei einlesen” und dann rechts im Untermenu auf , Komplettes LV einlesen“. Die GAEB-
Schnittstelle wird dann entsprechend gestartet und Sie kdnnen dort die Datei einlesen. Zuvor sollten Sie
ein neues (leeres) LV-Dokument fur den Auftrag anlegen. Nur wenn Sie in einem offenen (nattirlich noch
leeren) LV-Dokument stehen, ist der Import moglich.

Import von Prei n

Preisdaten werden normalerweise im GAEB-Format ,DA84“ geliefert. Sinnvoll ist dies, wenn Sie zuvor
eine Ausschreibung gemacht haben und die angebotenen Preise einlesen mochten.

Sie mlUssen dazu das ausgeschriebene LV 6ffnen. Sie kdnnen natirlich auch ein neues LV-Dokument
anlegen (z.B. ,Vergabe“) und die Daten aus der Ausschreibung Ubernehmen. Sie belassen somit die
Ausschreibung wie im Original und lesen die Preise im ,Vergabe-LV* ein.

Gehen Sie auf ,IMPORT: GAEB-Datei einlesen“ und dann rechts im Untermenu auf ,Nur
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Preisinformationen einlesen*. Die GAEB-Schnittstelle 6ffnet sich und Sie konnen die Preisdaten
importieren, die dann automatisch in Ihr LV-Dokument in die ,E-Preis“-Spalte Gbertragen werden.

Export von LV‘s oder Preisen

Um das aktuelle LV zu exportieren oder die Preisdaten eines kalkulierten Angebotes zurickzugeben,
gehen Sie in das Meni ,Sonstiges” und dann auf ,EXPORT: Aktuelles LV als GAEB-Datei
ausgeben”. Es 6ffnet sich die GAEB-Schnittstelle. Dort kénnen Sie dann anwahlen, welchen Export-
Modus Sie winschen.

5.9.3. GAEB-Preisimport fur Preisspiegel

Wenn Sie selbst Ausschreibungen machen und die verschiedenen Angebote miteinander vergleichen
madchten, bietet sich der programminterne Preisspiegel an.

Und wenn lhre Bieter die kalkulierten Preise per GAEB-Austausch (DA84) zur Verfligung stellen, kdnnen
Sie die Preise jedes Bieters einlesen und dann als Preisspiegel auswerten.

Dazu miissen Sie das ausgeschriebene LV-Dokument natdirlich 6ffnen (oder eine Kopie machen und
offnen). Im unteren Reiterelement gehen Sie auf , Preisspiegel”. Mit ,Bieternamen/Rabatte“ missen
Sie zuerst die verschiedenen Bieter anlegen. Dann klicken Sie auf die Schaltflache ,Bieterpreise per
GAEB". Es 6ffnet sich die GAEB-Schnittstelle.

Details zur aktuellen Eingabezeile
Details | Bild GIT - Zu-/Abschlage = Spezial = Direkt-Mengenermittiung | Direkt-Preisber.  Preisspiegel =~ Summen

Bieter 1 Bieter 6 Bieter 11 Nach der Preiseingabe jeweils F5 driicken

Bieter 2 Bieter 7 Bieter 12 um zur ndchsten Position zu gelangen!

Bieter 3 Bieter 8 Bieter 13 Bieternamen / Rabatte

Bieter 4 Bieter 9 Bieter 14
BletenS Eleter:i0 Blster 1 Listen/Auswertung

@ Vorwiegend bei Artikeln: Geben Sie die Artikelnummer ein - falls vorhanden (Zahlen und Buchstaben méglich)

Nach dem Einlesen werden Sie abgefragt, auf welchen Bieter die Preise Uibertragen werden sollen.
Lesen Sie so nacheinander mehrere Bieter ein und Sie kdnnen mit ,Listen/Auswertung” den
Preisspiegel erstellen und drucken.

5.10 CSV-Schnittstelle (z.B. EXCEL)

Leistungsverzeichnisse kdnnen mit der eingebauten GAEB-Schnittstelle zwischen verschiedenen
Handwerker- oder Ausschreibungsprogrammen ausgetauscht werden.

Aber viele Programme, insbesondere Standardprogramme (wie Datenbankprogamme oder
Tabellenkalkulationen, z.B. Office, Access, Excel) besitzen keine spezielle GAEB-Schnittstelle.

Hier gibt es in Baufaktura die Moglichkeit ber das offene CSV-Format Leistungsverzeichnisse zu
exportieren oder auch zu importieren.

CSV-Dateien kdnnen von den meisten Programmen ebenfalls importiert oder exportiert werden.

5.10.1. Export in eine CSV-Datei

Um ein Leistungsverzeichnis (Aufstellung, Angebot, Rechnung, usw.) als CSV-Datei auszugeben, 6ffnen
Sie das betreffende LV. Gehen Sie dann ins Menu Sonstiges und klicken auf ,EXPORT: LV als CSV-Datei
(z.B. von EXCEL lesbar)“.

Dann erscheint das Export-Fenster:
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A} 183 - Freier LV-Export in eine C5V-Datei X
Layout (@ Hilfe (F1)

Mit Hilfe dieses Fenst onnen Sie ein LV in einer CSV-Datei speicherm. Diese Datei konnen Sie in vielen anderen Programmen offnen.
Am bekanntesten dafir sind Microsoft-EXCEL oder -ACCESS.

Somit ist es lhnen maglich, LV-Daten mit anderen Anwendern/Subunternehmern zu tauschen oder mittels EXCEL-Formularen besondere
Darstellungen oder Auswertungen zu machen!

Nr: LV-Feidname Aktion Alt. Ziel-Feldn. Nr: LV-Feldname Aktion Alt. Ziel-Feldn.
Feld 01: [Lid <= <] | Feld13 | — <= QO
Feld 02 [LVZeileniD P T Felds— o|— “| |
Feld 03:[ZA |[ausgeben “H—‘ Feld 15:[~— «[= ]
Feld 04: [Poshr «|[ausgeben A ] Fedte— v|[— ]
Feld 05 [Arthr |[ausgeben Sl | Feld 17 [-— v|[— [ |
Feld 06" [Kurztext |[ausgeben | | Feld 18:[— o= [ |
Feld D?"Menge VHEUSQEbEﬂ VH—‘ Feld 19:‘— vH— "H—|
Feld DS:‘Emhe\l vHausgsben vH | Feld 20:‘— vH— vH |
Feld 09 [EPreis |[ausgepen V[ \ Feld 21 [~ = v |
Feld IU:‘ZuAbschlag VHEUSQEbEH VH—‘ Feld 22"— vH— VH—|
Feis 1 GPves o ]| | ez = | |
Fo 12— = Al = = I |
[ Nur markierte Positionen ausgeben Feldnamen in Kopizeile ausgeben csV-Datei erstellen
Lenekieielaltgehen Das System erstellt eine von EXCEL und anderen Programmen lesbare
Titelzeilen ausgeben Datei mit der Endung CSV. Somit kénnen Sie das LV in anderen
Alternativ-/Bedarfspos. ausgeben Programmen weiterverarbeiten.
:Z:;:::i:!:;‘f;:ezmemEn CSV-Datei per EMail versenden
Das System erstellt eine CSV-Datei. Anschliessend wird

Pos./Art-Nr. Kennbuchstabe voransetzen das EMail Fenster aufgerufen, damit Sie die Datei versenden kennen.

Die Export-Schnittstelle ist sehr flexibel, denn Sie kdnnen angeben, welche LV-Felder in die CSV-Datei
ausgegeben wird. Vorne wahlen Sie das Feld aus, dahinter geben Sie an, ob das Feld nicht ausgegeben
werden soll (Leerstriche), das Feld normal ausgegeben wird (,ausgeben®) oder ob das Feld zwar
ausgegeben wird aber ohne Inhalt (,/leer ausgeben*).

Normalerweise (Einstellung unten) sollten Sie die Feldnamen in die Kopfzeile der CSV-Datei ausgeben.
Dabei wird die Baufaktura-Feldbezeichnung ausgegeben. Falls hier eine andere Kopf-Feldbezeichnung
ausgegeben werden soll kann in der Spalte , Al. Ziel-Feldn.” eine andere, freie Bezeichnung eingegeben
werden. Dies bendtigt man dann, wenn das Partnerprogramm, das die Daten importieren soll,
bestimmte Feldnamen erwartet.

Unten gibt es einige Optionen, die in der Hilfe (F1-Taste) naher erldutert sind. Haben Sie die
vordefinierten Einstellungen verandert, kdnnen Sie diese Uber den MenUpunkt Layout abspeichern und
wieder einlesen. So kénnen Sie sich mehrere verschiedene Vorlagen schaffen.

Um die Datei zu erstellen, klicken Sie auf die Schaltflache ,CSV-Datei erstellen“. Es 6ffnet sich das
Windows-Dateimenu. Dort kbnnen Sie einen Ordner wahlen bzw. mussen einen Dateinamen angeben.
Nach der Bestatigung wird die CSV-Datei angelegt.

Sie kdnnen die CSV-Datei auch unmittelbar per EMail versenden. Das machen Sie mit der
entsprechenden Schaltflache. Sie brauchen hier keine Datei angeben, da ein zufalliger Dateiname
gewahlt wird. Sie kommen sofort ins EMail-Modul.

Dort kdnnen Sie noch Empfangeradresse, Betreff und Nachricht eingeben und sofort absenden. Die
CSV-Datei ist bereits unten als Anhang hinterlegt.

5.10.2. Import einer CSV-Datei

LV‘s die von anderen Programmen erstellt worden sind, kdnnen ebenfalls mittels der CSV-Schnittstelle
in Baufaktura eingelesen werden. Dazu ist es notwendig, dass Sie in dem anderen Programm (z.B.
Microsoft-Excel oder anderen Office-Programme) eine CSV-Datei erstellen.

Wichtig ist es zu erwédhnen, dass der Import von LV's zwar nicht schwierig ist, aber etwas
Computererfahrung voraussetzt, da man mit Dateien und mit der Zuweisung der Felder hantieren muss.
Falls Sie hier nicht gewissenhaft arbeiten, wird entweder nicht richtig importiert oder das System kann
im schlimmsten Fall absttirzen.
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Die erste Zeile der CSV-Datei sollte dabei die Spaltennamen enthalten und die Datenfelder sollten

per Strichpunkt (Semikolon) getrennt sein. Dies kann man in den meisten Programmen entsprechend
einstellen.

Sie haben die Datei irgendwo abgelegt oder von einem Kunden oder Lieferanten auf einem Datentrager
oder EMail erhalten.

Legen Sie nun in Baufaktura ein neues, leeres LV unter dem entsprechenden Kunden/Auftrag an. Dabei

spielt es keine Rolle, ob dies eine Aufstellung, ein Angebot oder eine Rechnung ist - Sie kbnnen die CSV-
Datei in alle LV-Arten einlesen.

Gehen Sie nun oben im MenU ,Sonstiges” auf den Punkt ,Import: LV aus CSV einlesen“. Dabei 6ffnet
sich folgendes Fenster:

% 184 - Import einer CSV-Datei in ein BauFaktura-LV

@ Hire k1)

In diesem Fenster konnen Sie lhr LV aus einer externen CSV-Datei einlesen. CSV-Dateien konnen aus vielen
Programmen wie z.B. Microsoft-EXCEL oder -ACCESS erstellt werden. Naheres zum Aufbau und Struktur einer

geeigneten CSV-Datei finden Sie in der Hilfe-Funktion.

Schritt 1: Dateiauswahl / Priifung

Datei auswihlen
Hier klicken, oder die Datei aus dem Windows-Explorer direkt daraufziehen.

Vorschau fenlerfreie Zeilen: C:Wsers\Huonker\Desktopitest. CSV

Feld01 Feld02 Feld03 Feld04 Feld0s Feld06 Feld07 o
3 F‘usNr | Arthr Bezeichnung | Menge Einheit EPreis ¥l
T = | ATiel |Erdaroeiten 0,000 0.00 ¢
N P11 |Humus absc_ | 50,000 qm 3.50 C
N |P1.2 Streifenfunda... |4.000 cbm 24,00 4
T P2 :AT\te\ Mauereiarbeit... | 0,000 0.00 Cy
< >
Spaltenzahl: Fehlerfreie Zeilen: Fehler-Zeilen: Enthalt die oberste Zeile die Spaltennamen?
9 7 0 2 @ JA O Nein  gei=a* wird versucht die Spaltenzewsisung automatisch zu machen

Schritt 2: Spaltenzuweisung und Ubernahme

Spalten BauFaktura-LV  Spalten CSV-Datel Spalten BauFaktura-LVV  Spalten CS\-Datei
n - werge -
Gesamttext = Poskommentar =

Die Spalte * wird berechnet und

Ubertragen ins LV (CSV importieren)

Entsp Ihrer Sp 1g wird die CSV-Datei
gelesen und in das LV obemommen

Spaltenzuweisung speicherm

Spaltenzuweisung einlesen

Wahlen Sie nun die CSV-Datei mit der Schaltflache ,Datei auswéhlen”. Es erscheint der Windows-
Dateiexplorer mit der Sie die Datei 6ffnen.

Nach der Auswahl der Datei wird oben der Inhalt der Datei in der Tabelle angezeigt. Dort sehen Sie was

abgespeichert ist. Das System versucht die Datei zu analysieren und die Spalten der CSV-Datei den
Baufaktura-Spalten zuzuweisen.

Diese Zuweisung mussen Sie unten Uberprufen oder entsprechend abandern. Dies ist wichtig, damit die
Daten richtig eingelesen werden und nicht daf z.B. die Menge beim Preis steht usw.

Nach der Spaltenzuweisung Ubertragen Sie mit der entsprechenden Schaltflache die CSV-Datei in Ihr LV.

Falls Sie ofters CSV-Daten aus der gleichen Datenquelle einlesen mochten, kdnnen Sie die

Spaltenzuweisungen abspeichern und spater durch das Einlesen wieder benutzen (Schaltflachen
rechts unten).

Mehr dazu auch in der Hilfe mit der F1-Taste.

5.11 Import/Export einzelner baufaktura LV- Dokumente

Es gibt auch die Moglichkeit, ein LV-Dokument zu exportieren um z.B. ein LV -Dokument von einem
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Rechner auf einen anderen zu Gbertragen oder ein LV-Dokument (Inhalt und Einstellungen wie Summen/
Zuschlage oder Zahlungsbedingungen) auf ein Anderes zu Ubertragen. Achtung: Der Import kann nur in
ein bereits bestehendes LV-Dokument importiert werden.

Vorsicht! es werden zwar alle LV-Daten Uberschrieben aber nicht die Daten im Kopfdaten in Adresse/
Kopf/Vortext.

Beim Export wird eine Zip-Datei erstellt. Beim Import wird diese dann entpackt und eingelesen.

Sonstiges x Einstellungen Hilfe/Info Ende
N

Lag” N
El Datensicherung/-Ubertragung (Datentrager) 4

Nachkalkulation Selbstbedienungs-Zeiterfassung

Datanorm-Import (aus Datei)
SHK-Connect (online)
IDS-Schnittstelle starten

Artikelinformationen im Webshop anzeigen (IDS)  F11

IMPORT: GAEB-Datei einlesen »

B adlld o

4] EXPORT: Aktuelles LV als GAEB-Datei ausgeben

[= IMPORT: ONORM B2063

4] EXPORT: ONORM B2063

[= IMPORT: LV aus CSV einlesen

-] EXPORT: LV als CSV-Datei (zB. von EXCEL lesbar)

“

E) IMPORT: DELTA-Handwerk/-Bau Leistungsverzeichnis

E) IMPORT: Baufaktura LV-Dokument

-a EXPORT: Baufaktura LV-Dokument

LV-Mengenvergleich mit anderem Dokument 3

Rechnungsausgangs-Protokall (GoBD)

5.11.1. Export baufaktura LV-Dokument

Zum Exportieren eines LV-Dokuments 6ffnet man den MenUpunkt ,Sonstiges” und geht danach auf den
Menupunkt ,EXPORT: Baufaktura LV-Dokument”. Es erscheint folgendes Fenster:

4 Dateiname far den LV-Export K
<« - » DieserPC » Dokumente » LVs v O LVs" durchsuchen y-l
Organisieren Neuer Ordner == -

Kunden_BauFald ™ Mame - Anderungsdatum Typ Grafe

Technische Infor
Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.

4@ OneDrive
g Dieser PC
J 3D-Objekte
= Bilder
[ Desktop
‘3 Dokumente
-‘ Downloads
D Musik
B videos

s Windows (C)
W

Dateiname: | LVExport_100001_0001 &

Dateityp: | Zip-Datei o

~ Ordner ausblenden Abbrechen

Hier empfiehlt es sich, fiir die exportieren LV s einen Ordner anzulegen in dem dann der Export
abgespeichert wird. So lasst sich die Datei spater leichter finden.
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Die Datei bekommt automatisch einen Dateinamen zugeteilt, dieser kann aber auch editiert werden.

Nach Auswahl des Ordners und Dateinamens klicken Sie auf ,Speichern®. Das Dokument ist nun
exportiert und als ZIP-Datei abgelegt.

Dieser PC » Dokumente » LVs v 0 LVs" durchsuchen ]

8 MNarme Anderungsdatum Typ Grife

LVExport_100001_0001 27.05.2019 11:34 ZIP-komprimierte... 3KB

5.11.2. Import baufaktura LV-Dokument
Um ein Baufaktura LV-Dokument zu importieren, muss ein solches als ZIP Datei vorhanden sein.

Zum Importieren eines LV-Dokuments mussen Sie sich in einem LV-Dokument befinden, dann 6ffnen Sie
den MenUpunkt ,Sonstiges” und ,IMPORT Baufaktura LV-Dokument®.

Es folgt ein Hinweis, das alle bisherigen Eingaben in diesem LV Uberschrieben werden, bitte prufen Sie
ob das so in Ordnung ist und sich keine Daten im LV befinden, die Sie benétigen und bestatigen Sie die
Meldung mit , JA®.

Darauf 6ffnet sich das Datenverzeichnis Ihres Rechners. Hier suchen Sie bitte die ZIP Datei die
importiert werden soll und klicken auf ,Offnen*.

Es folgt wieder ein Hinweisfenster:

LV-Dokument importieren?

Machten Sie dieses LV-Dokument importieren?
Kunde: Geaorg Gerste GmbH & Co. KG, Schuhfabrik
Auftrag: Mr, 100001, 1

Dokument-MNr. 0001, LV-Bezeichnung: Angebot

Bitte beachten Sie, dass alle bisherigen Eingaben Gberschrieben
werden!

P

Wenn Sie sicher sind, klicken Sie auf die Schaltflache ,Ja“. Der Import startet.
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6. Zahlungskontrolle/Mahnwesen

6.1 Aligemeines

Die Zahlungskontrolle und das Mahnwesen ist eine wichtige Sache in jedem Kleinunternehmen. Ob
offentliche Auftraggeber, Privat- oder Geschéftsleute - die Zahlungsmoral ist in den letzten Jahren
deutlich gesunken. Daher ist ein System notwendig, das ein einfaches Mahnwesen beinhaltet und Ihnen
die komplette Ubersicht tiber die Zahlungen bzw. offenen Posten bietet.

Baufaktura kann erstellte Ausgangsrechnungen und dessen Zahlungseingange einfach verwalten, was in
den nachsten Kapiteln erklart wird.

6.2 Eingehende Zahlungen buchen

Fur jede geschriebene Rechnung oder Abschlagsrechnung erwartet man natlrlich auch eine Zahlung.
Diese finden Sie in der Regel auf Inrem Kontoauszug. Andere Ubliche Zahlungseingange wéaren z.B.
Barzahlung, Scheck oder Bankeinzug.

Jeden Zahlungseingang mussen Sie Uber ,Eingehende Zahlungen buchen” ins System eintragen. Sie
finden diese Funktion im Basisfenster. Bei gedffneten Dokumenten in der Symbolleiste oder als grofie
Schaltflache bei geschlossenen Dokumenten. Zusatzlich kénnen Sie im MenU ,Funktionen” dieses
Fenster aufrufen.

A 055 - Eingangszahlungen einbuchen X
@ Hilfe F1
Schritt 1: Rechnung suchen/auswahlen e o e hmangen sulislen . Rechnungsinfos
SUChOCONT Suchoconetumdyp teilweise bezahlte Rechn. auflisten A Kunde
SRS |Rechnungsnuninier ~| [ volistandig bezahlte Rechn. aufisten | a [00008 | [12111517312000095086 |
3 Rechnungen gefunden 21031010403700097026 ‘Alfuns Viller ‘
Name 1 Name 2 Plz Ort Rechn-Nr. R-Datum B-Betrag ‘ ‘
Alfons Mller 12345 | Musterstadt 00126 10.03.2021 1950237
‘Gartenweg 2 ‘
Hubert Gerste und Sohn 78711 Sohlenstadt 00133 12.03.2021 104394
[12345 | [Musterstadt |
Huonker Softwaretechnik GmbH... |z. Hd. Andreas .. |72348 | Rosenfeld oo127 19.03.2021 3570
L\-Bezeichn. Schlussrechnung
W
Auftragstext Projekt Neubau
LEAutragsr [100077 |
=
:/' Kunde bearbeiten ‘g/ markierte Rechnung bearbeiten Sortierung | Lv-Datum (empfohien} - e 00126
Re-Datum 10.03.2021
Schritt 2: Zahlung einbuchen Leistungsdatum  |10.03.2021
Kontoauszugs-Datum: Rechnungsbetrag 19502,37| € L\-Betrag 19502,37 | €
26106:202) | =] [+ = Mahnkosten/Zinsen l:l € GLIpILE] 311382| €
Skonto Betrag / % € 3,00
Rechnungsbetrag vollstandig einbuchen (F12) Zahlungen gesamt 10000,00| €
Zahlungsz m. Sk (15.03.2021
Rechnungsbetrag abzgl. Skonto vollstandig einbuchen (F8) Offener Betrag 9502,37| ¢ Zahlungsz 0. Sk (25 03.2021
Teilzahlung einbuchen (F5)
O Rechnung ist hiermit vollstandig bezahit Zahlungsbetrag 10000,00 | €
Gutschrift / Stornorechnung gegenbuchen ® Offener Betrag wird nachgefordert ZahlstatusiMst Il E 180712
Bisherige Zahlungseingange: 1 Zahlung gefunden Datum firr neues Zahlungsziel Wahnentgelt € [0003 ]
Nr Z-Datum Betrag Kommentar 55 03,2021 | [ar | [ao7 | [ et e l:l €
14.03 2021 10000,00
Datum Erstanl, 10.03.2021
Skofb:3,00% Lebte Speich. 19032021
et Speic
Skontoabzug bei Zahlung bis zum
15.03.2021 zulassig. Druckdatum 10.03.2021
(Ergibt Betrag: 9217,30)
< >

6.2.1. Schritt 1: Rechnung suchen/auswahlen

Oben im Feld unter ,Schritt 1“ werden beim Betreten des Fensters automatisch alle offenen
Rechnungen angezeigt. Falls Sie einen Kleinbetrieb haben, bei dem nur wenige Rechnungen offen sind,
klicken Sie in dieser Liste die einzubuchende (bezahite) Rechnung an. Rechts unter ,Rechnungsinfos*
finden Sie die detaillierten Informationen zu der Rechnung.

Wenn Sie viele offene Rechnungen haben, kann die Liste recht lang sein und das manuelle Suchen der
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Rechnung in der Liste dauert zu lange bzw. ist zu umstandlich. Deshalb gibt es eine Suchfunktion.

Sie geben einfach unter ,Suchbegriff z.B. die Rechnungsnummer ein (wenn diese auf dem Kontoauszug
steht). Die Suche startet nach ca. einer Sekunde automatisch. Wenn Sie nach der Eingabe ENTER
drucken, startet die Suche sofort. Nach ,was” Sie suchen moéchten, kdnnen Sie unter ,Suchbegriff ist
vom Typ“ einstellen. Sie kdnnen also auch nach der Kundennummer, nach dem Kundenname usw.
suchen. Wichtig ist, immer die entsprechenden Anfangsziffern unter ,Suchbegriff” einzutragen.

Rechts kdnnen Sie noch auswahlen, welche Rechnungen gesucht werden sollen. Die
Standardeinstellung sucht alle unbezahlten oder nur teilweise be-zahlten Rechnungen.

Falls Sie eine Rechnung, die schon bezahlt wurde wieder z.B. auf ,teilweise bezahlt” setzen missen
(weil z.B. der Scheck geplatzt ist) kdnnen Sie auch ,vollstandig bezahlte Rechn. auflisten” und diese
dann suchen.

Sortierung: Hier stellen sie ein, nach welcherReihenfolge die Rechnungstabelle sortiert werden soll.
Schaltflachen:

Kunde bearbeiten

Sie kdnnen den Kunden einer Rechnung bearbeiten oder andern. Dies gilt jedoch nur fir die Zukunft.
Die Rechnungsadresse einer bestehenden Rechnung wird nicht nachtraglich geandert.

Rechnung bearbeiten

Damit konnen Sie die markierte Rechnung direkt bearbeiten oder andern. Dabei wird zuerst das Fenster
geschlossen, dann wird die entsprechende Rechnung aufgerufen.

Nach dem schlieen der Rechnung, gelangen Sie nicht in das ,Zahlungen buchen“Fenster zurlick
sondern ins Basisfenster der Software.

A-Schaltflachen (rechts)

Das ,A“ bedeutet ,Alle”. Wenn Sie auf eine der 3 Schaltflachen klicken, werden sofort alle Rechnungen
des entsprechenden Zahlungsstatus gesucht.

6.2.2. Schritt 2: Zahlung einbuchen

Wenn Sie oben eine Rechnung angeklickt haben, kdnnen Sie hier fir diese Rechnung eine Zahlung
einbuchen.

Achtung: Sobald fiir eine Rechnung eine Zahlung eingebucht wurde ist diese Rechnung im
System festgeschrieben und kann nicht mehr geandert oder geloscht werden.

Auf der rechten Seite sehen Sie den Rechnungsbetrag und die Mahnkosten/Zinsen. Weiter die
bisherigen Zahlungen (Zahlungen gesamt) und den noch offenen Betrag. Diese Informationen stehen
automatisch in der Liste und kénnen hier nicht direkt geandert werden.

Kontoauszugs-Datum

Im Normalfall bucht man aus den Kontoauszigen die Zahlungen in der Reihenfolge des Eingangs ein.
Sinnvoll ist es nun, das ,Kontauszugs-Datum* Ihrer ersten Einbuchung hier einzutragen. Sie kdbnnen es
auch mit der ,Kalender-Schaltflache“ aussuchen oder Tageweise mit den ,Plus/Minus*“- Schaltflachen
verandern.

Wenn Sie dann buchen, wird als Zahlungsdatum (,Z-Datum*) immer dieser Wert eingesetzt. Sind Sie bei
Ihrem Kontoauszug an einem neuen Datum angelangt, andern Sie das Datum entsprechend.
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Um nun eine Zahlung einzubuchen, wahlen Sie eine der vier Schaltflachen:
Rechnungsbetrag vollstandig einbuchen

Hat der Kunde die Rechnung vollstandig bezahlt (ohne Abzlige) buchen Sie die Zahlung hiermit
vollstandig ein.

Dieser Punkt wird auch oft verwendet, wenn ein berechtigter Rechnungsabzug des Kunden gemacht
wurde. Das ist zwar grob in Ordnung, aber die Auswertungslisten mit den Zahlungseingdngen stimmen
dann nicht genau, weil der abgezogene Betrag fehlt. Besser ist es dann, eine Teilzahlung mit dem
wirklichen Zahlungsbetrag einzubuchen und die Option ,Rechnung ist hiermit vollstéandig bezahlit“
anzuwahlen.

Rechnungsbetrag abzgl. Skonto vollstandig einbuchen

Hat der Kunde die Rechnung vollstandig bezahlt, und das gegebene Skonto abgezogen, kdnnen Sie
auch dies mit einem einzigen Mausklick erledigen. Der Zahlbetrag wird dann automatisch in die Tabelle
eingetragen und die Zahlung als vollstandig bezahlt gebucht.

Teilzahlung einbuchen

Hat Ihr Kunde nur eine Teilzahlung der Rechnung geleistet, gehen Sie auf diesen Menupunkt. In der
Zahlungsliste links unten wird ein neuer, leerer Eintrag generiert. Geben Sie dort das Zahlungsdatum
(Sie kbnnen auch das aktuelle Kontoauszugs-Datum stehenlassen), den Zahlbetrag und evtl. einen
beliebigen Kommentar ein. Rechts daneben ist dann automatisch angewahlt ,Offener Betrag wird
nachgefordert“. Das neue Zahlungsziel fur den offenen Restbetrag wird standardmafig auf 7 Tage
gesetzt. Das kdnnen sie natirlich beliebig andern.

Dazu gehen Sie rechts auf eine der Schaltflachen ,7¢, ,14“ oder ,30“ Tage - oder wahlen Sie mit der
Kalender-Schaltflache ein neues Datum aus.

ot bt e e bR e T e A S o s P T ORT  mm fem D e, m,
Schritt 2: Zahlung einbuchen L%
Kontoauszugs-Datum Rechnungsbetrag 73917.81| € LA

< e

13122016 123/ Mahnkosten/Zinsen € E"f
-3

=
Rechnungsbetrag vollstandig einbuchen (F12) Zahlungen gesamt 56500,00 (£ i

z
Rechnungsbetrag abzgl. Skonto vollstindig einbuchen Offener Betrag 717,81 ¢ sz
Teilzahlung einbuchen (F5) ~ 3
(_) Rechnung ist hiermit vollstandig bezahlt ng

Gutschrift / St h buch -

bl CICECIANG 0E0ef CICn (@) Offener Betrag wird nachgefordert s
Bisherige Zahlungseingange: 3 Zahlungen gefunden Datum fiir neues Zahlungsziel mé

Nro Z-Datum Betrag Kommentar 10.01.2017 1 | (e |[20 ] B B
1 17.08.2016 20000,00 D%
2 11.10.2016 22500,00 Skonto: 2,00% Lé
3 15122076 24300,00 | Skontoabzug bei Zahlung bis zum L
27.06.2016 zulassig. oeg

- 5 (Ergibt Betrag: 72439 45) 3
{

Fir diese Rechnung wird das Mahnwesen dann ab diesem Datum wieder aktiv, falls der Kunde bis
dahin nicht bezahlt hat.

Hat der Kunde zwar nicht vollstandig bezahlt - aber eine Nachforderung lohnt sich nicht, blendet
eventuell ein Fenster ein, indem Sie entscheiden kdnnen, ob der Restbetrag nachgefordert werden soll
oder die Rechnung als bezahlt angesehen werden kann. Bei einem Fehlbetrag von unter € 10,- lohnt
sich in der Regel eine Nachforderung nicht.

Gutschrift/Stornorechnung gegenbuchen
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Wenn Sie fur die angeklickte Rechnung eine Gutschrift oder Stornorechnung erstellt haben dann klicken
Sie auf diese Schaltflache. Dann 6ffnet sich folgendes Fenster:

Wahlen Sie hier die Gutschrift bzw. Sternorechnung aus, die Sie gegenbuchen méchten:

Ldf Dokument-Typ Doku -Bezeichnung Datum Mummer Doku-Betrag 1D
i Dokument zuriick

Hier werden lhnen alle Stornorechnungen und Gutschriften angezeigt, die im selben Auftrag enthalten
sind wie die ausgewahlte Rechnung. Wahlen Sie den gewiunschten Stornobeleg aus und klicken Sie dann
auf die Schaltflache ,Ausgewéhlites Dokument gegenbuchen”.

Das Programm legt dann automatisch einen Zahlungseingang an mit den Daten der ausgewahlten
Stornorechnung oder Gutschrift.

ACHTUNG: Die Stornorechnungen/Gutschriften kdnnen nur gegengebucht werden, wenn diese
Rechnungen auch gedruckt wurden.

T Ve
Schritt 2: Zahlung einbuchen Lef
Kontoauszugs-Datum Rechnungsbetrag 293147 € L\.g

— y
ga01. 2057 13 s MahnkosteniZinsen € E"g
Sk
Rechnungsbetrag vollstandig einbuchen (F12) Zahlungen gesamt ZATE. f
Za
Rechnungsbetrag abzgl. Skonto vollstandig einbuchen Differenz (nicht offen) 0,00 ¢ Zg;
Teilzahlung einbuchen (F5) 7
() Rechnung ist hiermitvolistandig bezanit 24
Gutschrift/ Storerechnung gegenbuchen -
- 9989 () Offener Betrag wird nachgefordert le
Bisherige Zahlungseingange: 1 Zahlung gefunden Mg
Nr Z-Datum Betrag Kommentar Vs
n 20.12.2016 293147 | Stornorechnung Nr. 433 ’(
D.
4
D.i
< > §
Fazit

Die Angaben unter ,Zahlungen buchen” sind Grundlage fur die Auswertung der ,Umsatze/Listen, sowie
fur das komplette ,Mahnwesen*.

Alle Rechnungen, die Uber das Zahlungsziel hinaus nicht als bezahlt gebucht sind, erscheinen
automatisch im Mahnwesen.

Alle Belege zu denen Zahlungen eingetragen wurden werden direkt festgeschrieben und konnen nicht
mehr geandert werden! Egal ob teilweise oder vollstandig bezahlt ausgewahlt wurde.

Sie sehen, wie einfach das Einbuchen von Zahlungen ist. Denn nur wenn Sie dieses regelmafig machen,
kdénnen Sie das ,Mahnwesen“ nutzen. Auch das Abrufen von ,Umsatze/Listen“ macht nur wirklich Sinn,
wenn Sie auf dem aktuellen Stand sind.

6.3 Ausgangsbuch

Das ,Ausgangsbuch“ verwaltet alle geschriebenen LV-Dokumente wie Angebote, Lieferscheine,
Rechnungen, Gutschriften usw.

Im Ausgangsbuch haben Sie umfangreiche Suchmaéglichkeiten, um bestimmte Dokumente in
bestimmten Zeitraumen anzuzeigen. Ebenso kdnnen Sie direkt vom Ausgangsbuch ein Dokument (also
ein Angebot, Rechnung etc.) suchen, 6ffnen und bearbeiten.
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Sie finden diese Funktion im Basisfenster. Bei gedffneten Dokumenten in der Symbolleiste oder als
grofde Schaltflache bei geschlossenen Dokumenten. Zusatzlich kénnen Sie im Menu ,Funktionen” dieses
Fenster aufrufen.

Y 054 - Dokumenten-Ausgangsbuch x
Letzte Suche ausfiihren Sucheinstellungen riicksetzen l@l Druckmenii e Hilfe F1
LV-Suche Detaili i 1 Zum au @hlten LV
Suchbegriff Typ Suchbegrift [ gedruckte L's [ nichigedruckte LV's KNtk
[ ‘ |Angep /Rechin.-Nummer "‘ [ LV's mit Null-Betrag
Suchmetnode: Volltext i it e i He heningen Name 1 Georg Gerste GmbH Co. KG
Einschrankung L\-Typ  [Ale LV | Olteitweise bezahite Rechnungen Name 2 Schuhfabrik
[ bezahite Rechnungen Strasse Hindenburgstrasse 13-17
Datum-Schnellauswahl |— “| O richtberechnete LV's  langsam) aien — S err
Von Datum X K [ ungemahnte Rechnungen
BisBaum K [ gemahnte Rechnungen LV-Bezeichnung | Angebot
[ Endgultig abgemahnte Rechnungen Doku.-Typ Angebot
LV-Datum (empfohien) Auftr-Bezeichn.
Sortierung der Liste ‘ [ nur Nettorechnungen [ keine Nettorechn, Maurerarbeiten
Suche starten Ol nur Privatrechn [ keine Privatrechn -t Ak 100002
Auftr-Datum 2407.2019
Gefunden: 27 LV's Doku.-Nummer
Doku -Datt
Name 1 Name 2 |\V-Ueberschritt BBetrag  Dawm Ang/Re.” ) SR 2201201
Georg Gerste G._. | Schuhfabrik Vergabe 51836,40 |23 07 2019 i |
Georg Gerste G._. | Schuhfabrik Kostenvoranschlag 51836,40 | 23.07.2019 Dokushetag 315434
Georg Gerste G... | Schuhfabrik Lieferschein 51836,40 |23.07.2019 Cilias e
Skoni .
Georg Gerste G... | Schuhfabrik Abschiagsrechnung 51836,40 | 23.07.2019 o 0.00] %
Georg Gerste G... |Schuhfabrik Abschlagsrechnung 51836,40 | 23.07.2019 SRR | Lt ) Rt
Georg Gerste G | Schuhfabrik Schlussrechnung 51836,40 23,07 2019 zahungszeim sk |
Georg Gerste G... |Schuhfabrik Gutschrift 51826,40 | 23.07.2019 Zanhngszielo. sk [ |
Georg Gerste G... | Schuhfabrik Angebot 51836,40 23.07.2019
Zahlungsbetrag Liste
Georg Gerste G... | Schuhfabrik Angebot 3154,34 | 24.07.2019
Z-Status / Gemahnt [Unbezahit |,,, \
Mustermann Ausschreibung 8198,20 08.08.2019
M Rech 819820 12082019 | 00001 (e g
ustermann £chnun:
g : Mahnentg. /Zinsen 2
Mustermann Rechnung 8198,20 12.08.2019 00002
Mahnstatus zuricksetzen
Mustermann Rechnung 3152,77 12082019 00003
Mustermann Stornorechnung 3152,77 14082019 00005
Datum Erstanlage [24.07.2019 15:32:15
Must St h 3152,77 14082019 00004
ustermann omorechnung ; Lotz Speicher, [28.07 2018 155221
v
< > | onekdam [ ]
= =1
8/ Kunde bearbeiten ;/ Dokument bearbeiten }E] GoBD-PDF anzeigen Interne Daten El El

Ganz oben finden Sie die Suchfunktion. Hier haben Sie umfangreiche Moglichkeiten, bestimmte
Dokumente herauszusuchen bzw. ,zu filtern“. Haben Sie die Suchoptionen eingestellt, betatigen Sie die
Schaltflache ,Suche starten”. Wenn Sie mit dieser Software schon ein wenig gearbeitet haben, dirfte die
Suche kein Problem darstellen - probieren Sie es einfach aus.

Hilfreich ist hier auch die fast Uberall eingebaute Sofort-Hilfe. Wenn Sie auf einer Schaltflache oder
Auswahlbox mit der Maus einen kurzen Moment verweilen, erscheint ein gelbes Fenster mit weiteren
Infos zu diesem Bildschirmelement.

Unten in der Liste sehen Sie dann das Suchergebnis. Jeder Eintrag ist ein LV-Dokument (z.B. Angebot,
Rechnung, Lieferschein, Gutschrift usw.). Wenn Sie einen Eintrag in der Liste anklicken, finden Sie
rechts unter ,Detailinformationen” die genauen Details des markierten Dokumentes.

In diesem Bereich finden Sie auch die Schaltflache ,Mahnstatus zurlicksetzen“. Damit haben Sie die
Méglichkeit, einen bereits vorhandenen Mahnlauf erneut wiederholen zu kdnnen. Wenn Sie z.B. fir eine
Rechnung bereits versehentlich Mahnungen gedruckt haben, diese aber nicht korrekt waren, dricken
Sie diese Schaltflache und die Mahninformationen zu dieser Rechnung werden geldscht. Dann wird
diese Rechnung wieder so behandelt, wie wenn noch keine Mahnung gedruckt wurde.

Mit der Schaltflache ,Kunde bearbeiten” (ganz unten links) gelangen Sie direkt in die Kundenverwaltung
und kénnen Anderungen am Kunden vornehmen. Dies hat jedoch nur Auswirkungen auf die Zukunft,
denn bestehende Dokumente bleiben auch bei einer Adressanderung so wie sie waren. Mochten Sie
eine Adresse eines Dokuments andern, konnen Sie das LV-Dokument aufrufen und dort im Adress-Kopf
die Adresse jederzeit andern.

Mit der Schaltflache ,,GoBD-PDF anzeigen* kdnnen Sie sich die abgespeicherte GoBD-PDF Version der
Rechnung anzeigen lassen. Diese kann dann auch nochmals gedruckt werden.

Mit der Schaltflache ,Fenster verlassen / Dokument bearbeiten konnen Sie ein angewahltes
Dokument direkt 6ffnen, bearbeiten oder ausdrucken. Aus technischen Griinden wird das Fenster des
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Ausgangsbuches jedoch vorher geschlossen. Wenn Sie das bearbeitete Dokument schliefen, gelangen
Sie nicht in das Ausgangsbuch zurtick, sondern bleiben dann im neutralen Basisfenster.

6.4 Mahnwesen

Ganz wichtig ist natirlich das Mahnwesen. Damit erinnern Sie zunachst sdumige Kunden. Hilft dies
nicht, tritt das 3-stufige Mahnwesen in Kraft. Das Mahnwesen arbeitet im wesentlichen vollautomatisch.
Jedoch kénnen Sie jederzeit einzelne Mahnungen an bestimmte (sensible) Kunden herausnehmen.

Sie finden das Mahnwesen entweder im Basisfenster oben in der Symbolleiste (bei offenen
Dokumenten), als grof3e Schaltflache im Basisfenster (bei geschlossenen Dokumenten) oder im Meni
,Funktionen”.

6.4.1. Ubersicht

Mit dem vollautomatisch Mahnwesen bietet Ihnen Baufaktura ein nutzliches Hilfsmittel, um mit wenigen
Mausklicks alle Uberfalligen Rechnungen anzumahnen. Im nachsten Kapitel wird die vorgehensweise
erklart.

Zusatzlich zu den dort beschriebenen Funktionen, haben sie in diesem Fenster die Moglichkeit, Gber
das Menu ,Listendruck/Vorschau“ eine einfache Liste der aktuell zu mahnenden Rechnungen erstellen
zu lassen. Die ,Mahnhistorie“ zeigt ihnen hingegen auf, wann welche Rechnungen in der Vergangenheit
gemahnt wurden. Hier lassen sie bei Bedarf natirlich auch die Mahnungen nachdrucken.

.o} 056 - Vollautomatisches Mahnwesen

g,.l Listendruck / Vorschau  Mahnhistorie x Einstellungen 0 Hilfe F1

® Mahnbare Rechnungen auflisten O Inkassozettel auflisten ) Endgiiltig abgemahnte auflisten
Mahnungsliste durchsuchen Rechnungsdetails
Suchbegriff Volitextsuche Suche starten Kunde 00001
Name 1 Mame 2 Plz M-St Q-Betrag M

Ort
\MarnMuster | 126 Musestat ZahE 764656 O Hustrsiad

LV-Bezeichnung

LvTyp

Auftragstext

Alla|a
oo o
Slalls
ERIEL
2113||3
E||E
B8 (15
cl||a|la
5
a
m
o
a
@
o
El
3
@

Int/Eig. Auftr-Nr. [ 100006

!
I

Rechnungs-Nr. 00004
L\-/Leist-Datum |01.11.2016 | (01.11.2016

LV.Betrag 7646,56
enthall bwSt 1220,88
5 U-Zahlungsziel |01.122016
;/Kuﬂde bearbeiten ;E,Re:hﬂung bearbeiten Alle Einfrage markieren Alle demarkieren
Zahlungsbetrag
Mahndruck \-Zahlungsziel [01.122016 l:l
Kopienanzahl Criginal ~ MS /ME /VZ El l:l l:l
) 70
Druckerauswahl Canon MF8500C Series UFRII LT feiie Dited I:l El l:l
Druckerschacht keine Angabe v Datum Erstanlage 03.01.2017 10:45:43
Mahnungsdruck - Druckvorschau D LSts o iR e
Berucksichtigt werden alle markierten Zeilen IE‘ Berlcksichiigt werden alle markierien Zeilen Q Druckdatum 03.01.2017 10:45:48

6.4.2. Mahnungen drucken

In diesem Fenster werden alle mahnbaren Rechnungen oben in der Liste angezeigt. Alle Eintrage sind
mit einem Hakchen in der hinteren Mahnungsspalte ,M“ markiert.

Beachten Sie, dass beim Mahndruck nur markierte Zeilen gedruckt werden.

Bei allen Kunden, denen Sie im Moment keine Mahnung senden mochten entfernen Sie die Markierung,
indem Sie auf das Hakchen in der hinteren ,M“Spalte klicken. Naturlich kdbnnen Sie das Hakchen auf
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diese Art auch wieder setzen.

Wenn Sie eine Kopie jeder Mahnung haben mdéchten, stellen unter ,Kopienanzahl“ ,+ 1 Kopie“ ein. Dann
kommt das Original und zusatzlich eine Kopie fur Ihre Unterlagen heraus. Diese Einstellung ist allerdings
nur fur diesen Mahnlauf gultig. Die eigentliche Einstellung befindet sich im Einstellungs-Fenster.

Darunter kdnnen Sie den Drucker auswahlen auf dem die Mahnungen gedruckt werden sollen und
unterhalb befindet sie die Auswahl des Druckerschachts.

Nun brauchen Sie nur noch unten links auf die Schaltflache ,Mahnungsdruck” klicken und schon werden
alle mit einem Hakchen markierten Mahnungen ausgedruckt.

Nachdem die Mahnungen gedruckt wurden, erscheint im System ein Fenster, in welchem sie gefragt
werden, ob der Mahndruck problemlos alle Mahnungen gedruckt hat oder ob einige Mahnungen nicht
korrekt gedruckt wurden.

Mahnungsdruck
Mahndruck fertig!
>> Bitte warten Sie bis der Drucker alle Mahnungen ausgedruckt hat! <<

Sind alle Mahnungen korrekt aus gedruckt worden, Falls der Mahndruck aus irgendwelchen Griinden
gehen Sie auf diese OK-Schaltidache. Dann werden nicht richtig fertiggestelit wurde, klicken Sie hier auf
die Mahnstufen der Buchungen aktualisiert und die die Abbruch-Schaltidche. Sie kinnen das Problem
neuen Zahlungsziele festgelegt beseitigen und den Mahnungsdruck neu starten!

OK - die Ausdrucke sind korrekt Abbruch - Ausdrucke sind fehlgeschlagen

Sollte aus irgend einem Grund der Druck der Mahnungen nicht richtig funktioniert haben, haben sie an
der Stelle noch die Méglichkeit den kompletten Druck rickgangig zu machen. In dem Fall klicken sie
auf die Schaltflache ,Abbruch - Ausdrucke sind fehlgeschlagen” und alles wir in den Originalzustand
zuruckgesetzt, die Mahnstati verbleiben unverandert.

Klicken sie hingegen auf die Schaltflache ,OK - die Ausdrucke sind korrekt, werden die Mahnstufen zu
allen gedruckten Zahlungserinnerungen oder Mahnungen um eine Mahnstufe hochgesetzt.

6.4.3. Inkassozettel /Endgiiltig abgemahnte drucken

Ganz oben kénnen Sie wahlen, ob Sie in der Liste normale Mahnungen (einschlieflich
Zahlungserinnerungen), Inkassozettel oder endgultig abgemahnte Rechnungen auflisten.

Alle Rechnungen, die die 4 Mahnstufen durchlaufen haben und nach einer bestimmten Zeit (ndchstes
Zahlungsziel + Wartezeit) immer noch nicht bezahlt haben, kénnen als ,Inkassozettel“ aufgelistet und
wie Mahnungen ausgedruckt werden.

Diese Inkassozettel nehmen Sie dann, um das gerichtliche Mahnverfahren einzuleiten oder einem
Rechtsanwalt zu Ubergeben, um die Summe einzutreiben.

Alle, die einen Inkassozettel ausgedruckt bekommen haben, erscheinen dann in der Liste ,Endgiiltig
abgemahnt“. Diese ist nur zu lhrer Ubersicht.

6.4.4. Einstellungen beim Mahnungsdruck
Die Einstellungen fur das Mahnwesen kdnnen Uber den Menupunkt ,Einstellungen* gedffnet werden.

Hier finden Sie auf der ersten Registerkarte ,Aligemeine Einstellungen®.
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4 208 - Einstellungen Mahnwesen X
Werkseinstellungen laden 0 Hilfe [F1]
Allgemeine Einstellungen  Zahlungserinnerung 1. Mahnung 2. Mahnung letzte Mahnung
Allgemein
Kopienanzahl !Origina\ +1 Kopie v‘
Mahnverzégerung nach Zahlungsziel |5 Tage (empfohlen: 5 Tage)
Schriftart fir den Mahnungsdruck |Ar|a| v‘
Schriftgréke fir den Mahnungsdruck |12 Punkt v‘
Verzugszinsen
Prozentsatz der Verzugszinsen 8,00 % (siehe Hilfe [F1])

VZ ab Tage nach Zanlungsziel Tage (empfohien: 3 Tage)

VZ beivorhandenen Teilzahlungen [ Keine Verzugszinsen ausweisen

Als erste Einstellung kdnnen Sie die ,Kopienanzahl” fir den Mahnungsdruck festlegen.

Die Einstellung ,Mahnverzégerung nach Zahlungsziel” gibt an, wie viel Tage das Zahlungsziel
uberschritten werden darf bevor die Mahnung angezeigt wird. Wir empfehlen hier eine Wartedauer von
5 Tagen, so dass nicht unmittelbar nach dem Zahlungsziel gemahnt wird. Naturlich dirfen Sie den Wert
verkleinern oder vergrofRern.

Damit die Mahnungen optisch den Ubrigen Ausdrucken entsprechen, kdnnen Sie hier auch die
LSchriftart“ und die ,Schriftgrée” fir den Mahndruck eingestellt werden.

Bei ,Prozentsatz der Verzugszinsen“ sollten Sie sich an die gesetzlichen Regelungen halten, die seit
einigen Jahren Gultigkeit hat. Eingestellt sind hier standardmaRig 8 Prozent (pro Jahr).

Unter ,VZ ab Tage nach Zahlungsziel” versteht man die Wartedauer, ab wann nach dem Zahlungsziel
die Verzugszinsen berechnet werden. Sie durfen bereits ab dem ersten Tag nach dem Zahlungsziel
Verzugszinsen berechnen. Die Standardeinstellung ist hier kulanterweise jedoch 3 Tage.

Dann gibt es noch die Auswahl ,VZ bei vorhandenen Teilzahlungen®. Dies steuert, ob Verzugszinsen
berechnet werden sollen, wenn bereits Teilzahlungen auf die Rechnung geleistet wurden, oder nicht.
Da das Programm die Verzugszinsen immer vom Gesamtbetrag berechnet, kann mit dieser Option die
Berechnung ausgeschaltet werden.

6.4.5. Einstellungen zu den 4 Mahnstufen

Uber die weiteren Reiter (oben) gelangen Sie zu den Einstellungen der 4 Mahnstufen. Nachfolgend die
Erklarung der einzelnen Punkte:

Soll Zahlungserinnerung/Mahnung gedruckt werden

Hier konnen Sie die entsprechende Mahnstufe abschalten wenn Sie ,Nein“ auswahlen. Die letzte
Mahnung ist nicht abschaltbar.

Neues Zahlungsziel ab Druckdatum

Im Nachtext wird ein konkretes Datum ausgewiesen, zu dem die Rechnung bezahlt werden sollte. Hier
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geben Sie die Anzahl von Tagen ab Mahnungsdruck ein, das zur Datumsberechnung herangezogen wird.

Bezeichnung fur Mahngebuhr

Fur Mahnungen ist es mdglich eine pauschale Mahngebuhr bzw. -Entgelt abzurechnen. Die Bezeichnung
dieser Kosten geben Sie hier ein (z.B. ,Mahnentgelt”, ,Mahnauslage®, 0.4.). Fur eine Zahlungserinnerung
wird normalerweise keine Mahngebuhr verlangt. Deshalb ist dort die Einstellung nicht vorhanden.

Héhe der Mahngebiihr

Far Mahnungen ist es mdglich, eine pauschale MahngebUhr bzw. -Entgelt abzurechnen. Diesen Betrag
geben Sie hier ein. Der Betrag darf von Mahnung zu Mahnung steigen. Fir eine Zahlungserinnerung wird
normalerweise keine MahngebUhr verlangt. Deshalb ist dort die Einstellung nicht vorhanden.

Vortext fur Zahlungserinnerung/Mahnung

Dieser Text erscheint vor den eigentlichen Mahnungsdaten. Je nach Mahnstufe ist dieser Text
unterschiedlich. In der Regel kann man den voreingestellten Satz belassen.

Nachtext fur Zahlungserinnerung Mahnung

Nach den Mahnungsdaten wird der Nachtext gedruckt. Hier gibt man an, bis zu welchem Datum die
Rechnung bzw. Mahnung bezahlt werden muss. Dazu steht ein Platzhalter ,#ZD*“ zur Verfigung, den Sie
in einen Satz einbauen kdnnen. Statt dem Platzhalter wird beim Ausdruck das Zahlungsziel ausgedruckt.

6.5 Umsatze/Listen

Auch die ,Umsétze/Listen” sind relativ wichtig. Denn damit verschaffen Sie sich einen schnellen
Uberblick tiber monatliche Umsétze oder offene Posten. Natiirlich ist der Auswertungszeitraum nicht auf
»,monatlich“ beschrankt, sondern beliebig auswahlbar.

Sie finden die Umsatze/Listen entweder im Basisfenster oben in der Symbolleiste (bei offenen
Dokumenten) oder im Menu , Funktionen*.

Wenn Sie die ,Umsétze/Listen” bei geschlossenen Dokumenten aufrufen, wird eine allgemeine Anzeige
aller Kundenumsatze gestartet.
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Igl Drucken / Vorschau E‘% Zahlungseingénge e Hilfe F1

Beriicksichtigende Kunden Datumsauswahl
@® Alle Kunden werden berticksichtigt Schnellauswahl \77 V\
Datumvon [01.01.2021  O-| bis [31.032021 G~ | iy
Umsatze Anzahl  Nettosumme  MwSt-Summe Gesamtsumme  Zahlungen/Forderungen
Rechnungen mit MwSt. 5 39.550,66 751462 47.065,28 Rechnungen  Anzahl Zahlungssumme  noch offen Mahnkosten
Nettorechnungen §13b 0 0,00 000  Vollbezaht S 200153
N 0 0,00 0.00 Teilbezahit 1 10.000,00 9.502,37 000
Alle Rechnungen 5 3055066 751462 47o0e5ps  Nemtbezaht ! Lo oL
Abzagl. Gutschriften 1 122,80 2333 146,13 Summen 36.518,97 10.546,31 0,00
ol i 0 0,00 0,00 000 Hinweis: Es werden nur "gedruckte" Rechnungen beriicksichtigt!
Gesamtumsatz 6 39.427,86 749129 46.919,15
Liste der Rechnungen Anzeigeauswahl Rechnungsliste
Rechnungen anzeigen |alle Rechnungen v
Gefunden: 6 Rechnungen/Gutschriften/Stornorechnungen Gutschriften anzeigen Stornorechnungen anzeigen
KdNr  Name1 Name 2 LV-Name Re-Datum  Leist-Datum Re-Nr Re-Betrag MwSt Bezahlt Offen Mahnkost
Klein Bauerle 01.01.2021 |13.01.2021
09997 |Hubert Gerste und Sohn 1 Abschlagsre . 04012021 |04012021 00100 8092,00 1292,00 8092,00
09997 |Hubert Gerste und Sohn 2 Abschlagsre.. 08.022021 |08.02.2021 00125 17850,00| 285000 17850,00
00057 |Klein Bauerle Gutschrift 10.03.2021 |10.03.2021 |00007 -146,13| -2333 - —
00008 | Alfons Miller Schlussrechnung | 10.03.2021 |10.03.2021 00126 19502,37 | 311382 10000,00 9502,37
09997 | Hubert Gerste und Sohn Rechnung 12.032021 |12.032021 (00133 104394 | 166,68 0,00 1043,94
< >
®. Kunde bearbeit =1 Fenst " IRech bearbeit Dokumenten finden Sie
P unde bearbeiten =/ Fenster verlassen/ Rechnung bearbeiten i it Dokairahin his s s

Rufen Sie das Fenster von einem offenen LV-Dokument aus, werden nur Umsatze dieses Kunden
gesucht. Ebenso kdnnen Sie ,Umsatze/Listen” aus dem ,Auftragsfenster” aufrufen - auch dann erhalten
Sie die Umséatze des aktuell herausgesuchten Kunden.

Nach der Datumsauswahl erscheint unter Ergebnis die Zusammenfassung ein zweigeteilte Tabelle, in
der im linken Bereich die Umsatze und im rechten Bereich die Zahlungen bzw. Forderungen sichtbar
sind.

Sowohl fur die Umsatze als auch fur die Zahlungen werden Summen gebildet, die lhnen auf einen Blick
ihre Kennzahlen ausgeben.

Rechts sehen Sie noch die Zahlungseingange (Stick) und die Zahlungssumme innerhalb des
angegebenen Zeitraumes. Wahrend sich die Ergebnisse links auf das Rechnungsdatum beziehen, sind
diese zwei Angaben auf das Zahlungsdatum bezogen.

Darunter erscheint eine Liste der entsprechenden Rechnungen. Oberhalb der Liste kdnnen Sie noch
anwahlen, welche Rechnungen in der Liste erscheinen sollen. Méchten Sie unten nur ,alle unbezahlten
Rechnungen* auflisten, klicken Sie die entsprechende Option an.

Oben im MenU unter ,Drucken/Vorschau” kdnnen Sie die unten angezeigte Rechnungsliste auf dem
Drucker ausgeben oder am Bildschirm als Druckvorschau ansehen.

Im Menu ,Zahlungseingénge“ sehen sie die Liste aller Zahlungseingange zu den entsprechenden
Rechnungen. Hierbei wird die selbe Datumauswahl wie im vorherigen Fenster angesetzt. Auch diese
Liste der Zahlungseingange lasst sich naturlich drucken.

Abrechnungssoftware fiir Handwerk | Bau




144 Kapitel 7 - Brieftext / E-Mail / Adressetiketten

7. Brieftext/E-Mail/Angeh. Dokumente/Etiketten

7.1 Aligemeines

7.1.1. Aligemeines zu Briefen/EMails/Angeh. Dokumente

Die Fenster von Brieftext und E-Mail haben sehr viel gemeinsam. Wichtig ist die Unterscheidung von
,heutralen” Briefen/E-Mails, von ,kundenbezogenen“ oder von ,auftragsbezogenen“ Briefen oder
E-Mails.

Die ,angehédngten Dokumente“ bedeutet eine Dokumentenverwaltung fur Dateien, die von einer
anderen Software erstellt wurden - aber auf irgendeine Art mit einem Kunden oder Auftrag
zusammenhangt. Es sind Dateien wie z.B. Word, Excel, PDF, GAEB-Dateien, Textdateien, HTML-Dateien,
Bilder usw. Auch diese Fremddateien kbnnen neutral, kundenbezogen oder auftragsbezogen abgelegt
(bzw. verlinkt) werden.

7.1.2. Neutrale Briefe, EMails oder angehangte Dateien

Neutrale Briefe oder E-Mails erstellen Sie fur allgemeine Zwecke. Wenn es keine konkrete oder in der
Kundenverwaltung gespeicherte Adresse gibt, kdnnen Sie einen neutralen Brief oder E-Mail erstellen.

Besonders fur ,Rundschreiben” oder ,Rund-E-Mails“ sollten Sie die Module ,neutral” betreten, da es ja
mehrere Empfanger gibt.

Neutrale ,angehéngte Dateien” sind z.B. Formulare, Begleitschreiben, Tabellen, Muster die in Word,
Excel, PDF oder sonstwie vorliegen, die Sie 6fters bendtigen. Diese konnen Sie von beliebiger Stelle
aufrufen und bearbeiten.

7.1.3. Kundenbezogene Briefe, EMails oder angehangte Dateien

Wenn Sie einem Kunden oder auch einem Lieferanten einen Brief oder ein EMail senden mdchten,
ist es vorzuziehen, diesen Brief nicht im neutralen Bereich sondern kundenbezogen zu schreiben.
Kundenbezogene Briefe/EMails finden Sie spater durch Aufruf dieses Kunden.

Kundenbezogene ,angehédngte Dateien” sind Formulare, Tabellen, Muster oder Vorlagen, die Sie fur
einen bestimmten Kunden o6fters bendtigen.

7.1.4. Auftragsbezogene Briefe, EMails oder angehangte Dateien

Briefe, E-Mails oder angehangte Dateien die zu einem bestimmten Auftrag (also Baustelle) gehoren,
sollten auftragsbezogen abgelegt werden. Man findet diese Dokumente dann ganz einfach nach der
Auswahl des Auftrags. So hat alles seine Ordnung und neben den Angeboten, Rechnungen usw. zu
einem Auftrag, haben Sie die zugehérenden anderen Dokumente ebenfalls hier abgelegt und dauerhaft
zu diesem Auftrag gespeichert.

7.1.5. Meniu/Aufruf von Briefen, EMails und angehangte Dateien

Im Prinzip gibt es 4 verschiedene Stellen im Programm, an dem Sie Briefe, E-Mails oder angehangte
Dateien zum bearbeiten aufrufen kénnen.

Das Aussehen von Brieftext-, EMail- oder des ,angehangte Dokumente“-Fensters ist immer dasselbe,
egal ob Sie diese neutral, kundenbezogen oder auftragsbezogen abrufen.
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a) Basisfenster (kein LV-Dokument offen)
Nach dem Start des Programms ist naturlich kein Auftrag offen. Deshalb gelangen Sie nur in den

neutralen Bereich von Brieftext, Emails oder angehangte Dokumente.

Funktionen Sonstiges A Finstellungen Hilfe/Info Ende

&.. Kunden- / Adressenverwaltung m I.I
Artikel- / Leistungsverwaltung F&
Artikel-/Leistungsverwaltung Letzte Suche F7 bal Iﬁc'
e 5
o= Lagerverwaltung
Brieftext (0 /- /-) » Brieftext neutral (0)
Bri Xt | lenbezog
@ EMails {d,?_ /9 ; rieftext kundenbezog
Brieftext auftragsbezot
ﬁ Angehangte Dokumente (0 /- / -) 3
b) Auftragsfenster

Nach der Auswahl eines Kunden in der Adressenverwaltung gelangen Sie in das Auftragsfenster. Hier
befindet sich rechts oben in der Menuleiste der Eintrag ,Briefe/E-Mails/Anhéange/Etiketten*”.

Da bereits der Kunde ausgewahlt wurde, gelangen Sie in den neutralen- oder in den kundenbezogenen
Bereich von Brieftext, E-Mail oder angehdngten Dokumenten.

llesen | Briefe/EMails/Anhange/Etiketten ‘9 Hilfe (F1)

-‘ Brieftext (0 / 0) , Brieftext neutral (0)
@ EMaiIL&] /0 » Brieftext kundenbezogen

ﬁl Angehangte Dokumente (0/0)  »

@ Kundenetikette ausdrucken
._7‘ Umsétze/Listen dieses Kunden In dieses Auftrags-

fenster gelangen Sie
mit diesem Symbol.

¢) LV-Dokumentenfenster

Nach dem Neuanlage oder der Auswahl eines Auftrags gelangen Sie in das Fenster der LV-Dokumente.

Hier stehen fur Briefe, E-Mails und Anhange alle 3 Bereiche (neutral, kundenbezogen, auftragsbezogen)
zur Verfigung.
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ster | Briefe/EMails/Anhaenge e Hilfe (F1)
- =] Brieftext(0/0/0) '

@ email(0/0/0) '

Dokumentfenster

—
rﬁ Angghéngte Dokumente (1/0/0)  * Angeh. Dok. neutral (1)

‘ ! Angeh. Dok. kundenbezo

Volltextsuche Angeh. Dok. auftragsbezc
—
Suche starten Um dieses Fenster aus

einem gedffneten LV
aufzurufen, klicken Sie
dieses Symbol in der
oberen Icon-Leiste.

Anzahl Dokumente: 1 Stlick

Status  B-Summe Bezahlt SR Kommentar

3678,40 | nicht gedruckt

iten

d) Basisfenster mit offenem LV (Angebot/Rechnung/...)

Wenn Sie ein LV (also z.B. ein Angebot oder Rechnung) offen haben, stehen Ihnen naturlich auch alle 3

Bereiche zur Verfugung. Mdchten Sie speziell fir den aktuellen Auftrag (Baustelle) z.B. einen Brief oder
ein EMail schreiben, wird dieser auftragsbezogen erstellt.

Wenn Sie z.B. eine gescannte Ausschreibung oder einen Bauplan im PDF-Format zum Auftrag ablegen
mochten, machen Sie dies bei den ,Angehédngte Dokumente auftragsbezogen“. So finden Sie diese
Dokumente spater schnell wieder.

;’Q 037 - BauFaktura - Basisfenster
Kunden/Auftrage Bearbeiten/Kopieren | Funktionen Sonstiges x Einstellungen Hilfe/Info Ende

g:%}. . Hg j &.- Kunden- / Adressenverwaltung [ III

Artikel- / Leistungsverwaltung F6

= Auftrag bearbeiten Artikel-/Leistungsverwaltung Letzte Suche  F7 beure‘(TL

software flr

;1]:
‘L{

Lagerverwaltung

=5k

£ = A Biich ne Offnen mit rechter M
i usgangsbuc I=| Brieftext(0/-/-) * | Betret
@ tMails(/-/-) '
F Zahlungen buchen ‘ @ Angehéngté’bokumente as-79 b Angeh. Dok. neutral (1)
{E] Adressetiketten (neutral) gogeRiioRdiupcent ezagen
Mahnwesen (U) = Angeh. Dok auftragsbezogen
= Regieberichte (Rapporte)
- Massenermittiung/AufmaB chronologisch _
Terminplaner T
P Massenermittlung/AufmaB positionsweise

WICHTIG !!!

Angehangte Dokumente sind Verknupfungen zu den Original-Dokumenten, die auf Inrem PC oder Server
gespeichert sind. Werden die Dateien im Original-Ordner umbenannt, verschoben oder geldscht, geht
diese VerknUpfungen zu Baufaktura ebenfalls verloren!!

7.2 Briefe

7.2.1. Ubersicht Brieftext
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Im Brieftext-Fenster finden Sie oben das MenU. Dort konnen Sie neue Briefe erstellen, alte Briefe
I6schen, haben Zugriff auf die Musterbriefverwaltung (Vorlagen) oder kénnen Briefe ausdrucken.

Py

Drucken @ Hilfe (F1)

Suct
Lid_Empt Bezeichnung

Auf der linken Seite finden Sie alle Briefe als Ubersicht. Diese kdnnen Sie mit einer Bezeichnung/Namen
kennzeichnen. Klicken Sie auf einen der Briefe, erscheint der Text des ausgewahlten Briefes auf der
rechten Seite. Hier erfassen Sie neue Briefe oder andern bestehende Briefe ab.

7.2.2. Briefe schreiben und ausdrucken
Wenn Sie im Brief-Fenster sind, klicken Sie im MenU links oben auf ,Briefe erstellen/I6schen/kopieren”.

Nun gehen Sie auf ,Neuen Brief erstellen”. Es erscheint auf der linken Seite ein neuer Eintrag: ,Bitte
andern Sie mich“. Nun sollten Sie mit der Maus auf dieses Textfeld klicken und hier einen merkbaren
Namen/Bezeichnung oder Brieftitel eingeben.

&5 066a Kunnenbezogene‘l

Briefe erstellen/loschen/kopieren  Muster-Vorlagenverwaltung Bearbeiteni

|
Name 3

Liste der Briefe Briefdatum 14.10.2013 ¢
Lfd Empf Bezeichnung Einzelempfanger Rundscé

L N | AdiAnede  [An !
Name 1 Manfred Has{

Name 2 Diplom-inger%

5

i

Nach dem Eintragen dieser ,Briefbezeichnung” kbnnen Sie nun links im Textfenster den Brief verfassen.
Einfach den Cursor in das grofie Textfeld setzen und schon kann es los gehen.

Der Brieftext funktioniert wie eine normale Textverarbeitung. Sie haben die Méglichkeit verschiedene
Schriften, Schriftgrossen und Hervorhebungen zu verwenden. Oben in den MenUs ,Bearbeiten”,
»Einfiigen“ oder ,Format” finden Sie weitere Moglichkeiten zur Gestaltung.

Rechtschreibprufung:

In diesem Fenster kdnnen Sie rechts oben die Rechtschreibprufung ein-/bzw. ausschalten. Ist diese
aktiviert, pruft das System die Rechtschreibung schon wahrend der Briefeingabe. Beanstandete Worter
werden rot unterstrichen. Mehr zur Rechtschreibprufung in Kapitel ,,15.9 Rechtschreibprifung”
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7 0662 Allgemeine Briefe und Rundschreiben X
briete erslinitschnori Berbeen  iogen  Format 184 rucken @ Hie 1)
Liste der vorhandenen Briefe Briefdatum 20.11.2019 K Bearbeiter |™ Standard ** v Rechtschreibprafung | vorschiage
sucne: [ Einzelempfanger  Rundschreiben
Lfd  Empf Bezeichnung Adr-Anrede  [Herr Yo | Ortsteil o8
L
1| |Eiladig ubitum Name 1 [Mustermann ] Strasse/Hsnr  [Romerweg 4
Name 2 [Paul ] Plz/ Ort 70121 [stutigart
Neme3 | ] Land Deutschiand | Kanr [1234 o
[Nomal] v nal ~ins - F K|UE]E = wm
> | [ i T T I T TTEo = 1
Sehr geehrter Hr. Mustermann,
hiermit méchten wir Sie zu unserem 20-jahrigem Firmenjubildum einladen.
Es erwartet Sie folgendes:
-Bewirtung (Spannferkel, Pommes, Wiirste, Getrénke aller Art)
-Betriebsbesichtigung
-Vortrag unseres Lieferanten Gampel GmbH
-Kinderhtipfburg
-groRe Tombola
wir freuen uns tber Ihren Besuch
Georg Gerste und Belegschaft|
1/1 |15 |28 | Deutsch (Deutschland) NF GB- ———— + 129%

Empfénger-Adresse

Wenn Sie den Brieftext kundenbezogen oder auftragsbezogen aufgerufen haben, steht der Empfanger
oben schon in den entprechenden Feldern. Naturlich kdbnnen Sie hier noch etwas andern z.B. einen
Ansprechpartner als ,Name 2“ oder ,Name 3“ hinzufigen.

Haben Sie den Brieftext neutral aufgerufen, sind oben die Empfangerdaten leer. Diese kbnnen Sie
manuell ausfullen, oder Uber das Symbol ,Kundenverwaltung“ aus der Kundenverwaltung tbernehmen.

Brief I6schen

Um einen Brief zu l6schen, wahlen Sie diesen links in der Briefliste aus. Klicken Sie dann oben im Menli
auf ,Briefe erstellen/loschen/kopieren“. Wahlen Sie nun den Punkt ,Aktuellen Brief I6schen”. Nach
einer Sicherheitsabfrage wird der Brief geléscht.

Brief kopieren

Um einen bestehenden Brief auf einen neuen Brief zu kopieren, z.B. um diesen dann abzuandern,
wahlen Sie zunéchst den Originalbrief links in der Briefliste aus.

Gehen Sie dann oben im MenU auf , Briefe erstellen/l6schen/kopieren”. Wahlen Sie nun den Punkt
,Brief auf Neuen kopieren“. Unten in der Liste erscheint ein neuer Eintrag. Andern Sie hier die
Briefbezeichnung und den Text des Briefes rechts im Textfenster individuell ab.

Briefe sortieren

Die Reihenfolge der linken Briefliste kbnnen Sie dndern, indem Sie einen Eintrag weiter nach oben oder
unten schieben. Unter der Briefliste finden Sie zwei Pfeil-Schaltflachen. Durch Anklicken verschieben Sie
den aktuellen Brief in der Liste um einen Eintrag nach oben oder unten.

Brief drucken

Um einen Brief auszudrucken, klicken Sie oben im Menu auf ,Drucken*. Es erscheint das Druckfenster
des Brieftextes. Neben dem Ausdruck auf einen Drucker kdnnen Sie den Brief auch faxen oder per EMail
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(PDF-Format) versenden.

4 072 Brieftext-Finzeldruck X

Briefkopfeinstellungen 0 Hilfe (F1)
Kopienanzahl w

Alternativkopf: [ Fiir VorschauwDrucken den Fax-/EMail-Kopf verwenden

Ausgabegerat Drucken ‘HF’ Laserlet P2050 Series PCLG | Auswahl

Druckerschachtsteuerung ‘Keme Schachtsteuerung ausgewahlt. Gedruckt wird auf den Standardschacht | Auswahl

Ausgabegerat Faxen [Fax | | Auswani

P Drucken =1 Faxen EMail @
Q Rt ai they Diuihckis L. 1 e R N B Rl ura- b

Vorschau
auf dem Bikdschim

Die Einstellungen fir das Ausgabegerat ,Drucken” und ,Faxen” sowie die ,Druckerschachtsteuerung”
entsprechen denen des DruckmenUs der LV-Dokumente (Angebot/Rechnung/...). Nahere Informationen
finden Sie in Kapitel ,5.6 Drucken /Faxen /EMail-Versand®.

Briefkopf
Oben links im Menti ,Briefe erstellen/Idschen/kopieren” finden Sie zwei Punkte:

a) Briefkopf Seite 1 bearbeiten

b) Briefkopf Seite 2, 3, ... bearbeiten

Mittels dieser zwei Menupunkte kdnnen Sie den Briefkopf einstellen, der mit dem Brief ausgedruckt
wird. Dies kdnnen Sie fir die erste Seite und fur die Folgeseiten getrennt machen. Neben dem Briefkopf
legen Sie hier die oberen und unteren Rander fur die erste Seite bzw. die Folgeseiten fest.

Im Druckmeni finden Sie ebenfalls diese Briefkopfeinstellungen.

Naheres zu den Rechnungs- und Briefkopfeinstellungen finden Sie in dem Kapitel ,16.3 Rechnungs-/
Formularképfe®.

7.2.3. Muster-Vorlagenverwaltung

Oft muss man Standardbriefe oder entsprechend individuell abgeanderte Briefe schreiben. Es ware
umstandlich, diese Briefe jedesmal neu zu schreiben.

Stattdessen erstellen Sie den Brief einmal und legen diesen als ,Mustervorlage“ ab. Sie kdnnen auf
diese Weise beliebig viele unterschiedliche Vorlagen fur alle moéglichen Zwecke anlegen.

Mochten Sie einen Brief schreiben fir die eine Ihrer Vorlagen passt, Ubernehmen Sie einfach die Vorlage
auf den aktuellen Brief. Naturlich kdnnen Sie die Gbernommene Vorlage nun auf den individuellen Fall
abandern.

Vorlage abspeichern

Wenn Sie einen aktuellen Brief als Vorlage abspeichern moéchten, weil Sie ihn in dieser oder
ahnlicher Form an anderer Stelle wieder verwenden mdchten, gehen Sie oben im Menu auf ,Muster-
Vorlagenverwaltung” und dann auf den Punkt ,Diesen Brief als neue Mustervorlage speichern”.

Es offnet sich die Vorlagenverwaltung und der Brief wird unten angefligt. Das Fenster sieht
prinzipiell wie die normale Brief-Verwaltung aus. Der neuen Vorlage sollten Sie nun noch einen
Namen (Bezeichnung) geben. Dazu andern Sie den Eintrag ,Bitte &ndern Sie mich“ in eine sinnvolle
Bezeichnung um.
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Vorlage ubernehmen / Verwaltung

Um eine Vorlage zu holen (als aktuellen Brief zu bernehmen) oder einfach um Vorlagen anzulegen,
zu léschen oder zu andern gehen Sie im MenU auf ,Muster-Vorlagenverwaltung” und dann auf ,Brief-
Vorlage holen / Verwaltung*. Sie gelangen prinzipiell in dasselbe Fenster wie die eigentliche Brief-
Verwaltung.

Die Meni‘s sind identisch. Da es sich um Vorlagen handelt, kann hier keine Empfangeradresse
eingegeben werden. Das machen machen Sie nach der Ubernahme im eigentlichen Brief.

Um eine Vorlage zu Ubernehmen, klicken Sie links in der Tabelle die gewunschte Vorlage an und gehen
unten auf die Schaltflache ,Ubernahme*. Das Fenster wird verlassen und die Vorlage in den eigentlichen
Brief GUbernommen. Dort andern Sie den Brief eventuell ab und drucken diesen aus.

75 066b Verwaltung von Musterbriefen (Vorlagen) X

Brief-Vorlage erstellen/loschenskopieren  Bearbeiten  Einfiigen  Format  K=I Drucken @) Hilfe (F1)
Liste der Brief-Vorlagen 4 Rechtschreibprifung
sucre:

11 |Musterbrier

Sie befinden sich in den

Brief-Mustervorlagen

[Nommal] v Al
o B B B
Sehr geehrte Damen und Herren,

vielen Dank fiir lhr Vertrauen in uns. Anbei senden wir lhnen anliegend das angeforderte Angebot.
Wir garantieren die fristgerechte und einwandfreie Ausfiihrung der Arbeiten

wir hoffen Ihren Zuschlag zu erhalten.

-Hans Mustermann-

Ubernahme

diese Vorlage ins letzte v
BEsten leretien 11 |1 |0 | Deutsch(Deutschland) NF | GB- ——— + 129%

Alles andere, wie das Léschen, das Kopieren oder die Bearbeitung der Vorlagen ist identisch wie im
eigentlichen Brieftext-Fenster - deshalb ist hier keine weitere Erklarung notwendig.

7.2.4. Rundschreiben

Das Erstellen von Rundschreiben ist in dieser Software eine recht einfache Angelegenheit. Wichtig ist
es, dass Sie alle anzuschreibenden Kunden/Adressen bereits vorab in der Adressen-/Kundenverwaltung
angelegt haben.

Rundschreiben erstellen Sie im normalen Brieftext. Wie bereits bekannt, gibt es im Brieftext einen
kundenbezogenen, einen auftragsbezogenen und einen neutralen Modus. Rundschreiben kdénnen in
allen drei Modi ausgefuhrt werden.

Richtig Sinn macht es jedoch nur im ,neutralen Modus*“, da das Anschreiben an mehrere Empfanger
gerichtet ist.

SchliefRen Sie also alle Dokumente oder starten die Software neu und rufen den Brieftext Gber das
,Funktionen-Menii“ auf.

Legen Sie nun einen neuen Brief an, geben eine Bezeichnung ein und schreiben den Brief.

Oben unter Adresse stehen Sie normalerweise auf dem Reiter ,Einzelempfanger”. Klicken Sie jetzt auf
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»Rundschreiben” . Sie sehen nun folgendes Bild:

-] 066a Kundenbezogener Brieftext: Georg Gerste GmbH & Co. KG Schuhfabrik, 78711 Sohlenstadt
Briefe erstellen/ldschen/kopieren  Muster-Vorlagenverwaltung ~ Bearbeiten  Einfiigen  Format &= Drucken @) Hilfe (F1) %
Liste der Briefe Briefdatum 15.10.2013 K
Lfd Empf Bezeichnung Einzelempfanger  Rundschreiben
1 Einladung Jubildum {
Es wurden noch keine Adressen selektiert! j
Selektion von Adressen 3
Abruf von gespeicherten Adressen-Selektionen
o) v s - FE K| y[F]E s (mMiEE (e 9@
b= i et T e e
ASehr aeehter HEM HASE . .o conm s o ssmi ettt i smismnce s et

Nun haben Sie folgende Moglichkeiten:

Schaltflache: ,Selektion von Adressen”

Schaltflache ,Abruf von gespeicherten Adressen-Selektionen*

Drucken

7.2.5. Platzhalter (z.B. fur Briefanrede)

Insbesondere sinnvoll fur Rundschreiben - aber auch fur normale Briefe sind Platzhalter. Wird z.B. der
Platzhalter fir die Briefanrede eingefligt, erscheint automatisch die in der Kundenverwaltung hinterlegte
Briefanrede (,z.B. Sehr geehrter Herr Schuster,”).

Neben der Briefanrede stehen auch weitere Platzhalter wie das , Briefdatum®, die ,Kundennummer*
oder ,Sonstiges 1/2“ zur Verflgung.

Uber das folgende Menii kdnnen die Platzhalter eingefiigt werden:

}ext: Georg Gerste GmbH & Co. KG Schuhfabrik, 78711 Sohlenstadt q
¥ —

f Einfigen | Format L!,l Drucken e Hilfe (F1) j
Ej Grafik ¥ Rechtschreibpriifung Vorschlage

§
{  Grafik als Text
1

¢ Seitenumbruch =
] rtsteil @
3 =N

i Platzhalter (Anrede/..) * " Neuen Platzhalter einfiigen  »  Briefanrede einfiigen

{ Briefdatum einfligen

: Aktuellen Platzhalter I6schen . {
{ Kundennummer einfiigen

il ' Alle Platzhalter losch

e Plazhalter l0schen Kunde Sonstiges1 einfiigen

; = —— Kunde Sonstiges? einfligen

5x N5 F K| U[F|E 2 (EIEE (| 9@ e . :
TP RS Y POV O SPOOE, OO MO SO PO O Kundennummer beim Lieferant einfig
: :

:

{ 1
ersenden wir Ihnen die Ausschreibung fur das !

B A8 e85 o B, A S 0 P N s e e R A AR i AR, RO B A AR b B8 o B o A et B

NatUrlich kdnnen die Platzhalter auch mittels des Menus geldscht werden. Dazu mussen Sie zuvor
einen Platzhalter anklicken so dass dieser grau hinterlegt ist. Dann gehen Sie auf ,Aktuellen Platzhalter
Ié6schen”.

Auch in den LV-Vor-/Nachtexten sind Platzhalter auf die gleiche Weise einsetzbar.
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7.3 E-Mail

7.3.1. Ubersicht E-Mail-Fenster

Das E-Mail-Fenster wurde bewusst im gleichen Stil wie das Brieftext-Fenster gehalten. Deshalb sind die
Aufteilung der MenUs weitgehend identisch zum Brieftext. Lediglich die Erfassung der EMails sowie die
Angabe des Empfangers ist etwas unterschiedlich.

Wenn Sie sich nicht bereits den Brieftext angeschaut haben, sollten Sie dies nun kurz nachholen, da
sich hier im wesentlichen alles vom Brieftext wiederholt und deshalb nicht erneut erklart wird.

Auch bei den E-Mails gibt es den ,neutralen”, ,kundenbezogenen” oder ,auftragsbezogenen“ Aufruf
entsprechend dem Brieftext. Beides machen Sie im Menu ,Funktionen” unter dem Punkt ,E-Mail“.

7.3.2. E-Mail-Einstellungen

Im Gegensatz zum Brieftext missen Sie vor dem E-Mail-Versand die Online-Einstellungen tatigen, damit
der Versand gliuckt.

Gehen Sie dazu oben im Menu auf ,,E-Mail-Einstellungen*. Sofort 6ffnet sich folgendes Fenster:

%) 088 - EMail-Einstellungen X

@ Hire (1)

O E-Mail-Versand lber Standard-E-Mailprogramm

Beim Senden einer E-Mail wird nach dem Erstellen der PDF-Datei Ihr standard E-Mailprogramm gedffnet und automatisch eine neue Nachricht
generiert. In diesem Fenster steht automatisch der Empfanger. die Dateianlage. der Betreff und die Standard-Nachricht drin. Weitere Eingaben
konnen dann nachtraglich erfolgen

® E-Mail-Versand direkt aus BauFaktura
Mit dieser Option kénnen Sie das interne E-Mailprogramm von BauFaktura fiir den E-Mailversand verwenden. Tragen Sie dazu die
nachfolgenden E-Mail-Einstellungen ein
Test der Internet-Verbindung

Mit diesem Test konnen Sie prufen, ob Inr Computer mit dem Internet verbunden ist. Nur bei

einem erfolgreichem Test ist es Ihnen méglich mit dem E-Mail-Modul E-Mails zu versenden. Inie et e Mo nng StesEstaven

E-Mail-Zugangsdaten Fusstext (Absenderadresse)

|
Ihre E-Mail-Adresse | |
|

Ihr Name

SMTP-Postausgangsserver

Port-Nummer Normalerweise: 587 oder 465

Benutzername | |

Kennwort | |

Lesebestatigung [JJa  (kann in jeder Mait separat gesndert werdan)

Adresse in Nachricht [0 Ja  (kann in jeder Mait separat gedndert werden}

8SL-Verschlisselung OJa

Kopie an E-Mailadresse OJda | | tnicnt bei Runamars aktivy)

E-Mail-Versand testen

Hiermit sendet das System eine Test-E-Mail an inre eigene E-Mail-Adresse. Rufen Sie dann

in einigen Minuten Ihre Eingangs-E-Mails ab und priifen den Eingang dieser Test-E-Mail Test-E-Mail an Sie selbst versenden

In diesem Bildschirmausdruck sind die Einstellungen bereits gemacht worden. Hier nochmals im Detail
die Bedeutung der Einstellungen:

Test der Internet-Verbindung

Normalerweise versucht das System Uber eine vorhandene DSL-Verbindung eine E-Mail zu versenden.
Auch eine bereits offene DFU-Verbindung oder eine offene Verbindung tiber VPN oder eine andere
Technik geht im Normalfall.

Mit der Schaltflache ,Internet-Verbindungstest starten” testen Sie, ob prinzipiell eine gultige Internet
Verbindung existiert. Dies hat auch nichts mit den untenstehenden E-Mail-Einstellungen zu tun - diese
durfen auch noch leer sein wenn Sie diesen Test machen.

Eine geschlossene DFU-Verbindung kann von diesem E-Mail-Modul nicht automatisch geéffnet werden
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- dies muss vor dem E-Mail-Versand ,manuell” erfolgen. Da diese alte Technik aber von DSL abgeldst
wurde, wird dies hier nicht naher erlautert.

Hier di fj n Fall notwendigen Einstellungen Ihres EMail-Kontos:
Ihr Name

Geben Sie lhren Vor- und Nachname bzw. den Firmenname ein.

Ihre E-Mail-Adresse

Geben Sie lhre eigene E-Mail-Adresse ein.

SMTP-Postausgangsserver

Erfragen Sie bitte bei Ihrem E-Mail Anbieter.

Port-Nummer

Erfragen Sie bitte bei Inrem E-Mail Anbieter.

Benutzername und Kennwort

Hier tragen Sie bitte den Benutzernamen und das Kennwort ein, das Sie bei Ihrem E-Mail Anbieter fur
den Versand von E-Mails hinterlegt haben.

Nur wenn diese Angaben mit den bei Ihnrem Anbieter hinterlegten tGbereinstimmen, wird der
E-Mailversand problemlos funktionieren.

Lesebestéatigung

Wird diese Option ausgewahlt, wird Ihnen das E-Mail-Programm des Empfangers eine Lesebestatigung
per E-Mail zurlcksenden, sobald der Empfanger die E-Mail gedffnet hat. Damit wissen Sie genau ob und
wann der Empfanger Ihre E-Mail angeschaut hat.

Allerdings kann diese Lesebestétigung nicht jedes E-Mail-Programm verarbeiten. Das weit
verbreitete Microsoft Outlook beherrscht dies jedoch perfekt. Aber auch dort kann der Empfanger
die Lesebestatigung unterdrticken bzw. abschalten. Wenn Sie also keine Lesebestéatigung per E-Mail
zurlickerhalten, heif3t dies nicht automatisch, dass der Empfanger die Mail nicht gedffnet hat.

Dies ist die Grundeinstellung, d.h. beim E-Mail-Versand wird diese Einstellung vorgewahlt. Dort kbnnen
Sie fir die aktuelle E-Mail die Einstellung andern.

SSL-Verschliisselung

Die E-Mail wird verschlusselt versandt; d.h. irgendwelche Schadprogramme kénnen nicht oder
zumindest nicht so einfach auf dem Ubertragungsweg eine solche E-Mail abgreifen. Zu beachten gilt es
jedoch, dass nicht alle E-Mail-Provider und nicht alle E-Mail-Empfangsprogramme verschlisselte E-Mails
verarbeiten kénnen.

Kopie an den Absender senden

Ist diese Option angeklickt, wird jede E-Mail die Sie versenden automatisch als Kopie an Sie selbst
versandt. Alle in baufaktura versandten E-Mails stehen Ihnen auch in Inrem Standard-E-Mail-Programm
(z.B. MS-Outlook) als Kopie zur Verfugung.

Fuf3text (Absenderadresse)

Den Fufitext sollten Sie unbedingt angeben. Dieser wird in jede E-Mail automatisch einfligt. Der FufStext
besteht in der Regel aus Ihrer kompletten Adressangabe. Nur so sieht der Empfanger die komplette
Anschrift von IThnen bzw. lhrer Firma.

E-Mail-Versand testen
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Haben Sie alles ausgefullt, kdnnen Sie mit dieser Schaltflache eine Test-E-Mail an sich selbst senden.
Erscheint hier bereits eine Fehlermeldung, sind Ihre Angaben oder die Internet-Verbindung nicht in
Ordnung.

Wenn keine Fehlermeldung erscheint:

Da baufaktura keine E-Mails empfangen kann, mussen Sie in lnrem normalen E-Mail-Programm (z.B.
Microsoft-Outlook) schauen, ob die Test-E-Mail angekommen ist. Wenn die Email ankommt, sind lhre
Einstellungen in Ordnung.

7.3.3. EMails schreiben und versenden

Um eine neue E-Mail zu erstellen, gehen Sie oben im Menu auf ,E-Mail erstellen/I6schen/kopieren” und
dann auf die Schaltflache ,Neue E-Mail“. Es wird (wie im Brieftext) links in der Tabelle ein neuer Eintrag
angeflgt. Rechts sehen Sie das dazugehorende E-Mail, das natirlich noch leer ist.

Haben Sie das E-Mail-Modul neutral (also kein offenes Dokument) betreten, ist oben die
Empfangeradresse leer - ebenso wie das Feld ,An E-Mail-Adresse*.

Wurde das E-Mail-Modul kundenbezogen oder auftragsbezogen (aus einem offenen Dokument oder dem
Auftragsfenster) getffnet, ist die Empfangeradresse und (falls in der Kundenverwaltung angelegt) auch
die Empfanger-E-Mail-Adresse bereits eingetragen.

Wichtig sind die 3 Angaben ,,An E-Mail-Adresse*, ,Betreff“ und die eigentliche ,E-Mail-Nachricht“ (E-Mail-
Text). Der Betreff mit einer kurzen und markanten Angabe wird links in die Tabelle unter ,Bezeichnung*“
eingetragen, sofern dort noch nichts eingetragen wurde.

Rechtschreibprufun

Wie im LV-Vor-/Nachtext und im Brieftext gibt es auch hier eine Rechtschreibprufung. Ist die
Rechtschreibprufung (Kastchen rechts oberhalb der EMail-Nachricht) aktiviert, werden unbekannte
Worter rot unterstrichen. Mit der Schaltflache Optionen kdnnen Sie Vorschlage fir die korrekte
Schreibweise erhalten. AufSerdem kdnnen Sie unbekannte Worter ins Worterbuch aufnehmen - diese
werden lhnen dann beim nachsten Auftreten nicht mehr ,angekreidet”.

Dateianl n

Unten haben Sie die Moglichkeit, Inrem E-Mail beliebig viele Dateianlagen beizufigen. Um Dateianlagen
anzufigen, gibt es drei Moglichkeiten:

a) Normale Auswahl

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Anlage anfiigen“. Es 6ffnet die normale Windows-Datei-Auswahlbox.
Dort kdnnen Sie wie in Windows Ublich eine Datei auswahlen und mit ,OK“ in die Liste ubernehmen. Sie
kénnen nacheinander auch mehrere Dateien anfugen indem Sie den Vorgang wiederholen.

b) Auswahl aus den ,Angehangten Dateien”

Im nachsten Kapitel finden Sie die Dokumentenverwaltung. Dieses sind dem System, einem Kunde oder
einem Auftrag zugehdrige Dateien (wie z.B. PDF-Dateien, Bilder/Fotos, GAEB-Dateien, Word-Dateien,
Excel-Dateien uvm.).

Aus diesen ,angehéngten Dateien“ konnen Sie Eintradge Ubernehmen und als E-Mail-Anlage versenden.
Klicken Sie dazu unten auf die Schaltflache ,Angehéngte Dateien”.
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c) Drag and Drop vom Windows-Explorer (Dateimanager)

Haben Sie den Windows-Explorer (Dateimanager) gerade offen, ist es die eleganteste Methode
Dateianlagen zu Ihrer E-Mail hinzuzufigen. Markieren Sie dazu im Windows-Explorer eine oder
mehrere Dateien. Ziehen Sie diese dann bei gedruckter linker Maustaste auf das gelbe Feld rechts
unter der Dateiliste und lassen die Maustaste los. Alle markierten Dateien werden sofort zur Liste der
Dateianlagen hinzugefugt.

Ansehen von Dateianlagen

Klicken Sie auf der Liste in der gewunschten Zeile auf das Lupe-Symbol. Bei gebrauchlichen Dateien
kdnnen diese meist auch angezeigt werden. Unter Umstanden erscheint eine Auswahl-Box in der Sie
angeben mussen, mit welcher Anwendung die Datei gedffnet werden kann.

Um PDF-Dateien anzuzeigen, muss der kostenlose ,ADOBE READER*“ auf lhrem System installiert sein
(www.adobe.de).

Loschen von Dateianlagen

Klicken Sie auf der Dateiliste in der gewilinschten Zeile auf das Papierkorb-Symbol. Nach einer
Sicherheitsabfrage wird die Datei aus der Liste entfernt. Die eigentliche Datei wird selbstverstandlich
nicht von lhrer Festplatte geldscht!

7 067a Allgemeine EMails und Rund-EMails (Serien-EMails) X

E-Mail erstellen / Iéschen / kopieren M R E-Mail Ei @ Hilte
Liste der EMails Einzelemptanger | Rund_EMail
swhe [ & e D | onst \ |Te8
&
Lfd  Empf Gesendet ‘Bezeichnung Name 1 Strasse / Hsnr [Blumenstr_ 4 |
Name 2 [Diplom-ingenieur Piz/Ort 72348 |[Rosenfeld | Info

AnEMail-Adresse | d | [ ceschan. privat
Kopien (CC) |Arc | [#] o

Blindkopien (BCC) | | [#] O Hone Prioritat

=
&

EMail Betreff [Termin |

Nt Rechtschreibprifung | Vorschiage

[Fallo Fr. Hase,

lhiermit bestatige ich Ihnen den Baustellentermin am 23.3.2020 um 8.30 Uhr auf der
[Baustelle in Weidenbach

lGruge
Max Mustermann
IP.s. Eine Kopie dieser Mail erhalt der zustandige Architekt Muller. |

Dateianlagen (0 Stuck)
Lfd Dateianlage Offn. Los.

Anlage anfiigen ﬁ Angehangte Dateien @

¥ E-Mail absenden \:) Drucken @ E-Mail wurde noch nicht versandt!

Um neue Anlagen hinzuzufiigen, konnen Sie aus dem
rer die Dateien aui dieses gelbe Feld ziehen!

Um die E-Mail zu versenden, klicken Sie unten einfach auf die Schaltflache ,E-Mail absenden®. In der
Liste links wird unter der Spalte ,,Gesendet” das Versanddatum und die Zeit gespeichert.

7.3.4. Dokumente (Angebote/Rechnungen/...) als E-Mail

Im Druckmenti der LV-Dokumente kénnen Sie z.B. ein Angebot direkt per E-Mail versenden. Das System
macht dann aus dem eigentlichen LV-Dokument eine PDF-Datei.

Abrechnungssoftware fiir Handwerk | Bau



156 Kapitel 7 - Brieftext / E-Mail / Adressetiketten

Danach wird automatisch das E-Mail-Modul auftragsbezogen aufgerufen. Der E-Mail-Empfanger ist
bereits aus der Kundenverwaltung eingefligt. Als Betreff und als E-Mail-Nachricht stehen bereits
Standard-Angaben. Das eigentliche Dokument (z.B. Angebot) ist als PDF-Datei als Dateianlage 1
beigeflgt.

Nur wenn Sie mochten, konnen Sie die Nachricht oder Betreff andern oder erweitern.
Ansonsten brauchen Sie eigentlich hier nur noch auf ,E-Mail absenden* klicken.

Der Empfanger der E-Mail muss in der Lage sein, die PDF-Dateianlage zu 6ffnen, um das Angebot
anzuschauen oder zu drucken. Er benétigt einen PDF-Reader, der meist bereits auf dem Computer
installiert ist und den es ansonsten im Internet kostenlos zum Download gibt (z.B. den Adobe-Reader
unter www.adobe.de).

7 0672 Allgemeine EMails und Rund-EMails (Serien-EMails) x

E-Mail erstellen / [6schen / kopieren I I PR E-Mail Einstell @ e

Liste der EMails Einzelempfanger Rund-EMail

S | i Anede  [An B

Lid Empf Gesendet Bezeichnung Name 1 |Manfred Hase
Name2 [Diplomingemiewr |

Ortsteil

| ag
Strasse /Hsnr ~[Blumenstr. 4 |

Piz/ Ort [72348 | [Rosenfeld Info

Name 3 | tand [ | O Adressc in Nachricht
An EMail-Adresse de Geschat Prival
Kopien (CC) de | [#] o1
Blindkopien (BCC) | (8] O Hohe Priorital
EMail-Betreff Termin
EMail Nachricht Rechtschreibprifung | vorsdiiage
Fiallo Hy. Hase.
jiermit bestatige ich Ihnen den Baustellentermin am 23.3.2020 um 8.30 Uhr auf der
Baustelle in Weidenbach
[CruBe

Max Mustermann
IP-s. Eine Kopie dieser Mail erhalt der zustandige Architekt Maller.

Dateianlagen (1 Stick)

Lfd Dateianlage Offn.__Los

c aten\PDFD 100001_LV0008.S ot D %
e ﬁ e D ’2) U e per reioon fomenSe s /2 ‘

¢ E-Mail absenden | - :) Drucken @ E-Mail wurde noch nicht versandt!

7.3.5. E-Mail Muster-Vorlagenverwaltung

Wie beim Brieftext, kdbnnen auch hier Mustervorlagen abgespeichert und verwaltet werden. Dies spart
Arbeit, wenn Sie immer wiederkehrende E-Mail-Nachrichten versenden méchten.

Auch hier ist die Bedienungsweise mit dem Brieftext weitgehend identisch. Wir sparen uns deshalb hier
weitere Erlduterungen.

7.3.6. Rund-E-Mails

Serien- oder Rund-E-Mails kdnnen auf die gleiche Weise wie im Brieftext die Rundschreiben erstellt
werden. Ein E-Mail-Rundversand ist nattrlich sehr komfortabel, da er schnell und papierlos funktioniert.
Zudem sind die Online-Gebuhren in der Regel deutlich gunstiger als z.B. der Post-Versand.

Um ein Rund-E-Mail zu versenden, erstellen Sie das E-Mail ganz normal, gehen jedoch oben statt auf
,Einzelempfanger” auf den Reiter ,Rund-E-Mail*“.
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7.4 Angehangte Dokumente (Dokumentenverwaltung)

7.4.1. Aligemeines

In Baufaktura lasst sich vieles machen - aber nicht alles! Deshalb gibt es andere Programme wie Word,
Excel, Grafikprogramme, CAD-Pogramme, PDF-Programme mit denen man ebenfalls Dokumente
erstellen, lesen oder drucken kann.

Zum Beispiel bekommt man von einem Auftraggeber Plane, Aufstellungen oder Anweisungen als Datei
im PDF-Format.

Ziel des MenUpunktes ,Angehéangte Dokumente“ ist es diese Dateien zu verwalten und einzuordnen.
Wenn Sie z.B. einen PDF-Plan mit dem Dateinamen ,Huber1711.PDF* zu einem Auftrag erhalten, so
speichern Sie diesen in Irgendeinem Ordner auf lhrer Festplatte. Im Laufe der Zeit sammeln sich auf
Ihrer Festplatte immer mehr Dokumente mit uneinheitlichen Dateinamen. Das spatere auffinden einer
bestimmten Datei wird schwierig und langwierig.

A 163 - Dateien (D won D (Word, Excel, Text, PDF, usw.))

= Neue Datei anfiigen e Hilfe F1

Aktueller Modus: Neutral

Standard-Ordner der Dateien: Standard-Ordner auswahlen Standard-Ordnerauswan|

Offnen Léschen Bezeichnung/Kommentar Pfad/Datei Offnen mit Anwendung Prog. Std-Prog
3 - xX C:\Users\Huonker\Documentsi\Varianten.d m Windows-Standard [V E} Dr,‘
ﬂ x C:\BauFaktura\Daten\PDFDateien\GoBD\... m Windows-Standard o] Fg

Um eine neue Datei "anzuhangen" kénnen Sie dies oben im Menu mit "Neue Datei anfugen” machen
‘Wenn Sie gerade den Windows-Explorer (Dateimanager) offen haben, ist es einfacher, wenn Sie mit der Maus durch "Ziehen und Ablegen” (Drag and Drop) einfach eine oder
mehrere markierte Dateien auf diese gelbe Flache ziehen!

Mit diesem System kdénnen Sie diese externen Dokumente neutral, dem Kunden oder einem
bestimmten Auftrag zuordnen. Die eigentliche Datei belassen Sie dabei am Ursprungsort. Der Vorteil ist
das leichte auffinden der Datei. Offnen Sie z.B. das Fenster ,Angehdngte Dokumente auftragsbezogen*
aus einem offenen Auftrag, so sehen Sie nur die Dokumente fiir diesen Auftrag - es gibt also keinen
Dateiwirrwarr mehr.

Die Liste der angehangten Dokumente stellt nur eine Verbindung (Link) zu diesen Dateien her. Die
eigentlich hinterlegte Datei sollten Sie also spater weder 16schen, noch umbenennen oder in einen
anderen Ordner verschieben.

7.4.2. Bedienung

Rufen Sie das Fenster ,Angehangte Dokumente* neutral, kundenbezogen oder auftragsbezogen auf - je
nachdem wie Sie es zuordnen mdchten.

Neue Datei in die Liste aufnehmen (Anfigen-Menupunkt)

Wenn Sie im Fenster stehen, gehen Sie oben auf ,Neue Datei anfiigen“. Es 6ffnet sich der Windows-
Dateibrowser.

Der Dateibrowser 6ffnet standarmafiig das Hauptverzeichnis Ihrer Festplatte ,C:\"“. Sie kdnnen oben
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unter ,Standard-Ordner der Dateien“ auch einen Pfad einstellen. Der Dateibrowser 6ffnet dann immer
zuerst diesen Pfad.

Normalerweise werden im Dateibrowser gebréduchliche Dateien angezeigt. Rechts unten kénnen Sie
auch auf ,Alle Dateien” umschalten. Dann werden alle Dateien aufgelistet.

Der Dateibrowser ist ein Windows-Fenster und sieht deshalb in den unterschiedlichen Windowsversionen
unterschiedlich aus. Auf die Bedienung der eigentlichen Dateiauswahl kdnnen wir hier nicht eingehen,
da dies zum Windows-Standardwissen gehoren sollte.

& Offnen
5> ~ 4 [ > DieserPC > Windows(C:) » _BauFaktura » Daten » PDFDateien
Neuer Ordner
Name ' Ang urr Tp

Dateiordner
004_Rechnung 9 PDF-Datei

Dateiname: | Wasserzeichen

i Gel i w
Abbrechen

Haben Sie eine Datei gewahlt gehen Sie auf ,0K* oder ,Offnen“. Der Datei-Browser wird geschlossen
und die Datei wurde in die Liste Gbernommen.

N Datei(en) in die Li fnehmen r Dr nd Dr

Falls Sie parallel zu diesem Fenster den Windows-Explorer (Dateimanager) offen haben, kdnnen Sie per
,Drag and Drop“ eine oder mehrere Dateien dort markieren und mit gedruckter linker Maustaste auf
das gelbe Feld unterhalb der Liste ziehen. Sobald die Maustaste losgelassen wird, werden die Dateien
angefugt.

Datei 0ffnen

Um eine Datei in der Liste zu 6ffnen (z.B. zum bearbeiten oder drucken), brauchen Sie nur den
jeweiligen ,Offnen“-Button links in der Liste zu klicken. Bei Standarddateien wie Word, Excel, PDF und
vielen anderen Formaten 6ffnet die entsprechende Anwendung und die Datei wird aufgerufen.

In der Anwendung konnen Sie die Datei dann ansehen, bearbeiten oder ausdrucken.

Fur Dateien die nicht automatisch mit dem Windows-Standard ge6ffnet werden kdnnen und die eine
spezielle Anwendung erfordern, kann hinten mit dem roten EXE-Symbol die Anwendung ausgewahlt
werden. Dies ist jedoch eher eine Ausnahme.

Andere Dateij wahlen

Hat man in der Liste eine falsche Datei, kann man diese Zeile I16schen (Papierkorb-Symbol) und die
richtige Datei neu aufnehmen. Man kann aber auch das gelbe Offnen-Symbol hinter der Spalte Pfad/
Datei anklicken um eine andere Datei auszuwahlen.
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Bezeichnung/Kommentar angeben

Speziell Dateien, die Ihnen Ihr Auftraggeber Gbermittelt hat (Pldne, PDF-Dateien, usw) haben oft einen
nichtssagenden Namen (z.B. UA6767.PDF). Man kann also an der Datei nicht erkennen was es ist.
Deshalb kénnen Sie in der Spalte ,Bezeichnung/Kommentar“ eine eindeutige Bezeichnung eingeben
(z.B. ,Holzliste Dach”) .

Umsortierung der Liste

Rechts unten sehen Sie zwei Pfeile. Mit dem klicken, kann man die aktuelle Zeile um eine Position
nach unten oder oben verschieben. Dies macht z.B. Sinn, wenn die wichtigen Dateien z.B. ganz oben
stehen sollen

7.4.3. EMail-Anlagen

Auch im E-Mail-Modul haben Sie Zugriff auf das Fenster ,Angehangte Dokumente*. Oft kommt es
vor, dass Sie ein angehangtes Dokument als E-Mail-Anlage versenden mussen. Deshalb finden Sie im
E-Mail-Fenster unten bei den E-Mail-Anlagen das entsprechende Symbol um angehangte Dokumente
auszuwahlen und zu versenden.

Je nachdem ob Sie das E-Mail-Modul neutral, kundenbezogen oder auftragsbezogen gestartet haben,
konnen Sie auch nur entsprechende angehangte Dokumente versenden.

7.5 Adressetiketten

7.5.1. Aligemeines / Etikettenformen

Normalerweise versendet man heute Briefe, Angebote, Rechnungen usw. in Briefumschlagen mit
Fenster. Da praktisch auf jedem Dokument die Adresse draufsteht, ist dies am einfachsten.

Dokumente die ohne Empfangeradresse gedruckt werden (z.B. Listen, Aufstellungen, Rapporte, Aufmass
uvm.) werden oft mit einem Begleitschreiben (Brieftext) versehen und kdnnen so wiederum mit
Fensterkuverts verschickt werden.

Zum Beispiel sehr umfangreiche Dokumente, Packchen oder Pakete konnen nicht mit Fensterkuverts
versandt werden. Hier helfen , Adressetiketten“ die mit dieser Software ganz einfach ausgedruckt
werden kdnnen.

Auch Rundschreiben kdbnnen mit Adressklebern etikettiert werden.

Das System kann drei gangige A4-Bogenformate verarbeiten. Diese Bogen erhalt man im
Schreibwarenhandel oder direkt beim Hersteller oder Vertreiber dieser Software. Die A4-Bogen kann
man in der Regel auf jedem Tintenstrahl- oder Laserdrucker ausdrucken.

Noch besser ist es sich einen extra Etikettendrucker (z.B. von Dymo) zuzulegen.

Das Etikettenmodul wird normalerweise Uber das Menu ,Funktionen“ und dann uUber den Punkt
L,Adressetiketten“ betreten.

7.5.2. Einzeletiketten
Meist bendtigt man schnell eine einzelne Adressetikette. Dazu gibt es drei Wege.

a) Der einfachste Weg ist aus einem offenen Dokument. Gehen Sie im Men( auf ,,Funktionen“
dann auf den Punkt ,Adressetiketten”. Die aktuelle Adresse wird eingetragen und das Etikett kann
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gedruckt werden.

b) Sie gehen aus dem Basismen( auf ,Auftrag bearbeiten”, suchen einen Kunden und gelangen mit
SWeiter ...“ ins ,Auftragsfenster”. Sie finden im Menu ,Sonstiges“ den Menupunkt ,Adressetiketten”
und gelangen in das Etikettenmodul mit ausgefilliter Adresse.

¢) Sie haben kein offenes Dokument und gehen auf ,Funktionen“ und dann auf ,Adressetiketten“.
Sie gelangen ins Etikettenmodul - es ist jedoch keine Adresse eingetragen. Gehen Sie links oben auf
das Kundenverwaltungs-Symbol und suchen dort die gewlinschte Adresse.

Wenn Sie einen Etikettendrucker verwenden, missen Sie nur unten auf ,Ausdruck“ klicken. Das Etikett
wird gedruckt.

Wenn Sie auf einem normalen Drucker ausdrucken, haben Sie in der Regel 12 Etiketten auf einem
Bogen.

Wenn Sie auf dem Bogen bereits einige Etiketten gedruckt und abgezogen haben, miussen Sie der
Software nun mitteilen, welche Etiketten bereits verbraucht sind.

Deshalb klicken Sie auf dem A4-Etikettenschema die verbrauchten Etiketten einfach weg. Die Felder
werden weiss. Nun klicken Sie auf ,Drucken”. Das System lasst die ,weggeklickten” Etiketten aus
und beginnt am ersten unverbrauchten Etikett. Durch dieses Verfahren kdnnen Sie Ihre Druckbégen
vollstandig nutzen.

Bei
A 065 - Adressetiketten drucken X
2 standardeinstellungen laden @) Hilfe (F1)
Einzel-Etikette Serien-Etiketten
Anrede  |An e @l Ortsteil [ | Igl
Name 1 Strasse / Hsnr ‘Hmdenburgstrasseﬁ—ﬁ ‘
Name2 [Schunfabrik | Pefott [78711 | [Sohlenstadt |
Name 3 |zHd. Herr Schmacko Land I:l Info
Einstellungen Ad-Etikettenschema (1. Seite)
= ‘A4rBogen 12 Stuck 105°48mm V‘ Bitte klicken Sie bereits "verbrauchte” Etiketten weg!
Etikettendrucker | J 1 7
Untere Reihe [ Untere Reihe nicht drucken
Oberer Rand Ijl mm
Inhalt-Feld X-Pos Y-Pos SGr F K U 3 m
Druckzeile 1: Dl |j| D (migw}
Druckzeile 2: \jl 1 < O0a0 4 m
Druckzeile 3: Name1 <] [ o[+ 1 ODODO - m
Druckzeile 4: @ Dl ’El . =) (@
Druckzeile 5: ’jl IE‘ " ) (] 6 m m
Druckzeile 6: Strasse ¥ [ o [ +5 ooog
Druckzeile 7: ’@ \j’ E‘ 11 ~ O oogd Alle anwanhlen Alle abwahlen
Druckzeile 8: ’Dl [0 11 | OO0
Druckzeile 9: Ijl ’M—v‘ LI W]
Druckzeile 10 \:l Dl 1+ OO0 @ Ausdruck ‘a Druckvorschau

7.5.3. Etiketten-Einstellungen

Das Etikettensystem ist voreingestellt. Bevor Sie hier alles ,verstellen” sollten Sie nur die , Etikettenart”
und den ,Etikettendrucker” auswahlen. Dann sollten Sie den Druck probieren. Evtl. sind dann
Korrekturen am ,Linken Rand“ oder ,Oberen Rand“ zu tatigen, falls die Randabstande zu klein oder zu
gross sind.

Falls Sie A4-Bégen drucken und Ihr Drucker unten einen groflen Rand braucht muss die ,,Untere Reihe*
abgeschaltet werden. Diese beiden Etiketten werden dann generell nicht mehr gedruckt.

Die 10 ,Druckzeilen-Einstellungen“ sind fiir den Normalgebrauch bereits eingerichtet. Naturlich kbnnen
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Sie hier Anderungen vornehmen - wie gesagt im Normalfall jedoch nicht notwendig.
Hier die Einstellungen im Detail:
Etikettenart
Hier wahlen Sie eine der folgenden 4 Etikettenarten:
- A4-Bogen, 12 Stick je 105*48mm
- A4-Bogen 12 Stiick je 88,9*46,6mm
- A4-Bogen 14 Stiick (12 nutzbar) 105*42,3mm
- Einzeletiketten auf Etikettendrucker
Etikettendrucker

Wahlen Sie hier den Drucker aus, auf dem Sie lhre Etiketten ausdrucken mdchten. Auch wenn nur ein
Drucker an lhren Computer angeschlossen ist, miussen Sie die Auswahl einmalig machen.

Untere Reihe

Hat Ihr Drucker grofie untere Randabstande und kann deshalb die untere Etikettenreihe nicht vollstandig

ausdrucken, konnen Sie den Druck der beiden unteren Etiketten hiermit abschalten.

Linker Rand

Sie kdnnen hier eine Zahl in Milimetern angeben. Der Druck wird um diese Angabe nach rechts
verschoben.

Oberer Rand

Sie kénnen hier eine Zahl in Milimetern angeben. Der Ausdruck wird um diese Angabe nach unten
verschoben.

Kopienanzahl
Wenn Sie mehrere Exemplare der Adressetikette(n) bendtigen, stellen Sie hier die Kopienanzahl ein.
Druckzeile 1 -10

Fur gewodhnlich kann man diese Angaben stehenlassen. Naturlich kdnnen Sie hier auch lhre eigenen
Einstellungen verwenden.

Unter ,Inhalt-Feld“ wahlen Sie die zu druckende Adressangabe aus. Unter ,X-Pos*“ geben Sie den
horizontalen Abstand zum Druckrand ein (in mm). In der Regel sollte diese Angabe auf ,0“ stehen.

Mit ,Y-Pos“ stellen Sie die vertikale (senkrechte) Position ein. Die Angabe ist in Millimeter. Eine normale
Zahl gibt die absolute Position an.

Ein Pluszeichen (,+“) vor der Zahl, bedeutet das Weiterschalten um diese Anzahl von Millimetern,
gemessen von der letzten Zeile aus. AufRer der ersten Zeile macht man alle anderen Zeilen mit ,+4“ bis
»,+ 7% je nach Abstand, Schriftgrosse, Etikettengrosse und Geschmack.

Unter ,S-Gr“ stellen Sie die Schriftgrésse in der Einheit Punkt ein. Schriftgrésse ,11“ ist eine normale
Schreibmaschinenschrift-Grofle. Grof3ere Zahlen bedeuten eine gréfere Schrift, kleinere Zahlen eine
kleinere Schrift. Ubliche Einstellungen sind zwischen ,6“ und ,14*.

Mit den Boxen ,F*, ,K“ und ,U“ stellen Sie fur die Zeile Fettschrift, Kursivschrift (Schragschrift) oder
Unterstreichung ein. Dazu setzen Sie mit der Maus einfach das entsprechende Hakchen.

7.5.4. Mehrfachetiketten (Serien-Etiketten)
Standardmagig ist oben der Reiter ,Einzeletikett* angewahlt. Klicken Sie nun auf ,Serien-Etiketten*.

Nun kénnen Sie Adressen selektieren und diese als Etiketten ausdrucken. Im Prinzip genauso wie bei
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den Rundschreiben im Brieftext.

7.6 Adressselektionen Rundschreiben/E-Mail/Etiketten

7.6.1. Allgemeines

In den letzten Kapiteln haben Sie erfahren, wie Sie prinzipiell Rundbriefe, Rund-E-Mails oder
Mehrfachetiketten erstellen kdnnen. Dabei wurde immer auf dieses Kapitel verwiesen, da alle 3 Module
eine gemeinsame Adressselektion verwenden.

Um Adressen zu selektieren gibt es in allen 3 Modulen (Briefe, E-Mails, Etiketten) folgende zwei
MenUpunkte:

a) Selektion von Adressen

Hier selektieren Sie die Adressen aus der Kundenverwaltung. Falls Sie diese selektierten Adressen
spater fur eine andere Aktion wieder bendtigen, kbnnen sie diese Selektion abspeichern und spater

mit Punkt ,b)“ abrufen.
b) Abruf von gespeicherten Adress-Selektionen

Wenn Sie unter Punkt ,a)“ friher bereits Adressen selektiert und die Selektionen zur
Wiederverwendung abgespeichert haben, kdnnen Sie diese hier abrufen. Sie gelangen in eine Liste
mit den gespeicherten Selektionen (Fenster: ,Verwaltung von Adress-Selektionen”).

Klicken Sie im dortigen Fenster einfach die gewiinschte Selektion an und gehen auf ,Selektion
tibernehmen®.

Einzel-Etikette Serien-Etiketten

Selektierte Adressen: 2 Stiick

| Selektion von Adressen a‘. |
Abruf von gespeicherten Adressen-Selektionen Selektion aufheben 3¢
Einstellungen Ad4-Etikette
> Bitte klicken Sie
Etikettenart |A4-Bogen 12 Stick 105"48mm V

7.6.2. Adressen selektieren

Wenn Sie ,Selektion von Adressen” anwahlen, erscheint zunachst folgendes Fenster:
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A 064 - Adressen-Selektionen X
@) selektierte Adressen Gbernehmen 3 Selektionleeren  ResetSuche (@) Hilie F1
@ Intelligente Suche (empfohlen) Suchbegriffe Sortierung
© Erweiterte Suche l:l M
Alle
Per Suche gefundene Adressen: AR A G Selektierte Adressen: Aktuell fAnzaht 112
Kunden-Nr.  Name 1 Name 2 Strasse Kunden-Nr.  Name 1 Name 2 Strasse
09997 |Geurg Gerste GmbH & Schuhfabrik Hindenbu|
00001 Mustermann Bauunternehmen Ruststr 4
% >
mitbaus sowie Shift/Strg-Taste moglich
Selektion abspeichern
z.B. als mehrfach benctigte Verteilerliste
% - Selektion einlesen
mit Maus sowie Shift/Strg-Taste moglich (siehe Hilfe F1) Gespeicherte Selektion zur Wiederverwendung
Alle Einrage markieren Alle Mariierungen auteben

Oben im Fenster gibt es wie in der Adressenverwaltung eine intelligente und eine erweiterte

Suchfunktion. Hier suchen Sie Adressen. Um alle Adressen anzuzeigen, klicken Sie auf die Schaltflache
JAlle“.

Die gefundenen Adressen werden in der linken Tabelle angezeigt. Sie kdnnen nun die gewlinschten
Adressen mit der Maus markieren.

Wenn Sie zusatzlich zum Mausklick die Strg- oder Shift-Taste (GroSchreibtaste) gedriickt halten, kdbnnen
Sie zusatzlich Adressen oder ganze Bereich e markieren.

Mit der Schaltflache ,Pfeiltaste rechts“ mitten im Fenster kdnnen Sie die markierten Adressen nach
rechts in die Selektionstabelle verschieben.

Ist dies gemacht, mdchten Sie evtl. unter einem anderen Suchbegriff weitere Adressen suchen - diese
neuen bzw. anderen Adressen erscheinen wieder auf der linken Seite. Nun kdnnen Sie hier wieder
Adressen markieren und mit der Schaltflache ,Pfeil rechts“ auf die rechte Selektionstabelle verschieben.

So kénnen Sie mehrfach nacheinander suchen und die gewlnschten Adressen nach rechts schieben.
Haben Sie eine Adresse irrtimlich in die Selektionstabelle tGbertragen, markieren Sie diese mit der Maus
und gehen auf die Schaltflache ,Pfeil links*. Die Adresse wird aus der Selektion entfernt.

So sieht nun z.B. Ihr Fenster aus:
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4 084 - Adressen-Selektionen X
@ selektierte Adressen tbernenmen 9. Selektion leeren Reset Suche @ riter1

@ Intelligente Suche (empfohlen) Suchbegriffe Sortierung

O Enweiterte Suche l:l Suchname v

Alle

Per Suche gefundene Adressen: AkelliAnzahl: 114 Selektierte Adressen: Aktuell [ Anzaht: 112
Kunden-Nr.  Name 1 Name 2 Strasse Kunden-Nr. ~ Name 1 Name 2 Strasse

| 09997 |Georg Gerste GmbH & .. | Schuhfabrik |Hindenburg 09997 |Georg Gerste GmbH & ... |Schurfabrik |Hindenbui
00003 Huonker Softwaretechnik | Gmbh & Co KG Bubensulz 00001 Mustermann Bauunternehmen Ruststr. 4
00001 Mustermann Bauunternehmen Ruststr. 4

00002 RufusAG Bartschwe

< >

mitMaus sowie Shift/Strg-Taste moglich

Selektion abspeichern
z.B. als mehrfach benctigte Verteilerliste

7 S Selektion einlesen
mit Maus sowie maoglich (siehe Hilfe F1) e R P SR )

Alle Eintrage markieren Alle Markierungen aufeben

Wenn Sie die selektierten Adressen nur einmalig z.B. fur ein Rundschreiben bendtigen, gehen Sie links
oben im Men( auf ,Selektierte Adressen libernehmen®. Sie verlassen das Fenster. Die Adressen
stehen lhnen je nach Aufruf im Brieftext-, E-Mail- oder im Etikettenmodul zur Verfigung.

7.6.3. Selektionen abspeichern

Wenn Sie Ihre Adressen selektiert haben, diese aber spater fir ein weiteres Rundschreiben etc. wieder
bendtigen, ware es umstandlich, dann die Adressen wieder erneut zu selektieren.

Deshalb ist es moglich, Selektionen abzuspeichern. Dazu klickt man unten auf ,Selektion
abspeichern”.

Sie gelangen in folgendes Fenster:
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A 069 - Verwaltung von Adress-Selektionen
@ selektion ubernehmen I Ausgewahite Selektion loschen (@) Hilfe F1

Gespeicherte Selektionen:

Lfd  Anzahl Bezeichnung

1 | 2 ‘ Lieferanten

QIR

In der Tabelle wurde ein neuer Eintrag gemacht. Unter Anzahl sehen Sie die Adressenanzahl lhrer
Selektion. Unter Bezeichnung steht , Bitte &ndern Sie mich!*. I

Dies sollten Sie nun machen und klicken mit der Maus auf diese Schrift. Geben Sie nun der Selektion

eine Bezeichnung wie z.B. ,Lieferanten Sanitérartikel”, ,Alle GroSkunden* oder ,Wichtige
Kunden*.

Wenn Sie schon einige Selektionen gemacht haben, kénnte lhr Fenster z.B. so aussehen:

ﬁ 069 - Verwaltung von Adress-Selektionen
@ Selektion dbernehmen K Ausgewshlte Selektion léschen e Hilfe F1

Gespeicherte Selektionen:

Lid  Anzahl Bezeichnung
1

2 | Lieferanten

Diese Selektionen kdnnen Sie dann immer wieder verwenden.
Adr n zu einer Selektion hinzufligen

Um Adressen zu einer bestehenden Selektion hinzuzufugen, lesen im Fenster ,Adresselektion” die
bisherige Selektion ein (mit Schaltflache ,Selektion einlesen”), suchen dann die neuen Adressen,

fugen Sie mit der Schaltflache , Pfeil rechts” hinzu. Speichern Sie dann diese als neue Selektion ab
(,Selektion abspeichern®).

Léschen Sie dann in der Selektionsauswahl (Fenster ,Verwaltung von Adress-Selektionen®) die alte
Selektion heraus.

In diesem Fenster konnen die einzelnen Zeilen kann mit den Pfeiltasten am unteren Bildschirmrand

nach oben oder unten verschoben werden. So kdnnen Sie eine Ubersichtliche Sortierung lhrer
Selektionen erreichen.
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Um die gemachten Selektionen in Briefe, EMails oder Etiketten abzurufen, gibt es, wie schon vorher
erwahnt, in allen 3 Modulen den Punkt ,,Abruf von gespeicherten Adress-Selektionen*.

Weitere Infos erhalten Sie auch in der Hilfe-Funktion der betreffenden Fenster. Dazu einfach die F1-Taste
dricken oder oben im Fenster das Hilfe-Menu o6ffnen.
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8. Rapporte / Regiearbeiten

8.1 Aligemeines

Regiearbeiten kommen fast auf jeder Baustelle vor. Es gibt Auftrage, die nur aus Regiearbeiten
bestehen, andere haben wenige oder gar kein Regieanteil. Dieses Modul ist ideal fir reine
Regieauftrage oder groSem Regieanteil.

Nicht empfehlenswert ist dieses Modul fur Auftrage, bei denen nur wenige Arbeitsstunden und wenig
Maschinen und Material verwendet wurden. Stattdessen empfehlen wir dann die Regiedaten unter
einem extra Titel ,Regiearbeiten” direkt in der Rechnung zu erfassen.

Hier in diesem Modul kdnnen Sie tagliche Regieberichte/Rapporte erstellen. Diese gesammelten Daten
kénnen Sie dann in ein Dokument (Rechnung oder Abschlagsrechnung) Gbernehmen.

Parallel zu den Regiearbeiten konnen jedoch auch Akkordarbeiten (Leistungen per Massenermittiung)
oder Rechnungs-Handeingaben getatigt werden. In dieser Software ist alles mischbar.

Wie Sie bereits aus dem Kapitel 5 kennen, werden Mengen in der Leistungsaufstellung, die aus den
Rapporten hervorkommen, mit einem ,R“ gekennzeichnet, Aufmass-Mengen mit einem ,A“ Direkt-
Mengenermittlung im LV mit einem ,D“ und LV-Handeingaben sind ohne Kennzeichnung. So ist die
Mengenherkunft in einer LV-Aufstellung (z.B. Rechnung) in dieser Software immer klar und Gbersichtlich.

8.2 Vorbereitungen / LV
Bereits Angebot oder Auftragsbestatigung vorhanden

Rapporte schreibt man normalerweise zu einer Abrechnung. Wenn Sie zum Auftrag bereits ein Angebot
oder eine Auftragsbestatigung haben, legen Sie zuerst eine neue Rechnung an. Ubernehmen Sie dabei
die Daten aus dem Angebot bzw. der Auftragsbestatigung.

Im Angebot bzw. der Auftragsbestatigung ist in der Regel die Mengenspalte ausgefillt. Die wirklichen
Mengen kommen jedoch in diesen Rechnungen aus den Rapporten. Die Mengen werden automatisch
Uberschrieben.

Da nur die Mengen Uberschrieben werden, die auch in den Rapporten erfasst wurden und die
»,unbenutzten“ Positionen stehen bleiben, ist es in der Regel sinnvoll, vor der Rapporterfassung alle
Mengen in der Rechnung zu ldschen.

Dazu gibt es im LV unter ,Bearbeiten/Kopieren“ den Menupunkt ,Verschiedene LV-Funktionen“. Dort
gibt es oben ,Spalteninhalte I6schen”. Hier gibt man an ,Mengenspalte komplett I6schen” und klickt
dann auf die Schaltflache ,Léschvorgang durchfiihren”. Mehr in der Hilfe des Fensters.

Kein Angebot/Auftragsbestatigung vorhanden

Um Rapporte zu erfassen, sollte auf jeden Fall ein LV (Rechnung) mit den wichtigsten Léhnen,
Materialien, Geraten usw. vorhanden sein. Deshalb legen Sie nun eine neue Rechnung an. Um die
wichtigsten Positionen zu erfassen, gibt es folgende Maoglichkeiten:

a) Erfassung von Ldéhnen, Materialien, Geraten von Hand

b) Ubernahme der bendtigten Positionen aus der Artikelverwaltung
c) Kopieren der Positionen aus einem anderen Regieprojekt.
)

d) Jahresvertrage (dazu spéater mehr)

Wenn Sie die Daten erfassen, tragen Sie Positionsnummer, Bezeichnung, Einheit und E-Preis ein.
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Die Menge tragen Sie nicht ein - diese wird spater automatisch aus den Rapportdaten ermittelt und
eingetragen.

Da man oft nicht weif3, welche Positionen auf der Baustelle Gberhaupt eingesetzt werden, ist es nicht
wichtig, dass diese Rechnungsaufstellung vollstandig ist. Die wichtigen/haufigen Positionen sollten
jedoch enthalten sein - dies erleichtert die Arbeit - das werden Sie spater sehen.

Positionen, die hier nicht erfasst wurden, kdnnen direkt in den Rapporten angelegt werden - oder man
schlieflt die Rapporte und erganzt ganz normal die LV-Aufstellung und startet dann die Rapporterfassung
wieder.

So konnte Ihre vorgeschriebene Rechnung mit den wichtigsten Positionen aussehen.

5 037 - BauFaktura - Basisfenster  Kunde: Auftrag: im Garten LV: Schlussrechnung — [m) x
Kunden/Auftrage  Bearbeiten/Kopieren  Funktionen  Sonstiges Sy Einstellungen  Hilfe/Info Ende
L4
a

BmE O S M s Pe= pl H9

Adresse/Kopf/Vortext LV-Aufstellung Summen/Zuschlage/AZ's Nachtext Skonto/Zahlungsbed /Sonstiges Drucken/Faxen/EMail

@ Darstelung nur Kurztet O 2-zsilig O 3zeilig (O 4-zeilig O 5-zeilig Pos-Nr- automatisch nummerieren Belegte Zellen' 6
Ma| Lfd ZA |Pos-Nr Art-Nr Bezeichnung Menge | Einheit E-Preis | SF G-Preis
T 1 Titel Erdarbeiten |
O 2N 11 Hurmus abschieben 50,000 |qm 350 175,00
] 3N 2 Streifenfundamente ausheben 4,000 |cbm 24,00 96,00
O a1 |2 Titel Mauereiarbeiten
O 5N |21 Fundamente und Bodenplatte mit Baustahl 5,500 220,00 1.210,00

y 0| sf=22 AuBenmauerwerk 12,500 cbm 180,00 2250,00

w O

Bitte jede Eingabe in der Tabelle mit <ENTER= bestétigen. & =Arfikelverwaltung

Strg+R = Rechtschreibprifung zur aktuellen Position  F7 = Letzte Suche Arikelvern: i w5 L B BRI (L
Siig+D = L\-Positionen neu durchnummerieren F12 = Artikel Direkiabruf
Details zur aktuellen Eingabezeile

Detals  Bild GIT-7u/Abschiage  Spezial  Direkt-Mengenermitlung  Direkt-Preisber  Preisspiegel  Summen

Pos.-Kommentar | AuBenmauerwerk

Zu- oder Abschlag | %
MwSt-Satz Standard v
Skonto Standard ~

Zuneisung [standara v D [19111413593600011935 Langtext

8.3 Rapport erfassen

Um einen Rapport zu erfassen, gehen Sie von der angelegten Rechnung oben im Menu auf
»Funktionen“ und dann auf ,Regieberichte“. Sie gelangen in folgendes Fenster:
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A} 132 - Erfassung von Rapporten bzw. Tagesberichten x

Regie-Meni  Markierte Zeilen  [-] K= Druckmenii Kopieren des letzten Berichts @) Hilfe (F1)

[l Vorhandene Berichte Aktuelles Datum [20.11.2019 ] BerchtRapporthr [ |

o | Erster Wetter/Arbeitsbeschreibung RP

4 s 578 0m
N2 w1

18 1920021 2 3 24 5
25 2% 27 28 29 30 1 0 Berichte

[ Heute: 20.11.2019 Bilder: 0 Stck = Interner Kommentar RP

Aufstellung Lohne/Maschinen/Material

prt
45
45,
7
48
49

Letter: -

N Ma za  Poshr Bezeichnung Kommentar Menge oder Berechnung Menge  Einh
" O
Ubernahme Wert von obiger Zeile: Eingabe von "+ Zelle einfugen Zelle 1bschen
Abrechnungs-LV Jahres LV
GIT ZA  Pos-Nr Art-Nr Bezeichnung Einn (Ibemahme der Position
Titel T Ttel Erdarbeiten

Neue LV-Position
11 Humus abschieben aqm

N

N 12 Streifenfundamente ausheben cbm
Titel T2 Titel Mauereiarbeiten

N 21 Fundamente und Bodenplatte mit Baustahl

N 22 Augenmauerwerk cbm Detaiansicht

Suche einer LV-Position

@ Geben Sie hier eine Positionsnummer des Abrechnungs-LV's ein oder wahlen rechts unten eine Position im LV. "+" fur letzte Position

Zentraler Punkt hierbei ist der Kalender links oben. Dort ist beim Betreten des Fensters immer der
aktuelle Tag markiert.

Immer wenn Sie einen Rapport erfassen, beziehen sich die Eingaben auf das im Kalender markierte
Datum. Klicken Sie im Kalender auf ein anderes Datum, werden die aktuellen Eingaben unter diesem
Datum gespeichert und der Rapport des neu angeklickten Datums geladen. Das aktuell ausgewahlte
Datum wird im Kalender fett dargestellt. Zur besseren Ubersicht wird dieses zusétzlich noch oberhalb
des Erfassungsfensters dargestellt. Ist noch kein Rapport vorhanden, erhalten Sie ein leeres Formular.

Rechts oben sollten Sie fur jeden Regie- oder Tagesbericht folgende ,allgemeinen Angaben“ machen:

Bericht/Rapport-Nr

Falls Sie eine eigene Nummerierung oder spezielle Nummern haben, kdnnen Sie diese Angabe machen.
Falls nicht - einfach leerlassen.

Wetter/Arbeitsbeschreibung

Dies ist normalerweise eine wichtige Angabe. Sie kdnnen hier die Wetterbedingungen eintragen. Noch

wichtiger ist es, was an diesem Tag an der Baustelle (Arbeitsbeschreibung) gemacht wurde. Tragen Sie
einfach die an diesem Tag ausgefuhrten Arbeiten ein.

Interner Kommentar

Dieser Kommentar ist nur flr Sie selbst. Hier kdbnnen Sie z.B. besondere Vorkommnisse auf der
Baustelle an diesem Tag eintragen. Der Kommentar wird auf keinem Druck ausgegeben.

Bilder fiir Berichte

In diesem Fenster sehen Sie die Bilder fur den aktuellen Bericht / Rapport. Hier kbnnen Sie Bilder
aufnehmen, I6schen und legen die generelle Druckbreite der Bilder fest. In der Tabelle sehen Sie alle
Bilder des aktuellen Rapports. Rechts daneben haben Sie die Mdglichkeit, die Bilder Gber die Pfeiltasten
zu sortieren. Dazu klicken Sie einfach auf die Pfeil-nach-oben-, bzw. Pfeil-nach-unten-Taste und das
aktuell angeklickte Bild verschiebt sich entsprechend.
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Neues Bild ( ,+“ ): Hier 6ffnet sich ein Dateiauswahlfenster und Sie kdnnen ein neues Bild in den
Rapport einflgen.

Bild 16schen: Mit dieser Schaltflache wird das aktuelle Bild geldscht.
Alle 16schen: Diese Schaltflache |6scht alle hier aufgelisteten Bilder.

Bild grof drucken: Damit wird das Bild Uber den Drucker ausgegeben, samt Bildnummer und
Pfadangaben.

Auch hier gilt: Baufaktura erstellt zu Ihrem Bild ein VerknUpfung. das Bild selbst muss also auf lhrem
Rechner gespeichert sein.

Aufstellung Lohne/Maschinen/Material

In der Mitte des Bildschirms folgt nun die Aufstellung aller eingesetzten Léhne, Gerate und Materialien.
Hier die Beschreibun r einzelnen lten:

Nr

Ist eine fortlaufende Nummer der Zeilen. Keine Eingabe/Anderung méglich.

Ma

Wie in der LV-Aufstellung ist dies die Markierungs-Box um Zeilen zu markieren und anschliefend zu
kopieren, zu verschieben oder zu l6schen.

Za

Beschreibt die Zeilenart. Die Zeilenart ,N“ wird automatisch eingetragen, wenn sie eine Position aus
der unteren Tabelle ( Abrechnugns-LV ) in die Aufstellung Gbernehmen. Mit Eingabe eines ,,K“ kdnnen sie
eine Kommentarzeile erfassen, die sie naturlich aus im Ausdruck des Rapportes mit ausgeben kénnen.

PosNr

Die Positionsnummer ist eine wichtige Angabe, denn diese verweist auf die Position der LV-Aufstellung
des Abrechnungs-LV. Steht |hr Eingabecursor auf dieser Spalte, wird unten automatisch das
Abrechnungs-LV und im zweiten Reiter das zugewiesene Jahres-LV (dazu spater mehr) eingeblendet.

{  Abrechnungs-LV Jahres-LV

1| GIT ZA  Pos-Nr Art.-Nr Bezeichnung Einh = Ubemahme der Position [}
¢ | Titel Titel Léhne

-4

Neue LV-Position i

Meisterstunden

N 1.2 Facharbeiterstunden Std

N 1.3 Bauhelferstunden Std

N s Rauti s
Titel: y 220 ] Titel Gerste Detallansicht

No2d Hilti Abbruchhammer Std

N

22 LKW 7 5to Std w Suche einer Lv-Position

Normalerweise kdnnen Sie in der Rapport-Tabelle nur Positionen erfassen, die im Abrechnungs-LV
vorhanden sind. Deshalb haben wir vorhin bereits erwahnt, dass die Rechnungspositionen im LV bereits
vorhanden sein sollten.

Es gibt 3 Mdglichkeiten um eine Position vom Abrechnungs-LV (unten) oben in die Tabelle zu
Ubernehmen.

a) Sie geben oben in der Tabelle die ,Positionsnummer* ein.
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b) Sie klicken unten im ,Abrechnungs-LV* die Position an und gehen rechts auf die Schaltflache
,Ubernahme der Position“.

c) Sie klicken unten im ,Abrechnungs-LV* die Position doppelt an (Doppelklick).

Die Position wird nach oben Ubernommen und der Eingabecursor springt auf die Kommentarspalte.

Bezeichnung

Unter Bezeichnung ist keine Eingabe maoglich, da die Position nur vom Abrechnungs-LV (oder
Jahres-LV) Gbernommen werden kann. Wenn sie als Zeilenart ,K“ ausgewahlt haben, steht im
Bezeichnungsfeld

»***Kommentarzeile ***“. Wenn Ihnen im Abrechnungs-LV eine Position fehlt, kann diese
angelegt werden - siehe dazu im Kapitel 8.4.

Kommentar

Zu jeder Eingabezeile kdnnen sie einen Kommentar schreiben. Ein Kommentar kann bei Léhnen z.B. der
Mitarbeitername sein. Bei Materialien z.B. die Lieferscheinnummer - oder einfach das Bauteil an dem
gearbeitet wurde. Wird kein Kommentar benétigt, lasst man diesen aus und drickt ENTER.

Da man manche ,Standardkommentare“ immer wieder bendétigt, wird wenn der Cursor auf der
Kommentarspalte steht, unten eine Tabelle mit den vordefinierten Regiekommentaren eingeblendet. Mit
der direkten Eingabe der Kommentarnummer oder einem Doppelklick auf den gewlunschten Kommentar
wird dieser in die Regiezeile GUbernommen.

Wenn Sie als Kommentar ein Pluszeichen (,+*) eingeben, wird der Kommentar aus der letzten Zeile
Ubernommen.

T Tt e T T T T e T f A e m a3 Tae s T AT e T S e e ST ST T e e
8 = : !
" Kommentare: Ubernahme durch Doppelklick
{ Woeitere Kommentare Gber "Regie-Mend” - "Regiekommentane defimensn”

Mame:

1
2
3 Fremdfima:
4

1
|
<
i
Entrsp. Absprache j

Die Regiekommentare legen Sie oben im ,,Regie-Menii“ unter dem Punkt ,Regiekommentare
definieren” an. Die Bedienung ist einfach, so dass wir hier keine weitere Beschreibung geben. In der
Hilfe finden Sie dazu weitere Infos.

Zusammengesetzte Kommentare:

Auch die Ubernahme von zwei zusammengesetzten Kommentaren bzw. das Zusammensetzen aus
einem Kommentar und einer Handeingabe spart weitere Schreibarbeit. Dazu zwei Beispiele:

Beispiel 1:

Geben Sie bei der Rapporterfassung in der Kommentarspalte zwei Nummern hintereinander ein werden
beide Kommentare hintereinandergesetzt.

Die Eingabe ,3 4“ergibt z.B.: ,Fremdfirma Entspr. Absprache*
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Beispiel 2:

Geben Sie ,3 #Miiller” ein wird Kommentar Nr. 3 Gbernommen. Alles nach dem Doppelkreuz (,#“) ist die
Handeingabe und wird hinter den Kommentar Nr. 3 gesetzt. Das Ergebnis ist dann ,,Fremdfirma Miiller“.

Menge oder Berechnung

Hier kbnnen Sie entweder die Menge als einfache Zahl (z.B. ,8,50“) oder auch eine Berechnungsformel
(z.B. ,4+8,50+6,25+3,50“) eingeben.

Wenn Sie allerdings nur eine einfache Zahl eingeben, empfehlen wir hier die Eingabe auszulassen und
die Zahl direkt unter ,Menge* einzutragen.

Menge

Hier tragen Sie die Menge ein. Falls Sie bereits unter ,Menge oder Berechnung” etwas eingetragen
haben, wird das Ergebnis hier automatisch eingetragen.

Wenn Sie hier eine Eintragung vornehmen, wird der Eintrag unter ,Menge oder Berechnung*“ geltscht, da
dann dieser Eintrag vorrangig behandelt wird.

Einh.

Hier bei der ,Abrechnungseinheit” ist keine Eingabe méglich, denn diese wird im Abrechnungs-LV
definiert und steht hier nur zur eigenen Information da. Stimmt diese nicht, muss sie im Abrechnungs-LV
geandert werden.

Hier nochmals einen Bildschirmausdruck mit einem Rapport.

) 132 - Erfassung von Rapporten bzw, Tagesberichten

Regie-Mend  Markierte Zeilen [ ] 1 Druckmena  Kopieren des letzten Berichts @) Hilfe (1)

2018 Bl Vornandene Berichte Aktuelles Datum [20.11.2019 ] BechtRapportr [ |
+ 52

o | Erster:  20.11.2019 Wetter/Arbeitsbeschreibung | Schon, 7 Grad. |

RP

6 7 & 910 | jepzler 20112019
46111 12 13 14 15 16 17
i

18 1920021 2 3 4
4|25 26 27 2829 0 1
w235 % T e

[ Hewte 20112019 | [Bilder 0 sick = Intemer Kommentar RP

L&hr i El

Nr Ma za  Poshr Bezeichnung iommentar Menge oder Berechnung Menge  Einn

5,000 |Std
2,500 S0

1, 0N |23 Meisterstunden Hubert Miller
b 2| 0N Azubi Peter Huber
]

Ubernahme Wert von obiger Zeile: Eingabe von "+ Zelle einfugen Zeile loschen

@ Tragen Sie hier die Wetterbedingungen und die Beschreibung der Arbeiten in wenigen Satzen oder Stichworten ein

8.4 Neue Position ins LV aufnehmen

Vorher wurde bereits erwahnt, dass bereits ein Rechnungs-LV vorliegen sollte, um Rapporte zu erfassen.

Dies macht auch Sinn, jedoch ist es ohne weiteres moglich, neue Positionen zu erfassen. Dazu mussen
Sie in der Spalte ,PosNr“ stehen.

Unten wird Ihr ,Abrechnungs-LV* angezeigt. Um eine neue Position in das Abrechnungs-LV ein- oder
anzuftgen klicken Sie rechts auf die Schaltflache ,Neue LV-Position*.
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Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

4y 130 - Neue Position ins LV-Dokument aufnehmen X

Artikelverwaltung (F6) Artikelverw. (letzte Suche) (F7) 9 Hilfe F1

G —

Bezeichnung

Artikel-Direkt-Abruf (F12) |

Einheit Mwst Satz
E-Preis Ubernommerner Preis

Zuweisung

Wo einfligen O An eine bestimmte Position

@ Untenim LV als letzte Position anfiigen

Einfiigen dieser Position ins LV (F9)

Hier kbnnen Sie eine neue Position von Hand eintragen. Dazu einfach die entsprechenden Felder
ausfullen. Mit der TAB-Taste gelangen Sie ins nachste Feld.

Naturlich steht auch die Artikelverwaltung oder der Artikel-Direkt-Abruf zur Verfugung.

Unten gibt es die Angabe ,Wo einfiigen“. Sie kdnnen die neue Position entweder unten im LV anflugen
lassen oder an eine beliebige Position dazwischenfugen. Im ersteren Fall ist die Bedienung ja klar -
einfach auf die Schaltflache ,Einfiigen dieser Position ins LV (F9)“ anklicken oder die F9-Taste drlicken.

Maochten Sie die Position irgendwo einflgen, weil diese Position in einen bestimmten Titel oder zu einer
Gruppe von Positionen passt, klicken Sie auf das Feld ,An eine bestimmte Position*.

Sofort 6ffnet sich ein Fenster mit einer Tabelle aller LV-Positionen (nur Kurztext). Nun klicken Sie die
Zeile an, vor der Sie die neue Position einfugen mdchten. Dann klicken Sie unten auf , Einfiigen der
Position oberhalb der markierten Zeile“. Natlrlich genligt auch ein Doppelklick auf die entsprechende
Position in der Tabelle.

Sie gelangen nun zurlck in die Rapporterfassung, die Position wurde eingefugt und Ihr Eingabecursor
steht nun bereits wieder auf der ,Kommentar“-Spalte.

Auf diese Weise kdonnen Sie neue Positionen problemlos und schnell ins Abrechnungs-LV aufnehmen.

Um spezielle Positionen (z.B. um neue Gewerke oder Titel) aufzunehmen mussen Sie die Rapporte
verlassen und z.B. das Gewerk/Titel in Ihr LV eintragen. Dann gehen Sie wieder in die Rapporte und
setzen die Arbeit fort.

8.5 Rapporte drucken

Um die Rapporte in einer von drei Formen zu drucken, gehen Sie oben auf den MenUpunkt
L,Druckmenti“.
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7 123 - Druck Berichte/Rapporte X
Formulareinstellungen Einstellungen speichern 0 Hilfe (F1)
Vorhandene Berichte
Erster: 20.11.2019
Letzer 20.11.2019
1 Bericht
Auswahl VON Datum: Auswahl BIS Datum:
1 November 2019 L 4 November 2013 »
Mo Di Mi Do Fr 5a So Me Di Mi Do Fr Sa So
4128 29 30 31 1 2 3 44128 29 30 31 1 2 3
43 4. 5 & 7 & 970 450 4 5 6 7 8 9 10
4611 12 13 14 15 16 17 46(11 12 13 14 15 16 17
7118 1908 2 3 2 47(18 19 20 21 22 23 24
48(25 26 27 28 29 30 1 48(25 26 27 28 29 30 1
9023 % 5 e 8 2 3 4 5 6 7 8

Ausgewahlte Berichte
Erster: 20.11.2019

Letzer 20112019

1 Bericht Alle Berichte auswiéhlen

@ 1. Druck Berichte einzein [ Unterschriftenzeile drucken Textzeilen
(O 2. Druck Berichte Llfsammennangend O B.en:me mit Preisen drucken opishr b @
(O 3. Druck sortierte Liste Bilder ausdrucken

(O 4. Druck Zusammenfassung [] K-Zeilen drucken Zeilenabstand |mitel ~

Summenzeile drucken

Vorschau Drucken - Faxen EMail @ PDF =)
nmgimmirascin| Q| | megtemsnioe BB | |rmvesental] | | patsimgeverenich =

Oben sehen Sie im griinen Kasten die Anzahl sowie das Startdatum und das Datum des letzten
Berichtes. Dies ist nur zu lhrer Information.

Im mittleren Bildschirmbereich sehen Sie zwei Kalender. Im linken Kalender wahlen Sie das Startdatum

des Druckes aus. Im rechten Kalender wahlen sie das Datum des letzten zu druckenden Rapportes aus.
Wenn Sie das Druckfenster aufrufen, ist in beiden Kalendern das aktuelle Rapportdatum (der Erfassung)
markiert.

Im blauen Kasten darunter sehen Sie nochmals die Anzahl der in den Kalendern ausgewahlten
Berichten. Mit der Schaltflache , Alle Berichte auswahlen“ werden in den Kalendern alle Berichte zu
Ihrem Dokument automatisch ausgewahlt.

1. Druck Berichte einzeln

Hier werden die Berichte ausgegeben - entsprechend lhrer Eingabe. Jeder Berichtstag ergibt eine
Druckseite. Diese Rapporte kann man (falls notwendig) auch vom Bauherr unterschreiben lassen.
Dazu gibt es die Option ,Unterschriftenzeile”.

2. Druck Berichte zusammenhéangend

Hier werden mehrere Berichte auf einer Druckseite ausgegeben - dies spart natlrlich Platz. Mdchten
Sie z.B. wochentliche Berichte, markieren Sie in den Kalendern jeweils eine Woche und drucken es
aus. Passen die ausgewahlten Berichte nicht auf eine Seite, wird automatisch auf einer neuen Seite
fortgesetzt. Auch hier funktioniert die Option , Unterschriftenzeile“.

3. Druck sortierte Liste

Dieser Druck ist fiir die Uberpriifung der Abrechnung sehr sinnvoll. Hier werden die einzelnen
Rapportdaten nach LV-Positionen sortiert.

Nun werden darunter fur jede Position die Menge sowie Datum und Rapportnummer sauberlich
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aufgefiihrt. Einfach ausprobieren - ein Super-Ausdruck zur Uberprifung.

4. Druck Zusammenfassung

Hier werden alle Positionen zusammengefasst und zusammengerechnet. Man erhalt im Prinzip die
Aufstellung, die man spater in der Rechnung findet. Ideal als Ausdruck fur Zwischendurch, um zu
sehen wieviel Stunden, Material usw. inzwischen auf der Baustelle angefallen sind.

Die Berichte (Druck 1 und 2) kdnnen mit einer Unterschriftszeile (um den Auftraggeber unterschreiben
zu lassen) gedruckt werden. Obwohl eher unublich, kdbnnen die Berichte auch mit Preisangabe gedruckt
werden. Klicken Sie fur die beiden Optionen die entsprechende Box mit der Maus an. Bei bedarf kbnnen
sie auch die ,.Summenzeile drucken®, welche den Gesamtwert des Rapportes ausgiebt. Wenn sie die
Kommentare die im Rapport erfasst wurde ebenfalls gedruckt werden sollen, mussen sie die Option
»K-Zeilen drucken” ebenfalls auswahlen.Normalerweise wird nur die 1. Zeile des LV-Positionstextes
gedruckt (Kurztext). Sie kdbnnen dies aber auch umschalten, so dafd bis zu 3 Zeilen LV-Text ausgedruckt
wird.

Ansonsten kdnnen Sie Kopienanzahl und Zeilenabstand einstellen. Die Ausgabe kann dann als
Druckvorschau oder auf den Drucker geschehen.

Oben im Menu unter ,Formulareinstellungen“ konnen Sie die Formularképfe flr die Rapporte
umgestalten. In der Regel kann man die voreingestellten Formulare so verwenden. Mehr dazu im Kapitel
»,16.3 Rechnungs-/Formularkopfe®.

8.6 Rapportdaten in die Rechnung uiibernehmen

Wenn Sie die Rapporte mit einem Klick auf das Kreuzchen rechts oben im Fensterrahmen verlassen,
werden lhre Daten automatisch gespeichert. Das wird ja tUberall in dieser Software so gehandhabt.

Danach erscheint das ,Ubernahmefenster*. Es sieht auf den ersten Blick ein wenig aus wie das
,Druckfenster®.
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134 - Ubernahmeoptionen Rapporte/Berichte

@ Hife F1
Vorhandene Berichte
Erster: 16.10.2013
Letzter:  17.10.2013
2 Berichte
Auswahl VON Datum: Auswahl BIS Datum:
“ Oktober 2013 v ‘ Oktober 2013 »
Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So
40130 1 2 3 4 5 6 40130 1 2 3 4 5 6
41 7 8 9 10 11 12 13 41 7 8 91011 12 13
42014 15 [16]17 18 19 20 4214 15 16 17 18 19 20
4321 2 23 24 25 26 27 43121 22 23 24 25 26 27
44128 20 30 31 1 2 3 44128 29 30 31
454 5 6 7 8 910 sl 4 5 6 7 8
Ausgewahlte Berichte
Erster:  16.10.2013
Letzter:  17.10.2013
2 Berichte
Berechnen und Ubernahme Keine Berechnung /

= Ubernahme
gefasstund die Gesamtmengen zurick in Das Fenster wird ohne
das ursprongliche LV (Rechnung) dbertragen. Barechnung verisssen

Sammel-Regie-Rechnung erstellen

Erstellt eine detailierte Rechnung
mit allen Einzeldaten der gewahiten Berichte
{ergibtu.U. eine sehrlange Rechnung)

Wie im Druckfenster, sehen Sie oben in griin die vorhandenen Rapporte. In der Mitte sind
standardmafig alle Rapporte in den Kalendern angewahlt. Wenn Sie nicht alle Rapporte in die
Rechnung Ubertragen mochten, kdnnen sie im linken Kalender ein ,VON“-Datum und im rechten
Kalender ein ,BIS“-Datum anklicken.

Mit den Schaltflachen unten entscheiden Sie, ob die Ubernahme in die Rechnung erfolgen soll (linke
obere Schaltfldche) oder ob keine Ubernahme erfolgen soll (rechte Schaltfléche).

Bei der Ubernahme/Normalabrechnung werden alle Rapporte zusammengefasst und die einzelnen
Positionen aufsummiert. Die Summe der Mengen aller Positionen wird ins LV zurtckubertragen. Sie
finden dann dort z.B. die Summe von 245,750 Meisterstunden und 322,80 Facharbeiterstunden usw..

Alternativ kann auch eine Sammel-Regierechnung erstellt werden. Sehen Sie dazu das nachste Kapitel.

Wenn man nur kurz in den Berichten etwas nachschauen mdchte, kann man sich die Zeit fur die
Berechnung und Ubernahme sparen. und klickt auf Keine Ubernahme.

Ubernehmen Sie die Daten, gelangen Sie wieder zuriick in Ihr Rechnungs-Dokument. Sie sehen, dass bei
allen Positionen die in den Rapporten vorkommen, die Menge und der G-Preis berechnet wurde, flr die
ein Rapport erfasst wurde.

Alle Mengen aus den Rapporten tragen das ,R“Kennzeichen. So wissen Sie, dass diese Mengen aus
den Rapporten kommen. Dies sehen Sie auf nachfolgendem Bildschirmausdruck:
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%% 037 - BauFaktura - Basisfenster  Kunde: Georg Gerste GmbH & Co. KG; Schuhfabrik Auftrag: Garagenneubau im Garten LV: Schlussrechnung - o X
Kunden/Auftrage Bearbeiten/Kopieren  Funktionen Sonstiges x Einstellungen Hilfe/info Ende
S DB A S0 O h P H®
=, B e

= O B2 &S S T |

Adresse/Kopf/Vortext LV-Aufstellung Summen/Zuschlage/AZ's Nachtext Skonto/Zahlungsbed./Sonstiges Drucken/Faxen/EMail

@ Darstellung nurKurztet O 2-zeilig O 3zeilig O 4zeilig O 5zeilig Pos-Nr automatisch nummerieren Belegte Zeilen: 8
Ma| Lfd | ZA |Pos-Nr Art-Nr Bezeichnung Menge | Einheit E-Preis | SF G-Preis
O 11 | Titel Erdarbeiten
O 2N |11 Humus abschieben qm 3,50
|} 3N i Streifenfundament ausheben cbm 24,00
O 4T |2 |Titel | Mauereiarbeiten ]
O 5N 21 Fundament und Bodenplatten mit Baustahl 220,00
O 6N 22 AuRenmauerwerk cbm 180,00
» O TH~23 Meisterstunden R 2,000 54,00 108,00
O 8N |24 Azubi R 6,000 | 28,00 168,00
e O
i Iy Te <ENTER> =,
SR < Rachacareaprihing ot aslon Podhan 7 < Lo Suent Akeher B e [ E E BE (v
Strg+D = LV-Positionen neu durchnummerieren F12 = Artikel Direktabruf
Details zur aktuellen Eingabezeile
Details Bild GIT - Zu-Abschlage  Spezial  Direkt-Mengenermittiung ~ Direki-Preisber. Preisspiegel ~ Summen

Druckbarer Kommentar ‘

Berechnungsformel ‘

Berechneter Preis

Interner Kommentar ‘

@ Zeilenart: Erlaubt sind "G" (Gewerk). "T" (Titel). "N" (Normal) oder die Sonderarten: "A", "B", "P". "E". "8", "U", "K". (F4-Taste fir Auswahl)

8.7 Sammel-Regierechnung erstellen

Um eine Sammel-Regierechnung zu erstellen, klickt man nach dem verlassen der Regieberichte im
Ubernahmefenster auf folgende Schaltflache.

B e i W L

Sammel-Regie-Rechnung erstellen

Erstelit eine detailierte Rechnung
mit allen Einzeldaten der gewahiten Berichte
(ergibtu.U. eine sehrlange Rechnung) 5

e A,

e i e, i, o BIA k An, n  AA i nn , ,

Im Gegensatz zur Normalberechnung werden hier die Mengen der Rapportpositionen nicht
zusammengefasst, sondern es wird eine extra Rechnung erstellt, indem jeder Rapport einzeln
aufgelistet wird.

Nach der Rechnungserstellung gelangen Sie ins LV zurlck. Dort erscheint eine entsprechende Meldung
die Sie lesen sollten. Sie kdnnen die Meldung ausblenden indem Sie links unten auf ,schlieSen klicken.

Dieses LV fiir die Regieabrechnung bleibt unverédndert. Wie gesagt, wird fur die Sammel-Regierechnung
eine extra, zuséatzliche Rechnung erstellt.

Um in diese neue Rechnung zu gelangen um diese z.B. auszudrucken, mussen Sie ins
Dokumentenfenster des aktuellen Auftrages. Klicken Sie auf das DOK-Symbol oben in der Icon-Leiste (3.
von links).

Sie gelangen in dieses Fenster. Hier ist in gelb/griin markiert die Sammel-Regierechnung. Diese kdnnen
Sie mit der Schaltflache ,Bearbeiten” 6ffnen.
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Ay 042 - Dokument-Meni: New anlegen oder bearbeiten von Angebot/Rechnung/... X

=1, Neues Dokument (Angebot/Rechnung/.) |5, Dokumentloschen  [=) Formulare [ Letztes Fenster  Briefe/EMails/anhaenge @ Hilfe (F1)

Neues Dokument | Ausgewahlter Kunde und Auftrag " J| Dokumentsuche Dokumentfenster

Schnellauswahl

Angebot Name 1 Georg Gerste GmbH Co. KG

ke 09997 et g
B AN
Name 2 Schufabric [ ] EE
B S Srasse Hindenburgstrasse 13-17 iE
PLZIOR 78711 Sohlenstadt Voltextsuche
Lieferschein
ax

Rechnung e Suche starten Um dieses Fenster aus

einem gedfineten LV

Gutschrift AT gt aufzurufen, Kicken Sie
Int. Auftrags-Nr. 100016 Eig. Aufirags-Nr. dieses Symbn\ in der
Weitere Dokument-Arten Auftrags-Bezeichnung Garagenneubau im Garten oberen Icon-Leiste.

finden Sie oben im Menii Auftrags -Kommentar

Liste der bestehenden LV-Dokumente fiir den og. Kunde/Auftrag: Anzahl Dokumente: 6 Stiick

Lfd D  DokumentAt  Dok-Bezeichnung Dok-Datum  A/Re.-Nr Status B-Summe  Bezahlt SR Kommentar

1 o001 |Angebot Angebot 26.03.2021 |00005 Bearbeiten | = 4648,12 | keine Rechn.|

2 |0002 |Rechnung Rechnung 26.032021 00013 Bearbeiten 634,52

3 |0003 |Abschiagsrechn.. 1Abschiagsrechnung — 26.03.2021 00014 Bearbeiten 1762,04

4 10004 |Abschlagsrechn.. 2Abschlagsrechnung  |26.03.2021 00015 Bearbeiten 787,64
» ’ 0005 |Rechnung Schiussrechnung 26.03.2021 Bearbeiten 2098,44 | nicht gedruckt

6 0006 Rechnung Regie-Rechnung Bearbeiten 27272 nicht gedruckt RR | Regierechn. aus LV: O
Legende Status: g = Nullsumme E’%‘ = Kopiert / Erstellt E% = In Bearbeitung E?g = Gedruckt A ¥

@ Oben links legen Sie neue Dokumente an, oder wahlen in der Tabelle ein bestehendes Dokument zur Bearbeitung aus

Haben Sie die Rechnung gedtffnet, sehen Sie, dass alle Regieberichte in der Rechnung einzeln
aufgelistet werden. Wenn Sie viele Rapporte haben, ergibt sich auch eine lange Rechnung.

Anmerkung:

Diese Abrechnungsart ist eine Besondere. In der Regel brauchen die meisten Betriebe nur die normale
Regieabrechnung in der alle Mengen zusammengefasst werden. Zum Nachweis der Rapportarbeiten
wird die sortierte Rapportliste ausgedruckt und der Rechnung beigelegt.

Da manche Auftraggeber jedoch diese ,lange Form*“ der Rechnung wtinschen, gibt es diesen
Mendipunkt.

Nachfolgend eine Hardcopy - hier ist ersichtlich, dass alle Rapporte, jeweils getrennt durch eine
Kommentarzeile in der Rechnung aufgelistet werden
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e

| Kunden/Auftrage Bearbeiten/Kopieren  Funktionen Sonstiges xEmsteI[ungen Hilfe/Info Ende

- e

BmE O & M (& NP e ol B

‘ Adresse/Kopf/Vortext LV-Aufstellung Summen/Zuschlage/AZ's Nachtext Skonto/Zahlungsbed./Sonstiges Drucken/Faxen/EMail |

O 22 ) 3 3 -3 % =
@ Darstellung nur Kurtext (O 2-zeilig. O 3zellig O dzeilig O 5zeilig Pos-Nr. automatisch nummerieren Belegie Zeien: 6

Ma Lfd ZA | Pos-Nr Art-Nr Bezeichnung Menge | Einheit E-Preis | SF G-Preis
]
m] 2K ++ Regie | ++Regie | Rapport vom 26.03.2021
O 3N |23 Meisterstunden 2,000 54,00 108,00
1] 4K ++Regie  Kommental Rapport vom 27.03.2021
] 5N 24 Azubi 6,000 28,00 168,00
FO v -
O
Bitte jede Eingabe in der Tabelle mit <ENTER- bestétigen. 6 = Atikelverwaltung Pemee
Sirg+R = Rechischreibprifung zur auellen Fosition  F7 = Letrte Suche Arkelver i e % = EOEE I
Strg+D = L\-Positionen neu durchnummerisren F12 = Artikel Direktabruf
Details zur aktuellen Eingabezeile
Details Bild GfT - Zu-/Abschldge  Spezial Direkt-Mengenermittiung Direkt-Preisber. Preisspiegel Summen

Druckbarer Kommentar

Berechnungsforme! ‘

Berechneter Preis

Interner Kommentar ‘

@ Geben Sie die Bezeichnung des Artikels/Leistung ein_ Bitte zweimal ENTER driicken (oder F12) um die Eingabe abzuschliessen

8.7.1. Sehr wichtige Hinweise!

Im Gegensatz zur normalen Regieabrechnung diirfen Sie zu der automatisch erstellten
Abrechnung keine Zeilen hinzufiigen oder andern. Bei der nachsten Erstellung wiirden die
Eintrage wieder geloscht werden.

Von der Regierechnung konnen Sie auch nicht ins Aufmaf3, Kalkulation, Rapporte oder andere
Programmteile gelangen, da dies eine automatisch erstelite Aufstellung ist.

Um lhre Rapporte fiir die Regierechnung zu erweitern oder abzuandern, miissen Sie das
urspriingliche LV aufrufen und dort das Regiemodul betreten - nicht iiber diese extra
Regierechnung.

Ansonsten konnen Sie in dieser Regierechnung fast alles machen, was Sie in anderen
Rechnungen auch konnen (LV-Kopf, Vortext, Nachtext, Zuschliage, Rabatte).

8.8 Arbeiten mit Jahresvertragen

8.8.1. Aligemeines zu Jahresvertragen

Jahresvertrage werden in vielen Bau- und Handwerksbranchen eingesetzt. Diese sind praktisch, weil
nicht fur jedes Projekt neue Preisverhandlungen gemacht werden mussen.

Jahresvertrage schlieft man oft mit 6ffentlichen Auftraggebern - aber auch mit grossen Firmen

oder Konzernen ab. Dabei werden Preise fur ein umfangreiches Leistungsverzeichnis sowie fur
Stundenlohnarbeiten (Regiearbeiten) definiert. Diese Preise gelten dann flr einen bestimmten Zeitraum
(meist ein- oder zwei Jahre - deshalb ,Jahresvertrage®).

Ein gutes Beispiel fur Jahresvertrage sind das Gewerk ,Rohrleitungsarbeiten” fir Gemeinden. Da nicht
fur jeden Rohrbruch oder jeden Neuanschluss Angebote eingeholt werden kdnnen, wird mit einem oder
manchmal auch zwei Bauunternehmen ein Jahresvertrag abgeschlossen, in dem oft mehrere hundert
Leistungen und Regiearbeiten festgeschrieben sind.

Wird dann von der Gemeinde ein Auftrag (z.B. Rohrbruch) vergeben, kann bzw. muss der Unternehmer
sofort mit den Bau- oder Reparaturarbeiten beginnen. Von dem umfangreichen Leistungsverzeichnis
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werden fur solche Kleinbaustellen meist nur wenige Positionen bendétigt. Diese werden dann auf
Preisbasis des Jahresvertrages abgerechnet.

Und genau das ist die Starke dieser Software. Man definiert z.B. einfach fir den Kunde ,Gemeinde
Musterhausen” ein LV-Dokument (Angebot oder Aufstellung) und macht dieses Dokument zu einem
Jahresvertrag. In einem konkreten Auftrag fur diese Gemeinde legt man ein neuen Auftrag an und
schreibt Rapporte. In der Rechnung werden dann nur die tatsachlichen Leistungen aufgefihrt.

In dieser Software kdnnen beliebig viele Jahresvertrage angelegt und verwaltet werden.

8.8.2. Vorgehensweise bei JV-Abrechnungen
Schritt 1 (einmalig fiir jeden Jahresvertrag)

Das Jahresvertrags-Leistungsverzeichnis legen Sie als neuen Auftrag bei dem entsprechenden Kunden
an. Nennen Sie den Auftrag z.B. ,Jahresvertrag Miiller 2008“. Verwenden Sie das Dokument als
»Angebot“ oder als ,Aufstellung” - nicht jedoch als eine Rechnung.

Schritt 2 (fiir jede JV-Abrechnung)

Legen Sie nun fir den Kunden den konkreten Auftrag (z.B. Rohrbruch) an. Normalerweisen erstellen Sie
einen neuen Auftrag und dann ein Dokument ,Rechnung®“. Diese ist natlrlich nun noch leer.

Schritt 3 (einmalig fiir jeden Jahresvertrag)

Das System weif3 nun noch nicht, dass das eingegebene Leistungsverzeichnis ein Jahresvertrag
ist. Gehen Sie nun in die ,Regieberichte (Rapporte)“, dann oben auf das ,Regie-Menii“, dann auf
L~Jahresvertrag auswahlen”.

Da in der Liste noch kein Jahresvertrag bzw. der gewlnschte JV nicht vorhanden ist, missen Sie

nun hier den Jahresvertrag aufnehmen. Dies geht oben unter ,Neues LV aufnehmen*. Nach dem
Ubersichtsfenster wéhlen Sie Giber den Kunde den Auftrag und liber das Dokument den Jahresvertrag
aus. Sie gelangen wieder zurlck in die Jahresvertrags-Auswahl.

Den ,,Schritt 3“ miissen Sie nur ein einziges Mal machen. Wenn Sie nach einem Jahr einen neuen
Vertrag abschliefien, legen Sie ein neues LV an und wiederholen diesen Vorgang.

Schritt 4 (fir jede JV-Abrechnung)

In dieser Liste mit den Jahresvertragen (,Regie-Men(* - ,Jahresvertrag auswéahlen®) markieren Sie den
zu lhrem aktuellen Auftrag ,passenden* Jahresvertrag und klicken links unten auf ,Ubernahme des
markierten Vertrages®”.
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7.& 139 - Liste der aktuellen Jahresvertrige x

Neues Jahresvertrags-LV aufnehmen 3¢ Aktuelles Jahresvertrags-LV entfernen 0 Hilfe (F1)

Wichtige Hinweise: Fr ein und dasselbe Auftrags-LV. kénnen 3 verschiedene Jahresvertrage benutzt werden:
1. fir das LV aligemein, 2. fir die Massenermittiung/AufmaR, 3. fur die Tagesberichte/Rapporte

Aktive Auswahl gultig fur den Bereich® | Aktuelle Regieberichte/Rapporte

Lid Aktiv  KDID AN LVID Name Plz Ort Auftrags-Name LV-Bezeichnung

1 | M [191114  [100001 (0009  |Mustermann B.. 88777 |Hagnau |Garagenneubauim Garten

Ubernahme des markierten Vertrages

Sie gelangen wieder zurick in die Rapporte.

Diesen Schritt 4 mussen Sie fur jeden Einzelauftrag durchflhren, bei denen ein Jahresvertrag zugrunde
liegt.

Schritt 5 (fiir jede JV-Abrechnung)

Wenn Sie mit Jahresvertragen arbeiten, brauchen Sie keine Positionen in Ihrem Rechnungs-LV
vorschreiben. Geben Sie nun die Rapporte ein. Wenn Sie in der Erfassungstabelle auf der Spalte ,,PosNr“
stehen, wird unten das Leistungsverzeichnis eingeblendet. Klicken Sie dort jedoch auf den rechten
Reiter ,Jahres-LV“. Sie finden dort die Leistungen.

Suchen Sie dort die gewunschte Leistung und Ubernehmen Sie diese in die Tabelle. Wenn Sie die
Positionsnummer wissen, kdbnnen Sie im Rapport auch sofort die Positionsnummer eingeben.

Wird in Thren Rapporten eine Position aus dem Jahres-LV Gbernommen, wird diese Position automatisch
in Ihr Abrechnungs-LV kopiert. D.h. Sie haben die aufgerufenen Positionen (und auch nur diese) auch in
Ihrer aktuellen Rechnung.

Mit minimalem Aufwand machen Sie so Regieabrechnungen auf Basis von Jahresvertragen.

Ubemahme letzter Wert: Eingaba von "+ Zelle einfigen Zelle I6schen Ubemahme Summe von letzter Position |
{

1

Abrechnungs-L Jahres-LV !
[<'ag ZA  Pos=Nr Art.=Nr Bezaichnung Einh & Ubernahme der Position i

N 18 Rohrieitungsaushub 1,5m tief cbm - i

No18 Rohrieitungsaushub 2m tieT cbm Noue.Lv-Fostion 3

N 110 Siebschutt liefern und einbauen to H

H

N1 Schotter 15/30 liefern und einbauen to {

N 112 Schotter 30/60 liefern und einbauen to !

Titel T 2 Titel Regiearbeiten Detailansicht j
N 21 Meisterstunden Std T 1

N 22 Facharbelterstunden std achio einer L Eostion ]

i

@ Geben Sie hier eine Positionsnummer des Abrechnungs-LV's ein oder wahlen links unten eine Position im LV - nichts eingeben fiir letzte Position i
i

Schritt 1 und Schritt 3 sind die Vorbereitungen fur die Erfassung und die einmalige Festlegung des
Jahresvertrags-LV. Diese Schritte braucht man z.B. nur jahrlich bei einem neuen Jahresvertrag machen.

Schritt 2, Schritt 4 und Schritt 5 mussen Sie bei jeder Abrechnung durchfihren, bei denen ein
Jahresvertrag die Grundlage ist.
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9. Aufmaf$/Massenermittiung

9.1 Aligemeines

Baustellen (besonders Neubauten und gréfsere Objekte) erfordern zur Abrechnung eine genaue
Massenermittlung. Die in einer Ausschreibung/Angebot gemachten Mengenangaben sind meistens nur
grob geschatzt. Fur die Abrechnung muss der Handwerker also die genaue Menge ermitteln.

Beispiel:
Im Angebot wurden geschétzte 250qm Innenputz und 400gm Aussenputz angeboten. Da sich an der

Baustelle einige Wandverschiebungen sowie andere Anderungen ergeben haben, ergab die Messung
Uber das Aufmaf 285,30gm Innenputz und 439gm Aussenputz.

Sinn und Zweck dieses Moduls ist die genaue Erfassung z.B. jeder verputzten Wand mit Lange und
Breite.

Dabei wird jede LV-Position aufgemessen - bei einer groflen Baustelle fallt somit eine Menge
Zahlenmaterial an.

Fur kleine Auftrage oder Reparaturarbeiten wird die Mengenermittlung nicht unbedingt benétigt - man
schreibt die Mengen direkt ins LV (z.B. in die Rechnung)

Muss nur zu einigen Positionen eine ,kleine* Massenermittlung gemacht werden, empfiehlt sich die
,Direkt-Mengenermittlung“ im LV. Dort kann ein einfaches Aufmaf erstellt werden (siehe Kapitel
,5.3.12. Direkt-Mengenermittlung“ auf Seite 101).

Neben ,normalen“ Aufmafiformeln fir normale Handwerks- oder Bauleistungen beherrscht das System
auch das Stationierungsaufmaf (fiir Strassen- und Tiefbau). Fiir Tief- und Erdbauunternehmen ist auch
die Querprofilberechnung nach Gauss-Elling samt grafischem Uberblick vorhanden.

In Bauauftragen kommen jedoch nicht nur Leistungen, die nach Aufmaf} abgerechnet werden vor,
sondern zusatzlich fallen Regiepositionen an, die nach Stunden und/oder Material abgerechnet werden.

Auch diese Mischbaustellen sind kein Problem, denn die Mengen in einem einzigen Abrechnungs-LV
kdnnen aus insgesamt 4 verschiedenen Quellen entstammen. Ein Kennbuchstabe in der Mengenspalte
Ihres Abrechnungs-LV zeigt Ihnen wo die Quelle der Menge ist:

kein Kennbuchstabe Hand-Erfassung der Menge

Buchstabe ,,D“ Direkt Mengenermittiung im LV
Buchstabe ,A“ Massenermittlung iiber das Aufmass
Buchstabe ,R“ Ermittlung der Menge in den Rapporten

Massenermittlungen kdnnen jedoch nicht nur zur Abrechnung gemacht werden, sondern naturlich auch
im Vorfeld fur Angebote.

Ubernimmt man das Angebots-LV auf die Abrechnung, kann dort das AufmafR préazisiert oder gedndert
werden und man erhalt die richtige Abrechnung. In nachfolgenden Erlduterungen gehen wir davon aus,
dass wir das Aufmafd zu einem Rechnungs-LV machen.

9.2 Chronologisches Aufmafd

9.2.1. Allgemeines

Im ,chronologischen Aufmaf3“ wird nach Baufortschritt aufgemessen. Das Aufmaf} kann (auch nach
Baufortschritt) in Bauabschnitte unterteilt werden. Sie erfassen das Aufmaf in einer Endlos-Liste

baufaktura - die erste Wahl fiir Handwerk und Bau



Kapitel 9 - AufmaR / Massenermittlung 183

und kdnnen Positionen durcheinander aufmessen. Beim Druck kdnnen Sie in der Reihenfolge wie
eingegeben (chronologisch) oder in der Reihenfolge des LV's ausgeben.

Auf vielfachen Kundenwunsch gibt es als Alternative auch das ,positionsweise Aufmaf3“. Dort
werden die jeweiligen LV-Positionen auf separaten Aufmafiseiten aufgemessen. Im Kapitel 9.3 ist das
positionsweise Aufmafd beschrieben.

Die einen Kunden finden das chronologische Aufmag, die anderen das positionsweise Aufmaf besser.
Am besten Sie probieren beide aus - die Bedienung ist sehr ahnlich.

9.2.2. Vorbereitungen/LV
Bereits Angebot oder Auftragsbestatigung vorhanden

Ein Aufmaf schreibt man normalerweise zu einer Abrechnung. Wenn Sie zu einem Auftrag bereits ein
Angebot oder eine Auftragsbestatigung haben, legen Sie eine neue Rechnung an. Ubernehmen Sie dann
die Daten aus dem Angebot bzw. der Auftragsbestatigung.

Im Angebot bzw. der Auftragsbestatigung ist in der Regel die Mengenspalte ausgefullt. Die wirklichen
Mengen kommen jedoch in dieser Rechnung aus dem Aufmaf. Die Mengen werden automatisch
Uberschrieben.

Da nur die Mengen Uberschrieben werden, die auch im Aufmaf erfasst wurden und die ,unbenutzten®
Positionen stehen bleiben, ist es in der Regel sinnvoll, vor der AufmaRerfassung alle Mengen in der
Rechnung zu léschen.

Dazu gibt es im LV unter ,Bearbeiten/Kopieren“ den Menupunkt ,Verschiedene LV-Funktionen”. Dort
gibt es oben ,Spalteninhalte I6schen”. Hier gibt man an ,Mengenspalte komplett I6schen” und klickt
dann auf die Schaltflache ,Léschvorgang durchfiihren“. Mehr in der Hilfe des Fensters.

Kein Angebot/Auftragsbestatigung vorhanden

Um ein Aufmaf zu erfassen, kdnnen Sie nicht einfach mit einem leeren Aufmaiformular anfangen,
sondern es sollte auf jeden Fall ein LV (z.B. Rechnung) mit den Aufmaf-Positionen vorhanden sein. Um
die wichtigsten Positionen zu erfassen, gibt es folgende Mdéglichkeiten:

a) Erfassung der Positionen von Hand

b) Ubernahme der benétigten Positionen aus der Artikelverwaltung
c) Kopieren der Positionen aus einem ahnlichen Auftrag

d) Jahresvertrage (dazu spater mehr)

Wenn Sie Daten erfassen, tragen Sie Positionsnummer, Bezeichnung, Einheit, und E-Preis ein. Die
Mengen tragen Sie nicht ein - diese werden spater automatisch aus der Massenermittlung ermittelt und
eingetragen.

Da man oft nicht weif3, welche Positionen auf der Baustelle Uberhaupt eingesetzt werden, ist es nicht
wichtig, dass diese Rechnungsaufstellung vollstandig ist. Die wichtigen/haufigen Positionen sollten
jedoch enthalten sein - dies erleichtert die Arbeit - das werden Sie spater sehen.

Positionen, die hier nicht erfasst wurden, kdnnen direkt im Aufmaf} angelegt werden - oder man schliefdt
das Aufmaf’ und erganzt ganz normal die LV-Aufstellung und startet dann die AufmafRerfassung erneut.

So kdénnte Ihre vorgeschriebene Rechnung mit den wichtigsten Positionen aussehen (hier z.B. flir einen
Malerbetrieb).
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5 037 - BauFaktura - Basisfenster  Kunde: Georg Gerste GmbH & Co. KG: Schuhfabrik  Auftrag: Garagenneubau im Garten  LV: Schlussrechnung - o x
Kunden/Auftrdge  Bearbeiten/Kopieren Funktionen  Sonstiges 3% Einstellungen  Hilfe/info Ende
b WE OB%A S8 Cn P g o
Q,,;/ e = &= & i S T
Adresse/Kopf/Vortext LV-Aufstellung Summen/Zuschlage/AZ's Nachtext Skonto/Zahlungsbed /Sonstiges Drucken/Faxen/EMail
@® Darstellung nur Kurdlext O 2zsilig O 3zsilig O 4zeilig O Szeilig Pos-Nr. automatisch nummerieren Belegte Zeilen- 8
Ma| Lid[ZA [Pos-Nr Art-Nr Bezeichnung Menge | Einheit E-Preis|SF G-Preis
O 3T Titel Erdarbeiten
O 2N 11 Humus abschieben 50,000 gm 3,50 175,00
T 3N [12 Streffenfundament ausheben 4,000 cbm 24,00 96,00
O a1 |2 Titel Mauereiarbeiten
T 5N |21 Fundament und Bodenplatten mit Baustahl 5,500 220,00 1.210,00
O 6N |22 AuBenmaverwerk 12,500 | cbm 180,00 2.250,00
T 7N |23 Meisterstunden R 2,000 54,00 108,00
» O sx|24 Azubi R 6,000 28,00 168,00
w O
Bittejede Eingabe in der Tabelle mit <ENTER= bestéigen. 6 =Artkelvenwaltung
Strg+R = Rechtschreibpriifung zur aktuellen Posiion  F7 = Letzte Suche Artikelvery. s ‘@ 'g e FE E L) ¥
Strg+D = LVPositionen neu durchnummerieren F12 =Artike! Direitabrut
Details zur aktuellen Eingabezeile
Detais  Bild GfT-Zu/Abschiage  Spezial  Direkt-Mengenermitiung ~ Direki-Preisber.  Preisspiegel ~ Summen
Druckbarer Kommentar |
Berechnungsformel [
Berechneter Preis
Interner Kommentar [
@ Kunde: Georg Gerste GmbH Co. KG: Schuhfabrik Auftrag: Garagenneubau im Garten LV: Schiussrechnung

9.2.3. Schnelleinstieg Aufmaf

Um Sie nicht gleich mit zu vielen Details zu tGberfordern, zeigen wir Ilhnen in diesem Abschnitt, wie
einfach es ist, ein Aufmaf zu erfassen. Fur die meisten Auftrage wird Ihnen dieser Schnelleinstieg
weiterhelfen.

Wie schon erwahnt, benétigen wir um ein Aufmafd zu machen, ein Leistungsverzeichnis - in unserem Fall
eine Rechnung.

Um ins ,Aufmaf3-Modul“ zu gelangen, gehen Sie auf den Menlpunkt ,Funktionen®. Es gibt 2
verschiedene Methoden ein Aufmaf zu erstellen. Wir wahlen zuerst ,Massenermittlung (Aufmaf)
chronologisch*.

Sie kommen so in das leere Aufmafdfenster:
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A 120 - Massenermittlung/AufmaB - chronologisch X
® 9 &l

Aufmass-Meni  Markierte Zeilen  Sonstiges E @Druckmenu ngle(H)

Aufmass-Aufstellung:

Nr Ma ZA  Posnhr Bezeichnung Kommentar Fml  Fakior Berechnung Spz Messgeh  Einh.
3 O

Ubemnahme letzter Wert: Eingabe von "+'  suche: | i Zeile einfugen Zeile Ioschen Ubernahme Summe von letzter Position

@ "A" fur Bauabschnitt, "K" fur Kommentar, "KP" fir positionsbezogenen Kommentar, Keine Eingabe oder "M" fiir Mazeile

In der Spalte ,Nr“ steht die fortlaufende Zeilennummer - diese ist nicht &nderbar. Die Spalte ,Ma*“ ist
eine Markierungszeile, um Zeilen markieren und kopieren zu kdnnen - dazu spater mehr.

Nun geben wir unter der Spalte ,ZA“ den Buchstaben ,A“ ein. Dies bedeutet ,Abschnitt” bzw.
»,Bauabschnitt”. Bestatigen Sie die Eingabe mit ENTER.

Unter der Spalte ,PosNr“ geben Sie nun die zwei Buchstaben ,ERD“ ein und dricken ENTER.

Sie gelangen in das Feld ,Kommentar” Hier geben wir das Wort ,Erdarbeiten” ein. Wir schlieflen die
Eingabe wieder mit der ENTER-Taste ab.

Die Felder ,FmI“ und ,Faktor“ Gberspringen wir, indem wir die ENTER-Taste drlcken

Es erscheint ein Fenster ,Neuer Bauabschnitt”. Hier machen wir gar nichts und dricken entweder die
F12-Taste oder klicken unten mit der Maus auf , Fertig F12*“.

Wir haben nun einen Bauabschnitt angelegt und machen unser erstes Aufmaf dazu.

So sieht Ihr Bildschirm nun aus:

Aufmass-Aufstellung:

Nr Ma ZA  Poshr Bezeichnung Kommentar Fml  Fakior Berechnung Spz Messgeh  Einh.
1 O A Erd ### Beginn Bauabschnitt ### Erdarbeiten
- o

Wir stehen wieder unter der Spalte ,ZA“ in der zweiten Zeile. Um eine Maf3zeile zu machen brauchen Sie
gar nichts einzugeben, sondern nur ENTER zu dricken.

Wir stehen nun unter ,PosNr“ und mussen nun eine Positionsnummer unseres Abrechnungs-LV
eingeben. Am unteren Fensterrand sehen Sie das Leistungsverzeichnis unserer Rechnung.

Wir geben nun ,1.1“ und abschliefiend ENTER ein (stattdessen kann man auch unten die Position
Lsdoppelklicken“ - oder ,einfach” klicken und dann auf die Schaltflache ,Ubernahme der Position*
klicken).

Automatisch wird oben in der Aufmafitabelle die Bezeichnung der Position eingetragen. Wie Sie sehen,
wird unter ,ZA“ nun automatisch ein ,M“ fiir eine Maf3zeile eingetragen.
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Ihr Eingabecursor steht in der Spalte ,Kommentar“. Hier geben wir an, wo sich unsere Flache auf der
Baustelle befindet. Wir geben hier das Wort ,Stidseite” ein.

Ihr Eingabecursor steht nun auf der Spalte ,FmI“ - hier kann man eine der Formel-Nummern eintragen.

Diese kdbnnte man unten am Bildschirm unter ,Formeln“ auswahlen. In den meisten Fallen misst man
eine Lange, eine Rechteckflache oder einen Rechteck-Rauminhalt aus.

Man benutzt dazu die Formel ,,000“. Bei dieser Nullformel braucht man aber nichts eingeben und
drickt nur die ENTER-Taste.

Unter der Spalte ,Faktor” geben wir nichts ein und driicken ENTER. Im rosa ,Maffenster“ geben Sie nun
Lange und Breite ein.

Die Eingaben bestatigen Sie mit der ENTER-Taste. Sie stehen nun wieder auf der Spalte ,ZA“ der dritten
Zeile.

Wir méchten nun noch eine zweite Flache ,Humus abschieben“ eingeben. Wir dricken unter ,ZA“ die
ENTER-Taste und unter ,PosNr“ ebenfalls ENTER. Die letzte Position wird automatisch wiederholt. Unter
,Kommentar“ geben Sie das Wort ,Westseite“ und unter ,Fml“ geben Sie nichts ein. Bei ,Maf8 1“ bzw.
»Maf3 2“ geben Sie die Zahl ,8“ und ,4“ ein.

lhr Aufmafd sieht nun so aus:

4y 120 - Massenermittlung/Aufmak - chronolagisch

Aufmass-Menu  Markierte Zeilen  Sonstiges E = Druckmendi eHilfe(H)

Aufmass-Aufstellung:
Nr Ma ZA  POSNr Bezeichnung Kommentar Fml  Faktor Berechnung Spz Messgen  Einh.
10 0O A Erd ### Beginn Bauabschnitl ### Erdarbeiten
2| O (M 11 Humus abschieben Sidseite 12,50*9,35 116,875 |gm

3l M im 11 Humus abschieben Westseite 8.00%4.00 32.000 lam
Nun mochten wir den Erdaushub mit der Position ,1.2“ aufmessen. Als erstes messen wir den
Garagenaushub auf. Dazu lassen wir ,ZA“ wieder leer. Als ,PosNr“ geben Sie ,1.2“ ein oder Ubernehmen
die Position von unten mit einem Doppelklick.

Als Kommentar geben Sie ,Garage” ein. Den Faktor und die Formel lassen Sie wieder aus und
ubergehen diese Spalten mit der ENTER-Taste. Da der Aushub eine Kubikmeter-Position ist (Einheit:
»,cbm*“) werden nun 3 Maf3e gefragt. Geben Sie nacheinander ein: , 7% ,6,50“ und ,,0,90“ ein.

So sieht es nun aus:

A 120 - Massenermil /s - chronologisch

Aufmass-Menu  Markierte Zeilen Sonstiges E @Dru:kmanﬂ OHiIfa(H)

Aufmass-Aufstellung:

Nr Ma ZA  Poshr Bezeichnung Kommentar Fml  Faktor Berechnung Spz Messgen  Einh.
1 [1 A Erd #H Beginn Bauabschnitt ### .Erdarbe\len [ [
20 M 11 Humus abschieben Sudseite 12,50%9,35 116,875 |gm
3 | O m 11 Humus abschieben .WE‘SISEHE‘ 8,00%4,00 [ 32,000 .qm
40 0 M 12 Erdaushub Garage 7.00%6.50*0.90 40,950 |cbm
- o

Fahren Sie in der nachsten Zeile fort und drlicken Sie ENTER bis Sie auf ,Kommentar“ stehen. Dort
geben Sie einfach ,Haus“ ein.

Unser Haus steht leicht am Hang - deshalb benétigen Sie fur den Hauptaushub eine spezielle Aushub-
Formel. Sie geben unter ,FmI“ die Formel ,006“. Den Faktor brauchen Sie wieder nicht. Als Masse geben

Sie folgendes ein:
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=

Formel-Nr: 6 -- Ausub 4 Tiefen

{ ;
3
i :
j Lénge 11.00 | Fertig (F12) ]
E Breite 8,50 2
{ Tiefe 1 1,80 §
§ ¢
1 Tiefe 2 1,65 |
4
g Tiefe 3 1,20 1
4’ d
i Tiefe 4 1,10 ;
1 |

L SMSSOSUMIEIS

Wir mochten nun das AuRenmauerwerk aufmessen. Die Zeilenart (ZA) lassen Sie wieder leer, unter
»,PosNr“ geben Sie die Nummer ,2.2“ ein. Unter ,Kommentar*“ geben Sie ,Nordwand“ ein. Ein Formel
und Faktor brauchen Sie wieder nicht. Als die 3 Mafde geben Sie ,10,50%, ,2,60“ und ,0,30“ ein.

Die Sudwand wird komplexer und hat einen Erker. Dricken Sie wieder ENTER bis Sie auf ,Kommentar*
stehen - hier geben Sie ,Sitidwand mit Erker“ ein.

Diese Wand besteht aus insgesamt 5 Mauerstlicken. Unter ,Fml“ geben Sie nun die ,091“ ein. Dies
ist die ,freie Formel“. Den Faktor brauchen Sie nicht und als Masseingabe wird folgende Formel
eingegeben:

Formel-Nr: 91 -- Freie Formel

P —

(5,20+3%3,10+4,20)"2,6070,30

Fertig (F12)

o o A i

A s P

e e e e -

y
¥
+
i

Die Wande haben auch Fenster und Tiuren. Diese mussen Sie nun abziehen.

Wir bleiben bei der Position und dricken ENTER bis zur Kommentar-Spalte. Hier geben wir ,Haustlr” ein.
Unter Formel geben Sie nichts ein. Nun geben Sie das erste Mal unter ,Faktor“ etwas ein und zwar ,-1“.
Dieses bedeutet einen Abzug. Die Haustiroffnung ist ,2,10“ auf ,1,15“ auf ,,0,30*.

Nun ziehen Sie noch 4 gleich grofe Fenster ab. Bis zum Kommentar dricken Sie wieder nur ENTER - hier
tragen Sie das Wort ,Fenster“ ein. Als Faktor geben Sie ,-4“ ein. Die Fenster6ffnungen geben Sie mit
,1,10“ auf ,1,25“ auf ,0,30“ ein.

Unser Aufmaffenster sieht nun so aus:
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A5 120 - Massenermittiung/Aufmab - chronologisch 7

Aufmass-Meni  Markierte Zeilen  Sonstiges E @Druckmenu OHiIfE(FW)

Aufmass-Aufstellung:

N Ma ZA  Poshr Bezeichnung Kommentar Fml  Faktor Berechnung Spz Messgeh Einh
1, 0 A |Ed ##4 Beginn Bauabschnitt #4 Erdarbeiten
2|0 m |14 Humus abschieben Sudseite 12,50°9.35 116,875 |gm
3l O m |11 Humus abschieben Westseite 8,00%,00 32,000 |qm
dOm |12 Erdaushub Garage | 7,00%6,50°0,90 40,950 |cbm
5/ 0 |m Haus. 006 11,008,50*(1,80+1,6541, ... 134,406
6| O m |22 Auenmauerwerk Norawand 10.50°2,600,30 8,190 cbm
7|0 m |22 AuBenmauerwerk Stidwand mit Erker 091 (5.204373,10+4,20)°2 60" . 14,586 cbm
8| O m |22 AuBenmauerwerk Hausture -1/2,10"1,15%0,30 0.725 cbm
olO M |22 AuBenmauerwerk Fenster -41,10"1,250,30 I 1,650 | cbm

- o

Upermanme letzter Wert: Eingabevon ™+ sucne: ||| Zeile einfugen Zeile loschen Ubernahme Summe von letzter Position

@ “"A" fur Bauabschnitt, "K" fir Kommentar, "KP" fur positionsbezogenen Kommentar, Keine Eingabe oder "M" fur MaBzeile

Normalerweise musste lhnen nun die grundsatzliche Aufmasserfassung klar sein.
Probieren Sie weiter:
Messen Sie nun selbstandig die Position 2.1 (Zwischenmauerwerk) auf. Da dies eine

Quadratmeterposition ist, werden bei der ,leeren“ Formelangabe nur nach zwei Mafen abgefragt.
Probieren Sie auch mal z.B. die Formel ,004* (Kreisflache) oder ,008“ (Dreiecksflache rechtwinklig).

Wenn der erste Bauabschnitt abgeschlossen ist, machen Sie wieder unter ,ZA“ ein ,A“ fir den 2.
Bauabschnitt.

Danach machen Sie wieder Mafd3zeilen. Dabei messen Sie flur dieses Geschoss das Aulenmauerwerk
und das Zwischenmauerwerk auf.

) 1 gisch [ <]
Aufmass-Menii  Markierte Zeilen  Sonstiges E=4 Druckmenii @ Hilfe (F1)
Aufmass-Aufstellung:
Nr Ma ZA  PosNr Bezeichnung Kommentar Fml  Fakior Berechnung Spz Messgeh Einh.
1.0 A us ### Beginn Bauabschnitt ## Untergeschoft
2 Mo (14 Humus abschieben und seitl. lagem  Stdseite 12,509.35 116,875 qm
3 M1 Humus abschieben und seitl. lagem  Westseite 8,00°4,00 32,000 gm
4 M 12 Erdaushub Garage 7,00°6,50°0,90 40,950 cbm
5 Mo 12 Erdaushub 6 11,00°8,50°(1,80+1,65+1,2 134,406 cbm
3 Mo (22 Aussenmauenwerk 30cm Nordwand 10,50°2,60°0,30 8,190 cbm
7 M (22 Aussenmauenwerk 30cm ‘Stdwand mit Erker 91 (5.2043'3,10+4,20)°2,60°0. 14,586 cbm
8 Mo |22 Aussenmauenwerk 30cm Haustire -1/2,10°1,15°0,30 0725 cbm
9 M (22 Aussenmauenwerk 30cm Fenster -4/1,101,25°0,30 -1,650 com
10 Mo |21 2Zwischenmauerwerk 11,5cm Kiiche, Bad, Flur 91 (5+6+2,50+5,30+6,20+1,2... 65,625 qm
o mz.w Zwischenmauerwerk 11,5cm Rundfenster 4 -1/0,90"0,90°0,785 0636 qm
12 Mo |21 2Zwischenmauerwerk 11,5cm Dreiecksfenster 8 -2/1,10"0,8072 0,880 qm
13 O |A EG ### Beginn Bauabschnitt ## Erdgeschofl
14 M (22 Aussenmauerwerk 30cm Nordwand 10,50°2,40°0,30 7560 com
Ubernahme letzter Wert: Eingabe von "+" Zelle einfugen Zeile I8schen Ubernahme Summe von letzter Position
Aktuelle Berechnung: 0,90°0,90°0,785
@ A" far itt, "K" far "KP" fr posi Keine Eingabe oder "M" fiir MaRzeile

Wie Sie sehen, brauchen bei den Formeln (hier Nr. ,4“ und ,,8“) die fiihrenden Nullen nicht eingegeben
werden.

Zurdck in unsere Rechnung
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Um das Aufmafd abzuspeichern und zurick in unsere Rechnung zu gelangen, schliefien Sie das Fenster
auf die Ubliche Weise, indem Sie rechts oben im Fensterrahmen auf das Kreuz klicken.

Es erscheint nun das sog. Ubernahmefenster:

124 - Ubernahmefenster ins LV

@ Hire F1)

Auswahl Bauabschnitte

Lfd Ubernahme Bauabschnitt Kurzkommentar

Erd .Erdarbeiten

Alle Markierungen entfernen

Berechnen und Ubernahme Keine Berechnung /
Die zu dbernehmenden Bauabschnitte Ubernahme

werden berechnet und die Massen Doz Fenster wird ohne
werden im LV als Menge gespeichert Berachnung verassan.

In diesem Fenster kdnnen Sie wahlen, ob das System das Aufmaf} zusammenrechnen und die Mengen
ins LV zurtckschreiben soll - oder eben nicht.

Weiterhin ist es moéglich, dass nur bestimmte Bauabschnitte lbernommen werden sollen. Dazu kann
man oben in der Bauabschnitts-Tabelle unter der Spalte ,Ubernahme*“ das Hakchen setzen oder die
Ubernahmemarkierung wegnehmen.

Normalerweise sollten die gesamten Daten berechnet und tbernommen werden. Man braucht nur auf
die Schaltflache ,Berechnen/Ubernahme*“ gehen.

Will man Zeit sparen, weil man z.B. im Aufmaf} nur etwas nachgeschaut hat, kann man das Aufmafd auch
mit ,Keine Ubernahme* verlassen.

Wir tbernehmen die Daten und gelangen zurlick in unsere Rechnung, die wie folgt aussieht:
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Kunden/Auftrage Bearbeiten/Kopieren  Funktionen Sonstiges R Einstellungen Hilfe/info Ende
P WE O sl C do
B B e - L v P e= pl

Adresse/Kopf/Vortext LV-Aufstellung Summen/Zuschlage/AZ's Nachtext Skonto/Zahlungsbed./Sonstiges Drucken/Faxen/EMail

@ Darstellung nur Kurztext () 2-zeilig O 3zeilig () 4zeilig () Szeilig Pos-Nr. automatisch nummerieren Belegte Zeilen: 10
Ma| Lfd ZA |Pos-Nr Art-Nr Bezeichnung Menge | Einheit E-Preis | SF G-Preis
1 1T |3 Titel Erdarbeiten
O 2[N |11 Humus abschieben A148 875 qm 350 521,06
] 3 N 12 Erdaushub A40,950 cbm 24,00 982,80
O 4T |2 Titel Mauereiarbeiten
] 5N 21 Fundamente und Bodenplatte mit Baustahl 220,00

» O B/N w22 Auenmauerwerk A20,401 cbm 180,00 367218
O 7[N |23 Meisterstunden R 2,000 Std 54,00 108,00
O 8 N 24 Azubi R 6,000 Std 28,00 168,00
O 9N
O] 10N

w O

Bitiejade Eingabe in der Tabelle mit <ENTER= bestatigen. & =ArtikeNverwaltung . e
Strg+R = Rechischreibprifung zur akuellen Position  F7 = Letzte Suche Aikelverw. e 5 B BRI
8trg+D = L\-Positionen neu durchnummerieren F12 = Artikel Direktabruf —

Details zur aktuellen Eingabezeile

Details Bild GIT - Zu-/Abschlage Spezial Direkt-Mengenermittiung Direkt-Preisber. Preisspiegel Summen
Pos -Kommentar | AuBenmauerwerk

Zu- oder Abschlag ‘ %

MwSt-Satz. |Standard ~

Skonto Standard ¥

Zuweisung [standard ~| b [19111413503600011936 Langtext

@ Zellenart: Erlaubt sind "G” (Gewerk), "T" (Titel), "N" (Normal) oder die Sonderarten: "A”", "B", "P", "E", "S", "U", "K". (F4-Taste fur Auswahl)

Sie sehen, dass bei 3 Positionen nun eine ,Menge“ und der berechnete ,G-Preis” steht. Die Menge ist
mit einem ,A“ gekennzeichnet. Dies bedeutet, dass die Menge aus dem Aufmafl stammt. Eine mit ,A*
gekennzeichnete Menge kann hier nicht manuell gedndert werden, sondern nur im Aufmaf!

Fazit:

Normalerweise musste Ihnen die Aufmafierfassung nun klar sein. Am besten, Sie probieren an einem
eigenen Projekt das Aufmaf} aus.

In den nachfolgenden Abschnitten erfahren Sie weitere Details zur Aufmafierfassung sowie die Erklarung
des Tiefbau-Aufmag.

9.2.4. Formelspeicher
Allgemeines z n Formeln

Die Grundlage des Aufmafimodules ist sicherlich der ,Formelspeicher”. Im letzten Kapitel haben Sie
damit ja schon etwas Beruhrung gehabt. Nun mochten wir naher darauf eingehen.

Wie Sie im vorigen Kapitel gesehen haben, kommen die Formelvorschlage in der Aufmaferfassung
unten am Bildschirm automatisch, wenn lhr Eingabecursor in der Spalte ,FmI“ steht. Dann kdnnen sie
entweder die Formelnummer eingeben oder unten die gewunschte Formel doppelklicken.

Wir mochten nun den Formelspeicher genauer betrachten und gehen links oben in das ,Aufmaf-Menii“
und dann auf den ersten Punkt ,Formelspeicher”. Folgendes Fenster erscheint:
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@ 121 - Aufmass-Farmelspeicher %

@ Druckvorschau !E'I Drucken 0 Hilfe F1

Nr Frei  Bezeichnung Formel Bez. Mass 1 Bez. Mass 2 Bez. Mass 3 Bez. Mass 4 Bez. Mass &5 Bez. Mass 6 Bez. h ™
v [ Stencarda [ a1 a2 a3

001 | Mein |Standard B .Lange .Erene .TIEfE

002 | Mein |Trapezflache Lange 1 Lange 2 Hahe

003 |Mein |Zylindervolumen .Durchmesser .Hohef’T\efe [

004 |Mein |Kreisflache .Durchmesser |

005 |Nein |Ubemahme Mefigehalt Menge

006 |Mein |Ausub 4 Tiefen Lange Breite Tiefe 1 Tiefe 2 Tiefe 3 Tiefe 4

007 | Mein | Trapezvolumen .Lange 1 .Lange 2 .Erene Tiefe

008 | Mein | Dreiecksflache rw Lange Breite

009 |Nein |Dreiecksvolumen rw Lange Breite Tiefe
010 | Mein | Direkte Mengeneingabe .Menge | [

011 | Nein

012 |Mein |Kugelolumen Durchmesser

013 |Mein [

014 | Mein | Volumen aus Flache Flache Dicke

015 | Mein |Flache * Gewicht/gm _F\ache _Gewwchu'qm

@ Abrufnummer dieser Formel im Aufmass - nicht anderbarl

Die rosa hinterlegten Formeln von Nummer O bis 109 sind fest vom Hersteller hinterlegt und nicht
anderbar - bei Updates oder Programmanderungen kann sich die Aufstellung allerdings erweitern.

Die hellgrin hinterlegten Formeln von Nr. 110 bis 199 sind fur Ihre benutzerdefinierte Formeln
vorgesehen. Hier kénnen Sie also selbst beliebige Formeln anlegen und dann im Aufmaf abrufen und
benutzen.

Sie sehen die Tabelle, in der es folgende Spalten gibt:
Nr

Die laufende Formelnummer - nicht anderbar. Mit dieser Nummer rufen Sie im Aufmafd unter der Spalte
»,Fml“ die Formel ab. Dort brauchen die fihrenden Nullen jedoch nicht eingegeben werden.

Frei

Gibt an, ob die Formel anderbar sind. Die ,Nein“-Formeln (Formeln bis ,109“) sind fest. Mit ,Ja“
gekennzeichnete Formeln kdnnen eingegeben/geandert werden.

Bezeichnung Formel

Hier geben Sie die ,Bezeichnung” oder den Namen der Formel ein. Dieser Name sollte eindeutig sein. Er
erscheint normalerweise im Aufmafidruck.

Bez.-Mass 1 -9

Pro Formel kénnen bis zu 9 Mafde angegeben werden. Hier werden einfach die entsprechenden
Bezeichnungen eingegeben (also z.B. ,Ldnge*, ,Breite, ,Durchmesser®, usw.)

Berechnung

Hier wird angegeben, wie die Berechnung zustande kommt. Als Platzhalter (Variable) fur die
MaRbezeichnungen wird nicht die Bezeichnung selbst eingegeben, sondern fur das ,Maf3 1“ der
Platzhalter ,mal1“fir das ,Maf} 2“ der Platzhalter ,ma2“ usw.

Beispiel:

Um eine Rechteckfldche mit den Mabezeichnungen ,Ldnge“ und ,Breite“ zu berechnen, gibt man hier
als Formel an ,mal * ma2*“

Wenn Sie neue Formeln erstellen mochten (ab Formelnummer 110) orientieren Sie sich als Hilfe einfach
an den bestehenden Formeln.
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Kommentar

Geben Sie einen beliebigen Kommentar zur Formel ein. Dieser Kommentar wird im Aufmafd nicht mit
ausgedruckt und ist nur fur Ihre eigene Information.

B hreibung wichtiger Formein
Formel .000“ und Formel .001*

Formel ,000“ ist die Standardformel flr alle Standardberechnungen. Statt im Aufmass der ,,000“
oder ,0“ einzugeben, brauchen Sie unter ,FmI“ gar nichts eingeben, dann wird immer diese Formel
genommen.

Die Formel fragt im Aufmass nach einem, zwei oder drei Massen, je nachdem welche
Abrechnungseinheit im LV vorliegt.

3 Mafe: Kubikmeter (Einheiten: cbm, m3, m3)
2 Mafe: Quadratmeter (Einheiten: gm, m2, m2)
1 MaR: Alle anderen Einheiten

Formel ,000“ und Formel ,,001“ sind technisch identisch. Bei Formel ,001“ wird statt ,Maf 1“, ,Mafs 2“
und ,Maf 3“ die ,Lange*“, ,Breite“ und ,Tiefe* abgefragt.

Formel .091*

Diese Formel ist ebenfalls sehr wichtig - da es die ,Freie Formel“ist. Sie kbnnen hier selbst eine beliebig
lange Berechnung (auch Uber mehrere Eingabezeilen) machen. Diese Formel bendtigt man oft, wenn
man Kettenmafie bendtigt.

Beispiel:
Sie messen die Zwischenwandflachen fur die Innenputzarbeiten eines Hauses auf. Sie ,kdnnten“ nun
mit der Formel ,000“ alle Wandflachen einzeln berechnen.

Schneller geht es, wenn Sie alle Wandlangen in der Formel ,091“ zusammenadieren und dann die
Summe mit der Wandhdhe multiplizieren.

Eingabe: (5+6+7+2,50+1,25+3,89+5,20*2+4,50*2) * 2,50

Formel .005"

Diese Formel dient der Uberahme von Messsgehalten aus anderen Positionen. Dies kann manuell
geschehen, indem Sie als Kommentar eintragen: ,Wie Position 5.1“ und dann die Gesamtmenge von
Position ,,5.1“ angeben.

Es kann auch automatisiert der Gesamtmessgehalt einer anderen Position iUbernommen werden. Mehr
dazu spater im Kapitel ,,Kopierfunktionen”.

Wichtige Geometrische Flachen
002 Trapezflache

004 Kreisflache
008 Dreiecksflache (rechtwinklig)
033 Dreiecksflache (3 Seiten)
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Wichtige Geometrische Rauminhalte
003 Zylindervolumen
007 Trapezvolumen

009 Dreiecksvolumen (rechtwinklig)

Probieren Sie die Formeln einfach aus und rechnen Sie beim ersten Einsatz nach, ob Sie auch die
richtige Formel erwischt haben. Naturlich gibt es viele weitere interessante Formeln.

Ist eine gewunschte Formel nicht enthalten, kdnnen Sie diese ab Formelnummer ,110“ selbst ganz
leicht anlegen und dann jederzeit verwenden.

Formeln fur Er hu Auffullungen

Neben den normalen geometrischen Formeln gibt es hier die Formel ,006“ fur Aushube mit 4 Tiefen.
Komplexere Formeln fur verschieden Aushube/Arbeitsraume/Aufflullungen mit Béschungswinkel-
Angaben sind die Formeln von ,,056“ bis ,,067“. Diese sind in der Hilfe-Funktion genauer beschrieben.

Straen- und Tiefbauformeln

Natulrlich kdnnen die Standardformeln zur Flachen- und Rauminhaltsberechnung ebenfalls
herangezogen werden, aber fir Strassen, Tief- und Erdbau stehen zusatzlich die speziellen Formeln
»,100“ bis ,106“ zur Verfugung.

Dies sind spezielle Stationierungsformeln fur das Stationierungsaufmaf3. Formel ,,100“ ist ganz speziell
und kann ein ungleichmagiges Querprofil nach ,Gauss-Elling“ berechnen.

Mehr zum Tiefbauaufmafd im Kapitel , 9.4 Tiefbau-Aufmass (Stationierung)“.

9.2.5. Details zur Aufmaferfassung

Unterteilung in Bauabschnitte

Im Aufmaf-Schnelleinstieg haben wir bereits Bauabschnitte (Unter Spalte ,ZA“ ein ,A“ eintragen)
kennengelernt. Bauabschnitte braucht man bei kleineren Baustellen in der Regel nicht. Bei grofReren
Baustellen ist es empfehlenswert, mit Bauabschnitten zu arbeiten.

Wenn Sie Ihr Aufmag in Bauabschnitte unterteilen, kdnnen Sie beim Druck oder bei der Ubernahme der
Mengen ins LV (z.B. Rechnung) entweder alle oder nur einzelne Bauabschnitte berlcksichtigen.

Daneben gibt es in den Aufmafdrucken wahlweise Bauabschnitts-Zwischensummen in den sortierten
Drucken.

Wenn Sie Aufmasse erfassen, sollten Sie auch das Aufmafi chronologisch nach Baufortschritt
aufmessen. Haben Sie z.B. im Untergeschoss ein Zwischenmauerwerk und ebenfalls in den 3 weiteren
Stockwerken, so machen Sie zuerst das komplette Aufmafd des Untergeschosses aller Positionen unter
dem Bauabschnitt ,Untergeschoss”.

Dann legen Sie den Bauabschnitt ,Erdgeschoss“ an und messen hier wieder alle vorkommenden
Positionen auf. Hier wiederholt sich auch das Zwischenmauerwerk.

Legen Sie dann den nachsten Bauabschnitt ,0G1“ an und machen wieder das gesamte Aufmaf aller
Positionen.

Ihr Aufmaf ist damit nach Baufortschritt angelegt und so kdnnen Sie auch klare definierte
Abschlagsrechnungen erstellen.

In Ihren Augen ist es vielleicht nun ein Nachteil, dass z.B. nicht alle Zwischenmauerwerks-Aufmafizeilen
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zusammenstehen, sondern jeweils in anderen Bauabschnitten mit vielen anderen Aufmafipositionen
dazwischen.

Das macht aber gar nichts, denn beim Aufmadruck ist es méglich, eine sortierte Aufmassliste
auszudrucken. Dann sehen Sie wieder alle Zwischenmauerwerke (und natdrlich alle anderen Positionen
auch) zusammenstehen.

Kommentare

In der Aufmafitabelle gibt es die Spalte ,Kommentar“. Im AufmaR-Schnelleinstieg ist lhnen vielleicht
aufgefallen, dass immer, wenn Sie lhren Eingabecursor auf diese Spalte setzen, im unteren
Bildschirmbereich eine Tabelle eingeblendet wird.

Diese untere Tabelle beinhaltet die ,Kommentarvorschlage“, die Sie selbst belegen kdnnen.

Gehen Sie dazu ins ,Aufmafi-Menii“ und dann auf den Punkt ,Kommentar-Speicher“ und Sie gelangen
in nachfolgend abgebildetes Fenster:

h 125 - Definieren von Aufmasskemmentaren X
ILLI Druckvorschau LEJ Drucken e Hilfe (F1)
Nr Kommentar
1 Siidseite
2 Nordseite
3 Ostseite
4 Westseite
5 Kiiche
6 Bad
7 Flur
8 Wohnzimmer
o Esszimmer
s 10 Kinderzimmer
Verschieben
Zeile einfigen Zeile loschen
M5
Vs

Sie sehen hier die ,Nr“ die fortlaufend hochzahlt. Dahinter schreiben Sie Ihren Kommentarvorschlag.

Abruf von Kommentaren in Aufmaf:

Wenn lhr Cursor im Aufmafd auf der Kommentarspalte steht, kbnnen Sie unten in den
Kommentarvorschlagen den gewlinschten Kommentar doppelklicken um diesen ins Aufmaf zu
ubernehmen. Oder Sie tragen als Aufmakommentar die Nummer ein und driicken ENTER. Der
Kommentar mit dieser Nummer wird dann tbernommen.

Wie auch in den anderen Aufmafispalten wird durch die Eingabe des Pluszeichens (,,+“) der Kommentar
der vorherigen Zeile GUbernommen.

Zusammengesetzte Kommentare:
Um noch mehr Schreibarbeit zu sparen, kann man mehrere Kommentare und/oder Handeingaben in
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einem Zug miteinander kombinieren.

Beispiel 1:

Die Eingabe unter der Aufmaf3-Kommentarspalte ,3 10“ holt den Kommentar Nr. 3 und dahinter den
Kommentar mit der Nummer 10. So kbnnen Sie mehrere Kommentare zusammensetzen.

Beispiel 2:

Die Eingabe von ,4 #Schnitt A-B* holt den Kommentar Nr 4 (,Nordseite). Das Doppelkreuz dahinter
bedeutet, dass eine manuelle Texteingabe folgt. Als Kommentar wird automatisch eingetragen:
»,Nordseite Schnitt A-B*. Sie kdnnen so erhebliche Schreibarbeit sparen.

Zahlen-/Datenubernahme aus vorheriger Zeile

Sehr wichtig ist Ubernahmeméglichkeit von Formeln, Kommentaren oder Zahlen aus der vorherigen
Zeile.

Egal in welcher Aufmafispalte Sie stehen, geben Sie einfach das Pluszeichen (,+*) ein, um hier den Wert
der vorherigen Zeile zu Ubernehmen. Wenn Sie z.B. auf dem ,Mass 2“ stehen wird dann das Mass 2 der
letzten Zeile eingesetzt.

Auch mit dieser Funktion kann Schreibarbeit gespart und Tippfehler vermieden werden - also gut
merken.

9.2.6. Neue LV-Position aufnehmen

Vorher wurde mehrfach erwahnt, dass bereits ein Rechnungs-LV vorliegen muss, um ein Aufmaf zu
erfassen. Dies macht auch Sinn, jedoch ist es ohne weiteres moglich, neue Positionen zu erfassen. Dazu
mussen Sie in der Spalte ,PosNr“ stehen.

Unten wird Ihr Abrechnungs-LV angezeigt. Um eine neue Position in das Abrechnungs-LV ein- oder
anzuflgen, klicken Sie rechts auf die Schaltflache ,Neue LV-Position“. Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

ﬂ 130 - Meue Position ins LV-Dokument aufnehmen X

Artikelverwaltung (F&) Artikelverw. (letzte Suche) (F7) 9 Hilfe F1

Posne [ ]
AT 1]

Bezeichnung

| Artikel-Direkt-Abruf (F12) |

Einneit MwSt Satz
E-Preis Ubermommemer Preis

Zuweisung

Wo einfiigen O An eine bestimmte Position

® Unten im LV als letzte Position anflgen

Einfligen dieser Position ins LV (F9)

Hier kbnnen Sie eine neue Position von Hand eintragen. Dazu einfach die entsprechenden Felder
ausfullten. Mit der TAB-Taste gelangen Sie ins nachste Feld.

Natdrlich steht auch die ,Artikelverwaltung” oder der ,Artikel-Direkt-Abruf“ zur Verfigung.
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Unten gibt es die Angabe ,Wo einfiigen“. Sie kénnen die neue Position entweder unten im LV anfligen
lassen oder an eine beliebige Position dazwischenfliigen. Im ersteren Fall ist die Bedienung ja klar -
einfach auf die Schaltflache ,Einfiigen dieser Position ins LV (F9)“ anklicken oder die F9-Taste drucken.

Mochten Sie die Position dazwischenfugen, weil diese Position in einen bestimmten Titel oder zu einer
Gruppe von Positionen dazupasst, klicken Sie auf das Feld ,An eine bestimmte Position“.

Sofort 6ffnet sich ein Fenster und eine Tabelle mit allen LV-Positionen (nur Kurztext). Nun klicken Sie
die Zeile an, vor der Sie die neue Position einfigen mdchten. Dann klicken Sie unten auf ,Einfiigen der
Position oberhalb der markierten Zeile“. Naturlich gentgt auch ein Doppelklick auf die entsprechende
Position in der Tabelle.

Sie gelangen nun zurlck in die Aufmasserfassung, die Position wurde eingeflgt und Ihr Eingabecursor
steht nun bereits wieder auf der ,Kommentar“-Spalte.

Auf diese Weise kdnnen Sie neue Positionen problemlos und schnell ins Abrechnungs-LV aufnehmen.

Um spezielle Positionen (z.B. um neue Gewerke oder Titel) aufzunehmen mussen Sie das Aufmass
verlassen und z.B. das Gewerk/Titel in Ihr LV eintragen. Dann gehen Sie wieder ins Aufmass und setzen
die Arbeit fort.

9.2.7. Markieren/Kopierfunktionen
Markieren / Block markieren

Fur Operationen, wie mehrere Zeilen zu l16schen, zu kopieren oder zu verschieben gibt es oben das
Menu ,Markierte Zeilen“. Dort stehen lhnen sehr nutzliche Funktionen zur Verfligung. Diese Funktionen
beziehen sich immer auf ,markierte Zeilen”.

A} 120 - Massenermittiung/Aufmak - chronelogisch
Aufmass-Menu | Markierte Zeilen | Sonstiges E @ Druckmentu 0 Hilfe (F1)
Aufmass-Aufst| L&schen markierter Zeilen Strg+L
Nr - Ma Verschieben markierter Zeilen (vor akt. Zeile) Strg+H Fml  Fakior Berechnung
.
2| O Kopieren markierter Zeilen (vor akt. Zeile) Strg+0 12.50%0.35
3 O Spezialkopie markierter Zeilen (vor akt. Zeile) Strg+Q 8,00°4,00
4| O 7.00%6,50%0,90
5 0O Kopieren markierter Zeilen in die Zwischenablage Strg+K 006 11,0048,50%(1.€
6§ 0 Finfiigen von Zeilen aus der Zwischenablage Strg+F 10.60°2.60°0.3
7| & 091 (5,2043°3,10+¢
» IBBICl ~iebiau hinteriegten Zeilen markieren Strg+B .-m 2,101,15°0,30)
o O 4 : -4 (1,10"1,25°0,30
Alle Zeilen markieren Strg+M
O
Alle Markierungen entfernen Strg+X
| Nach Vewhieben/Kupieren die Markierungen wieder I6schen  Strg+U

Um Aufmafizeilen zu markieren, reicht es nicht, wie in vielen Windows-Programmen, die Zeilen blau zu
hinterlegen. Hier im Aufmaf gibt es dazu die Spalte ,Ma*“. Alle Zeilen die Sie markieren méchten, klicken
Sie hier mit der Maus an. Diese erhalten dann ein Hakchen. Nur Zeilen, die dieses Hakchen tragen,
gelten als markiert.

Block markieren

Um mehrere Zeilen oder einen ganzen Block von Zeilen manuell zu markieren, ware es umstandlich, mit
der Maus das ,Ma“-Hakchen jeder Zeile zu setzen.

Stattdessen gibt es die Moglichkeit (wie auch in anderen Windows-Programmen) einen ganzen Block
mit beliebig vielen Zeilen zu markieren. Dazu missen Sie die erste Zeile des Blockes blau hinterlegen.
Klicken Sie dazu in die erste Spalte (unbeschriftet) links neben ,Nr*.

Nun kénnen Sie mit der Maus an die letzte Zeile des gewlinschten Aufmafdblockes ,scrollen”. Halten
Sie nun die Shift-Taste (GroSschreibtaste) gedriickt und klicken mit der Maus in der Zielzeile wiederum
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auf die erste Spalte links neben ,Nr“. Nun wird der ganze Block der dazwischenliegenden Zeilen blau
hinterlegt.

Um nun die Hakchen der ,Ma“Spalte zu setzen, gehen Sie ins MenU ,Markierte Zeilen“ und dann auf
»Alle blau hinterlegten Zeilen markieren“. Die Hakchen werden nun gesetzt und Sie kdnnen einen der
beschriebenen Kopieren-, Verschieben- oder Léschvorgange ausfuhren.

Markierungen setzen/léschen

Unter dem Menu ,Markierte Zeilen“ kdnnen Sie mit den entsprechenden Menlpunkten entweder alle
Zeilen markieren bzw. alle Zeilen demarkieren.

Ganz unten finden Sie den Punkt ,Nach Verschieben/Kopieren die Markierungen wieder Iéschen®.

Ist dort ein Hakchen vorhanden, werden nach jedem Kopier- oder Verschiebevorgang die Markierungen
geldscht. Dies macht meist einen Sinn, da so nicht versehentlich irgendwelche ,alten” Zeilen beim
nachsten Kopiervorgang noch markiert sind.

Mochte man jedoch markierte Aufmafizeilen mehrfach kopieren, ist es sinnvoll diese Option
abzuwéhlen, da sonst die Quellpositionen immer wieder neu markiert werden mussen.

Ubernahme der Summe

Oft misst man eine Position mit z.B. 20 Zeilen fortlaufendem Aufmaf auf. Diesen Gesamt-Messgehalt
bendtigt man fir eine andere Position. Man kénnte naturlich die neue Position wieder aufmessen und
wieder 20 Zeilen Aufmafd machen.

In der Regel Gbernimmt man einfach die Summe aus der vorherigen Position - und das geht
vollautomatisch mit einem Mausklick.

Messen Sie also die Position 4.1 - Tapezieren ganz normal mit beliebig vielen Zeilen auf. Geben Sie
dann in der nachsten Zeile keine Formel ein. Geben Sie als Positionsnummer die ,,5.2“ (Anstrich) ein
und bestatigen wie Ublich mit ENTER. Klicken Sie nun auf die Schaltflache rechts unter der Tabelle
,Ubernahme Summe von letzter Position*.

Der Messgehalt wird GUbernommen und der Kommentar entsprechend automatisch ausgefulit.

Zeilen kopieren

Diese Funktion wird gern genutzt, wenn Sie z.B. ein Mauerwerk im Erdgeschoss aufmessen, das sich
genauso im Obergeschoss oder in einem sonstigen Abschnitt wiederfindet.

Markieren Sie die entsprechenden Aufmafizeilen im Erdgeschoss mit dem Kreuz in der ,Ma*“-Spalte der
Tabelle.

Gehen Sie dann mit dem Eingabecursor z.B. ganz nach unten in eine neue Zeile. Im Menu ,Markierte
Zeilen“ Klicken Sie auf ,Kopie machen (vor aktueller Zeile)“.

Sofort werden die markierten Zeilen ohne weitere Schreibarbeit kopiert.

zialkopie - M von anderer Position kopieren

Mit der ,Spezialkopie“ ist es moglich, beliebig viele Aufmafizeilen von einer Abrechnungsposition auf
eine andere Position zu kopieren. Man erhalt also dasselbe Aufmaf flr eine andere Position.

Dazu markiert man mit der ,Ma“Spalte wieder die Quellpositionen. Man geht nun mit dem Cursor z.B.
auf eine neue AufmafRzeile (oder auch irgendwo anders). Im Menu ,Markierte Zeilen“ klickt man auf
~Spezialkopie“. Es 6ffnet sich dann folgendes Fenster:
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{é 128 - Spezialkopie - Kopieren ven Aufmasszeilen auf neue Position X

@ Hire (F1)

Quellposition  (xZeilen markiert)

Pos-Nr Bezeichnung Einheit
22 Aulenmauerwerk cbm

Bitte Zielposition auswihlen

GIT ZA Pos.-Nr Bezeichnung Einh
T il Erdarbeiten
N 5 Humus abschigben qm
N 12 Erdaushub cbm

T 2 Mauereiarbeiten

Fundamente und Bodenplatte mit Baustahl

N 22 Aulenmauerwerk cbm
N 23 Meisterstunden Std
N 24 Azubi Std
N
N

Kopiervorgang starten

Oben sehen Sie, wieviel Zeilen der angegebenen Quellposition markiert sind.
Unten sind alle LV-Positionen aufgelistet. Hier mussen Sie eine Zielposition auswahlen (anklicken).

Nun gehen Sie unten auf die Schaltflache ,Kopiervorgang starten”. Sie gelangen wieder zuriick ins
Aufmaf’ und finden die kopierten Zeilen vor.

Hinweis:
Sie kdnnen unter Umstanden z.B. auch von einer Kubikmeterposition auf eine Quadratmeterposition
kopieren. Das funktioniert aber nur richtig, wenn Sie nur die Formeln ,000“ oder ,001“ verwenden.

In der Kopie wird das dritte Mafs dann weggelassen. Bei allen anderen Formeln werden alle Masse
vollstandig GUbernommen und sind daher falsch.

Am besten, Sie Ubertragen also nur dimensionsgleiche Positionen.

Aufmaf in ein anderes LV kopieren

Um ein Aufmaf3 oder Teile davon in ein anderes LV zu kopieren, markieren Sie wieder die gewlinschten
Zeilen. Markiert sind Zeilen, wenn ein Hackhen in der ,Ma“Spalte vorhanden ist.

Im dem MenU ,Markierte Zeilen“ klicken Sie auf den Punkt ,Markierte Zeilen in die Zwischenablage
Kkopieren“.

Verlassen Sie nun das Aufmafd und rufen ein anderes LV aus. Dieses andere LV muss bereits vorhanden
sein und dieselben Positionen und Positionsnummern beinhalten. Hat das LV weitere zusatzliche
Positionen so macht dies nichts.

Gehen Sie nun vom vorhandenen LV ins Aufmaf. Ist dort bereits Aufmaf vorhanden, setzen Sie lhren
Cursor in die Zeile, vor die das Zwischenablage-Aufmafd kopiert werden soll. Ist noch kein Aufmaf
vorhanden, belassen Sie den Cursor in der ersten Zeile.

Rufen Sie dann Uber das Menu ,Markierte Zeilen“ die Funktion ,Zeilen der Zwischenablage einfiigen
(vor aktueller Zeile)“ auf.

Die gewunschten Aufmafizeilen werden nun hier hineinkopiert.
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Hinweis:

Die Daten in der Zwischenablage bleiben nur erhalten, solange Sie in der Software
sind. Nach dem Verlassen/Neustart der Software wird die Zwischenablage geleert.

9.2.8. Drucken der Massenermittiung

Wenn Sie vom Aufmaf ins DruckmenU gehen, erscheint das folgende, relativ komplex wirkende Fenster.

A 122 - Drucken der Massenermittlung x
Einstellungen speichern Standardeinstellungen laden Formulareinstellungen e Hilfe (F1)
Auswahl Bauabschnitte Auswahl| Positionen
Lfd AlD Drucken Bauabschnitt Kurzkommentar Drucken GIT ZA  Pos-Nr Bezeichnung a

Humus abschieben
Erdaushub

Mauereiarbeiten

(X

Fundamente und Bodenplatte mit Baustahl
Aulenmauerwerk
Meisterstunden

Azubi

Zi 2 2@ 2 R o A
(SRS SR TN
oW oMo

Alle markieren Keine markizren Alle markieren Keine markieren

Druckoptionen und Start Druck

O u drucken

SEnddiaRusit ke Koprenanzah! Original V‘ [ Meue Seite bei Bauabschnitt

@ 1. Druck wie eingegeben S eHenabalard mittel o [] Neue Seite bei jeder Position

O 2. Druck LV-Sortierung

O 3. Druck MeBgehalte S |einzeilig - ar

Zu druckende Seiten Alle

Bpecielie Aadrcke Freiraum fir Blankodruck 2 Zellen

O 4. Druck Abschnitt-Sortierung

O 5. Druck MeBgehalte (Abschnitt.Sortierung) O3 ok ui Becsehimn) Dt sk

O 6. Druck blanko AufmaBformular @ Formel und Einzelmasse drucken Gauss-Elling-Skizzen drucken
Vorschau D Drucken = Faxen 1 EMail PDF }‘:‘1
e QU BT s pe e Aungeve P s A

Wir erklaren in diesem Handbuch nur die grobe Aufteilung und Funktion des Fensters. Alles andere ist
weitgehend selbst erklarend. Mit der Hilfe-Funktion erhalten Sie weitere Informationen.

Links oben sehen Sie eine Tabelle mit Auflistung der Bauabschnitte, die im Aufmafl vorkommen. Jeder
Abschnitt darf nur einmal vorkommen - ansonsten haben Sie im Aufmaf etwas falsch gemacht. Unter
der Spalte ,Drucken“ kdnnen Sie mit der Maus ankreuzen, ob der entsprechende Bauabschnitt beim
Druck berucksichtigt werden soll.

Auf der rechten Seite kénnen Sie auf die gleiche Art und Weise auswahlen, ob beim Aufmafidruck nur
eine oder mehrere bestimmte LV-Positionen berlcksichtigt werden sollen.

Normalerweise sind alle Bauabschnitte und LV-Positionen ,zum Drucken“ markiert.

Links unten wahlt man einen der sechs méglichen Ausdrucksarten. Probieren Sie die 6 Aufmafidrucke
einfach an einem eigenen Beispiel aus. Die zwei ,speziellen Ausdrucke“ Nr. 4. und Nr. 5 geben nur Sinn,
wenn Sie im Aufmafl mehrere Bauabschnitte haben.

Der Spezialausdruck Nr. 6 ermdéglicht ihnen im Vorfeld ein spezielles Formular als ,blanko
Aufmafiformular” zu drucken, in welches sie dann auf der Baustelle ihre MeBwerte handschriftlich
eintragen kénnen. Hierbei werden alle LV-Positionen gedruckt in dieses blanko Formular gedruckt, die
Anzahl der Leerzeilen lasst sich lGber die Druckoptionen einstellen.

Auf der rechten Seite finden Sie die ganzen Optionen fur den Ausdruck. FUr jede Druckart sind die
zusatzlich maéglichen Druckoptionen entsprechend aktiv. Inaktive Optionen, oder solche die nicht
maoglich sind, sind grau ausgeblendet.
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Oben kénnen die aktuellen Einstellungen gespeichert werden, damit diese spater automatisch
beim Aufruf des Fensters wieder geladen werden. Weiterhin kann man die Einstellungen auf den
werksseitigen Standard zurlicksetzen oder das Aufmaf3-Formular anpassen.

9.2.9. Ubernahme in die Rechnung

Wenn Sie das Aufmaffenster ganz normal Uber die ,Fenster schlieffen“-Funktion verlassen (weifes
Kreuz rechts oben im Fensterrahmen) wird das Aufmaf gespeichert.

Danach wird geprift, ob im Aufmaf} Masszeilen mit dem Messgehalt , Null“ vorkommen oder ob andere
unstimmige Zeilen vorhanden sind (z.B. bei der Stationierung).

Fehler im Aufmafl

Hat das System Fehler im Aufmafd gefunden, wird folgendes Fenster angezeigt:

A 127 - Aufmass Prafbericht *

@ Hilfe (F1)

Folgende Auffélligkeiten/Fehler wurden gefunden:

Aufm.-Zeile  Fehlerbeschreibung

Einheit im LV ist nicht belegt

0010 Messgehalt ist Null!

Weiter (Fehler ignorieren) Abbruch (Zuriick ins Aufmass)

Sie haben nun die Méglichkeit, entweder ins Aufmafd zurlickzukehren um den Fehler zu beseitigen, oder
den Fehler zu ignorieren.

Gehen Sie links unten auf ,Weiter (Fehler ignorieren)“ gelangen Sie ins Ubernahmefenster um das
Aufmafd berechnen zu lassen und die Messgehalte in das LV (z.B. Rechnung) zu Ubertragen.

Gehen Sie auf die rechte Schaltflache ,Abbruch (Zuriick ins Aufmass)“ oder Sie ,schlielen“ das Fenster,
gelangen Sie zurick ins Aufmafd und kénnen die Fehler hier beheben.

Ubernahmefenster

Wenn Sie das Aufmaf verlassen, gelangen Sie ins folgende Ubernahmefenster:
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124 - Ubernahmefenster ins LV

@ Hire F1)

Auswahl Bauabschnitte

Lfd Ubernahme Bauabschnitt Kurzkommentar

Erd .Erdarbeiten

Alle Markierungen entfernen

Berechnen und Ubernahme Keine Berechnung /
Die zu tbernehmenden Bauvabschnitte Ubernahme

werden berechnet und die Massen Das Fenster wird ohne
werden im LV als Menge gespeichert Berachnung verassen.

Sie sehen in der Tabelle alle AufmaR-Bauabschnitte. Diese sind in der Spalte ,Ubernahme* automatisch
alle zur Ubernahme markiert.

Mochten Sie nicht alle Bauabschnitte berechnen lassen und die Messgehalte ins Aufmaf}
zuriickschreiben lassen, kénnen Sie die Markierungen unter der Spalte ,Ubernahme*“ verandern.

Gehen Sie dann links unten auf die Schaltflache ,Berechnen/Ubernahme*. Sie gelangen zuriick ins
zugrunde liegende LV-Dokument. I

Wenn Sie Zeit sparen mochten und die Zurtickberechnung nicht durchfihren moéchten, gehen Sie auf die
Schaltflache ,Keine Ubernahme®.

Mengenanzeige im LV-Dokument

Wenn Sie zurtck in Inrem LV-Dokument (z.B. Rechnung) angelangt sind, sehen Sie, dass die
Messgehalte der AufmaRpositionen Ubertragen wurden. Allerdings sind alle Mengen aus dem Aufmaf’
mit einem ,A“ markiert.

So wissen Sie, dass die Menge flr diese Position nicht von Hand eingegeben wurde, sondern im Aufmaf}
berechnet wurde.

Eine Anderung der Menge von Hand, bei Positionen mit ,A“Markierung ist nicht moéglich. Diese Mengen
muissen im Aufmaf geandert werden.

9.2.10. Arbeiten mit Jahresvertragen
Allgemeines z hresvertragen

Jahresvertrage werden in vielen Bau- und Handwerksbranchen eingesetzt. Diese sind praktisch, weil
nicht fur jedes Projekt neue Preisverhandlungen gemacht werden missen.

Jahresvertrage schlief3t man oft mit 6ffentlichen Auftraggebern - aber auch mit grofen Firmen oder
Konzernen ab. Dabei werden Preise flr ein umfangreiches Leistungsverzeichnis (Aufmafsarbeiten)
sowie fur Stundenlohnarbeiten (Regiearbeiten) definiert. Diese Preise gelten dann fir einen bestimmten
Zeitraum (meist ein- oder zwei Jahre - deshalb ,Jahresvertrage®).

Ein gutes Beispiel fur Jahresvertrage sind das Gewerk ,Rohrleitungsarbeiten” fir Gemeinden. Da nicht
fur jeden Rohrbruch oder jeden Neuanschluss Angebote eingeholt werden kdnnen, wird mit einem oder
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manchmal auch zwei Bauunternehmen ein Jahresvertrag abgeschlossen, in dem oft mehrere hundert
Leistungen und Regiearbeiten festgeschrieben sind.

Wird dann von der Gemeinde ein Auftrag (z.B. Rohrbruch) vergeben, kann bzw. muss der Unternehmer
sofort mit den Bau- oder Reparaturarbeiten beginnen. Von dem umfangreichen Leistungsverzeichnis
werden fur solche Kleinbaustellen meist nur wenige Positionen bendtigt. Diese werden dann auf
Preisbasis des Jahresvertrages abgerechnet.

Und genau dieses ist die Starke dieser Software. Man definiert einfach fur den Kunde ,Gemeinde
Musterhausen” ein Dokument (Angebot, oder Aufstellung) und macht dieses Dokument zu einem
Jahresvertrag.

In einer konkreten Baustelle fur diese Gemeinde, legt man einen neuen Auftrag an und schreibt das
Aufmaf. In der Rechnung werden dann nur die tatsachlich benétigten Leistungen aufgefuhrt, obwohl im
Jahresvertrag viel mehr Leistungen stehen.

In dieser Software kénnen beliebig viele Jahresvertrage angelegt und verwaltet werden.

Vorgehensweise bei JV-Abrechnungen
Schritt 1 (einmalig fiir jeden Jahresvertrag)

Das Jahresvertrags-Leistungsverzeichnis legen Sie als neuen Auftrag bei dem entsprechenden Kunden
an. Nennen Sie die Auftrag z.B. ,Jahresvertrag Miiller 2008*. Verwenden Sie das als Dokument ein
L~Angebot“ oder die ,Aufstellung” - nicht jedoch eine Rechnung.

Schritt 2 (fiir jede Jahresvertrags-Abrechnung)

Bekommen Sie dann einen konkreten Bauauftrag, legen Sie nun flr den Kunden den neuen Auftrag an
und erstellen ein neues LV-Dokument ,Rechnung*. Diese neue Rechnung ist naturlich nun noch leer.

Schritt 3 (einmalig fiir jeden Jahresvertrag)

Das System weifs nun noch nicht, dass das (unter Schritt 1) eingegebene Leistungsverzeichnis ein
Jahresvertrag ist. Gehen Sie nun von lhrer leeren Rechnung in das ,Aufmaf (Massenermittlung)“, dann
oben auf das ,AufmafB-Menii“, dann auf ,Jahresvertrags-Auswahl*.

Da in der Liste noch kein Jahresvertrag bzw. der gewlnschte JV nicht vorhanden ist, missen Sie

nun hier den Jahresvertrag aufnehmen. Dies geht oben unter ,Neues LV aufnehmen“. Nach dem
Ubersichtsfenster wéhlen Sie tiber den Kunde, den Auftrag und (iber das Dokument den Jahresvertrag
aus. Sie gelangen wieder zurlck in die Jahresvertrags-Auswahl.

Diesen Schritt 3 miissen Sie nur ein einziges Mal machen. Wenn Sie nach einem Jahr einen neuen
Vertrag abschliefien, legen Sie ein neues LV an und wiederholen diesen Vorgang.

Schritt 4 (fiir jede Jahresvertrags-Abrechnung)

In dieser Liste mit den Jahresvertragen (,Aufma-Meni“ - ,Jahresvertrags-Auswahl“) markieren Sie den
zu lhrem aktuellen Auftrag ,passenden” Jahresvertrag und klicken links unten auf ,Ubernahme des
markierten Vertrages“. Danach gelangen Sie wieder zuriick in das Aufmafifenster.
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A 139 - Liste der aktuellen Jahresvertrage %
Neues Jahresvertrags-LV aufnehmen 3¢ Aktuelles Jahresvertrags-LV entfernen 0 Hilfe (F1)

Wichtige Hinweise: Fr ein und dasselbe Auftrags-LV, kénnen 3 verschiedene Jahresverrage benutzt werden:
1. fir das LV allgemein, 2. fir die Massenermittiung/Aufmag, 3. fir die Tagesberichie/Rapporte

Aklive Auswahl gultig fur den Bereich. | Aktuelle Regieberichte/Rapporte

Lfd Aktv KDID ANr LvID Name Pz Ort Auftrags-Name LV-Bezeichnung

1 | W [1ett12 [100001 0003 |Mustermann B |88777 |Hagnau | Garagenneubau im Garten

Ubernahme des markierten Vertrages

Diesen Schritt 4 mussen Sie fir jeden Einzelauftrag durchfiihren, bei denen ein Jahresvertrag zugrunde
liegt.

Schritt 5 (fir jede JV-Abrechnung)

Wenn Sie mit Jahresvertragen arbeiten, brauchen Sie keine Positionen in lhrem Rechnungs-LV
vorschreiben. Sie kdnnen das Aufmafd direkt eingeben. Wenn Sie auf der Spalte ,,PosNr“ stehen, wird
unten das Leistungsverzeichnis eingeblenden. Klicken Sie dort jedoch auf den rechten Reiter ,Jahres-
LV“. Sie finden dort die Leistungen.

Suchen Sie dort die gewunschte Leistung und Ubernehmen Sie diese in die Tabelle. Wenn Sie die
Positionsnummer wissen, kdnnen Sie im Aufmass auch sofort die Positionsnummer eingeben.

Wird in Threm Aufmafd eine Position aus dem Jahres-LV Ubernommen, wird diese Position automatisch
in Ihr Abrechnungs-LV kopiert. D.h. Sie haben die aufgemessenen Positionen (und auch nur diese) nun
auch in lhrer Rechnung.

Mit minimalem Aufwand machen Sie so Aufmafabrechnungen auf Basis von Jahresvertragen.

Ubemahme letzter Wert: Eingabe von "+ Zeile einfligen Zelle IGschen Ubemnahme Summe ven letzier Position :
1

Abrechnungs-LV Jahres-LV i
GIT ZA  Pos-Nr Art-Nr Bezsichnung Einh = Ubernahme der Position j

N 1.8 Rohrigitungsaushub 1,5m tief cbm J

N 19 Rohrieitungsaushub 2m tief cbm Jous L\-Roetion 3

N 1.10 Slebschutt liefern und einbauen to i

H

N 1.1 Schotter 15/30 liefem und einbauen to g

N 142 Schotter 30/80 liefem und einbauen o {

Tite! T 2 Titel Reglearbelten Detailansicht g
N 21 Meisterstunden Std T 1

N 22 Facharbelterstunden Std iche siner béhosition !

i

@ Geben Sie hier eine Posii des A gs-LV's ein oder wihlen links unten eine Position im LV - nichts eingeben fir letzte Position {
1

Bitte merken:

Schritt 1 und Schritt 3 sind die Vorbereitungen fur die Erfassung und die einmalige Festlegung des
Jahresvertrags-LV. Diese Schritte braucht man z.B. nur jahrlich bei einem neuen Jahresvertrag machen.

Schritt 2, Schritt 4 und Schritt 5 mUssen Sie bei jeder Abrechnung durchfUhren, bei denen der
Jahresvertrag die Grundlage ist.

9.2.11. Aufmaflkommentare

Die Zeilenkommentare haben Sie ja bereits kennengelernt. In jeder Aufmafizeile kann in der
entsprechenden Spalte ein Kommentar zu dieser Zeile erfafit werden.
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Weiterhin gibt es die Mdglichkeit spezielle Kommentarzeilen einzufligen. Als Zeilenart (Spalte ZA) geben
Sie entweder den Kennbuchstabe ,K“ oder ,KP* ein. Dricken Sie dann ENTER bis zur Kommentar-Spalte
und tragen hier einen Kommentar ein. Wenn der Platz nicht ausreicht, machen Sie in der folgenden Zeile
wieder eine Kommentarzeile und setzen den Text fort.

Wichtig:
Die Kommentarzeilen (ZA=“K*) werden nur bei normalen Standard-Aufmafdruck ausgegeben. Bei der
Kommentarzeilen (ZA=“KP*) wird auch bei den sortierten Ausdrucken (,Druck LV-Sortierung* und ,Druck

Abschnittsortierung®) eine einzige Kommentarzeile gedruckt, wenn diese direkt Uber der betreffenden
Aufmafzeile steht.

Nur die Kommentare die unter den Mafzeilen (ZA=“M*) stehen werden immer ausgedruckt.

9.2.12. Export GAEB DA11

Spezielle das chronologische Aufmaf kann mittels GAEB-Schnittstelle (Optional) in eine DA11
kompatible Datei exportiert werden. Dieses Aufmaf Iat sich dann in andere Programme einlesen, die
Uber eine entsprechende Import-Funktion verfigen. Um Kompatibilitatsprobleme zu vermeiden, werden
die meisten Formeln in freie Formeln konvertiert.

Aufmaf mit Stationierungsformeln oder Gauss-Elling-Aufmaf kann zur Zeit nicht exportiert werden, da
hier die entsprechende Standardisierung von verschiedenen Programmbhersteller nicht vorhanden ist!

9.3 Positionsweises Aufmaf

9.3.1. Aligemeines zum positionsweisen Aufmaf /Unterschiede

Im vorherigen Kapitel wurde das ,chronologische Aufmaf3“ beschrieben. Dort schreibt man das Aufmaf
in einer Endlos-Liste. Das Aufmaf} wird nach Baufortschritt geschrieben. Man misst alles, z.B. alle
Positionen des Untergeschosses auf, dann alle Positionen des Erdgeschosses usw.

Im ,positionsweisen Aufmafs“ haben Sie flir jede LV-Position eine extra Erfassungsseite. Wenn Sie z.B.
das ,Mauerwerk 36cm*“ anklicken, erfassen Sie in der Liste nur dieses AufmafR. Klicken Sie auf den
L»AuBenputz“ kommen Sie auf eine neue Seite und Sie kdnnen diese Position aufmessen.

Genauso verhalt es sich mit den Bauabschnitten. Beim positionsweisen Aufmafd kdnnen Sie auf der
linken Bildschirmseite die Bauabschnitte verwalten. In der AufmafRerfassung sehen Sie immer nur das
Aufmaf fur den aktuellen Bauabschnitt und natirlich die aktuelle Positionen.

Insgesamt gesehen bringt das positionsweise Aufmaf - insbesondere bei GroRbaustellen - etwas mehr
Ubersicht als das chronologische Aufmaf.

Die anderen Features zwischen den Aufmafiarten sind weitgehend gleich, so daf} es beim Benutzer liegt,
welche Aufmafiform er benutzen méchte.

Innerhalb eines Auftrages/LV‘s kann man nur entweder mit dem chronologischen oder mit dem
positionsweisen Aufmaf arbeiten. In einem anderen Auftrag kénnen Sie dies wiederum anders machen.

AufmafR-Erweiterungsmodul

Dieses Modul ist vorwiegend (aber nicht nur) fir den Tiefbau gemacht. Es verleiht dem chronologischen
und dem positionsweisen Aufmaf die ,Stationierungsformeln“ (100-106) sowie die ,,Gauss-Elling-
Querprofilberechnung®”.
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Desweiteren kénnen Sie in einem Aufmafl mehrere Auftraggeber abrechnen. Dies braucht man z.B.
bei einem Kanalgraben, in den mehrere Auftraggeber (Gasversorger, Wasserwerk, Telekom) ihre
Leitungen einlegen.

Mehr dazu spater im Kapitel ,9.4 Tiefbau-Aufmass (Stationierung)“.

9.3.2. Vorbereitungen/LV-Erstellung

Genauso wie im chronologischen Aufmaf, ist es sinnvoll, wenn vor der Aufmaferstellung bereits ein LV
(Positionsaufstellung) vorhanden ist. Man kann Aufmafe zu jedem LV-Typ machen (auch zu einem
Angebot, einer Aufstellung, einer Auftragsbestatigung). In der Regel macht man das Aufmaf jedoch
erst nach Auftragsvergabe zu einer Abrechnung.

Fall 1: E

In der Regel existiert bereits ein Angebot oder eine Auftragsbestatigung zu einem abzurechnenden
Bauvorhaben - das macht die Sache dann ganz einfach.

Legen Sie eine neue Rechnung (oder Abschlagsrechnung) innerhalb des Auftrages an. Sie werden
dabei nach der Ubernahme von Daten abgefragt - ibernehmen Sie dann die Daten aus dem Angebot
bzw. der Auftragsbestatigung.

Wenn Sie nun die Rechnung betreten, haben Sie bereits |hre LV-Positionen in der Rechnung.

Gehen Sie von der gedffneten Rechnung in das positionsweise Aufmaf’ und erfassen hier das Aufmaf
fUr die einzelnen Leistungspositionen. Wenn Sie fertig sind, Ubernehmen Sie die Daten in die Rechnung.

Wieder in der Rechnung angelangt, sehen Sie die Mengen in lhrer Rechnung. Diese sind mit einem ,,A*
gekennzeichnet, damit Sie wissen, dass die Menge im Aufmaf berechnet wurde.

Mengen vor AufmaBerstellung I6schen:

Mit der AufmaBBmenge werden nur die LV-Positionen Gberschrieben, bei dem auch Aufmaf} gemacht
wurde. Die anderen Mengen (aus dem Angebot) bleiben stehen. Méchte man vor der Aufmafierstellung
alle Mengen léschen, gibt es hier eine Funktion im Men( ,,Bearbeiten/Kopieren®. Dort finden Sie

den Punkt ,Verschiedene LV-Funktionen®. Im obersten Abschnitt wahlen Sie dann ,Mengenspalte
komplett I6schen” und dann klicken Sie auf ,Léschvorgang durchfiihren“. Durch diese Manahme
kann es nicht passieren, daf} (unausgefiihrte) Angebotspositionen in der Rechnung aufgefiinrt werden.

Um Aufmafi zu erfassen, kdnnen Sie nicht einfach mit einem leeren Aufmafiformular anfangen, sondern
es sollte auf jeden Fall ein LV (z.B. Rechnung) mit den Leistungspositionen erstellt werden. Um die
Positionen zu erfassen, legen Sie einen Auftrag an, legen dann eine neue Rechnung an und erstellen
das Rechnungs-LV (ohne Mengenangabe):

a) Erfassung der Positionen von Hand

b) Ubernahme der benétigten Positionen aus der Artikelverwaltung
c) Kopieren der Positionen aus einem ahnlichen Auftrag

d) Ubernahme des LV (iber die GAEB-Schnittstelle (DAS1-DAS6)

e) Jahresvertrage (dazu spéter mehr)

Wenn Sie Daten erfassen, tragen Sie Positionsnummer, Bezeichnung, Einheit, und E-Preis ein. Die
Mengen tragen Sie nicht ein - diese werden spater automatisch aus der Massenermittlung ermittelt und
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eingetragen.

Da man oft nicht weif3, welche Positionen auf der Baustelle Uberhaupt eingesetzt werden, ist es nicht
wichtig, dass diese Rechnungsaufstellung vollstandig ist. Die wichtigen/haufigen Positionen sollten
jedoch enthalten sein - dies erleichtert die Arbeit - das werden Sie spater sehen.

Positionen, die hier nicht erfasst wurden, kdnnen direkt im Aufmafd angelegt werden - oder man schliefit
das Aufmaf und erganzt ganz normal die LV-Aufstellung und startet dann die Aufmafierfassung erneut.

So koénnte Ihre vorgeschriebene Rechnung mit den wichtigsten Positionen aussehen (hier z.B. flir einen
Malerbetrieb).

9.3.3. Schnelleinstieg positionsweises Aufmafd

Das positionsweise Aufmaf ist fast noch einfacher zu bedienen als das chronologische Aufmaf. Wir
starten, indem wir ein Rechnungs-LV anlegen. Wie gewohnt, legen Sie einen Kunden an (oder suchen
diesen), legen einen Auftrag an (oder wahlen einen bestehenden aus) und erstellen nun ein neues
Rechnungsdokument. Liegt bereits ein Angebot/Auftragsbestatigung vor, Gbernehmen Sie bei Nachfrage
diese Daten.

Sie stehen nun in der Rechnung und wir haben folgende Positionen Gbernommen bzw. neu erfasst.
Hinweis: Wenn Sie dieses Beispiel zum Uben nachvollziehen méchten,
erstellen Sie dieses LV mit den obigen 4 Positionen.

Nun betreten wir das ,positionsweise Aufmafs“ (iber das Menu ,Funktionen“ oder schneller Uber das
folgende ,Icon” oben in der Leiste:

Sie stehen nun in folgendem leeren Aufmaffenster:

B) 165 - Positionsweises AufmaB _ Kunde: Georg Gerste GmbH & Co.KG; Schunfabrik  Auftag: 132 LV: Rechnung |
Aufmass-Menii  Bearbeiten  Grafiken (Tiefb) ~ Kontrolle  Einstellingen ¥ Druckmenii (@) Hilfe (F1)
Bauabschnitte: & e =
Wihlen Sie die aufzumessende LV-Position:
GIT ZA Bel Pos.-Nr Art.-Nr Bezeichnung Neue LV-Position
Titel 1 Titel Erdarbeiten
11 Humus abschieben und seitl. lagem
12 Erdaushub Bodenkl. 3 inkl. Abfuhr/Dep.
2 Titel Mauerwerk
2.1 AuBenmauerwerk Liaplan Suche einer LV-Position

1 Abschnitt 1

Detailansicht

z—4zz

Titel

Zwischenmauerwerk 11,5 cm

Aufmass-Aufstellung: Gesamt: 0 Markiert: |0 Zw-Ablage: 0
Nr Ma ZA Kommentar Fml Faktor AG-Aufteiung  Berechnung Messgeh Einh

Bearbeiten Léschen

Zoilo oinfugon Zoilo loschon Ubernahme lotztor Wert: Eingabe von +* Summe: 0,000 qm

Anfiigen
Hauptabschnit

Unter-Abschnitt

Dazwischenfiigen
Hauptabschnitt

Unter-Abschnitt

@ Geben Sie nichts oder "M" fir eine normale MaRzeile ein - oder ein "K" fur eine Kommentarzeile
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Uberblick

Oben im Fenster sehen Sie Ihr Rechnungs-LV in Kurzform. Diese Positionen kdnnen bzw. mdchten wir
aufmessen.

Links sehen Sie einen bereits angelegten Bauabschnitt mit dem Namen ,Abschnitt 1“.

In der Mitte des Bildschirms unter ,Aufmass-Aufstellung” erfassen Sie dann das Aufmaf.

Ziel dieser Ubun
Wir haben in unserem LV vier Positionen in zwei Titeln. Die hier gezeigten Positionen sind aus

dem Bereich Hochbau. Selbstverstandlich ist dies nur ein Beispiel. Das Aufmaf lasst sich in allen
Handwerksbereichen (Tiefbau, Maler, Stukkateure, Holzbau, Bodenleger, Installation uvm.) einsetzen.

mbenennen B hni :

Als erstes mdchten wir den standardmassig angelegten Bauabschnitt ,Abschnitt 1“ umbenennen. Da wir
in unserem Bauprojekt unten im Untergeschof} beginnen, soll der erste Bauabschnitt ,Untergeschof3“
heiRen. Gehen Sie dazu links unter Bauabschnitte auf ,Bearbeiten”.

Sie finden folgendes Fenster mit den Daten dieses Bauabschnittes:

ﬁ 166 - Bauabschnitte fir das positionsweise Aufmal X

@ Hire ¢
Daten des Bauabschnittes

Name Abschnitt Abschnitt 1) Wichtig!

Zu druckender Kommentar

Vorschau Grafik 1:

Klicken fir Grofansicht

Unsichtbarer Kommentar

Vorschau Grafik 2:

Grafik/Skizze 1- \ | R x

Druckhohe Grafik 1: l:l mm

GrafikiSkizzs 2: \ | & x
Druckhohe Grafik 2: mm e

|
Vorlage fir die Auftraggeber-Aufteilung (nur maglich mit AufmaB-Enweiterungsmodut 1)

Die hier eingesteliten Werte werden standardmassig in allen Aufmaizeilen in die Spalte "AG" (Auftraggeber) eingetragen.
Naturlich kann dieser standardmassige Wert in jeder AuimaRzeile auch nachtraglich noch individuell geandert werden.

@ Keine Auftraggeberaufteilung (Privat)
O Bestimmter Auftraggeber:

O standard-Aufteilung (Prozentual):

O Individuelle Auftraggeberaufteilung:

Setzen Sie den Cursor in das Feld ,Name Abschnitt” und tragen dort das Wort ,Untergeschof3“ ein.
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‘Daten des Bauabschnittes™ =~
Name Abschnitt Untergeschof|

Zu druckender Kommentar

PRSI P

D A A 0 E PR S SRS S PP

Alles weitere in diesem Fenster ist fur unser Beispiel nicht wichtig. Wir verlassen das Fenster wie Ublich
mit Klick auf das ,Kreuz“ rechts oben im Fensterrahmen.

Sie stehen nun wieder im Aufmafdfenster Links oben sehen Sie, da® der Bauabschnitt umbenannt
wurde.

Erfassung Aufmaf der ersten Position:

Klicken Sie nun oben im LV die erste Position ,Humus abschieben“ an. Nun setzen Sie lhren Cursor in
die Spalte ,Kommentar” der Aufmaf-Aufstellung in der ersten sichtbaren (leeren) Zeile.

Um fur die Prifung des Aufmafes spater zu wissen, was hier gemessen wurde, schreiben Sie in der
Spalte ,Kommentar” das Wort ,nérdliche Flache“. Bestatigen Sie jede Eingabe generell mit der ENTER-
Taste. Die Spalte ,FmlI“ (Formel) lassen wir leer und bestatigen mit ENTER. Auch die Spalte , Faktor”
lassen wir leer und bestatigen.

Falls bei lhnen die Spalte ,AG-Aufteilung” eingeblendet ist, kdnnen Sie diese oben im Menl
sEinstellungen” ausblenden. Diese bendtigen wir in diesem Beispiel nicht.

Sie stehen nun in der MafRerfassung. Da wir keine Formel angegeben haben, geht das System von einer
rechteckigen Flache aus und es werden zwei Maf3e abgefragt. Zwei Mafde deshalb, weil unsere Position
in Quadratmeter abgerechnet wird. Das System erkennt an der Einheit im LV, wieviele MafRe abzufragen
sind.

Geben Sie bei ,MaB8 1“ die Lange von ,12“ und als ,Maf8 2“ eine Breite von , 10,50 ein.

T T et e

fAlfmass-Aufsteliung: """ T Gesamt (1T Hiankiert 107777 " ZwiAbiager 10k
4 Nr  Ma ZA Kommentar Fml Faktor AG-Aufteilung Berechnung Messgeh Einh. 1
1 M nérdliche Flache Formel-Nr: 0 -- Standard A g

{

Maf 1 1200 | Fertig (F12) ;

Map 2 10,50 j

Sie stehen mit Inrem Cursor nun in der nachsten Zeile unter der Spalte ,ZA“. Wir bestatigen mit ENTER
und stehen auf dem Kommentar. Hier geben Sie ,sidliche Flache” ein und bestatigen. Diese Flache ist
trapezformig - wir massen unter ,Fml“ eine Formel flr die Trapezflache eintragen.

Unten im Reiter ,Formeln“ sehen Sie, daR die Formel ,002“ eine Trapezflache ist. Ubernehmen Sie
diese Formel mit einem Doppelklick oder tragen Sie unter der Spalte ,FmI“ direkt die Zahl ,2“ ein (die
fuhrenden Nullen der Formelnummer brauchen Sie nicht einzugeben).

Den ,Faktor“ lassen wir wieder aus und geben die Mafe ein.

Geben Sie nacheinander die Zahlen ,18“ ,13“ und ,11“ ein.
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,‘f"ﬂu’fﬁia?éél'ﬂ‘uféféii'u'hf_ii"‘”'7"'”""' T e T Ggamt T2 WMarkiet 0 Zucablage: 0y
; Nr Ma ZA Kommentar Fml Faktor AG-Aufteilung Berechnung Messgeh Einh. 3
$ 1 M nérdliche Flache 12,00*10,50 126,000 gm 4
5 ro2 M sodiche Flache 2 Formel-Nr: 2 -- Trapezflache {
e ¢
é Lange 1 18,00 ' Fertig (F12) §
‘é Lénge 2 13,00 1
PO 1 o1 NOROR.

Wir bestatigen alle Eingaben mit ENTER und stehen in der ndchsten Zeile.

Angenommen, wir haben ,Humus abschieben* fertig aufgemessen, so méchten wir nun den Erdaushub
aufmessen.

Deshalb klicken wir oben im LV auf die Position ,,1.2 Erdaushub®“. Sofort verschwindet unser
eingegebenes Aufmafd und wir messen den Erdaushub aus.

Wir setzen unseren Cursor auf die Kommentarspalte und geben ,Baugrube” ein. Da das Gelande nicht
eben ist, nehmen wir bei der Baugrubentiefe den Durchschnitt aus den vier Ecken. Dazu gibt es eine
Formel mit der Nummer ,6*. Diese Zahl tragen wir unter ,Fmli“ ein.

Wir mussen nun 6 Mafe erfassen. Geben Sie diese wie in dem Beispiel ein:

JAufmass-Aufsteliung: T T T e gt 1T Markiert. 07 ZwAblage: |0 3
{ Nr Ma ZA Kommentar Fml Faktor AG-Aufteilung Berechnung Messgeh Einh. §
{ »: [ M Baugrube 6 Formel-Nr: 6 -- Ausub 4 Tiefen }
i :
{ Lénge 14,00 | Fertig (F12) f
? Breite 9,50 ¥
{ Tiefe 1 1,90 %
g Tiefe 2 1,70 i
3 Tiefe 3 1,56 }
J: Tiefe 4 1,85 ;

At e A e ’ arhn mmrn o B TP P S 2 s —

§

Sie kdnnen nun mal selbst versuchen, weitere Zeilen Aufmafd zum Erdaushub zu machen.

lhr Aufmafd zum Erdaushub konnte nun so aussehen:
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T e T e T A S o A L L L L e e e M BT ks v S A Y e[ e,

( N 1.2 Erdaushub Bodenkl. 3 inkl. Abfuhr/Dep é
i | Titel: i 2 Titel Mauerwerk i
2 N [ 21 Aultenmauerwerk Liaplan Sucl‘ﬁ
:1 N 22 Zwischenmauerwerk 11,5 cm H
¢ ]
|
-
f Aufmass-Aufstellung: Gesamt: |5 Markiert: O E
Pl Nr Ma ZA  Kommentar Fml Faktor Berechnung Messgeh  Einh. i
3 1 M Baugrube 6 14,009,50%(1,90+1,70+1,. 233,083 cbm i
j- 2 M Kanalgraben 8,00*1,20"2,20 21,120 cbm 3
! L
j 3 0O M | Frischwasserleitung 4,00%0,60*1,10 2,640 cbm E
% 4 M Wasserzysterne 36 3,14/4*3,50"3,5074,25 40,869 cbm ;{
f; 5 O M Fallrohr zur Zysterne 6,00%1,00*0,90 5,400 cbm }
Hoom |
- {
B e, — b s e i

Wir mochten nun noch das Zwischenmauerwerk aufmessen, da wir hier nochmals etwas lernen konnen.
Wir behandeln die Spalte ,Faktor“ und benutzen die sehr wichtige ,Freie Formel“.

Wir klicken oben auf die Position ,2.2 Zwischenmauerwerk”. Wiederum wird einen neue leere
Aufmafiseite eingeblendet.

Ale Kommentar geben wir ,Waschkiiche“ ein. Die Formel und den Faktor lassen wir aus.
Nun geben wir unter ,Maf 1“ die Zahl ,2,68“ und als ,Mafs 2“ die Raumhéhe von ,2,50 ein.

In der nachsten Zeile geben wir als Kommentar nur das Pluszeichen ,+“ ein. Nach dem drlcken von
ENTER wird hier automatisch das Wort ,Waschkiiche” eingetragen. Die Eingabe des Pluszeichens
wiederholt den Eintrag aus der letzten Zeile. Dies funktioniert nicht nur beim Kommentar, sondern auch
bei den anderen Eingaben.

»~Fml“lassen wir wieder leer und unter Faktor geben wir die Zahl ,2“ ein, weil wir zwei gleiche Wande
aufmessen mochten. Die Mauerlange geben wir als ,Maf8 1“ mit ,3,70“ ein. Da die Raumhdéhe immer
gleich ist, geben wir wieder das Pluszeichen ,+“ als MaR 2 ein.

In der Waschklche soll eine ausgesparte Tur abgezogen werden. Geben Sie in der leeren Zeile unter
Kommentar ,Tur“ ein. Die Formel lassen wir wieder leer und geben einen Faktor von ,-1“ ein. Negative
Zahlen unter ,Faktor” stellen einen Abzug dar.

Als Maf3e geben Sie nun ,0,885“ und ,2,20“ ein.

Nun mochten wir mittels eines Kettenmafes die Abstellrdume in einer Zeile aufmessen. Da die
Raumhdhe Gberall 2,50m ist, summieren wir alle Mauerwerkslangen auf und multiplizieren das Ergebnis
mit der Raumhohe.

Geben Sie in der nachsten Zeile als Kommentar ,Alle Abstellrdume“ ein. Unter ,Fml“ benutzen wir die
,Freie Formel“. Diese tragt die Nummer ,91“ Sie kdonnen die Nummer entweder direkt eintragen, oder
die Formel unten im Reiter ,Formel“ heraussuchen und doppelklicken.

Den Faktor lassen wir leer. Sie gelangen nun in die Erfassung der freien Formel. Geben Sie nun z.B.
folgendes ein.
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}Aufmaés-Aufstélluna_Ju 2o e R S e 6;
_e.] Nr Ma ZA Kommentar Fml Faktor Berechnung Messgeh Einh. §
“g 1 M Waschkiche 2,68%2,50 6,700 gm g
" 2 M Waschkiche 2 3,70*2,50 18,500 qm g
> 3 0 [M |[Tar -1 0,885'2,20 -1,947 gm t
4 M |Alle Abstelirdume oA Formel-Nr: 91 -- Freie Formel g
‘B
;
\\ (272+2,75+320+4.24 + L4
2*2,90) *2,50 ;
i
|
? z
: Zeile einfiugen Zeile loschen Ubernahme letzter Wert. 5
E g
j_((ommentare Formeln Anzeige AG-Aufteilung Fertig (F12) g

Die freie Formel ist wichtig und wird in der Praxis sehr oft verwendet.

Anlegen des nachsten Bauabschnittes

Wir haben nun 3 unserer LV-Positionen im Abschnitt ,Untergeschof3“ aufgemessen. Um mehr Struktur
ins Aufmafd zu bekommen, macht es oft Sinn, das Bauvorhaben in mehrere Abschnitte zu unterteilen.

Hier soll das Erdgeschofd des Gebaudes ein extra Bauabschnitt werden. Gehen Sie dazu also links
unter ,Anfiigen“ auf ,Hauptabschnitt“. Sie gelangen in das Bauabschnittsfenster. Oben unter ,Name
Abschnitt“ tragen Sie ,Erdgeschof3“ ein.

Verlassen Sie das Fenster. Sie gelangen zurlick in das Aufmaf.

Links sehen Sie den neu angelegten Abschnitt. Das rote Kastchen bedeutet, dass dies Ihr aktueller
Abschnitt ist.

Wahlen Sie nun oben im LV die Position ,2.2 Zwischenmauerwerk“ an. Es erscheint kein Aufmaf. Dies
ist klar, denn wir befinden uns nun im Abschnitt ,Erdgeschof3“. Wenn Sie nun kurz links den Abschnitt
L,Untergeschof3“ anklicken, erscheint Ihr eingegebenes Aufmaf wieder.

Klicken Sie links wieder auf ,,Erdgeschof3“ und machen Sie Ihr Aufmaf zu der aktuellen Position.

So wie in nachfolgendem Ausdruck kénnte das Zwischenmauerwerk des Erdgeschosses aussehen:

Aufmass-Aufstellung: Gesamt: |8 Markiert: |0 Zw-Ablage: |0
Nr Ma ZA Kommentar Fml Faktor AG-Aufteilung Berechnung Messgeh  Einh. o
2 00 [ [Koche '  [asoms0 [ 8750]gm
3 0 M |Tor E 08857220 1 1947 |gm
4 O M |Bad ' |2,20%2.50 [ 5500|qm
5 0 [M |Bad [ ] |2.0002.50 1 7500/gm
8 O M |Tar 4 [0,885%2,20 [ 1047 gm
7 O M |WohnenSchiafen/inder... |91 | | (4104273 24420008072 | 31,000 |gm
g O M |Tar -3 0,88572,20 [ 5841 /gm
e | v
Zeile einfigen Zeile loschen Ubernahme letzter Wert: Eingabe von "+" Summe: 57,015 gm

Ausdruck lhres Aufmafies

Natirlich missen Sie Ihr Aufmafd auch drucken, um dieses mit der Rechnung beim Auftraggeber zur
Prafung einzureichen. Um Aufmaf zu drucken, klicken Sie oben auf das ,,Druckmentii“.
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Nur wenn das Aufmaf fehlerfrei ist, erscheint folgendes Fenster:

A 167 - Druckmena X

@ Hirfe F1

Druckoptionen/Einstellungen  Formulareinstellungen

Auswahl der zu druckenden Aufmassdaten

' L\-Posit
Bauabschnitte:

- ]Erdgeschol
Untergeschofs

Auftraggeber:
® Gesammelt Uber alle Auftraggeber

O Markierte Auftraggeber

Alle markieren

Keine markieren

Fir den Druck gelten die Einstellungen von Bauabschnitten, Aufiraggebern und LV-Positionen
Die Auswahl von Sonderrechnungen wird nicht berticksichtigt!

Druckoptionen und Start Druck

[ Unterschriftenzeile drucken
Neue Seite bei jeder Position

[ Formelnummern mitdrucken
Bauabschnitisummen drucken
Bauabschnitisummen drucken

Kopienanzah!

Original -
[mittel |

LV-Text einzeilig ~

Druck Abschnitte / Positionen:
® 1. AufmaBdruck
O 2. Nur MeBgehalte drucken

Zellenabstand

Druck Positionen / Abschnitte:

O 3. AufmaBdruck
O 4. Nur MeRgehalte drucken

O 8. Druck blanko AufmaBformular

Drucken

O 5. MeRgehalte Einfachdruck (ohne AG-Auft.)

—

Faxen

Freiraum fir Blankodruck 2 Zeilen

O Einfachdruck (nur Berechnung)

@® Formel und Einzeimasse drucken

Auch Nullpositionen drucken (2. Kontrolle
Neue Seite bei Bauabschnitt
Bauabschnitis-Grafiken drucken
Bauabschnitts-Kommentare drucken
Tiefbau-Grafiken drucken (pro Abschnitt;
Gauss-Elling-Skizzen drucken

Vorschau Ly - — E-Mail PDF =
e Kol el = D] | (T e

Preise drucken

Wurden in Ihrem Aufmaf} Probleme oder Leerzeilen gefunden, erscheint ein rotes Fenster mit der
Auflistung der fehlerhaften Aufmafizeilen. Sie haben die Méglichkeit, die Aktion abzubrechen oder
trotzdem ins Druckmenu zu gehen. Spater mehr zu dieser Fehlerprifung.

Das Druckmen sieht auf den ersten Blick ahnlich aus wie beim chronolgischen Aufmaf. Links oben
kénnen Sie wahlen, welche Bauabschnitte beim Druck berlcksichtigt werden sollen. Um nur einzelne
Positionen auszudrucken, konnen Sie im Reiter ,LV-Positionen* die gewunschten Leistungen zum Druck
markieren.

Wenn Sie nichts auswahlen, werden immer alle Bauabschnitte und alle aufgemessenen Positionen
ausgedruckt.

Unten links kdnnen Sie einen der sechs verschiedenen Druckarten anwahlen. Standardmassig ist der
ganz normale AufmaRdruck gewahlt (Nr. 1).

Der Spezialausdruck Nr.6 ermdglicht ihnen im Vorfeld ein spezielles Formular als ,blanko
Aufmassformular” zu drucken, in welches sie dann auf der Baustelle ihre MefBwerte handschriftlich
eintragen kénnen. Hierbei werden alle LV-Positionen gedruckt in dieses blanko Formular gedruckt, die
Anzahl der Leerzeilen lasst sich Uber die Druckoptionen einstellen.

Auf der rechten Seite finden Sie die ganzen Optionen flr den Ausdruck. Fur jede Druckart sind die
zusatzlich moéglichen Druckoptionen entsprechend aktiv. Inaktive Optionen, oder solche die nicht
moglich sind, sind grau ausgeblendet.

Oben kénnen die aktuellen Einstellungen gespeichert werden, damit diese spater automatisch
beim Aufruf des Fensters wieder geladen werden. Weiterhin kann man die Einstellungen auf den
werksseitigen Standard zurlcksetzen oder das Aufmass-Formular anpassen.

Unten kénnen Sie dann wahlen, ob Sie die Druckvorschau (auf dem Bildschirm), den Ausdruck auf dem
Drucker, Uber das papierlose Fax oder den Versand als EMail haben mdchten.

Flr das papierlose Fax muss bei Ihnen ein Faxtreiber und eine Faxsoftware installiert sein. Falls Sie
die AVM-Fritz oder CAPIFAX-Software haben, wird die Ziel-Faxnummer normalerweise automatisch
ubergeben. Ansonsten mussen Sie die Faxnummer in das eingeblendete Fax-Fenster manuell eingeben.

Fur den Versand als EMail muss das EMail-Modul erworben und eingerichtet sein. Das Aufmaf wird
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dann automatisch in eine PDF-Datei umgewandelt und zusammen mit der von lhnen eingegebenen
Betreff/Textnachricht Ubersandt - eine wirklich schnelle und saubere Sache.

Weitere Details zum Aufmafdruck in einem der ndchsten Kapitel.

Verlassen Sie das Druckmenu wie Ublich Uber das Kreuz rechts oben im Fensterrahmen.

Ubernahme der Daten in die Rechnung

Die Aufmafidaten (gesammelte Mengen) werden automatisch in Ihre Rechnung tbertragen. Dazu
mussen Sie das Aufmaf¥fenster verlassen. Ist Ihr Aufmaf in Ordnung, erscheint das Ubernahmefenster.
Falls nicht, erscheint das rote Pruffenster mit einer Liste der Mangein.

ﬁ 169 - Rechnung(en) aus pos. AufmaB erstellen x
@ e F1)
Bauabschnitte: Auftraggeber:

«[7|Erdgeschol® ® Gesammelt tber alle Auftraggeber O Markierter Auftraggeber

~IUntergeschol

Berechnen und Ubernahme

Die zu Gbernehmenden Bauabschnitte
werden berechnet und die Massen
werden im LV als Menge gespeichert

Sonderrechnung erstellen

Sie gelangen in das Mend der
Sonderrechnungen und kénnen
diese automatisch erstellen lassen

Keine Berechnung / Ubernahme

Das Fenster wird ohne

Alle markieren Keine markieren Desochmmyy eres =i

Im Ubernahmefenster brauchen Sie im einfachsten Fall nur auf ,,Berechenen/Ubernahme“ gehen. Alle
Bauabschnitte und aufgemessenen Positionen werden zusammengerechnet und die Menge in lhre
Rechnung eingetragen. Das vorangestellte ,A“ bedeutet, dafd diese Menge aus dem Aufmafl kommt.

So sieht nun lhre Rechnungsaufstellung aus:

Adresse/Kopf/Vortext LV-Aufstellung Summen/Zuschlage/AZ's Nachtext Skonto/Zahlungsbed./Sonstiges Drucken/Faxen/EMail }
® Darstellung nur Kurztext 2-zeilig O 3-zeilig 4-zeilig 5-zeilig [v¥] Pos-Nr. automatisch nummerieren Belegte Zé_'
M Lfd ZA Pos-Nr Art-Nr Bezeichnung Menge Einheit E-Preis SF G-Preis !

O 1T 1 Titel Erdarbeiten }

O 2N 1.1 Humus abschieben und seitl. lagern A 296,500 gm 2,10 622,65 §

O 3N 12 Erdaushub Bodenkl. 3 inkl. Abfuhr/Dep A 303,112 cbm 890 2.697,70 5

L 4T |2 Titel Mauerwerk i
O 5N (21 AuBenmauerwerk Liaplan 36 cm A 33,340 cbm 210,00 7.001.40| 4

» O 6N [v|22 Zwischenmauerwerk 11,5 cm A 134,043 gm 35,00 469151 {
5 {

Diese Rechnung kann jetzt gedruckt werden. Naturlich kdnnen Sie von der Rechnung aus angefallene
Regiepositionen manuell anfiigen oder mit dem Modul ,,Regiearbeite/Rapporte“ Regieberichte erstellen.
Diese Massen werden dann ebenfalls in die Rechnung GUbernommen (mit einem ,R“-Kennzeichen) .

9.3.4. Formelspeicher

Der Formelspeicher ist im chronologischen und positionsweisen Aufmaf identisch. Sehen Sie sich
deshalb das entsprechende Kapitel ,9.2.4 Formelspeicher” im chronologischen Aufmaf an.
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9.3.5. Kommentarspeicher

Auch der Kommentarspeicher ist im chronologischen und positionsweisen Aufmaf identisch. Die
Bedienung ist einfach. Sie definieren mit dem Menupunkt ,Kommentar-Speicher” im ,Aufmaf3-Menii“
die haufig bendétigten Kommentare. Diese Kommentare kdnnen Sie dann in die ,Kommentar“-Spalte im
Aufmafl Gbernehmen. Dies kann per Doppelklick auf den unten eingeblendeten Speicher geschehen
oder durch die Eingabe der Abrufnummer direkt ins Kommentarfeld. Nach dem Bestatigen mit ENTER
wandelt sich die Nummer in den hinterlegten Kommentar um. Probieren Sie es einfach aus.

Auch die ,zusammengesetzten Kommentare“ funktionieren wie im ,chronologischen Aufmaf“ - dies ist
dort ndher beschrieben.

9.3.6. Neue Position aufnehmen

Vorher wurde mehrfach erwahnt, dass bereits ein Rechnungs-LV vorliegen muss, um Aufmaf} zu
erfassen. Dies macht auch Sinn, jedoch ist es ohne weiteres moglich, neue Positionen zu erfassen.

Oben sehen Sie Ihr Abrechnungs-LV. Rechts daneben finden Sie die Schaltflache ,Neue LV-Position*.

b
i
4
0
1
|
'
i
b

Jiiahien $ie die alfzuimessende LV-Position:” ™ R e 3
t GIT ZA Bel Pos.-Nr Art.-Nr Bezeichnung
!\: Titel: s L 1 Titel Erdarbeiten ‘E
} N 1.1 Humus abschieben und seitl. lagern f
H N 1.2 Erdaushub Bodenkl. 3 inkl. Abfuhr/Dep. . . g
{ Titel: oF 2 Titel Mauerwerk Detailansicht E
% N 2.1 Aulenmauerwerk Liaplan Suche einer LV-Position }
i
! L

'
:

Nach dem Klicken auf die Schaltflache 6ffnet sich folgendes Fenster:

h 130 - Neue Position ins LV-Dokument aufnehmen x
Artikelverwaltung (F6) Artikelverw. (letzte Suche) (F7) 9 Hilfe F1
Postt [ ]
| Artikel-Direkt-Abruf (F12) |

AN [ 1
Bezeichnung
Einheit MwSt-Satz
E-Preis I:| Ubernommerner Preis

Zuweisung
Wo einflgen O An eine bestimmte Position

® Unten im LV als letzte Position anfligen
Einfiigen dieser Position ins LV (F9)

Hier kbnnen Sie eine neue LV-Position von Hand eintragen. Dazu einfach die entsprechenden Felder
ausfullen. Mit der TAB-Taste gelangen Sie ins nachste Feld.

Natdrlich steht auch die ,Artikelverwaltung“ oder der ,Artikel-Direkt-Abruf“ zur Verfigung.
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Unten gibt es die Angabe ,Wo einfiigen“. Sie kénnen die neue Position entweder unten im LV anfigen
lassen oder an eine beliebige Position dazwischenfligen. Im ersteren Fall ist die Bedienung ja klar -
einfach auf die Schaltflache ,Einfiigen dieser Position ins LV (F9)“ anklicken oder die F9-Taste drucken.

Mdchten Sie die Position dazwischenfligen, weil diese Position in einen bestimmten Titel oder zu einer
Gruppe von Positionen dazupasst, klicken Sie auf das Feld ,An eine bestimmte Position*“.

Sofort 6ffnet sich ein Fenster und eine Tabelle mit allen LV-Positionen (nur Kurztext). Nun klicken Sie
die Zeile an, vor der Sie die neue Position einfigen méchten. Dann klicken Sie unten auf , Einfiigen der
Position oberhalb der markierten Zeile“. Naturlich genugt auch ein Doppelklick auf die entsprechende
Position in der Tabelle.

Sie gelangen nun zurlck in die Aufmafierfassung, die Position wurde eingeflgt und Ihr Eingabecursor
steht nun bereits wieder auf der ,Kommentar“Spalte.

Auf diese Weise kdnnen Sie neue Positionen problemlos und schnell ins Abrechnungs-LV aufnehmen.

Um spezielle Positionen aufzunehmen (z.B. flir neue Gewerke oder Titel) missen Sie das Aufmass
verlassen und z.B. das Gewerk/Titel in Ihr LV eintragen. Dann gehen Sie wieder ins Aufmass und setzen
die Arbeit fort.

9.3.7. Markieren / Kopieren (Bearbeiten-Menii)

Das Men ,Bearbeiten” ist relativ wichtig, denn damit lassen sich mehrere markierte Aufmafizeilen
Kopieren, verschieben oder 16schen.

T T

165 = Bositionsweises Aufmal ™~ Kindé: Georg Gérste GmbH & Co. K& Sehihfabrk ™ “Aliftrag 133 ~ 77 (Vi Reg

Bearbeiten Grafiken (Tiefb.) Kontrolle Einstellungen LEJ Druckmenti 0 Hilfe (F1) 2:

Markieren aller blau-hinterlegten Zeilen Strg+B a

Alle Zeilen markieren Strg+M g

Alle Zeilen demarkieren Strg+X y‘

B

Loschen von markierten Zeilen Strg+1 .B

Verschieben von markierten Zeilen (innerhalb der aktuellen Aufstellung, vor aktuelle Zeile) Strg+H E

Kopieren von markierten Zeilen (innerhalb der aktuellen Aufstellung, vor aktuelle Zeile) Strg+0O ;;:

Markierte Zeilen in die Zwischenablage kopieren Strg+K !

Zeilen der Zwischenablage einfligen (vor aktueller Zeile) Strg+Ff é
Markieren

In den meisten Windows-Programmen werden Zeilen markiert, indem man die gewlnschte Zeile ganz
links in der Tabelle anklickt. Die Zeile wird dann blau hinterlegt.

Hier im Aufmaf ist eine Zeile erst markiert, wenn Sie in der Aufstellung das Kastchen links in der Spalte
~Ma“ anklicken.

Mdchten Sie jedoch mehrere Zeilen oder einen ganzen Bereich markieren, ohne jedesmal einzeln das
Kastchen anzuklicken, kdnnen Sie die gewuinschten Zeilen auch wie ublich blau hinterlegen (Maus
zusammen mit der Strg-Taste zum hintereinander hinterlegen, Shift-Taste zusammen mit der Maus um
einen ganzen Bereich blau zu hinterlegen.)

Haben Sie Zeilen blau hinterlegt, gehen Sie in das Menu ,Bearbeiten“ und dann auf den Menupunkt
»Markieren aller blau hinterlegten Zeilen”. Nun wird ,richtig“ markiert und die Kastchen in der Spalte
»Ma“ angekreuzt.

baufaktura - die erste Wahl fiir Handwerk und Bau



216 Kapitel 9 - Aufmaf / Massenermittiung

Loschen von markierten Zeilen

Um alle markierten Zeilen zu 16schen, klicken Sie im Men( ,Bearbeiten“ auf den Punkt ,Loschen von
markierten Zeilen“. Nach einer Sicherheitsabfrage werden die Zeilen unwiderruflich geldscht.

Verschi n von markierten Zeilen

Méchten Sie die Position von Zeilen innerhalb der Aufstellung verschieben (nur méglich innerhalb
des aktuellen Abschnittes und Position), markieren Sie zunachst die zu verschiebenden Zeilen.

Setzen Sie nun lhren Mauscursor auf die Zeile, vor diese die markierten Zeilen verschoben werden
sollen.

Nun gehen Sie im Menu ,Bearbeiten” auf den Punkt ,Verschieben von markieren Zeilen“. Alle
markierten Zeilen werden vom Ursprungsort vor lhre aktuelle Zeile verschoben.

Kopieren von markierten Zeilen

Mafzeilen kdnnen innerhalb der Aufstellung ganz einfach kopiert werden. Es entspricht der
Vorgehensweise des Verschiebens.

Natlrlich mussen Sie stattdessen im MenUpunkt ,Bearbeiten” den Punkt ,Kopieren von markierten
Zeilen“ anklicken. Beim Kopieren werden im Gegensatz zum Verschieben die Quellzeilen so belassen -
man hat die Zeilen also doppelt.

Diese Methode eignet sich nur fir das Kopieren innerhalb der aktuellen Aufstellung (Sie bleiben also im
aktuellen Bauabschnitt und der aktuellen LV-Position). Wie Sie Zeilen von einer Position in eine andere
Position oder einen anderen Bauabschnitt kopieren, haben wir nachfolgend beschrieben

Kopieren von markierten Zeilen in andere Positionen

Wenn Sie Zeilen markiert haben und den Bauabschnitt oder die Position wechseln, gehen die
Markierungen verloren.

Um trotzdem markierte Zeilen in eine andere Position oder einen anderen Bauabschnitt zu kopieren,
gehen Sie folgendermafien vor:

1. Markieren Sie die zu kopierenden Zeilen.

2. Gehen Sie im Meni ,Bearbeiten” auf den Punkt
,Markierte Zeilen in die Zwischenablage kopieren*“

3. Wechseln Sie den Bauabschnitt oder die Position
Setzen Sie den Cursor an die Stelle, vor der Sie die
markierten Zeilen einfligen mdchten

5. Klicken Sie im Meni ,,Bearbeiten“ auf den Punkt

,Zeilen der Zwischenablage einfiigen*

9.3.8. Kontrolle des Aufmafies
Fehlerprufung

Vor dem Betreten des Druckfensters und vor dem Verlassen des Aufmafies wird automatisch eine
Priifung des Aufmasses durchgefiihrt. Ist alles in Ordnung, merken Sie davon nichts (auSer einer kleinen
Zeitverzoégerung durch den Prifvorgang).
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Findet das System jedoch ein Problem, so erscheint folgendes Fenster:

.2.] 173 - AufmaB-Prifbericht [ x|
Drucken / Vorschau 0 Hilfe (F1)

Folgende Unstimmigkeiten oder Fehler wurden im AufmaRB endeckt:

Nr PosNr LV-Text Haupt-Abschnitt Unter-Abschnitt Zeilen-Nr Fehlerbeschreibung
1/22 Zwischenmauerwerk 11,5 cm Erdgescholl 7 Fehler in Formel oder Stationierung
2122 Zwischenmauerwerk 11,5 cm Erdgescholl 9 Messgehalt ist Null!

In diesem Fenster werden alle Fehler mit Angabe von Position, Bauabschnitt und Zeilennummer
angezeigt. Somit ist es leicht, das Fenster zu verlassen und die Fehler zu beheben.

Haben Sie viele Fehler in Inrem Aufmaf3, kdnnen Sie die Fehlerliste auch ausdrucken und dann anhand
des Ausdruckes die Probleme durchgehen und beheben.

Im Menu ,Kontrolle“ kénnen Sie diese Prifung auch manuell starten, indem Sie auf ,Priifung auf
Nullsummen/Fehler“ Kklicken.

Anzeige Aufmafd Uber alle Bauabschnitte

Den sehr nitzlichen Menipunkt finden Sie im Menu ,,Kontrolle“. Dies kann deshalb von Vorteil sein, weil
Sie damit eine Aufmafliste erhalten, in der Sie auf einen Blick das Aufmaf aller Bauabschnitte sehen
kdénnen.

e B e e S o
N

21 AuBenmauerwerk Liaplan cbm

Zwischenmauerwerk 11,5 cm

e i

Gesamt-AufmaB fiir obige LV-Position (alle Auftraggeber)

Haupt-Abs. Unter-Abs. Nr ZA Kommentar Fml  Faktor AG-Aufteilung Berechnung Gesamt-MG  Einh
1M Waschkuche 2,68*2 50 6,700 gm
2/M Waschkuche 2 3,7072,50 18,500 am
3M Tar -1 0,885*2,20 -1,947 gqm
4 M Alle Abstellraume L1l 272+2,715+32 . 46,775 qm

SUMME des Abschnities 70,028 gm

Erdgeschofl
1M Kiche 2 2,80"2,50 14,000 gm
2 M Kiche 3,502 50 8,750 qm
M T - 0,88572,20 1,947 qm i
4 M Bad 2,20°2,50 5,500 qm
5M Bad 3,0072,50 7.500 am
6 M Tor -1 0,885°2,20 -1,947 gm

Oben wahlen Sie die anzuzeigende LV-Position an. Sofort erscheint unten das Aufmaf. Vorne sehen Sie
Haupt- und Unterabschnitt - dahinter das Aufmaf.

Unter jedem Bauabschnitt sehen Sie hellgelb die Mefigehaltssumme des gesamten Abschnittes.

Am Ende der Aufstellung sehen Sie die gesamte MefRgehaltssumme Uber alle Abschnitte.
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Anzej mmen der Positionen -> B hnitte - > Auftr r

Anzeige Summen der Positionen -> Auftraggeber -> Bauabschnitte

Diese zwei Priflisten sind haupsachlich fir Aufmafie mit Auftraggeber-Aufteilung (nur mit dem
AufmafB-Erweiterungsmodul) interessant. Sie kdnnen hier nochmals in einer Ubersichtlichen Liste die
Aufmaflsummen Uberprifen.

Anhand dieser Liste fallt dem Ersteller des Aufmafles evtl. auf einen Blick auf, dass bei einer Position z.B
die Auftraggeber-Zuweisung falsch sein muss oder etwas mit der Summe nicht stimmen kann.

Diese beiden Listen unterscheiden sich nur in der Aufteilung. Die Listen kdnnen auch gedruckt werden.

9.3.9. Drucken

Im Schnelleinstieg haben Sie bereits das Druckmenii in Kirze kennengelernt. Ohne alle Details und
Druckoptionen hier darzustellen, nochmals einige Hinweise und Tipps zum Aufmafidruck.

A 167 - Druckmena ®
Druckoptionen/Einstellungen  Formulareinstellungen 0 Hilfe F1

Auswahl der zu druckenden Aufmassdaten
Bauabschnitte / Auftraggeber  |\-Pasitionen Sonderrechnungen

Bauabschnitte: Auftraggeber:
-Erdgeschold (© Gesammelt Uber alle Auftraggeber O Markierte Auftraggeber
- Untergeschofd

Alle markieren

Keine markieren

Fur den Druck gelten die Einstellungen von Bauabschnitten, Auftraggebern und LV-Positionen
Die Auswahl von Sonderrechnungen wird nicht bericksichtigi!

Druckoptionen und Start Druck

Druck Abschnitte / Positionen: DR Urigial e LAnICTEN e e ke
. Neue Seite bei jeder Position

g [ e Zeiienabstand [mitte “I [] Formelnummern mitdrucken
AL S Bauabschnitisummen drucken
" ) LV-Text einzeilig w
Druck Positionen / Abschnitte: Bauabschnitisummen drucken
O 3. Aufmandruck Frefraum fiir Blankodruck 2 Zeilen Auch Nullpositionen drucken (z Kontrolle
O 4. Nur MeRgehalte drucken Neue Seite bei Bauabschnitt
O 5. MeBgehalte Einfachdruck (chne AG-Auft.) O Einfachdruck (nur Berechnung) Bauabschnitis-Grafiken drucken

Bauabschnitts-Kommentare drucken
Tiefbau-Grafiken drucken (pro Abschnitt)

by L [ il =n [] Gauss-Elling-Skizzen drucken
Vorschau oy Drucken = Faxen L E-Mail @ PDF = ] g
Ausgabe suf Bikdschim O. Ausgabe suf Dnucker H ! Fax versenden lﬂ Pdi-Anlage versends Ausgabe Pdi-Date Preise drucken

Auswahl der Druckdaten

O 6. Druck blanko Aufmatformular @® Formel und Einzelmasse drucken

Im oberen Teil des Bildschirms konnen Sie die Daten vor dem Ausdruck selektieren. Wenn Sie hier nichts
machen, wird generell das komplette Aufmafd ausgedruckt.

Im Reiter ,Bauabschnitte / Auftraggeber“ wahlen Sie links die zu druckenden Bauabschnitte. Einfach
die gewunschten Abschnitte markieren, so dass diese mit einem Hakchen versehen sind.

Falls Sie das Aufmaf-Erweiterungsmodul erworben haben und ein Aufmaf mit Auftraggeber-Aufteilung
erstellt haben, kdnnen Sie rechts wahlen, dass der Ausdruck gesammelt Uber alle Auftraggeber
(unsepariert) erfolgen soll. Oder Sie konnen auf die rechte Option klicken und unten in der Liste die zu
druckenden Auftraggeber (nach Auftraggebern separiert) auswahlen.

Im Reiter ,LV-Positionen“ konnen Sie das Aufmafs von einzelnen auswahlbaren Positionen ausdrucken.
Dies bendtigt man z.B. fur einzelne Positionen, die ein Subunternehmer durchgefihrt hat oder einfach
als Auszug fur andere Zwecke.
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Der Reiter ,Sonderrechnungen” funktioniert nur mit dem Aufmaf-Erweiterungsmodul. Wenn Sie
hier Sonderrechnungen definiert haben, kénnen Sie das dazugehdrige Aufmafd mit einem Mausklick
selektieren.

Wenn Sie eine Sonderrechnung anklicken, ist die Auswahl fur Bauabschnitte, Auftraggeber und LV-
Positionen hinfallig.

Auswahl| nden Druck 1-
Links unten wahlen Sie einen der sech verschiedenen Drucke aus.

It et g -
i

{ Druckoptionen und Start Druck

Lt e T

i

—

Druck Abschnitte / Positionen:
(® 1. AufmaBdruck
() 2. Nur MeBgehalte drucken

O 3. AufmaBdruck
() 4. Nur MeBgehalte drucken

(O 5. MeRgehalte Einfachdruck (ohne AG-Auft.)
() 6. Druck blanko AufmaRformular

= i B e e, B AR v e e A it b A S e

T R G R Y

$
$
i
§
{
4 Druck Positionen / Abschnitte:
s
:
3

Bei Druck 1 und 2 wird der erste Bauabschnitt und darunter das Aufmaf} aller LV-Positionen
ausgedruckt. Danach der nachste Bauabschnitt mit den dazugehdrenden Aufmafipositionen usw.

Druck 1 ist der normale AufmafRdruck, den Sie zu jeder Abrechnung mitliefern sollten.

Druck 2 druckt nur die Mefigehaltssummen fir die jeweiligen Positionen - ist also eher ein
Ubersichtsdruck mit den gesammelten Massen.

Druck 3, 4 und 5 sortieren zunachst nach Positionen. Unter jeder Position wird dann das Aufmaf jedes
Bauabschnittes aufgefuhrt.

Druck 3 ist wieder der Aufmafidruck, in dem alle Aufmafizeilen gedruckt werden. Druck 4 ist eine
Zusammenfassung der Mef3gehalte jeder Position/Bauabschnitt.

Druck 5 ist eine kompaktere Form des Druckes Nr. 4 und einfacher bzw. Ubersichtlicher gestaltet. Der
Druck 5 unterstltzt jedoch keine Auftraggeber-Aufteilung und damit auch nicht den Aufmafidruck fir die
Sonderrechnungen.

Druck 6 ermdglicht ihnen im Vorfeld ein spezielles Formular als ,blanko Aufmassformular zu drucken, in
welches sie dann auf der Baustelle ihre Mefwerte handschriftlich eintragen kénnen. Hierbei werden alle
LV-Positionen gedruckt in dieses blanko Formular gedruckt, die Anzahl der Leerzeilen lasst sich Uber die

Druckoptionen einstellen.

Druckoptionen

Auf der rechten Seite finden Sie die ganzen Optionen fur den Ausdruck. Flr jede Druckart sind die
zusatzlich moéglichen Druckoptionen entsprechend aktiv. Inaktive Optionen, oder solche die nicht
maoglich sind, sind grau ausgeblendet.

Start Druck / Fax / EMail

Unten starten Sie dann die Ausgabe. Es stehen dazu 4 Schaltflachen zur Verfagung.

Mit ,Vorschau“ erhalten Sie den Druck in einem Vorschaufenster am Bildschirm. Diese Vorschau kdnnen
Sie dann noch vergréiern oder verkleinern. Die einzelnen Seiten des Druckes kénnen durchgeblattert
werden.
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Mit ,Drucken” geben Sie das Aufmafd auf dem Drucker aus. Nach dem Anklicken kénnen Sie noch den
Druckertreiber wahlen bzw. Druckeroptionen setzen. Hierzu wird das entsprechende Windows-Fenster
eingeblendet. Erst hier gehen Sie dann auf ,Drucken” bzw. auf ,0K“ und der Drucker startet.

Wenn Sie auf ,Faxen“ klicken, sucht das System einen Faxtreiber aus Ihren Windows-
Druckereinstellungen. Dann wird das Windows-Druckfenster eingeblendet. Hier kann der Treiber
nochmals anders gewahlt werden (z.B. wenn mehrere Faxtreiber vorhanden sind).

Wenn Sie dann auf ,Drucken” bzw. ,0K“ gehen, startet der Druck. In der Regel (je nach installierter
Faxsoftware) blendet dann ein Fenster ein, in dem Sie die Faxnummer des Empfangers eintragen
kébnnen.

Falls Ihre Fax-Software AVM-Fritz oder CAPIFAX ist, wird die Faxnummer automatisch eingetragen (ohne
Gewdhr - hdngt vom Betriebssystem und von der Version der Faxsoftware ab).

In diesem eingeblendeten Faxfenster missen Sie mit ,Senden”, ,0K“ oder einer entsprechenden
Schaltflache das Dokument absenden.

Heutzutage ganz wichtig ist der Versand als E-Mail. Voraussetzung dazu ist, dass Sie das E-Mail-Modul
erworben haben und die Zugangsdaten dort richtig eingestellt sind. Wenn Sie die Schaltflache ,E-Mail“
anklicken, wird der Druck vollautomatisch und ohne weitere Eingriffe in eine PDF-Datei ausgegeben.
Danach startet das E-Mail-Fenster. Dort ist die PDF-Datei als Anlage bereits beigeflgt. Sie konnen hier
noch Empfanger, Betreff und Nachricht eintragen bzw. dndern und konnen dann die ,,E-Mail absenden”.

Menuleiste (oben)

Druckoptionen / Einstellungen

Mit ,Speichern“ kdnnen Sie die Druckoptionen abspeichern. So kann jeder Betrieb seine Druckoptionen
individuell einstellen. Nicht abgespeichert werden die Einstellungen fur Bauabschnitte, Auftraggeber,
LV-Positionen und Sonderrechnungen. Ebenfalls nicht die Auswahl Druck 1 bis 5.

Mit ,Standardeinstellungen laden“ werden die Druckoptionen so zurlckgesetzt, wie wir das Programm
ausliefern.

Formulareinstellungen

Die Formulareinstellungen fiir das Aufmaf sind von der Bedienung her identisch wie auch bei den
Angeboten/Rechnungen/... Dieses Kopfformular gilt fir das chronologische und positionsweise Aufmar.
Im Kapitel ,,16.3 Rechnungs-/Formularkdpfe® wird auf die Bedienung der Rechnungs-/Formularkdpfe
eingegangen.

Ein einfaches, aber sinnvolles Formular ist voreingestellt. Allerdings kdnnen Sie sich IThren Aufmafikopf
frei gestalten. Verschiedene Schriften, Farben, Logos und Grafiken sind moglich.

9.3.10. Abschlags-/Rechnungen / Sonderrechnungen

Auch hier haben Sie im Kapitel Schnelleinstieg bereits gelernt, wie Sie Daten in eine Rechnung
Ubernehmen.

Prinzipiell gibt es zwei Arten von Rechnungserstellung im positionsweisen Aufmag.

Ganz normal (wie im chronologischen Aufma) ist die Ubernahme in das LV aus dem Sie das Aufmaf
gestartet haben. Dieses LV ist normalerweise eine Rechnung. Durch das zurlUckubertragen der
Mef3gehalte in die Mengenspalte des Rechnungs-LV ist Ihnre Rechnung praktisch fertig.

Die zweite Erstellungsart sind die ,Sonderrechnungen®. Dieses Verfahren ist vor allem fur
TiefbaumafBnahmen mit mehreren Auftraggebern wichtig, die eine gemeinsame Baumafinahme
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in Auftrag gegeben haben. Mittels den Sonderrechnungen erstellen Sie aus einem Aufmaf vollig
verschiedene Rechnungen/Abschlagsrechnungen an die beteiligten Auftraggeber.

Sonderrechnungen sind nur mit dem Aufmag-Erweiterungsmodul méglich und werden im Kapitel
L»AufmaB-Erweiterungsmodul“ kurz erlautert.

Wie bereits im Schnelleinstieg erlautert, erstellen Sie eine ,normale” Rechnung, indem Sie das
Aufmaffenster verlassen. Nach der Prafung des Aufmafies gelangen Sie in das sogenannte
Ubernahmefenster.

%} 169 - Rechnung(en) aus pos. AufmaB erstellen x
@ Hire (F1)
Bauabschnitte: Auftraggeber:

[AErdgeschol ® Gesammelt iiber alle Auftraggeber O Markierter Auftraggeber

[AUntergeschofs

Berechnen und Ubernahme

Die zu ilbernshmenden Bauabschnitts
werden berechnet und die Massen
werden im LV als Menge gespeichert

Sonderrechnung erstellen

Sie gelangen in das Meni der
Sonderrechnungen und kénnen
diese automatisch erstellen lassen

Keine Berechnung / Ubernahme

Das Fenster wird ohne
Berechnung verlassen.

Alle markieren Keine markieren

In diesem Ubernahmefenster braucht man in der Regel nur die Schaltflache ,,Berechnen/Ubernahme“
anklicken. Dann werden alle Bauabschnitte in die Rechnung Gbernommen. Wenn Sie auf ,Keine
Ubernahme* klicken, bleibt das LV unverandert und die Mengen des Aufmafes werden nicht tibertragen.
Diese Option ist sinnvoll, wenn man nur kurz ins LV zurickwechseln mochte, um spater das Aufmafd
fortzusetzen.

Links-oben haben Sie die Mdglichkeit, nur einzelne Bauabschnitte in der Rechnung zu berlcksichtigen.
Dies ist meist nicht notwendig, da bei den (Ublichen) kummulierten Abschlagsrechnungen immer das
gesamte Aufmafd berechnet werden soll.

Sollen nur Teilrechnungen erstellt werden, macht die Auswahl eines Bauabschnittes natlrlich Sinn.

Wenn das Aufmaf-Erweiterungsmodul erworben wurde und das Aufmaf in verschiedene Auftraggeber
aufgeteilt worden ist, kann auch nur ein einzelner Auftraggeber zur Rechnungserstellung herangezogen
werden. In der Regel erstellt man die Rechnungen fir solche komplexen Projekte aber Gber die Aufmaf3-
Sonderrechnungen.

Vorgehensweise bei kummulierten (aufsummierten) Abschlagsrechnungen:

Wenn Sie mehrere Abschlagsrechnungen und am Schluss eine Schlussrechnung erstellen mochten, hier
die kurze Verfahrensweise:

1. Abschlagsrechnung:

Wie immer, suchen Sie Ihren Kunden heraus und suchen den betreffenden Auftrag heraus (oder legen
einen neuen an, falls z.B. noch kein Angebot existiert).

Sie stehen im Dokumentenfenster und legen dort eine neue Abschlagsrechnung an. Falls ein Angebot
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oder eine Auftragsbestatigung existiert, Gbernehmen Sie dessen Daten. Falls nicht, missen Sie in der
Abschlagsrechnung Ihre LV-Positionen erfassen. Die Menge kénnen Sie weglassen - diese wird spater
vom Aufmaf eingetragen.

Nun machen Sie das Aufmaf zu der ersten Abschlagsrechnung. Beim verlassen des Aufmafies
ubernehmen Sie die Daten in lhre 1. Abschlagsrechnung.

Natlrlich kdnnen Sie von Hand oder Uber das Regiemodul auch Regiearbeiten zusatzlich in diese
Rechnung aufnehmen.

Drucken Sie Aufmafd und Rechnung aus und die 1. Abschlagsrechnung ist fertig.
2. und weitere Abschlagsrechnungen oder Schlussrechnung

Um eine weitere Abschlagsrechnung oder am Ende eine Schlussrechnung zu erstellen, gehen

Sie wieder in den Auftrag und legen im Dokumentenfenster eine neue Abschlagsrechnung (oder

bei der Schlussrechnung eine normale Rechnung) an. Im folgenden Fenster ibernehmen Sie die
Daten aus der letzten Rechnung (also z.B. aus der 1. Abschlagsrechnung). Kopiert wird das LV der
letzten Abschlagsrechnung - aber auch Aufmaf und Rapporte. Sie werden nun gefragt, ob Sie eine
Lweiterfliihrende Rechnung“ oder eine unabhangige ,Einzelrechnung” erstellen mochten. Sie missen
hier eine weiterfuhrende Rechnung erstellen. Dadurch wird in der Folgerechnung die jeweils letzte
Abschlagsrechnung abgezogen.

Betreten Sie von dieser neuen Rechnung wieder das Aufmaf. Es wird empfohlen, fiir jede neue
Abschlagsrechnung (oder der Schlussrechnung) einen neuen Haupt-Bauabschnitt anzulegen.
Machen Sie hier nun Ihr Aufmaf. Wenn Sie Ihr Aufmaf verlassen, Gbernehmen Sie alle Daten (alle
Bauabschnitte) wieder zurlck in IThre Rechnung.

Auf diese Weise machen Sie Abschlagsrechnung fir Abschlagsrechnung. Im LV-Kopf benennen
Sie am besten die Rechnungen mit ,Abschlagsrechnung 1%, ,Abschlagsrechnung 2 .... bis zur
~Schlussrechnung”.

Indem Sie Ihr gesamtes Aufmafd immer von Rechnung zu Rechnung kopieren und dann jeweils erweitern,
erhalten Sie so kumulierte Abschlagsrechnungen.

Die Massen und Summen erhdhen sich immer weiter. Die vorherigen Rechnungen werden unter der
Rechnungsaufstellung von der Gesamtsumme abgezogen.

Vorgehensweise bei Teilrechnungen (nicht kummuliert)

Zwar nicht Ublich, aber trotzdem maglich, ist die Erstellung von fortlaufenden Teilrechnungen, bei denen
in der Rechnung immer nur die Masse des jeweiligen Bauabschnittes abgerechnet wird.

Auch hier macht man fast alles gleich. Man kopiert von Rechnung zu Rechnung.

Allerdings sollte beim Kopiervorgang jede Rechnung als unabhangige Einzelrechnung behandelt werden.
Das Aufmaf’ wird ebenfalls immer weiterkopiert.

Sie mussen unbedingt fUr jede Abschlagsrechnung einen neuen Bauabschnitt anlegen. Dann kénnen Sie
bei der Ubernahme in die Rechnungen nur den jeweiligen Bauabschnitt Gbernehmen. Sie haben in der
Rechnung dann nur die Mengen dieses einzelnen Bauabschnittes

Bei der Schlussrechnung libernehmen Sie alle Bauabschnitte und erhalten die gesamten Massen.

9.3.11. Arbeiten mit Jahresvertragen (positionsweises Aufmafl)

Im chronologischen Aufmaf ist die Arbeit mit Jahresvertragen sehr elegant gelést. Man misst anhand
des Jahresvertrags-LV auf. Die aufgemessenen Positionen werden automatisch ins Abrechnungs-LV
kopiert, so dafd im Abrechnungs-LV auch nur die aufgemessenen Positionen stehen - perfekt!

Aus technischen und softwareorganisatorischen Griinden ist diese Verfahrensweise im
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positionsweisen Aufmaf3 nicht méglich!

Aber es ist Ihnen moéglich, lhrem Auftrag/LV einen Jahresvertrag zuzuweisen und von den vielen
Positionen im Jahresvertrag die fir die konkrete BaumafRnahme erforderlichen Positionen zu
Ubernehmen (kopieren).

Wenn Sie also im noch leeren Abrechnungs-LV stehen, kdnnen Sie dem LV zunachst einen Jahresvertrag
zuweisen (MenU ,Bearbeiten/Kopieren“ Punkt ,Jahresvertrag zuweisen®).

Danach kdnnen Sie Uber den Menupunkt ,Positionen aus Jahresvertrag iibernehmen*“ (ebenfalls im
Ment ,Bearbeiten/Kopieren*) die benoétigen Positionen vom Jahresvertrag in Ihre aktuelle Abrechnung
Ubernehmen.

Dann kdénnen Sie mittels des positionsweisen Aufmaf die Massenermittlung durchfiihren.

Kopieren von Jahresvertrags-Positionen direkt vom Aufm

Wenn Sie schon im Aufmaf stehen und es fehlt Innen eine oder mehrere Positionen, die im
Jahresvertrag mit Pos.-Nr., Text, Preis und Einheit hinterlegt sind, kdbnnen Sie die Positionen direkt in lhr
LV Gbernehmen, ohne das Aufmaf zu verlassen. Sind die Positionen Gibernommen, kdnnen Sie sofort
Aufmaf zu der Position machen.

Wenn Sie es nicht bereits im LV gemacht haben, mussen Sie lhrem Abrechnungs-LV einen Jahresvertrag
zuweisen. Dieses machen Sie im ,Aufmaf3-Menii“ mit dem Punkt ,Jahresvertrags-Auswahl*.

Um Positionen zu tibernehmen, klicken Sie im ,Aufmaf-Menii“ den Punkt ,LV-Positionen aus
Jahresvertrag libernehmen” an.

Es 6ffnet sich das Fenster mit dem Jahresvertrags-LV:

2] 140 - Positi iflistung eines age: [ x |
@ rie (F1)
Interne ID | 13121214554300068517 AuftragsNummer 100001
Name Georg Gerste GmbH & Co. KG Schuhfabrik K: e
Plz / Ort 78711 Sohlenstadt LV-Bezeichnung Rechnung
PosID Ld ZA  PosNr Art-Nr Bezeichnung (Kurztext) Menge Einheit Preis £
» 13121213, 1 T 1 Titel Tapezierarbeiten
13121213 12 N 1.1 Raufasertapete Wand liefern und qm 8,83
13121213... 3 N 1.2 Raufasertapete Decke liefern und qm 9,30
13121213.. 4 N 13 Mustertapete "Schafe” liefern und qm 16,50
13121213 5 14 Spachtelarbeiten Wohnzimmer qm 220
13121213.. 6 T 2 Titel Farbarbeiten
13121213 |7 N 21 Raufasertapeten Wand/Decke doppelt qm 3,50
13121213.. |8 N 22 Turen abschleifen und spachteln Stk 40,00
13121213 |9 N 23 Turen doppelt mit Acryl-Lack vor- Stk 55,00
13121213, 10 T 3 Titel Gerlistarbeiten
13121213 1" N 34 Aultengerust stellen, 3 Wochen vor- qm 10,80
13121213 12 N [34a Fahrbares Gerust (6m Hohe) vorhalten pausch 110,00
13121213.. 13 T 4 Titel Regiarbeiten
13121213, |14 N 41 Meisterstunden Std 43,00 v,

Gesamter Text | Tapezierarbeiten

Ubernahme der markierten Positionen

Hier kdnnen Sie nun eine oder mehrere Positionen markieren (blau hinterlegen) und mit der Schaltflache
,Ubernahme der markierten Positionen“ in lhr Abrechnungs-LV (ibernehmen. Sie gelangen zuriick ins
Aufmafd und kénnen die neu Gbernommenen Positionen anklicken, um Aufmafie zu schreiben.

Bevor Sie die Ubernahme-Schaltflache klicken, kdnnen Sie noch entscheiden, ob Sie die markierten
Positionen ,Unten an das LV anfiigen“ oder ,An eine bestimmte Position“ einfugen mdchten.

Dazu stehen zwei gleichnamige Optionsfelder zur Verfugung. Falls Sie an eine bestimmte Position
einfligen, folgt eine Einblendung des aktuellen LV's. Hier kdnnen Sie angeben, wo eingefligt werden soll.
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9.3.12. Aufmaf3-Erweiterungsmodul (Tiefbau)

Das Aufmaf-Erweiterungsmodul ist, wie der Name schon sagt, eine Erweiterung des normalen
Aufmafies. Es erweitert sowohl das chronologische sowie auch das positionsweise Aufma-.

Im chronologischen und positionsweisen Aufmaf3 sind damit die Formeln 100-106 freigeschaltet.
Diese Formeln beinhalten das Stationierungsaufmaf, so wie es im Straflen- und Tiefbau gefordert ist.
Insbesonders die Formel 100 ist dabei etwas besonderes, denn Sie enthalt die Querprofilberechnung
nach dem Gauss-Elling-Verfahren.

Im Kapitel , 9.4 Tiefbau-Aufmass (Stationierung)“ erfahren Sie mehr Uber das Stationierungsaufmaf. Es
ist im chronologischen und positionsweisen Aufmaf3 vollig identisch und wird daher im dortigem Kapitel
gemeinsam beschrieben.

Hier im positionsweisen Aufmaf gibt es jedoch noch einen weiteren wesentlichen Punkt, den die
AufmafRerweiterung bietet. Die Aufteilung einer einzigen BaumafSinahme unter mehreren Auftraggebern.

Beispiel: Bei einer ErschlieBung eines Baugebietes miissen
Abwasserleitungen, Frischwasserleitungen,
Stromversorgungskabel und Telekom-Kabel verlegt werden.
Sinnvoll ist es, diese in ein und denselben Graben einzulegen.
Wir haben es bei diesem Beispiel mit 4 Auftraggebern zu tun,
die sich die BaumafSnahme teilen.
Far die allgemeinen Graben wird zwischen den 4 Parteien eine prozentuale Aufschlisselung vereinbart.

Neben dem ,Hauptgraben“ gibt es jedoch einzelne Bauarbeiten, die wiederum jeweils zu 100% mit dem
jeweiligen Auftraggeber abgerechnet werden und deshalb nicht aufgeteilt werden missen. Weiterhin gibt
es Anschlisse und Schachte, die nur einen, aber auch zwei, drei oder alle Auftraggeber betreffen.

Weiterhin gibt es auch Anlieger (bei uns Privat-Anlieger genannt), die den Hausanschluss selbst zu
tragen haben.

Herkémmliche Vorgehensweise:

Bisher bzw. in anderen Softwareprogrammen, legte man einen extra Auftrag flir jeden Auftraggeber an
und machte das dazugehoérende Aufmaf. Da viele Positionen gemeinsam sind, machte man grofie Teile
des Aufmafies doppelt, dreifach und vierfach.

Mit der Baufaktura-Aufmafierweiterung:

In Baufaktura macht man fur eine solche komplexe MaRnahme genau ein einziges AufmaR. In jeder
Aufmafizeile kdnnen Sie dann bestimmen, ob die Maf3zeile nach der Standardaufteilung erfolgt oder
anderweitig aufgeteilt oder zugewiesen wird.

Aus diesem Aufmaf} kbnnen dann Rechnungen an die 4 Hauptauftraggeber sowie auch an Privatanlieger
erstellt werden.

Dazu kann man im Aufmafd sogenannte Sonderrechnungen definieren. Hier kbnnen Sie festlegen, aus
welchen Bauabschnitten und von welchem Auftraggeber eine Rechnung bzw. eine Abschlagsrechnung
erstellt werden soll.

Das System ist sehr automatisiert, so daf® man bei einer AufmafRanderung in sekundenschnelle alle
(Sonder-) Rechnungen neu erzeugen (aktualisieren) kann.

Aus einem einzigen Aufmaf kénnen also 5, 10 oder gar 100 Abschlagsrechnungen oder Rechnungen fur
die verschiedenen Auftraggeber generiert werden - ohne dafd es ein Durcheinander gibt.

Kernpunkt dieses Systems ist im Aufmaf3-Menu der MenUpunkt ,,AG-Aufteilung / Sonderrechnungen”.
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Hier legen Sie die Auftraggeber und die Sonderrechnungen fest.

Hier nun ausfiihrlich die 6 Schritte, die Sie zu einer Abrechnung mit Auftraggeber-
Aufteilung fithren.

hritt 1 - Auftr run ndard-Aufteilun immen

Im ,AufmaB-Menii“ unter dem Punkt ,AG-Aufteilung / Sonderrechnungen* finden Sie das abgebildete
Fenster:

A 168 - lung in versch, und Anlage von Sonderr X

@ wirre F1

Hinweis: Dieses Fenster ist vor allem fir Tiefbaubetriebe wichtig, die eine Baumagname auf mehrere offentliche oder private Auftraggeber aufteilen missen. Um |

das Prinzip richtig zu versiehen, lesen Sie die Hilfe oder das Bedienungshandbuch. Noch besser ist es an einer Schulung beim Programmhersieller
teilzunehmen, da dieses Thema doch recht komplex ist.

Haupt-Auftraggeber ( Aufteilung)

Lid AG-Kirzel | Firmenbezeichnung Prozent | Kommentar
» _ PRV Privatempfanger
Zu den einzelnen
Privatempfangern kénnen Sie
die Rechnungsadresse unten
unter den Sonderrechnungen
eintragen

< >

Neuer Auftraggeber anfigen Auftraggeber I6schen

__________________________________________________________________________________|
Definition Sonderrechnungen

Lid Bezeichnung LVKopf-Bezeichnung AG-Kirzel | Kommentar
< >
Neue Rechnung anfigen Eintrag I6schen ¢ ¢

@ Fortlaufende Nummer Ihrer Auftraggeber

In diesem Fenster legen Sie oben lhre Auftraggeber an. In unserem genannten Beispiel sind es 4 Stlick.
Diese tragen Sie hier ein.

Um eine Eintragung zu machen, mussen Sie auf den Punkt ,Neuer Auftraggeber anfiigen klicken.
Danach 6ffnet sich ein Fenster in dem Sie z.B. folgende Angaben machen.

ﬁ 172 - Meuen Auftraggeber anlegen *

@) Hitre (F1)
Kirzel Bitte genau 3 Buchstaben (keine Zshlen oder Sonderzeichen!)

Bezeichnung |Frischwassewersorgung

Aufteilung %  (Angabe freigestelit)

Diesen Auftraggeber anlegen

Das Kiirzel (Kurzname) muss immer aus genau 3 Buchstaben bestehen. Dieses benutzen Sie spater bei
den Aufmafeingaben, da es einfach zu schreiben ist. Das Kirzel muss eindeutig sein, darf also nicht
zweimal in der AG-Liste vorkommen. Das Kurzel kann nachtraglich nicht mehr geandert werden!

Die (Firmen-) Bezeichnung ist ein ausgeschriebenes Wort fur den Auftraggeber.

Die Aufteilung kbnnen Sie nur angeben, wenn fir die hauptsachlichen Bauarbeiten (z.B. der Haupt-
Kanalgraben) eine prozentuale Aufteilung zwischen den Auftraggebern ausgemacht wurde. Ansonsten
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lassen Sie das Feld aus.

Legen Sie alle 4 Auftraggeber an. Das Ergebnis sieht z.B. so aus:

Haupt-Auftraggeber ( Aufteilung)

Lid | AG-Klrzel | Firmenbezeichnung Prozent | Kommentar
1 PRV Privatempfanger
2 AWA Abwasserversorgung 45
3 FWA Frischwasserversorgung 30
4 ENV Energieversorger Strom 15
> 5 TEL Telekom (Telefon) 10
£ >

| Neuer Auftraggeber anfigen | Auftraggeber [6schen

Die erste Zeile in der Liste mit dem Kirzel ,PRV* ist immer vorhanden - dieses kann nicht geldscht
werden. ,PRV“ sind gesammelt alle Privat-Anlieger (z.B. flir private Hausanschlusse, etc). Diese Privat-
Anlieger mussen naturlich keine Privatleute sein, es konnen auch Gemeinden oder Firmen sein.

Die Privat-Anlieger werden hier zunachst einmal gesammelt betrachtet und erst anhand von
verschiedenen Bauabchnitten (meist Unterabschnitten) separiert. Entsprechend den Bauabschnitten
wird dann jedem einzelnen Anlieger eine Sonderrechnung zugewiesen.

Zu jedem lhrer eingetragenen Haupt-Auftraggeber sollten Sie rechts die Rechnungsadresse angeben.
Die Sonderrechnungen bedienen sich hier an der eingegebenen Adresse.

p—y - ey oy sl

{ |
; Adr-Anrede AN v 4
¢ b

%
{ Name 1 Stadtverwaltung Musterhausen §
L 1
* Name 2 Eigenbetrieb Abwasser i
li. <
{ Name3 1
i i
{ Ortsteil ]
E Strake Hauptstrasse 17 {
Pl 77777 !
5. Ort Musterhausen| }‘

|
‘{ Aus Adressenverwaltung Ubermehmen ;;

Da die Privat-Anlieger gesammelt betrachtet werden, kann hier keine Adresse angegeben werden. Dies
macht man spater unten im Abschnitt Sonderrechnungen.

hritt 2 - ndardvorl fur B hnitte festl n

Um nicht in jeder AufmaRzeile die Auftraggeber-Aufteilung-Spalte (AG-Aufteilung) ausfillen zu missen,
gibt es die Moglichkeit, bei den Bauabschnitten (Punkt ,Bearbeiten” klicken), einen Standardwert
(Vorlage) einzustellen. Diese Vorlage wird dann in jede neue Aufmafizeile automatisch eingetragen. Soll
die Aufmafdzeile von der Vorlage abweichen, andert man den voreingestellten Wert in der Spalte ,AG-
Aufteilung” einfach ab.
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7 166 - Bauabschnitte fiir das positionsweise Aufmal X

@ Hirte F1)

Daten des Bauabschnittes

Name Abschnitt Gartenstrate 1-39 Wichtig!

Zu druckender Kommentar
Vorschau Grafik 1-

Unsichtbarer Kommentar

Vorschau Grafik 2:

Grafik/Skizze 1- [ | i %
Drucknohe Grafik1:[ | mm
GrafikiSkizze 2- I e

Druckhohe Grafik 2: mm Klicken fir Grofansicht

|
Vorlage fiir die Auftraggeber-Aufteilung (nur moglich mit AufmaB-Enveiterungsmodul 1)

Die hier eingesteliien Werte werden standardmassig in allen Aufmaizeilen in die Spalte "AG" (Aufiraggeber) eingetragen.
Naturlich kann dieser standardmassige Wert in jeder Aufmafzeile auch nachtraglich noch individuell geandert werden.

O Keine Auftraggeberaufteilung (Privat)
O Bestimmter Auftraggeber:

® Standard-Aufteilung (Prozentual): |AWA45 FWA30 ENV1 TEL10

) Individuelle Auftraggeberaufteilung:

Unten am Bildschirm finden Sie die Einstellungen.

Wenn Sie ,keine“ Vorlage eintragen, wird auch im Aufmaf3 nichts eingetragen. Die Aufmafizeilen werden
dann intern als ,,PRV* gebucht.

Unter ,Bestimmter AG“ (Auftraggeber) kdnnen Sie nachfolgend einen lhrer definierten Auftraggeber
auswahlen.

Oft wahlt man die prozentuale ,Standard-Aufteilung“. Ins Aufmaf wird dann die Buchstabenkombination
~SA“ eingetragen - was Standard-Aufteilung bedeutet.

Mit ,Individuell“ kbnnen Sie die Kiirzel mit Prozentsatzen frei eintragen. Diese werden genauso ins
Aufmaf eingesetzt (z.B. ,AWA40 FWAG0“).

“Vorlageé fir die Auftraggeber-Autteilung (nur mégiich mit Aufmak-Erweiterungsmodul 1) y

Individuelle Auftraggeberaufteilung:

e b R B AR AN I b S R 6 B R R b S R A 8 A e o B B B, A i o b L

Die hier eingestelten Werte werden standardméssig in allen Aufmalzeilen in die Spalte "AG" (Auftraggeber) emgeli
standardmassige Wert in jeder AufmaRzeile auch nachtraglich noch individuell geandert werden. b

4
O Keine Auftraggeberaufteilung (Privat) 1
) Bestimmter Auftraggeber: é
® Standard-Aufteilung (Prozentual): AWA4S FWA30 ENV15 TEL10 i

i

Diese Standardvorlage missen Sie bei jedem neu angelegten Bauabschnitt neu einstellen - dies
macht Sinn, da verschiedene Bauabschnitte oft auch anders aufgeteilt sind.

Schritt 3 - Aufmafd machen

Nun kann Aufmafl gemacht werden. Bevor Sie das machen, mussen Sie allerdings prufen, ob die
Spalte ,AG-Aufteilung” in Ihnrem Aufmaf} sichtbar ist. Diese muss sich zwischen Spalte ,Faktor” und
L,Berechnung” befinden.
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"Q Gesamt: 0 Mark i?

g Fml Fakfor AG-Aufteilung rechnung ;
! i
| 4
| g

Falls die Spalte nicht vorhanden ist, gehen Sie oben im Menu ,Einstellungen“ auf den Punkt ,Spalte AG-
Aufteilung anzeigen“. Dort erscheint dann ein Hakchen und die Spalte ist in Ihrer Aufstellung sichtbar.

Nun erfassen Sie ganz normal Ihre Massen. Sie konnen alle Formeln verwenden - auch die
Stationierungsformeln. Da Ihnen die AufmaRerstellung bereits bekannt sein sollte, widmen wir uns
deshalb nur der Spalte ,AG-Aufteilung”. Hier bestimmen Sie, welchen Auftraggebern diese Zeile
zugeordnet werden soll.

Wenn Sie, wie im vorherigen Schritt 2 erklart, eine Vorlage bei den Bauabschnitten eingestellt haben,
wird diese Einstellung bei jeder neuen Aufmafizeile eingetragen. Brauchen Sie eine andere Aufteilung,
andern Sie den voreingestellten Eintrag ab.

Hier einige Beispiele fur AG-Aufteilung:

keine Eintragung wird generell auf das Konto PRV (Privat-Anlieger)
gebucht
SA Standardaufteilung, so wie die

Aufteilungs-Prozentsatze im Fenster
Auftraggeber-Aufteilung festgelegt wurden
(laut Beispiel: 45% / 30% / 15% / 10%)

FWA diese Aufmafizeile wird dem Auftraggeber
Frischwasser zu 100% zugeordnet.

AWA FWA diese Aufmafzeile wird jeweils zu
50% Abwasser- und Frischwasserversorgung
zugeordnet.

FWA70 TEL30 diese Aufmafizeile wird zu 70% dem

Frischwasser und zu 30% der Telekom

zugeordnet.

TEL8S8O AWA diese Aufmafizeile wird zu 80% der Telekom und
der Rest (also 20%) der Abwasserversorgung
berechnet.

TEL10 Es werden nur 10% der Aufmafizeile der

Telekom zugewiesen. Der Rest nirgends!

Solche Zeilen, die nicht 100% ergeben,

werden bei der Aufmaf-Priifung angeprangert!
+ ubernimmt wie ansonsten auch, den Eintrag der

letzten Zeile - Sie sparen Schreibarbeit.
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Sie sehen, daf Sie ganz flexibel sind. Wir haben 4 verschiedene Auftraggeber sowie Privat-Anlieger.
Obwonhl nur ein Aufmaf} gemacht wird, kdnnen wir festlegen, welche Aufmafizeilen mit wem abgerechnet
werden.

So kdénnte zum Beispiel das Aufmaf} des Erdaushubes aussehen:

Wihlen Sie die aufzumessende LV-Position: F3/4F4: verherige / néchste Position
GIT ZA  Bel Pos.-Nr Art.-Nr Bezeichnung Neue LV-Position
Titel T [ Titel Erdarbeiten
N O 1.1 Humus abschieben und seitl. lagern
\ ERdaushub seitl. lagern
ausnub sef agern T ey
N [ 13 Erdaushub mit Abfuhr und Deponie
Titel A [ T Titel Abwasserleitungen Suche einer LV-Position
N [T g Abwassserleitungen STZ 300 laut
N O Anschlisse herstellen
< >
Aufmass-Aufstellung: Gesamt: |7 Markiert: |0 Zw-Ablage: |0
Nr Ma ZA Kommentar Fml Faktor AG-Aufteilung Berechnung Messgeh  Einh.
1 O |M  |Hausnummer 1-5 SA 30,00%1,20%2,10 75,600 |cbm
2| 0 |M |Hausnummer 6-11 SA 34,20™1,2072,21 90,698 |cbm
3| O |M  |Hausnummer 12-21 | EL 55,00%1,30°2,35 168,025 | cbm
41 O |M  |Abw-Schacht 4 AWA 1,40%1,40*2 40 18,816 | cbm
5/ O M | Frischwasserschacht | | FWA 1,40%1,40%2,00 3,820 |cbm
6 O |m Telekom-Ausschachtung 21 (D! 6,10%0,9071,30 149 877 |cbm
71O M Sinkasten-Aussch. |5 | AVVA 3,2071,00",75 28,000 | cbm
S
Zeile einfligen Zeile laschen Ubernahme letzter Wert: Eingabe von "+" Summe: 534,936 cbm
hritt 4 - Sonderrechnungen festlegen

In einem normalen Aufmaf (ohne Auftraggeber-Aufteilung) Ubertragen Sie die Summe der MefRgehalte
einfach zurlck in das LV (in der Regel also in die Rechnung). Die Rechnungsstellung ist dann erledigt
und ganz einfach.

Da wir nun inem einzigen Aufmafd Rechnungen an 4 verschiedene Haupt-Auftraggeber sowie
evtl. an zahlreiche Privat-Anlieger zu erstellen haben, bendtigen wir hier ein anderes System, um diese
Rechnungen zu erstellen.

In Baufaktura nennen wir diese Rechnungen ,Sonderrechnungen®. Bei den Sonderrechnungen
sind Sie sehr flexibel, denn Sie kdnnen fur jeden Auftraggeber beliebig viele Abschlagsrechnungen,
Teilrechnungen, Schlussrechnungen, Nachtragsrechnungen usw. erstellen.

Nicht selten kann es bei einer einzigen BaumafRnahme Uber 50 Rechnungen geben - und dies alles
auf Grundlage eines einzigen LV‘s und eines einzigen Aufmafes! Die Arbeitsersparnis ist also enorm
gegenuber einer herkdbmmlichen Abrechnung.

Diese Sonderrechnungen definieren Sie im ,Aufmaf-Menii“ mit dem Punkt ,AG-Aufteilung /
Sonderrechnungen®.

Im oberen Bereich dieses Fensters haben Sie bereits lhre Auftraggeber angelegt.

Nun geht es um den unteren Bereich des Fensters:
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T e R

Neuer Aufiraggeber anfiigen Aufiraggeber I6schen

|

i, o e AN AT s e o A ot

Definition Sonderrechnungen
Lfd Bezeichnung LVKopf-Bezeichnung AG-Kirzel | Kommentar

v

MNeue Rechnung anfliigen Eintrag I6schen

-
&«

.
:
I
¥
i
|

R, T e S e S e e T e S e S S re e S e e e S

Hier legen Sie mit der Schaltflache ,Neue Rechnung anfiigen“ eine neue Sonderrechnung an.

In der Spalte ,Bezeichnung” geben Sie der Sonderrechnung eine flr Sie erkennbaren Namen. Dieser
Name ist fiir Inre Ubersicht - er erscheint nicht auf der Rechnung. Beispiele sind , Telekom AR 1%,
~Abwasser Schlussrechnung”, ,Anliegerrechnung Maier* usw.

Die Spalte ,LV-Kopf-Bezeichnung* bezeichnet die eigentliche Bezeichnung der Rechnung, so wie dieser
im LV-Kopf auf dem Drucker erscheint. Man tragt z.B. ,Abschlagsrechnung 5“, ,Schlussrechnung®,
Jleilrechnung 2“ ein, oder belasst einfach den Standardeintrag ,Rechnung”.

Unter ,AG-Kiirzel“ mussen Sie das Klrzel des betreffenden Auftraggebers eintragen. Also in unserem
Beispiel ,PRV*, ,AWA*, ,FWA*, ,ENV*“oder ,TEL" . Diese Rechnung geht also an diesen Auftraggeber.

Unter ,Kommentar“ kbnnen Sie eine eigene Erlauterung oder Hinweis eingeben (wird nirgends auf der
Rechnung ausgedruckt).

Reiter ,Beriicks. Bauabschnitte” (auf der rechten Seite)

Wie Sie wissen, kdnnen Sie Ihr Aufmafd in Bauabschnitte aufteilen. Deshalb ist es nun wichtig zu
bestimmen, welche Bauabschnitte lhrer erstellten Sonderrechnung zugewiesen werden. So definieren
Sie ganz einfach Abschlags- oder Teilrechnungen - fiur jede Rechnung kdnnen Sie festlegen, welche
Bauabschnitte berucksichtigt werden sollen. Einfach mit der Maus die entsprechenden Abschnitte
markieren.
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T 5
Definition Sonderrechnungen ;
Lfd Bezeichnung LVKopf-Bezeichnung AG-Klirzel = Kommentar * Beriicks. Bauabschnitte PRV-Ad
1 Abwasserversorgung AR1 Abschlagsrechnung 1 AWA — g
1 it Gartenstrafie 1-39)

2 Frischwasserversorgung AR1 Abschlagsrechnung 1 FwaA viGartenstrake 40-60 5
r 3 Abschlagsrechnung 2 AWA [CHolunderweg H
: [IFuRgéngerweg .
4 Frischwasserversorgung AR2 Abschlagsrechnung 2 FWA i
5 Gesamirechnung Energievers Rechnung ENV ?
6 Gesamtrechnung Telekom Rechnung TEL 4
T Schlussrechnung Abwasser Schlussrechnung AWA g
8 Schlussrechnung Frischwasser Schlussrechnung FWA 1
9 Nachtragsrechnung Telekom Rechnung TEL = i
< > i
[

Neue Rechnung anfiigen Eintrag léschen ¢ ¢ Alle markieren Keine mark
@ Geben Sie eine fur Sie eindeutige Bezeichnung fir die Rechnung ein z.B. 2. Teilrechnung Gasversorger E;

Reiter ,PRV-Adresse”

Wie schon erwahnt, legt man Privat-Anlieger nicht oben unter den Haupt-Auftraggebern an. Dies ware
nicht sinnvoll, da man sonst leicht den Uberblick verliert. Stattdessen werden diese unter dem immer
vorhandenen Eintrag ,PRV* gesammelt.

Bei der Definition der Sonderrechnungen fur PRV-Auftraggeber ist es deshalb notwendig, rechts den
jeweiligen Empfénger der Rechnung anzugeben.

Bei Rechnungen fUr einen der Haupt-Auftraggeber ist dies nicht méglich bzw. notwendig, da deren
Adresse oben in der Haupt-Auftraggeber-Aufteilung angelegt wurde.

Haben Sie in Ihrer BaumaBname Privat-Anlieger, ist es deshalb notwendig, dort fur jeden Anlieger einen
extra Haupt- oder Unter-Bauabschnitt anzulegen. Um die Ubersicht zu bewahren, nennen Sie diesen
Abschnitt dann ,Maier*, ,Mdller” oder ,Schwarz*)

Hier bei den Sonderrechnungen weisen Sie dann zur jeweiligen PRV-Rechnung den dazugehdrenden
Bauabschnitt zu und tragen rechts die Rechnungsadresse ein.

Schritt 5 - Sonderrechnungen erstellen

Wenn die Sonderrechnungen wie in Schritt 4 angegeben wurden, sind diese zwar definiert, aber
existieren noch nicht.

Verlassen Sie Ihr Aufmaf. Statt mit ,,Berechnen/Ubernahme“ das die Mef3gehalte in das LV
zurlickUbertragen wiirde, gehen Sie auf den Menlipunkt ,Sonderrechnung erstellen” .

Sonderrechnung erstellen

Sie gelangen in das Menu der
Sonderrechnungen und kénnen
diese automatisch erstellen lassen

i L e

R e W S

R R T Y T e e R i

Nach neuem Aufmaf3, wenn Sie Ihr Aufmaf geandert haben oder Sie haben die Zuweisung der
Bauabschnitte fur eine Sonderrechnung gedndert, missen Sie in diesem Fenster die betreffenden
Sonderrechnungen neu erstellen lassen. Erst durch diesen Vorgang werden die Aufmafidaten erneut
berechnet und die Rechnung aktualisiert.

Sind bereits Rechnungen erstellt bzw. ausgedruckt worden (was hier nicht der Fall ist), sehen Sie der
Sonderrechnungs-Liste auch gleich die Brutto-Summe, das Rechnungsdatum, die Rechnungsnummer
und das letzte Erstellungsdatum (letzte Aktualisierung) der Sonderrechnung.

Hier das Sonderrechnungs-Erstellungsfenster:
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4 170 - Erstellung Sonderrechnungen X

@ Hirer
Bitte zu erstellende Rechnungen markieren:
Lid Mark Bezeichnung LVKopi_Bez AG-Kuerzel | Kommeniar B-Summe Re-Datum ReNumy
[] |AbwasserversorgungAR1 | Abschlagsrechnung 1 AWA
2 O Frischwasserversorgung A... | Abschlagsrechnung 1 FWA
3 [] |AbwasserversorgungAR2 | Abschlagsrechnung 2 AWA

Alle markieren Keine markieren

Markierte Sonderrechnung erstellen
Die markierten Rechnungen werden neu erstelll, oder
falls bereits vorhanden neu berechn

Die Berechnung kann einige Zeit beanspruchent

‘]

/1|11
Qi

Um nun eine oder mehrere Sonderrechnungen zu erstellen, missen Sie die zu erstellenden
Rechnungen in der Liste ganz links unter der Spalte ,Mark“ markieren. Sie kbnnen mit der Schaltflache
»Alle markieren” auch alle Sonderrechnungen auf einmal markieren.

Um die Rechnungen zu erstellen, klicken Sie die grofie Schaltflache unten an (,Markierte
Sonderrechnung erstellen®).

Nacheinander werden nun die markierten Rechnungen erstellt. Wegen der aufwendigen Berechnung der
einzelne Auftraggeber aus dem Aufmaf, kann der Vorgang kurze Zeit in Anspruch nehmen.

Schritt 6 - Sonderrechnung 6ffnen und ausdrucken

Sie werden sich nun fragen: wo sind die Sonderrechnungen?

Dies ist ganz einfach: Sie finden die Sonderrechnungen im jeweiligen Auftrag - dort wo Sie auch
Ihre normalen Auftrags-LV‘s haben. Sie suchen also den Kunden, wahlen den Auftrag und sind im
Dokumentenfenster.

Nachfolgend ein Beispiel:
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% 042 - Dokument-Meni: Neu anlegen oder bearbeiten von Angebot/Rechnung/... X

‘%‘1 Neues Dokument (Angebot/Rechnung/...) [?ﬁ Dokument léschen ‘%} Formulare ":Letztes Fenster  Briefe/EMails/Anhaenge oHiIfe (F1)

Neues Dokument J| Ausgewahlter Kunde und Auftrag * | Dokumentsuche Dokumentfenster
Schnellauswahl o
Kd-hr 3
Suchbegriff- .
Angebot Name 1 Georg Gerste GmbH Co. KG = HE N
Name2 Schufabrik I HE
Auitagsbest Stasse Hindenburgstrasse 13-17 iE
PLZOM 78711 Sohlenstadt Volltextsuche
Lieferschein
Telefon Fax
Rechnung Elct Suche starten Um dieses Fenster aus
einem geoffneten LV
Gutschrift Aufragsdatum 22.11.2019 aufzurufen, Klicken Sie
Int. Auftrags-r. 100005 Eig. Auftrags-Nr. dieses Symbol in der
Weitere Dokument-Arten ~ Aufirags-Bezeichnung - Gartenstraiie 1-29 oberen Icon-Leiste.
finden Sie oben im Meni Aufirags-Kommentar

Anzahl Dokumente: 4 Stuck

Lfd ID Dokument-Art Dok -Bezeichnung Dok -Datum  A/Re.-Nr Status B-Summe  Bezahlt SR Kommentar

1 0001 | Rechnung Rechnung 22.11.2019 Bearbeiten 19097,22 | nicht gedruckt

2 0002 'Rechnung Abschlagsrechnung 1 22.11.2019 Bearbeiten 7042,22 | nicht gedruckt AR

3 0003 | Rechnung Abschlagsrechnung 1 22.11.2019 Bearbeiten 3720,55 | nicht gedruckt AR
» DDDL‘1 Rechnung Abschlagsrechnung 2 22112019 Bearbeiten 7042,22 | nicht gedruckt | AR
< >
Legende Status:  |=| = Nulsumme 52| =Kopiert/ Erstellt E%) = In Bearbeitung S5, = Gednickt T~

@ Oben links legen Sie neue Dokumente an, oder wahlen in der Tabelle ein bestehendes Dokument zur Bearbeitung aus

Hier in dieser Aufstellung ist das erste LV (hellblau hinterlegt) das originale LV. Dies ist zwar auch eine
Rechnung, wird jedoch nicht daflir benutzt, da wir hier die Abrechnung mittels Sonderrechnungen
machen. Von dieser LV-Aufstellung haben Sie Ihr Aufmafs gemacht und die Sonderrechnungen erstellt.

Alle nachfolgenden Rechnungen sind gelb hinterlegt und somit auf einen Blick als Sonderrechnungen
erkennbar. Durch den Schwarzweifdruck dieses Handbuch, kdnnen Sie hier jedoch keine Farben
erkennen.

Sie kdnnen diese Sonderrechnungen ganz normal 6ffnen und ausdrucken. Sie kdnnen zu den
Sonderrechnungen einen Vortext, Nachtext, Zahlungsbedingungen usw. eingeben.

Da die eigentliche Rechnungsaufstellung vollautomatisch erstellt wurde, sollten Sie in der Aufstellung
nichts andern, hinzufigen oder ldschen.

Denn bei einer Aufmafianderung mussen Sie die Sonderrechnung neu erstellen lassen. Dann wirden
alle manuellen Anderungen in der Leistungsaufstellung hinféllig, da die Aufstellung ganz neu gemacht
wird.

Die anderen Einstellungen wie Vortext, Nachtext Zahlungsbedingungen usw. bleiben auch nach
Neuerstellung der Sonderrechnung erhalten.

Hier eine typische Sonderrechnung. Diese enthalt als erste Zeile immer eine unsichtbare
Kommentarposition - Sie wissen dann sofort, dafd es sich um eine automatisch erstellte Sonderrechnung
handelt (diese Kommentarzeile wird nicht ausgedruckt).
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Y 037 - BauFaktura - Basisf

fenster

Kundle: Georg Gerste GrmbH & Co. KG; Schuhfabrik

B W E

Adresse/KopfiVortext

4

p

EY

LV-Aufstellung

Sonstiges

El

Summen/Zuschlage/AZ's

Auftrag: GartenstraBe 1-29

X Einstellungen  Hilfe/info  [B) Ende
a
e
P ] ||| FE
Nachtext  Skonto/Zahlungsbed /Sonstiges

LV: Abschlagsrechnung 2

@ Darstellung nurkurztet - O 2zeilig O 3zeilig O 4zeilig O 5-zeilig

Pos-Nr. automatisch nummerieren

2O

Drucken/Faxen/EMail

Belegte Zeilen: 2

Pos -Kommentar

Ma| Lid|[ZA [Pos-Nr ArtNr Bezeichnung Menge | Einheit E-Preis | SF G-Preis
(]
» O 2@~ 12 ERdaushub seitl. lagemn A197.261  cbm 30,00 591783
O
Bitte jede Eingabe in der Tabelle mit <ENTER> bestatigen. & =Artikeverwaltung
Strg+R = Rechtschreloprifung zur akiuellen Posiion  F7 =Letzte Suche Artkelverw. 5 B & = EE IR
$trg+D = L\“Fositionen neu durchnummerieren F12 = Artikel Direkiabiuf
Details zur aktuellen Eingabezeile
Details  Bild GIT-Zu/Mbschiige  Spezial  Direki-Mengenermitting  Direkt-Preisber.  Preisspiegel  Summen

ERdaushub seitl. lagern

Zu- oder Abschiag %
Skonto [Standara ]
Zuweisung [Standard ~| 1D [19112211020037800002

Langtext

Auch kénnen Sie von einer Sonderrechnung keine Kalkulation, Aufmaf3, Rapporte usw. betreten. Das
Aufmaf zur Sonderrechnung liegt ja nicht hier, sondern im zugrundeliegenden ,normalen* Basis-LV.

Ausdrucken des Aufmafies zu einer Sonderrechnung:

Zu lhrer Abrechnung missen natlrlich auch das entsprechende Aufmafd mitliefern, da dieses ja vom
Auftraggeber kontrolliert werden mdéchte.

Im ,AufmaB-Druckmenti“ finden Sie oben einen Reiter ,Sonderrechnungen“. Diesen klicken Sie an. Hier
sind alle definierten Sonderrechnungen aufgefiihrt. Markieren Sie die Sonderrechnung fur die Sie den
entsprechenden Aufmafidruck bendtigen.

Nachfolgend ein Bildausschnitt, der die Auswahl der Sonderrechnungen

zeigt:

AR ey i i aen R ARG aI T e o e o e T P i - s m e A
! LV en n é
Lfd | Mark | Bezeichnung LVKopf_Bez AG-Kuerzel | Kommentar B-Summe Re-Datum Re gie ";‘;ﬂﬂé
onderre
[ AR1 Ab wng 1 AWA 2899254 12.12.2013 Beim Druy
— Rechnuny
2 Fr versorgung AR1 nung 1 FWA 19260,16 12 12 2013 dazugel
gedruckt.
3 AR2 ung 2 AWA 14144754 12.12.2013 £
Die emspi
4 Frischwasserversorgung AR2 ' Abschlagsrechnung 2 FWA 94230,16 /12.12.2013 gsﬂd:iﬁe
 dbiic
5 1 Ei ENV 61504 42 12.12. 2013 Kundeng
den LV-
6 ] | Gesamtrechnung Telekom Rechnung TEL 32870,39 12.12.2013 b!
7 Abwasser g AWA 47070,60 12.12.2013 :{
: =y X e i e ST e = :
Fir den Druck gelten die von und LV-Positionen §
Die Auswahl von Sonder n wird nicht E
1
Dbl Ll R A el e e R e UL D S j

Nach dem Markieren einer Sonderrechnung, wahlen Sie unten den gewlnschten Druck und die
Druckoptionen aus und geben das Ergebnis als Vorschau, auf den Drucker, als Fax oder als EMail per

PDF-Anlage aus.

Fazit

Jederzeit konnen naturlich weitere Bauabschnitte samt Aufmafd erstellt werden und weitere
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Sonderrechnungen definiert werden. Alles kann nachtraglich geandert, hinzugefligt, dazuwischengefligt
oder geldscht werden. Baufaktura kennt hier keine Grenzen

Das war hier nur eine sehr kurze Einfuhrung - weitere Infos finden Sie in der Hilfe zu den jeweiligen
Fenstern.

hulun hr empfehlenswer

Da das Thema Auftraggeber-Aufteilung doch relativ komplex ist, empfehlen wir Innen eine spezielle
Schulung zu diesem Thema. Dort kdnnen personliche Fragen abgeklart und die Vorgehensweise gelibt
werden.

9.4 Tiefbau-Aufmass (Stationierung)

Dieses Kapitel ist nur fur Straflen-/Erd- oder Tiefbaubetriebe interessant. Die hier vorgestellten Formeln
100-106 stehen nur zur Verfigung, wenn das AufmafR-Erweiterungsmodul erworben wurde.

9.4.1. Standard-Stationierung

Das Tiefbau-Aufmafd wird hauptsachlich fir Tief-, Erd- und Stralenbau eingesetzt. Das Aufmassprinzip
ist eigentlich das gleiche, nur dass hier Spezialformeln fest programmiert sind.

Bei diesen Spezialformeln handelt sich um das sog. Stationierungsaufmass. Das erste Maf3 in diesen
Stationierungsformeln ist immer die Station. Dies ist eine fortlaufende Langenangabe. Danach folgen je
nach Formel eine oder mehrere weitere Mafsangaben.

Folgendes Schema zeigt eine Strasse mit einer Parkbucht und anschlieBender Weiterfiihrung der
Strasse.

Hier die Strassenskizze:

Schemaskizze Strasse (nicht massstéablich)

12,00m
7,50m
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

Station:  0+550,00 0+592,50 0+710,00 0+910,00
(fortlaufendes Langenmass in "km+Meter,cm") 0"’596,00 0+726,23

Jeder Langenabschnitt wird als Station angegeben. In vielen Fallen ist die Startstation ,,0+000,00“. In
unserem Fall ist die Startstation bei 550 Metern also ,,0+550,00“. Danach geht es mit den Stationen
fortlaufend weiter.

Wir méchten auf dieser Strasse eine Bitumendecke aufbringen. Dies machen wir in folgenden Schritten.
Vorbereitun

Machen Sie einen neuen Auftrag und ein neues Dokument vom Typ ,Rechnung” . Schreiben Sie im LV
eine einzige Zeile:

Pos-Nr: ,D36"
Bezeichnung: ,Bitu-Schicht abfrasen und asphaltieren”

Einheit:,,gm*“
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Preis: »36,00¢

Gehen Sie nun ins Aufmaf.

Aufmass-Zeile 1.

Geben Sie unter ,ZA“ nichts ein - wie bereits erldutert ist dies eine normale Mafzeile.
Geben Sie unter ,PosNr“ Ihre LV-Positionsnummer ein - dies ist in unserem Fall die ,536".
Den Kommentar lassen wir aus.

Unter ,FmlI“ geben wir die Formelnummer ,102“ ein. Dies ist die normale Flachenstationierungsformel.
Unter ,Faktor“ geben wir nichts ein.

Geben Sie im Maffenster unter ,Station“ die Zahl ,550“ ein. Nach dem Drlicken von ENTER wird die
Station richtig formatiert. Unter ,Breite“ geben Sie die Zahl ,7,50“ ein.

Aufmass-Zeile 2:

2ZA“ Uberspringen Sie wieder mit ENTER. Ebenso drliicken Sie unter ,Pos.-Nr“ nur ENTER damit die
letzte Position wiederholt wird. Den Kommentar lassen Sie aus. Geben Sie unter ,Fml“ das ,+“ -Zeichen
ein. Die Formel ,102“ wird wiederholt. Auch den ,Faktor” lassen Sie aus. Unter Station geben Sie nun

,~592,50 ein. Wichtig ist das Minus-Zeichen vor der Zahl. Dieses bedeutet ,,BIS“. Ohne Minuszeichen
wird die Station als Startstation angesehen.

i [Nr Ma ZA  PosNr Bezeichnung Kommentar Fml  Faktor Berechnung Spz_Messgeh Einh. |

4 1 M 536 Bitu-Schicht abfrasen und asphaltieren 102 Start gm ¢
1 4

2 M 536 Bitu-Schicht abfrésen und asphaltieren 102 Formel-Nr: 102 -- Station. Flache i

Letzte Station: | 0+550,00 {

‘ Station 0+550,00 - 0+592,50 i

i Breite 0,00 i‘

: Fertig (F12) f

e N e e e e o e e e o A e S Lo i e s At g s sl
Merke: Jede Fortsetzungsstation m mit einem Minus-Zeichen innen. Nur dann wird diese

automatisch als Fortsetzungsstation formatiert.

Nach der Bestatigung durch ENTER wird die Station formatiert. Geben Sie nun die Strassenbreite , 7,50
ein.

pomt o o s iy

Formel-Nr: 102 -- Station. Flache

]

Ef Letzte Station: 0+550,00

ls': Station 0+550,00 - 0+592,50 é
" Breite 7,50 i
; Fertig (F12) i
o S Y s

Setzen Sie nun das Aufmass selbstandig fort. Vergessen Sie nicht das Minus-Zeichen vor jeder Station
anzugeben.

Ihr Aufmass sieht nun so aus:
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= 120 - Massenermittiung/Aufma - chronologisch B,

Aufmass-Menii Markierte Zeilen  Sonstiges B2 Druckmenii @) Hilfe (F1)
Aufmass-Aufstellung:
Nr Ma ZA PosNr Bezeichnung Kommentar Fml Faktor Be rechnung SpZ Messgeh Einh.
: M 536 Bitu-Schicht abfrdsen und asphaltieren 102 Start
2 M 536 Bitu-Schicht abfrésen und asphaitieren 102 42,60 " (7,50 + 7,50) / 2 318,750
3 M 536 Bitu-Schicht abfrasen und asphaltieren 102 3,50 (12.00+7,50)/2 34,125
4 M 536 Bitu-Schicht abfrésen und asphaltieren 102 114,00 * (12,00 + 12,00) / 2 1368,000
5 M 536 Bitu-Schicht abfrdsen und asphaltieren 102 16,23 (7.50 + 12,00)/ 2 158,243
6 M 536 Bitu-Schicht abfrdsen und asphaltieren 102 183,77 " (7.50+ 7,50)/ 2 1378,275
||

Angenommen, Sie wlrden danach eine andere Position aufmessen, mussen Sie wieder mit einer
Start-Station beginnen. Dann schreiben Sie kein ,Minus“Zeichen vor die Station. Die nachfolgenden
Stationen sind Fortsetzungsstationen, bei denen Sie wieder ein Minus-Zeichen vor die Station setzen.

Das Stationierungsaufmass ist etwas komplexer als normale Formeln - falls Sie Fragen oder Probleme
dazu haben, berat Sie der Hersteller dieser Software gerne.

9.4.2. Querprofilberechnung nach Gauss-Elling

Die Querprofilberechnung wird besonders im Bereich Erdbau genutzt. Dabei gelten die gleichen
Grundsatze und Bedienungsregeln wie bei der gezeigten Standard-Stationierung.

Die Formel fur die Querprofilberechnung ist die ,100“. Wenn Sie die Maf3e eingeben, erscheint ein

extra Fenster. Darin mussen Sie zuerst die Station (wie gesehen: entweder eine Startstation oder eine
Fortsetzungsstation) eingeben. Dann konnen Sie beliebig viele ,Koordinatenpaare“ des entsprechenden
Querprofiles eingeben. Damit wird die Flache des Querprofiles berechnet.

Der Durchschnitt des aktuellen Querprofils und des letzten Querprofiles wird mit der Stationslange
multipliziert und ergibt den Rauminhalt. Sie machen also bei jeder Station eine Querprofilberechnung.

Um zu sehen, ob die eingegebenen Koordinaten einen Sinn ergeben, wird unten eine Grafik des
Querprofiles angezeigt. Die Koordinaten des Profils missen entweder rechts oder links umlaufend sein.
Die Linien durfen sich nicht Uberschneiden.

Um eine Flache zu bekommen, missen mindestens 3 Koordinatenpaare eingegeben werden (Dreieck).

Hier ein Beispiel mit zwei Zeilen Aufmass:

=) 120 - Massenermittiung/Aufma - chronologisch

Aufmass-Menii  Markierte Zeilen  Sonstiges K= Druckmeni @) Hilfe (F1)

Aufmass-Aufstellung:

Nr Ma ZA PosNr Bezeichnung Kommentar Fml Faktor Berechnung Spz Messgeh Einh. I
1 M 1 Erdaushub 100 SAa
2 Mo Erdaushub 100 20,00 * (11,69 +7,20) /2 m ———

Sie sehen eine Startstation und in der zweiten Zeile die Fortsetzungsstation. Die eigentliche Eingabe von
Station und Koordinaten sehen Sie jedoch nur in den eigentlichen Mafifenstern. Dies erscheint, wenn
Sie Ihren Eingabecursor auf die Spalte ,Berechnung“ setzen.

Hier das Maffenster der Startstation:
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2]

137 -

Stationierung mit Querprofilberechnung nach Gauss-Elling [ x |

O Fenster verlassen (F12) @Vors&au Lgl Drucken '0 Hilfe (F1)

Eingabe Station

Letzte Station
Eingabe aktuelle Station
Koordinateneingabe
. Lfd X-Koord. Y-Koord. Kommentar

» 230,50 67,00
2 23500 6750
3 23700 68,35
4 23800 68,00
5 23720/ 66,50
6 23090 66,50

Zelle einfugen Zeile 16schen Querschnitts-Flache - 7,200 gm

Grafische Anzeige des Querprofiles  (muss ein nummernmassig umiaufendes Polygon ergeben)

6

]

@ Flr Startstation: normale Zahl (zB. 23,50), fur nachste Stationen: Minus-Zeichen vor Zahl (2 B. -50,35)

Hier das Maf3fenster der ndchsten Station:
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& 137 - Stationierung mit Querprofilberechnung nach Gauss-Elling [ x |

@ Fenster verlassen (F12) dvorschau L,!l Drucken 0 Hilfe (F1)

Eingabe Station

Letzte Station 0+000,00
Eingabe aktuelle Station ~ |0+000,00 - 0+020,00|

Koordinateneingabe
Lfid  X-Koord. Y-Koord. Kommentar
» IRl 23050 67,35

2 235,00 67,72

3 237,00 68,55

4 238,00 68,00

5 237,20 66,10

6 230,90 66,10

. .
Zeile einfugen Zeile loschen Querschnitts-Flache - 11692 gm

Grafische Anzeige des Querprofiles  (muss ein nummernmassig umlaufendes Polygon ergeben)

3

'S

6

wm

@ Fir Startstation: normale Zahl (2. B. 23,50), fur nachste Stationen: Miml

Wir sehen in der Startstation das Querprofil genau an dieser Station. An der nachfolgenden Station (20m
weiter) hat sich das Gelande etwas verandert, was sich durch das geanderte Querprofil auswirkt.

Auf diese Weise wird das Aufmafd mit weiteren Fortsetzungsstationen und deren Querprofilen fortgesetzt.
Immer der Durchschnitt von zwei Querprofilflachen multipliziert mit dem Abstand der Stationen der
Profile ergibt den Rauminhalt (in unserem Fall einen Erdaushub).

Wer mit der Materie ,Gauss-Elling“ schon bekannt ist, wird mit der Bedienung kein Problem haben. Wer
es nicht weif3, braucht es vermutlich nicht - und wer es trotzdem braucht, kann bei Bedarf auch eine
individuelle Schulung vom Hersteller oder Handler dieser Software haben.

9.5 Lieferscheinaufstellung /Materialnachweis
Vor allem im Tiefbau benétigt man als Nachweis des eingebauten Materials eine Lieferscheinaufstellung.

Eine solche Aufstellung ist in Baufaktura naturlich méglich. Im Menu Funktionen klicken Sie folgenden
Punkt an:
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Regieberichte (Rapporte)
Massenermittlung/Aufmal chronologisch

P Massenermittlung/AufmaB positionsweise

g

J

Lieferscheinaufstellung / Materialnachweis

. FTateraina
||| Nachkalkulation =

ﬁ Vorkalkulation

Oben in der Icon-Leiste gelangen Sie Uber das grine LKW-Symbol ebenfalls in die
Lieferscheinaufstellung.

Dazu macht man zu den betreffenden LV-Positionen eine Lieferscheinaufstellung um diesen
Materialnachweis zu fliihren.

In dem Fenster ,Lieferscheinaufstellung” sehen Sie im oberen Teil Ihr Leistungsverzeichnis in
Kurzform ( Erste Zeile der Position ). In der Spalte ,Bel.“ erkennen Sie sofort, fir welche Position schon
Lieferscheine erfasst wurden. Mit einem Mausklick auf die Schaltflache ,D“ wird Ilhnen die komplette
Position angezeigt. Uber die Schaltflache ,S“ kénnen Sie im LV nach einer Position suchen.

Sie erhalten Uber das Hilfe-MenU oder die F1-Taste umfangreiche Bedienungsinformationen zu diesem
Fenster.
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10. Vorkalkulation

10.1 Aligemeines

10.1.1. Vorwissen fur das Verstandnis des Kalkulationssystems

Dieses Kalkulationssystem ist zwar so aufgebaut, dass man nicht Computerexperte sein muss um es zu
verstehen. Jedoch muss klar gesagt werden, dass die Vorkalkulation der anspruchsvollste Programmteil
ist.

Neben dem Basiswissen uber diese Software muss das ,System einer Baukalkulation“ klar sein. Auch
wenn Kalkulationen und Preisberechnungen bisher von Hand mit einem Bleistift gemacht wurden - das
Grundprinzip bleibt immer das Gleiche.

Wir gehen also davon aus, dass sich der Benutzer dieses Kalkulationssystemes mit der Preisfindung und
Berechnung von Bauleistungen auskennt - egal in welchem Handwerkszweig.

Was die Softwarekenntnisse anbelangt, sollte sich der Benutzer bereits sehr gut in die sonstigen
Programmteile, insbesondere mit der Auftragsverwaltung, der Angebots- und Rechnungserstellung sowie
der Artikelverwaltung/Leistungsverwaltung auskennen.

Nur wer diese drei Programmteile bereits gut kennt wird auch keine Probleme mit diesem
Kalkulationssystem haben.

Das Kalkulationssystem wird im wesentlichen bendétigt, um Bauleistungen verschiedener Art zu
kalkulieren, d.h. einen Angebots- oder Verkaufspreis zu ermitteln.

10.1.2. Beispiel zum Verstandnis einer Leistungskalkulation

Anders wie bei reinen Artikeln oder Lohnen ist eine Leistung eine recht komplexe Angelegenheit. Eine
Leistung besteht aus mehreren ,Komponenten®.

Unter ,Komponenten* versteht man folgendes:

- Arbeitszeit, um die Leistung zu erbringen

- Materialien, die verarbeitet werden missen

- Gerate/Maschinen/Fahrzeuge, als Hilfsmittel

- Evtl. Fremdleistungen, wenn Fremdfirmen daran teilhaben

- Sonstige Kosten

Im Baubereich ware ein einfaches Beispiel, das Mauerwerk. Dazu braucht man:
- Arbeitszeit eines Maurers (Lohn)
- Steine fur die Mauer (Material)
- Mortel zwischen den Steinen (Material)
- Eine Steinsage zum Zuschneiden von Steinen (Geréat)
Unsere Leistung ,Mauerwerk“ hat also 4 Komponenten.

Um einen Preis zu ermitteln, mussen wir naturlich wissen, wieviel Zeit brauche ich, wieviel Steine, wieviel
Mértel und wie lange lauft die Steinsage.

Diese ,Komponentenmengen* beziehen sich immer auf eine Abrechnungseinheit. Bei einem Mauerwerk
ist die Abrechnungseinheit ,1 Kubikmeter*.

Haben wir die Komponentenmengen fur 1 Kubikmeter Mauerwerk festgehalten, missen wir wissen,
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wieviel die einzelnen Komponenten kosten.

Haben wir dann alles zusammengerechnet, mussen wir noch einen Zuschlag flr die allgemeinen
Betriebskosten machen. Und da der Betrieb auch einen Gewinn machen muss bzw. mdéchte, muss auch
noch ein Gewinnzuschlag berucksichtigt werden.

Zum Beispielbrauchen wir fur einen Kubikmeter Mauerwerk :

3,25 Arbeitsstunden a € 35,00 € 113,75
25,00 Steine a € 4,80 € 120,00
8,00 Liter Mortel a € 1,20 € 9,60
0,25 Stunden Steinsage a€ 3900 € 9,75
Summe € 253,10
Deckungsbeitrag-Gemeinkosten  11,5% € 58,21

Wagnis/Gewinn 5% € 12,66
Angebotssumme € 323,97

Ein Kubikmeter Mauerwerk kostet also in unserem Beispiel 323,97 Euro.

Das, was wir hier nun von Hand gemacht haben, machen wir in fast gleicher Weise mit dem
Kalkulationssystem. Dieses Beispiel bezieht sich auf ein bauunternehmen. Das Kalkulationssystem
passt jedoch fur alle anderen Bauhandwerker, da das Prinzip immer dasselbe ist.

10.1.3. Prinzipieller Aufbau des Vorkalkulationssystemes

Es ware natlrlich muhselig, in jedem Angebot das Sie erstellen mussen, die Angebotsleistungen in die
Einzelkomponenten aufzusplitten, und deren Preise und Mengen aufzufihren.

Deshalb ist die Grundlage des Systems die sog. ,Stammdaten-Kalkulation“. Diese basiert auf der
Artikel-/Leistungsverwaltung.

In der Artikelverwaltung legen Sie fur eine Leistungsposition den Text, Einheit usw. fest und kalkulieren
das ,Mauerwerk” mit dem Menupunkt ,Preiskalkulation”. Sie machen dies einmalig mit allen wichtigen
Positionen in Ihrem Betrieb.

Diese Stammdatenkalkulationen in der Artikelverwaltung sollen so kalkuliert werden, dass diese fur
»hormale“ Projekte im Allgemeinen gut passen.

Mussen Sie dann einem Auftraggeber ein konkretes Angebot erstellen, iibernehmen Sie die bendtigten
Leistungen aus der Artikelverwaltung in Ihr Angebot. Hierzu gibt es verschiedene Mdéglichkeiten - dazu
spater mehr.

Nun ist es jedoch so, dass Baustellen oft total unterschiedlich sind. Ein Kubikmeter Mauerwerk einer
Halle kann viel preiswerter angeboten werden, wie der gleiche Kubikmeter Mauerwerk an einem
komplizierten Haus mit vielen Ecken, Erkern und Winkeln.

Hier greift dann die ,Projektkalkulation®. Sie finden in Inrem Angebot den MenUlpunkt ,Vorkalkulation*
(im Meni ,Funktionen®).

baufaktura



Kapitel 10 - Vorkalkulation 243

Zweck dieser Projektkalkulation ist es nun, die tbernommenen Kalkulationen zu tberprifen und an das
konkrete Projekt anzupassen. Alle flir das Projekt Gbernommen Kalkulationen aus der Artikelverwaltung
finden Sie in der ,Vorkalkulation“ des Projektes.

Diese kdnnen nun entsprechend der Baumassnahme verandert werden. Bei grossen Baustellen, kbnnen
Sie z.B. das Material gunstiger einkaufen. Bei einfachen Baustellen sparen Sie Zeit. Diese Anpassungen
an die aktuelle Baustellensituation kann man manuell machen oder mit einer der zahlreichen
automatischen Funktionen.

Die Veranderungen im Projekt wirken sich selbstverstandlich picht in den Stammdatenkalkulationen in
der Artikelverwaltung aus - dort bleiben also die urspringlichen Werte und Ansatze stehen.

Fazit:

Sie mussten nun verstanden haben, warum man in der Artikelverwaltung Leistungen prinzipiell mit
Standardansatzen kalkuliert. In diesem Handbuch spricht man von der ,Stammdatenkalkulation®.

Diese Kalkulationen werden dann in konkrete Angebote Glbernommen und entsprechend der
Baumassnahme verandert. Man spricht in diesem Handbuch dann von der , Projektkalkulation” oder
J,Vorkalkulation®.

10.1.4. Wie funktioniert die Deckungsbeitragsrechnung

In unserem kleinen Beispiel der Mauerwerkskalkulation war die Rede von ,allgemeinen Kosten*. In
vielen Betrieben werden diese Kosten etwas oder manchmal sogar stark vernachlassigt.

Allgemeine Kosten sieht man auf den ersten Blick gar nicht, es gibt jedoch eine Vielzahl davon:
- Buropersonal
- BUroausstattung und EDV
- Kosten fur allgemeine Betriebsfahrzeuge
- Betriebsversicherungen
- GebUhren und Abgaben (z.B. Grundsteuer, Genehmigungen)
- Werbeausgaben (z.B. Zeitungsanzeigen, Mailings)
- Miete oder Zins/Tilgung fur Gebdude und Anlagen
- Bankzinsen und GebUhren von Aussenstanden etc.
- Heizkosten flr Buro und Betriebsanlagen

- Instandhaltung fur Bliro/Betriebsanlagen/Ausstattung

Diese Liste lasst sich beliebig verlangern und auch Sie werden erkennen, dass die allgemeinen Kosten
nicht zu vernachlassigen sind. In dieser Software nennen wir diese Kosten , Allgemeine betriebliche
Fixkosten®”.

Als Beispiel haben Sie einen Umsatz von etwa einer Million Euro und Sie haben betriebliche Fixkosten
von 100.000,- Euro.

Dann mussen Sie auf jede Lohnstunde auf jedes eingekaufte Material und jeden Subunternehmer 10%
aufschlagen, damit Sie die allgemeinen Kosten decken kdnnen. Vergessen Sie diese Fixkosten oder
setzen diese zu niedrig an, kann der Betrieb langfristig nicht Uberleben.

Neben diesen, auf den ersten Blick unscheinbaren betrieblichen Fixkosten, sollte jeder Betrieb natirlich
auch Gewinn machen. Denn der Geschaftsinhaber und seine Familie missen ja von ,etwas” leben.
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Deshalb muss auf alle Preise auch ein Gewinnaufschlag (oft als ,Wagnis/Gewinn“ benannt)
aufgeschlagen werden. Méchte man bei einer Million Umsatz 50.000 Euro verdienen, ware der
Gewinnaufschlag also vereinfacht gesagt 5%.

Hinweis:

Im Detail stimmt unsere Rechnung von 10% Deckungsbeitrag und 5% Gewinnaufschlag nicht ganz. Da
im Umsatz diese Zahlen bereits vorhanden sind und deshalb etwa anders gerechnet werden muss. Mit
diesen Details befassen wir uns spater.

10.2 Kalkulation von Leistungen in Artikelverwaltung

Nach den allgemeinen Ausfuhrungen, die Sie aber unbedingt gelesen und verstanden haben mussen,
werden wir nun konkret.

10.2.1. Einstieg/Aufruf/Uberblick der Kalkulation

Um in die Stammdatenkalkulation einzusteigen, rufen wir aus dem Basismenu die ,Artikel-/
Leistungsverwaltung“ aus dem Menu ,Funktionen” auf oder noch besser, Sie klicken auf das Symbol in
der Symboleiste.

B B84

alra)

1
wuu
Ly 3

Wir méchten nun unser manuelles Beispiel als neue Leistung anlegen. Dazu gehen wir oben auf ,Neuer
Artikel“. Wir wahlen als Artikel-Typ ,Leistung” aus, tragen als Einheit ,cbm* fir Kubikmeter ein und
schreiben als Kurztext einfach ,Mauerwerk - Test“. Mehr mdchten wir hier gar nicht ausfullen.

Klicken Sie oben im MenU auf ,Preiskalkulation®.

Wir gelangen nun in das Fenster der Kalkulation. In unserem Fall ist das die ,Stammdatenkalkulation®.
Hier sind die Uberschriften-Balken in ,griin“ gehalten. Die Projektkalkulation sieht fast identisch aus.
Dort sind die Balken zur besseren Unterscheidung aber in ,blau”“ eingefarbt.
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% 085 - Projekt-Kalkulation x

Projektunabhéngig  Projekibezogen  Anzeige  Markierte Zeilen.. Kalk. holen/kopieren  Analyse/Anderungen/Listen [ @ Hilfe (F1)

Wabhlen Sie den zu kalkulierenden Stammdaten-Eintrag: F¥F4 vormerige/ndchste Position Summen fir EP
Lohnzeit/Eh. 0,000 Std

Nr Kalk  Art/Pos-Nr Einh Kurztext

cbm Mauerwerk-Test Gewicht/Eh_ kg

Komponenten

= z = ikel Direki Minuten:
Rl = Elementlgschen Kalk I6schen GerétMaschine (F5) Artikelv. Suche (F5) Artikel Direki-Abruf (F12) “E i)

Gruppen

Deckungsanzeige EP

Lohn Betr Fixkosten

Gerate/Maschinen gepl. Wag/Gew
Material

Fremdleistungen
Sonstiges 1 Uberd. 0. WIG

Sonstiges 2 Uberd. m. W/IG

Endpreis [ ]

Proj. Fixkosten

L e m m m

Lo M=o

Zunachst einen Uberblick Uiber das Fenster:

Oben finden Sie das Menu. Im Punkt ,Projektunabhéngig” finden Sie die Erfassung der ,betrieblichen
Fixkosten“ und als zweiter wichtiger Punkt die ,,Erfassung von L6hnen“ sowie der ,allgemeinen
Zuschlage®“. Auch die ,Nachkalkulations-Gerételiste” finden Sie hier.

Der Punkt , Projektbezogen” ist in der Stammdatenkalkulation nicht verfliigbar sondern nur in der
Projektkalkulation.

In ,Anzeige“ kdnnen Sie diverse Komponentenspalten ein- oder ausblenden. Einige Optionen sind nur in
der Projektkalkulation verfigbar.

Der ,Punkt Kalk. holen/kopieren” wird spater in der Projektkalkulation dargestellt - hier ist der Punkt
nicht ganz so wichtig - aber naturlich verfagbar.

Auch ,Analyse/Anderungen/Listen“ sind im wesentlichen bei der Projektkalkulation wichtig.

Oben im grunen Fenster sehen Sie alle Positionen, die Sie im Artikelfenster gesucht bzw. angelegt
haben. Da wir dort nichts gesucht und aufgelistet haben, ist hier nur unser angelegtes ,Mauerwerk” zu
sehen. Rechts daneben sind 3 Schaltflachen zu sehen, die folgende Funktion haben. ,M“= Memofeld,
hier kbnnen sie Informationen zu der entsprechenden Zeile eingebn.Mit“D“ kdnnen sie Details zur
aktuellen Zeile aus den Stammdaten einsehen. Die Schaltflache ,=“ Gbernimmt Ihnen den aktuellen
Artikel direkt als Komponente in die Komponentenliste.

In der Mitte sehen Sie die leere ,Komponentenliste“. Hier werden die Arbeitszeiten, Materialien usw.
erfasst, die zu der Leistung ,Mauerwerk® bendtigt werden.

Unten sehen Sie die Gruppenzusammenfassung aller Komponenten sowie die Gruppenzuschlage. Der
spater kalkulierte ,VK-Preis“ steht rechts unten wo im Moment der rote Balken zu sehen ist.

Bevor wir jedoch kalkulieren, mussen wir die betrieblichen Fixkosten sowie den allgemeinen Mittellohn
festlegen. Das machen wir in den folgenden Unterkapiteln.

10.2.2. Aligemeine betriebliche Fixkosten

Wie schon angesprochen, muss man bevor man richtig kalkulieren kann alle betrieblichen Fixkosten
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auflisten. Dies macht man Uber folgenden Menupunkt:

EA

Projektunabhangig ‘ Projektbezogen Anzeige

Lz B S R

L

Grundsitzliche | hne / Grunnen / Zuschline |
fhm Ihren Deckungsbeitrag zu ermitteln erfassen Sie Fixkost

Alligemeine Notizen / Kommentare

VK/NK Gerételiste

A ..

B Aatsing,

P R S
A

Damit kommt man in das Erfassungsfenster der betrieblichen Fixkosten.

7Y 080 - Betriebliche Fickosten / Umsatz / gepl. Gewinn X
@ Hire k1)
Auswahl Kostenart info:
Anderungen in diesem Fenster werden nicht
® Zins/Tilgung - Miete O Versicherung g O Bir automatisch auf laufende Projelde tibertragen,
) sondem nur auf neue Projekte.
O Fahrzeuge/Gerate O Instandhaltung/Wartung O Sonstige Kosten 1 Sie kannen jedoch die Deckungsbeitrige auf jeweils
O PersonaliLshne O Verbrauch/Energiekosten O Sonstige Kosten 2 ein mer (im

Meni "Projektbezogen” unferP'Pm/akfbszogens
Lahne/Gruppen/Zuschlage”)

Aufstellung der Kosten

Nr Bezeichnung Berechnung (Zahl oder Formel) Kosten
b

Zeile einfiigen (vor) Zeile ldschen Summe dieser Kostenart €
Summen / Umsatze / Deckung Kommentare/Notizen zur obigen Position:

Summe aller Kosten 0.00| €

Ca. Jahresumsatz. l:le

Geplant Wagnis/Gewinn l:l £
Deckungsbeitrag ohne W/G %
Deckt mtwic | 000]%

Die Bedienung ist ganz einfach. Oben unter ,Auswahl Kostenart“ wahlen Sie die Art der Kosten, die Sie
erfassen mochten. Jede Kostenart wird in der Mitte des Bildschirms in einer extra Tabelle gespeichert.
So bleibt das System Ubersichtlich. Technisch gesehen spielt es keine Rolle unter welcher Kostenart Sie
Eintragungen vornehmen - denn am Schluss spielen nur die aufsummierten Gesamtkosten eine Rolle.

Falls Sie im Moment zu unseren Ubungszwecken nicht alle Kosten zusammensuchen kénnen bzw.
mdochten, tragen Sie in der mittleren Tabelle einfach als Bezeichnung ,Pauschale Kosten als Test“ ein
und unter Berechnung die Zahl ,100000“. Spater sollten Sie jedoch alle lhre Kosten heraussuchen, und
unter den entsprechenden Kostenarten eintragen. Diese MUhe mUssen Sie sich einmal machen. Tragen
Sie die Kosten Netto - also ohne Umsatzsteuer ein.

Sehr wichtig sind nun die zwei gelb markierten Felder im unteren Teil des Fensters. Hier missen

Sie Ihren geschatzten bzw. letzten ,Jahresumsatz” eintragen. Auch diese Angabe machen Sie als
Nettobetrag ohne Umsatzsteuer. Wenn Sie dies im Moment nicht wissen, tragen Sie wie in unserem
Beispiel die Zahl von einer Million (,12000000) ein.

Im zweiten gelben Feld tragen Sie Ihren gewunschten Jahresgewinn (,Wagnis/Gewinn“) ein. In unserem
Beispiel haben wir hier ,50000“ eingetragen.

Aus den Werten der Kosten, des Umsatzes und des zu erziehlenden Jahresgewinnes errechnet das
System zwei sehr wichtige Werte, die unten am Bildschirm stehen:

Deckungsbeitrag ohne W/G
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Dieser Wert ist der Zuschlag, der auf alle Lohne, Materialien, Fremdleistungen und andere
Kalkulationskomponenten dazugerechnet muss, um nicht nur die reinen baustellenbezogenen Kosten,
sondern auch die allgemeinen Betriebskosten zu decken.

Verwendet man diesen Aufschlag sind alle Kosten gedeckt, der Betrieb macht aber noch keinerlei
Gewinn!

Deckungsbeitrag mit W/G

Da der Betrieb auch noch Gewinn machen mochte, muss der Deckungsbeitrag erhéht werden. In
unserem Beispiel mdchten wir ,50.000“ Euro Gewinn haben. Deshalb ist ein entsprechend héherer
Deckungsbeitrag notwendig.

% 080 - Betriebliche Fixkosten / Umsate / gepl. Gewinn X

@ Hirre (F1)
Auswahl Kostenart Info:
Anderungen in diesem Fenster werden nicht
@® Zins/Tilgung - Miete O Versicherungen/Abgaben O Biro/Verwaltung automalisch auf laufende Projekte lbertragen,
- sondem nur auf neue Projekie.
O Fahrzeuge/Gerate O Instandhaltung/Wartung () Sonstige Kosten 1 Sie konnen jedoch die Deckungsbeitrige auf jeweils
O PersonallLshne ) Verbrauch/Energiekosten O Sonstige Kosten 2 ein bestehendes Kallulationsprojekt dbemehmen (im

Meni "Pr 1" unter "Projekibe
Lohne/Gruppen/Zuschiage”)

Aufstellung der Kosten

Nr  Bezeichnung Berechnung (Zahl oder Farmel) Kosten

13 1 | Pauschale Kosten als Test 100000 100000,00
.
Zeile einfiigen (vor) Zeile l6schen Summe dieser Kostenart 100000,00|
Summen / Umsatze / Deckung Kommentare/Notizen zur obigen Position:

Summe aller Kosten 100000.00| €

Ca. Jahresumsatz £

Geplant Wagnis/Gewinn I@l £
Deckungsbetragohne W/iG | 11.11]%
Deckungsbefirag mit W/G | 17.65 %

Berechnung der beiden Werte

Nanu - werden Sie sagen! Bei einer Million Umsatz, einhundertausend Fixkosten und flinfzigtausend
Gewinn mussten eigentlich als Deckungsbeitrage 10% und 15% herauskommen und nicht wie auf dem
Bildschirm angezeigt 11,11% und 17,65%.

Aber auch dies ist klar erklarbar. In der Million Umsatz stecken die Kosten von € 100.000,- bereits drin.
Lohn, Material, Gerate und Fremdleistungen machen zusammen also € 900.000,- aus. Ein Zuschlag von
11,11% auf 900.000 Euro macht genau 1 Million Euro.

Genauso sieht es aus, wenn Gewinn bertcksichtigt werden soll. In der Million Umsatz stecken die
Fixkosten und der Gewinn - also insgesamt 150.000 Euro. Die Kosten fur Lohn, Material, Gerate und
Fremdleistungen kénnen somit nur € 850.000,- betragen. Ein Zuschlag von 17.65% auf diesen Betrag
ergibt wieder die Million.

Lassen Sie es sich durch den Kopf gehen - dies ist die einzig richtige Berechnungsmaoglichkeit.

In der Kalkulation selbst, sind dann nur diese zwei Zuschlagswerte von Bedeutung - die eigentlich hier
eingetragenen Kosten, Umsatze, Wagnis/Gewinn sind als Zahl unwichtig und dienen nur der Berechnung
der beiden ,wichtigen“ Zuschlagssatze.

10.2.3. Aligemeiner Mittellohn
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Wichtig bei jeder Baukalkulation sind die Lohnanséatze. Hier wird jedoch nicht wie in der Industrie mit
konkreten Lohnen von bestimmten Mitarbeitern oder Mitarbeiter-Qualifikationen gerechnet, sondern mit
dem sog. Mittellohn.

Im Bausektor arbeiten auf einer Baustelle vom Auszubildenden bis zum Meister unterschiedliche
Personen mit sehr unterschiedlichen Qualifikationen, demzufolge auch mit unterschiedlichen Léhnen.
Auch wechselt manchmal die Besetzung innerhalb von einer Baustelle mehrmals.

Man bildet also einen allgemeinen Mittellohn als Durchschnitt aller gewerblichen Mitarbeiter.

Um einen kalkulatorischen Stundenlohn eines Mitarbeiters zu berechnen braucht man den konkreten
Stundenlohn des Mitarbeiters.

Dazu kommen die Sozialabgaben des Arbeitgebers, die Einrechnung von durchschnittlichen
Krankzeiten, die Einrechnung von Urlaubstagen und Feiertagen, die Einrechnung von Urlaubsgeld und
Weihnachtsgeld sowie weitere Kosten. Je nach Betrieb, kommt man in der Regel auf ca. 180% des
eigentlichen Brutto-Stundenlohnes des Mitarbeiters. Das einmal fir Ihren Betrieb auszurechnen ist
jedoch Ihre Sache.

Nicht gleich dazuschlagen diirfen Sie die allgemeinen Betriebskosten und Wagnis/Gewinn, da wir erst
spater diese Uber den Deckungsbeitrag dazuschlagen.

Die Erfassung fur den Mittelohn machen Sie oben im Menu , Projektunabhéangig” unter ,,Grundsétzliche
Léhne / Gruppen / Zuschlage®”.

Lo

Projektunabhangig Projektbezogen Anzeige

Allgemeine betriebliche Fixkosten

Grundsitzliche Léhne / Gruppen / Zuschldge

JEN e W

Allgeme G o ppen und Zuschiage fur die Stammdatenkalkul

VK/NK Geriteliste

o e~

l
,
X
&=

sy~

Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

& 087 - (Allgemeine] Lohne / Gruppen / Zuschlage X

@ Hite (F1)

Allgemeine Deckungsbeitrige
Deckungsbeiirag ohne W/G %  Nurindire
Deckungsbeitrag mit W/G % Muringire

sllg

Allgemeine Lohnsitze

ZA  Bezeichnung Berechnung SK-Lohn  Kommentar
I it elionn 40,00 40,00
L1
L2
L3
L4
L5
L6
L7
L8
L9
ZA  Gruppenname Zuschlag % ZA  Zuschlag % Kommentar
TS Lok [
G Gerate/Maschinen F2
M Material | F3
F  Fremdleistungen F4
S Sonstiges 1 | F5
T  Sonstiges 2 F6
Endpreis F7
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Oben finden Sie die im letzten Kapitel berechneten Zuschlagssatze fur die Deckungsbeitrage der
allgemeinen Kosten.

Wir benétigen fur unseren Mittellohn den mittleren Teil. Hier haben Sie die Méglichkeit nicht nur einen
Lohn zu definieren sondern bis zu 10 Stick. Mit mehreren Mittelldhnen arbeiten allerdings nur wenige
Spezialfirmen - wir beschranken uns auf einen einzigen Mittellohn den wir in die Zeile ,LO“ eintragen.
Dort ist bereits ein Eintrag vorhanden.

Angenommen in lhrem Betrieb arbeiten 10 Leute, zwei Meister mit einem Stundenlohn von 21,50 Euro,
5 Facharbeiter zu 18,00 Euro, zwei Bauhelfer zu 16,80 Euro und 1 Azubi zu 8,50 Euro.

Der Zuschlagssatz auf den eigentlichen Stundenlohn haben Sie mit 192% ermittelt. Wir addieren nun
alle Loéhne schlagen 192% dazu und teilen das Ergebnis durch die 10 Mitarbeiter Ihres Betriebes. Tragen
Sie also unter dem Lohn ,LO“ folgendes ein:

s

e A R R N W Ry -7 G WY WLV 0 T TN Y
ZA  Bezeichnung Berechnung SK-Lohn  Kommg
L0 | Mittellohn 1 (2721,5+5*18+216,8+8,5)"1,92/10 33,62
L1 i
i 4
T R T R T e O SO Fry ﬁ_‘"__,,--ns—a.n—m.

Es wird ein kalkulatorischer Lohn von € 33,62 berechnet. Wie schon erwahnt, fehlen in diesem
Lohnansatz noch die allgemeinen Betriebskosten und Wagnis/Gewinn.

Bei Bedarf konnen Sie hier weitere Lohne oder Speziallohne eingeben, die Sie in den Kalkulationen
nutzen konnen. In der Regel genlgt jedoch diese eine Zeile mit dem Mittellohn.

Das was Sie hier erfasst haben gilt zunachst einmal fur alle Stammdatenkalkulationen. Wenn Sie eine
neue Projektkalkulation anlegen, wird dieser Ansatz auch dort hin dbernommen. Dort kbnnen die
Ansatze fur die konkrete Baustelle geandert werden.

Wichtig
Wenn Sie die projektunabhangigen Mittellohne andern, wird zwar die aktuelle Stammdatenkalkulation

entsprechend geandert, nicht aber alle anderen Stammdaten-Kalkulationen. Dazu muss man die
Artikelverwaltung neu durchrechnen lassen (siehe Unterkapitel 10.2.6).

10.2.4. Aligemeine Zuschlagssatze

Im selben Fenster wie die Mittelldhne machen Sie die Zuschlagssatze. Als Zuschlagssatz fir alle
kalkulatorischen Kosten sollten wir den ,Deckungsbeitrag mit W/G* benutzen.

Die allgemeinen Zuschlagssatze finden Sie links unten im Fenster. Sie kdnnen hier getrennte Zuschlage
fur Lohn, Material, Fremdleistungen usw. eintragen. Dann wird die Sache etwas kompliziert - kann
jedoch fur Fortgeschrittene Kalkulateure auch sinnvoll sein.

Wir machen nur einen Endpreis-Zuschlag. Hier ist werksseitig bereits 15% eingetragen. Wir tragen hier
den berechneten Deckungsbeitrag von , 17,65 Prozent ein.

Vielleicht fragen Sie sich, warum das System den Deckungsbeitrag nicht vollautomatisch eintragt.
Das ist deshalb so, damit Sie flexibel bleiben und auch Kalkulationen erstellen kénnen die Unter- oder
Uberdeckt werden.

Hier unsere Eintragung:
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i ettt s o

Allgmeine Gruppen und Zuschlige

ZA  Gruppenname
Lohn
Gerate/Maschinen
Material
Fremdleistungen

{
=
Sonstiges 1
|
{

Zuschlag %

—Hw i o

Sonstiges 2

Endpreis 17,65

LUV eSS UGS L —

Ubrigens die ,(Allgemeinen) Freie Formel-Faktoren“ rechts unten am Bildschirm sind in aller Regel
unwichtig und werden deshalb hier im Handbuch nicht erklart. In der Hilfe erhalten Sie dazu mehr Infos.

Wie auch der Mittellohnansatz gelten die eingegeben Zuschlagsfaktoren flur alle Stammdaten-
Kalkulationen sowie flr neu angelegte Projektkalkulationen.

Wichtig

Wenn Sie die projektunabhangigen Zuschlage éndern, wird zwar die aktuelle Stammdatenkalkulation
entsprechend geadndert. Um die gesamte Artikelverwaltung mit allen Stammdatenkalkulationen zu
aktualisieren muss man die Artikel neu durchrechnen lassen (siehe Kapitel ,10.2.6 Neuberechnung
Stammdatenkalkulationen®).

10.2.5. Bedienung der Kalkulationserfassung

Nun haben Sie die Vorarbeiten geleistet. Sie konnen nun kalkulieren. Wir stehen nach wie vor auf
unserer angelegten Leistung ,Mauerwerk®.

Falls Sie zwischenzeitlich die Kalkulation verlassen haben, suchen Sie in der Artikelverwaltung wieder lhr
Mauerwerk und betreten die Preiskalkulation. Ihr Bildschirm sollte so aussehen:

A 085 - Projekt-Kalkulation ®
Projektunabhéngig  Projektbezogen  Anzeige  Markierte Zeilen..  Kalk. holenfkopieren  Analyse/Anderungen/Listen [ @ Hilfe (F1)
Wihlen Sie den zu kalkulierenden Stammdaten-Eintrag: F3/F4: vorherigelnachste Position Summen fir EP
Nr Kak  At/Pos-Nr Einh Kurztext Lohnzeit/Eh.| 0,000 Std
1 99162 qm Aultenwand KS 2,012, d=24cm 5 Gewicht/Eh kg
2 99163 am Aufienwand Ortbeton, B25, d=24cm, 0. Arm.
3 [ 99165 cbm Beton C20/25 F3 0/16 =
4 [1 00001 cbm Beton C20/25 F3 0/18
5 [ 99540 Std Kran 26-30m o. Bed. (Betriebskosten)
6 Mauerwerk-Test
7 [ 00002 Stk ‘Wasserhahn Silber Standard
< >
Komponenten [m]
= [ s
E = Element loschen Kalk laschen GeratMaschine (F5) Artikelv. Suche (FB) Artikel Direkt-Abruf (F12) '@ o Minuten
Gruppen
I Deckungsanzeige EP
I= Lohn Betr Fixkosten — €
G Geréte/Maschinen gent WaglGew €
L ent Proj. Fixkesten — €
= Fremdleistungen a
s Sonstiges 1 Uberd. 0. W/G = %
i Sonstiges 2 Uberd. m. W/G %
- Endpreis 1765 |
b Aktualisieren
(32 Sie befinden sich in der projektunabhangigen Stammdatenkalkulation!
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Fur unser Mauerwerk benétigen wir 4 Komponenten, Arbeitszeit, Steine, Mortel und Steinsage. Wir
beginnen mit dem Lohn. Setzen Sie den Cursor in die erste Zeile unter die Spalte ,ZA“. Hier geben wir
die Zeilenart ein. Die Zeilenart ist immer die Abklrzung zur dazugehérenden Gruppe. Geben Sie also ,L*
oder ,LO“ fur Ihren Mittellohn ein und driicken ENTER. Sofort erscheint die Bezeichnung Mittellohn, die
Einheit und der Preis. Dricken Sie nun mehrmals ENTER bis Sie unter der Spalte ,Menge“ stehen. Hier
geben wir die Zahl ,3,25“ als Arbeitszeit ein. Wie Ublich dricken Sie zum Abschluss der Eingabe immer
ENTER.

- e i g e e 2

s o e o s i
Komponenten 1
\- NR |ZA | Art-Nr | Bezeichnung g
> 1(L0 |Mit_0 Mitteliohn 1 3,250 Std 33,62 109,27 ;
[ * [}

o A LA b A RS o [N s i BN e N I i ISR e i n A,}

Als nachstes geben wir die Steine ein. Wir brauchen 25 Stick fur einen Kubikmeter Mauerwerk. Wir
geben die Steine von Hand ein, kdnnten diese jedoch genauso aus der Artikelverwaltung (sofern
vorhanden) Gbernehmen und so Schreibarbeit sparen. Geben Sie in der zweiten Zeile unter ,ZA“ den
Buchstaben ,M* fir Material ein. Erganzen Sie den Rest der Zeile wie folgt.

g T 2 AR TS s B T Pl s h i s s i im pm s f T S s prrnm, s e g TRy ey
Komponenten 4
[ [NR [2A [A-Nr | Bezeichnung | Zuw. | Formel |Menge | E-Menge |Einh | E-Preis | Zu/Ab | G-Preis i

| 1]L0 MO |Mitieiohn 1 | 3,250 s | 3:3g2 10027
2 M Steine 25,000 Stack 4,80 120,00 1
oI ;
S ———— S— S R S Ve

Nun geben wir auf die gleiche Weise den Mortel ein:

N
Komponenten 3
- NR |ZA | Art-Nr | Bezeichnung | Zuw. | Formel [Menge |E-Menge |Einh |E-Preis |ZwAb |G-Preis |

1(LO0 |Mit 0 Mittellohn 1 3,250 Std 33,62 109,27;

2M Steine 25,000 Stiick 4,80 120,00 ¢

3 (M Martel 8,000 Liter 1,20 960 §
| 4G Steinsage 0,250 |sa | 39,00 975 ¢
e

e e~ e R e T e T e b B e e e s

Und nun geben wir noch die Steinsage ein. Als ,ZA“ geben Sie den Buchstaben ,,G“ wie Gerat ein.

B e T e R R N PR, L SO LU S APPSR o S T bl VSRt e

| Komponenten o

1

- NR | ZA | Art-Nr | Bezeichnung | Zuw. | Formel | Menge | E-Menge | Einh | E-Preis | ZwAb | G-Preis i
1/L0 |Mit 0 Mittellohn 1 3,250 Std 33,62 109,27

2|M Steine 25,000 | Stuck 4,80 | 120,00 &

3|M Mortel 8,000 Liter | 1,20 9,60 §

4G Steinsage 0,250 |Std 39,00 9,75 ¢

I

P et B A e A i L e A e L s o s T e i AP o

Unten sind nun Léhne, Materialien und Gerate den Gruppen zugewiesen. Der kalkulierte Endpreis
betragt € 292,50 fur einen Kubikmeter Mauerwerk. Diese Zahl sehen Sie unten in der Endpreis-Gruppe
rechts im grinen Kasten.

5] 085 - Stammdaten-Kalkulation

Projektunabhéngig Projektbezogen Anzeige Kalk. holen/kopieren Analyse/Anderungen/Listen e Hilfe (F1)

Wihlen Sie den zu kalkulierenden Stammdaten-Eintrag: FAaF4: vomerigehachste Position Summen far EP

Nr Kak Art/Pos-Nr Einh Kurztext Lohnzeit/Eh 3,250 Std
1 00001 Mauerwerk-Test Gewicht/Eh kg
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Rechts unten im Kasten ,Deckungsanzeige EP“ sehen Sie ein paar wichtige Kenndaten zu der aktuellen
Kalkulation.

In dieser Position stecken betriebliche Fixkosten von € 27,62 sowie ein Wagnis/Gewinn-Anteil von €
16,26.

Angenommen es wirde kein Wagnis/Gewinn anfallen ware die Kalkulation um 6,54% Uberdeckt (also
positiv).

Die Uberdeckung bei geplantem Wagnis/Gewinn ist praktisch bei Null. Dies ist auch klar, da unser
Endpreis-Gruppenzuschlag genau mit dem ,Deckungsbeitrag mit W/G*“ versehen wurde.

Richtig interessant sind diese Infos zur Deckungsanzeige erst in Projektkalkulationen, wo oft mit
speziellen Zuschlagen gearbeitet wird. Dazu werden wir spater in der Projektkalkulation noch mehr
horen.

Erstes Fazit:

Sie haben nun viele wichtige Dinge gelernt und sind in der Lage einfache Stammdatenkalkulationen zu
erstellen. Dies waren sozusagen lhre ,,Ersten Schritte” in Sachen Vorkalkulation.

10.2.6. Neuberechnung Stammdatenkalkulationen

Wenn Sie im MenU projektabhangige Daten wie Mittellohn oder Zuschlage verandern gelten die
Veranderungen fur alle Stammdatenkalkulationen. Fur die aktuell angezeigten Kalkulation werden die
Werte sofort geandert.

Da Sie aber unter Umstanden mehrere tausend Stammdatenkalkulationen haben, ist es technisch nicht
moglich diese ebenfalls sofort anzupassen.

Sie mussen eine automatische Neuberechnung der Stammdatenkalkulationen durchflhren. Sie finden
diesen MenUpunkt ,Kalkulationen neu durchrechnen” im Hauptmenu der Artikelverwaltung:

& 016 - Artikel- und Leistungsverwaltung H
= T 1
Hauptment | [ify. Neuer Artikel 5 Artikel l&schen % Preiskalkulation Ubernahme (F12 R Einste\lun?‘

Artikel-Kopie machen F10 =Alle Artikel anzgu:gr

Menge  Einheit FR LT KA LG Bestand &
Alle Artikel markieren cbm 0 | 0O 4

Alle Artikel demarkieren

Inhalte Mengenspalte I6schen

Lieferant komplett [dschen

Artikel-Pflegesystem

Datanorm Rabattgruppen einsehen/andern/Iéschen

Daten neu durchrechnen 0 Kalkulationen neu durchrechnen

Komplettberechnung inkl, Kalkulationen
. . =
4] Exportin CSV-Datei (EXCEL lesbar) Berechnung Rabattgruppen/Kupferzuschlige

L-—':’ Import von CSV-Datei Neuberechnung Kupferzuschldge/Kabelpreise
A7Pos—Nr— [0000" 10 [13112915063000008512 Nur Berechnung Rabattgruppen (nur fir Servicezwecke)

i - B o B - - B

Bt st s o A Mt o A, o ot e o

10.3 Projektkalkulation (Angebotskalkulation)

10.3.1. Aligemeines / Start / Ubersicht

Die Grundbegriffe der Kalkulation dirfte lhnen nun klar sein. Was wir bisher gesehen haben, sind die
wichtigen, projektunabhangigen Einstellungen wie Mittellohn und Endsummen-Zuschlagssatz. Auch
haben wir in der Artikelverwaltung eine Leistung kalkuliert.
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Hauptsinn der Vorkalkulation ist jedoch die konkrete Preisfindung fiir eine anzubietende
Baumassnahme. Dazu erstellt man ein Angebot mit den entsprechenden Leistungspositionen und
kalkuliert dessen Preise in der Vorkalkulation.

In unserem Beispiel erstellen wir ein Angebot mit insgesamt 3 Positionen:
- Erdaushub (legen wir von Hand an)
- Mauerwerk - Test (unsere Muster-Stammdatenkalkulation)

- AuBenwand aus Beton (Muster-Leistung aus der Artikelverwaltung)

Gehen Sie nun in einen beliebigen Kunden und erstellen ein neuen Auftrag, und darin ein neues
Angebot. Die erste Position ,,Baugrubenaushub* schreiben Sie hier von Hand. Als Menge tragen Sie
»,500“ ein, den Preis bendtigen Sie nicht, da dieser kalkuliert und eingetragen wird.

Die zweite Position ,Mauerwerk“ haben wir im vorherigen Kapitel in der Artikelverwaltung angelegt und
kalkuliert. Diesen Gibernehmen Sie aus der Artikelverwaltung. Als Menge geben Sie ,,67,50“ ein.

Die dritte Position ,Aussenwand Ortbeton” ist eine Musterleistung, die ebenfalls in der
Artikelverwaltung zu finden ist (falls Sie diese nicht geléscht haben). Ubernehmen Sie auch diese in
Ihr Angebot. Als Menge geben Sie ,45“ ein.

Ihre Leistungsaufstellung sollte nun so aussehen:

@ Darstellung nur Kurztext (O 2-zeilig (O 3-zeilig O 4zeilig O 5-zeilig Pos-Nr. automatisch nummerieren Belegte Z
Ma Lfd ZA | Pos-Nr Art-Nr Bezeichnung Menge | Einheit E-Preis | SF G-Preis
O 1IN 1 Baugrubenaushub 500,000 | cbm
O 2N 2 00003 Mauerwerk-Test 67,500 | chm K 282,50 18.743,75

s 3[N (3 AuRenwand Ortbeton, B25, d=24cm, 0 Arm 45,000 | gm 79,14 | 3.561,30
O

10.3.2. Kalkulationserfassung

Nun kénnen wir loslegen. Gehen Sie auf das Menu ,Funktionen” und dann auf ,Vorkalkulation” oder
ganz einfach auf das folgende ,/con*in der oberen ,Icon-Leiste“

Sofort gelangen Sie in das Fenster der Projektkalkulation. Falls nicht bereits angeklickt, klicken Sie oben
in der LV-Aufstellung die Position ,Baugrubenaushub“ an.
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7 085 - Projekt-Kalkulation %
Projektunabhingig  Projektbezogen  Anzeige  Markierte Zeilen.. Kalk holen/kopieren  Analyse/Anderungen/Listen  [] @ Hilfe (F1)
Markieren Sie die zu kalkulierende LV-Position: F3/F4: vornerige / nachste Positon Summen fur EP
GIT  ZA Ka Pos-Nr Art-Nr Bezeichnung Einh Lohnzeit/Eh. 0,000 Std
1 Baugrubenaushub. o | GevichtEn kg
N % 00003 Mauerwerk-Test cbm
N O3 AuBenwand Ortbeton, B25, d=24cm, 0 Amn qm Bl e summemtieneneny|
= | L-menge 500,000 cbm
G-Preis 000 €
Lohnzeit Std
Gewicht kg
Komponenten
NR [ZA |AtNr | Bezeichnung Zuw. | Formel Menge | EMenge | Einh | E-Preis | ZulAb | G-Preis
i) (45 | Etementisschen Kalk. loschen GeratMaschine (F5) Atikelv: Suche (F6) Atikel Direkt-Abruf (F12) w i Minuten:
Gruppen
ZA | Gruppe K-Summe | Grup% | Einz.% | FormelKommentar Kalk-Preis Deckungsanzeige EP
Lohn Betr. Fixkosten €
G GerateMaschinen gepl. Wag/Gew €
L e Proj. Fixkosten =€
F Fremdieistungen 5
S [Sonsiest Uberd. 0. WIG — [
T Sonstiges 2 Uberd. m. WIG — %
Endpreis 17,65 ||
Atualisieren

Zu Ubungszwecken méchten wir diese Position kurz von Hand kalkulieren.

Arbeitslohn, Bagger, LKW und Deponiegebthren.

Geben Sie also folgende Daten von Hand ein:

e I e T AL T T

Wir brauchen dazu 4 Dinge:

. -!‘r zicnung |w Fom1e| g i i
3 1[0 Mo | Mittetiohn 1 0,100 std 3362 3,36 3
£ 2|6 Bagger 0,050 Std 60,00 3,00 ¢
& ale LKW 0,050 Std 48,00 240 S
‘,{ 4 S Deponiegebihren 1,000 cbm 380 3,80

T S S S S SR R T e e e ey .-»N'j

Sie haben nun die erste Position kalkuliert. In der Gruppentabelle finden Sie die Zusammenfassung und
unten im grunen Kasten der kalkulierte Endpreis pro Kubikmeter Erdaushub.

FGFI:IF‘lHEn’W T T D P o i e = o st 27 e T Y PR . o -y
- ZA | Gruppe | K-Summe | Grup.% |Einz.% | Formel/Kommentar J

» 5 Lohn 3,36 3.36 g

G | Gerate/Maschinen 540 540 ¢

M Material }

F Fremdleistungen §

S Sonstiges 1 380 _ 380 4

T Sonstiges 2 | i

- Endpreis 12,56 17,65 | 14,78 }

Nun klicken wir oben in der LV-Aufstellung auf die zweite Zeile ,Mauerwerk - Test*. Diese Position
haben wir im LV aus der Artikelverwaltung tbernommen. Deshalb sehen Sie nun hier die Kalkulation.

‘Kemponenten
NR |ZA | Art-Nr

| Bezeichnung | Zuw. | Formel |Menge | E-Menge |Einh | E-Preis

| ZwAb | G-Preis

1/L0 M0 Mittellohn 1 3,250 Isa | 3382
2m Steine 25,000 Sta 480
3/m Morte! 8,000 Liter 120
o [ Steinsage 0,250 std 39,00
*

T e e T T e e Y

SO ee——"

R

Falls diese Kalkulation nicht genau zu dem angebotenen Objekt passt, andern Sie diese einfach ab.
Unser Objekt soll ,einfacher gebaut” sein, wir brauchen weniger Lohnstunden, weniger die Steinsage

und weniger Steinverschnitt.
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Hier die abgeanderte Kalkulation:

Markieren Sie die zu kalkulierende LV-Position: F3/F4: vorherige:/ nachste Position Summen fur EP
GT ZA Ka Pos-Nr Art-Nr. Bezeichnung Einh Lohnzeit/Eh 2,750 Std
N 1 Baugrubenaushub cbm Gewicht/Eh kg

Mauenwerk Test
N O3 Auftenwand Ortbeton, B25, d=24cm, 0 Am am 5l ['Ges summen gritv-Mengen

LV:Menge 67500 cbm
G-Preis 1762493 €

Lohnzeit 185625 Std
Gewicht kg

Komponenten
NR | ZA | AtNr Bezeichnung Zuw._| Formel Menge | EMenge |Einh |E-Preis | ZwAb | G-Preis
1/L0 |Mit_0 Mittellohn 2,750 std 3362 92,46
2|m Steine 24,000 st 480 115,20

» | 3l Mortel D s Liter 120 9.60

4|6 Steinsage 0,120 std 39,00 4,68

53 &5 | Etementioschen | | Kalk loschen Geratiaschine (F5) Artikelv: Suche (F6) Artkel Direkt-Abruf (F12) g |y Minuten

Gruppen

ZA | Gruppe K-Summe | Grup% | Einz% | Formel/Kommentar Kalk-Preis Deckungsanzeige EP

Lohn 92,46 9246 Betr. Fixkosten 24,658 €
G |GeratelMaschinen 4,68 468 eplWaglcaw 14515 €
M |Material 124,80 124,80 s ol
F |Fremdleistungen il 2
s Sonstiges 1 Uberd. 0. WIG 6,539 %
T Sonstiges 2 Uberd. m. W/G 0,001 %
= Endpreis 221,94 1785 | 261,11

Aktualisieren

Sofort hat sich nun der Einheits-Endpreis (unten, griines Endpreis-Feld) entsprechend geandert.

Wir haben noch eine dritte Position (,Aussenwand®) zu kalkulieren. Auch diese kommt aus unserer
Artikelverwaltung (Musterleistung) und ist bereits vorkalkuliert. Diese Leistung besteht aus einer
zusammengesetzten Kalkulation (Elemente). Deshalb erklaren wir die Kalkulation mit Elementen erst im
Kapitel ,10.3.7 Zusammengesetzte Kalkulationen (Elemente)®

10.3.3. Projektbezogener Mittellohn

In Ihr Angebot sind die projektunabhangigen Mittellohn-Daten tbernommen worden. Falls diese so nicht
passen, kdnnen Sie den Mittellohn fur dieses Projekt separat abandern. Dazu gehen Sie oben in das
Menu ,Projektbezogen“ und dann auf ,Projektbezogene Lohne/Gruppen/Zuschlage” .

Um Verwechslungen auszuschliessen, sind die projektabhangigen Einstellungen in ,blau” gehalten. Die
allgemeinen, projektunabhdngigen Einstellungen sind ,grdn”.

Falls Sie auf dieser Baustelle zwei Facharbeiter, ein Bauhelfer und einen Azubi haben, kdnnen Sie die
Berechnungszeile entsprechend andern. Statt der Berechnungsformel kdnnen sie naturlich auch nur
eine ,fertige“ Zahl eintragen (z.B. ,34,50%).

Ihr Fenster kdnnte bei gednderten Mittellohn nun so aussehen.

Allgemeine Lohnsitze

ZA  Bezeichnung Berechnung SK-Lohn  Kommentar
L0 |Mittellohn (2*18+16,8+8 5)*1,92/4 29,42

L1 -

L2

Wenn Sie den Mittellohn eines Projektes andern, werden beim Verlassen des Fensters sofort alle LV-
Positionen neu durchgerechnet, so dass Sie sofort ein Ergebnis bekommen. Entsprechend unserer
Veranderung sehen Sie fur die Position Mauerwerk-Test z.B. einen Einheitspreis von ,247,52*.

Die Zusammenfassung/Summen aller Positionen finden Sie im Men(i ,Analyse/Anderungen/Listen*
unter ,.Summen/Deckung/Anderungen” - dazu spater jedoch mehr.

10.3.4. Projektbezogene Fixkosten

Fallen fur dieses Projekt Fixkosten an, die Sie in keiner LV-Position unterbringen oder einkalkulieren
kdnnen, so kdnnen Sie diese separat erfassen.
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Dieses konnten z.B. Versicherungen, Genehmigungen oder auch Baustelleneinrichtungen sein. Dazu gibt
es im MenU ,Projektbezogen”“ den MenUpunkt ,Projektbezogene Fixkosten®”.

Da Baustelleneinrichtungen oder andere Pauschalkosten meist als LV-Position vorhanden sind, ist das
Ausfullen dieses Fensters nur bei speziellen Projekten notwendig.

10.3.5. Projektbezogene Zuschlage
Gruppenzuschlage

Wie beim Mittellohn sind auch hier die Zuschlage (in unserem Fall der Endpreis-Zuschlag von ,17,65%")
aus den projektunabhangigen Einstellungen Gbernommen worden.

Fur Ihre aktuelle Projektkalkulation konnen die Zuschlagsséatze geandert werden. Dies machen Sie im
gleichen Fenster wie der ,projektbezogene Mittellohn”.

In unserem Fall haben wir keine Zuschlage der Einzelgruppen (L6hne, Material, Geréte, ...) verwendet,
sondern nur den Endpreis-Zuschlag in genau der vorgeschlagenen Hohe des ,Deckungsbeitrages mit
W/G*.

Allgmeine Gruppen und Zuschlige

ZA  Gruppenname Zuschlag %
Lohn

G | Gerate/Maschinen
M | Material
F Fremdleistungen
s
T

Sonstiges 1
Sonstiges 2
Endpreis 17,65

Dies ist soweit auch korrekt - wenn Sie jedoch scharfer kalkulieren miussen oder den Auftrag dringend
brauchen, kdnnen sie mit dem Endpreisfaktor ,herunterfahren®.

Sie kénnen aber auch den Endpreisfaktor auf Null setzen und die einzelnen Gruppenfaktoren
(Léhne, Material, Geréate usw.) verschieden hoch ansetzen. Wenn Sie dies machen, verandert sich
die tatséchliche Uber-/Unterdeckung in jeder Position, da darin jeweils unterschiedliche Anteile von
Lohn, Material, Geraten stecken. Die tatsdchlichen Deckungen sehen Sie im rechten unteren Kasten
,Deckungsanzeige EP“ der Projektkalkulation.

-FIZ'Yé'c”Iéungsanzeige EP

B TS

§ Betr. Fixkosten 23374 € i
{ gepl. Wag/Gew 13760 € f§
4 Proj. Fixkosten 0,000 € ;
4 Uberd. 0. WIG 6,538 % ¢
1 Uberd. m. WiG 0,002 % ;
}f Aktualisieren ‘,E

EeTS e N eyt ¥ S

]

Wie schon bei der Stammdatenkalkulation erwahnt, sind die zwei letzen Felder wichtig.

Die ,Uberd. 0. W/G* gibt die Uberdeckung an, wenn kein Gewinn gemacht werden wiirde. Diese Zahl
sollte immer positiv sein, d.h. im grinen Bereich. Ist die Zahl negativ machen Sie an dieser Position auf
jeden Fall Verlust.

Die untere Zahl ,Uberd. m. W/G“ gibt die Uberdeckung an, wenn Sie den vorgegebenen Betriebsgewinn
erreichen mdchten. Ist die Zahl auf Null (praktisch wie abgebildet) erreichen Sie mit dieser Kalkulation
das Betriebsziel.

baufaktura



Kapitel 10 - Vorkalkulation 257

Missen Sie ,hdrter” Kalkulieren kann der Wert auch etwas ins Minus rutschen - oder wenn Sie
grosszugig kalkulieren steht hier ein positiver Wert.

10.3.6. Einzelzuschlage

Wir haben bisher einiges Uber die Gruppenzuschlage gesprochen. Diese sind ja nur Uber das Menl
,Projektbezogen” unter ,Lohne/Gruppen/Zuschlage“ anderbar. Im Kalkulationsfenster selbst
werden die Gruppenzuschlage in der Gruppentabelle unter der Spalte , Grup.%“ angezeigt.

Die Gruppenzuschlage gelten generell immer fiir alle Positionen des aktuellen Projektes.

Um einzelne Positionen mit einem Sonderzuschlag (oder auch Abschlag) zu versehen gibt es die
Spalte ,Einz. %"

Gruppen

ZA Gruppe K-Summe Grup.% | Ei Formel/Kommentar Kalk-Preis

I Lohn 7,36 8,10
G | Gerate/Maschinen 468 468
M Material 124 80 124 80
F | Fremdleistungen

5 | Sonstiges 1

T | Sonstiges 2 | | |

: Endpreis 13758 1765

Hier kbnnen Sie einen prozentualen Zuschlag fur die entsprechende Gruppe machen. Dieser gilt nur fur
die aktuelle LV-Position (in der Stammdatenkalkulation ftir die aktuelle Leistung).

Hier haben wir einen besonderen Lohnzuschlag von 10% eingegeben (z.B. wird hier eine teurere
Fachkraft benétigt).

Sie sehen, wenn Sie nun oben die LV-Position wechseln, ist dieser Einzelzuschlag in der anderen
Position nicht vorhanden.

10.3.7. Zusammengesetzte Kalkulationen (Elemente)

Ein ,Element” ist eigentlich nichts anderes als eine vollstandig kalkulierte Leistung. Wir bezeichnen
diese Kalkulation nur als ,Element”, weil Sie mehrere dieser Kalkulationen zusammensetzten kénnen.
Sie setzen also mehrere Elemente zu einer neuen Leistungsposition zusammen.

Im nachfolgenden Beispiel wird es Ihnen gleich klarer werden.
Klicken Sie oben in der LV-Aufstellung die dritte Position ,AuSenwand Ortbeton...“ an.

Unten erscheint die dazugehorende Kalkulation, da diese Leistung in der Artikelverwaltung als
Musterkalkulation vorgelegen hat.

Was Sie hier sehen ist eine zusammengesetzte Kalkulation. D.h. diese Aussenwand besteht aus der
Kalkulation der Wand (also des betonierens) und der Kalkulation der Schalung. Dieses sind die zwei
Elemente der eigentlichen Leistungsposition.
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Komponenten

NR | ZA | Art-Nr Bezeichnung Zuw. | Formel Wenge E-Menge | Einh | E-Preis ZuiAb | G-Preis
B 00003 |Meuerverk Test | toool  lcbm |

210 M0 Mittellohn 3,250 3,250 Std 29,42 95,62

3m Steine 25000 25000 Stii 480 120,00
| am Mortel | 8,000 8,000 Liter | 1,20 9,60
EE Steinsage | | 0,250 0250 Std | 39,00 975

T = | Eementioschen | Kalk loschen GeratlMaschine (F5) Atlikelv: Suche (F8) Arikel Diret-AbrurF12) | |\ ([, Minuten

Ein Element wird unter der Zeilenart mit dem Buchstabe ,E“ gekennzeichnet. Alle Elemente werden in
einem schwarzen Balken angezeigt.

Bei Bedarf kann eine Artikel-Nummer eingetragen werden. Unter ,Bezeichnung“ steht der Name/
Bezeichnung des Elementes.

In unserem Fall wird die LV-Position ,Auenwand ...“ in Quadratmeter abgerechnet. Das Element
LStahlbetonwand B25“ ist jedoch eine Kubikmeterposition und die darunterliegenden ,Komponenten*“
beziehen sich auf diese Komponente (also einen Kubikmeter Stahlbetonwand B25 - nicht auf einen
Quadratmeter AuBenwand).

Deshalb ist es notwendig anzugeben, wieviel Kubikmeter ,Stahlbetonwand” ich flr einen Quadratmeter
L~Aussenwand” bendtige. In unserem Fall bendétigen wir 0,224 Kubikmeter dieses Elementes. Deshalb
muss diese Zahl unter ,Menge*“ in der Element-Zeile eingetragen werden.

Im zweiten Element ,Schalung” entspricht die Einheit des Elements der Einheit der LV-Position
+~AuBBenwand*. Hier kann dem entsprechend die Menge ,1,000“ eingetragen.

Der besondere Vorteil dieser Elemente ist, dass Sie einzelne Kalkulationen zusammensetzen kénnen. In
unserem Fall kdnnen beide Elemente auch fir andere Wandstarken hergenommen werden. Man braucht
lediglich die Mengenangabe des 1. Elements zu andern.

Wer also viel und umfangreich zu kalkulieren hat - kommt um die Elemente nicht herum. Sinn macht es
naturlich nur, wenn Sie in der Artikelverwaltung diese einzelnen Elemente vorkalkuliert haben, und diese
dann als Einzelelemente in der Projektkalkulation zusammenfuhren.

10.3.8. Ubernahme der kalkulierten Preise ins LV

Haben Sie alle bzw. die gewunschten Positionen kalkuliert, verlassen Sie wie ublich das
Kalkulationsfenster. Sie gelangen zuriick in Ihr LV-Dokument (also i.d.R. Ihr Angebot).

Die kalkulierten Preise werden dort automatisch unter ,E-Preis“ eingetragen und der entsprechende
G-Preis berechnet.

Sie sehen, dass vor allen kalkulierten Preisen der Buchstabe ,K“ vorangefligt ist. Alle nicht kalkulierten
Preise tragen dieses Kennzeichen nicht.

Menge Einheit - E-Pre'lg-S;EF
600,00 gm Kazz 4

3 340,00 cbm K1508 ¢
S o T T e e e

- -

So erkennen Sie im LV-Dokument schnell ob zu einer Position eine Kalkulation hinterlegt ist oder nicht.

Ist das K-Kennzeichen vorhanden, kdnnen Sie im LV den Preis nicht mehr andern, da dieser nun fir
Handeingaben gesperrt ist. Um einen solchen Preis zu andern, missen Sie dies in der Kalkulation
machen.

Oder Sie loschen im Kalkulationsfenster die Kalkulation wieder - dann verschwindet auch das
,K-Kennzeichen“ und der Preis ist wieder fiir Anderungen/Handeingabe frei.
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10.4 Abruf aus Artikelverwaltung

10.4.1. Abruf von Komponenten

Wie Sie gelernt haben, ist der Abruf des Lohnes sehr einfach, indem Sie unter der Spalte ,ZA“ einfach
,LO“ oder nur ein ,L“ eingeben und schon wird der vordefinierte Mittellohn abgerufen.

Um Materialien, Gerate oder Fremdleistungen schnell zu erfassen, konnen Sie diese aus der
Artikelverwaltung abrufen. Dies geht in der gleichen Weise wie im LV-Dokument auch. Es gibt die
LJArtikelsuche“ oder den , Direkt-Abruf” eines Artikels.

Artikelsuche

Die Artikelverwaltung kennen Sie ja bereits. Mit der nachfolgend abgebildeten Schaltflache gelangen Sie
in das entsprechende Fenster. Hier kdnnen Sie Artikel suchen und als Komponente tibernehmen. Diese
werden immer vor der aktuellen Komponentenzeile eingeflgt.

[ E R k¥ TGN

% Artikelv Suche
Nt gt ity

Direkt-Abruf

Wenn Sie die Artikelnummer der gewiinschten Komponente bereits wissen, tragen Sie diese oben ein.
Klicken Sie dann auf nachfolgende Schaltflache. Der Artikel wird dann eingeflgt. Sie mussen dann nur
noch die Komponentenmenge eintragen.

R

i Artikelv Direkt-Abruf |
a3

10.4.2. Abruf von Kalkulationen

Einer der wichtigsten Punkte ist sicherlich der Abruf von Kalkulationen.

Sie brauchen diesen Punkt weniger, wenn Sie ein ,eigenes” LV-Dokument aus Ihrer Artikelverwaltung
erstellen. Dann wird jeweils mit dem Abruf der Leistung die Kalkulationen mitkopiert und steht so zur
Verfugung.

Oft bekommen Sie jedoch ein vorgegebenes LV mit etwas anderen Texten oder Sie lesen ein LV Uber die
GAEB-Schnittstelle ein. Dann haben Sie in Ihrem Computer zwar ein LV-Dokument, aber natlrlich keine
Kalkulationen zu den LV-Positionen.

Und deshalb ist dieser Punkt so wichtig. Sie kopieren zu einer unkalkulierten LV-Position eine Kalkulation
aus der Artikelverwaltung hinzu. Dabei wird nur die Kalkulation aus der Artikelverwaltung Gbernommen.
Die vorgegebene Positionsbezeichnung, Positionsnummer und Einheit bleibt erhalten.

Das machen Sie fur jede unkalkulierte LV-Position und Sie haben relativ schnell alle Positionen
kalkuliert. Natlrlich kdnnen bzw. mussen Sie die Kalkulationen noch an lhr Projekt anpassen und
Mittellohn, Gruppenzuschlage oder Zeiten andern.

Im Kapitel 10.6 erfahren Sie, wie Sie wichtige Kalkulationsanpassungen sehr schnell durchfliihren
konnen.

Das Holen von Kalkulationen funktioniert nicht nur in der Projektkalkulation, sondern auch in der
Stammdatenkalkulation. Wenn Sie dort eine Leistung kalkuliert haben, und eine dhnliche Leistung
kalkulieren mussen, rufen Sie einfach die passende Kalkulation ab und andern diese.

Wie beim Komponentenabruf steht auch hier wieder die Artikelsuche oder bei bekannter Artikelnummer

Abrechnungssoftware fiir Handwerk |Bau




260 Kapitel 10 - Vorkalkulation

der Direkt-Abruf zur Verfligung. Oben im Meni ,Kalk. holen/kopieren” stehen die zwei Menipunkte
bereit.

o 1 - -
1%. Kalk. holen/kopieren Analyse/Anderungen/Listen 0 Hilfe {%
'} Kalkulation-Suche aus Artikelverwaltung Strg+G '
;. Kalkulation-Direkt aus Artikelverwaltung Strg+H f

S5 SRR = e, i,

N T TV~ et Tt

Mit den Tastenkombinationen ,Strg + G“ oder ,Strg + H“ kdbnnen den jeweiligen Abruf auch direkt mit der
Tastatur starten.

Bei der Artikelsuche werden automatisch nur ,Artikel/Leistungen” angezeigt, die auch kalkuliert sind.
Normale Artikel oder unkalkulierte Leistungen werden gar nicht angezeigt und kdnnen auch nicht
gesucht werden.

Ist bereits eine Kalkulation enthalten und wird eine andere abgerufen, so wird die ursprungliche
Kalkulation ersetzt.

10.4.3. Abruf von Elementen

Der Abruf von Elementen funktioniert prinzipiell genau gleich wie der Abruf von Kalkulationen. Im
Gegensatz dazu wird die abgerufene Kalkulation jedoch als Element eingetragen. Wichtig ist es dann in
der Element-Zeile die Menge anzugeben.

So kdnnen mehrere Einzelkalkulationen nacheinander zu einer zusammengesetzten Kalkulation
abgerufen werden.

Im Menu stehen die folgenden beiden Funktionen zur Verfugung:

%

,';Kalk, holen/kopieren Analyse/Anderungen/Listen 0 Hilfe {?

% Kalkulation-Suche aus Artikelverwaltung Strg+G

Kalkulation-Direkt aus Artikelverwaltung Strg+H

Element Suche aus Artikelverwaltung (unten anfligen

Element-Suche aus Artikelverwaltung (vor akt. Zeile)

Element-Direkt aus Artikelverwaltung
r'nq-cll-h‘-q,..\

[¥a]
o
=
[T=]
+
—
S i A e, e

R

10.5 Kopierfunktionen von Kalkulationen

Im wesentlichen stehen 3 verschiedene Kopierfunktionen zur Verfigung:

10.5.1. Kalkulation innerhalb kopieren
Diese funktioniert in der Stammdaten- oder Projektkalkulation. Hier als Beispiel die Projektkalkulation.

Angenommen Sie haben in lhrem Projekt eine Position kalkuliert, die einer anderen (noch nicht
kalkulierten) Position ahnelt. Sie kdbnnen nun ganz einfach die Kalkulation kopieren und dann passend
abandern.

1. Wahlen Sie zuerst oben im LV die kalkulierte Position an.

2. Gehen Sie dann auf das MenU ,Kalk. holen/kopieren“ und dann auf den Punkt ,Kalkulation
markieren“ (oder Strg+A driicken).

3. Gehen Sie oben im LV auf die ahnliche, noch nicht kalkulierte Position

baufaktura



Kapitel 10 - Vorkalkulation 261

4. Gehen Sie dann auf das MenU ,Kalk. holen/kopieren” und dann auf den Punkt ,Markierte
Kalkulation einfiigen“ (oder Strg+B drlicken)

5. Die Kalkulation wird Ubertragen und kann nun entsprechend angepasst werden.

10.5.2. Kalkulation aus anderem Auftrag kopieren

Oft kommt es vor, dass Sie fur ein LV Positionen kalkulieren, die Sie so oder ganz ahnlich in einem
anderen Auftrag bereits kalkuliert haben.

In dieser Software steht eine komfortable Funktion bereit, um Kalkulationen aus einem anderen
Auftrag zu Gbernehmen. Dabei wird nur die Kalkulation Gbernommen. Positionsnummer, LV-Text und
Einheit bleiben erhalten, da diese in anderen Projekten (trotz derselben Bedeutung) meist etwas anders
geschrieben sind.

Sie stehen nun in der Kalkulation des ,neuen” Auftrages. Die zu kalkulierenden LV-Positionen sind
bereits vorhanden (ohne Kalkulation). Sie mbchten von einem ,alten” Auftrag eine oder mehrere
Kalkulationen tbernehmen.

Klicken Sie im Menu ,Kalk. holen/kopieren“ folgenden Punkt an:

;e R T o Sy LV P ST e ey S g A
- L

s s g oy
';) i
! Kalkulationen aus anderem Auftrag ibernehmen

E dto. "l.-‘..u'igl_virlp_r':‘,.r'-_i. TaTal

“; | Offnen Sie :use%:licl'l_c-inen anderen Auftrag und Gbernehm
LR A U YU S S P — tlhebepiroon ey, T -

Nun erscheint ein Hinweisfenster, das die folgenden Schritte erklart. Sie missen wie bereits gewohnt
den ,alten” Auftrag und das kalkulierte LV-Dokument (in der Regel das Angebot) auswahlen.

Ist dies geschehen, kommen Sie in ein komplex aussehendes Fenster.

A 118 - Kallulationsbernahme aus anderem Auftrag/Ly X
@ Hirie 71
QUELLE  (ihr ausgewihites Fremd-LV) ZIEL (ihr aktuelles LV)
Hier wahlen Sie die Kalkulationsposition aus. die Sie rechts auf die Auf die hier ausgewahite Position wird die Kalkulation kopiert
Zielposition kopieren méchien.
Bitte Position auswahlen: Bitte Position auswihlen:
PosNr Einheit Bezeichnung ZA  Poshr Einheit Bezeichnung
M 1 cbm Baugrubenaushub N 1 cbm Baugrubenaushub
N 2 cbm Mauerwerk-Test N 2 cbm Mauenwerk-Test
N 3 qm Aufbenwand Ortbeton, B25, d=24cm, 0 Arm N 3 gm Aulbenwand Oribeton, B25, d=24cm, o Arm
< > < >
Kalkulationskemponenten zur oben markierten Position: Kalkulationskomponenten zur oben markierten Position:
ZA  Am-Nr Bezeichnung Menge EPrei ZA Ar-Nr Bezeichnung Menge EPreis
L0 Mit 0 Mittellohn 0,100 33,62 E 00003 Mauenwerk-Test 1,000
G Bagger 0,050 60.00 L0 Mit_0 Mittellohn 3.250 29.42
G LKW 0050 4800 M [Steine PR
G Deponiegebiihren 1.000 3.80 M Mértel 6,000 1.20
G Steinsage 0,250 39.00
< > < >
Kalkulstion dieser Pesition Isschen
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Hier sehen Sie zwei Halften - auf der linken Seite sehen Sie das ,alte” LV, das Sie soeben ausgewahlt
haben. Auf der rechten Seite sehen Sie das neue, aktuell zu kalkulierende LV.

Da Positionsnummern und Texte der LV‘s verschieden formuliert sind, wahlen Sie auf der linken Seite die
Quellposition und auf der rechten Seite die ,unkalkulierte“ Zielposition an.

Ist dies geschehen, Gbernehmen Sie die Kalkulation von der Quellposition auf die Zielposition. Dies
geschieht mit dem Klick auf die grof3e, blinkende Pfeiltaste in der Mitte des Fensters.

Wenn der Pfeil grin blinkt, ist eine Quellkalkulation vorhanden, wenn der Pfeil rot ist, kdnnen Sie die
Kalkulation nicht Ubertragen, da keine vorhanden ist.

Diesen Kopiervorgang wiederholen Sie dann fur alle zu Gbernehmende Kalkulationen. So kdnnen Sie in
minutenschnelle ein ganzes LV kopieren. Wie Sie sehen ein sehr machtiges und funktionelles Werkzeug.

Wenn Sie fertig sind, verlassen Sie das Fenster. Sie werden feststellen, dass Ihre bisher ,unkalkulierten
Leistungen nun alle mit der tbernommenen Kalkulation belegt sind. Naturlich kbnnen bzw. missen Sie
die Positionen Uberprifen und gegebenfalls an die aktuelle Baustellensituation anpassen.

Wiederholung

Haben Sie nicht gleich alle Positionen Ubernommen und mdéchten nun weitere Positionen aus dem
ausgewahlten Quell-LV holen, miissen Sie nicht nichmal den Auftrag/LV heraussuchen sondern kbnnen
im Menu ,Kalk. holen/kopieren“ auf die Schaltflache ,dto Wiederholung“ klicken. Sofort erscheint
wieder das Kopierfenster.

10.5.3 Aktuelle Kalkulation in die Artikelverwaltung kopieren

Haben Sie in einem Projekt eine Position kalkuliert, die Sie gerne in der Artikelverwaltung hatten - kein
Problem.

Gehen Sie einfach oben im Menu ,Kalk. holen/kopieren“ auf den Punkt ,,Aktuelle Position ->
Artikelverwaltung®”.

Die aktuelle LV-Position wird mit Text, Einheit und der Kalkulation in die Artikelverwaltung Gbernommen.

10.6 Details- und Sonderfunktionen zur Kalkulation

10.6.1. Zeiteingabe in Minuten

Normalerweise werden in dieser Software alle Lohn- und Geratezeiten in Stunden eingegeben.
Dies macht auch Sinn, denn Stunden ist die allgemeine Einheit in Zeittabellen und auch in
wissenschaftlichen Werken.

Allerdings sind Stunden manchmal auch unpraktisch. Wenn Sie fir eine Montage eines Bauteiles 9,5
Minuten brauchen - sind das in Stunden ,0,158“. Dies Zahl ist nicht so richtig vorstellbar.

Deshalb kénnen Sie unter Menge auch Minuten direkt eingeben. Dazu geben Sie die Minutenzahl ein
und dahinter den Buchstabe ,m*“ (klein- oder grofdschreiben).

Menge E-Menge | Einh

[ 1000/  [cbm |
3,250 3250 Std

25000 25,000 Sti..

Sil- & |I 00  Liter

Nach dem Bestéatigen mit ENTER wird sofort in die offiziellen Einheit ,Stunden” umgerechnet.
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Menge E-Menge | Einh | E

| 1000  [cbm |
3,250 3,250 | Std

25,000 25,000 | Sta...
8.000 8000 Liter

0,158 [NERET] std

Um die Minuten nicht aus den Augen zu verlieren, ist die Minutenangabe rechts unten, unter der
Komponententabelle nochmals aufgeflhrt.

Menge E-Menge | Einh | E-Preis Zu/Ab | G-Preis

| 1,000 |cbm _
3250  3250(Std | 2942 | o582
25000 25,000 St.. | 4,80 | 12000
8,000 8,000 Liter 120 9,60

0,158 [EEE s« 39,00 6,16
Artikel Direkt-Abruf (F12) ‘E @ Minuten: 9,480|| ok

Dort steht allerdings nicht ,9,50“ sondern nur ,9,48“. Das hat den Grund dass die Stundenmenge auf 3
Stellen gerundet werden mussen, und die Umrechnung in Minuten ergibt dann die ,,9,48“ Minuten.

In dieser Minutenangabe kdnnen sie den Wert auch direkt &ndern. Einfach den Wert eingeben und
ENTER dricken (oder die OK-Schaltflache).

10.6.2. Mengenunabhangige Fixkomponenten

In manchen Positionen kommt es vor, dass fur eine Leistung eine Fix-Kkomponente eingesetzt wird, die
fUr diese Leistung bendtigt wird - unabhéangig von der Menge im LV.

m dies zu ver lichen ein kleines Beispiel:

Fir die Position ,Humus abschieben* braucht man eine (Ketten-)Raupe. Diese hat Betriebskosten
von € 80,- pro Stunde. Fir einen Quadratmeter abschieben braucht die Raupe 2 Minuten. Allerdings
kostet alleine der Transport auf die Baustelle € 250,-. Diese Transportkosten sind unabhangig von der
Quadratmeterzahl der abzuschiebenden Flache.

Um eine solche Fix-Kkomponente wie unsere Transportkosten einzubringen, gibt man einfach unter der
Spalte ,Zuw.“ das Wort ,Fix“ ein. Dann gibt man unter der ,Menge* die Zahl ,,1“ ein und unter ,Preis
die ,250"“.

“
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A 085 - Projekt-Kalkulation x
Projektunabhingig  Projektbezogen  Anzeige  Markierte Zeilen..  Kalk holen/kopi lyse/Anderungen/Listen  [] @ Hilfe (F1)
Markieren Sie die zu kalkulierende LV-Position: F3/F4 vorherige /nachste Position Summen fir EP
GT ZA Ka Pos-Nr Art-Nr Bezeichnung Einh Lohnzeit/En 0,033 Std

N 1 Baugrubenaushub cbm | | GevichtEn. kg

N 7 00003 Mauerwerk-Test cbm

N O3 AuRenwand Ortbeton, B25, d=24cm, o Arm am Bl ["Ges.Summen mtv-Mengen)

N 4 Humus abschiebs n

umus abschieben qm s 50
G-Preis 29837 €
Lohnzeit 0,033 std
Gewicht kg
Komponenten
NR | ZA [ Art-Nr Bezeichnung Zuw. | Formel Menge | E-Menge | Einh |E-Preis | ZuAb | G-Preis

1l Tramportkosten Raupe FIX 1,000 pau..| 25000 250,00

26 Raupe 0,032 std 80,00 264

> 3[Lo Mo Mitellohn 0,033 [N std 2042 097
5 |&= | Eementioscnen | | kalk toscnen Geratiaschine (F5) Avikely. Suche (F6) Actie DirskAorr F12) | | [ Minuten: 1.980| | ok

Gruppen
ZA | Gruppe K-Summe | Grup % |Einz% | Formel/Kommentar Kalk-Preis Deckungsanzeige EP

L [Lomn 0,97 097 Betr. Fixkosten 28176 €

G |Gerate/Maschinen 252,64 252,64 gepl. Wag/Gew 16586 €

L LR Proj. Fixkosten 0,000 €

F | Fremdieistungen i N

S |Sonstiges 1 Uberd. 0. WIG 6530 %

T; Sonstiges 2 Uberd. m. W/G 0001 %

- Endpreis 25361 17,65 298,37

Altualisieren
(i Keine Eingabe moglich - wird automatisch aus den jeweiigen Komponenten mit derselben ZA berechnet!

Wenn Sie nun hergehen und im LV-Dokument die LV-Menge von 1200gm auf 400gm abandern und
dann wieder in die Vorkalkulation einsteigen, wird der kalkulierte Preis von € 4,66 auf nun € 5,15
steigen. Sie haben also einen mengenabhangigen Preis.

10.6.3. Kalkulation liber die Gesamtmenge (LV-Menge)

Insbesondere bei Positionen, wo mit wenig Zeit pro Einheit kalkuliert wird, ist es schwer einzuschatzen,
wieviel Zeit pro Einheit bendtigt wird.

Beispiel:

Auf einer Flache von 950gm soll Humus mit einer Raupe abgeschoben und seitlich auf einem Haufen
gelagert werden.

Der Bauunternehmer schatzt sehr schnell, dass daflr etwa 5,5 Stunden bendétigt werden. Nun kdnnte
man dies naturlich auf die 950 Quadratmeter umrechnen - es geht jedoch auch einfacher.

Normalerweise geben Sie in den Kalkulationskomponenten die ,Menge pro Einheit“ an. D.h. Sie missen
wissen, wie lange Sie fur einen Quadratmeter bendtigen.

Im Menu ,Anzeige“ lasst sich dies auf ,Mengen pro LV-Gesamtmenge“ umschalten.

5 085 - Projekt-Kalkulation

Projektunabhédngig  Projektbezogen | Anzeige | Markierte Zeilen.. Kalk. holen/kopieren  An

Markieren Sie die zu kalkulierende LV. Projektkalkulation neu durchrechnen ~ Strg+R =
G| 24 |8 Rashe Arl,— Mengen pro Einheit Strg+E
N 1
N 2 000! Menger.v\pn) LV-Gesamtmenge Strg+M ‘
N I L
4

Gewich{ Glkuton Gbe V-Gesamimenge  Ereling wira beim Pt

‘ Knammantarenaltan anzeinen

Haben Sie dies gemacht, erscheinen entsprechende rote Hinweisbalken im Programm. Sie kdnnen nun
unter Menge 5,5 eingeben. Diese Menge bezieht sich dann auf die ganze Position mit 950 gm.
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{omponenten O Mengenangabe fiir gesamte LV-Position mit LV-Menge (nicht fiir eine Einheit)
NR | ZA | Art-Nr Bezeichnung Zuw. | Formel Menge E-Menge | Einh | E-Preis Zu/Ab | G-Preis
1G Raupe 5,500 Std 80,00 440,00
S 2 X Mt O Mittellohn 5,500 Std wez [l o
.
Hinweise:

Die Einstellung ,Mengen pro LV-Gesamtmenge*“ ist nicht bleibend. Sobald Sie oben eine andere LV-
Position anklicken, wechselt das System wieder in die Standardansicht.

Wenn Sie ,Mengen pro LV-Gesamtmenge*“ aktiviert haben, kdnnen bzw. dirfen Sie keine
Formeleingabe machen, da dieser Wert nicht ,,zurlickgerechnet” werden kann.

10.6.4. Kalkulation liber die Leistung

Oft weifs man von einer Person oder einer Maschine die Stundenleistung. Ein Bagger hat flr einen
Baugrubenaushub z.B. eine Leistung von 75 Kubikmeter pro Stunde.

In der Kalkulation missen Sie jedoch angeben wieviel Stunden Sie flr einen Kubikmeter brauchen. Dies
errechnen Sie mit dem Taschenrechner mit 1:75 = 0,013 Std.

Aber es geht einfacher - Sie brauchen nicht von Hand zu rechnen. Geben Sie einfach unter der Formel
,L:75% ein. Das bedeutet eine Leistungsangabe von 75 cbm pro Stunde.

Die Baggerkomponente sieht nun so aus:

NR | ZA | Art-Nr Bezeichnung Zuw. | Formel Wenge E-Menge |Einh |E-Preis | Zu/Ab G-Preis
16 Raupe L: 75,000 (pro Std) 0,013 80,00 1,04

2]

Die Angabe in der Formel ist automatisch so formatiert worden. Es reicht dort ,L:75“ einzugeben. Die
eigentliche Menge von , 0,013 Std*“ pro Kubikmeter Aushub wird automatisch in der Mengen-Spalte
eingetragen.

10.6.5. Komponenten mit Mengenberechnungs-Formel

Die Formelangabe haben wir im letzten Unterkapitel als Leistungseingabe benutzt. Eigentlich ist die
Formelangabe nur dazu da, die eigentliche Mengenangabe kurz zu berechnen.

Die eingegebene Formel wird also berechnet und automatisch unter ,Menge*“ eingetragen. Solange
unter der Formel etwas eingetragen ist, kann die Menge nicht manuell gedndert werden. Es muss dann
die Formel gedndert werden. Nur wenn die Formel geléscht wird, ist wieder eine Eingabe der Menge
maoglich!

10.6.6. Arbeiten mit den Gewichtsspalten (Metallbau)

In manchen Handwerksbetrieben, insbesondere im Metallbau bzw. in Schlossereien spielt das Gewicht
eine wesentliche Rolle. Standardmassig werden die Spalten zur Gewichtseingabe nicht angezeigt.

Wenn Sie die Gewichtsspalten bendtigen, missen Sie diese im Men( unter ,,Anzeige* aktivieren. Dort
aktivieren Sie folgendes Hakchen.

R e R O Y LR et

{ - ot

i . .

J %" | Gewichtsspalten anzeigen }
4

e e e o

Es werden hinten in der Komponententabelle die Spalten ,EGewicht“ und ,,GGewicht” angezeigt.

,EGewicht“ ist das spezifische Gewicht in Kilogramm pro Einheit. Angenommen Sie brauchen
als Komponente ein U-Profilstahl mit 6kg pro Meter, dann kalkulieren Sie mit der Einheit Meter.
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Angenommen Sie brauchen 3,5m von diesem Material fir eine Position, geben Sie unter Menge ,, 3,5
und unter Einheit ,m“ ein. Als EGewicht geben Sie die Zahl ,6“ ein. Als G-Gewicht wird automatisch die
Zahl 21,00 berechnet und angezeigt.

Wenn Sie eine Stahlkonstruktion kalkulieren und diese z.B. verzinken mussen, kann die Summe der
Gewichtsspalten automatisiert verwendet werden. Hier eine Beispielkalkulation:

Ay 085 - Projekt-Kalkulation x
Projektunabhéngi  Projektbezogen  Anzeige  Markierte Zeilen... | Kalk holenkopieren | Analyse/Anderungenslisten [ @ Hilfe (F1
Markieren Sie die zu kalkulierende LV-Position: F3/F4 vorherige / néchste Position Summen for EP
GIT ZA Ka Pos-Nr Art-Nr. Bezeichnung Einh Lohnzeit/Eh. 12,750 Std

Zaun 6,5 m, verzinkt, Gewicht/Eh. 94,345 kg
Ges_-Summen (mit LV-Mengen)
= LV-Menge 0,000 Stk
G-Preis 901,47 €
Lohnzeit 12,750  std
Gewicht 94,345 kg
Komponenten
ZA | Art-Nr Bezeichnung Zuw. | Formel Menge E-Menge | Einh | E-Preis | ZwAb | G-Preis EGewicht | (
L0 |Mit_0 Mittellohn Sagen 4,000 Std 33,62 134,48
LO |Mit_ 0 Mittellohn Biegen und Schweissen 8,750 Std 33,62 294,18
M Vierkantstahl 25mm 2%6,5 13,000 m 8,84 114,92 491
M Flachstahl 25*8 3,500 m 283 9.91 187
M Rundstahl 15 18,000 m 2,50 45,00 1,39
» |F Verzinken Gewicht +4,00 98,119 kg 1,20 n7.74
G Maschinen-Pauschale | | 1,000 Pa. 50,00 50,00

< >
T4 = Elsmentisschen | | Kalk lsschen GeratMascnine (F5) Artikelv Suche (F6) AttkelDirektAbrur P12y | Y| [figh|  Minuten
Gruppen
ZA | Gruppe K-Summe | Grup.% | Einz% | FormelKommentar Kalk-Preis Deckungsanzeige EP

W Lohn 428,66 428,66 Betr. Fixkosten 85128 €
G |Gerate/Maschinen 50,00 50,00 gl WaglGew S0111 €
M Material 169.83 169,83 e

2 2 Proj. Fixkosts €

F |Fremdeistungen 1774 | 1774 RS SOC
5 Sonstiges 1 Uberd. 0. WIG 6,540 %

T Sonstiges 2 Uberd. m. W/G 0,000 %

- Endpreis 766,23 17,65 901,47

Aktualisieren

Da die rechte Seite der Komponenten nicht ganz angezeigt wird, hier nochmals der Auszug;:

Komponenten
r Bezeichnung Zuw._| Formel Menge E-Menge | Einh |E-Preis | Zu/Ab | G-Preis EGewicht | GGewicht

Mitellohn Sagen 4,000 std 33,62 13448
Mittellohn Biegen und Schweissen 8,750 Std 23,62 204,18
Vierkantstahl 25mm 265 13,000 m 8,84 11492 491 63,830
Flachstahl 258 3,500 m 2,83 991 1,57 5,495
Rundstahl 15 18,000 m 2,50 4500 1,39 25,020

» Verzinken Gewicht +4 00 98,119 kg 1,20 17,74
Maschinen-Pauschale 1,000 Pa 50,00 50,00

< >

F§ & | Elementioschen | | Kalk loschen GeratMaschine (F5) Arikely Suche (F5) AikeIDirskAbrr F12) | | |[Hi  Minuten

Die Position ,Zaun“ ist eine Stuck-Position und wird hier nicht nach ,laufende n Meter” kalkuliert
sondern als komplette Einheit.

Die zwei Lohnzeilen haben wir mit der Eingabe von ,L* aus dem Mittellohn enthommen und hinter dem
Wort Mittellohn von Hand ,Sagen” bzw. ,Biegen und Schweissen” dahintergeflgt - auch so etwas ist
moglich.

Dann folgen 3 Materialpositionen mit den Langenangaben des Materiales. Der Preis bezieht sich jeweils
auf die Einheit ,Meter”. Unter ,EGewicht“ haben wir das dazugehdrende Metergewicht eingegben. Das
Gesamtgewicht wird jeweils automatisch berechnet.

Dann kommt die Fremdleistungsposition ,Verzinken“. Das Verzinken wird nach Gewicht berechnet - in
diesem Fall pro Kilogramm € 1,20. Das Gewicht des Gelanders hat das System automatisch berechnet.

Dazu mussen Sie in der Verzinkungsposition einfach den Buchstabe ,,G“ in die Spalte ,Formel“ eingeben.
Hierdurch wird das Gewicht ALLER Positionen mit Gewichtsangabe unter ,Menge“ automatisch
eingetragen! Haben sie in der Kalkulation mehrere Elemente eingebunden, kdnnen sie hier anstatt ,G“
die Buchstaben ,EG* eintragen. Damit wird das Gewicht des aktuellen Elements in der Spalte ,Menge*
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automatisch eingetragen.

Verzinkereien berechnen das Verzinken oft nicht nach dem Gewicht ,Vor dem Verzinken“ sondern das
Endgewicht nach der Verzinkung ist mafRgebend. Das Bauteil wird durch das Verzinken etwas schwerer.

In der Vorkalkulation kbnnen Sie dazu eine geschatzte Gewichtszunahme prozentual eingeben. Dies ist
zwar nicht genau bestimmbar, aber es werden Erfahrungswerte benutzt. Bei unserem Gelander gehen
wir von 4% Gewichtszunahme aus.

Dazu gibt man unter Formel einfach ,G + 4“ ein. Wie zu sehen ist wird dies automatisch umformatiert in
»,Gewicht + 4,00“. Unter ,Menge*“ wird automatisch das Gewicht zzgl. des Zuschlages eingetragen.

Am Schluss der Aufstellung haben wir noch eine Maschinenpauschale fir die Sage, Schweissgerat usw.
aufgefuhrt.

10.6.7. VK/NK Gerateliste

Die Gerateliste der Nachkalkulation kann auch hier verwendet oder auch geandert oder erweitert
werden. Das macht nur Sinn, wenn Sie die Nachkalkulation benutzen.

Sie finden die Gerateliste unter ,Projektunabhéngig“ und dem Punkt ,VK/NK Geréateliste“. Das Fenster
ist im Kapitel Nachkalkulation (,Gerate“) beschrieben (siehe Kapitel 11.3).

Abruf ein ra in die Kalkulation

Um ein Gerat abzurufen, mussen Sie die Kurzbezeichnung des Gerats in der Spalte , Art-Nr“ eingeben.
Falls Sie die Kurzbezeichnung nicht auswendig wissen, kdnnen Sie sich die Gerateliste im Menu ,VK/NK-
Gerateliste” zur Hilfestellung ausdrucken.

Tragen Sie in den Komponenten unter der Spalte ,Art-Nr“ den Gerate-Kurzname ein. Klicken Sie dann
auf folgende Schaltflache unterhalb der Komponententabelle.

GeratiMaschine (F5)

Sofort wird das Gerat in die aktuelle Zeile tbernommen. Sie mussen nur noch die ,Menge“ eintragen
und fertig.

10.6.8. Projektkalkulation neu durchrechnen

Normalerweise benétigt man den Meniipunkt nicht, da je nach Anderung der Werte, die aktuelle
Einzelkalkulation oder alle Positionen neu durchgerechnet werden.

Trotzdem gibt es den Menupunkt, den Sie anwahlen sollten, wenn Sie den Verdacht haben, dass
irgendwelche Daten/Preise nicht automatisch aktualisiert worden sind.

Der Menupunkt rechnet die Kalkulationen aller LV-Positionen des aktuellen Projektes neu durch:

& 085 - Projekt-Kalkulation

Projektunabhéngig Projektbezogen | Anzeige | Markierte Zeilen.. Kalk holen/kopieren  /

[ . . L

Markieren Sie die zu Falkulierende LV| Pr[/?#ektkalkulatlon neu durchrechnen  Strg+R ;

GIT ZA  Ka Pos-Nr Art.- Die Projektkalkculation aller Positionen wird véllig neu gerechnet
N 1 M

N O ‘ Menaen nro | V-Gesamtmenne Stra+M

10.7 Auswertungen/Anderungen Projektkalkulation

Dieses Kapitel ist wichtig, denn hier erhalten Sie einen Uberblick tiber Ihr Projekt und kénnen
verschiedene Listen ausdrucken.
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Aber dieses Menu dient nicht nur als Informationsquelle, sondern es kébnnen auch umfangreiche
Anderungen an lhrer Projektkalkulation vorgenommen werden.

Auch hier wird es so sein, dass in diesem Handbuch lediglich die wichtigsten Punkte erklart werden.
Bei weiteren Unklarheiten sollte die eingebaute Online-Hilfe benutzt werden - oder einfach durch
ausprobieren.

Zum ersten Probieren empfehlen wir Ihnen keine Originalkalkulation sondern eine Kopie oder ein ,altes”
Projekt.

Die nachfolgend beschriebenen Fenster finden Sie im Menii ,Analyse/Anderungen/Listen“.

10.7.1. Summen/Deckung/Anderungen

Dieses Fenster ist einerseits die zentrale Ubersicht tiber Ihr Projekt - andererseits kdnnen Sie
umfangreiche Anpassungen/Anderungen Ihrer Kalkulation vornehmen.

Y 081 - Summen / Deckung / Anderungen X

Gewerke/Titel auswahlen Summenblatt drucken EFB Formblatt 221/223 Verlassen chne Anderung 0 Hilfe (F1)

Gewerkauswahl: | Alle {1 Stick)
Titelauswahl: Alle (1 Stiick)

Hier die Anderung eintragen

LV-Summen Betr. Fixkosten 8513 €
L\V-Endsumme 90147 gepl. Wagn./Gewinn 5011 € @® Ander. Kalk. Nettosumme absolut
Dieses ist die tstsdchliche Lv-Summe. Projekt-Fixkosten 0,000 ¢ O Ander. Kalk. Mettosumme prozentual
Zeilenrabatte sowie Gawers/Titel
St Kalk. 0. Zuschlage 76623 €

Summe Zuschiage 13624 € Neue kalkulierte LV-Nettosumme
Gesamt-Metto 90147 Uberdeckung o. VWG 5011 € : €
Kalkuliert-Metto 901,47 Uberdeckung m. W/G 000 €
Unkalkul -Metto 0,00 Uberdeckung o. W/G proz. 6,540 % VVas soll gesndert werden
Diess 2 Summen beinhalten keine Uberdeckung m. WG proz 0,000 %
LV-Zzilenrabatte und keine GewsrTitel =
Zu-Abschlsge i ; @® Veranderung der Gruppen-Zuschlage

O Veranderung der Einzel-Zuschlage

Zeiten/Mengen @® Anderung Stunden absolut =
. (O Anderung Zu-/Abschlag in % Ll Fehn Zuach\ag.
L 12750 Std " W ) [ Gerate/Maschinen - Zuschlag
7 eue Werte eintragen 5
Gerate/Maschinen 1,000 Lohnstunden Std [ljstonst zuzcting
[ Fremdleistungen-Zuschlag
Geratemengen x [ Sonstiges 1 - Zuschlag
Kalkul. Netto-Summen =
Anderung vormnehmen [ Sonstiges 2 - Zuschlag
Lohn 504,32 55,94% i i Endpreis-Zuschlag
Gerate/Maschinen 58.83 6.53% 1en
Menoral ST IS 22,365 Gruppe v O Veranderung der Zeitansatze
Fremdleistungen 138,52 15.37% "
Sonstiges 1 0.00 0.00% ® E-Preise anh. neuer Gruppensumme &ndern
= () E-Preise prozentual andem
Sonstiges 2 0.00 0,00%
Alter/Neuer Wert €
Nettosumme 901.47 100.00%

Anderung vornehmen

Das Fenster beschreiben wir in den wichtigsten Punkten:

Menu

Mit ,Gewerke/Titel auswéhlen“ konnen Sie die Anzeige auf einzelne Gewerke oder Titel begrenzen. Sie
gelangen in ein Fenster mit allen benutzten Gewerken und Titeln dieses Projekts.

Mit ,Summenblatt drucken” kdnnen Sie die (wichtigsten) Informationen dieses Fensters ausdrucken
oder als Vorschau ansehen. Manche Auftraggeber verlangen ein Summenblatt der Kalkulation zum
Angebot dazu. Drucken Sie in diesem Fall das Blatt aus und legen es dem Angebot bei.

Summen

Unter , LV-Endsumme“ wird die Netto-Endsumme |hres LV's (i.d.R. Angebot) angezeigt. Es wird immer die
komplette Summe angezeigt - auch wenn Sie oben nur einzelne Gewerke oder Titel angewahlt haben.

~Gesamt-Netto” ist die Summe aller LV-Positionen. Zeilenrabatte und Gewerk-/Titelzuschlage sind nicht
berucksichtigt.
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L~Kalkuliert-Netto” ist die Summe aller kalkulierten LV-Positionen - auch diese Summe ohne Zeilenrabatte
u. Gewerk-/Titelzuschlage.

,Unkalkul.-Netto“ ist die Summe aller nicht kalkulierten LV-Positionen - auch diese Summe ohne
Zeilenrabatte u. Gewerk-/Titelzuschlage. Bei einer vollstandigen Kalkulation sollte diese Summe Null
sein. Falls Sie nur wichtige Positionen kalkulieren, stehen hier die nicht so tragenden Restpositionen. Je
kleiner die Summe - desto besser.

Unter ,Zeiten/Mengen*“ finden Sie die gesamt zu erbringenden Lohnstunden flur diese Baustelle.

Weiterhin die Gesamtmenge der ,Gerdte/Maschinen“. Diese Zahl ist eigentlich nicht sonderlich
aussagekraftig, da nicht immer alle Gerate in Stunden abgerechnet werden und es sich um eine Vielzahl
unterschiedlicher Gerate handelt. Wir summieren also u.U. Apfel und Birnen.

Unter der Uberschrift ,Kalkul.-Netto-Summen* finden Sie die Zusammensetzung der ,kalkulierten*
Positionen. Links steht der jeweilige Gesamtbetrag und rechts der prozentuale Anteil.

Kosten/Zuschlage/Deckung

Betr. Fixkosten 85,13 €
gepl. Wagn /Gewinn 5011 €
Projekt-Fixkosten 0,000 €
Kalk. o. Zuschlage 766,23 €
Summe Zuschlage 135,24 €
Uberdeckung o. W/G 5011 €
Uberdeckung m. WiG 0.00 €
Uberdeckung o. W/G proz. 6,540 %
Uberdeckung m. W/G proz. 0,000 %

Die Summe der ,Betr. Fixkosten“ ist die geplante Summe zur Deckung der betrieblichen Fixkosten. D.h.
dieses Projekt sollte diesen Anteil zur Deckung der allgemeinen Betriebskosten beitragen.

»,Gepl. Wagnis/Gewinn“ ist der geplante Anteil dieses Projektes fur den Posten Wagnis/Gewinn.

»Projekt-Fixkosten“ sind die unter ,Projektbezogen” eingegebenen Fixkosten dieses Auftrages. Auch
diese mussen durch entspr. Zuschlage aus dem Projekt erwirtschaftet werden.

»Kalk. 0. Zuschlage“ sind die kalkulierten Kosten ohne die Gruppen- oder Einzelzuschlage. Die
Baumassnahme kostet Sie direkt diesen Betrag. Hier sind weder die betrieblichen noch die
projektbezogenen Fixkosten und auch kein Wagnis/Gewinn enthalten.

~Summe Zuschlage” ist die Summe der von Ihnen gemachten Gruppen- und Einzelzuschlage. Diese
Summe sollte die ,geplanten” betrieblichen und projektbezogenen Fixkosten sowie Waghis/Gewinn
abdecken.

,Uberdeckung o. W/G* ist die Uberdeckung des Projektes wenn man kein Wagnis/Gewinn ansetzen
wurde. Ist diese Zahl grofer oder gleich Null sind zumindest alle Kosten gedeckt. Deshalb sollte die Zahl
nie negativ werden - da Sie dann nicht einmal die betrieblichen Fixkosten decken.

,Uberdeckung m. W/G*ist die eigentlich entscheidende Zahl. Ist diese Zahl etwa bei Null decken Sie
alle betriebliche Kosten und erreichen auch den geplanten Anteil von Wagnis/Gewinn. Ist die Zahl positiv
machen Sie zusatzlich Gewinn - ist die Zahl negativ schrumpft der Gewinn.

,Uberdeckung o. W/G proz.“ entsprechend der vorletzten Zeile. Die Angabe ist prozentual und deshalb
noch aussagekraftiger.

,Uberdeckung m. W/G proz.“ entsprechend der vorletzte Zeile. Die Angabe ist prozentual und deshalb
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noch aussagekraftiger.

Anderun r Stundenansitz

Wie schon erwahnt, ist dieses Fenster nicht nur ein Informationsfenster, sondern es lassen sich auch
umfangreiche Anderungen vornehmen.

In diesem Abschnitt kdnnen Sie die Stundenansatze aller kalkulierten Positionen reduzieren oder
erhdéhen. Angenommen Sie missen oder wollen die Angebotssumme reduzieren, so ist dies gine
Moglichkeit, dies Uber die Zeitansatze zu verkleinern - d.h. die Baustellenarbeiter mussen schneller
werden.

® Anderung Stunden absolut
O Anderung Zu-/Abschlag in %

MNeue Werte eintragen
Lohnstunden Std

Geratemengen X

Anderung varnehmen

Genau dieses konnen Sie hier zentral machen. Rechts unter ,.Summen*“ sehen Sie die Lohnstunden
(hier 403,08) fur die gesamte Baumassnahme. Wenn Sie denken, dass die Baustelle in 375 Stunden
durchgefuhrt werden kann, kdnnen Sie dies hier direkt eintragen. Genauso kdnnen bzw. sollten Sie
die Geratemengen zuruckfahren und hier auch einen neuen Wert eingeben. Mit der Schaltflache
,,Anderungen vornehmen“ wird lhre Kalkulation neu gerechnet.

Statt abolute Stunden anzugeben, kdnnen sie auch prozentuale Eingaben machen. Klicken Sie hierzu
oben die Option ,Anderung Zu-/Abschlag in %“ an und geben in beiden gelben Feldern die Zahl ,-5“
(minus 5) ein. Klicken Sie auf ,Anderung vornehmen“ werden die Lohn- und Gerateansatze um 5%
vermindert.

Anderung Uber die Endsumme

Einen anderen Weg die Kalkulationssumme zu veréndern, ist die Anderung der Zuschlége. Auch dieses
kdnnen Sie automatisch veranlassen.

In unserem Beispiel ist die Endsumme bei 81.429,68. Wenn Sie einen Endpreis von ca. 79.000,-
bendtigen, kdnnen Sie dieses Ziel automatisch berechnen lassen.

Dies kann einerseits durch die Reduzierung der Zuschlagssatze geschehen - als Ergebnis reduzieren Sie
Wagnis/Gewinn oder geraten gar in die Verlustzone.

Andererseits ist es auch hier moglich die Stundenansatze von Lohn und/oder Geraten zu reduzieren - als
Fazit mUssen die Leute schneller arbeiten.

Im gelben Feld kénnen Sie eine peue ,kalkulierte Nettosumme angeben. Sie kdnnen aber auch mit der
Option ,Ander. Kalk. Nettosumme prozentual“ die kalkulierte Summe um einen bestimmten Prozentsatz
verandern bzw. reduzieren. Eine normale Zahl erhdht die Summe, ein Minus-Zeichen vor der Zahl
reduziert die Summe.

baufaktura



Kapitel 10 - Vorkalkulation 271

Hier die Anderung eintragen

® Ander. Kalk. Nettosumme absolut

(O Ander. Kalk. Nettosumme prozentual

Meue kalkulierte LV-Nettosumme

e

Was soll gedndert werden
® Veranderung der Gruppen-Zuschlage

O Veranderung der Einzel-Zuschlage

[] Lohn-Zuschlag

[] Gerate/Maschinen - Zuschlag
[] Material-Zuschlag

[] Fremdleistungen-Zuschlag
[] Sonstiges 1 - Zuschlag

[] Sonstiges 2 - Zuschlag

Endpreis-Zuschlag

O Veranderung der Zeitansatze

Zeitansatze andern

Wenn Sie die Zeitansatze der Kalkulationspositionen verandern mochten, wahlen Sie die untere Option
L,Verdnderung der Zeitansatze“ an. In der Regel aktiviert man dann beide Optionen ,liber Lohnstunden*
und ,Liber alle Gerdte-Mengen“. Dies ist meist sinnvoll, da durch die Reduzierung der Lohnstunden, in
der Regel die Maschinen entsprechend klirzere Zeit genutzt werden.

Gruppenzuschlage dndern

Wenn Sie keine Gewerke/Titel gewahlt haben (also alle Positionen) ist es sinnvoll, nicht die
Einzelzuschlage sondern die Gruppenzuschlage zu andern. In der Regel andert man den Endpreis-
Zuschlag wie bereits vorgegeben.Sie kénnen die Anderung aber auch auf einzelne Gruppen anwenden.
Wenn Sie z.B. nur die Lohnzuschlage dndern, so betrifft die Anderung hauptsachlich lohnintensive
Positionen - materialintensive Positionen werden weniger geandert.

Einzelzuschldge éndern

Die Auswirkung bei den Einzelzuschlagen ist im Prinzip gleich wie bei den Gruppenzuschlagen - auch hier
schlagen wir vor, nur den Endpreis-Zuschlag zu andern.

Die Einzelzuschlage zu andern ist wichtig, wenn Sie einzelne Gewerke oder Titel ausgewahlt haben. Da
Gruppenzuschlage generell fur alle Positionen giltig sind, kdnnen in diesem Fall nur die Einzelzuschlage
verandert werden.

Hinweise:
a) Beachten Sie, dass durch Rundungsvorgange die Zielvorgabe nicht exakt erreicht wird.

b) Weiterhin kdnnen Zeitansatze, die durch eine Formeleingabe erfasst wurden, nicht geandert werden. Diese

Abrechnungssoftware fiir Handwerk |Bau



272 Kapitel 10 - Vorkalkulation

bleiben wie gehabt erhalten und mussen gegebenfalls manuell angepasst werden.

c) Falls Sie Gewerke oder Titel ausgewéhlt haben, werden die Anderungen nur auf die Positionen der ausgewahlten
Gewerke/Titel wirksam.

d) Bevor die Funktionsweise und Bedienung nicht genau bekannt sind, sollten keine realen Kalkulationsprojekte
geandert werden.

10.7.2. Komponentenliste / Anderungen

In der Komponentenliste finden Sie die Komponenten aller LV-Positionen. Alternativ kdbnnen Sie oben im
Menu auch einzelne Gewerke oder Titel auswahlen. In diesem Fall, sehen Sie nur die Komponenten der
augewahlten Gewerke/Titel.

Unser Beispiel ist ein kleines Projekt mit nur wenigen Komponenten. In unserem Beispiel wurde die
Komponente ,Schalmaterial“ mehrfach aufgelistet. Dies ist auch richtig, da die einzelnen Komponenten
zwar von der Bezeichnung identisch sind - aber verschiedene Preise haben.

Nur wenn Art.-Nr, Bezeichnung, Einheit und Preis identisch sind, handelt es sich um ein- und diesselbe
Komponente. Weicht etwas ab, wird die Komponente mehrfach aufgefihrt.

Sinn und Zweck dieser Liste ist die Planung und die Materialbeschaffung im Auftragsfall. Die Spalte
,Menge” gibt an, welche Menge fur das jeweilige Materialien fur das Projekt benotigt wird.

Viele der Komponenten kommen in mehreren LV-Positionen vor. In unserem Beispiel ist das der ,,Beton
C20/25“ oder der ,Bewehrungsstahl*“.

Im unteren Druckmen( kdnnen Sie die Komponentenliste (z.B. eine Materialliste) drucken. Wenn Sie
auch , Nur markierte Positionen* schalten, kdnnen die zu druckenden Zeilen markieren. Dies geschieht
mit einem Mausklick auf die erste, ganz linke Tabellenspalte. Die Zeile wird dann komplett blau markiert.

@5 026 - Komponentenliste der Kalkulation ®
Gewerke/Titel auswahlen @ Hire F1

Gewerkauswah| Alle (1 Stick)

Titelauswahl Alle (1 Stack)

Komponentenauflistung mit addierten Gesamtmengen

Die Preise sind die Komponentanpreise ohne Gruppenzuschlage und ohne Wagnis/Gewinn!

ZA  AtNr Bezeichnung Menge Einh E-Preis ZuAb  GPreis Vork  G-Gewicht
v [ERlvio Mittellohn Sagen 4000 Std 3362 13448 1

L0 [Mit_0 Mittellohn Biegen und Schweissen 8,750 Std 33862 29418 9

G Maschinen-Pauschale 1,000 Pausc.. 50,00 5000 1

M Vierkantstahl 25mm 13,000 m 8,84 114,92 1 63,830

I Flachstahl 258 3500 m 2.53. 9.91] 1 5435

M Rundstahl 15 18,000 m 2,50 4500 1 25.020

F Verzinken 98,119 kg 1,20 17,74 )

Sortierung der Liste durch Klick auf die Kopfspalte Zentrale Anderung von PosNr, Bezeichnung oder EPreis: einfach Eintragen und ENTER

Komponentenliste Drucken Bestellung generieren Summen o. Gr.-Zuschlag
® Alle Positionen O Nur markierte Positionen Erzeugen Sie aus den markieten Zailen Lohn 428 66
eine Bestellung. Diese wird in Form
&l £ -~ eines neuen LV's fur diagen Aufirag Gerate/Maschinen 50,00
@) Alle Gruppen O Lohn O Fremdieistungen angelegt. Dort kinnen Sie die
O Gerate/Maschinen (O Sonstiges 1 Bestellung Andem, drucken, faxen oder Material 169,83
O Material O Sonstiges 2 N Eremdlgistungen 1774
£ Preise eintragen
@® Preise nicht drucken (O Preise als Leerstriche [ Preise als Pos.-Kommentar eintragen Sanetigs |
O Preise normal drucken Seonstiges 2
Zeilenabstand | normal v Vorschau ¢  Drucken F= Bestellung (LV) generieren =I Gesamt 766,23

Wie in Windows Ublich, kbnnen dann in Verbindung mit der Strg-Taste weitere Zeilen zusatzlich markiert
werden. Zusammen mit der Shift-Taste (Grossschreibtaste) kann ein Bereich markiert werden.
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Die weiteren Druckoptionen dirften klar sein.

Rechts unten sehen Sie noch die einzelnen Gruppensummen - das sind jedoch reine
Komponentensummen ohne Gruppen- oder Einzelzuschlage.

In der Tabellenspalte ,Vork“ sehen Sie, wie oft die Komponenten in den Kalkulationen vorkommen.
Damit nicht genug - wenn Sie die Schaltflache mit dem Vorkommen anklicken, erscheint ein neues
Fenster mit den Kalkulationen, in denen diese Komponente vorkommt - ideal also zum Nachschauen.

Zentrale Komponentenanderung

Die Spalten ,Art.-Nr*, ,Bezeichnung“ und , E-Preis“ sind in der Tabelle gelb eingefarbt. Das bedeutet,
dass die hier Anderungen vornehmen kénnen.

Angenommen, Sie zahlen bei Inrem Betonlieferanten im Normalfall far einen Kubikmeter Beton 105,-
€. In diesem Fall haben Sie erfolgreich nachverhandelt, und Sie zahlen ab sofort nur noch 102,- € pro
Kubikmeter.

Es ware nun umstandlich den Preis in allen Einzelpositionen von Hand zu andern.

Setzen Sie einfach lhren Cursor auf den Preis, tragen den neu verhandelten Preis von 102,- € ein und
bestatigen mit der ENTER-Taste. Der Preis wird nun in allen vorkommenden Kalkulationen gedndert.

Genau dasselbe gilt fir die Artikelnummer oder die Bezeichnung. Sie kdnnen z.B. einen Ersatzartikel
eintragen.

Bestellungen generieren

Um Ihnen auch in diesem Bereich die Arbeit zu erleichtern, kdnnen sie direkt aus dieser
Komponentenliste eine Bestellung generieren, die sie dann direkt an lhren Lieferanten faxen oder
mailen kdnnen. Zuerst kbnnen Sie auswahlen, ob die Preise in der Bestellung eingetragen werden sollen
oder ob diese nur als Kommentar in der Bestellung sichtbar sein sollen.

Danach markieren sie die Positionen, die sie bei einem bestimmten Lieferanten bestellen moéchten und
klicken auf die Schalflache ,Bestellung (LV) generieren. Hiermit hat Baufaktura in dem aktuellen Auftrag
ein neues Dokument als ,Bestellung“ angelegt und hat die markierten Artikel direkt als LV-Positionen
eingefugt. Die Preise, die hierbei ibernommen wurden sind naturlich inre EK-Preise aus der Kalkulation
OHNE Aufschlage !l

Sie mussen jetzt nur noch die Bestellung 6ffnen, die Adressdaten des Lieferanten eintragen oder
auswahlen und entsprechend versenden.

10.7.3. Zeitenliste

Die Zeitenliste ist ebenfalls wichtig. Sie sehen hier den Zeitbedarf flr die einzelnen LV-Positionen. Wenn
Sie Ihr Projekt in Gewerke und/oder Titel untergliedert haben, sehen Sie auch deren Summen.

Unten sehen Sie den Gesamt-Zeitbedarf fir die Baustelle.

Falls Sie nur einzelne Gewerke oder Titel berlcksichtigen mdchten, kdnnen Sie diese oben im Menl
auswahlen.

Diese Liste ist vor allem interessant fur den Bauleiter oder Polier Ihrer Baustelle. Dieser sieht den
Zeitbedarf flr die einzelnen Positionen. Er kann schon wahrend der Bauarbeiten abschatzen ob die
Zeiten im Plan liegen oder ob mehr Zeit bendtigt wird (was natdrlich schlecht wére).
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4y 090 - LV mit kelkulierten Arbeitszeiten

Gewerke/Titel auswahlen 0 Hilfe F1
Gewerkauswahl. | Alle (1 Stick)
Titelauswahl Alle {1 Stuck)
ZA Pos-Nr Bezeichnung
» B 1 Gartenbereich
T ) | Zaun

M 1 Zaun 6.5 m, verzinkt,
N 112
FHEE Summe Titel: Zaun

#HHEH# Summe Gewerle Gartenbereich

A Gesamtsumme:

LV-Menge  Einh Std/Einh. Min/Einh.

12,750
nicht. kalk.

1,000 Stk
0,000

(765,00 Min)
nicht. kalk.

Ges -Stunden

12,750
nicht. kalk
12,750
12,750

12,750

Zeitenliste drucken

@® Alle Zeilen O Nur markierte Zeilen

Drucken der Gewerk-/Titel-Zeitsummen

N
Zeilenabstand normal ~ Vorschau |

=

Unten gibt es noch das Druckmenl um die Listen auszudrucken.

10.7.4. Gruppenliste

Die Gruppenliste ist nicht ganz so wichtig, jedoch gibt es Auftraggeber die eine derartige Liste
verlangen. Hier wird der Gesamtpreis aller LV-Positionen zusatzlich noch in die verschiedenen Gruppen
aufgegliedert - also alle Preise sind ausgewiesen mit dem Lohn-, Material-, Gerate- und Sonstigen

Anteilen.

Diese aufgliederung wird oft bei 6ffentlichen Ausschreibungen gewlinscht und ersetzt das EFB-Formblatt

223 (Aufgliederung der Einheitspreise).

Am Schluss der Liste sehen Sie dann die Gesamtsummen der Gruppen.

Diese Gruppenliste lasst sich natlrlich auch mit verschiedenen Optionen ausdrucken.
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A 082 - Drucken der Kalkulation pad

@ Hire F1)
Auswahl der LV-Positionen
ZA  Kalk Pos-Nr Bezeichnung Einh
G | Gartenbereich
T o 11 Zaun
N 1 Zaun 6,5 m, verzinkt, Stk
N O
N [ o2

alle Pesiticnen markieran keine Position markieren

® Alle Positionen ® Zeitangaben wie eingegeben

O Nur markierte Positionen (O Zeitangaben Autom -Minuten-Angabe

@® Ausdruck komplett (Kompenenten und Gruppen) Druckdatum/Zeit drucken Vorschau d
O Ausdruck nur mit Komponentenaufstellung Deckung drucken —
(O Ausdruck nur mit Gruppenaufstellung Nur Zeilen/Elemente mit Menge Drucken =

10.7.5. Kalkulationsliste drucken
Natlrlich kdnnen sie Ihre Kalkulationen auch ausdrucken. Dies geschieht in diesem Fenster.
Ein Hacken in der Tabellenspalte ,Kalk.“ gibt an, dass flr diese Position eine Kalkulation hinterlegt ist.

Um einzelne Zeilen zu drucken, missen Sie die Option ,Nur markierte Zeilen“ auswahlen.

Danach markieren Sie mit der Maus eine Zeile, diese wird dann blau hinterlegt. Um zuséatzlich weitere
Zeilen zu markieren, halten Sie die Strg-Taste gedruckt und klicken die weiteren gewlnschten Zeilen an.

In der gleichen Weise kann mit gedruckter Shift-Taste ein ganzer Bereich blau markiert werden.
Sinnvoll ist u.U. auch die Druckoption ,, nur Zeiel/Elemente mit vorhandener Menge drucken®.

Alle weiteren Funktionen dieses Fensters dirften selbsterklarend sein. Wenn Sie nicht weiter wissen,
sehen Sie in der Hilfe nach. Diese ist wie tUblich entweder mit der F1-Taste aufzurufen oder mit der Maus
oben im Meni .

10.8 Positionsvergleich Vor-/Nachkalkulation

Wenn Sie zu lhrem LV auch eine Nachkalkulation erstellt haben, konnen Sie die Vor- und
Nachkalkulation miteinander vergleichen.

Sinn macht dies jedoch nur, wenn Sie eine ,positionsweise Nachkalkulation“ gemacht haben - also die
Lohn- und Geratezeiten auf einzelne LV-Positionen verteilt haben.

Mit dieser Auswertung erhalten Sie Position fur Position einen genauen Vergleich. Insbesondere kénnen
Sie prufen, ob die vorkalkulierten Zeitansatze in der Praxis hinhauen.

Oft macht man diese positionsweise Nachkalkulation fur ein paar ,tragende” Positionen - nicht fir jeden
Kleinkram, da dafur der Aufwand zu gross ware.
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Falls Ihr aktuelles Projekt nachkalkuliert ist und mit dem Auftrag verbunden ist, erscheint das Projekt
oben automatisch.

Falls keine Projektverbindung besteht, mussen Sie oben das zu lhrem aktuellen LV zugehdérende
Nachkalkulations-Projekt auswahlen.

Weitere Infos finden Sie auch mit der Hilfe-Funktion.
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11. Nachkalkulation

11.1 Aligemeines / Prinzip

Das Nachkalkulationsprinzip in Baufaktura ist ebenso einfach wie effizient. Viele auf dem Markt
angebotene Nachkalkulationssysteme sind nur sehr aufwendig zu bedienen und auch sehr
unubersichtlich. Dadurch kénnen sich Fehler leichter einschleichen.

In dieser Software versteht man das Konzept und die Bedienung in wenigen Minuten.

Die Erfassung der Arbeitszeiten und die Zuweisung zu den Baustellen erfolgt in einer einzigen grofen -
aber Ubersichtlichen Tabelle. Ebenso die Einsatzzeiten von Geraten, Fahrzeugen und Maschinen.

Die Erfassung der verarbeiteten Materialien, Fremdleistungen und sonstigen Kosten geschieht Uber
projektspezifische Tabellen - d.h. jedes Projekt besitzt eine entsprechende Tabelle. In dieser werden die
verarbeiteten Materialien usw. laufend ,angehangt”.

Auswertungen verschiedenster Art kdnnen jederzeit mit einem einzigen Mausklick am Bildschirm
betrachtet oder ausgedruckt werden.

Aber das System bietet noch mehr - eine positionsbezogene Nachkalkulation. Nicht nur die Kosten
von ganze Baustellen kdnnen erfasst und ausgewertet werden - die Datenerfassung kann auch
positionsbezogen geschehen - ideal, um die Vorkalkulation der einzelnen Positionen zu Uberprafen.

Wenn Sie z.B. einen Hochbaubetrieb haben, kénnen Sie lhrer Nachkalkulation entnehmen, welche
Arbeitszeiten Sie fur das Aussenmauerwerk, das Zwischenmauerwerk, die Betondecken usw. eingesetzt
haben. Dies kann das System auf eine Abrechnungseinheit umrechnen und Sie haben fir zukinftige
Vorkalkulationen genaue Erfahrungswerte.

Um Daten lhrer Baustellen erfassen zu kbnnen, mussen zunadchst alle Mitarbeiter im Betrieb angelegt
werden (Kapitel ,11.2 Anlegen von Mitarbeitern®).

Neben den Mitarbeitern legen Sie genauso Fahrzeuge, Maschinen und Gerate an (Kapitel ,11.3 Anlegen
von Geraten/Maschinen/Fahrzeugen®).

In der eigenen Projektverwaltung erfassen Sie lhre laufenden Projekte bzw. weisen ein bestehendes
Abrechnungsprojekt zu (Kapitel ,11.4 Anlegen von Projekten®).

Diese drei Kapitel durchzuarbeiten und mit eigenen Daten zu versehen ist praktisch die Vorarbeit. Erst
danach kdnnen Sie Zeiten, Materialien und sonstige Kosten erfassen. Auch die tagliche Erfassung von
Bautagebuch-Daten ist moglich.

Wie immer hier noch der Hinweis, dass in diesem Handbuch nur die wichtigesten Bedienelemente und
Menus aufgezeigt und erklart werden. Weitere Infos erhalten Sie mit der F1-Taste in den entsprechenden
Fenstern.

Start des Modules

Starten Sie das Nachkalkulationsmodul oben im Menu ,Funktionen“ mit dem Punkt ,Nachkalkulation“
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pieren | Funktionen Sonstiges 3% Einstellungen Hilfe/In

=
B b. Kunden- / Adressenverwaltung

Artikel- / Leistungsverwaltung F6

Artikel-/Leistungsverwaltung Letzte Suche  F7

nap

Lagerverwaltung

Brieftext (0/-/-) yin
EMails (0 /-/) r
Angehéngte Dokumente (0/-/-) %

Adressetiketten (neutral)

B W

Regieberichte (Rapporte)
Massenermittlung/AufmaB chronologisch
P Massenermittlung/Aufmab positionsweise

F==  Lieferscheinaufstellung / Materialnachweis

‘||| Nachkalkulation

@ Vorkalkulaticr

Y Sie gelangen in das Nachkalkulationssystem um zE.

Naturlich kénnen Sie auch uber die Symbolleiste wie folgt starten:

o

Beim allerersten Start sind noch keine Mitarbeiter und Projekte angelegt - es kommt ein Hinweisfenster,
das die Vorgehensweise erklart.

SchliefRen Sie das Fenster mit der Schaltflache links unten oder wie auch sonst Ublich rechts oben mit
dem Kreuz im Fensterrahmen.

Grundsatzliches !

Die Erfassung der Daten in der Nachkalkulation kann immer nur von einem einzigen PC erfolgen.
Sobald im Netzwerk ein zweiter Anwender die Nachkalkulation 6ffnet, erscheint die Meldung, welcher
PC zur Zeit die Masterzugriffsrechte in der Nachkalkulation besitzt. Die Erfassung von Daten an dem
zweiten Rechner ist in dem Fall nicht méglich. Dieser kann Daten und Auswertungen zwar einsehen,
nicht aber andern !

Sobald der erste PC die Nachkalkulation schlieft, lassen sich Daten an dem zweiten Rechner auch
wieder erfassen.

11.2 Anlegen von Mitarbeitern

11.2.1. Bedienung

Nach dem Start des Modules sehen Sie folgenden Bildschirm:
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A 075 - Hauptfenster mit Zeiterfassungstabelle b

Mitarbeiter Gerate Projekte Einstelungen Projektsuche Projekthistorie Auswertungen/Drucke/Sonstiges 0 Hife/Info

A Zuweisung oder Projekt Kurzbez. Z Mat Fre Son Tag
b.mm‘m h — — ——
AS  Allgemeine Arbeiten | I |
e L
.AS | Kleinstbaustellen gasammalt
AS 1. andere Arbeiten
EG bezahlter Urlaub CIE1E
'EG unbezahiter Urlaub ===
EG  Sonderuriaub === =
EG Krankheft EEaE
|EG  Schlechtwetter EEEE
EG |Feiertag =
EG 1. Sonstige Gruppe == ==
|66 |2 Son-iie Caipipe A EEE

4 Movember 2019 3 $ Oben  Zeile/Spatte: | 0 [ 1 Gruppe
Mo Di Mi Do Fr Sa So Akt Datum: | 25.11.2019
829 3031 1 2 3 ¥ unten
4 5 6 7 & 910 §
112 13 14 15 16 17 g'ﬂlem Wichtige Funktionstasten
18 19 20 21 2 23 24
CErgker 00 e, £
2% A5 e R Tages-Kom.- Zeiten aufspiien (F4) 4 gm = g &
[ Heute: 25.11.2019 2L Lohn achster Tag - [F1]
S Rechenmaschine (F3) Eingabe Material - [F9]
30 Gerate E!HQEEE ;rem:ﬂewst - %E%ﬂ]}
ingabe Sonstiges -
Zetten-Rechi F&)
O SR ) Eingabe Tagebuch - [F12]

A Bevor Sie loslegen kinnen, legen Sie rechts aben im Meni Mitarbeiter und Gerate. sowie laufende Projekte an!

Wie bereits erwahnt, mussen Sie zuerst Ihre Mitarbeiter anlegen. Gehen Sie vom Hauptfenster links
oben in den Menlpunkt ,Mitarbeiter”. Es erscheint das leere Mitarbeiter-Erfassungsfenster.

. 7 - Erfassung Mitarbeiter fiir die Nachkalkulation

Mitarbeiter... LEI Drucken... Abrechnungsgruppen e Hilfe (F1)

Mr Mame Mitarbeiter Kurzname Detaildaten Mitarbeiter

Eintritt Austritt Mitarbeiter-ID
[p7022020 | [o7022020 | \ |

Kommentar

Nachkalkulationsdaten

Regel-Arbeitszeit VWochen-Arbeitszeit Beginn Pause
Berechnung Lohnkosten SK-Lohn Abrechnungsgruppe

huonker zeiterfassung SB-Zeiterfassung
App-D: SB-Passwort
[ blockieren Passwort andern I:l
Benutzemame
E-Mail Zeiterfassungs-IC

Mitarbeiter in App anlegen
M iROSIE 20K 24

@ In diesem Fenster miissen Sie die Mitarbeiter des Unternehmens anlegen. Diese erscheinen dann oben im Hauptfenster.

Um einen Mitarbeiter anzulegen, gehen Sie im Mitarbeiterfenster wiederum links oben auf den
MenuUpunkt “Mitarbeiter” und dann auf “Neuen Mitarbeiter unten anfiigen”.
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h 077 - Erfassung Mitarbeiter fr die Nachkalkulation

Mitarbeiter... | !-E-I Drucken... Abrechnungsgrup|

| Neugq Mitarbeiter unten anfiigen | A
N

eu LW.IES v B o ook F
1 Meuer Mitarbeiter wird unten in der Liste angefigt t

Aktuellen Mitarbeiter 18schen

In der Tabelle geht eine leere Zeile auf und Sie kbnnen hier einen Mitarbeiter eintragen.

Setzen Sie lhren Eingabecursor auf die Spalte “Name Mitarbeiter” und geben Sie Vor- und Zuname

ein. Drucken Sie die ,ENTER-Taste“ und Sie gelangen auf “Kurzname”. Dieser ist bereits ausgefuillt. Der
Kurzname ist fur die Tabelle im Hauptfenster wichtig, da dort der ausgeschriebene Name nicht Platz
findet. Lassen Sie entweder die vorgegebene Abklrzung oder geben selbst eine gut merkbare Abkurzung
ein.

Auf der rechten Seite des Fensters sieht man die Details zum Mitarbeiter.

Unter ,Eintritt“ und , Austritt“ versteht man das Ein- und Austrittsdatum des Mitarbeiters.
Standardmassig ist das Eintrittsdatum des aktuelle Computerdatum, das Austrittsdatum auf
,31.12.2050". Bei einer Neuanlage eines Mitarbeiters mussen Sie zunachst also nichts machen.

Die Mitarbeiter ID wird automatisch vergeben.

Im Bereich ,Nachkalkulationsdaten® werden nun die Regel-Arbeitszeit eingetragen. Seit 2015 ist es
Pflicht, dass Arbeitszeiten der einzelnen Mitarbeiter nachweislich gefuhrt werden. Deshalb sind die
Spalte ,Beginn“ und ,Pause“ an dieser Stelle enorm wichtig. Im Feld “Beginn“ tragen Sie die Uhrzeit ein,
zu der dieser Mitarbeiter fur Gewohnlich seine Arbeit beginnt. Im Feld ,Pause” tragen Sie die Dauer der
Pause ein, die ihr Mitarbeiter normaler weise macht.

Beide hier eingetragenen Werte sollen als Standard vorbelegt werden. Im Einzelfall kbnnen Sie naturlich
bei der Erfassung der tatsachlichen Arbeitszeiten in der Erfassungstabelle diese Werte jeweils andern.
Mehr dazu im Kapitel ,11.5 Datenerfassung Personal- und Geratestunden®.

Unter ,,Berechnung Lohnkosten“ werden die Lohnkosten des Mitarbeiters pro Einheit eingetragen.
Entweder Zahl (z.B. ,59,30“) oder Formel (z.B. ,20 + 60000 / 72%).

Unter “SK-Lohn” tragen Sie ein, wieviel Sie der Mitarbeiter in der Stunde kostet. Dabei tragen Sie

nicht nur den Brutto-Stundenlohn, sondern die Gesamtkosten per Stunde ein. Also inkl. Sozialkosten,
Urlaubskosten, durchschnittlichen Krankheitskosten und je nach Kalkulationsweise auch allgemeine
Betriebskosten. Der Wert liegt je nach Betrieb, beim etwa 1,8- bis Uber 2,8-fachen Wert des Brutto-
Stundenlohnes. Dieses Feld ist nur ausfullbar, wenn im Feld Berechnung Lohnkosten nichts eingetragen
ist.

Im Feld ,Abrechnungsgruppe“ konnen Sie jedem Mitarbeiter eine Abrechnungsgruppe zuweisen. Diese
Funktion ist dazu vorgesehen, Stundenwerte mit dem dazugehdrigen Preis direkt in eine Rechnung
ubernehmen zu kénnen. Nahere Informationen finden Sie im Kapitel ,11.2.2. Abrechnungsgruppen fur
die Mitarbeiter®.

Die Spalte ,ZeitErf-ID“ wird bendtigt, wenn sie Uber eine Zeiterfassungssoftware z.B. Stunden in die
Nachkalkulation Ubertragen lassen mdchten. Dieses Thema ,externe Zeiterfassung” wird allerdings noch
im separaten Kaptiel behandelt.

Unter ,Kommentar“ konnen Sie einen speziellen Hinweis oder Kommentar fur eigene Zwecke machen.
Die letzte Spalte ,Passwort” ist fur den ,SB-Modus“ und wird im entsprechenden Kapitel erklart.

Wir haben hier 4 nun Mitarbeiter angelegt. Das Fenster sieht jetzt so aus:
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« D077 - Erfassung Mitarbeiter fir die Nachkalkulation X
Mitarbeiter... LEI Drucken... Abrechnungsgruppen e Hilfe (F1)
Nr Name Mitarbeiter Kurzname Detaildaten Mitarbeiter
» Maier Nicole | Maili Eintritt Austritt Mitarbeiter-ID
2 | Muller Mike i [18022020 | [31122080 ~] |20021803435600083471 |
3 Demal Marc DeMa Kommentar
|4 | Rab Matthias |RaNa | |

Nachkalkulationsdaten

Regel-Arbeitszeit Wochen-Arbeitszeit Beginn Pause

ste std N
Berechnung Lohnkosten SK-Lohn Abrechnungsgruppe

huonker zeiterfassung SB-Zeiterfassung

AppID:  5e4bad9001c1fd0006948951 SB-Passwort

L ]

[ blockieren Passwort &ndern

Benutzemame (angezeigter Name in der App)
|Ma\er ‘

E-Mail (Login-Email fir die App)
|nicu|e@huunker.de ‘

Daten aktualisiersn
s ¥

@ In diesem Fenster missen Sie die Mitarbeiter des Unternehmens anlegen. Diese erscheinen dann oben im Hauptfenster.

huonker Zeiterfassung

Wenn Sie die ,huonker Zeiterfassung” nutzen, werden in diesem Bereich lhre Mitarbeiter freigeschalten.
Genaue Informationen hierzu, finden Sie unter

- querv.

11.2.2. Abrechnungsgruppen fir die Mitarbeiter

Mit diesen Gruppen kénnen Sie Ihre Mitarbeiter zu unterschiedlichen Abrechnungsgruppen
zusammenfassen und zuweisen. Dies dient dazu, um automatisch Rechnungen aus der Nachkalkulation
erstellen zu lassen.

Wenn Sie in der Mitarbeitererfassung das Menu ,Abrechnungsgruppen” anklicken, erscheint das
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ﬁ 203 - Abrechnungsgruppen fir die Mitarbeiter X
Gruppe hinzuftigen Gruppe léschen Artikelverwaltung [F6] Q Hilfe [F1]
GruppenlD | Gruppenbezeichnumg | Einheit  VK1-Preis VK2-Preis VK3-Preis
191125125233883 |Meister Std
191125125317726 |Auszubildender Std

» 191125125327318 EEliEUelElE : Std

AtikeltNr | ] Artikel-Direkt-Abruf [F12] Einheit  [Std -

Bezeichnung |Facharbeiter | Zuweisung I@

LV-Text MwStSatz [Standard |

[FFogr]m:aEZﬁng VK1-Preis |:|
VK2Preis | |
VK3Preis [ ]

folgende Fenster.:

Gruppe hinzuflgen

Klicken Sie auf diesen Menupunkt um eine neue Arbeitsgruppe anzulegen. Nachdem Sie eine neue
Zeile eingeflugt haben, kdnnen sie die Details wie z.B. Bezeichnung, den LV-Text, und die verschiedenen
VK-Preise dieser Gruppe zuzuweisen. Sollten Sie bereits die Facharbeiterstunden als Artikel in der
Artikelverwaltung angelegt haben, kdnnen sie die naturlich mit der F6 Taste aus der Artikelverwaltung in
die Arbeitsgruppentabelle Gbernehmen.

11.2.3. Wichtiges zu den Mitarbeitern

Mitarbeiter verlasst die Firma:

Wenn einer lhrer Mitarbeiter die Firma verlasst, kommt evtl. mancher Benutzer auf die Idee, diesen
Mitarbeiter aus der Mitarbeiter-Liste zu l6schen.

Zwar ist das Loschen mdglich, trotzdem sollten Sie NIEMALS einen Mitarbeiter loschen, zu

dem bereits Arbeitsstunden erfasst wurden. Durch eine Léschung werden alle Eingabedaten und
Arbeitsstunden dieses Mitarbeiters unwiderruflich geléscht. Jegliche Auswertung von Projekten, bei dem
der Mitarbeiter gearbeitet hat, stimmt nicht mehr.

Stattdessen geben Sie einfach das ,Austrittsdatum® (Datum des letzten Arbeitstages) in der
Mitarbeiterverwaltung ein.

Austritt Zs
13 [31.12.2050
13 131.12.2008
13 [31.12.2050

Dann erscheint in Zukunft der Mitarbeiter nicht mehr in der Haupttabelle. Alle Daten des Mitarbeiters
bleiben so erhalten und alles bleibt stimmig.
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WICHTIG: wenn Sie die ,huonker Zeiterfassung“ benutzen, setzen Sie rechts unten einen Haken bei
,blockieren“. und geht auf ,Daten aktualisieren”.

Mitarbeiter nden-Kosten

Wie Sie nun wissen, geben Sie in der Mitarbeiter-Verwaltung unter “SK-Lohn“ die Stunden-Kosten des
Mitarbeiters ein.

Nun ist es naturlich so, dass die Kosten im Laufe der Jahre immer weiter steigen. Daher sollten Sie diese
Kostenangabe jahrlich Gberprifen und wenn nétig erhdhen.

Wenn Sie spater im Hauptfenster der Nachkalkulation Ihre Stundenangaben machen, wird neben den
eingegebenen Zeiten zu jeder Zeit der aktuelle Stundensatz mit abgespeichert. Selbst wenn Sie in
der Mitarbeiter-Verwaltung die Lohnkosten erhéhen, bleibt bei den alteren Zeiteingaben auch der alte
Kostensatz erhalten.

Den gespeicherten Stundensatz sehen Sie im Hauptfenster unter der Erfassungstabelle (Haupttabelle):

A R et i i A e P g e
iZe\Ie / Spalte: | 15 9 Projekt thnungsumb;
IAk{_ Datum: 30.10.2015 Mitarbeiter | BrFi Brunog

4
E-Kosten: 42,00/} Arbeits-Beginn: 08:00 Uhr:
1

g Auslise: Pause(n): 1,00 Stdg

% Tages-Kom.; e A __..j'

Fur Sonderfalle, oder wenn die ursprungliche Lohnkosten-Eingabe falsch war, kbnnen und durfen Sie
diesen Wert abandern (nicht im SB-Modus). Allerdings mussen Sie dies fir jede einzelne Zeiteingabe
separat machen.

11.3 Anlegen von Geraten/Maschinen/Fahrzeugen

Wenn Sie neben den Mitarbeitern auch Gerate-Einsatzzeiten erfassen mdchten, missen hier Gerate,
Maschinen und Fahrzeuge erst einmal anlegen. Diese geschieht fast gleich wie bei den Mitarbeitern.
Klicken Sie im Hauptfenster oben im Menu auf ,Geréte”.

Statt des Mitarbeiternamens mussen Sie hier den Namen des Gerates, Fahrzeuges oder der Maschine
angeben. Auch hier wird wieder eine Kurzbezeichnung abgefragt. Geben Sie bitte unbedingt eine gut zu
merkende Abklirzung ein.

Fur die Berechnung der Gerate-Stundenkosten kdnnen Sie unterhalb der Erfassungstabelle im Feld
L,Berechnung Geratekosten (SK-Preis) vornehmen.

Normalerweise werden Gerate/Maschinen auch nach Stunden abgerechnet. Falls dies nicht so ist,
kdnnen Sie “Std” durch eine andere Einheit wie km, Tag, Woche, Monat oder eine sonstige Einheit
ersetzen. Die eingegebenen Geratekosten beziehen sich immer auf diese Einheit.

Was bei den Mitarbeitern , Eintritt“ und , Austritt” bedeutet, ist hier ,Kauf“ und ,Verkauf“ des Gerates.
Wird ein Gerat verkauft, tragen Sie hier das Verkaufsdatum ein.

Sie sehen hier das Fenster mit der Eingabe von 3 Geraten:
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« 074 - Erfassung Gerate/Maschinenpark X

Geréte... EI Drucken... e Hilfe (F1)
Nr Bezeichnung Gerat Kurzbez.
[ LKW 24 Tonner LKW 24
2 | Hitt gross iHi\gm
3 Betonmaschine |Betonm
lIEORIIRE 2T 2

@ Eingabe der Bezeichnung des Gerates/Maschine/Fahrzeuges

Detaildaten Gerat

Kauf Verkauf Gerate-ID

[16.03.2020 ~| [31.122080 ~|  [20031613465800022980 |
Kommentar

Nachkalkulationsdaten

SK-Preis Berechnung Geratekosten (SK-Preis): Einheit

5200 | |

VK1-Preis VK2-Preis

VK3-Preis

Std v

Verlassen Sie das Fenster auf die Ubliche Weise (weiss/rotes Kreuz rechts oben im Fensterrand).

Wichtig
Bei den Geraten/Maschinen/Fahrzeugen gilt genau dasselbe wie bei den Mitarbeitern. Loschen Sie
nie ein bereits erfasstes Gerat. Stattdessen tragen Sie das Verkaufsdatum ein, damit es in der

Haupttabelle in Zukunft nicht erscheint.

11.4 Anlegen von Projekten

11.4.1. Grundsatzliches Anlegen von Projekten

Nach dem Anlegen von Mitarbeitern und Geraten mussen Sie noch Projekte (i.d.R. Baustellen) anlegen,
damit Sie spater die Arbeitszeiten lhren Baustellen zuweisen konnen.

Gehen Sie dazu im Hauptfenster oben im Menu auf , Projekte”.
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« 072 - Projekte fir die Nachkalkulation anlegen und verwalten X

Projekte

Projektsuche:

Projektliste ausdrucken

von vorne suchen

komplexe Prajektsuche

Detailinfo zum zugewiesenen Auftrag

weitersuchen

Nr ID  Projektbezeichnung

[ 1 2. .EV(.SananmraBa 3, Mul\er |
2 2... |Dachstuhl Maier, Wasenweg. Mihlh...
; 7 2 il
4 2.

Kurzbez

Flachdachsanierung Huber, Riedling. .
Carport Gerste, Schonach

Anzeigen

SIS RS

Al [4s

@ In diesem Fenster legen Sie alle nachzukalkulierenden Projekte an und verbinden es mit einem Abrachnungsprojekt (A-Zuw.)

s

@ Hite (k1)
Detaildaten Projekt

Beginn Ende Auftragssumme

[o1.012020 | [31.12.2000 | [

Kommentar

Auftragszuweisung
Kunde

Auftrag zuweisen ‘

Auftr-Nr. LV-Nr LV-Bezeichnung

huonker Zeiterfassung
AppD:  5e2b035501c1fd00069488cf
Projektnummer
Aktiv
Stralte
|Ganenslraf&e 3 |

PLZ ort
[12345 | [Musterstadt |

Land
[o |

Projektdaten andem

Im Gegensatz zu den Mitarbeitern und Geraten bendtigen Sie dieses Fenster relativ oft. Denn jedes
mal, wenn Sie eine Baustelle beginnen, miissen Sie hier ein Projekt anlegen.

Auch immer wenn Sie eine Baustelle beendet haben, mussen Sie das Ende-Datum des Projektes

eintragen (dazu spater mehr).

Um ein Projekt anzulegen, gehen Sie links oben auf “Projekte” und dann auf “Neues Projekt unten

anfiigen”.

Es erscheint unten in der Liste eine neue, leere Zeile, die Sie nun ausfullen mussen. Dabei
unterscheiden wir zwei Vorgehensweisen:

N rale Projekteintr

Wenn Sie noch kein Angebot- oder Abrechnungs-LV angelegt haben, oder es um ein neutrales Projekt
geht, geben Sie eine eigene Auftragsbezeichnung unter ,NK-Projektbezeichnung“ ein. Sie sollten
das Projekt so nennen, dass es klar wiedererkennbar ist. Die Bedeutung von ,Kurzbez“, ,Anzeigen*,

n

,Beginn“ und ,Ende“ erfahren Sie spater.

b) Projekt aus der Auftragsverwaltung

Besser als die Methode unter a) ist es, das Projekt direkt aus der Auftragverwaltung zu holen.
Das funktioniert jedoch nur, wenn das Projekt bereits als Auftrag besteht - also ein Angebot, eine
Auftragsbestatigung oder eine Rechnung exisitiert.

Ist das der Fall, gibt man in der neuen Zeile gar nichts ein, sondern man klickt auf die Schaltflache

LJAuftrag zuweisen” .

Sie mussen nun auf die Ubliche Weise per Kunden-/Auftragsverwaltung ein LV heraussuchen. Gibt es
in einem Auftrag ein Angebot und eine Rechnung, so benutzt man die Rechnung. Denn spater mdchte
man die Kosten der Nachkalkulation mit dem Ergebnis der Rechnung vergleichen.

Existiert zwar ein Angebot und noch keine Rechnung, kdnnen Sie das Projekt zunachst mal wie unter
a) beschrieben neutral anlegen - oder auch zunachst das Angebot als LV zuweisen. Wenn dann spater

eine Abrechnung existiert, gehen Sie wieder auf die Schaltflaiche ,Auftrag zuweisen.” holen den
Auftrag und wahlen die Rechnung aus.
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Die Auftragszuweisung mit der Schaltflache ,Auftrag zuweisen” ist nur wichtig, wenn Sie einen Auftrag
zwischen Abrechnung und Nachkalkulation vergleichen mdchten. Ansonsten kénnen Sie Auftrage neutral
anlegen.

Wenn Sie Zeiten und Materialien ,positionsweise” erfassen und auswerten méchten, mussen Sie die
Auftragszuweisung unbedingt machen, da Sie fur die Zuweisung eine Liste der LV-Positionen bendtigen.
Diese stehen in der Abrechnung - wenn dieses LV noch nicht existiert, nehmen Sie vorerst das Angebot
und weisen spater hier an dieser Stelle die Abrechnung zu.

Mehr Uber die ,positionsweise Nachkalkulation“ erfahren Sie spater.

Nun die Erklarung der Eingabefelder:

Wie schon erwahnt, tragen Sie unter ,Projektbezeichnung” eine Bezeichnung fur die Baustelle ein. Diese
sollte klar und deutlich beschrieben sein. Wenn Sie die vorher beschriebene Methode b) benutzen, wird
diese Projektbezeichnung automatisch ausgeflllt - Sie durfen diese jedoch trotzdem abandern.

Die ,Kurzbez.” (Kurzbezeichnung) ist nicht unbedingt wichtig, da die Projekte in der Haupttabelle
und den Auswertungen mit der langen Angabe bezeichnet werden. Sie kdnnen jedoch hier eine
interne Nummer, die Auftragsnummer oder eine sonstige Kurzbezeichnung angeben. Wenn Sie die
Auftragszuweisung machen, wird die 6-stellige Auftragsnummer hier automatisch eingetragen.

Das Hakchen “Anzeigen” muss zunachst immer gesetzt sein. Erst wenn die Baustelle schon langere Zeit
abgeschlossen ist, kann dieses weggemacht werden (muss aber nicht, spater dazu mehr oder Hilfe F1).

Die Angaben ,Beginn“ und ,Ende*“ auf der rechten Seite sind Datumsangaben, die den Beginn und das
Ende der jeweiligen BaumaBnahme darstellen. Hier bei unserer Neuanlage belassen wir den Wert so, da
wir noch nicht wissen, wann die BaumaSnahmen abgeschlossen werden.

Spater, wenn Sie das Projekt abgeschlossen haben, ist es wichtig, hier das Ende-Datum
einzutragen. Dann erscheint ab diesem Datum das Projekt nicht mehr in der Haupteingabetabelle und
Ihr System bleibt Ubersichtlich!

Im Feld ,Kommentar” kbnnen Sie noch eine z.B. fir Sie selbst wichtige Anmerkung eintragen.

Im Unteren Bereich findet man noch die Aktivierung fur die huonker Zeiterfassung. Soll das Projekt in der
Zeiterfassungs-App zur Buchung verfligbar sein, muss hier zwingend eine Adresse eingetragen werden.
Ebenso wird ein Haken bei Aktiv benétigt. Uber den Button ,Projekt in App anlegen* wird das Projekt an
die Zeiterfasssungs-App Ubertragen und steht zur Buchung bereit.

Hier das Fenster mit 4 angelegten Projekten:
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« 072 - Projekte fir die Nachkalkulation anlegen und verwalten X

Projekte  Projektliste ausdrucken komplexe Projektsuche  Detallinfo zum zugewiesenen Auftrag (@) Hilfe (F1)

Projektsuche: von vorne suchen weitersuchen Detaildaten Projekt

Beginn Ende Auftragssumme
Nr ID  Projektbezeichnung Kurzbez Anzeigen [o1.01.2020 "l |31 12.2050 "l | ‘

[ 1 2. |BVGartenstraf3e 3. Miiller |
2 2... |Dachstuhl Maier, Wasenweg. Mihlh...
3 2. |Flachdachsanierung Huber, Riedling. .

Kommentar

Auftragszuweisung

SIS RS

4 2... |Carport Gerste, Schonach
Kunde
Auftrag zuweisen ‘ ‘

Auftr-Nr. LV-Nr LV-Bezeichnung

huonker Zeiterfassung
AppD:  5e2b035501c1fd00069488cf
Projektnummer
Aktiv
Stralte
|Gartenslra!’$e 3 |

PLZ ort
[12345 | [Musterstadt |

Land
[o |

Projektdaten andem

RS 20K 2

@ In diesem Fenster legen Sie alle nachzukalkulierenden Projekte an und verbinden es mit einem Abrachnungsprojekt (A-Zuw.)

Verlassen Sie das Fenster auf die Ubliche Weise - die eingegebenen Daten werden automatisch
gespeichert.

11.4.2. Wichtiges zu den Projekten
En Projek Auftr

Auch flr die Projekte gilt dasselbe wie flir die Mitarbeiter und Gerate. Ein Projekt sollte nie geléscht
werden, da dann alle Mitarbeiter-Stunden, Gerate-Stunden, Material usw. geléscht werden, die zu
diesem Projekt gehoren.

Wenn Sie ein Projekt abgeschlossen haben, geben Sie bei diesem Projekt in der Projektverwaltung

das ,ENDE-Datum” ein (Datum des letzten Arbeitstages an dem Projekt) ein. Dann erscheint das
abgeschlossene Projekt zukUnftig nicht mehr in der Haupttabelle. Wenn Sie dies immer machen, sehen
Sie in der Haupttabelle immer nur die zum aktuellen Datum aktiven Projekte.

Wenn Sie das ,,Ende-Datum“ nicht eintragen, wird nach kurzer Zeit volliges Chaos herrschen,
da sich die Haupttabelle mit immer mehr Projekten fillt und Sie den Uberblick verlieren.

WICHTIG: Soll das Projekt in der Zeiterfassungs-App nicht mehr zur Buchung verfugbar sein, muss rechts
unten der Haken bei ,Aktiv* entfernt werden.

Hakchen “Anzeigen”

Sicher haben Sie sich schon Gedanken gemacht, was in der Projektverwaltung die Spalte “Anzeigen”
bedeutet. Dort ist normalerweise bei allen neuen Projekten das Hakchen gesetzt.

Dieses Hakchen muss bei noch laufenden Projekten immer angekreuzt sein.

In den Auswertungen und bei der Projektsuche finden Sie Projektauswabhllisten - dort gibt es drei
Optionen. Mit der mittleren Option kdnnen sie alle Projekte anzeigen, die das Hakchen tragen. Wenn
Sie also dort die mittlere Option anwahlen, werden die Projekte ohne Anzeigehakchen dort nicht
berlcksichtigt.
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Beschrankung: | Anauzeigende Projekte
. Datumsgesteuert
Projekt A sigende Projek

zuzeigend
Alle Projekte

Unser Tipp:

Wenn ein Projekt schon langere Zeit abgeschlossen ist und Sie vermutlich

auch keine Auswertung fur dieses Projekt machen moéchten, kbnnen Sie das
Hakchen wegmachen. Dann erscheinen diese “alten” Projekte nicht mehr in der
Auswahllisten (bei der Option “Anzuzeigende Projekte”) - Sie bekommen dadurch
einfach mehr Ubersicht.

Reihenfolge der Projekte

Im Hauptfenster werden die Projekte in der Reihenfolge angezeigt, wie diese hier
angelegt wurden. Alle abgeschlossenen Projekte werden im Hauptfenster nicht
mehr angezeigt. Mochten Sie die Reihenfolge andern, kénnen Sie die aktuelle
Projektzeile jederzeit nach unten oder oben verschieben. Dies machen Sie mit
den 4 folgenden Schaltflachen.

o e =54
Ly b |

V] [1s] [$][¥sid

S F

e G A s i e 3

11.5 Datenerfassung Personal- und Geratestunden

11.5.1. Normale, projektweise Zeitenerfassung

Sie haben nun alle Vorbereitungen getroffen. Deshalb kdnnen Sie jetzt
Arbeitszeiten der Mitarbeiter sowie Gerate-/Maschinenzeiten erfassen.

Ihr Hauptfenster dirfte nun etwa so wie hier dargestellt aussehen. Oben in
der Tabelle finden Sie die Kurznamen der 4 Mitarbeiter, im Anschlufd die
Kurzbezeichnungen unserer 3 Gerite.
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& 075 - Hauptfenster mit Zeiterfassungstabelle X

Mitarbeiter Gerate Projekte Einstellungen Projektsuche Projekthistorie Auswertungen/Drucke/Sonstiges 0 Hilfe/Info

A Zuweisung oder Projekt Kurzbez. Z Mat Fre Son Tag BrFi HaHi Frsl HuMe \ZJ:W Hilgro  Betonm

3 E Addiert 5 & e -~

AS | Aligemeine Arbeiten

AS |Biro

AS .K\eins(hauste\len gesammelt

AS .1, andere Arbeiten

EG .hezah\levuﬂauh | ===
EG unbezahlter Urlaub - o = .
EG Sonderurlaub 2 o 2 =
EG Krankheit 5 & e -~
EG | Schlechtwetter —l=1=1=
EG Feiertag o |l | P =
EG .1.Sonsliga Gruppe | = (S (NS =
EG .2, Sonstige Gruppe | oy [F=y e (|

PR |Wohnungsbau Gerste WoGerst J
PR | Kleinreparaturen Maier
¢ NGEESYE B A\ Oben | Zeile/ Spalte: [ 0 1 Gruppe
Mo Di Mi Do Fr Sa So Akt. Datum: 2511.2019
29w 12 3 W unten
el BUR ISR *Pru;ek[e

11 12 13 14 15 16 17 Wichtige Funktionstasten

18 19 20 21 22 23 24

ungsm - F
)26 27 28 20 30 1 [€ Links .?imf&“in - {Fi}
S o e e g B Tages-Kom - Zeften aufspitten (F4) e -
(] Heute: 25.11.2019 2L Lon g Nl ) [Eé]
e Eingabe Material - [F9]
o Eingabe Fremdleist. - [F10]
= Eingabe Sonstiges - [F11]

Zeiten-Rech Fé)
O s Eingabe Tagebuch - [F12]

@ Hauptfenster der Nachkalkulation. Hier erfassen Sie Zeiten der Mitarbeiter und Geréte fiir jedes Ihrer Projekte oder Gruppen

Links finden Sie zunachst die “allgemeinen Arbeitszeitgruppen” (AS) und darunter die “Extra Gruppen”
(EG). Im unteren Teil des Bildschirms finden Sie die von lhnen angelegten 3 Projekte.

Die Gruppen ,AS“ und ,EG“ kdnnen in den Einstellungen umbenannt, geldscht oder erweitert werden. Im
Moment belassen Sie diese jedoch.

Links unten sehen Sie den ,Kalender“. Das dort markierte Datum steht auf dem heutigen, aktuellen
Datum (falls dies nicht so ist, muissen Sie Ihr Computerdatum neu einstellen!).

Wir mdchten nun die Tagesarbeitzeit der Mitarbeiter fir das angegebene Kalenderdatum erfassen.
Zuerst prufen Sie den Arbeitsbeginn des Mitarbeiters an diesem Tag. Aus der Mitarbeitertabelle sind

im Feld , Arbeits-Beginn“ die dort eingetragenen Standardwerte ( Regelarbeitszeiten ) Gdbernommen.
Hier haben Sie noch die Méglichkeit diese zu andern, falls der Mitarbeiter z.B. verspétet seine Arbeit
aufgenommen hat. Nun erfassen wir die Zeiten. Falls der Mitarbeiter an dem Tag langer Pause gemacht
hat, tragen Sie die tatsachliche Dauer der Pause ein und Uberschreiben im Erfassungsfenster somit
auch die Standardvorgabe.

Dazu setzen Sie Ihren Cursor einfach in die Tabelle in die Datenzelle des Mitarbeiters und dem Projekt,
an dem der Mitarbeiter gearbeitet hat. Tragen Sie dort beim ersten Mitarbeiter z.B. die Zahl ,8“ ein.
Nach jeder Eingabe sollten Sie die ENTER-Taste dricken.

Der zweite Mitarbeiter hat an diesem Tag 5 Stunden am ersten Projekt und 4 Stunden am zweiten
Projekt gearbeitet. Dies tragen Sie so ein.

Der dritte Mitarbeiter war diesen Tag krank, also tragen Sie die Zahl ,8“ unter der Gruppe , Krankheit“
ein.

Auch die Zeiten unseres 4. Mitarbeiters und der Gerate weisen wir den Projekten oder den Gruppen zu.
Tragen Sie dazu auch eine Zahl ein.

Ihr Bildschirm sollte nun in etwa so aussehen:
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A 075 - Hauptfenster mit Zeiterfassungstabelle x

Mitarbeiter Gerate Projekte Einstellungen Projektsuche Projekthistorie Auswertungen/Drucke/Sonstiges 0 Hiffe/Info

A Zuweisung oder Projekt Kurzbez ~ Z Mat Fre Son Tag Andi  ElSc  Ap3  ApEn 2P6K 5 6 KaFr 8 Hei
# | Addiert = | = = .= 16.00 8.00 8.00
|85 [Aimens Aston 1 | [ [ [ [
AS |Biro
AS |Kleinstbaustellen gesammelt B
[EG  bezahter Urlaub 5= = EET
EG Krankheit === = 8,00
EG Feiertag == = =
EG Test “=lkEl=]
PR |Peter Haug
» |PR |Neubau EFH Miiller, Gartenweg Maller J B B B m 8,00
|PR | schuls Schule ] |
PR |KUG Auftrag/117/3 KUGT17
.F'R .KUG Wetter/115 KUG115
PR |Schramm Joachim Schramm J | B
PR | Stieglbauer Waldkirchen Stiegl. B
|PR |Neubau Einfamilienhaus Gerste
PR |Dachsanierung Riibe, Bad Hersfeld
PR |Neubau Garage Maier
- 1 1 1 1 =
4 Marz 2021 » * Oben Zeile / Spalte: | 9 9 Projekt |Neubau EFH Mller, Gartenweg
M‘D I‘Jl ’:Avl DE f: Sf Sz * Unten Akt Datum: 16.03.2021 Mitarbeiter | Andi Andreas Maier
; ; 1; 1: 1; 12 1; Uprojpkes | Eosten: Arbsits-Baginn: | 07:30] Unr )
— — Wichtige Funidionstasten
O e e 2 2 M Lok | Ausiose: ] Pause(n) |  050| Std | Appzeten 75) Anderungsmodus - [F2]
2030 31 9 2. 03 3 Tagas-Kom - Zeiten auspitten (F4) ﬁ:giﬁi‘:é"“age" . H;%
[ Helte 1o0my B ot R Eingabe Malgena\ = F9
30 Gerate sl Eingabe Fremdleist. - [F10]
| oS - 1)

(12 Erfassen der Mitarbeiter-Arbetszeit fir Tag und Projekt (z B. "4-20" oder "4,33") F2 = Anderungsmodus. F4 -> Zeitensplit, 5 -> Regelzeit eintragen

Mochten Sie Zeiten des nachsten Tages erfassen, klicken Sie im Kalender auf den nachsten Tag oder
betatigen Sie die Taste F7.

Nachdem Sie im Kalender auf den folgenden Tag geklickt haben, ist Ihre Tabelle vollig leer.
Nun kénnen Sie die Daten genau wie beim letzten Tag auch fir diesen neuen Tag erfassen.

Genauso, wie Sie die Zeiten fur die Mitarbeiter eintragen, tragen Sie auch die Geratestunden oder
-mengen ein. Diese Geratespalten (hier 3 Stlick) sehen Sie in der Tabelle rechts neben den Mitarbeitern.

Wenn Sie das Modul verlassen (mit dem rot/weissen Kreuz rechts oben), werden lhre Eingabedaten
automatisch gespeichert.

Starten Sie die Software spater wieder, werden die Daten automatisch geladen und es erscheinen die
Eingaben des aktuellen Computerdatums.

Im wesentlichen durften Sie nun verstanden haben, wie Sie die Stunden von Mitarbeitern und Geraten
erfassen.

11.5.2. Schnittstelle zu externen Zeiterfassungssystemen

In Baufaktura haben wir die Méglichkeit geschaffen, Daten von einigen ausgewahlten
Zeiterfassungssystemen mittels einer Schnittstelle in die Nachkalkulation von Baufaktura zu
importieren. Im Einzelnen handelt es sich hierbei um folgende Anbieter:

- AVANTIM

- DIGI

- TIM ( Echtzeit)
- Fasttime

- WorkControl

- 123erfasst.de
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- ZEBAU
Das Prinzip ist recht einfach.

Durch den Austausch der Informationen zwischen der Zeiterfassungssoftware und Baufaktura lassen
sich z.B. Arbeitszeiten ihrer Mitarbeiter, welche in der Fremdsoftware erfasst wurden, projektbezogen
nach Baufaktura in die Nachkalkulation einfugen.

Die Zeiterfassungstabelle in der Nachkalkulation von Baufaktura wird somit fur jeden Mitarbeiter
automatisch mit Daten geflillt. Das teilweise lastige manuelle Erfassen von Arbeitszeiten der Mitarbeiter
ist somit hinfallig. Per Knopfdruck erhalten sie den aktuellen Lohnkostenanteil je Projekt.

Diese Schnittstelle ist als Zusatzmodul zu Baufaktura erhéltlich und kann jederzeit hinzugebucht
werden.

L5 075 - Hauptfenster mit Zeiterfassungstabelle

Mitarbeiter Gerdte Projekte ‘ Einstelungen | Projektsuche Projekthistorie Auswertungen/Drucke 0 Hiffe/Info

Lohngruppen definieren

A Zuweisung oder Projekt MaKo HuGa  RaHu KuBl RolL
» ﬂ Addiert | Sonstige Einstelungen

AS | Biro |

AS | sonntaggszuschlag | B Mormek Scheit
EG bezahiter Urlaub | Keneschrit
EG unbezahiter Urlaub ‘

Sehr kleine Schrift
EG Sonderurlaub \

EC [Humnkhed | Einstellungen fiir externe Zeitibernahme
EG Schlechtwetter ‘
EG Feiertag ‘ Externe Zeitiibernahme

e b ian

Einstellungen flr externe Zeitenlbergabe:

In diesem Menu mussen sie die spezifischen Einstellungen Ihr Zeiterfassungssystem vornehmen.
Hierbei geht es in erster Linie darum, die Datenpfade zu definieren, Uber welche die beiden Systeme (

Ay Einstellungen far Zeitenibergabe x

3¢ Steerdateien ricksetzen () Hilfe F1

Zeil hlen und Ei

Avantim DIGI  TIM (Echtzeit) Fasttime WorkControl 123erfasstde ZEBAU Universal

[ Schnitistelle aktivieren

Export-Pfad der Projektdaten: | C-\AvantimDaten % Dateiname: e

Export-Pfad der LV-Positionen: wird derzeit nicht unterstiitzt

Import-Pfad der Zeitdaten: wird derzeit nicht unterstiitzt
Auswahl| Projektdaten: ® Immer alle akiuellen Projekte exportieren © Nur Projektanderungen exportieren

Fehlzeiten-ID-Zuweisung: wird derzeit nicht unterstiitzt

Baufaktura und Zeiterfassungssoftware ) ihre Daten austauschen.

( Weitere Informationen zu den Einstellungen erhalten Sie von lhrem Zeiterfassungsanbieter. )

11.5.3. huonker Zeiterfassung

Sie haben auch die Moéglichkeit die Daten aus der huonker-Zeiterfassung direkt in die Nachkalkulation
zu Ubertragen.

Mit der huonker - Zeiterfassung bieten wir Ihnen eine einfach zu bedienende,

leistungsstarke App zur mobilen Zeiterfassung. Ohne groRen Aufwand erfassen Ihre Mitarbeiter in
Echtzeit projektbezogen Arbeitszeiten und Pausen. Diese werden automatisch Ubertragen und kdnnen in
Lbaufaktura“ weiter verarbeitet werden.

Alle Daten lassen sich mitarbeiter- oder projektbezogen auswerten. Ebenso
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kénnen die eingegangen Daten korrigiert, geléscht oder erganzt werden.

Auf alle diese Punkte gehen wir in Kapitel 14 ein.

Einstelungen Projektsuche Projekthistorie

Mitarbeiter Gerate Projekte

AS
AS
AS
EG
EG
EG
EG
EG
EG
EG

A
» [ Addiert
AS

Zuweisung oder Projekt

Allgemeine Arbeiten
Biiro
.Kleinsthaustellen gesammelt
1. andere Arbeiten
bezahlter Urlaub
:unhezahlter Urlaub
. Sonderurlaub
Krankheit
' Schlechtwetter
Feiertag
1. Sonstige Gruppe

i

Lohngruppen definieren

Sonstige Einstelungen

Normale Schrift
Kleine schrift

sehr kleine Schrift

Zeitibernahme - huonker Zeterfassung

Einstellungen fiir externe Zeitlibernahme

Externe Zeitibernahme

11.5.4. Zeitensplit (positionsweise Zeitenerfassung)

Sie haben nun gelernt, wie Sie die taglichen Arbeitszeiten von einzelnen Mitarbeitern den Projekten
zuweisen. Wie Sie gesehen haben, ist es moglich, dass ein Mitarbeiter innerhalb eines Tages an
mehreren Baustellen arbeitet oder z.B. nur einen halben Tag Urlaub nimmt oder krank ist.

Da Programm bietet jedoch noch mehr. Sie kénnen die taglichen Arbeitszeiten auch lhren
“Abrechnungspositionen” zuweisen.

Ein Maurer kann innerhalb eines Tages z.B. an einem AuRenmauerwerk, an einer Betonschalung und
an anderen Positionen gearbeitet haben. Um eine genaue, positionsweise Analyse und Auswertung zu
machen, ist es wichtig, auch das erfassen zu kdnnen.

Setzen Sie den Eingabecursor auf ein (leeres!) Zeiten-Eingabefeld.

Dracken Sie nun die Taste ,F4“ oben auf lhrer Tastatur. Es erscheint das Eingabefenster:
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A 079 - Aufsplitten von Einsatzzeiten auf LV-Positionen X
¥ Aktuelle Splitzeile I6schen € Splittabelle loschen @) Hilfe (F1)  Verlassen (F9)

MK-Projekt- | Wohnungsbau Gerste
Datum: 25.11.2019
Mitarbeiter  |Frs) Franz Slow

Splittabelle: (hier erfassen Sie die Zeiten fir die verschiedenen Positionen!)

D Pos-Nr Pos-Bezeichnung Menge/Zeit

- -

Summe: 0,00

Projekt-LV:  (nur wichtig wenn positionsweise MK-Auswertung bengtigt wird)

ZA PosNr AN Bezsichnung Einhet

c [ Gewerk | Gartenbereich

T |1 Titel Zaun

N Zaun 6.5 m, verzinkt Stk

Position nach oben dbemehmen Detailinfos zu dieser L\-Position

Oben sehen Sie das Projekt, das Datum und den Mitarbeiter. Alle Eingaben dieses Fensters beziehen
sich nur auf dieses Projekt, diesen Tag und genau diesen Mitarbeiter.

Die Erfassung der Arbeitszeiten geschieht in der oberen Tabelle. In der unteren Tabelle wird Ihr
Leistungsverzeichnis angezeigt.

Um eine LV-Position von unten in die obere Tabelle zu Ubernehmen, kdnnen Sie entweder die
Positionsnummer direkt eingeben und dann ENTER drucken, oder Sie kdnnen unten im Projekt-LV die

entsprechende Position doppelklicken (oder einfach anklicken und die Schaltflache ,Position nach oben
tibernehmen“ anklicken).

Tragen Sie dann oben in der ersten Zeile unter ,Menge/Zeit“ die Zahl ,5“ ein und dricken ,ENTER*. Der
Cursor steht nun in der ndchsten Zeile.

Wir haben nun die Zeiten von 3 Position mit insgesamt 8,50 Arbeitsstunden eingegeben. So sieht die
Tabelle nun aus.

7& 079 - Aufsplitten von Einsatzzeiten auf LV-Positionen *
x Aktuelle Splitzeile l6schen x Splittabelle |6schen e Hilfe (F1)  Verlassen (F9)

NK-Projekt- |Wohnungsbau Gerste
Datum: 25.11.2019
Mitarbeiter | FrSl Franz Slow

Splittabelle: (hier erfassen Sie die Zeiten fiir die verschiedenen Positionen!)
D Pos-Nr Pos-Bezeichnung Menge/Zeit
. 11 .Zaun 6.5 m, verzinkt, 5,00
1.1 .Aullenmauerwerk 30cm 1,50
42 Erdaushub 2,00
Summe: 8,50

Wenn Sie mit der Eingabe fertig sind, verlassen Sie dieses Fenster auf die tUbliche Weise. Sie gelangen
wieder in die Haupttabelle. Hier sehen Sie, dass die ,, 8,50 Stunden automatisch eingetragen wurden.
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E—_.\.- JECEPE N -\'._.
8.50> }
\L..-I-—---a-u---a\yhku..L .

Hinter der Zahl ,8,50“ ist ein Pfeilzeichen zu sehen. Dieses bedeutet, dass die Zahl nicht hier direkt
erfasst wurde, sondern im Zeitensplitfenster. Die Zahl kdnnen Sie auch hier direkt nicht mehr andern
oder I6schen. Um Anderungen zu machen, missen Sie wieder mit der F4-Taste in den Zeitensplit
gehen. Dort kdnnen Sie I6schen oder andern.

Wichtiger Tipp:

Natdirlich ware der Verwaltungsaufwand zu grof3, wenn Sie die positionsweise Zeitenerfassung fir jede
Baustelle und fur jede Position machen wirden - das ist theoretisch mdglich - in der Praxis jedoch kaum
umsetzbar.

Wichtig ist es, dass Sie bei manchen Bauvorhaben einige wichtige Schlusselpositionen genau
nachkalkulieren, d.h. diese Zeiten genau erfassen.

Fur summenmafig kleine Positionen lohnt sich der Aufwand meist nicht.

11.6 Erfassung Material / Sonstiges

11.6.1. Erfassung Material

Falls Sie nicht nur Stundenerfassung machen wollen, sondern komplette Nachkalkulationen von
Baustellen erstellen méchten, mussen Sie natlrlich auch verbrauchtes Material, Fremdleistungen und
evtl. sonstige Kosten erfassen.

Auch dies ist recht einfach, wie wir am Beispiel der Materialerfassung demonstrieren werden.

Sie stehen im Hauptfenster der Nachkalkulation. Zwischen den Spalten der Projekte und der Zeiten
sehen Sie 4 weitere Spalten. Dort kdnnen Sie mit ,Mat“ Material eingeben, mit ,Fre“ gelangen Sie ins
Fenster der Fremdleistungen. Unter ,Son“ kdnnen Sie sonstige Kosten erfassen und ,Tag“ steht fir das
Bautagebuch.

Um nun in die Materialerfassung zu gelangen, klicken Sie in der Zeile des gewunschten Projekts (in
unserem Fall das erstes Projekt), auf die Spalte ,Mat“ fur Materialerfassung.
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& 075 - Hauptfenster mit Zeiterfassungstabelle b4

Mitarbeiter Gerate Projekte Einstelungen Projektsuche Projekthistorie Auswertungen/Drucke/Sonstiges e Hilfe/Info

LKW
24
.## Addiert [ = = = = 8.00 9.00 [ 16,50 8,50 [
.AS Allgemeine Arbeiten | I I [ | [

|as B

.AS Kleinstbaustellen gesammelt

.AS 1. andere Arbeiten

EG bezahlter Urlaub [ - ==

A Zuweisung oder Projekt Kurzbez. Z Mat Fre Son Tag BrFi HaHi Frsl HuMe Hilgro  Betonm

EG unbezahlter Urlaub === 1=1

EG Sonderuraub e = =

EG Krankheit = = |l = = 8.00
EG Schlechtwetter = == = =

EG Feiertag [ R =

EG 1 Sonstige Gruppe = = =
EG 2. Sonstige Gruppe = E ] et
» PR Wohnungsbau Gerste WoGerst Ji 8.00 5,00 8,50> 8,50

PR | Kleinreparaturen Maier 4,00

4 Nevember 2018 b * Oben Zeile / Spalte: | 13 5 Projekt |Wohnungsbau Gerste

Die Schaltflachen rechts davon ist wie bereits erwahnt fir die Erfassung von ,Fremdleistungen®,
»oonstigen Kosten“ und die ,Erfassung des Bautagebuches®. Probieren Sie es einfach aus.

Fur die Materialerfassung erscheint nun folgendes Fenster. Hier erfassen Sie das Material flr die oben
angezeigte Baustelle.

A 092 - Edfassung eingesetzte Fremdleistungen X
B Projextsuche @ Hire F1)
Projekt. D v
Projekt fiir die Erfassung: Teat ~
Bitte hier die der Fr gen:
D Datum Bezeichnung Auft.-Nehmer Netto Rechn -Nr. Pos-Nr Pos-Bezeichnung
2 25072019 |Test 129.00 % 10 Ersatzfiltermatten fur RNA-E2
» B 25.07.2019 |Test 129,00 X 3WVegeventil VXG44 32-16 PN16 RG
< >

Projekt-LV:  (nur wichtig wenn positionsweise NK-Auswertung benétigt wird)

D ZA Posr Art-Nr Bezsichnung Einheit &
N 3ISE0DSTY | 3-5-Handwaschbecken-Set D3.2DST m.derby... ST
1. [N % 7747208521 |10 Ersatzfitermatten fir RNA-E210 Stick Ers... | ST
ol ol £ 5594670 | 3-Wege-Mischer DN20-6.3 everp ST
Vorkalkulations-Komponenten (F4) s N 85103216 | 3Wegeventil VXG44 32-16 PN16 RG ST
1. [N [x 7739836438 | 4-Wege-Deckenkassette 4 5kWinneneinheit, . | St
Akt Zeile auf Neue kopieren (F8) 1. [N [x 80080502 | B-Ki-Mutter, M12 (DIN 934), verzinkiGiite 8.8, ... | ST

1. [N |x 5158482 | Abdeckblech rechts S625 410- 530K ST o

Akt Zsle loschen Posttion nach oben ubemehmen LV-Suche Detailinfos zu dieser LV-Position

(32 In diessm Fenster erfassen Sis die Fremdlsistungs-Kosten fir das oben bezeichnste Projekt

Setzen Sie lhren Eingabecursor auf die leere Zeile in der Tabelle in die Zelle ,Datum®. Dieses ist das
Datum des Materialeinsatzes. Falls Sie hier nichts eingeben und nur ,ENTER* drlcken, wird spater
automatisch das aktuelle Datum eingetragen. In der Regel macht man das so und drickt nur ENTER.

Sie gelangen in die Spalte , Art-Nr.“. Hier kdbnnen Sie, falls vorhanden, eine Artikelnummer eintragen.

Sie kommen auf “Bezeichnung Artikel”. Hier geben Sie die Bezeichnung des Materiales ein (z.B.
“Schotter 20/507).

Unter ,Menge“ geben Sie die verbrauchte oder gelieferte Menge ein. Da Schotter in Tonnen abgerechnet
wird, geben Sie unter Einheit “to” ein.
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Unter ,E-Preis“ geben Sie den Preis pro Einheit (also hier pro Tonne) ein. Nach der Bestatigung wird der
»,G-Preis” automatisch berechnet.

Nachfolgend kdnnen Sie den Lieferant, die Lieferscheinnummer, die Rechnungsnummer und einen
beliebigen Kommentar eingeben. Diese letzteren Daten sind nicht so wichtig und kénnen auch
weggelassen werden.

Positionszuweisung

Nach der Spalte Rechnungsnummer gibt es die zwei in hellrot eingefarbten Spalten ,Pos-Nr“ und ,Pos-
Bezeichnung”. Wenn Sie auch eine positionsweise Auswertung lhres Materialeinsatzes mdchten, kdbnnen
Sie diese Eingabezeile einer bestimmten LV-Position zuweisen. Das dazugehdrende Projekt-LV sehen Sie
rechts unten auf dem Bildschirm.

Geben Sie in der Spalte ,,Pos-Nr“ dazu entweder die Positionsnummer einer untenstehenden LV-Position
ein und dricken ENTER. Die Spalte ,,Pos-Bezeichnung” wird automatisch ausgefullt.

Oder Sie klicken rechts unten die gewunschte LV-Position doppelt an. Die Positionsnummer und die
Bezeichnung werden oben in die Tabelle zur aktuellen Zeile eingetragen.

[ Bitte hier die verarbeiteten Materialien fur das Projekt eintragen:

E Menge Einh. EPreis ZuAb G-Netto Lieferant Lfs-Nr Re-Nr Pos-Nr  Pos-Bezeichnung Ko %
i 200,000 | 0,55 110,00 22 Aussenmauerwerk 30 cm i
5{ 123,000 |1 0,34 4182 21 Zwischenmauerwerk 11,5 cm E
3 356,000 | Stck 520 1851,20 21 Zwischenmauerwerk 11,5 cm k)
{ » 400,000 Stck 9,90 3960,00 22 }
|

Kopierfunktion

Wenn Sie nacheinander mehrere Lieferungen eines Materials bekommen haben, empfiehlt sich die
Kopierfunktion "Akt. Zeile auf Neue kopieren” (oder per F7-Taste). Damit kbnnen Sie die aktuelle
Eingabezeile duplizieren und in der kopierten Zeile z.B. noch die Menge andern.

I Reine Rechnungseingabe

Oft méchte man nur Rechnungen erfassen, ohne Menge, Einheit oder Einzelpreis einzugeben. In diesem
Fall geben Sie unter ,Menge*, ,Einheit“ und ,E-Preis” nichts ein, sondern tragen den Rechnungs-
Nettobetrag unter ,G-Preis“ direkt ein. Das System tragt dann unter Menge automatisch eine ,1“ und
unter ,E-Preis“ den Rechnungsbetrag ein.

Vorkalkulations-Komponenten

Hier kbnnen aus der Vorkalkulation Komponente wie ,Sonstige Kosten“ , ,Material“ oder
~Fremdleistungen” in die Nachkalkulation Gbernommen werden.

LV-Suche

hier ist es moglich im zugeordneten Projekt nach Positionen zu suchen.
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ﬁ 117 - Suchen in den LV-Positicnen

@ Ubernahme (F12) p Detail anzeigen e Hilfe F1

Suchtext: |.ﬂ\bd | | Suche starten | Weitersuchen
ZA Pos.-Nr Ar-Nr, Einh Bezeichnung
N X '3350DSTY ST 3-8 Handwaschbecken-Set D3 2DST m.derby-s
M X 7747208521 5T 10 Erzatdiltermatten fiir RMA-E210 Stick Ersatz
M X 5594670 aT 3-Wege-Mischer DN20-5,3 everp
N X 85103216 5T IWegeventil VXG44 32-16 PN16 RG
M X 7739835438 St 4-Wege-Deckenkassette 4 5KWInneneinheit, Ty}
N X 80080502 5T G-Ki-Mutter, M12 (DIN 934), verzinkiGiite 8.8, IS0
X 5158482 Abdeckblech rechts S625 410- 530KW
N X 8735100533 ST Abdeckleisten Set 750-950 (2x) everp
N X 87183105290 5T Abdeckung
M X 87186661350 5T Abdeckung Leiterplatte
M X 87185825880 5T Abdeckung vorne everp
N 1
Zugriff auf di mm nverwaltun

Wie in den LV-Dokumenten, haben Sie auch hier Zugriff auf die Artikelverwaltung. Statt die Daten also

manuell zu erfassen, ist es moglich, per ,Artikel-Suche” oder per ,Direkt-Artikel-Abruf* beliebige Daten
aus der Artikelverwaltung zu holen.

Dazu finden Sie links unten die zwei Schaltflachen oder die entsprechenden Funktionstasten F6/F7 oder
F12. Die Bedienung ist identisch wie in den LV-Dokumenten.

In der Abbildung sehen Sie unsere Beispieleingaben:

A 091 - Erfassung verbrauchtes/eingekauftes Material x

I Projelisuche @ Hike (F1)

Projekt ankung” D lert v

Projekt fiir die Matarialerfassung: Test

Bitte hier die verarbeiteten Materialien fiir das Projekt eintragen:

D Datum Art-Nr. Bezeichnung Artikel Menge  Einh.  EPreis ZuAb G-Netto Lieferant Lfs-Nr Re-Nr
24.07.2019 |773960... [10m Abgasrohr pp DM110 mit Pruef... 1,000 |ST 248,00 | 248,00 | Buderus |
13 24.07.2019 Muster 2,000 h 1.00 2,00

<

Suche: :l Von Anfang Weiter [ Mur in G-Netto=0 (F8 Cursor in Suchbegriff)

(F11 Cursor wieder in die Liste)

Projekt-LV:  (nur wichtig wenn positionsweise NK-Auswertung benétigt wird)

ID  ZA  Pos-Nr Art-Nr Bezeichnung Einheit £
1. [N X 13550DSTY | 3-5-Handwaschbecken-Set D3 2DST m.derby . | ST
kAl Ko B (4] 1 [ 7747208521 | 10 Ersatzfitermatten for RNA-E210 Stick Ers_| ST
1.. I[N X 5594670 3-Wege-Mischer DN20-6.3 everp ST

Artikelverwaltung-Suche (F&/FT)

1 N X 185103216 3Wegeventil VXG44 32-16 PN16 RG ST
SR AL 1. [N [x 7739835438 | 4-Wege Deckenkasselte 4, 5kWinneneinhet, ... |St
R e 1. N |x 80080502  6-Kt-Mutter, M12 (DIN 934), verzinkiGite 8.8, .. ST

PR V| £icosen lte ©E0C 410 £200000 T i

Akt Zeile Isschen Position nach oben ibemehmen LV-Suche Detailinfos zu dieser LV-Position

(32 Geben Sie die Bezeichnung des Materials ein, "+" for Wert aus letzter Zeile
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11.6.2. Erfassung Fremdleistungen

Um Kosten von Fremdleistungen zu einem Projekt zu erfassen, klicken Sie in der Zeile des Projektes auf
die zweite der 4 Schaltflachen.

PR [Womimgaumbau e ()
Sie gelangen in die Erfassungstabelle. Diese ist von der Bedienung fast identisch zur Materialerfassung.
Es wird jedoch nicht nach Menge, Preis usw. gefragt, sondern nur Bezeichnung, Auftragnehmer, Netto-

Betrag (ohne MwSt.) und die Rechnungsnummer. Sie erfassen also praktisch die Rechnungen des
Fremdleistungsnehmers.

Naheres finden Sie auch im Hilfe-System in diesem Fenster.

11.6.3. Erfassung Sonstiges

Um Sonstige-Kosten fur ein Projekt zu erfassen, klicken Sie in der Zeile des Projektes auf die dritte der 4
Schaltflachen.

g

e e prees
PR |Wohnungsumbau 100008 J O

Die Erfassung ist praktisch identisch zur Materialerfassung, nur dass hier lediglich Bezeichnung und
Netto-Betrag (Kosten ohne MwSt.) einzutragen ist.

11.6.4. Erfassung Bautagebuch-Daten

Im Hauptfenster kommen Sie Uber die rechte der vier Schaltflachen in die Erfassung der
~1agebuchdaten®.

U

S
PR | Wohnungsumbau 100008 J ©

Hier hinterlegen Sie zu jedem Projekt und Arbeitstag die ,Wetterbedingungen“ und die ,allgemeine
Arbeitsbeschreibung” fur jeden Arbeitstag.

Unter ,Dokument-Nr“ konnen Sie z.B. lhre eigene Rapportnummer etc. eingeben.

baufaktura



Kapitel 11 - Nachkalkulation 299

Datum:
Projekt:

Dokument-Nr.:

Wetter:

Z B. Wetter, besondere
Umstande oder
Behinderungen.

Geben Sie in
Stichworten an, was an
diesem Tag auf der
Baustelle gemacht
wurde._

Sonstige Angaben:
Interne Angaben,
werden nirgends mit
ausgedruckt!

ﬁ 094 - Erfassung Bautagebuch *

¥ Eintrige dieser Seite verwerfen e Hilfe (F1)

25112019

Wohnungsbau Gerste

Bewdlkt, kein Niederschlag, 4 Grad

Arbeitsbeschreibung:

Beginn der Mauerarbeiten des Auenmauerwerks, anzeichn
und markieren des Zwischenmauerwerks.

Ansonsten keine besonderen Vorkommnisse. |

In den Auswertungen konnen Sie fiir jeden Tag und Projekt ein Tagebuch-Ausdruck machen (Rapport).

11.7 Wichtiges zu den Lohngruppen

Um Lohngruppen zu andern, gelangen Sie in das entspr. Fenster Gber das MenU “Einstellungen” unter
dem Punkt “Lohngruppen definieren”.

Standardmassig sehen Sie folgende Einstellungen:
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#4076 - Lohngruppen fur die Nachkalkulation X
@ Hire F1)
Nr D Werkseinstellung Einstellung Anderbar Aktiv Hinweis Kommentar 43
L3 000 Allgemeine Arbeiten Allgemeine Arbelten .Ja Ja | Arbeitsstunden/Allgemeinkosten [
2 000... Biro Bira .Ja Ja | Arbeitsstunden/Allgemeinkosten
3 .[][][]... Kleinstbaustellen ges... | Kleinstbaustellen ges... .Ja Ja | Arbeitsstunden/Allgemeinkosten
4 000... 1. andere Arbeiten 1. andere Arbeiten Ja Ja | Arbeitsstunden/Allgemeinkosten
L 000... 2 andere Arbeiten 2_ andere Arbeiten Ja Nein | Arbeitsstunden/Allgemeinkosten
6 .[][][],,, 3. andere Arbeiten 3. andere Arbeiten .Ja Mein | Arbeitsstunden/Allgemeinkosten
7 .UUU... 4. andere Arbeiten 4. andere Arbeiten :Ja Mein | Arbeitsstunden/Allgemeinkosten
8 000... 5. andere Arbeiten 5. andere Arbeiten Ja MNein | Arbeitsstunden/Allgemeinkosten
9 000... 6. andere Arbeiten 6. andere Arbeiten Ja Nein | Arbeitsstunden/Allgemeinkosten
10 .[][][],,, 7. andere Arbeiten 7. andere Arbeiten .Ja Mein | Arbeitsstunden/Allgemeinkosten
n 000_.. bezahlter Urlaub bezahlter Urlaub .NEIH Ja | extra Gruppe
12 .[][][]... unbezahlter Urlaub unbezahlter Uraub :Ja Ja | extra Gruppe
13 000... Sonderurlaub Sonderurlaub Ja Ja | extra Gruppe
14 000... Krankheit Krankheit Nein Ja ~ | extra Gruppe
15 .[][][],,, Schlechtwetter Schlechtwetter .Ja Ja ~ | extra Gruppe
16 .UUU... Feiertag Feiertag .Ja Ja | extra Gruppe
17 000... 1. Sonstige Gruppe 1. Sonstige Gruppe Ja Ja | extra Gruppe
18 000... 2. Sonstige Gruppe 2. Sonstige Gruppe Ja Ja ~ | extra Gruppe
19 .[][][],,, 3. Sonstige Gruppe 3. Sonstige Gruppe .Ja Mein | extra Gruppe
20 000... 4. Sonstige Gruppe 4. Sonstige Gruppe .Ja Mein | extra Gruppe
21 .[][][]... 5. Sonstige Gruppe 5. Sonstige Gruppe .Ja MNein | extra Gruppe
22 000... 6. Sonstige Gruppe 6. Sonstige Gruppe Ja Nein | extra Gruppe
23 .[][][],,, 7. Sonstige Gruppe 7. Sonstige Gruppe .Ja Nein  +|extra Gruppe | %
< >
AKTIV: werden in der Nachkalkulation angezeigt Alle roten, grine und grauen Felder sind nicht anderbar!
NICHT AKTIV: werden in der Kalkulation verborgen
@ In diesem Fenster kinnen Sie die Namen der Lohngruppen andern bzw. aktivieren!

Alle ,grin“ markierten Gruppen sind aktiv. Um eine weitere Gruppe hinzuzufugen, miussen Sie eine rot
markierte Gruppe aktivieren und dann in der Spalte “Einstellung” nach lhren Winschen umbenennen.

Gruppen “Arbeitsstunden”

Alle Gruppen mit dem Hinweis “Arbeitsstunden/Aligemeinkosten” sind Gruppen, dessen
Stundeneingaben immer zu den Arbeitsstunden zahlit. Als Beispiel dient die Gruppe “Biiro”.

Ein Bauleiter ist nicht immer auf Baustellen tatig, sondern auch manchmal im Bliro mit nicht
projektspezifischen Arbeiten beschaftigt. Die Gruppe “Aligemeine Arbeiten” konnten z.B. Wartungs-,
Pflege- und Aufraumarbeiten sein - auch solche Arbeiten konnen keinem Projekt direkt hinzugerechnet
werden.

Eine weitere sinnvolle Gruppe sind die “Kleinstbaustellen gesammelt”. Falls Sie viele Reparaturarbeiten
oder andere Kleinstbaustellen haben, ist es oft zu aufwendig, hier jedesmal ein Projekt anzulegen und
die Stunden zuzuweisen. Viele Firmen tragen die Stunden in diese Gruppe ein und machen nur bei
groferen Baustellen (die z.B. (iber einen Tag dauern) ein Nachkalkulations-Projekt. Wie Sie das machen,
bleibt Ihre Entscheidung. In den Auswertungen sind alle diese Gruppen in der “Summe Arbeitsstunden”
mit enthalten!

”

r n “Extr r n

Die “Extra Gruppen” sind Gruppen, die eigentlich keine Arbeitsstunden - also unproduktiv sind. So
mussen z.B. Krankzeiten, Urlaubszeiten, Berufsschulzeiten und andere zwar aufgefihrt werden (auch
zur Lohnabrechnung), aber alle diese Dinge sind nicht produktiv. Daflr sind die ,extra Gruppen*
zustandig. In den Auswertungen sind diese Gruppen in der “Summe Arbeitsstunden” nicht enthalten!

11.8 Auswertungen

Sie haben nun gesehen, wie einfach und Ubersichtlich die Datenerfassung in dieser Software ist.
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Aber die schénste Software nutzt nichts, wenn man nicht Ubersichtliche Auswertungen und Ausdrucke
erstellen kann - dies ist die absolute Starke dieser Software.

Unter dem Menupunkt ,Auswertungen/Drucke” stehen folgende wichtige Auswertungen zur
Verfligung. Hier zunéchst ein kurzer Uberblick:

Projektibersich
Hier finden Sie alle Projekte mit der Summe der Kosten, die Uber das System erfasst worden sind. Sie

koénnen die gestellte ,Abrechnungs-Summe* erfassen und zu jedem Projekt wird der Gewinn/Verlust
berechnet.

Lohnliste

Diese Liste benutzen Sie als Grundlage zur Lohnabrechnung. Hier sind die Arbeitsstunden der
Mitarbeiter sowie die Gruppensummen (Krankheit, Urlaub, usw.) gesammelt aufgeflihrt.

Arbeitszeitennachweis fur Mitarbeiter

Sie kénnen im Programm einen Arbeitszeitnachweis flr Ihre Mitarbeiter erstellen lassen. Dazu ist es
aber zwingend erforderlich, dass zu jedem Arbeitstag ein Arbeitsbeginn und eine Pausenzeit erfasst
wurde. Wie das funktioniert, haben wir bereits im Kapitel ,11.3 Anlegen von Geraten/Maschinen/
Fahrzeugen“ sowie im Kapitel ,11.5.1. Normale, projektweise Zeitenerfassung” beschrieben.

Hauptauswertung

In dieser Auswertung kdonnen Sie alle Daten entweder fur ein bestimmtes Projekt oder auch
projektunabhangig Uber einen festgelegten Zeitraum zusammenfassen, anzeigen lassen oder
ausdrucken - eine sehr komplexe Auswertung.

Materialnachweis drucken

Z.B. im Tiefbau werden zur Abrechnungspriifung sog. Materialnachweise verlangt. Diese kdnnen hier
ausgedruckt werden.

Bautagebuch / Rapport drucken

Hier kbnnen Sie fur jede Baustelle und Tag ein Tagebuch/Rapport ausdrucken.

Kalendarische Mitarbeiter-Monatsauswertung

Vielleicht die schonste Auswertung der Software ist die monatliche Detail-Stundenauswertung der
Mitarbeiter. Diese kann fur ein einzelnes Projekt oder fur alle Projekte angezeigt oder ausgedruckt
werden.

Kalendarisch rate-Mon wertun

Entsprechend der Mitarbeiter-Auswertung - allerdings fur Gerate/Maschinen/Fahrzeuge.
Vergleich Vorkalkulation/Nachkalkulation

Mit dem ,Vergleich Vorkalkulation mit Nachkalkulation“ kdnnen Sie gezielt komplette
Leistungsverzeichnisse oder auch nur bestimmte Positionen auswerten.

Abrechnungssoftware fiir Handwerk |Bau




302 Kapitel 11 - Nachkalkulation

Rechnungserstellung aus Nachkalkulation

Hier kbnnen Sie aus den eingegebenen Daten aus der Nachkalkulation automatisiert Rechnungen
erstellen lassen. Hierbei kdnnen Sie auswahlen, welche Daten aus der Nachkalkulation in die Rechnung
Ubertragen werden sollen.

11.8.1. Projektlibersicht

Abhangig von der , Projekt-Auswahlbeschrankung“ finden Sie hier alle im Moment ,laufenden®, alle
“anzuzeigenden Projekte” oder ,alle Projekte”.

% 103 - Ubersicht aber die Nachkalkulations-Projekte x

& Druckvorschau ~ E= Drucken @) Hilfe F1

Die in diesem Fenster angezeigten Daten werden nicht voliig automatisch berechnet Die Spalte "Abr-Netto" ist das abgerechnete Projektergebnis und Sie soliten diese Summe

‘manuell von Ihrer Projektabrechnung Gbernehmen und hier eintragen. Die anderen "blauen” Felder werden automatisch berechnet wenn Sie unten auf die Schaltfiache "Markierte
Zeilen neu berechnen” Kiicken. Vorher mussen Sie die zu aktualisierenden Zeilen markieren!

Projekt Auswahlbeschrankung:  Datumsgesteuert ~ i
2 Projekte
Kurzbez _ Projektbezeichnung AU AUfr_Summe Abr Netto  bisDaum  NKNetto  +DB% NK Gesamt NK bis  Letrte Ber
» Wuhnungsbau Gerste 100005 11
Kleinreparaturen Maier 11
< >
Markierte Zeilen neu berechnen! CHART-Anzeige Die Basis fir den prozentualen Gewinn ist die NK-Netto-Summe (zzgl. DB)
Berechnet das Nachkalkulationsergebnis Alle markierten Zeilen werden Alle Zeilen markieren
aller markierten Zeilen neu und tragt die mittels eines Balkendiagrammes
Ergebnisse in die Tabells ein (NK-Netto). angezeigt P
(10 Kurzbezeichnung des Projekies - icht anderbar!

Dieses Fenster soll Innen eine Ubersicht (iber Einnahmen und Ausgaben (Kosten) geben. Die Kosten
errechnet das System aus lhren Stundeneingaben, Gerate-Stunden, Materialien, Fremdleistungen und
sonstigen Kosten.

Da die Neuberechnung aller Projekte sehr viel Zeit in Anspruch nehmen wirde, mussen Sie jedes Projekt
mit dem Klick auf die Schaltflache “Aktuelle Zeile neu berechnen” durchrechnen lassen - natlrlich nur
die Projekte, bei denen seit der letzten Berechnung Anderungen gemacht wurden.

Um einen (zumindest theoretischen) Gewinn/Verlust auszuweisen, muss das System die Einnahmen -
also die Rechnungssumme wissen. Tragen Sie also in das gelbe Feld die Rechnungs-Nettosumme (ohne
MwSt.) ein. Das weiRe Feld rechts daneben ist eine optionale Angabe z.B. flr das Abrechnungsdatum.

Naheres finden Sie wie immer in der Hilfe (F1-Taste oder Mentipunkt oben).

11.8.2. Lohnliste

Die Lohnliste ist wichtig, denn wenn Sie lhre Stunden korrekt eingegeben haben, kdnnen Sie hier mit
einem Mausklick auf “letzen Monat” die Arbeitsstunden und Gruppen (wie Krankheit, Urlaub usw.)
anzeigen lassen. Drucken Sie die Liste aus, kdnnen Sie diese direkt fir die Lohnabrechnung verwenden.

Uber die Datumsauswahl kdnnen Sie beliebige Zeitréume auswerten.

baufaktura



Kapitel 11 - Nachkalkulation 303

ﬁ 101 - Projektunabhangige Zeitenlisten (z.B. fir die Lohnabrechnung) X
1al Chort-Balkendiagramm (@) Hilfe F1
Anzuzeigenden Zeitraum wéhlen:
Schnellauswahl: etaiblisnahi:
fooi L e e Von Datum ‘ Freitag , 1. MNovember 2019 [Fhd ‘
dctdeENOR Eeides Jahg Bis Datum ‘ Samstag , 30. November 2019 B ‘
aktueller Monat aktuelles Jahr
Gefunden: 4 Mitarbeiter
Kurzn Name Arb-Std Auslose bezahlter  unbezahller  gop 50 aup Krankhelt  Schiechiwette Felerta
Urlaub Urlaub 9
BiFi Bruno Fix 43,00| | | \ | |
| HaHi Harry Hirsch EU‘UD'
Frsi Franz Slow 850 8,00
HuMe Hubert Merkle 4550
SUMME | Spalten-SUMMEN 152,00 | | 800
< >
Liste Drucken Vorschau Ta
a
(® komplette Liste ) nur markierte Zeilen (ohne Spaltensummen) Drucken @

Mit der ,Chart-Funktion“ kdnnen Sie die berechneten Werte von markiertenMitarbeitern miteinander
grafisch vergleichen.

Mehrere Mitarbeiter kbnnen Sie markieren, indem Sie die Strg-Taste gedrickt halten und mit der Maus
die gewlnschten Mitarbeiter nacheinander anklicken.

11.8.3. Hauptauswertung

Mit der Hauptauswertung konnen Sie eine Zusammenfassung aller Daten machen. Dabei ist es
maoglich, die Daten eines ausgewahlten Projektes zusammenzufassen oder auch projektubergreifend
(alle Projekte) innerhalb eines beliebigen Zeitraumes.

Projektspezifische Auswertung

Wenn Sie eine Auswertung eines einzelnen Projektes machen mdchten, sollten Sie zunachst unter
»Projektauswahl” rechts das gewlinschte Projekt auswahlen. Soll zusatzlich eine zeitliche Einschrankung
gemacht werden, wahlen Sie dieses erst danach links an.

Projektibergreifende Auswertun

Wabhlen Sie einfach links den Datumsbereich. Rechts unter “Auswahl Projekt” machen Sie keine
Angabe. Beachten Sie, dass die projektibergreifenden Berechnungen aufwendig sind und lange dauern
konnen (besonderes bei langen Zeitraumen liber einen Monat).
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A 102 - Hauptauswertung der Nachkalkulation X
@ Hife (F1)
Auswahl Zeitraum: Auswahl Projekt:
Von Datum |01.01.2007 K Wenn Sie kein Projekt ghlen, wird eine {ber alle Projekte gemacht.
TP Méchten Sie ein einzelnes Projekie auswerien wahlen Sie dieses hier aus.
steler Mo Bis Datum  [31.12.2499 K
akiueller Wonat Beschrankung:  Anzuzeigende Projekte v
worletztes Jahr Projektauswahi WoGerst Wohnungsbau Gerste v
letztes Jahr
e D ich wird Alle Projekte beriicksichtigen Projekthistorie Projektsuche
Auslése Geréte F ingen Sonstige Kosten
Kurzn Name Stunden Einheit E-Preis G-Preis
» Brri Bruno Fix 40,00 | Std 42,00 1680.00
HaHi Harry Hirsch 39.00 |std 39,00 1521.00
Frsi Franz Slow 8,50 | Std 2550 | 216,75
HuMe Hubert Merkle 39,50 |Std 39,00 1540,50
Kosteniibersicht: Drucken:
Lohnkosten: 4958 25 Material: l:l Léhne drucken Seitenwechsel bel neuer Art
Auslose drucken Preis drucken
Lohn-Stunden: 127,00 Fremdeistungen: || Cerite driicken
5
Vorschau
Auslose: 1 Sonstiges 1 Material drucken a
Fremaleistungen drucken =
Gerate [ Gesamt: 4958,25 Sonstiges drucken Dricxen L=y

Anzeige

Nach der Berechnung wéahlen Sie (im Reiter) die gewlnschte Kostengruppe aus. Natlrlich kdnnen Sie
das Ergebnis auch ausdrucken oder in der Druckvorschau ansehen.

4 102 - Hauptauswertung der Nachkalkulation

11.8.4. Materialnachweis

X
@ Hire (F1)
Auswahl Zeitraum: Auswahl Projekt:
SRt o oo Von Datum |01.01.2007 K Wenn Sie kein Projekt ahlen, wird eine g tiber alle Projekte gemacht.
= Méchten Sie ein einzelnes Projekte auswerten wahlen Sie dieses hier aus.
ol Bis Datum 3112 2499 K )
aktueller Wonat Beschrankung:  Anzuzeigende Projekte v
vorletztes Jahr Proje T Hoh Ban Cecata o
letztes Jahr - — - - - -
aktucles Jahr Ki 1! D b h wird b Alle Projekte berlicksichtigen Projekthistorie Projektsuche
Lohneinsatz Auslose Gerate Materialeinsatz Fremdleistungen Sonstige Kosten
Sortierung: ® Datum O Art-Nr. O Bezeichnung Materialzusammentassung: |Keme Materialzusammenfassung - Einzelnachweis - Empfohlen! ~
| Art-Nr Bezeichnung Menge Einh Datum E-Preis ZuAb  G-Preis
» I 7 < ronre- an100. im pauscnal 37,500 17.11.2019 9.90 371,25
Fundamentbeton 36,250 20.11.2019 110,25 3996,56
Drainagerohre dn 125 61,000 25.11.2019 6,50 396,50

Einen speziellen Materialnachweis braucht man 6fters im Tiefbau und bei 6ffentlichen Auftragen.
Neben der reinen Auftragsabrechnung verlangen die Auftraggeber einen Nachweis Uber das
eingesetzte Material. Im Tiefbau betrifft dies meist das “vergrabene” Material, da hier spater nicht mehr
“nachgemessen” werden kann.

Wahlen Sie einfach ein Projekt aus. Darunter wahlen Sie das gewlnschte Material an. Sie kbnnen auch
“Alle Positionen” anwahlen. Dann wird alles Material angezeigt, das fur diese Baustelle verwendet

wurde.
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Als zusétzliche Optionen kdnnen sie in der Tabelle den Lieferanten, die Rechnungs-Nr. sowie individuelle
Kommentare darstellen lassen, welche sie natlrlich auch drucken kénnen.

11.8.5. Bautagebuch / Rapport

Sie kdnnen Uber diese Funktion fur jeden Tag und jede Baustelle einen Tagesrapport ausdrucken lassen.
Die in der Bautagebuch-Eingabe gemachten Wetter- und Arbeitsbeschreibungs-Angaben werden hier
ebenfalls gedruckt, wie auch Stunden und Material fUr diesen Tag.

Wabhlen Sie unter ,Einzeldruck” einen bestimmten Tag oder unter ,NK-Rapport-Sammeldruck” einen
bestimmten Zeitraum den Sie im Tagebuch darstellen mochten.

A% 105 - Ausdruck Bautagebuch / Tagesbericht / Repport X
@ nie F1
Projekt wahlen:
Projeki-Auswahlbeschrankung: Anzuzeigende Projekte ~
Projekt fur den Ausdruck: WoGerst Wohnungsbau Gerste ~
Projektsuche Projekthistorie
Druckoptionen: Kopien: e
] : Bautagebuch o|
Wetter/Beschreibung Material Hbetschil =
- Unter-Uberschrift nicht drucken v
Lohneinsatz (Stunden) Fremdleistungen 4
: - Preise: nicht drucken “| )
Gerate/Maschinen Sonstige Kosten
Preissummen: nicht drucken ~ @
Unterschriftenzeile: nicht drucken o
1. Einzeldruck: 2. NK-Rapport-Sammeldruck:
Schnellauswahl: @ Alle Rapporte beriicksichtigen
heute gestern vorgestern O Nur bestimmte Rapporte (von/bis Datum)
Geziehlte Auswahl: - Montag , 25. November 2019
Montag , 25. November 2019 D" Montag , 25 November 2019
Vorschau a Drucken = Vorschau ‘ & Drucken =
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Mustermann GmbH - Musterstr. 4 - 55522 Testort

NK-Projekt: Wohnungsbau Gerste

Bautagebuch [ 25.11.2019 15:25 | Seita: 1
13.11.2019
BrFi Bruno Fix Meister 8,000 Std L
HaHi Harry Hirsch Auszubildender 8,000 Std L
Hule Hubert Merkle Facharbeiter 7,000 Std L
14.11.2019
BrFi Bruna Fix Meister 2,000 Std L
HaHi Harry Hirsch Auszubildender 3,000 Std L
Hulde Hubert Merkle Facharbeiter 4,000 Std L
15.11.2019
BrfFi Bruno Fix Meister 3,000 Std L
HaHi Harry Hirsch Auszubildender 2,000 Std L
HuMe Hubert Merkle Facharbeiter 3,000 Std L
17.11.2019
PVC Rohre- dn100, Ifm pauschal 37,500 M
18.11.2019
BrFi Bruna Fix Meister 6,000 Std L
HaHi Harry Hirsch Auszubildender 4,000 Std L
Hulde Hubert Merkle Facharbeiter 3,000 Std L
19.11.2019
BrFi Bruno Fix Meister 3,000 Std L
HaHi Harry Hirsch Auszubildender 4,000 Std L
Hulde Hubert Merkle Facharbeiter 3,000 Std L
20.11.2019
BrFi Bruno Fix Meister 3,000 Std L
HaHi Harry Hirsch Auszubildender 4,000 Std L
Hulde Hubert Merkle Facharbeiter 5,000 Std L
Fundamentbeton 36,260 M
21.11.2019
BrfFi Bruno Fix Meister 3,000 Std L
HaHi Harry Hirsch Auszubildender 4,000 Std L
HuMe Hubert Merkle Facharbeiter 3,000 Std L
22.11.2019
ErFi Bruna Fix Meister 6,000 Std L
HaHi Harry Hirsch Auszubildender 5,000 Std L
Hule Hubert Merkle Facharbeiter 3,000 Std L
25.11.2019
Bewdlkt, kein Miederschlag, 4 Grad
Beginn der Mauerarbeiten des Aulenmauerwerks, anzeichnen
und markieren des Zwischenmauerwerks.
Ansonsten keine besonderen Vaorkommnisse.
BrFi Bruno Fix Meister 8,000 Std L
HaHi Harry Hirsch Auszubildender 5,000 Std L
Fral Franz Slow Auszubildender 8,500 Std L

11.8.6. Kalendarische Monatsauswertungen

Die kalendarischen Monatsauswertungen sind sehr aufschlufreich und bieten volle Ubersicht. Diese
Auswertungsart ist flr Mitarbeiter und Gerate verfugbar.

In der Abbildung ist der Bildschirm mit dem Einzelprojekt “Wohnungsbau Gerste” abgebildet. Natlrlich
kdnnen Sie nach rechts “scrollen” um die restlichen Tage des Monats anzusehen.

Im unteren Ausdruck dasselbe, allerdings projektiibergreifend. Sie sehen genau, auf welchen

Baustellen/Gruppen der Mitarbeiter diesen Monat gearbeitet hat.
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75 106 - Kalendarische Monatsauswertung x

& Druckvorschau B2 Drucken @ Hilfe F1

Mitarbeiter - Monatstabelle:

Auswahl Monat: Auswahl Projekt:
Detail Wenn Sie hier nichts auswahlen, wird eine Sammelauswertung uber alle Projekte gemacht. Méchten Sie:
ein einzelnes Projekte auswerten, wahlen Sie dies hier aus.
Vorietzter Monat Hore
November o Beschrankung: | Anzuzeigende Projekie v
letzter Monat
Jahr: Projekt: WoGerst Wohnungsbau Gerste ~
aktueller Monat 2019 i
Alle Projekte berticksichtigen (Sammelauswertung) | | Projekthistorie | | Projekisuche
Auswahl Mitarbeiter:
Bitte auf das Feld Klicken um Mitarbetter auszuwanlen
Alle Mitarbeiter werden aufgefahrt Neue Seite pro Mitarbeiter
Mitarbeiter 10 Mo 11 Di12 Mi13 Do14 Fri5 Sa16 So17 Mo 18  Di19 Mi 20 Do 21 Fr22 Sa23 S024 Mo25 Di26
Bruno Fix (BrFi) 600 200 300 600 300 300 300 600 8,00
Harry Hirsch (HaHi) 8,00 3,00 2,00 4,00 4,00 4,00 4,00 5,00 5,00
Franz Slow (FrSl) 8,50
Hubert Merkle (Hule) 7,00 4,00 3,00 3,00 3,00 5,00 3,00 3,00 8,50

# SUMME ## 21,00 9,00 8,00 13,00| 1000 12,00 10,00 14,00 30,00

Ausdruck (stark verkleinert!):

Miarbeier Fr| ss| so| Mo| oi| Mi| Do| Fr| sa| so| Mo| Di| mi| Do| Fr| sa| So| Mo| Di| Mi| Do| Fr| sa| so| mMo| Di| mi| Do| Fr| sa| -
1) 2| 3| ¢ 5| 6| 7| 8 9| 10| 11| 12| 13| 14| 15| 16| 17| 18| 19| 20| 21| 22| 23| 24| 25| 26| 27| 26| 29| 30| -|Summe
Bruno Fix (BrFi)
Bin 5.00[ 3.00 5,00
bezshiier Uriaub 8.00] £.00 2.00| £.00) 2.00) 8,00 £.00 56,00
Gerste 6.00] 2,00 3.00 6.00] 3.00] 3.00| 3.00| 6.00 8,00} 40,00
Reine Amertszeit (BrF) 6,00 7,00 5,00 5,00 3,00| 3,00| 3,00| 5,00 3.00] 48,00
Harry Hirsch (HaHi)
Buro 5.00] 2,00 7.00
Wohnung 2,00] 3,00 2,00 4,00] 4,00 .00 4,00 5,00 5,09 39,00
Kieinreparst 400} 4,00
Reine Arbeitszait (HaH) £.00] 8.00] 4.00 4.00| 4.00| 4,00 4.00| 5.00 .00 50,00
Franz Slow (FrSl)
Kranihatt 5.00 .00
Gerste 5.50 8.50
Reine Amertszeit (FrS)) a.50) 850
Hubert Merkle (HuMe)
Bin 3.00[ .00 5,00
Gerste 7.00| 4.00) 3.00) 3.00( 3.00| 5.00| 3.00| 3.00 8,50} 39,50
Reina Abaitszait (Hube)| 7.00| 7.00| 6.00 2.00| 3.00| 500 3.00| 3.00 2.50) 45,50

11.9 Vergleich Vorkalkulation-Nachkalkulation

Vor allem wenn Sie eine positionsweise Nachkalkulation (Zeitensplit) erstellt haben, konnen Sie hier
eine positionsweise Auswertung ausgeben - dies funktioniert selbst dann, wenn Sie keine Vorkalkulation
erstellt haben.

Wenn Sie zusatzlich eine Vorkalkulation zu diesem Auftrag erstellt haben, wird automatisch Vor- und
Nachkalkulation in allen Positionen miteinander verglichen.

Von der Nachkalkulation gelangen Sie tGber das Menu ,Auswertungen/Drucke” und dem Punkt
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ﬁ 136 - Vergleich Vorkalkulation mit Nachkalkulation *
@ nire F1)
Nachkalkulationsprojekt wahlen
Beschrankung:  Anzuzeigende Projekte ~
Projekt: WoGerst Wohnungsbau Gerste ~
Projekthistorie Projektsuche
Auswahl der LV-Positionen
ZA I(.a.ll-c F‘.ns,.-l‘.»lr E.ezeiéhnung Einh
G H 1 Garlenbereich
T [ Zaun
N 1 Zaun 6.5 m, verzinkt, Stk
N L1 Aulenmauerwerk 30 cm
N [ 12 Erdaushub
@® Alle Positionen O Nur markierte Positionen
Nur Zeitenvergleich Ausfiihrlicher Positions-Vergleich
® Zeitangaben in Stunden ® Mitarbeiter aufsummieren
O Zeitangaben Autom.-Minuten-Angabe O Mitarbeiter einzeln auffihren
Zeilenabstand  mormal v Zeilenabstand  normal ~
Vorschau |L1 Drucken gl Auswertungsgruppen Lohn
Geréte/Maschinen
= Material
Summenvergleich i singen
Alle Positionen werden berticksichtigt! Sonstiges (1/2)
Vorschau |g Drucken =) Vorschau | ¢ Drucken =

Lvergleich Vorkalkulation / Nachkalkulation“ in dieses Fenster.

Hier wahlen Sie oben ein Nachkalkulations-Projekt aus - das Abrechnungs-LV erscheint und es ist
maoglich, alle Positionen auszuwerten oder nur die mit einem Hakchen markierten Positionen.

Unten kénnen Sie zwischen dem ,Nur Zeitenvergleich“ und ,Ausfiihrlicher Vergleich“ wahlen. Probieren
Sie es einfach aus. Bei umfangreichen Projekten dauert die Ausgabe ein wenig, da viel und aufwendig
gerechnet werden muss - also etwas Geduld.

11.10 Rechnungsstellung aus Nachkalkulation

Mit Baufaktura kbnnen Sie aus den eingegebenen Daten aus der Nachkalkulation automatisiert
Rechnungen erstellen lassen. Hierbei konnen Sie auswahlen, welche Daten aus der Nachkalkulation

in die Rechnung Ubertragen werden sollen. Also Lohnkosten, Gerate- und/oder Materialkosten,
Fremdleistungen und sonstige Kosten. Auflerdem kdnnen Sie den Zeitraum angeben, in dem die Daten
fiir die Ubernahme enthalten sein sollen. Damit haben Sie mit wenigen Mausklicks eine Rapport-
Rechnung erstellt.

Wie Sie dabei vorgehen, wird Ihnen hier nun erklart:

Auswahl Zeitraum: Wahlen Sie hier aus, welcher Zeitraum flr die Datenibernahme gelten soll. Sie
kénnen entweder das Datum bei der Datumsauswabhl fir ,von“ und ,bis“ direkt angeben, oder Uber die
Schnellauswahl-Schaltflachen anklicken.

Wenn Sie das Datum geandert haben, klicken Sie bitte auf die Schaltflache mit dem Fernglas um das
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Ergebnis zu aktualisieren.

Auswahl Projekt: Im nachsten Schritt wahlen Sie das Projekt aus, aus dem die Daten Ubernommen
werden sollen.

Im Feld Beschrankung kann ausgewdahlt werden, welche Projekte bei der Projektauswahl angezeigt
werden sollen:

Datumsgesteuert: Hier werden nur Projekte angezeigt, die zum aktuellen Datum noch nicht beendet
wurden. Das Enddatum eines Projekts wird dabei aus der Projektverwaltung (,Ende“-Spalte) geholt.

Anzuzeigende Projekte: Bei dieser Auswahl werden alle Projekte aufgelistet, die in der Projektverwaltung
in der Spalte , Aktiv“ ein Hakchen haben.

Alle Projekte: Mit dieser Auswahl werden alle Projekte angezeigt.
Bei der Projektauswahl klicken Sie nun rechts auf den kleinen Pfeil nach unten und wahlen dann aus der
Liste das Projekt aus, von welchem die Daten ibernommen werden sollen.

Projekthistorie: Hier werden Ihnen in einer Liste die letzten verwendeten Projekte angezeigt und Sie
kdonnen diese bequem Ubernehmen.

Projektsuche: Wenn Sie sehr viele Projekte in der Nachkalkulation gespeichert haben, hilft Ihnen die
Projektsuche das gewlnschte Projekt schnell zu finden.

Ergebnis: Das Ergebnis der Selektion aus Datumsbereich und Projekt wird Ihnen in den Tabellen im
Bereich Ergebnis angezeigt.

Lohnkosten: Die Tabelle zeigt Ihnen sdmtliche Stunden und die dazugehdrigen Mitarbeiter an, die in
der Nachkalkulation innerhalb des ausgewahlten Zeitraumes auf das ausgewahlte Projekt eingegeben
wurden.

Uber der Tabelle sehen Sie die Ubernahmeoptionen.

Art der Ubernahme:

Diese Option gibt an, ob die Stunden detailliert oder zusammengefasst in die Rechnung tbernommen
werden. Wenn Sie ,Detailliert ...“ auswahlen wird jede Zeile inkl. Name des Mitarbeiters ins Rechnungs-
LV tbernommen. Wenn Sie hingegen ,Zusammengefasst ...“ auswahlen, werden die tdglichen Stunden
der Abrechnungsgruppen zusammengefasst und diese ins LV Gbernommen.

Rechts davon kdnnen Sie anklicken, ob die Preise lbernommen werden sollen und wenn ja, kénnen Sie
noch angeben welchen Preis sie Ubernehmen mochten.

Auslose: Wenn Sie im angegebenen Zeitraum fir Mitarbeiter AuslOse eingetragen haben, werden Ihnen
diese in der Tabelle aufgelistet.

Auch in dieser Tabelle kdnnen Sie oben angeben, ob die Preise in das Rechnungsdokument
Ubernommen werden sollen.

Geratekosten: In dieser Tabelle sind die eingegebenen Geratestunden aufgelistet. Rechts bei den
Ubernahmeoptionen kénnen Sie angeben, ob die Preise ibernommen werden sollen und daneben
kdnnen Sie auswahlen, welcher Preis Ubernommen werden soll.

Materialkosten: Die erfassten Materialien werden in dieser Tabelle angezeigt. Uber der Tabelle gibt es
bei den Ubernahmeoptionen die Auswahl Art der Ubernahme:

Keine Materialzusammenfassung bedeutet, dass die Materialien genau so in die Rechnung
Ubernommen werden wie sie in der Tabelle aufgelistet sind. Wenn Sie die Auswahl Identische Materialien
zusammenfassen ausgewahlt haben werden diese Tageweise zusammengefasst. Rechts daneben gibt
es auch hier die Option, ob die Preise lbernommen werden sollen oder nicht.

Fremdleistungen / Sonstige Kosten: Diese Tabellen beinhalten die Eingaben zu Fremdleistungen und
sonstigen Kosten, die auf das Projekt erfasst wurden. Auch hier kann gewahlt werden, ob die Preise
Gibernommen werden sollen oder nicht. bernahme-Auswahl: Bei der Ubernahme-Auswahl kénnen Sie
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fur jede Kostenart angeben, ob diese in die Rechnung tbernommen werden soll. Alle Kostenarten, die
angeklickt sind werden Ubernommen.

Rechnungsibernahme: Hier wahlen Sie aus, ob die Daten in ein neues LV-Dokument Ubernommen
werden sollen, oder in das aktuelle LV-Dokument. Die Auswahl ,Ubernahme in das aktuelle LV-
Dokument” steht naturlich nur zur Verfigung wenn sie aktuell ein Dokument getffnet haben. Ist dies der
Fall, werden die Daten aus der Nachkalkulation bei der Ubernahme an bereits vorhandene Positionen
angehangt.

Zum Start der Ubernahme klicken Sie auf die Schaltflache ,Daten in LV-Dokument (ibernehmen®.

11.11 SB-Modus (Mitarbeiter geben Zeiten selbst ein)

11.11.1. Was ist der SB-Modus?
Warum soll eigentlich die tagliche Arbeitsstundenerfassung der Chef oder das Buropersonal machen?

Es geht auch einfacher: Die Mitarbeiter erfassen die Stunden selbst. Zugegeben, das funktioniert
nicht in jedem Betrieb, aber in vielen Handwerksbetrieben oder Bauunternehmen wird dies praktiziert.

Sie werden nun vielleicht sagen, die Mitarbeiter vergessen dies oder machen es schlampig.

Auch kein Problem - denn die Lohnabrechnung der Stunden basiert auf den Eintragungen der
Mitarbeiter - wenn hier Stunden vergessen ist.

Also steht dem Vorhaben nichts mehr im Weg. Sie brauchen lediglich einen Computer, der so platziert
ist, dass jeder Mitarbeiter kurz seine Arbeitsstunden den Baustellen zuweisen kann. Die Projekte selbst
werden natlrlich vom Biropersonal vorher angelegt.

Da aber die Mitarbeiter keinen Zugriff auf andere Daten haben durfen und auch nicht sehen durfen, was
andere Mitarbeiter eingetragen haben, gibt es den speziellen SB-Modus.

In der Mitarbeiterverwaltung kann jedem Mitarbeiter ein Passwort zugewiesen werden. Nur mit dem
Kurznamen und dem Passwort, das nur dem jeweiligen Mitarbeiter bekannt gemacht wird, kann er sich
einloggen und seine eigenen Stunden eintragen.

11.11.2. Bedienung SB-Modus

Bevor lhre Mitarbeiter den SB-Modus benutzen kbnnen, mussen Sie oder der Administrator

dieser Software fur jeden Mitarbeiter ein separates Passwort vergeben. Dies machen Sie in der
Nachkalkulation und dort im Mentpunkt ,Mitarbeiter”. In diesem lhnen bekannten Fenster kbnnen Sie
in der letzten Spalte ein SB-Passwort vergeben.

Dies kbnnte so aussehen:

. 077 - Erfassung Mitarbeiter fur die Machkalkulation X

Mitarbeiter... El Drucken... Abrechnungsgruppen e Hilfe (F1)

Nr Name Mitarbeiter Kurznar R-AZ  Beginn  Pause  SK-Lohn Eintritt  Austritt Abrechnung Ze Ki SB-Password
N BN BrFi 8.00| 0800 100 4200/1310 (3112 [Meister |~ abed

(2 Harry Hirsch HaHi 8,00 08:00 1,00 39,00 1310, | 3112 jAuszu.. ~ 1587

3 Franz Slow Frsl 8.00 07:00 0.50 P58 2511 (3112, .Auszu,,, ~ 3258
4 Hubert Merkle Hule 8,00 07-30 0,75 39,00 (1310 |31.12__ |Facha _ |+ 1010

Um die Bedienung des SB-Modus zu starten, gehen Sie vom Basisfenster Gber das Men( ,,Sonstiges®”.
Dort klicken Sie den Punkt ,Nachkalkulation Selbstbedienungs-Zeiterfassung”.
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ﬁ 037 - BauFaktura - Basisfenster

Kunden/Auftrége Bearbeiten/Kopieren  Funktionen Sonstiges R Einstellungen Hilfe/Info Ende

%. Lr g ” Datensicherung/-Ubertragung (Datentrager) v B
Q?ﬁ g W= ; | e & | H ; i 4
‘( L.: Nachl‘:?lkulation Selbstbedienungs-Zeiterfassung ‘-
—
,r

Der Modus far die Selbstbedienungs-Zeiterfassung der Mitarbeiter wird

Sie kommen in das ,Anmeldefenster“ des SB-Modus. Die Mitarbeiter kdnnen sich hier einloggen und
die Daten eingeben. Nach dem Verlassen der Datenerfassung, gelangt man wieder zurtck in dieses
Fenster und der nachste Mitarbeiter kann sich einloggen und seine Stunden erfassen.
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12. Terminplaner/Aufgabenverwaltung

12.1 Terminplaner

Mit dem integrierten Terminplaner kdnnen Sie lhre geschéftlichen wie auch privaten Termine optimal in
den Programmablauf integrieren.

Im Terminplaner lassen sich mehrere Kalender anlegen, die Sie beliebig ein- und ausblenden kénnen.
Sie kbnnen einzelne Termine anlegen, oder Wiederholungstermine mit beliebig einstellbarem Intervall.
Auch die Erinnerungsfunktion kann fir jeden Termin individuell eingestellt werden.

Zusatzlich haben Sie die Mdglichkeit, sich automatische Wiedervorlagetermine anlegen zu lassen. So
kdnnen Sie z.B. einstellen, dass bei allen Angeboten ein automatischer Termin zur Wiedervorlage - in z.B.
3 Wochen angelegt wird.

Genauso konnen Sie sich automatische Termine flr die Falligkeit von Sicherheitseinbehalten anlegen
lassen.

Auf der Startseite sind die Schaltflachen fur die wichtigen Programmfunktionen zu finden, darunter auch
den Terminplaner und die Aufgaben. Rechts daneben werden lhnen die Termine der nachsten 7 Tage
eingeblendet und darunter die aktuell anstehenden Aufgaben.

& 037 - BauFaktura - Basisfenster - [m] X

Kunden/Auftrage Bearbeiten/Kopieren  Funktionen Sonstiges 3% Einstellungen Hilfe/Info Ende

= Ll Kk nl

g%- Auftrag bearbeiten baUﬁaKTura

=/ software flir handwerk bau

1 Anstehende Termine Offnen mit rechter Maustaste
% I Ausgangsbuch

Datum Zeit Betreff Kalender
10.01.2019 08:00-09:30 Termin Allgemein

F Zahlungen buchen

Mahnwesen (0)

v
@ Terminplaner

.
Vg Aufgaben

Aktuelle Aufgaben
\ Aufgabe Fallig am Zustandig

‘Wichtig! 10.01.2019 Allgemein

rd
g

Huonker Nachrichten

Zuletzt bearbeitete Dokumente

Mit einem Klick auf Terminplaner auf der Startseite oder Uber den MenUpunkt ,Funktion“ -->
Terminplaner

Das Fenster des Terminplaner ist Ubersichtlich aufgebaut. Sie sehen rechts die Termintbersicht und
links den Kalender mit einer 3 Monatsubersicht. Dort kbnnen sie das gewlnschte Datum fir die
Terminanzeige auswahlen.

Unten Links kdnnen sie sich zusatzliche Kalender anzeigen lassen, die Sie sich selbst anlegen kénnen.
Dazu spater mehr.
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313

Terminplaner
Termin(e) ..  Drucken/Vorschau.. Import/Export.. | Kalenderverwaltung  Einstellungen | Hilfe/Info ...
q Januar 2019 » Ansicht: Heute [T]Tag  [§]Arbeitswoche  [F]Woche  [§j Monat Planungsansicht

Mo Di Mi Do Fr Sa So 4 » Mittwoch, 9. Januar 2019
311 2 3 4 5 8
27 a[@]10 1112 13 Aligemein
514 15 16 17 18 19 20 | 9. Januar
421 2223 24 2526 27
528 29 30 3
Februar 2019 0g
Mo Di MiDo Fr Sa So
s 123 1
i4 56780910 09 o
711 12 13 14 15 16 17 |
518 19 20 21 22 23 24 |
925 26 27 28 10 °°I
Marz 2019 ) !
Me Di MiDo Fr Sa So 11 =
s i3 |5 2l
w4 5678910 | )
w1112 13 14 15 16 17
00 [NE
w18 19 20 21 22 23 24 12 %‘ =
w25 26 27 28 29 30 31 ,5‘ s
&
# ] 3
13 “ e =
e =
14 0 ”
|
15 DO| ‘
16 00 ’
17 o |

12.1.1. Die 3-Monats-Ubersicht

Links wird Ihnen ein Kalender mit insg. 3 Monaten angzeigt. dieser dient dazu, das gewuinschte Datum

fur die TerminUbersicht auszuwahlen.

4 Januar 2019 P
Mo Di Mi Do Fr 5a So
31 12 3 4 5 6
=7 g[a]10 111213
314 15 16 17 18 19 20
421 2223 24 35 26 27
s 28 29 30 31

Februar 2019

Mo Di MiDo Fr
5 1
64 5 6 7 8
711 12 13 14 15
a 18 19 20 21 22
925 26 27 28

Marz 2019

Mo Di Mi Do Fr
El 1
w4 56 7 8
111 12 13 14 15
1218 19 20 21 22
1125 26 27 28 29

14

Sa So
& 3
9 10
16 17
23 24

Sa So
2 3
9 10
16 17
23 24
30 A

Um schneller zum gewlinschten Termin zu kommen, kdnnen Sie iber dem Kalender auf den Monat

klicken. Dann wir lhnen die Schnellauswahl mit Januar bis Dezember angezeigt.
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September
Oktober
MNovember
Dezember

Febﬁr

Marz
Apiril
Mai

Genauso konnen Sie oben auf das Jahr klicken. Dann werden Ihnen automatisch 4 Jahre zurlick und 4
Jahre in die Zukunft zur Auswahl angezeigt.

Alternativ kbnnen Sie auch das Mausrad fur die Navigation im Kalender nutzen.
12.1.2. Die Kalender

Links unten zeigt Ihnen das Programm alle angelegten Kalender an. Dort kdnnen Sie die gewlinschten
Kalender ein- und ausgeblendet werden.

Neue Kalender kdnnen in der Kalenderverwaltung angelegt werden.

E Terminplaner
Termin(e) ...  Drucken/Vorschau ...  Import/Export.. | KalendeErwaItung Einstellungen | Hilfe
q Januar 2018 » Ansicht: Heute  [F]Tag Arheltswn(he [F]Woche  [5iM
GIAETAED R ¢ » Dienstag, 9. Januar 2018
L+
11 2 3 4 5 6 F Aligemein
2 810910 11 12 13 14 0
3715 16 17 18 19 20 21
41232 23 24 25 26 27 28
529 30 31 .

Hier haben Sie die Moglichkeit z.B. fur jeden Mitarbeiter oder Bereiche einen eigenen Kalender

anzulegen und einen Kommentar dazu hinterlegen. Ebenso kann der Standardkalender Umbenannt
werden.

Nachdem die Kalender angelegt wurden finden sie diese unten links unter Kalender. Dort kdnnen sie
diese auch markieren um sie in der Kalenderlbersicht anzuzeigen oder auszublenden.
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Terminplaner -
Termin(e) ..  Drucken/Vorschau.. Import/Export.. | Kalenderverwaltung  Einstellungen | Hife/Info...
{ Januar 2018 ¥ Ansicht  Heute [7]Tag  [5]Arbeitswoche  [7]Woche [§iMenat  Planungsansicht
Eh B e b ¢ b Dienstag, 9. Januar 2018
2
1112 345 6 7 Allgemein Mitarbeiter 1 Mitarbeiter 2
28810 111213 14 3. Januar 9. Januar 9. Januar
315 16 17 18 18 20 21
422 23 24 25 26 27 28
529 30 31 )
Februar 2018 08 oo %
Mo Di MiDo Fr 5a So
s 123 4
&5 6 789100 pg
712 13 14 15 16 17 18
819 20 21 22 23 24 25
326 27 28 1o
Marz 2018
Mo Di MiDo Fr Sa So 11 o Y 3
o 123 4 I 3K 2 1< |

w5 6 7 & 910N

n 12 13 14 15 16 17 18

00 =
219 20 21 22 23 24 35 12088 £ = - | 4
1326 27 28 29 30 3 & = & | =
14 g == g |5 =
oo = = | = i
13 O B8 == == 3
& £||§ = | 2
[ Witarbeiter 1 14 00 |
[%) uitarbeiter 2
15
16 00
s =

12.1.3. Die Terminplaner - Ubersicht

Ansicht:  Heute [7]Tag  [B]Arbeitswoche  [F]Woche [FiMonat  Planungsansicht

4 » Dienstag, 9. Januar 2018 R
Aligemein
9. Januar
- 08 ® ~
09 00
10 00
11 % j
12 B8 L
13 i £
2 H
14 %
15 00
V ‘[6 00
17 00 .

Hier werden Ihnen die Termine des ausgewahlten Zeitraumes angezeigt. Oberhalb sehen Sie das
Ansicht-Menu. Dort kdnnen Sie wechseln zwischen ,Heute - das zeigt die Termine des aktuellen Tages
an, oder ,Tag“, was bedeutet, dass ein ausgewahlter Tag im Kalender angezeigt wird. Bei ,Arbeitswoche*”
zeigt das Programm die Termine von Montag bis Freitag an und bei ,Woche* die komplette Woche , also
Montag bis Sonntag. Den ganzen Monat sehen Sie wenn Sie auf ,Monat“ klicken und , Planungsansicht*
zeigt Ihnen die Termine auf einer horizontalen Zeitlinie.

Die Darstellung des Terminplaners kbnnen Sie Uber den Menupunkt , Einstellungen“ auf lhre
Bedurfnisse anpassen. Auf diesen Punkt gehen wir etwas spater in diesem Kapitel ein.
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12.1.4. Arbeiten mit Terminen

Es gibt zwei Moglichkeiten die Funktionen des Terminplaners aufzurufen. Sie kdnnen entweder das
Menu ,Termine“ oben im Fenster benutzen,

Terminplaner ;

Termin(e) ... | Drucken/Vorschau.. Impo

| e NEL | .
R

HELL:E ganztdgiges Ereignis
. bearbeiten

. l8schen
o T - .
4l 21 22 23 24 25 26 27

i

oder mit der rechten Maustaste auf den Terminplaner klicken. Dann 6ffnet sich das hier abgebildete
Kontextmendu.

NeuEr Termin

Neull?? ganztigiges Ereignis

Meuer wiederkehrender Termin

4

Neues wiederkehrendes Ereignis

Heute

WA

Gehe zu Datum...

die néchsten 7 Tage
Hintergrundfarbe...

Drucken...

Bl o #

Druckvorschau...

Import...
Ex

Hier kbnnen Sie dann neue Termine und Wiederholungstermine anlegen, zu einem bestimmten Datum
wechseln, die Hintergrundfarbe des Kalenders andern oder die Druckfunktion benutzen. Zusatzlich
lassen sich hier auch Termine exportieren und importieren.

Neuer Termin:

{7 Unbenannt - Termin - O 4
eichern und schlieBen eichern unter... | 4§ | iederholen... | ¥
Speichern und schlieBen Speich (& |40 Wiederhol ! 3| X

Betreff: || |
Ort: | v| Typ: ||:|Keine v|
Beginn: |10.01.2019 @~ | [10:30 | [ Ganztagiges Ereignis

Ende: |10.01.2013 B~ | [11:00 v

Erinnerung: 15 Minuten | |4bs Anzeigen als: | [l Beschaftiat w
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Im hier abgebildeten Terminfenster kdnnen Sie einen neuen Termin anlegen. Geben Sie zunachst den
Betreff und ggf. den Ort ein.

Daneben kdnnen Sie beim Bedarf noch den Typ des Termines auswahlen. Diese Auswahl steuert die
Farbe, in der der Termin im Terminplaner angezeigt wird.

Darunter sind die Eingabefelder fur den Start und das Ende des Termins. Wenn Sie den Termin als
Ganztégiges Ereignis definieren, werden die Uhrzeiten ausgeblendet.

Unten finden Sie die Einstellungen fur die Erinnerung. Wenn Sie diese aktiviert haben, kdnnen Sie die
Erinnerungszeit und den Ton einstellen.

Rechts davon wahlen Sie die Anzeige aus. Sie kdnnen dort wahlen zwischen ,Beschaftigt”, , Frei“,
»AufBer Haus“ und ,Mit Vorbehalt".

Wenn sie zusatzliche Notizen zum Termin hinterlegen méchten, tragen Sie diese im grofRen Textfeld
ein. Sie kdnnen den Termin zusatzlich als Privat markieren. Diese werden dann beim Drucken nicht
berlcksichtigt.

Oben im Meni finden sie weitere Funktionen und Angaben zum Termin. Mit Speichern und schliefRen
werden die Eingaben gespeichert und das Fenster wird verlassen. Wenn Sie Speichern unter... wahlen,
kdonnen Sie den Termin unter verschiedenen Formaten abspeichern und z.B. in andere Terminplaner
wieder importieren.

Daneben sind die Schaltflachen flr den Druck und die Vorschau platziert. Hier kann der einzelne
Termin ausgedruckt werden. Wenn Sie auf das rote Ausrufezeichen-Symbol klicken wird zum Termin die
Wichtigkeit auf ,hoch” gesetzt. Mit dem blauen Pfeil nach unten setzen Sie die Prioritat auf niedrig. Das
schwarze Kreuz |6scht den Termin wieder.

Wiederholen...

Termine kbnnen auch so angelegt werden, dass sie sich taglich, wochentlich, monatlich oder jahrlich
wiederholen. Klicken Sie dazu den Menupunkt Wiederholen... an. Alternativ kdnnen Sie auch im
KontextmenU den Eintrag Neuer wiederkehrender Termin oder Neues wiederkehrendes Ereignis an
klicken.

Der Unterschied zwischen einem Wiederkehrenden Termin und einem wiederkehrendem Ereignis ist der,
dass das wiederkehrende Ereignis immer als ganztagiges Ereignis angelegt wird.

Terminserie s
Termin
Beginn: m ~ | Ende: Dauer: I@I
Serienmuster
(O Taglich Jede/Alle 1 Woche(n) am:
® Wichentich [ sonntaa [ Mantag [] Dienstag [ Mittwach
O Monatiich Donnerstag [ Freitag [ samstag
O 3zhrlich
Seriendauer
Beginn: [10.01.2019 @+ | @ KeinEnddatum
() Endet nach: 10 5 Terminen
O Endet am: 10.02.2019 B-]
oK Abbruch

Termin: Zunachst kdnnen Sie die Zeiten fur den Beginn und das Ende, sowie die Dauer des Termins
festlegen.

Serienmuster: Hier finden Sie die Eingaben fur die Wiederholung des Termins. Hier wahlen Sie aus, ob
der Termin taglich, wochentlich, monatlich oder jahrlich wiederholt werden soll.
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Taglich:

Serienmuster

(® Taglich @) Jede 1
(O wachentid
() Monatlich
() 3hrlich

+| Tagle)

(") Jeden Wochentag

Die taglichen Einstellungen erlaubt Wiederholungen nach einer bestimmten Anzahl von Tagen oder nur
an Arbeitstagen. Beispiel: Die Eingabe Jede 2 Tage wiederholt den Termin an jedem Ubernachsten Tag.
Wenn Jeden Wochentag an geklickt ist, wird der Termin von Montag bis Freitag wiederholt.

Wochentlich:

Serienmuster

(O Taglich Jede/Alle 1 Woche(n) am:

(®) wichentich [] sonntag ] Montag [] pienstag [ Mittwoch
() Monatlich Donnerstag [ Freitag [] samstag

() 3ahrlich

Bei der wochentlichen Einstellung wird der Termin in bestimmten Wochenabstanden und an angegeben
Tagen wiederholt.

Beispiel: Die Eingabe Jede 1 Woche und die Auswahl Donnerstag wiederholt den Termin in jede
Woche am Donnerstag.

Monatlich:

Serienmuster

O Tagich | @ Tag 10 2| vonjedem (1 3] Monat(e)

() wachentlich e

— THocnEntt 'O am ersten ~ | Donnerstag  ~ | vonjedem |1 |5 Monat{e)
(® Monatlich

() 2ahrlich

Die monatliche Einstellung wiederholt Termine an bestimmten Tagen und in bestimmten monatlichen
Abstanden, oder an bestimmten Wochentagen im angegebenen Monats-Intervall.

Beispiel: Die Eingabe Tag 10 von jedem 1 Monat wiederholt den Termin immer am Tag 10 jedes
Monats.

Jahrlich:

Serienmuster

O Tagich | @ Jedefale | Januar v 10 3
() wachentich
(") Monatiich
(® 1zhrlich

Cl.ﬂ'.m ersten v Dannerstag A von Januar V

Die jahrliche Einstellung wiederholt Termine in jahrlichen Abstdnden.

Beispiel: die Eingabe Jede/Alle Januar und die Auswahl 10 wiederholt den Termin an jedem 21. Januar.

Seriendauer:
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Seriendauer
Beginn: 10,01.2019 [~ | @ KeinEnddatum
() Endet nach: n |5 Terminen
O Endet am: 10.02.2019 B- |

Bei der Seriendauer geben Sie an, wann die Serie starten soll und wann sie endet. Wenn Sie z.B. Kein
Enddatum auswahlen, wird der Termin unendlich oft wiederholt.

‘A 1Erinnerung = X
j Termin
Startzeit: 10.01.2019 10:00
Betreff Fallig seit
Termin 17 Minuten dberfallig
Alle schliefien Element 6ffnen Schiiefen

Klicken Sie auf "Erneut erinnern” um spaterwieder erinnert zu werden:
e ]

Wenn Sie die Erinnerungsfunktion fir einen Termin eingestellt haben, erscheint automatisch ein Fenster,
wenn die eingestellte Zeit vor dem Termin erreicht wurde. Sie sehen in diesem Fenster alle anstehenden
Erinnerungen. Hier kdnnen Sie dann die Erinnerungen schlieBen oder sich erneut erinnern lassen.

12.1.5. Meniileiste/Einstellungen
Nun gehen wir noch auf die Menuleiste im Terminplaner- Hauptfenster ein.

Auf den Menupunkt ,Termine“ sind wir bereits eingegangen.

Drucken/Vorschau

Der Menipunkt ,,Drucken/Vorschau ermoglicht den Ausdruck und die Vorschau Ihrer Termine.

Hier bekommen Sie mehrere Auswahlmaglichkeiten.

Im Detail Stil sieht die Darstellung so aus:
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‘ Donnerstag, 10. Januar 2019 |
10:00 - 1200 Termin
‘ Freitag, 11. Januar 2019 |
12:20 - 12:00 Test
Test
‘ Montag, 14. Januar 2019 |
10:30 - 14:00 Test2

Im monatlichem Stil folgendermafen:

Januar 2019 Februar 2019
Mo Di MiDoFr S So Mo i MiDoFr &
sf 123456 9 T3
78 510111213 & 45 67 8 510
Januar - Februar 2019 141816 1718 15 20 A 1112 13 14 15 16 17
21222324252627 §18 1920212223 4
28 25 30 31 2528 27 28
Montag Dienstag Mittwo ch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag 3
7.Januar 8 ) 10 1 12 13 w
= 10:00 Termin 12:30 Test i
E]
14 15 16 17 18 19 20 I 4
:! 10:30 Test2
S
s
b3
21 2 23 24 25 26 27 F )
2
~
N
28 29 30 31 1. Februar 2 3
o
=
B
2
F]
&
4 5 6 7 8 9 10 kS
o
g
E
-
P W Y VW
- - ——

Im wochentlichem Stil folgendermafien:
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Januar 7 - Januar 13 2019 ’

7 Montag 8 Dimsiag

3 Withwoct 0 Domersie >

1 Freimg 13 Samaag

R
A

Und im taglichem Stil folgendermafen:

Donnerstag, 10. Januar 2019 2

7%)

0% BT

T T a PR WL Yo gt

i

Hier werden dann mehrere Seiten erzeigt, sollten Sie im Druckfenster mehrere Tage vorausgewahlt
haben.

Druckbereich

Druckbereich

Start: |Dn:unnerstag. 10, Januar 2019 D*|
Ende: | Montag , 14, Januar 2019 D*|

[ ] Details privater Termine verbergen
[ ] Drucke ausgewahlten Kalender

Hier gibt es noch die Felder ,Details privater Termin“ verbergen: hier kdbnnen Sie beim Druck die Details
der als ,privat” gekennzeichneten Termine ausblenden.

Das Feld ,,Drucke ausgewéhliten Kalender“ druckt bei Markierung nur den vorher ausgewahlten
Kalender.
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Import/Export
Hier haben Sie die Mdéglichkeit Termine zu import- oder exportieren.

Der Export erfolgt im XML Format.

Kalenderverwaltung

Hier haben Sie die Moglichkeit z.B. fur jeden Mitarbeiter oder Bereiche einen eigenen Kalender
anzulegen und einen Kommentar dazu hinterlegen. Ebenso kann der Standardkalender Umbenannt
werden. Dieses Thema haben wir bereits in Kapitel 12.1.2 erklart.

Einstellungen

m Anzeige-Einstellungen X

Arbeitszeiten

Startzeit joa: 0| - Endzeit 17:00 -

Aligemeines

Zeiteinteilung: 30 Minuten ™ Wochennummern: An ~
Aktualisierungs-intervall (bei Netzwerkbetrieb): Nig ¥

Maximale Anzahl gleichzeitig angezeiter Kalender: 6 Kalender e

Erinnerung

Erinnerung aktivieren Erinnerungszeit 15 Minuten w

0 Zurlcksetzen oK Abbrechen

In den Einstellungen haben Sie unter ,Arbeitszeiten” die Option den Tagesbeginn und Ende anzupassen.

Unter ,Allgemeines“ kdnnen Sie die Zeiteinteilung des Kalenders, die Wochennummern
(Kalenderwochen), Aktualisierungsintervall und die maximale Anzahl der gleichzeitig anzuzeigenden
Kalender anpassen.

Unter ,Erinnerung” kdnnen Sie sich einstellen ob und wann Sie an lhre Termine erinnert werden wollen.

Unter ,Hilfe/Info“ gibt es noch eine kleine Hilfestellung zum Kalender.

12.2 Aufgaben

Hier kbnnen Sie die zu erledigenden Aufgaben hinterlegen und anzeigen lassen. Beim Anlegen haben
Sie die Auswahl, eine Aufgabe fur alle Mitarbeiter anzulegen, oder nur flr einen speziellen Mitarbeiter.
Die Aufgabenverwaltung greift dabei auf die Benutzerverwaltung von Baufaktura zuruck. Sie kénnen
damit auch eine Aufgabe fur einen Kollegen anlegen, die dann nur bei diesem angezeigt wird.

Im Basisfenster finden Sie die Aufgaben.
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Ausgangsbuch

W‘\M
=1+ Auftrag béarbeiten R
= ;

Zahlungen buchen

Mahnwesen (0)

Terminplaner

Aufgaben

Lk

Alternativ kdnnen Sie die Aufgabenverwaltung auch Uber den MenUpunkt “Funktionen“ aufrufen.

Ebenfalls auf der Basisseite finden Sie alle nicht erledigten Aufgaben die direkt beim Start von
Baufaktura angezeigt werden.

baufakTu

software fiir handwerk|bau

Anstehende Termine Offnen mit rechter Maustaste O
| Datum Zet Betreff Kalender
10.01.2019 10:00-12:00 Termin Allgemein
.11.[}1_2019 12:30-13:00 Test Allgemein
14.01.2019 10:30-14:00 Test2 Allgéme\n

Aktuelle Aufgaben

 Aufgabe Fallig am Zustandig
Wichtig! 10.01.2019 Allgemein

12.2.1. Aufgabe erstellen
Eine neue Aufgabe erstellen Sie in dem Sie den Button ,Neu“ klicken.

Es erscheint folgendes Fenster:
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¥ Aufgabe x
Aufgabe: ||

Fallig am: |10.01.2019 8- Status: | Nicht begonnen - Zustandig: | Aligemein -
Notizen:

e Vorschau Drucken Ok Abbrechen

Im Textfeld ,Aufgabe“ tragen Sie die Kurzbezeichnung der Aufgabe ein. Darunter wahlen Sie bei ,Féallig
am*“ das Datum aus, bis wann die Aufgabe erledigt sein soll. Wird dieses Datum Uberschritten, erscheint
die Aufgabe in der Ubersichtstabelle der Aufgabenverwaltung in roter Schrift. Beim ,Status“ kdnnen Sie
den aktuellen Bearbeitungsstatus setzen. Sie haben hier die Auswahl zwischen ,Nicht begonnen®, ,In
Bearbeitung” und ,Erledigt”. Rechts davon geben Sie die ,Zusténdigkeit an. Es gibt hier die Angabe
LJAllgemein®. Das sind Aufgaben, die alle Benutzer betreffen. Wenn Sie in Baufaktura Benutzer angelegt
haben, erscheinen diese hier in der Auswahl un Sie kdnnen dann fur bestimmte Benutzer der Software
Aufgaben anlegen, die dann nur bei diesem angezeigt werden.

Im Feld ,Notizen“ kdnnen Sie eine zusatzliche Beschreibung fur die Aufgabe eintragen, falls dies
erforderlich ist.

Die Schaltflachen

Im unteren Bereich finden Sie die Schaltflachen fur die ,Vorschau“ und das ,Drucken” der Aufgabe. Mit
dem Button ,0k*“ wird die Eingabe gespeichert und das Fenster verlassen. Mit ,Abbrechen verlassen Sie
das Fenster ohne die Anderung zu speichern.

12.2.2. Aufgabenverwaltung

Mit einem Klick auf ,Aufgaben” im Basismeni kommen Sie in die ,Aufgabenverwaltung”.
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¥ Aufgabenverwaltung X
9 f ™

[ Erledigte ausblenden Zustandigkeit: | Allgemein ~ w3

ID  Aufgabe Status Fallig am Zustandig

19... | Wichtig! Nicht begon... | 10.01.2019 R

19... [test Micht begon 10.01.2019 Allgemein

In diesem Fenster sehen Sie alle Aufgaben die Sie angelegt haben in Tabellenform dargestellt. Dabei
kdnnen Sie allgemeine Aufgaben anlegen, oder auch Aufgaben fir bestimmte Benutzer. Zu jeder
Aufgabe kdénnen Sie einen Status angeben. Hier gibt es die Auswahl zwischen , Nicht begonnen*,

»In Bearbeitung“ und ,Erledigt”. Zusatzlich kann zu jeder Aufgabe das Falligkeitsdatum und die
Zustandigkeit angegeben werden.

Uber der Tabelle sehen Sie die Option ,Erledigte ausblenden“. wenn Sie diese Option markieren, werden
Ihnen die als erledigt gekennzeichneten Aufgaben nicht mehr in der Tabelle angezeigt. Rechts davon
befindet sich die Auswahl der Zustandigkeit. Grundsatzlich gibt es die Zustandigkeit ,AllIgemein“. Diese
Aufgaben werden allen Benutzern angezeigt. Wenn Sie zusatzlich in Baufaktura Bearbeiter hinterlegt
haben, erscheinen diese hier zur Auswahl. Dann kénnen Sie sich die Aufgaben dieser Benutzer anzeigen
lassen.

In der Tabelle werden lhnen wie oben beschrieben, die Aufgaben entsprechend der ausgewahlten
Zustandigkeit angezeigt. Wenn eine Aufgabe das Falligkeitsdatum Uberschritten hat, erscheint diese in
roter Schrift.

Unterhalb der Tabelle befinden sich die Schaltflachen fur die Aufgaben. Mit ,Neu...“ kbnnen Sie eine
neue Aufgabe anlegen, mit ,Bearbeiten...“ kdbnnen Sie eine vorhandene Aufgabe andern (z.B. erganzen
oder den Status setzen) und mit ,Léschen” wird die ausgewahlte Aufgabe geldscht.
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13. Bauzeit Pro

Bauzeiten- und Projektplaner

Eine gute Ablaufplanung ist das erste wichtige Element, um Projekte zum Erfolg zu fihren. Wenn
mehrere Projekte parallel bearbeitet werden, ist es vor allem wichtig, ein zielgerichtetes Zeitmanagement
zu betreiben. Neben den Kosten und der Ressourcenauslastung, stehen der zeitliche Ablauf und die
Projekttermine im Vordergrund.

Mit Bauzeit Pro erstellen Sie Ihre Terminplane einfach als Balkendiagramm und haben somit immer den
Uberblick, welche Baustelle wie weit fortgeschritten ist und wann welche Ressourcen wieder fiir weitere
Projekte verflgbar sind.

13.1 Startfenster

BauZeit Pro ist ein Modul zur Erstellung und Verwaltung von Bauzeiten- und Projektplanen. Die
Projektplanung erfolgt in einem interaktiven Gantt-Diagramm und bietet zusatzlich die Méglichkeit, eine
Ressourcenplanung durchzufuhren.

[=] BauZeit Pro - Startfenster
Projektiibergreifende Einstellungen = Musterplan-Verwaltung  Service = Hilfe / Infos = Programm beenden

Projektplan: = neu.. » 7= &ffnen  [F] kopieren [} I5schen i Suche: Suche starten

Projekt Projekt-Mr. Anlegedatum  Kommentar Anzeigen

1’! ¢ nb * DnuranzuzeigendeF'rojekteauﬂisten f;

I Status: angezeigte Projekte: nicht angezeigte Projekte: 0 Version: 1.0.12

Sie sehen hier abgebildet das Startfenster von Bauzeit Pro. Hier werden alle angelegten Bauzeiten- und
Projektplane angezeigt. AuRerdem gelangen Sie von hier aus in die projektibergreifenden Eingaben flr
die Arbeitszeit und die allgemeinen Ressourcen.

Sie sehen hier abgebildet das Startfenster von BauZeit Pro. Hier werden alle angelegten Bauzeiten- und
Projektplane angezeigt. AuSierdem gelangen Sie von hier aus in die projektibergreifenden Eingaben fur
die Arbeitszeit und die allgemeinen Ressourcen

Projektibergreifende Einstellungen
Das was hier eingegeben wird, gilt immer als Vorgabe flur neue Projekte.

Arbeitszeiten, Feiertage, Ferien...
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Mit diesem MenuUpunkt 6ffnen Sie die Einstellungen fur die Arbeitszeiten, die Feiertage, sowie eventuelle
Betriebsferien. Anhand der eingetragenen Arbeitszeiten errechnet das Programm die Dauer einer
Aufgabe automatisch aus.

Ressourcen (Mitarbeiter / Gerate)

Sie kdnnen flr die Ressourcenplanung auch Mitarbeiter und Gerate anlegen und einer Aufgabe
zuweisen. Damit kann dann automatisch eine Ressourcenplanung durchgeflhrt werden bei der Sie
erkennen, wann welcher Mitarbeiter oder die Gerate verplant sind.

Musterplan-Verwaltung

Mit der Musterplan-Verwaltung kdnnen Sie sich Musterplane anlegen, die Sie dann immer als Vorlage flur
neue Projekte verwenden kénnen.

Erste Schritte

Dieser MenuUpunkt blendet ein Informationsfenster ein, in dem erklart wird, welche Schritte beim ersten
Arbeiten mit dem Modul notwendig sind.

Das Projektplan-Menii

Neu
Neuer Projektplan: Dies erzeugt einen neuen, leeren Projektplan.

Neu aus Mustervorlage: Wahlen Sie aus bestehenden Muster-Projektplanen einen aus und schon
Ubernimmt das Programm die Daten in Ihren neuen Plan.

Offnen

Um einen Projektplan zu 6ffnen, klicken Sie diesen in der Tabelle an und dann auf diesen Menupunkt.

Kopieren
Hiermit kdnnen Sie den Inhalt eines bestehenden Projektplans in einen neuen Projektplan Ubertragen.

Loschen

Wenn Sie einen Plan I6schen mdchten, klicken Sie diesen in der Tabelle an und gehen dann auf I6schen.
Bitte beachten Sie aber, dass diese Funktion nicht mehr riickgangig gemacht werden kann.

Suche

Sie koénnen in der Liste der Projekte mit dieser Suchfunktion ganz einfach nach angelegten
Projektplanen suchen. Dazu tragen Sie den Suchbegriff ins Textfeld ein und klicken dann anschliefend
auf die Schaltflache Suche starten. Damit startet die Suche und zeigt Ihnen den ersten gefundenen Plan
an. Ist dies noch nicht der gesuchte, klicken Sie einfach auf weitersuchen. Dann springt die Suche zum
nachsten Projekt, was mit dem Suchbegriff Ubereinstimmt. Dies kann so lange gemacht werden bis die
Meldung vom Programm erscheint, dass keine weiteren Ergebnisse zur Suche vorliegen.

Die Projektplan-Tabelle

In der Tabelle werden alle gespeicherten Projektplédne angezeigt. Wenn Sie Anderungen vornehmen
mochten, Klicken Sie in die entsprechende Zelle und tragen einfach den neuen Wert ein. Die einzige
Spalte, in der keine Anderungen maoglich sind, ist das ,Anlegedatum®. Dieses wird vom Programm
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automatisch ausgefullt.

In der Spalte ,Anzeigen” kdnnen Sie auch Projekte, die Sie nicht so oft benétigen ausblenden. Dazu
muss allerdings unter der Tabelle die Option ,nur anzuzeigende Projekte auflisten” aktiviert sein und
gegebenenfalls mussen Sie daneben noch auf die ,aktualisieren“-Schaltflache klicken.

Mit den Pfeiltasten unterhalb der Tabelle kdnnen Sie die Reihenfolge der angezeigten Projekte
festlegen. Klicken Sie dazu die Zeile an, die Sie verschieben moéchten und klicken Sie danach auf die
entsprechende Pfeiltaste.

Die Status-Leiste

In der Statusleiste zeigt das Programm die Anzahl der angezeigten und nicht angezeigten Projekte
an. AuRerdem wird hier der Projekt-Key des aktuell ausgewahlten Projekts und die Softwareversion
angezeigt.

13.2 Arbeitszeiten / Feiertage / Ferien

Die Einstellungen fur die Arbeitszeiten, Feiertage und Betriebsurlaub ist eine der wichtigsten
Einstellungen in diesem Modul. Auf Grundlage dieser Einstellungen berechnet das Modul automatisch
das Ende einer Aufgabe.

Uber das Startfenster gelangen Sie in die projektiibergreifenden Kalender-Einstellungen. Diese
Einstellungen werden dann in jeden neuen Projektplan als ,Vorlage* Gbernommen. Im Projektplan selber
kénnen Sie dann den Projekt-Kalender aufrufen. Diese Eingaben sind projektbezogen und gelten nur fir
diesen einen Projektplan.

Damit die Berechnung der Aufgaben zuverlassig funktioniert, missen Sie hier folgende Einstellungen
vornehmen:

BauZeit Pro - Arbeitszeiten / Feiertage / Ferien (Projektibergr...

Arbeitstage | Arbeitszeiten | Urlaub / Feiertage
Arbeitstage Tagliche Arbeitszeit Montag

Mantag Start-Zeit Ende-Zeit
Dienstag 08:00 12:00

Mittwoch 13:00 17:00

Donnerstag
Freitag

Samstag

OO K K E

Sonntag

Hilfe [F1] Abbrechen oK

Arbeitstage

Links sehen Sie die Wochentage. Alle aktiven Arbeitstage sind mit einem Haken gekennzeichnet. In
unserem Beispiel also Montag bis Freitag. MOchten Sie den Samstag auch als Arbeitstag festlegen,
aktivieren Sie das Hakchen links daneben.

Tagliche Arbeitszeit
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Der aktuell ausgewahlte Arbeitstag ist grau markiert - in unserem Beispiel der Montag. Auf der rechten
Seite kann nun die allgemeine Arbeitszeit fur diesen Tag eingegeben werden. Sie kénnen flr jeden Tag
bis zu vier Start- und Ende-Zeiten eingeben.

13.3 Urlaub / Feiertage

BauZeit Pro - Arbeitszeiten / Feiertage / Ferien (Projektlibergr...

Arbeitstage | Arbeitszeiten | Urlaub [ Feiertage:

Urlaubs- und Feiertage direkt im Kalender anklicken.
Erneutes anklicken entfernt das Datum wieder aus der Liste.

‘ Oktober 2015 8 [il=am

Mo Di Mi Do Fr Sa Se k

25 20 30 § # 3 4 01.05.2015

5 6. 7 8 990

12[13]14 15 16 17 18 192102015

19 20 21 22 23 24 25 |25.12.2015

e Wl e g 26.12.2015
[ Heute: 12.10.2015

Hilfe [F1] Abbrechen oK

In dieser Registerkarte legen Sie arbeitsfreie Tage fest. Automatisch ist hier der 1. Januar, 1. Mai, 25.
und 26. Dezember hinterlegt. Weitere Ausnahmen mussen Sie im Kalender manuell auswahlen. Dies
sind zum Beispiel alle Feiertage in Threm Bundesland, sowie eventuelle Betriebsferien.

Um einen arbeitsfreien Tag hinzuzufugen, wahlen Sie einfach den Monat aus und klicken Sie das Datum
an. Dieses wird dann Fett dargestellt und Sie sehen sofort, welche Tage als arbeitsfrei gekennzeichnet
sind. Mochten Sie den Tag wieder als Arbeitstag festlegen, klicken Sie einfach erneut auf das Datum. Zur
besseren Ubersicht sind nochmal alle arbeitsfreien Tage in der Tabelle rechts daneben aufgefiihrt.

13.4 Ressourcenverwaltung / projektiibergreifend

In der Ressourcenverwaltung hinterlegen Sie lhre betrieblichen Ressourcen. Die kdbnnen einzelne
Mitarbeiter oder auch Teams sein. Zusatzlich lassen sich hier auch die Gerate oder sonstige Ressourcen
hinterlegen.
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BauZeit Pro - Ressourcenverwaltung (projekitbergreifend)

| Ressource:  =f= neu 3 laschen

Ressource Bezeichnung | Typ | Bemerkung
Eruno Fix | Mensch
Hans Kunz Mensch
Florian Schwarz | Mensch
Bagger _Geréit
LKW 7510 | Gerat
Baukran | Mensch
Muldenkipper Mensch
Achim Luippold Mensch
Torsten Gillmeister | Mensch
¥ |Radlader Gerat
L Hilfe [F1] Abbrechen oK

Alle Ressourcen, die Sie in dieser Tabelle erfasst haben, werden beim Anlegen eines neuen Projektplans
automatisch in diesen iUbernommen. Dort kann dann zu jeder Aufgabe die dazu bendétigten Ressourcen
ausgewahlt werden. Damit kann dann automatisch eine Ressourcenplanung durchgefihrt werden bei
der Sie erkennen, wann welcher Mitarbeiter, bzw. Team oder die Gerate verplant sind.

Das Ressourcen-Menli
Neu

Hiermit legen Sie eine neue Zeile in der Ressourcen-Tabelle an. In die erste Spalte tragen Sie die
Bezeichnung der Ressource ein. Daneben wahlen sie aus, um welchen Typ es sich handelt. Sie haben
hier die Auswahl zwischen ,Mensch*, ,Gerat“ oder ,Sonstiges“. Rechts davon kdnnen Sie noch eine
Bemerkung zur Ressource eingeben.

Léschen

Uber diesen Menipunkt kénnen Sie eine bereits hinterlegte Ressource wieder ldschen.

Tabelle und Schaltflachen

In der Tabelle sind alle Ressourcen aufgefiihrt. Wenn Sie Anderungen vornehmen méchten, klicken Sie
in die entsprechende Zelle und tragen einfach den neuen Wert ein.

Mit den Pfeiltasten unterhalb der Tabelle kdnnen Sie die Reihenfolge der Ressourcen festlegen. Klicken
Sie dazu die Zeile an, die Sie verschieben mdéchten und danach auf die entsprechende Pfeiltaste.

13.5 Der Projektplan

Hier abgebildet sehen Sie das Hauptfenster des Projektplans. Es beinhaltet das Diagramm der Aufgaben
und Gruppen, sowie die Registerkarte fur das Ressourcen-Diagramm. In den Registerkarten Aufgaben,
Ressourcen und Gruppen sind diese jeweils tabellarisch dargestellt und kdnnen auch dort bearbeitet
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werden.

=} BauZeit Pro - Neubau Wohnhaus Gartenstrasse 1 = =
Projektplan..  [[1|Projekt-Kalender  Drucken.. @ Hilfe [F1]  Fenster schlieBen

Bauzsitenplan Diagramm | Ressourcen Diagramm | Aufgaben | Ressourcen | Gruppen

== Aufgabe: 4 neu  bearbeiten X loschen wwGruppe: = neu  / bearbeiten X Léschen

Oktober 2015
W40

£
Text |* | Star-Dawum | StartZeit | EiiS

Projektplan...

Speichern
Mit diesem Menupunkt kann der aktuelle Projektplan zwischengespeichert werden.

Als Musterplan speichern

Wenn Sie den aktuellen Plan als Mustervorlage abspeichern mdchten, damit Sie ihn jederzeit wieder
als Vorlage fir einen neuen Projektplan nehmen kénnen, klicken Sie hier. Das Programm wechselt dann
automatisch in den Modus der Musterplan-Verwaltung.

Exportieren

Mit dieser Funktion haben Sie die Méglichkeit, den aktuellen Projektplan als XML-Datei zu exportieren,
damit sie ihn z.B. an einem anderen PC wieder importieren kdnnen.

Importieren

Einen exportierten Projektplan kdnnen Sie auch wieder importieren. Bitte beachten Sie aber, dass alle
bereits bestehenden Daten geléscht werden.

Eigenschaften

Dieser Menupunkt 6ffnet das Fenster der Projekteigenschaften, in dem Sie die Projektbezeichnung,
Nummer und Kommentar verandern kbnnen.

Projekt-Kalender
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Dieser Menupunkt 6ffnet den aktuellen Kalender. Wenn ein neues Projekt angelegt wird, werden
automatisch alle projektubergreifenden Kalendereinstellungen Gbernommen. Sie kdnnen aber fur jedes
Projekt die Kalendereinstellungen individuell verandern. Diese Anderungen gelten dann nur fiir den
aktuellen Projektplan.

Drucken...

Seiten-Einstellungen

Dieser MenUpunkt 6ffnet ein Dialogfenster in dem Sie die Papiergrofle, die Ausrichtung des
Druckes und die Rander einstellen kdnnen.

Druckvorschau / Drucken

Bei anklicken der Vorschau bzw. Drucken erscheint das Fenster der Druckoptionen. Hier haben

Sie zunachst die Auswahl zwischen zwei Optionen. ,Einzelne Seite (sichtbarer Bereich)“ bedeutet,

dass das aktuell sichtbare Diagramm auf eine Seite gedruckt wird. Die Einstellung der Gréf3e erfolgt
dabei automatisch vom Programm. Bei ,Mehrere Seiten“ wird das Diagramm eventuell aufgeteilt.
Damit zwischen Ausdrucken auf den Blattern kein Rand entsteht, kdnnen Sie angeben, um wie viele
Pixel sich die Ausdrucke Uberlappen sollen. Die Uberlappten Tabellenteile kdnnen dann muihelos
zusammengeklebt werden. Zuséatzlich haben Sie die Auswahl, ob die Datentabelle selbst auch gedruckt
werden soll oder nicht.

Bauzeitenplan-Diagramm:

=] BauZeit Pro - Neubau Wohnhaus Gartenstrasse 1 - O
Projektplan... [T Projekt-Kalender ~ Drucken.. ) Hilfe [F1]  Fenster schlieBen

Bauzsitenplan Diagramm | Ressourcen Diagramm | Aufgaben | Ressourcen | Gruppen

P Aufgabe: b neu  / bearbeiten X laschen v Gruppe 4-neu  / bearbeiten X Loschen
Oktober 2015 Noj
v 47 e v g
Test I+ |SmrDaum | smrzeit |iF S= iSo 5 50
= Kolonne Aushu.. 13102015 0800 | i Kolorne Aushub Fundament - :
‘- Fundamentau.. '@ 13102015 | 08:00 ! ' [ Fundament ausheben (Raupes Bagger, Gregar Schulz) | i
=l Kolonne Schal 19.102015 0800 ; [ ; —_— %Ku\unne Schalungen : ‘
Bodenplatie i 19.102015 ; 08:00 ! :::j iEudanp\ahe emschaéen (F;ranz:Muuar. }—iarben ai
| Kolonne Betoni... 23.102015 | 08:00 ! (. W, e § Kolote
- Bodenplatte gi.. 23102015 08:00 | ' [ Bodenplate sidten :
»| - Kellerwande st 26102015  08:00 ol g éiKellarwé.:ndesl Ile
Kellerdecke 29102015 | 08:00 ! C [ Kellerde]
] ] 1
Kolonne Wande . ! [
IR L e T A e umn fmm e o AR S S SR s e -.ﬂ'\.AE.')L\..'V- P PRSP T ST M T s - erY 1 A rS

In der Registerkarte des Bauzeitenplan-Diagramms finden Sie links die Tabelle mit den Gruppen und
Aufgaben. Hier kdnnen Sie direkt Anderungen vornehmen. Rechts davon das Gantt-Diagramm, das lhnen
diese Daten aus der Tabelle in einem zeitlichen Ablaufdiagramm grafisch darstellt. Zwei gestrichelte
blaue Linien markieren den Beginn und das Ende des Projektplans. Die rot gestrichelte Linie zeigt das
aktuelle Datum an.

Uber der Tabelle gibt es das Aufgaben-Menii. Hier kénnen Sie direkt im Diagramm eine neue Aufgabe
anlegen, eine Aufgabe bearbeiten oder I6schen. Rechts davon ist das Gruppen-MenU. Auch hier kdnnen
Sie eine neue Gruppe anlegen, eine bestehende Gruppe bearbeiten oder 16schen.

Bitte beachten Sie: Wenn Sie eine Aufgabe oder Gruppe bearbeiten oder I6schen méchten, missen Sie
diese markieren indem Sie rechts im Diagramm auf den Balken, bzw. die geschweifte Klammer klicken.
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Ressourcen-Diagramm:

=] BauZeit Pro - Neubau Wohnhaus Gartenstrasse 1 S
Projektplan...  [i7] Projekt-Kalender  Drucken.. @ Hilfe [F1]  Fenster schlieBen

Bauzsitenplan Diagramm || Ressourcen Diagramm | Aufgaben | Ressourcen | Gruppen

No|

Ressource | Rolle |* | san So
Betonmaschine
= Franz Miiller 191 !
| Bodenplatte si 191 [ Bodeanplatie sinschalen (Franz Muller, Herbert Mai
L. Kellerdecke 291 | i [ Kellerde
= Gregor Schulz 131 — :
L. Fundament au @ 131 1 Fundament ausheben (Rauper Bagger, Gregor Schislz) - 100
2 Herberi Maier 191 H H ——
*.. Bodenplatie ei 191 | [ ‘Bodanplatte einschalen (Franz Muller, Herbert Mai
Hilli gross | | |
=/ LKW 24 Tonner 26.1 H H —
L Kellerwande st 26.1 H i [ Kellerwnde stalle
= Raupen Bagger 131 (— i
.. Fundament au @ 131 1 Fundamentausheben (Raupen Bagber. Gregor Schilz) - 100%

Das Ressourcen-Diagramm gibt Auskunft Gber die Auslastung der Mitarbeiter und Gerate. Dabei wird das
Ressourcen-Diagramm automatisch auf Grundlage des Projektplans erstellt.

Im Bauzeitenplan kbnnen zu jeder Aufgabe die dazu bendtigten Ressourcen zugewiesen werden. Das
Ressourcen-Diagramm zeigt dann die einzelnen Ressourcen an und darunter alle Aufgaben, bei denen
diese Ressource eingesetzt wird. Damit haben Sie eine Ubersicht, welche Ressource wann eingesetzt /
geplant ist.

Aufgaben:

In der Registerkarte Aufgaben finden Sie alle Aufgaben in Tabellenform.

=] BauZeit Pro - Neubau Wohnhaus Gartenstrasse 1 - B
Projektplan.. [T} Projekt-Kalender  Drucken.. ) Hilfe [F1]  Fenster schlieBen

Bauzeitenplan Diagramm | Resscurcen Diagramm = Aufgaben | Ressourcen Gruppen_

+ Neue Aufgsbe / Aufgabe bearbeiten X Aufgabe Ioschen

Aufgabe Start-Datum Ende-Datum Dauer %erledigt Beschreibung
» T > 1020150800 [16.10201517:00 4 o

Bodenplate einschalen 191020150800 |221020151700 |4d 0

Bodenplate gieien |23.10201508:00 [23.10201517.00 |1 0|

Kellerwande stellen 261020150800 |28.10.201517.00 |3d 0

Kellerdecke |20.10201508:00 30102015 17.00 |2d 0|

Uber diesen Meniipunkt gelangen Sie ins Erfassungsfenster der Aufgaben und kénnen eine neue
Aufgabe anlegen.

Aufgabe bearbeiten

Markieren Sie zunachst die Aufgabe, die Sie andern moéchten und klicken Sie dann auf diesen
MenUpunkt. Danach 6ffnet sich das Erfassungsfenster der Aufgabe und Sie kdnnen die Anderungen
vornehmen.

Ressourcen:

Diese Registerkarte beinhaltet alle Ressourcen des aktuellen Projektplans. Diese Ressourcen kénnen fur
jeden Plan separat angelegt und angepasst werden.

Beim Anlegen eines neuen Plans werden automatisch zunachst die projektibergreifenden Ressourcen
in den aktuellen Plan geholt. Wenn das Programm als Zubehérmodul zu Baufaktura eingesetzt

wird, kdbnnen zusatzlich auch Mitarbeiter und Gerate aus der Nachkalkulation in die aktuelle
Ressourcentabelle geholt werden.
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=] BauZeit Pro - Neubau Wohnhaus Gartenstrasse 1 =EL
Projektplan...  [i]Projekt-Kalender  Drucken.. @) Hilfe [F1]  Fenster schlicBen

|| Bauzeitenplan Diagramm | Ressourcen Diagramm | Aufgaben = Ressourcen | Gruppen

+ Meue Ressource 3¢ Ressource lschen 4 Ressourcen importieren
Ressource Typ Beschreibung

¥l

Raupen Bagger v|

v|Lkwae

LKW 24 Tonner |Gerat
Hilti gross |Gar'zit V_iHMgro
Bastonmaschine |cerst ~| Betonm

A it e i L o R R BT AR e i L A e e e e A8 e S, i TR AL 8 A R SR o A S SR LA, S e, A et

Neue Ressource

Damit legen Sie eine neue Tabellenzeile an und kénnen dort in der Spalte Ressource den Namen
hinterlegen und in der Spalte Typ wahlen Sie aus, ob es sich bei der Ressource um einen Mensch, ein
Gerat oder um eine ,Sonstige” Ressource handelt. In der Spalte Beschreibung kann ein kurzer Beschrieb
zur Ressource hinterlegt werden.

Ressourcen importieren

Hiermit lassen sich Ressourcen manuell aus dem projektubergreifenden Teil importieren, oder
Sie kbnnen aus der Nachkalkulation von Baufaktura Mitarbeiter und/oder Geréate in den aktuellen
Projektplan Ubernehmen.

Gruppen:

In dieser Registerkarte finden Sie alle Gruppen vom aktuellen Projektplan.

=} BauZeit Pro - Neubau Wohnhaus Gartenstrasse 1 =
Projektplan... m Projekt-Kalender Drucken.. 4 Hilfe [F1]  Fenster schlieBen
|| Bauzsitenplan Diagramm | Ressourcen Diagramm | Aufgaben | Ressourcen | Gruppen

< Meue Gruppe Gruppe bearbeiten 3 Gruppe I6schen

Gruppe Start-Datum Ende-Datum Dauer Beschreibung
» | Kolonne Aushub Fundament 311299992350 [ '
Kolonne Schalungen 31129998 2350
ké\onneWa:nde mal‘.lem 31 12.9999.‘ 23 5‘9 |
Neue Gruppe

Hiermit konnen Sie eine neue Gruppe im Projektplan anlegen.

Gruppe bearbeiten

Markieren Sie die Gruppe in der Tabelle und klicken Sie dann auf diesen MenuUpunkt. Es 6ffnet sich
dann das Erfassungsfenster der Gruppe und Sie kénnen dort die Anderungen vornehmen.

Gruppe loéschen
Hiermit wird die aktuell markierte Gruppe geldscht.

Bitte beachten Sie: Das Léschen einer Gruppe I6scht automatisch auch alle Aufgaben, die in
dieser Gruppe enthalten sind!

baufaktura



Kapitel 14 - huonker Zeiterfassung 335

14. huonker Zeiterfassung

14.1 Aligemeines

Mit der huonker - Zeiterfassung bieten wir Ihnen eine einfach zu bedienende,

leistungsstarke App zur mobilen Zeiterfassung. Ohne groflen Aufwand erfassen lhre Mitarbeiter in
Echtzeit projektbezogen Arbeitszeiten und Pausen. Diese

werden automatisch Ubertragen und kénnen in ,baufaktura“ weiter verarbeitet werden.

Alle Daten lassen sich mitarbeiter- oder projektbezogen auswerten. Ebenso
kdnnen die eingegangen Daten korrigiert, geléscht oder erganzt werden.

Sie haben auch die Moéglichkeit die Daten aus der huonker-Zeiterfassung direkt in die Nachkalkulation
Zu ubertragen.

Nahere Informationen finden Sie in unserem separaten Benutzerhandbuch zur huonker Zeiterfassung.
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Kapitel 15 - Sonstiges

15. Sonstiges

15.1 Buchhaltungsschnittstelle DATEV/CSV

Nachdem Sie mit dem neuen Konfigurationscode die Schnittstelle freigeschaltet haben, missen Sie
zunachst ein paar grundlegende Einstellungen vornehmen.

Einstellungen der Buchhaltungsschnittstelle

Um die Einstellungen zu 6ffnen, klicken Sie im baufaktura Hauptfenster auf das Menu ,Einstellungen®
und dann auf ,Buchhaltungs- / DATEV-Schnittstelle”. Hier befinden sich vier Registerkarten.

ﬁ 223 - Einstellungen Buchhaltungs- / DATEV-Schnittstelle X
@ vire F11
Sachkonten | Allgemeines  Export Debitoren/Kreditoren  Export Buchungsdaten
Sachkontentabelle
Konto Bezeichnung / Beschriftung

[ 4000 Umsatzerlgse
4120 Steuerfreie Umsétze § 4 Nr. 1a UStG
4125 Steverfr. EU-Lieferungen § 4 Nr. 1b UStG
4300 Erlise 7% USt
14335 Erldse a.Lieferungen §13b (2) Nr.10 UStG
4336 Nicht steuerbare s. Leistung § 18b UStG
4337 Erlése aus Lejstungen nach § 13b UStG
4338 Nicht steuerbare Umsatze Drittland
4340 Erlése 16% USt
4400 Erlose 19% USt

*
jaz=a] E
x| (e ¢ ¢
OK Abbrechen
Sachkonten

In der ersten Registerkarte ,Sachkonten” sind die Buchungskonten hinterlegt, die Sie zum Buchen

Ihrer Ausgangsrechnungen benétigen. Die oben abgebildeten Sachkonten sind von uns vorgeschlagen.
Welche Sachkonten Sie in Inrem Betrieb fur welche Belegarten (Rechnungen, Abschlagsrechnungen,
Nettorechnungen, usw.) brauchen, erfragen Sie bitte bei Ihrem Steuerberater oder in Ihrer Buchhaltungs-

Abteilung!

Andern Sie dann einfach den Inhalt dieser Tabelle auf Ihre eigenen Buchungskonten ab.

15.1.1. Aligemeines
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| ﬁ 2 o
|
@ Hire F11
| Sachkonten Allgemeines Export Debitoren/Kreditoren Export Buchungsdaten

Allgemeine Einstellungen

Angaben zum DATEV-Export

Beraternummer |EI
Mandantennummer
Beginn Wirtschaftsjahr
Lange Sachkontennummern

A ische Konto Zuweisung bei Rech g

Buchungskonto
Standard-Rechnung 4400 - Erlose 19% USt ]
Nettorechnung BSSS - Erlase a Lieferungen §13b (2) Nr.10 UStG j
Abschlagsrechnung L j

Wenn Sie lhre Buchungsdaten im DATEV-Format ausgeben mdchten, sind die ,Angaben zum
DATEV-Export” zwingend erforderlich. Die ,Berater”- und ,Mandantennummer* sowie die Eingabe
im Feld , Beginn Wirtschaftsjahr“ konnen Sie bei Ihrem Steuerberater erfragen. Die Lange der
Sachkontennummern tragen Sie im letzten Feld ein.

Unter ,,Automatische Konto-Zuweisung bei Rechnungsstellung” haben Sie drei verschiedene
Einstellungsmdéglichkeiten. Sie kdnnen festlegen, dass beim Erstellen einer Rechnung automatisch ein
bestimmtes Konto dem Dokument zugewiesen wird.

Fur folgende Rechnungsarten (Standard-, Netto-, Abschlagsrechnungen) kénnen Sie ein Buchungskonto
hinterlegen. Beim Erstellen einer dieser drei Rechnungsarten ist eine Auswahl des Buchungskontos
nicht mehr nétig. Wenn das hinterlegte Standard-Konto nicht verwendet werden kann, kann die
Kontozuweisung im Dokument entsprechend geandert werden.

Export Debitoren/Kreditoren

In dieser Registerkarte konnen Sie Einstellungen zum Export lhrer Stammdaten aus der
Adressverwaltung vornehmen. Im Standardfall ist die Schnittstelle auf den Export im DATEV-Format
eingestellt. Genauere Informationen hierzu finden Sie in der Hilfe (F1) dieses Fensters.

Export Buchungsdaten

In dieser Registerkarte finden Sie alle Einstellungen zum Export Ihrer Buchungsdaten. Im Standardfall
ist auch hier die Schnittstelle auf den Export im DATEV-Format eingestellt. Auch hier finden Sie weitere
Informationen in der Hilfe dieses Fensters.

Bitte beachten Sie, dass fur einen reibungslosen Austausch von Daten die Einstellungen mit Ihrem
Steuerberater abgeklart werden sollten!

15.1.2. Einstellungen in der Adressverwaltung
Zuweisung von Debitoren- und Kreditorenkonten

Damit Ihre Buchungssatze dem korrekten Debitor zugewiesen werden kénnen, missen Sie jedem
Kunden eine Debitorenkonto-Nr. zuweisen. Bei lhren Lieferanten kdnnen Sie eine Kreditorenkonto-Nr.
vergeben.

Gehen Sie hierzu in die Kunden- / Adressverwaltung von baufaktura und lassen Sie sich alle Kunden
anzeigen. Wechseln Sie unten im Detailbereich auf ,Weitere Kundendaten®.
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L |

E Allgemeine Angaben Weitere Kundendaten (Bankverbind, / Abrechnungsdaten)

Weitere Kundendaten: Bankverbindung; Zahlungsbedingungen / Sonstiges:
| HETHD=NT i I|= Mame Bank

| Debit.- Kred-Kto | 10005 Kd-Nr. Bankleitzan! b
N aba 3,00 % Skonto -2.00 %
L_Kunrentir (h Lisfarant) | L konto-nr |

|
|
Eigenie Kio-Nr. £ Oberw : B :Il Tage fiir Zahlungsziel mit/ ohne Skonto 1

Lieferantenzuordnung SHK | IDS: BIC B | Abrechnungsar |Privatrechnung ]

Untern D bearbeiten rins
: Manidilozer l:l KNI Preisibernahme Standard w
Name 1

Strasse l | E-Mail fiir Rechnungsversand: Sonstiges 1 I ‘|
PLzsot | | EMailAdresse | Sonstiges 2 [ ]

Zahlungsbedingung |ZB2: Bankeinzug v|

@ Intelligente Volitextsuche: Eingabe von einem oder mehreren Suchbegrifien mit Leerzeichen od. Komma getrennt. Suche startet nach ENTER oder nach drei Sekunden!

Hier sehen Sie nun das Eingabefeld fur die Debitoren- / Kreditorenkonto-Nr. Da diese Nummer im
Normalfall identisch ist mit der Kundennummer, gibt es rechts neben dem Feld die Schaltflache , Kd-Nr. .
Wenn Sie diese Schaltflache anklicken, tragt baufaktura automatisch die Kundennummer hier ein. Damit
Sie dies nicht fur jede Adresse einzeln machen mussen, gibt es eine Funktion, die automatisch fur alle
Adressen die Kundennummer in dieses Feld Ubertragt. Gehen Sie dazu oben im Menu ,Einstellungen®
auf ,Kundennummern in Debitorenkonto Ubertragen®. Damit haben Sie fur jede Adresse eine eigene
Debitorenkonto-Nummer.

15.1.3. Anderungen bei der Rechnungsstellung
Adresse/Kopf/Vortext

Bei einer Rechnung oder Gutschrift muss die Debitorenkonto-Nummer des Kunden nun auch bei den
Adressangaben vorhanden sein. Bei neuen Rechnungen wird das Debitorenkonto automatisch aus der
Kundenverwaltung geholt. Bei bestehenden Rechnungen geschieht dies nicht mehr.

=4 | : i - = ; 2 =] -

4 Ebt = - E L LB W= Q51 EH o \&
Adresse/KopfVortext Lv-Aufstellung Summen/Zuschlage/AZ's Nachtext Skonto/Zahlungsbed /Sonstiges Drucken/Faxen/EMail
Adr-Anrede ‘Pi "—I LV-Typ | Rechnung |
Name 1 |HUDHl Gerste | LV-Bezeichnung Rechnung 7
Name 2 M‘d Sohn Zusatztext 1 L ‘| X|[2| rP
Name 3 ZHd. Herr Gerste Jr. "|

Zusatztext 2 x| we
Ortsteil
L ‘|| Datum 21.06.2021 | Leist-Datum |21.06.2021 yE)|
Strasse/HsNr Hindenburgstrasse 13
Int. Auftrags-Nr 100114 Eig. Auftr.-Nr. \:I
Sonlenstadt ] ' 1
On l ‘{ Kunden-Nr. 10001 Debit - /Kred -Kto  [10001

Land L
Ust-ID-Nr.

Kundendetails anzeigen Adresse aktualizieren
Vortext: Seitenumbruch einfiigen Rechtschreibpriifung Vorschldge

Bearbeiter = Standard ** ‘i

Geben Sie in diesem Fall die Konto-Nummer manuell ein oder klicken Sie einfach auf die Schaltflache
~Adresse aktualisieren®.
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Skonto/Zahlungsbedingungen/Sonstiges

Das Sachkonto der Rechnung finden Sie unter dieser Registerkarte im Bereich

,Optionen / Lohnanteil“.

B3 BEE U= = - - = Bl Gl T EEE L wi w
Adresse/Kopfrvortext Lv-Aufstellung Summen/Zuschlage/AZ's MNachtext Skonto/Zahlungsbed /Sonstiges Drucken/Faxen/EMail

Sicherheitseinbehalt

Prozentsatz/Betrag: % JF’mzemua\ aus Bruttosumme ~ Abgedeckt tber: @ Burgschaft ,0 Varschau
O Betrag
O Sonstiges
Skonto / Zahlungsbedingungen
Zahlungsbedingung: lke\'ne v Skonto (aus 1.213,80 €) 3.00] % (=3641¢€) £ Vorschau
Zahlungsziel mit Skonto: Tage ohne Skonto: Tage
Skontebehandlung: Ekumo aus (Rest-} Rechnungssumme v]

Optionen / Lohnanteil

Zusatzoption: [ Hinweis fur Privatrechnung drucken Lohnanteil: ~ ® Automatisch nach Positionszuweisung
(nicht als Standard speicherbar... siehe Hilfe) () Automatisch aus Vaorkalkulation
Buchungskonto: |4400 - Erldse 19% USt T’ O Manueller Betrag (Matto) €
O Prazentsatz auf Nettosumme %

Wiedervorlage
[ Automatischen Wiedervorlagetermin beim Drucken anlegen 14.07 2021 @~ Aktuelle Einstellungen als Standard speichern ]

Hier kommt nun die automatische Kontenzuweisung aus den Einstellungen wieder ins Spiel. Wenn Sie
eine neue Rechnung anlegen, bekommt diese automatisch das Sachkonto der ,Standardrechnung”
bzw. bei Abschlagsrechnungen das Sachkonto der ,Abschlagsrechnungen® zugewiesen. Wenn Sie in
der Rechnung unter ,Summen/Zuschlage/AZ "s“ aus dem Dokument eine ,Nettorechnung” erstellen,
wird das Sachkonto automatisch der ,Nettorechnung” zugewiesen. Mdchten Sie jedoch ein anderes
Buchungskonto fir diese Rechnung vergeben, wahlen Sie hier einfach das gewlnschte Buchungskonto
aus.

Nach dem Speichern der Rechnung sind die Kontoangaben fur dieses Buchungssatz abgespeichert.

15.1.4. Export von Buchungssatzen

Wenn Sie die in baufaktura erstellten Buchungssatze exportieren mochten, gehen Sie im Menu
L~Sonstiges” auf ,EXPORT: Buchungsdaten (CSV / DATEV)“.

Abrechnungssoftware fiir Handwerk | Bau



340 Kapitel 15 - Sonstiges

Expaorthistorie  Einstellungen Buchhaltungs-Schnittstelle GHMfe [F1]

Auswertungszeitraum Anzeigeoptiohen Detailinformationen zum Dokument
Schnellauswahl letzter Monat - [ Mur kontierte Buchungsbelege anzeigen Kd-Nr Debit-Kto. [10001 |
Von Datum | samstag . 1. Mai 2021 B~ A;r:”z:;guei_‘utTyu = e ﬁz:::me ;‘l
Bis Datum [Wontsg .31 mwai 2021 | [Hindenburgstrasse 13 |

— [78711 | [Sohienstadt |
uchungsliste

| Gefundgn I st | | Vol R Daku-Bezeichnung |Abschlagsrechnung 1 i
Doku-Typ [Rechnung —

M Sachkontas Re-Hr Datum B-Batrag  Debit-Kio. Name 1 Name 2 Aufirags-Bez. [Test Buchungs-Export |
nwgs |o0129 [01.052021 | 17850,00 10001 |Hubert Gerste und Sohn A Int /Eig Aufte-hr. [100708 | [ |

7 | 4400 00131 10205 2021 | 6094510002 Baustoffe Maier R Dokument-Nr

[ |1495 00138 |04052021 | 1011500(10011  |Huonker Softwar.. |z Hd andreas .. |#|| |  Doku-Leist -Datum 01052021 | [01.05.2027 |

0 4400 00132 |06052021 |  3147.57 10002 | Baustoffe Maier IR Dokument-Betrag €

[] 1495 00134 108052021 | 5000,00 | 10003 Elekiroinstallation | Peter Strom 1A enth. Mwst €

O | 4400 00007 09.05.2021 1662 (10002 | Baustoffe Maier |dl| skontoBetrag/ % € 3.00

O [14s5  [ootar [10.05.2021 | 1225700 10011 |Huonker Sofwar.. 2 Hd.Andreas  |A|| | Zahlungsziel m. Sk [06.052021 |

O 4400 00133 14052011 | 31475710002 | Baustofie Maier 'g|| Zzahiungszel o. Sk.

[ [1485 00138 19052021 | 19635001001 |HuonkerSoftwar.. |z Ha Andress . |#|| | Sondemechnung | Netorechn. | Privatiechn

01 [4400 0130 [26.052021 | 2173714 10001 |Huber Gerste | und Sohn || sachkento

| I'T1 a0 |00139 |2s.052021 | g18159|700m Huonker Sofwar.. |2 Hd. Andreas .. |§ AbseagsiE I gER)
O |4337 00135 27.05.2021 7366,00 | 10003 Elekirainstallation |PeterStom  |g||  Datum Erstaniage
o ey Letzte Speicher

Druckdatum 19.05.2021

Daten exportieren Alle markieren Alle demarkieren Kunde Dokument

Zunachst wahlen Sie den Auswertungszeitraum, aus dem die Buchungssatze stammen sollen. In der
Buchungsliste werden dann alle Buchungen aus diesem Zeitraum angezeigt.

INFO

In der Tabelle werden nur buchungsrelevante Dokumente, wie Rechnungen und Gutschriften angezeigt.
Auferdem mussen die Dokumente bereits gedruckt sein.

Markieren Sie anschlielend alle Dokumente, die Sie ausgeben mdchten oder klicken sie auf die
Schaltflache , Alle markieren“. Danach kdnnen Sie mit Klick auf ,Daten exportieren” die Ausgabe

der Daten starten. Im nachfolgenden Eingabefenster kbnnen Sie noch eine Bezeichnung flr den
Buchungsstapel eingeben und den Bearbeiter (bei DATEV das DiktatkUrzel), wer die Daten ausgegeben
hat.

Zum Schluss mussen Sie dann nur noch auswahlen, wohin die Datei gespeichert werden soll und
wie der Dateiname lautet. Dann werden die Daten festgeschrieben und in die angegebene CSV-Datei
exportiert.

ACHTUNG!

Im DATEV-Format MUSS die Datei mit dem Kurzel ,EXTF“ beginnen, sonst kann die Import-Schnittstelle
der Buchhaltungssoftware die Datei nicht als DATEV-Format erkennen!

Wenn in den Einstellungen die Option ,Zu jeder Buchung die Belegdatei im PDF-Format ausgeben® aktiv
ist, erstellt das Programm automatisch ein ZIP-Archiv mit demselben Namen wie die Buchungsdatei
selbst. In dieser ZIP-Datei sind dann alle PDF-Dateien enthalten, die als Buchungssatze in der CSV-Datei
sind.

WICHTIGES ZUM EXPORT!

. Alle Dokumente, die Sie exportieren, werden direkt beim Export festgeschrieben und kénnen
nach dem Export NICHT MEHR VERANDERT WERDEN!

. Klaren Sie Fragen zu Buchungssatzen VOR DEM EXPORT mit Ihrem Steuerberater ab.
. Ein Exportvorgang kann NICHT MEHR RUCKGANGIG GEMACHT WERDEN!!!
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Nach dem Export werden Ihnen die Buchungssatze in diesem Fenster nicht mehr angezeigt, weil diese
ja bereits exportiert wurden. Wenn Sie aber nachschauen mochten, welche Daten Sie wann ausgegeben
haben, finden Sie oben das Menu ,Exporthistorie”.

T a—— N -~ _ S

@ Hire [F1]

| | Exportierte Buchungs-Stapel

| | Angezeigter Zeitraum: | 2021 ~

StapeHD Be_zeu:hnung Bearbeiter Export-Datum Von Datum Bis Datum Speicherpfad/Dateiname

| [{2106181 Buchungssta.pel. EK 18.08.2021 16:34 [ 01.01.2021 31.01.2021 D:Entw_BauFaktura\Daten\CSVDateiem\EXTF_Buchungsstapel_2021
| ||2106181... | Buchungsstapel... EK 18.06.2021 16:36 | 01.02.2021 28.02.2021 D:\Entw_BauFaktura\Daten\CSVDateien\EXTF Buchungss(ﬂpel_2.021
| {[2108181... | Buchungsstapel... | AK 18.06.2021 16:44 | 01.03.2021 31.03.2021 DiEntvi_BauFakiura\Daten\CSVDateien\EXTF_Buchungsstapel 2021

1 [2108210... | Apri2021 |EK | 21.06.2021 09:41 01.04.2021 30.04.2021 D:\Entw_BauF TF. 2021...

230521)21 1847 | 01.05.2021

31.05.2021 | DAEntw_BauFaktura\Datsn\CSVDateien\Buchungsstapel 20210623 1.

Inhalt Buchungs-Stapel

Suchbegriff | A voltextsuche | i

Doku. Uberschrift Beleg-Nr. Datum Doku-Betrag Sachkonto Debitor-Kto. Kd -Nr. Mame 1 Name 2 il
EID129 .EI1.UE-2021 17850,00 1485 10001 10001 Hubert Gerste und Sohn

Rechnung 00131 02.05.2021 609,46 4400 10002 10002 Baustoffe Maier [

Abschlagsrechnung 1 | 00136 04.05.2021 10115,00 1485 10011 00011 Huenker Softwarete.. .Z. Hd. Andreas Sch
Rechnung 00132 06.05.2021 |31 4.?‘57 4400 10002 .1 0002 .Baustoﬂa Maier
Abschlagsrechnung | 00134 .[IS 05.2021 5000,00 1495 10003 10003 .E\ektmmslaUﬂhUn Peter Strom

Gutschrift | 00007 09.05.2021 .116‘62 4400 .10002 10002 | Baustoffe Maier |
Abschlagsrechnung 2 | 00137 .10.052021 12257,00 1485 10011 00011 |Huonker Softwarete. . .Z Hd. Andreas Sch.
Stornerechnung 00133 14.05.2021 | 347,57 4400 10002 10002 Baustoffe Maier

. 2 i ) v

Fenster verlassen Export-Datei neu erstellen Export-Datei anzeigen

In der oberen Tabelle sind Sie die einzelnen Exportvorgange aufgelistet, mit Namen des
Buchungsstapels und Exportdatum und darunter die einzelnen Buchungssatze, die im angeklickten
Export-Stapel ausgegeben wurden.

Ganz unten kénnen Sie sich dann die exportiere Datei anzeigen lassen oder den Export der Daten
nochmals ausfuhren.

15.2 Datanorm- Schnittstelle

Mit der Datanorm-Schnittstelle konnen Sie Artikeldaten lhres GrofShandlers in Ihre Artikelverwaltung
importieren. Dies ist sehr praktisch, da Sie dann in der Regel auch gleich den Einkaufspreis und den
empfohlenen Verkaufspreis zu jedem Artikel parat haben.

Als Nachteil kann angesehen werden, dass Sie plbtzlich eine Vielzahl von Artikeln in Ihrer
Artikelverwaltung haben, von denen Sie nur wenige bendtigen.

Deshalb sollte immer abgewogen werden, ob es sinnvoll ist, alle verfiigbaren GrofShdndlerdaten
einzulesen.

Wenn Ihre Artikeldaten zu unibersichtlich geworden sind, gibt es in der Artikelverwaltung das ,Artikel-

Pflegesystem*. Dort konnen Sie Artikeldaten ldschen, sperren oder wichtige Artikel als Favoriten
markieren. Mit dem Pflegesystem konnen Sie wieder Ordnung in lhre Artikelverwaltung bringen.

Weiterhin gibt es im Hauptmenu der Artikelverwaltung einen MenUpunkt, um alle Artikeldaten eines
Lieferanten komplett zu l6schen.

Normalerweise bekommen Sie lhre Datanorm-Artikel auf einem Datentrager wie Diskette, CD, DVD, USB-
Stick oder als E-Mail Anlage. Oder Sie laden die Dateien vom GroShandler per Download herunter. Von
der Bedienung her macht dies keinen Unterschied.

Neben dem ,normalen” Einlesen der Daten von einer Datei/Datentrager wird die Datanorm-Schnittstelle
auch von der SHK-Connect-Schnittstelle benutzt In diesem Fall entfallt die nachfolgend beschriebene
Dateiauswahl, da dies automatisch von der SHK-Connect-Schnittstelle gemacht wird

Nun zur Vorgehensweise beim normalen Einlesen einer Datanorm-Datei:
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Zunachst legen Sie den Datentrager in das Laufwerk, oder kopieren die Anlagen die Sie per E-Mail
erhalten haben in ein Verzeichnis auf ihre Festplatte.Dann gehen Sie im Basisfenster auf den
MenUpunkt ,Sonstiges”. Falls Sie noch einen Auftrag offen haben, schliefen Sie diesen vorsichtshalber.

Nun klicken Sie folgenden Punkt an:

,( 037 - BauFaktura - Basisfenster

=" -
§ Sonstiges x Einstellungen Hilfe/Info Eni

EI Datensicherung/-Ubertragung (Datentréger)

A T S

Ic
.

= SHK-Connect (online)

i @.' Nachkalkulation Selbstbedienungs-Zeiterfassung
| | =

Datanorm-Import (aus Datei)

—_—

Es 6ffnet sich nun das Fenster der Datanorm-Schnittstelle. Vergewissern Sie sich nochmals, ob Sie den
Datentrager mit den Datanorm-Daten in Ihr Computerlaufwerk eingelegt haben.

Links oben missen Sie nun zuerst das Laufwerk oder das Verzeichnis anwahlen, auf dem die Datanorm-
Daten gespeichert sind. In der Regel ist dies das CD-Laufwerk oder das Laufwerk fur einen USB-Stick.

Danach erscheinen unten unter ,Verfiigbare Datanorm-Dateien“ die entsprechenden Eintrage.

2 Datanorm-Schnittstelle X

Hilfe (F1) Version 3.2.6
Datanorm-Daten auswahlen Datei-Info

- Branchenkonfigurationen keine Datanorm-Datei gewahit

&1 Datanorm| bitte links Datei auswihlen

=) Daten

) de

1 Dictionaries

) HyphenationLists

=) SynonymLists

[ bauwatch Einlesestatus

{2 Boot

--{) Branchenkonfigurationen
o nes

[ ASClHl Zeichensatz

bearbeitete Zeilen:
\Verfligbare Datanorm-Dateien
datanorm 500
datanorm. 606

Artikelneuanlagen

Anderungssatze:
Léschsitze
Rabattgruppen

Warengruppen

Preisupdate

(=t = P = - T~ T~ -

Nur bestimmte Hauptwarengruppen einlesen Kalkulationssatze:

Manuell einlesen Automatisch einlesen

Normalerweise kann man hier nun auf die Schaltflache ,Automatisch einlesen“ klicken. Dies ist im
Normalfall fur den Anwender am einfachsten.

(Fortgeschrittenere Anwender kdnnen auch einzelne Dateien auswahlen und auf ,Manuell einlesen“
klicken.)

Nach dem Klick auf ,Automatisch einlesen“ erscheint ein Hinweisfenster. Dieses sollten Sie beachten
und dann unten auf die ,Ja“-Schaltflache klicken.

Es erscheint folgendes Fenster:
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o Lieferantenauswahl [ x |
Auswabhl Lieferantenname L )
Unter welchem Lieferantennamen sollen die Artikel ins Programm ’
eingelesen werden?

Erstausstattung eines Lieferanten einlesen

r Arfikel eines Lieferanten
_ieferantenname in der

Sie eine Neuanla

Lieferantenname: DATANORM 4 HAUPTSATZAUND B

Datenwartung / Datenpflege einlesen

S

worm Update massen

len Namen de!
Dadurch ist €

wleistet, dass d

bisherigen Da ki aktualisiel

Lieferantenname: HC

@) vite Abbrechen OK | Weiter

Damit die Daten unter dem ,richtigen Lieferanten” abgespeichert werden, ist es wichtig, dass der
Lieferanten-Name stimmig ist.

D r Mal di n Lieferanten einl n
Klicken Sie in diesem Fall die Option , Erstausstattung eines Lieferanten einlesen” an.

Darunter steht ein Lieferantenname, der aus der Datei eingelesen wurde. Leider steht hier meist kein
eindeutiger Name bzw. wie in unserem Fall unwichtige Zusatzinformationen

Deshalb sollten Sie hier den Namen Lieferanten n in n oder wie in unserem Fall die
unwichtigen Daten hinten wegléschen.

Es steht jetzt noch drin:
! Lieferantenname: REISSER AG BOEBLINGEN

e e

Klicken Sie nun rechts unten auf die ,0K / Weiter” - Schaltflache. Es erscheint nochmals ein Hinweis
mit dem Lieferantenname. Ist dieser fur Sie in Ordnung (muss wiedererkennbar sein) klicken Sie auf die
»Ja“-Schaltflache.

Nun beginnt der Einlesevorgang.

Daten fiur den Lieferant sind bereits friher eingelesen worden

Wenn Daten fur diesen Lieferant bereits friher eingelesen wurden, klicken Sie auf die Option
,Datenwartung / Datenpflege einlesen”.

Nun ist es wichtig in der ,Lieferantenname” - Auswahlbox den entsprechenden Lieferanten anzuklicken,
so dass dieser (blau) markiert wird.

Klicken Sie nun rechts unten auf die ,0K / Weiter” - Schaltflache. Es erscheint nochmals ein Hinweis zur
Bestatigung des Lieferantenname. Ist dieser fur Sie in Ordnung (muss wiedererkennbar sein) klicken Sie
auf die ,Ja“-Schaltflache.

Abrechnungssoftware fiir Handwerk | Bau




344 Kapitel 15 - Sonstiges

Nun beginnt der Einlesevorgang.

Einlesevorgang

Der Einlesevorgang kann wenige Minuten bis mehrere Stunden dauern. Nach dem Einlesen erscheint
ein Hinweis.

Nach dem Beenden des Hinweises mit ,0K“ muss das System die Daten neu durchrechnen und
entsprechend ordnen. Auch dieser Vorgang kann schnell gehen - bei umfangreichem Datenbestand aber
auch mehrere Stunden!

Ist auch dies geschehen, stehen Ihnen die neuen oder aktualisierten Daten in Ihrer Artikelverwaltung zur
Verfugung.

15.3 SHK-Connect-Schnittstelle

Die SHK-Connect-Schnittstelle ( speziell fur Sanitar- , Heizung-, Klima-Betriebe) ist eine Erweiterung
der Datanorm-Schnittstelle. Sie kdnnen sich damit online bei lhrem GroRhandler einloggen und die
bendtigten Artikeldaten herunterladen und anschlieBend im Datanorm-Format einlesen. Deshalb
bendtigen Sie hierfur auf jeden Fall als Grundlage die Datanorm-Schnittstelle.

Der Vorteil gegenuber der ,normalen” Datanorm-Schnittstelle ist, dafd Sie die Daten nicht mehr Gber
einen Datentrager (USB-Stick, CD) einlesen mussen, sondern alles online (Internet-Verbindung ist
erforderlich!) geschieht.

D.h. Sie bekommen von lhrem Grof3handler Ihre Zugangsdaten mitgeteilt, mit denen Sie sich direkt
in der SHK-Connect-Schnittstelle einloggen und Zugriff auf die Artikeldaten oder Preisupdates des
GrofRhandlers haben.

In der Hilfe (F1-Taste) erhalten Sie die kompletten Bedienungshinweise. Hier in diesem Handbuch
zeigen wir lhnen nur die prinzipielle Vorgehensweise in Kurzform.

Starten Sie die Schnittstelle im Basisfenster Gber das Men( ,Sonstiges* - ,SHK-Connect*.

15.3.1. SHK- / IDS Lieferantenverwaltung

Zunachst missen Sie mit lhren Artikel-Grof3handlern abklaren, ob diese Uberhaupt bei SHK-Connect
gelistet sind. Wenn ja, fordern Sie dort lhre persénlichen Zugangsdaten an. Sie erhalten in der Regel
eine Kundennummer ein Benutzername und ein Passwort. Wenn Sie mehrere Lieferanten haben,
mussen Sie diese Daten natlrlich von allen GrofShandlern anfordern.

Um nun einen Lieferanten in die SHK-Connect-Schnittstelle aufzunehmen, klicken Sie oben im Menu auf
~SHK- / IDS-Lieferantenverwaltung”.

Das nachste Fenster, das sich 6ffnet, ist die Favoriten-Verwaltung.

Hier sind alle lhre Lieferanten gelistet. Wenn Sie in diesem Fenster im MenU , Lieferant auf
~Hinzufiigen“ klicken, erscheint eine Auswahlliste, der an das SHK-Connect-System angeschlossenen
Lieferanten:
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(4 SHK - Lieferanten-Auswahl

o Hilfe [F1] Fenster verlassen
Suche
Verzeichnis [ Entfernungssuche
Branche SHK ~

[ Suche starten |

Lieferanten

Suche starten

D Name Strasse Pz on
200007 |Mosecker GmbH & Co | Gustav-Stresemann-W 48155 | Munster

01 [200007 |Mosecker Rheda  siemensstr. 5 33378 | Rneda-Wiedenbrack

O |200007 |Mosecker Detmold Industriestr. 2 32756 | Detmold

iu] :ZUUUU? [Mosecker Munster-Roxel | Nottuner Landweg 79 48161 | MunsterRoxel

01 |200007 | Mosecker Bielefeld Eckendorfer Str. 89 33600 Bielefeld

1 |200007 |Mosecker Wiedenbruck | Aufder Schanze 14 33378 | Wiedenbruck

[1 |200007 |Mosecker Meschede | Jahnsir. 8-12 50872 | Meschede

01 |200007 |MoseckerAmsberg  Wiebelsheidestr. 40 50757 Amsberg

markierte(n) Lieferant(en) Ubernehmen

Die Lieferanten sind in 3 Verzeichnisse unterteilt. Uber Verzeichnis wahlen Sie aus, in welchem
Verzeichnis der Lieferant gelistet ist.

Danach wahlen Sie die Branche aus. Bei der Branche haben Sie die Wahl zwischen ,SHK*, ,Elektro“
oder ,Baustoffe”,

Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache ,Suchen”.

In der Lieferantentabelle kdnnen Sie nun mit dem Kastchen in der linken Spalte einen oder mehrere
Ihrer Lieferanten markieren. Unten rechts klicken Sie dann auf ,markierte(n) Lieferant(en)
tibernehmen” und sie gelangen zurick in die Favoriten-Verwaltung.

= SHE / 1DS - Favoriten-Verwaltung Ex

Lieferant: == Hinzufiigen 2 Loschen 0 Hilfe [F1] Fenster verlassen

Lieferanteninformation Zugangsdaten
Name Buderus Deutschland Kunden-Nr. 123456
Strafie Sophienstralie 30-32 Benutzer
PLZ /Ort 35576 Wetzlar Passwort Ervmmarranney

Favoriten
1D Name Strasse PLZ Ort Verzeichnis
200025 Buderus Deutschland ‘Sophienstralle 30-32 35576 Wetzlar SHK
100014 Reisser AG Hanns-Klemm-Str. 21 71034 Boblingen COPEN
100049 Richter+Frenzel GmbH ... Leitenackerweg 6 97084 Wirzburg OPEN
200146 EDE Einkaufsbiiro Deut... EDE Platz 1 42389 Wuppertal SHK
100047  Stutigart Kesselstr. 25 70327 Stuttgart OPEN

In der Favoriten-Liste klicken Sie nun nacheinander jeden Lieferanten an und tragen jedesmal ganz
oben zu jedem Lieferant die zugehorige Kundennummer, den Benutzername und das Passwort ein.
Diese Daten wurden Ihnen von lhren Lieferanten mitgeteilt. Diese Daten werden mit verlassen des
Fensters gespeichert, so dafd Sie diese nicht jedes mal neu eingeben missen.
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15.3.2. SHK-Connect-Dateien einlesen

Sobald Sie die Schnittstelle Gber das Menu ,Sonstiges” gestartet haben, erscheint dieses Fenster.
Wahlen Sie jetzt unter ,1. Lieferant fiir den Datanorm-Import auswéhlen“ den gewunschten
GroBhandler auf. Ist dieser noch nicht in der Liste, legen Sie ihn bitte als Favorit an, wie unter Kapitel

»,14.2.1 SHK- / IDS Lieferantenverwaltung® beschrieben.

Nachdem Sie den Lieferant ausgewéahlt haben, erscheinen die Details zum Lieferanten in der

Fenstermitte.

Klicken Sie nun auf die Schaltflache ,Verfiigbare Datanorm-Dateien auflisten®“.

[ SHK-Connect 2.0-5chnittstelle

Fenster verlassen

SHK- / IDS-Lieferantenverwaltung 0 Hilfe [F1]

1. Lieferant fur den Datanorm-Import auswahen |200025, Buderus Deutschland

Details zum ausgewahiten Lieferanten

Name |Buderus Deutschland | Kunden-nr. | |
StraBe  [SophiensiraRe 30-32 | Benutzer | |
PLZ/Ort (35576 | |Wetzar | Passwort | |

Anderung der Zugangsdaten im Menii "SHK- / IDS-Lieferantenverwaltung”

Dateiauswahl

2. Verfiigbare Datanorm-Dateien auflisten

Ma Datum Beschreibung Datenstand Groesse  Dateiname

m _ | DATANORM Grundausstattu.. |01.11.2019 2058101 | Grundausstattung_Kat...
[] |31.10.20... | DATANORM snderungen Kat.. |01.11.2019 |2494757 | Aenderungen_Kataloge...
| O |31.10.20_. | DATANORM Preispflege Kata.. |01.112010 | 164633 | Preispflege_Kataloge_...
| [0 22.07.20... | DATANORM Loeschungen K... |05.08.2019 |9100 |Loeschungen_Kataloge... |
| 00 |31.10.20... |PDF Pruefartikel Kataloge ~ |01.11.2019 |91119 | Pruefartikel_Kataloge .
| O |31.10.20_. | DATANORM Grundausstatiu.. |01.11.2019 |213341 | Grundausstattung_Ers...
3. | Markierte Dateien einlesen |

Unten erscheint nun eine Tabelle mit den verfigbaren Dateien des Lieferanten. Markieren Sie in der
linken Spalte durch anklicken des Kastchens die Daten, die Sie Ubernehmen méchten. Gehen Sie
dann auf ,Markierte Daten einlesen”. Die Daten werden nun online Ubertragen, was je nach Internet-

Verbindung auch eine gewisse Zeit dauern kann.

Danach startet automatisch die Datanorm-Schnittstelle, um die Ubertragenen Dateien in die
Artikelverwaltung von Baufaktura einzufligen oder upzudaten. Naheres dazu im Kapitel ,15.1 Datanorm-

Schnittstelle” -
Schnittstelle geschieht.

Naheres auch im Hilfe-System mit der F1-Taste.

15.4 IDS-Schnittstelle

naturlich ohne Datentrager/Dateiauswahl, da dies automatisch durch die SHK-Connect-

Uber die IDS-Schnittstelle haben Sie in Baufaktura die Méglichkeit, Artikel aus dem Online-Shop des
GroRhandlers direkt in ein Leistungsverzeichnis zu holen. Alternativ kbnnen Sie aber auch aus einem
bereits bestehenden Dokument die gewlinschten Positionen in den Warenkorb des Grof3handlers
Ubergeben, oder Sie lassen sich bestimmte Artikel direkt im Online-Shop anzeigen.

IDS-Schnittstelle starten
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Die Schnittstelle lasst sich in Baufaktura aus mehreren Programmteilen heraus starten. Zunachst
naturlich im Hauptfenster. Hier finden Sie unterhalb der Positionstabelle die Schaltflache mit dem
Warenkorb. Zusatzlich kdnnen Sie die Schnittstelle auch tber den Menlpunkt ,Sonstiges” starten.

AufBerdem kann die Schnittstelle auch aus der Vorkalkulation ge6ffnet werden. Hier finden Sie die
Schaltflache mit einem Warenkorb unterhalb der Komponententabelle oder im Menu , Kalk. holen/
Kkopieren®.

Wenn Sie die Schnittstelle wie gerade beschrieben gestartet haben, kdnnen Sie Positionen aus dem
Shop-System des Grofshandlers holen (z.B. flr Angebote), bzw. vorhandene Positionen ins Shop-System
Ubertragen (z.B. fur Bestellungen). Das Fenster sieht dann wie abgebildet aus.

ﬁ 205 - BauFaktura - ID5-5chnittstelle *
SHK- / IDS-Lieferantenverwaltung Einstellungen - 0 Hilfe [F1] Fenster verlassen
Lieferant fiir den Online-Shop auswahen v|
Details zum ausgewshiten Lieferanten
Name  |Buderus Deutschiand | Kunden-Nr. | |
StraRe  [Sophienstrage 30-32 | Benutzer | |
PLZ/Ort (35576 | [Weizlar | Passwort | |
Anderung der Zugangsdaten im Menii "SHK- / IDS-Lieferantenverwaltung”
Warenkorb holen Warenkorb senden

@ Alle LV-Positionen

O Nur markierte L\V-Positionen

Artikel vom Online-Shop holen Artikel an den Online-Shop senden

Wahlen Sie nun Uber die Auswahlbox ,Lieferant fiir den Online-Shop auswéhlen“ den gewunschten
GroRhandler aus. Ist dieser noch nicht in der Auswahl enthalten, kdnnen Sie ihn Gber den MenUpunkt
~SHK- / IDS-Lieferantenverwaltung” hinzufigen. Wie dies funktioniert, ist unter Kapitel ,14.2.1 SHK- /
IDS Lieferantenverwaltung® beschrieben.

Nach der Auswahl, werden Ihnen die Detaildaten des Lieferanten in der Fenstermitte angezeigt.
AnschlieBend haben Sie die Wahl zwischen:

Warenkorb holen

Wenn Sie die Schaltflache ,Artikel vom Online-Shop holen* anklicken, 6ffnet sich in einem neuen
Fenster der Online-Shop des GroRhandlers und sie kdnnen sich dort lhre Positionen in einem Warenkorb
zusammenstellen. Danach schlieflen Sie den Online-Shop und die Positionen werden direkt ins LV oder
die Kalkulation dbernommen.

Warenkorb senden

Mit dieser Funktion kdnnen Sie z.B. Bestellungen aus einem Dokument heraus erzeugen. Wahlen sie
zunachst aus, ob ,Alle LV-Positionen“ oder ,Nur markierte LV-Positionen“ an den Online-Shop gesendet
werden sollen. Haben Sie diese Auswahl getroffen, missen Sie nur noch auf die Schaltflache , Artikel an
den Warenkorb senden” klicken und das Programm erstellt aus den LV-Positionen im Online-Shop sofort
einen neuen Warenkorb.

Artikelinformationen im Online-Shop anzeigen (Artikeldeeplink)

Wenn Sie diese Funktion im Programm verwenden, kdnnen Sie sich Artikelinformationen im Online-Shop
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des Grofhandlers anzeigen lassen. Das Fenster enthalt dann nur eine Aktions-Schaltflache.

ﬁ 205 - BauFaktura - ID5-5chnittstelle

SHK- / 1DS-Lieferantenverwaltung Ei

Details zum ausgewdahiten Lieferante

Lieferant fur den Online-Shop auswahen

nstellungen - | @) Hilfe [F1]

Fenster verlassen

200025, Buderus Deutschland

n

Name  [Buderus Deutschland | Kunden-Nr.
Strale  [SophienstraRe 30-32 | Benutzer
PLZ/Ort (35576 | |wetzlar | Passwort

Artikeldaten anzeigen

Artikel im Webshop anzeigen [F11]

Anderung der Zugangsdaten im Menii "SHK- / IDS-Lieferantenverwaltung”

s

Gehen Sie gleich vor wie zuvor beschrieben: wahlen Sie den gewlnschten GrofRhandler aus und klicken
Sie danach auf die Schaltflache ,Artikel im Webshop anzeigen*. Das Programm 6ffnet daraufhin den
Online-Shop und zeigt die Artikeldaten an.

15.5 Datensicherung / Ubertragung

In dieser Software besteht die Méglichkeit diverse ,,Sicherungen“ durchzufihren. Dies macht in vielen

Fallen auch Sinn.

Dennoch empfehlen wir, neben diesen programminternen Sicherungsmoglichkeiten eine regelméfssige
Gesamtsicherung lhrer kompletten Festplatte. auf einen externen Datentrager. Daflir gibt es eine Reihe

von Lésungen auf dem Ma

rkt.

Das Haus Huonker empfiehlt dafir das hauseigene DELTA-Backup-Komplettsystem. Es besteht aus
einer externen USB-Markenfestplatte und der eigenentwickelten Software DELTA-Backup. Damit sichern
Sie sehr schnell alle Datenbestande lhrer Festplatte.

Nun zuruck zur ein

n Sicherung:

) 037 - BauFaktura - Basisfenster  Kunde: Georg Gerste GmbH & Co. KG;

Kunden/Auftrage Bearbeiten/Kopieren  Funktionen

EWE O&

B
&

Schuhfabrik Auftrag: GartenstraBe 1-29

Sonstiges | % Einstellungen @) Ende

LV: Angebot

Hilfe/Info

>

Adresse/KopffVortext LV-Aufstellung Summen/Zusc|

E] Datanslnhemng/—URbertragung (Datentrager)
by

é:g Speichern auf Datentrager

=

) o :
m [ Sie konnen hier bestimmte Daten z B, auf sinen USB-Stick sichem oder Sicherungen wieder einesen | >
s Nachl

@® Darstellung nur Kurztet O 2-zeilig O 3zeilig O 4zeilig

E) Datanorm-Import (aus Datei)

Sicherungsprotokoll einsehen

Belegte Zeilen: 1

Vom Basisfenster aus gelangen Sie Uber das Menu ,Sonstiges“ auf den Punkt ,Datensicherung /
Ubertragung*. Dort gibt es die zwei wichtigen Punkte ,Speichern auf Datentrager und ,Einlesen von
Datentréger”, sowie den nur fur Servicezwecke zu benutzenden Punkt ,Sicherungsprotokoll ansehen*.

15.5.1. Speichern (Sichern) von Daten

Wenn Sie auf den entsprechenden MenUpunkt klicken, erscheint folgendes Fenster.
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| &

@ Hire (F1)
Was sichern
() Gesamt-Datensicherung

Hinweis: Eine Gesamtsicherung dauert relativ lange und bendtigt viel Speicher. Sehr sinnvoll ist eine
Gesamtsicherung auf eine externe Festplatte

@) Einzel-Datensicherungen
[] Aktuellen Auftrag:
[ Alle Adressdaten
[] Alls Artikeldaten
[] Buchungsdatenbank
[] Machkalkulationsdaten
[ Wichtige Softwareeinstellungen

Wo sichern

Sicherungspfad | C\GHSicherung01 | |

Wir empfehien das vorsingastellie Sicherungsverzeichnis "C:\GHSicherungl1” bei

Kommentar

Datensicherung starten Schlieen

Sicherung erstellen:

Zuerst wahlen Sie unter ,Was sichern” aus, welche Datengesichert werden sollen. Bei der
Gesamtdatensicherung werden alle Daten des Programms gesichert. Bei der Einzelsicherung kénnen Sie
auswahlen,welche Daten Sie sichern mochten. Sie kbnnen auswahlen, ob der aktuell gedffnete Auftrag,
die Kunden-, Artikel-, Buchungs-, Nachkalkulationsdaten oder wichtige Softwareinstellungen
(Nummernkreise, Formulareinstellungen, Zahlungstexte, usw.) gesichert werden sollen.

Unter ,Wo sichern“ wahlen Sie den Sicherungsordner, in dem die Daten abgelegt werden sollen. Beim
Klick auf die Schaltflache mit dem Fernglas 6ffnet sich ein Fenster in dem Sie das Laufwerke und den
Ordner fur die Sicherungauswahlen kénnen.

Sollten Sie zuvor schon einmal eine Sicherung gemacht oder eingelesen haben, wird lhnen der zuletzt
verwendete Ordner automatisch angezeigt.

Fur jede Art von Sicherung kann zusatzlich ein Kommentar eigegeben werden, um die Sicherung spater
besser zuordnen zu kénnen.

Die Sicherung starten Sie mit Klick auf die Schaltflache ,Datensicherung starten®.

15.5.2. Wiedereinlesen von Daten

Wenn Sie auf den entsprechenden Menupunkt klicken, erscheint folgendes Fenster.
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7‘} 003 - Datensicherung einlesen

@ Hilfe (F1)

Ort an dem die Sicherungsdaten vorhanden sind

Laufwerk |C:\ Festplatte

B867.762.257.920 bereit ~

Verzeichnis

Sicherung:

|GHSH:herung[]1\

Verzeichnis auswahlen

Lid DatumiZeit
.1 26.11.2019 11:53
2 26.11.2019 11:54
3 26.11.2019 11:55
4 26.11.2019 11:55
.5 26.11.2019 11:55
6 26.11.2019 1155

Sicherungsart
Einzelner Auftrag
Gesamtsicherung
Kundendaten
Arikeldaten
Buchungsdaten

Nachkalkulation

Kunde
Georg Gerste GmbH

Kommentar Auftragsbezeichnung

Gartenstralte 1-29

Markierte Daten einlesen Markierte Daten auf dem Datentrager léschen

Normalerweise merkt sich das System das Laufwerk und das Verzeichnis aus der letzten Sicherung.
Falls Sie die Sicherung auf einem anderen Computer einspielen bzw. sich das Laufwerk des
Datentragers geandert hat (z.B. bei USB-Sticks oder USB-Festplatten), miissen Sie hier das Laufwerk
wieder auswahlen.

Da normalerweise das Sicherungsverzeichnis immer ,,GHSicherung01* lauten sollte, braucht man das
Verzeichnis in aller Regel nicht auswahlen.

Wenn Laufwerk/Verzeichnis ausgewahlt sind, erscheint in der Tabelle eine Liste aller gemachten
Datensicherungen.

Dabei sehen Sie das Sicherungs-Datum/Zeit sowie die Sicherungsart. Bei Sicherung von
Einzelauftragen sehen Sie weiter Kunde und Auftragsbezeichnung.

Wenn Sie mit der unteren Scrollleiste in der Tabelle nach rechts blattern, sehen Sie weitere Daten, wie
z.B. den kompletten Sicherungspfad.

Wir mlssen nun zwei verschiedene Falle unterscheiden. Das Einlesen von ,allgemeinen Daten“ und
das Einlesen von ,Einzelauftragen®. Wahlen Sie in der Liste die gewlinschte Datensicherung. Diese
wird nun blau markiert. Nun klicken links unten auf die Schaltflache ,Markierte Daten einlesen®.

1. Einlesen allgemeiner Daten

Hierunter versteht man die Gesamtsicherung, Kundendaten, Artikeldaten, Buchungsdaten,
Nachkalkulationsdaten und Softwareeinstellungen - also alles aufer Einzelauftragen.

Es erscheint eine Sicherheitsabfrage. Beantworten Sie diese mit ,Ja*“, beginnt der Einlesevorgang.
Vorhandene Daten werden durch die Sicherung ersetzt.

Falls Sie eine Gesamtsicherung einlesen, kann es einige Zeit dauern. Bei allen anderen Sicherungen
geht die Rucksicherung sehr schnell.

Unterbrechen Sie den Lesevorgang auf keinen Fall. Schalten Sie lhren Computer nicht aus oder
beenden die Software auf keinen Fall im Windows-Taskmanager.
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2. Einlesen Einzelauftrage
Fall 1 (bestehenden Auftrag Uberschreiben)

Falls der einzulesende Auftrag in Inrem System bereits exisitiert, haben Sie die Moglichkeit, diesen zu
Uberschreiben. Dazu mussen Sie in der Sicherheitsabfrage auf ,Ja“ gehen.

Wenn Sie auf ,Nein“ gehen, siehe nachfolgend , Fall 2“.

Fall 2 (Neu einlesen)

Sie kénnen einen Auftrag auch auf einen beliebigen (anderen) Kunden kopieren. Dazu suchen Sie in
der Kundenverwaltung einen Kunden oder legen diesen neu an. Sie gelangen dann ins Auftragsfenster.
Dort finden Sie oben folgenden MenUpunkt.

A 032 - Auftrags-Meni: Auswahl oder Anlegen eines Auftrages

Dﬂ_l;l Neuen Auftrag anlegen QQ” Auftrag l6schen E)Q Auftrags-Einzelsicherung einlesen ) Briefe/EMails/Anhange/Etiketten 0 Hilfe (F1)

Auftrag Qe Auftraasfenster

Waéhlen Sie diesen an, kommen Sie in das bekannte Fenster. Hier sind jedoch nicht alle Sicherungen
aufgefuhrt, sondern nur Einzelauftrage.

Wahlen Sie die gewinschte Sicherung an und klicken unten auf ,Markierte Daten einlesen”. Es
erscheint dann nochmals eine Sicherheitsabfrage.

Hinweis:

Wenn Sie einen Auftrag eine anderen Kunden einlesen, missen Sie die Empfangeradresse in
den LV-Dokumenten manuell &ndern oder aus der Kundenverwaltung abrufen - da hier noch die
,Originaladresse” steht.

15.6 Service im Startfenster

Im Startfenster der Software gibt es oben das Men( ,Service”. Hier gibt es ein paar wichtige Punkte
die Sie kennen sollten.

-ﬁ' 050 - BauFaktura - Startfenster »

Basiseinstellungen Service Hilfe [F1]

Fensterskalierungen zuriicksetzen

b a LV-5tandardvorgaben ricksetzen (z.B. Vortext/Nachtexte)

Systeminformationen

Ausnahmen- und Fehlerspeicher

Softwarelizenz Benutzer- und Lizenzinformationen

BDWR o Sicherungs- und Aktionsprotokolle ansehen

Senicecode:

Programmvers Programmeoerdner offnen

15.6.1. Fensterskalierung zuriicksetzen
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Die meisten Fenster in dieser Software werden automatisch grofenmaig an Ihr Windows-System
angepasst. Sie kbnnen zudem die Fenstergrofle in den meisten Fenstern frei einstellen, indem Sie mit
der Maus am Rand ,ziehen“. Dabei driicken Sie auf dem rechten unteren Rand (Ecke) die Maustaste,
halten diese gedrtickt und ziehen das Fenster in die gewlinschte GréBe.

Auch wenn es selten vorkommt, gibt es den Fall, dass Sie im Nachhinein die Windows-Auflésung
heruntersetzen (z.B. wenn ein Beamer oder ein anderer Monitor mit niedriger Auflésung angeschlossen
wird).

In diesem Fall sind die meisten Fenster der Software zu grof3 und passen nicht mehr auf dem Bildschirm.

Fur diesen Fall gibt es diesen Menlpunkt - es setzt alle Fenster auf die neutrale Werkseinstellung
zuruick. Beim Erstaufruf der Fenster werden diese an die aktuelle Bildschirmauflosung angepasst.

15.6.2. Protokolle ansehen

Dieser Menupunkt ist nur fur Servicezwecke gemacht. Sie als Anwender bendtigen diese Protokolle
nicht. Da nichts geheim ist, dirfen Sie hier nattrlich auch reinschauen.

15.6.3. Datenbankreparatur

Es kommt zwar sehr selten vor, aber bei einem Stromausfall, einen Computeraussetzer oder bei einer
sonstigen Storung kdnnen zentrale Datenbanken beschadigt werden. Die vier wichtigsten davon kdnnen
automatisch repariert werden.

Dies sollte der Anwender nicht selbstandig machen, sondern nur auf Anweisung der telefonischen
Hotline des Softwareherstellers. Denn zuviele unnétige Reparaturen verlangsamen das System.

15.6.4. Aushahmen- und Fehlerspeicher

Auch in dieser Software kdnnen Fehler geschehen. Diese kdnnen durch Fehlbedienung, Computerfehler,
Softwarefehler oder einfach ,grundlos*“ passieren.

In diesem System werden die meisten Ausnahme- oder Fehlermeldungen protokolliert. Damit ist es dann
leichter, eine Fehleranalyse zu machen.

Oben im Fenster stehen allgemeine Daten und Einstellungen.

Weiter unten ist die Tabelle mit den Ausnahmen/Fehlern aufgelistet. Die letzte Ausnahme steht immer
oben.

Wenn Sie ein Problem mit der Software haben und dieser Ausnahmespeicher wird aufgerufen, sollten
Sie unten mit ,Druck neuester Fehler“ einen Ausdruck machen und dem Softwarehersteller oder
-Handler zusenden. Sie sollten auBerdem kurz schildern, was Sie gerade gemacht haben.
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%y 047 - Ausnzhmen- und Fehlerspeicher x
Hilfe (F1)
Softwarename BauFakiura Rechnername OCHNER-TEST-PC Absenderangabe:
Lizenz Testversion Benutzername Huonker Justermann Gmor o
— Musterstr 4
Datenausgabe Neutral Aktuelles Datum/Zeit 26112019 125127 55522 Testort
Postieilzah! Anzahl Ausnahmen 2 Deutschland
Telefon: 074289420200
Kenfigurationscode |- Lizenzen/Benutzt/Online 1 Mobil
Softwareversion  |9.2.1 vom21.11.2019 11:14 C\BauFakiuray Telefax: 074289402200
FoopmEAt EMail support@huonker.de
Betriebssystem Microsoft Windows 10 Home Datenpfad C\BauFaktura\Datem -
(10.0.18383)
2 Eintrage gefunden (letzte Ausnahme unten)
Nr Datum/Zeit Rechnername Benutzername Softwareversion Betriebssystem Art der Ausnahme Programmieil Kur|
1 06.02.2006 2312 Georg_VB200S Georg Huenker 1.00a vom 08.02.2006... Test Felix-Main Test

» - 21.11.2019 15:06 OCHNER-TEST-PC 921vom21112018 _ | Microsoft Windows 1 Fensterskalierung las

Ausfuhriiche Fehlerbeschreibung

Fehlerausdruck auf Drucker

Bei wiederholten gleichen Fehlern/Ausnahmen, sollten Sie einen
Ausdruck des letzten bzw. der letzten paar Ausnahmen machen und
dem Hersteller zufaxen, damit das Problem geldst werden kann

Druck neuester Fehler
Druck des oben markierten Fehlers

Ausgabe des markierten Fehlers als PDF-Datei

15.6.5. Benutzer- und Lizenzinformationen

Diese Software ist (je nach erworbener Lizenz) netzwerkfahig. Das heifdt, es kann an mehreren
Computern mit der Software gearbeitet werden.

Jeder Arbeitsplatz benétigt aber dazu eine Lizenz und jede dieser Lizenzen muss erworben werden.

In diesem Fenster sieht man oben die erworbenen Lizenzdaten und weitere Angaben. In der Tabelle sieht
man dann die verwendeten Lizenzen. Dies sind alle Rechner, die Zugriff auf die Softwaredatenbanken
hatten.

Es kann nun vorkommen, dass Sie einen Computer austauschen muissen. Dann haben Sie das Problem,
dass zwar der alte Computer eine Lizenz hatte, der neue aber nicht.

Deshalb ist es fur diesen Fall méglich, die Tabelleneintrage zu Idschen. Dann vergibt das
System die Lizenzen neu. Dies machen Sie mit der Schaltflache ,Riicksetzen aller Benutzer- und
Lizenzinformationen®.

Diese Loschung kann jedoch nur alle 7 Tage durchgefiihrt werden. Auch die Gesamtanzahl der
Léschungen ist begrenzt.

15.6.6. Dateniibernahme von Delta-Handwerk oder Delta-Bau

Sie kbnnen mit diesem Punkt die Kunden- und Artikeldaten von unseren Vorgangerprogrammen
Ubernehmen. Normalerweise wird dieses Fenster bereits nach dem ersten Start der Software
automatisch angezeigt.
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ﬁ 115 - Ubernahme DELTA-Bau/-Handwerk *

@ Hirre (F1)

Mit diesem Fenster ist es maglich Kunden- und Artikelstammdaten von DELTA-Handwerk oder DELTA-BAU

in diese neue Software zu Gbernehmen.

(@) Dateniibernahme von DELTA-Handwerk
() Datentibernahme von DELTA-BAL

Installationsverzeichnis DELTA-Handwerk
|CA\GHFAKT

Ubernahme Kunden/Adressen
Ubernahme Stammdaten mit Artikel-/Leistungen

Start der Ubernahme

In der Hilfe erfahren Sie mehr tber die Ubernahme dieser Daten.

15.7 DELTA-Handwerk/-Bau LV-Ubernahme

Es ist méglich, einzelne Leistungsverzeichnisse (Angebote/Rechnungen/...) von DELTA-Handwerk oder

DELTA-Bau auf Baufaktura zu Ubertragen.

Maoglich ist dies nur, wenn mindestens die Version 8.2.0 (erschienen im November 2008) von DELTA-

Handwerk oder DELTA-Bau installiert ist.
Vorgehensweise:

Offnen Sie in DELTA-Handwerk/DELTA-BAU das gewiinschte Leistungsverzeichnis.

Klicken Sie nun auf die ,neue” Schaltflache ,Nach Baufaktura“ wie in untenstehender Abbildung gezeigt

ist.
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® ZA Pos.-Nr Text Menge Einh Preis Rbt/Sk G-Preis
N |2.04.11 Abzweigdosen AP 80x80 160,000 |St 0,00 0,00 0,00 [
" F Abzweigdosen AP aus Kunststoff, ~  |[—ees e
F Grundflache mind. 80 x 80 mm, | e
| | ES—— mit Deckel, einschlieBlich Klemmen |- oo
| e — die Stemmarbeiten sind einzukalkulieren. ~ |-----eeeee |oeeeeee
! | | Liefern und betriebsbereit anschlieBen. ~ |-—-omems |
N Serienschalter UP 6,000 |St 0,00 0,00 0,00
| F Installationsschalter (VDE 0632) ~ |—eemmmeen oo
E als Wippschalter, Serienschalter ~ |—mme e
E 10A25%0VAC, e |
F in Unterputz-Installation, | e 1
| e — Standardprogramm, | e
F |- Einbau in trockenen Raumen, ~ |ceeeen e
F |- SchutzartiP20, | e |
ZA=Zeilenart Mark./Kopieren Adresse/Kopf Kalkulation 8499/15000 Zeilen 382/2000 Positionen
?:.?nee‘l”erk _ Markieren | symmen/Nachtexte | Preis-Kalkulation |64°5 6405
N =Normalzeile B e | e Nachkalkulation |
A =Alternativpos. Alles Markieren | -
E::::mn Korren | Drucken/EMail NK-A | AwW-AL |
K =K eile : i | _ Speichern/Ende [ ELR einEf;LI'nlgen
Zeile l6schen (| Nach BauFaktura I LV-Texteditor (F8) ‘ Standard-Aufmaf ‘ Spezielle Aufmalformen ‘
Il Z. einfugen (vor) Stammdatenverw. F6 ‘ Bericht/Rapport [ Lieferscheinaufstellung ‘
Zw-Speichern | LV-Suche | Direkt-Stammd.-Abr. F12 | Weitere Funkt. (F9) | Netio-Preis | [HilfeIEAN

Starten Sie nun Baufaktura. Legen Sie ein neues (leeres) LV-Dokument an. Wahlen Sie dazu wie
gewohnt den entsprechenden Kunden, legen einen Auftrag an und erstellen dazu ein neues LV-

Dokument (Angebot/Rechnung/...).

037 - BauFaktura - Basisfenster

{
i
}‘ Sonstiges x Einstellungen Hilfe/Info Endc
)

> Q Datensicherung/-Ubertragung (Datentrager)
!
] C‘;} Nachkalkulation Sclbstbedicnungs-Zciterfassung

j[,:-:) Datanorm-Import (aus Datei)
3
?E—:) SHK-Connect (online)

¢

i[5> IMPORT: GAEB-Datei einlesen

}L—i;] EXPORT: Aktuelles LV als GAEB-Datei ausgeben

1| IMPORT: ONORM B2063

3 I i
{14-] EXPORT: ONORM B2063

{

{22 IMPORT: LV aus CsV einlesen

2 ] EXPORT: LV als CSV-Datei (z.8. von EXCEL lesbar)

e e
{ [—.@PORT: DELTA Handwerk/ Bau Leistungsverzeic@

e e S o e AL v st Ao o o AN

Dann klicken Sie auf den Menupunkt ,Sonstiges“ und klicken auf ,IMPORT: DELTA-Handwerk/-Bau
Leistungsverzeichnis”. Nach wenigen Sekunden ist das LV Ubertragen.

15.8 Weiteres zu Abschlagsrechnungen / -Zahlungen

Wie es sich in den ersten Buchauflagen herausgestellt hat, ist das Thema Abschlagsrechnungen/Abschl
agszahlungen ein Thema das prinzipiell nochmals erklart werden muss.

Viele Anwender von DELTA-Handwerk bzw. DELTA-BAU haben sich beschwert, dass die neue
Abschlagsrechnungstabelle im LV unter ,.Summen/Zuschlage/AZ‘s” in dieser Form nicht optimal sei.
Spatestens mit der jetzt Uberarbeiteten Tabelle ist dem jedoch nicht so, denn mit dem System kdénnen
alle auf dem Bau ublichen Falle abgedeckt werden.

Auf den ersten Blick scheinen manche diese Einwande berechtigt - aber bei genauerer Betrachtung von
der Buchhaltungseite sowie von der technischen Umsetzbarkeit sind diese Einwande nicht machbar oder
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sind einfach nur ,falsch®.

Insbesondere missen wir uns an die neuere Gesetzgebung in Sachen Rechnungserstellung (seit 2004)
- sowie an die Logik und des kompletten Zusammenspieles des Systemes halten. Im neuen System ist es
ganz klar was anzugeben ist, bzw. die Eintragungen in der AZ-Tabelle erscheinen vollautomatisch.

15.8.1. Vorgehensweise Erstellung Abschlagsrechnungen

Eine Abschlagsrechnung ist normalerweise eine kummulierte Rechnung deren Gesamtsumme am Tage
der Erstellung den jeweiligen Baufortschritt wiederspiegelt.

Die Summe der Aufstellung wird mit jeder Abschlagsrechnung hdher, da in jeder neuen
Abschlagsrechnung auch die Leistungen der Vorgangerrechnungen drinstecken.

Dem Kunde (Auftraggeber) darf man jedoch nur die Leistungen in Rechnung stellen, die seit der
vorherigen Abschlagsrechnung geleistet wurden.

Dazu geht man her, und zieht am Schluss der Aufstellung alle vorherigen Abschlagsrechnungen ab.

Dies macht die Software Baufaktura automatisch. Wenn Sie eine neue Abschlagsrechnung (oder
auch normale Rechnung) anlegen, werden Sie zunachst gefragt, ob Sie Daten Ubernehmen mochten.
Sie klicken auf die Schaltflache ,JA“. Anschliefend wahlen Sie unten in der Liste die vorherige
Abschlagsrechnung.

Nun erscheint eine zweite Frage - diese betrifft nun die automatische Eintragung der vorherigen
Rechnung als ,abzuziehende Abschlagsrechnung”. Klicken Sie ,Normalfall“ (linke Schaltflache) an.

Nun wird die Rechnung kopiert und die vorherige Abschlagsrechnung im Reiter ,Summen/Zuschlége/
AZ's” eingetragen. Wirden Sie nun gleich auf ,Drucken” gehen, misste als End-Restsumme nichts, also
»,0,00“ herauskommen, da Sie eine Kopie der letzten Rechnung gemacht haben und diese unten gleich
wieder als Abschlagsrechnung abgezogen haben.

Nun gehen Sie her und erweitern lhre Rechnung oder Ihre Massen so, dass es dem aktuellen
Baufortschritt entspricht. Sie drucken die Rechnung aus und erhalten eine gréfiere Gesamtsumme
als in der vorherigen AR. Die Differenz aus aktueller Gesamtsumme und der Summe aller vorherigen
Abschlagsrechnungen ergibt die neue zu zahlende Restsumme.

15.8.2. Probleme des bisher uiblichen Abzugsverfahren

Die Praktiker unter den Handwerkern oder Bauunternehmern sagen nun - gut und schén - aber in der
Praxis stimmt das nicht so, weil oft nicht alles bezahlt wird, was in der Abschlagsrechnung berechnet
wird. Abzige wie Skonto, Sicherheitseinbehalt, willkiirliche (unberechtigte) Abziige, oder auch
berechtigte Abziige kommen alltaglich vor.

Bisher wurde in den vorherigen Huonker-Programmen die tatséchlich eingegangenen Zahlungen in die
Abschlagsrechnungs-Tabelle von Hand eingetragen. Bei einem unberechtigten Abzug der Zahlung war so
die fehlende Summe bei der aktuellen Abschlagsrechnung automatisch in der zu zahlenden Restsumme
enthalten. Rechnerisch natirlich korrekt aber buchhalterisch nicht ganz astrein.

Berechtigte Abzuge wurden in der Aufstellung der Abschlagszahlungen unter , Korrektur” bzw.
,berechtigte Abziige“ eingetragen. Das System erhdhte dann die abzuziehende AZ um diesen Betrag
und die zu zahlende Restsumme stimmte wieder.

Also werden die Kritiker des neuen Baufaktura nun sagen - war doch alles in Ordnung. Das war es eben
nicht - denn erstens hat sich die Gesetzgebung zur Rechnungslegung geandert und zweitens geht dieses
Verfahren spatestens schief bei Aufstellungen mit mehreren verschiedenen Mehrwertsteuersatzen

in der Aufstellung oder mehrwertsteuerfreien Zuschldgen. Buchhaltungsmassig problematisch, war
dieses bei berechtigten Abziigen, da keinerlei Dokumentation vorhanden war - noch schwieriger bei in
der Kombination von Skonto, berechtigten Abzigen, unterschiedlichen MwSt.-Satzen und Netto-Zu-/
Abschlagen.
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Am alten Verfahren war es weiterhin problematisch (und gibt ein vélliges durcheinander) wenn bei der
Erstellung einer neuen Abschlagsrechnung, die Zahlung der letzten oder sogar der vorletzten A-Rechnung
noch gar nicht geschehen ist. Dann ist man so vorgegangen, dass man die volle Rechnungssumme

der vorherigen Rechnung als Zahlung eingegeben hat. Spater dann wenn die (unvollstédndige) Zahlung
angekommen ist, wurde dies in der AZ-Tabelle wieder geandert. Rein rechnerisch zwar wieder richtig

- aber ein heilloses durcheinander, weil man die AZ-Tabelle standig andern muss und genau diese
Aufstellung in jeder neuen Abschlagsrechnung anders aussieht.

15.8.3. Neues Verfahren und deren Losungsansatze

Aus diesen genannten Grunden moéchte auch der Gesetztgeber (vor allem die Finanzédmter) eine klar
geregelte Rechnungsstellung nach einem geregeltem Schema. Zwar muss man bei Baufaktura etwas
umdenken - aber im Endeffekt ist die Sache viel einfacher als vorher.

Deshalb beschreiben wir hier nun die verschiedenen Falle die vorkommen kdnnen und die wirklich
saubere Losung dazu.

1. Durchfiihrung

Die Durchfiihrung von Abschlagsrechnungen und der Abzug von vorherigen Rechnungen (nicht
Zahlungen!) ist viel einfacher als bisher, weil die Eintragung der abzuziehenden Abschlagsrechnungen
in jeder neuen Rechnung vollautomatisch geschieht. Man muss eigentlich Gberhaupt nichts beachten!

2. Abziige

Wie schon erwahnt, sind Abzlige oder Kirzungen von Abschlagsrechnungen eigentlich der Normalfall.
Hier die Verfahrensweise:

a) Kein Abzug/Kurzung

Dann ist die Sache klar. Der Kunde hat genau den angeforderten Betrag bezahlt. Man braucht natdrlich
nichts zu beachten!

b) Abzug von Skonto

Auch hier ist die Sache klar. Die automatische Abschlagsrechnungen-Liste stimmt buchhalterisch vollig.

Falls Sie den Menupunkt ,Zahlungen buchen“ benutzen, buchen Sie dort den auf lhrem Konto
eingegangenen Betrag ein. Der ,fehlende” Rechnungsbetrag darf nicht nachgefordert werden. (Rechte
Option anwéhlen: ,Rechnung ist hiermit vollstandig bezahlit*.

In der Finanzbuchhaltung, muss der Steuerberater oder der Sachbearbeiter den gezahlten Betrag
korrekt einbuchen. Die MwSt. wird entsprechend des Skontos gekurzt.

c) Abzug eines Sicherheitseinbehaltes

Auch hier brauchen Sie nichts beachten. In der AR-Aufstellung steht nach wie vor der komplette Betrag
drin, was auch véllig richtig ist.

Unter ,Zahlungen buchen” geben Sie den erhaltenen Betrag ein. Da der Sicherheitseinbehalt jedoch
spater noch zu zahlen ist, mussen Sie dort angeben, dass die Rechnung nachgefordert wird. Klicken Sie
rechts ein: ,offener Betrag wird nachgefordert”. Unten geben Sie ein Zahlungsziel (z.B. 2 Monate) fur
die Nachforderung ein. Zahlt der Kunde nicht freiwillig wird automatisch ab dem neuen Zahlungsziel der
Sicherheitseinbehalt gemahnt.

Wichtig: Der Sicherheitseinbehalt darf nicht direkt unter Zu-/Abschlage (nach der MwSt) abgezogen
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werden. Die Eintragung muss zwingend im Fenster ,Skonto/Zahlungsbed./Sonstiges“ erfolgen!

d) unberechtigter Abzug

Hat ein Kunde etwas abgezogen - das er nicht durfte, bleibt die automatische AZ-Aufstellung wiederum
genauso, wie diese automatisch erstellt wurde. Es braucht hier keine Eintragung gemacht werden.
Diese Forderung wie friher auf nachfolgende AZ's draufzuschlagen ist im Sinne der Bestimmungen zur
Rechnungslegung falsch. Tragen Sie also in der Abschlagsrechnungs-Tabelle auf keinen Fall bei den 3
AbzlUgen (Abz. Netto/Mwst./Brutto) etwas ein. Diese Spalten sind nur flir berechtigte Abzlge da.

Stattdessen belassen Sie die AZ-Aufstellung so wie diese ist. Sie buchen unter ,Zahlungen buchen* die
eingegangene Zahlung (laut Kontoauszug ein) und stellen eine Nachforderung. Klicken Sie rechts ein:
,offener Betrag wird nachgefordert”. Unten geben Sie ein kurzfristiges Zahlungsziel (méglichst aktuelles
Datum oder héchstens 7 Tage) fur die Nachforderung ein. Der Kunde erhalt Gber das Mahnwesen eine
Mahnung Uber die Nachforderung.

d) berechtigter Abzug

Bei berechtigten Abzlgen gibt es mehrere Vorgehensweisen:
1. Méglichkeit (empfohlen!)

Man gibt unter ,Summen/Zuschlage/AZ's" in der ,Abschlagsrechnungstabelle“ die Betrdage des
Abzuges ein (Abz Netto, Abz MwSt, Abz Brutto). Die getrennte Eingabe von Netto und MwSt. ist
notwendig, da das System unterschiedliche MwSt-Satze verarbeiten kann. Die Eingabe muss mit einem
Minus-Zeichen vorangestellt erfolgen!

Nur durch diese Korrekturangabe wirde sich in der kommenden Zahlung die Restsumme erhéhen.
Deshalb muss man in der kommenden (aktuellen) Abschlagsrechnung/Schlussrechnung den Abzug
auch in der LV-Aufstellung beriicksichtigen. Ist dem Kunde z.B. ursprunglich 45,00 com Mauerwerk
berechnet worden, der korrekte Wert nur 43,50 cbm, so muss dieses im LV gedndert werden. Ebenso
wenn der Abzug auf einer falschen Preisangabe beruht, muss dieses korrigiert werden.

Noch Ubersichtlicher und besser dokumentiert ist es, wenn Sie die urspringlichen Mengen/Preise/
Positionen im LV belassen und unten im Rechnungs-LV sog. Korrekturpositionen anlegen. Hier ziehen
Sie die falschen Position ab (negative Menge eingeben). Als Uberschrift vor diese Korrekturpositionen
kénnen Sie eine Kommentarzeile mit z.B. dem folgenden Text machen: ,AZ-Korrektur Re-Nr. 1263 vom
12.01.2009“

2. Méglichkeit (einfach, aber keine Dokumentation)

Man andert weder an der Rechnung etwas noch an der Abschlagsrechnungs-Tabelle. Unter ,Zahlungen
buchen“ bucht man den erhaltenen Betrag ein und stellt keine Nachforderung.

In der Finanzbuchhaltung bucht der Steuerberater oder der Sachbearbeiter den erhaltenen Betrag ein,
daraus errechnet sich die MwSt.

Die Vorgehensweise hat den Nachteil, dass der Grund der Kirzung nirgends steht und dass die
Rechnung nicht mit der Zahlung Gbereinstimmt.

3. Méglichkeit (gut aber aufwendig!)

Man andert die alte Abschlagsrechnung ab, denn der Abzug hatte ja einen Grund. Sie machen also

in der betreffenden Abschlagsrechnung eine Mengen-/Positionsanderung, drucken die Rechnung
nochmals aus und schicken diese korrigierte Rechnung dem Kunden zu. In der Regel haben Sie jedoch
schon die nachste Abschlagsrechnung angelegt. Deshalb mussen Sie Sie diesselbe Korrektur auch in
allen nachfolgenden aktuellen LV‘s machen.
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Damit unter ,Summen/Zuschlége/AZ‘s“ die Abschlagsrechnungs-Aufstellung wieder stimmt, missen Sie
die Zeile dieser Rechnung aktualisieren. Dazu markieren Sie die AZ und klicken die Schaltflache ,AZ-
Zeile aktualisieren”.

Der Vorteil ist, dass die korrigierten Rechnungssummen immer mit den Zahlungssummen
Ubereinstimmt.

Leider mussen Sie dazu das LV der gekirzten Abschlagsrechnung korrigieren und versenden - und alle
nachfolgenden LV‘s ebenfalls.

4. Méglichkeit (problematisch, wegen der Nachforderung)

Sie belassen die alte (gekurzte) Abschlagsrechnung, andern aber das aktuelle/kommende LV ab
(dndern also die geklirzten Mengen/Preise). Evtl. dokumentieren Sie die Anderung im LV mit einer
Kommentarzeile.

Der Kunde sollte nun aber die gekurzte Abschlagsrechnung trotzdem vollstandig bezahlen - also unter
Zahlungen einbuchen und unbedingt den Fehlbetrag nachfordern. Denn die berechtigte Klrzung wird
erst in der kommenden Rechnung berticksichtigt.

Zahlt der Kunde den Fehlbetrag der gekurzten Rechnung nicht - fehlt Ihnen Geld, da die Kirzung ja in
der kommenden Abschlagsrechnung berucksichtigt ist.

Dieses ist eigentlich vom Aufwand und auch von der buchhlterischen Seite ziemlich perfekt - allerdings
muss man dem Kunde mitteilen, dass er die Kirzung zahlen muss und diese in der ndchsten Rechnung
automatisch in der LV-Aufstellung beriicksichtigt wird.

5. Méglichkeit (umgeht den Automatismus des Systemes)

Diese Moglichkeit entspricht weitgehend dem vorherigen Verfahren. Man andert das aktuelle/
kommende LV entsprechend ab, belasst aber die geklrzte Abschlagsrechnung wie gehabt.

Damit der Kunde die Kurzung nicht nachbezahlen muss, missen Sie unter ,Summen/Nachtexte/AZ's“
die Zeile der gekurzten Abschlagsrechnung Iéschen. Mit ,Zeile einfiigen” fugt man an derselben Stelle
eine leere Zeile ein. Dort tragt man dann die Zahlsumme (nicht wie bisher die Rechnungssumme) ein.
Hinten unter Kommentar vermerkt schreibt man z.B. ,Zahlungseingang”.

Diese Vorgehensweise ist einfach und effizient.

FAZIT:

Wir haben Ihnen aufgezeigt, wie Sie die Standardsituationen bei kummulierten Abschlagsrechnungen
einfach meistern.

Wir méchten Sie hiermit jedoch nochmals darauf hinweisen, dass Sie unabhangig von unseren Tipps
und Empfehlungen die gesetzlichen und buchhalterischen Anforderungen erfullen mussen. Software/
Handbuch werden in mehrere Lander mit unterschiedlicher Gesetzgebung geliefert - verantwortlich far
eine gesetzlich korrekte Rechnungsstellung ist immer der Anwender.

15.9 Rechtschreibpriifung

Im Programm befindet sich eine Rechtschreibprufung, die Ihnen helfen kann Textfehler zu erkennen und
zu beheben. Dazu liegen intern zwei Worterblcher bereit. Das Standardworterbuch enthalt weitgehend
alle gebrauchlichen deutschen Worter und Ausdricke. Das benutzerdefinierte Worterbuch ist bei
Programmauslieferung leer. In dieses Worterbuch werden neue Worter die Sie ,einlernen”, abgelegt.

Die Rechtschreibprifung kann mittels den Boxen im LV, im Brieftext und im EMail-Modul getrennt ein-/
ausgeschaltet werden.
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15.9.1. Rechtschreibprifung in reinen Textfenstern

In den Textfenstern wie LV-Vortext, LV-Nachtext, Brieftext und EMail wird jedes unerkannte Wort rot
unterstrichen. Sie sehen also sofort, ob Rechtschreibfehler vorliegen oder nicht. Die Unterstreichung
ist nur zur Kennzeichnung von unerkannten bzw. falschen Wértern - beim Ausdruck wird die rote
Unterstreichung naturlich nicht gedruckt.

i;P/ieIen Dunk far hren Auftrag und alles gute fur die Zukunft in Ihrem neuen Wonhaus. j

-

e
bl B et kb e e, T A

R e e S e ot et il g st AP e o i e et

Ist hier irgendetwas rot unterstrichen, kdnnen Sie auf die Schaltflache ,Vorschldge“ klicken. Dort
konnen Sie falsche Worter ersetzen lassen oder neue Worter einlernen. Naheres im folgenden Kapitel.

15.9.2. Rechtschreibprufung in LV-Tabelle, Artikelverwaltung

Aus technischen Grinden ist das rote Unterstreichen in der LV-Tabelle sowie in anderen einzelnen
Leinfachen* Textboxen zur Zeit noch nicht moglich. Trotzdem ist in der LV-Positionsaufstellung und in
der Artikelverwaltung eine Rechtschreibprifung eingebaut.

Baugrubenaushub und Abfuhr
des Aushubmaterials aaf die
Deponie in Musterhausen

— — .. —_..___ | F&fur Langtextf i
Femg (F12} ur Langiextormaterung RP II F K g

Textbreite max. 40 Zeichen

Sie missen dazu lediglich mit der Maus die RP-Flache anklicken oder die Strg+R Taste (Strg gedrlickt
halten und dann kurz die ,R*Taste drticken) driicken.

Wenn kein Fehler vorliegt kommt eine entsprechende Meldung, die Sie mit ENTER oder mit der Maus
verlassen.

Wird ein unerkanntes Wort gefunden, blendet die Vorschlagsliste ein. Naheres folgt im nachsten Kapitel

15.9.3. Vorschlage, Lernen, Optionen

Das Rechtschreibprifungs-Vorschlagsfenster sieht z.B. wie folgt aus:
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Rechtschreibung
Micht im Waorterbuch:
wbwasserrohre durchgespiilt und mit Kammera Gberpaft. - | Einmal ignorisren ]
= | Alle ignorieren |
[ Zum Werterbuch hinaufiigen |
Vorschlage:
Kamerad - | Belena |
Kammem =
Kemera- = Al ndem |
Kameras
Kammrad
=
Vorschlags-Worterbuch: |de_DE_f|ami_dic Bf |
Optionen. .. | Abbrechen J

Oben finden Sie eine Textanzeige in dem das aktuelle, nicht erkannt Wort in roter Farbe angezeigt wird.
Wenn sie aus einem Textverarbeitungsfenster aufrufen wird, wird hier immer nur der Satz angezeigt auf
dem der Cursor zeigt. Wenn Sie das Fenster aus dem LV aufrufen wird der ganze Positionstext angezeigt,

Es gibt nun folgende Moéglichkeiten zu verfahren:
,Einmal ignorieren*

Ignoriert den Fehler und springt zum nachsten auffalligen Wort. Dieses Option bendtigt man oft,
da z.B. in einem LV viele Spezialausdricke oder Materialbezeichnungen drinstecken, die das
Standardwoérterbuch naturlich nicht kennen kann.

,Alle ignorieren“

Sind mehrere gleiche Worter als falsch markiert, werden alle diese Worter (ibersprungen. Das System
sucht das nachste (andere) falsche Wort.

»Zum Woérterbuch hinzufiigen“

Fligt das aktuelle (rot markierte) Wort zum Benutzerworterbuch hinzu. Sie kénnen dann in Zukunft
dieses Wort verwenden ohne dafd dieses angestrichen wird.

,Andern“

Falls in der Vorschlagsliste sinnvolle Vorschldge vorkommen, wahlen Sie dort den richtigen Vorschlag aus
und klicken hier auf Andern. Das Wort wird gedndert. Nach Verlassen des Fensters ist auch Ihre Textbox
geandert.

,Alle Andern*“

Wenn mehrere gleiche Worter falsch markiert sind, andert das System alle diese Eintrage mit dem aus
der Vorschlagsliste ausgewahlten Wort.

,Abbrechen”
Sie verlassen das Fenster ohne jegliche Aktion.
»,Optionen“

Unter den Optionen kénnen Sie einige Einstellung machen. In der Standardeinstellung sind alle Optionen
markiert. In der Regel kann bzw. sollte man die Einstellungen so belassen, weil diese so optimal sind.

Weiterhin kann hier im Reiter ,Worterblicher” das Benutzerworterbuch bearbeitet werden. D.h. es
kdnnen bereits ,gelernte“ Worter wieder herausgenommen oder dort neue Worter aufgenommen
werden.
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16. Einstellungen

16.1 Absenderdaten (sehr wichtig !!!)

Schon nach dem ersten Start der Software werden Sie nach den Absenderdaten gefragt. Dazu blendet
das entsprechende Fenster ein. Das Fenster kdnnen Sie aber auch vom Basisfenster Uber den
Menupunkt ,Einstellungen” - ,Allgemeine Softwareeinstellungen“ - ,Absenderdaten” erreichen.

Bitte geben Sie alle Angaben (soweit wie mdglich) vollstandig ein. Besonders wichtig ist die erste Zeile
~Absenderzeile“. Denn diese erscheint automatisch auf vielen Formularen.

4y 001 - Absenderangaben x
@ wife F1)

Ihre Ab d gaben / Fil gaben (nicht fiir Briefkopf)

Firmenbezeichnung 1 * ‘Ganrg Gerste GmbH & KG

Firmenbezeichnung 2 ‘Schuhfabrik

Ansprechpartner * ‘HerrGerste

Stral3e / Hausnummer ‘Hlndenburgstra&eﬂ—ﬂ

|
|
|
|
Plz * / Ot * [78711 | [Sohlenstadt |
Land * ‘Deutsch\and ‘
Telefon * [07428 9402 300 |
Mobiltelefon ‘ ‘
Telefax [07428 94 02 200 |
EMail * ‘suppnn@hunnkerde ‘
GlaubigeriD |DE94zz200000264233 | (fur Sepa-Lastschriften)

Steuernummer / UStID = |DE 22_223227| At O Steuemummer  ® USHD-Nummer

Bankverbindung
IBAN * [ |

Kontoinhaber * ‘ | BIC ‘ ‘

Kreditinstitut ‘ ‘

* = Die mit Stern gekennzeichneten Felder missen fir das korrekte Erstellen von eRechnungen zwingend ausgefiillt

Wichtig: Absenderzeile auf Listen und Drucken

|Genrg Gerste GmbH & KG - Schuhfabrik - Hindenburgstra3e13-17 - 78711 Sohlenstadt

Beispiel Hans Maier - Malerbetrieb - Gartenweg 187 - 71234 Musterdorf

o Wenn fertig, dann das Fenster mit dem rotweissen Kreuz (rechts oben im Fensterrahmen) veriassen.
Die Daten werden automatisch gespeichert. Dies gilt auch filr alle anderen Fenster dieser Software.

16.2 Grundeinstellungen

Das Fenster ,Grundeinstellungen” finden Sie unter ,Einstellungen” - ,Aligemeine Softwareeinstellungen*
- ,Grundeinstellungen*.

Die ,Autom. Fenstergrofien“ sollten unbedingt auf ,automatisch“ eingestellt bleiben. Bei der ersten
Benutzung eines Bildschirmfensters wird die Grof3e automatisch angepasst. Sie kénnen jedoch die
meisten Fenster ,Skalieren“ und , Positionieren“. D.h. mdchten Sie ein Fenster grofler oder kleiner
haben - oder an einer anderen Stelle, ziehen Sie dieses entsprechend. Das System merkt sich Gréf3e
und Position, so dass es beim nachsten Aufruf entsprechend eingeblendet wird.

Im wesentlichen ist hier alles auf ,Deutschland” eingestellt. Die MwSt.-Satze sind in der Software
hinterlegt. Falls sich diese je andern, wird dies in neueren Softwareversionen berucksichtigt.

Unter ,Mengen-Nachkommastellen“ gibt es die Option die Nachkommastellen einzustellen. Standard ist
hier 3-stellig.

LZeit bis autom. Wiedervorlage“ ist auf 2 Wochen gestellt. Hier kbnnen Sie festlegen wann ihre
Wiedervorlage (die in den LV s unter ,Skonto/Zahlungsbedingungen/Sonstiges aktiviert werden kann)
erfolgen soll.

,Termin fiir den Sicherheitseinbehalt” ist standardmassig angehakt. Hier wird der Termin beim Drucken
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des Dokuments automatisch angelegt.
LJext fiir Termin“: hier kbnnen Sie ihren Standardtext fir die Erinnerung Sicherheitseinbehalt festlegen.

Der Punkt ,Tablet-PC Bedienung“ blendet im Aufmafd und den Rapporten die interne Tastatur von
baufaktura ein.

Der Punkt ,Positions-Texteingabe“ betr. die Eingabe im Feld ,Bezeichnung”. Hier kann eingestellt
werden, das bei 2x betatigen der Entertaste nicht in die Nachste Spalte gesprungen wird, sondern ein
Absatz in der Bezeichnung entsteht.

Der Punkt ,Anstehende Termine“ bezieht sich auf den Terminkalender und die Aufgaben. Hier kann
eingestellt werden wie weit in die Zukunft die Termine im Basisfenster von baufaktura angzeigt werden
sollen.

L~huonker Zeiterfassung*: hier kénnen Sie nach Erwerb der huonker Zeiterfassung die App-Nutzung
aktivieren.

« 003 - Grundeinstellungen X

@) Hitfe (F1)

Zentrale Einstellungen
Diese Einstellungen gelten fir alle Anwender von BauFakiura

Autom. Fenstergrissen Automatisch (empfohlen) w

Land |Deutschland v|
Wahrungseinheit

Mormaler MwSt-Satz 19,00 %
Erméssigter MwSt-Satz %

Mengen-Machkommastellen |Immer3—ste|lig (empfohlen) v|

nauigkeit ist die Kalkulation

Wegen der ig

Zeit bis autom. Wiedervorlage |3 Wochen v|

Termin fiir Sicherheitseinbehalt [ Automatisch beim Drucken anlegen

Text fiir Termin |sicherheitseinbenalt ist fallig: |
Lokale Einstellungen

Diese Einstellungen gelten nur fur diesen PC

Soforthilfe Soforthilfe anzeigen

Zoom der Druckvorschau |Aut0matisch v

[] TabletPC Bedienung Blendet im Aufmal und den Rapporten die
interne Bildschirmtastatur von BauFaktura ein.

Startregister filr Dokument |L\.‘—Aufste|lung ~

Positions-Texteingabe Autom. Wechsel bei 2 x<ENTER=>

Anstehende Termine Tag(e)im Voraus anzeigen

huonker Zeiterfassung App-Unterstitzung aktivieren

16.3 Rechnungs-/Formularkopfe

16.3.1. Aligemeines

Die Rechnungs-Formularkdpfe sind ein recht komplexes Thema. Hiermit erstellen Sie lhre Brief- oder
Rechnungskdpfe sowie die Formularkdépfe von Aufmass, Rapporten und anderen Bereichen.

Um es gleich vorweg zu sagen: Die Erstellung eines aufwendigen Rechnungskopfes mit Logo, Schriften
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usw. ist zwar nicht sonderlich schwierig - es setzt jedoch trotzdem etwas Computererfahrung voraus.
Besonders, wenn Sie ein Logo oder sonstige spezielle Formen platzieren mdchten.

Der Hersteller dieser Software macht gegen Berechnung einer Pauschale Ihren persoénlichen Brief-/
Rechnungskopf - dies ist der beste Weg, wenn Sie nicht klar kommen.

Im Internet wird es in Zukunft auch ein Schulungsvideo zu diesem Thema geben. Auch in der Hilfe (F1-
Taste) finden Sie weitere Informationen.

Wir méchten lhnen spater mittels eines kleinen Beispieles das Thema naherbringen.

16.3.2. Ubersicht, Méglichkeiten

Jeder Ausdruck in dieser Software wird mit einem Formularkopf ausgedruckt. Und flr jeden Bereich
kann ein extra Kopf erstellt werden.

Wir unterscheiden im wesentlichen zwei Hauptbereiche:
a) Brief-/Rechnungskopfe

Den Briefkopf braucht man fur das Brieftextsystem. Hier wird zwischen dem Kopf der ,ersten
und der ,nachfolgenden Seiten” unterschieden. Auf der ersten Seite hat man in der Regel einen
aufwandigen Kopf mit Firmenanschrift, Logo, Bankverbindung, Geschaftsfihrer usw.

Der Kopf flir die nachfolgenden Seiten ist wegen des Platzbedarfes meist nur sehr schmal am oberen
Rand.

Die Rechnungskdpfe gelten fur alle LV-Dokumente, also neben der Rechnung auch fur Angebote,
Lieferscheine, Auftragsbestatigungen usw. Hier gilt das selbe wie fur die Briefkdpfe. Da man
anders als bei einem Brief auf den LV-Dokumenten zusatzliche Angaben wie Rechnungsnummer,
Kundennummer usw. bendtigt, sind im Rechnungskopf die entsprechenden Platzhalter vorhanden.

Aufier den zusatzlichen Angaben sollten Brief- und Rechnungskopf gleich aussehen.

b) Formularképfe

Bei den normalen Formularkdpfen wird nicht zwischen erster und nachfolgenden Seiten
unterschieden. Denn diese Ausdrucke sind meist in Listenform und werden normalerweise nur mit
einem einfachen Kopf gedruckt. Die Kopfe der ersten und der nachfolgenden Seiten sind also immer
gleichaussehend.

Da manche Listen oder Ausdrucke wegen des Platzbedarfes im Querformat gedruckt werden kdnnen
bzw. mussen, gibt es die normalen Formularkdpfe immer im Querformat und im Hochformat. Das
Quer-Format wird allerdings selten benétigt.

Es gibt folgenden Formularkopfe:
Aligemeine Listen

Dies sind projektunabhangige Listen wie drucken der Kundenverwaltung oder der Artikelverwaltung.

Allgemeine projektspezifische Listen
Dies sind allgemeine Listen, die mit einem Projekt/Auftrag zusammenhangen, aber nicht in das
Resort von Rapporten, Aufmass oder Kalkulation fallen.

Aufmasslisten

Alle Drucke, die mit der Massenermittlung (Aufmass) zusammenhangen.
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Rapportlisten
Alle Listen, die zu den Tagesberichten/Rapporten gehoren.

Kalkulationslisten

Alle Listen zum Thema Stammdatenkalkulation oder Projektkalkulation

Diese Formularkdpfe, die es im Hoch- und Querformat gibt, sind neutral angelegt. Diese passen also
prinzipiell zu jeder Firma. Sie kbnnen diese natlrlich jederzeit abandern.

Allerdings empfehlen wir diese erst einmal so zu belassen und stattdessen zuerst die Brief- und
Rechnungskopfe an Ihre Firma anzupassen. Denn die Brief- und Rechnungskopfe mussen individuell
eingestellt werden.

In allen Formularkdpfen ist als erste Textzeile ein Platzhalter mit Ihrer ,Generellen Absenderzeile“.
Deshalb ist es wichtig, dass diese Kopfzeile entsprechend lhrer Firma eingestellt ist (MenU
LEinstellungen” - ,Aligemeine Softwareeinstellungen” - ,Absenderdaten”)

16.3.3. Ubersicht iiber den Brief-/Rechnungs-/Formularképfe

Wir méchten uns nun einen Uberblick iiber das Einstellfenster der Briefkopf-Vorlagen verschaffen. Dazu
gehen gehen wir in den wichtigen Angebots-/Rechnungs-Kopf.

Gehen Sie vom Basisfenster ins Menu ,Einstellungen”, dann auf ,Allgemeine Softwareeinstellungen*
und nun auf ,Rechnungs-/Formularképfe®.

%5 037 - BauFaktura - Basisfenster - [m] X

Kunden/Auftrage Bearbeiten/Kopieren  Funktionen Sonstiges x Einstellungen Hilfe/Info Ende

= = : i Allgemeine Softy instellungen »
=) =S i a B Absenderdaten
Bl Of Sk
Rechnungskopf Seite 1 Grundeinstellungen
Rechnu 5
= . Allg. Listen (Hochformat) Rechnungs/Formular
gi;j- Auftrag bearbeiten A"g i p
Zal Texte fi g-Listen(Queriormat) Zugangskontrolle (Pe
Angebot/Rechnung/... Seite 1 [
ll Ausgangsbuch Autom Angebot/Rechnung/... Seite 2, 3.. HOB - KEBau-Schnitl
i Aktuell Brieftext Seite 1 Kopienbeschriftung 1
Brieftext Seite 2, 3.
e T
Einheit
F Zahlungen buchen inheitg Allg. projektspez. Listen (Hochformat)
Postleity Allg. projektspez. Listen (Querformat)
Aufmasslisten (Hochformat)
Mahnwesen (0) Aufmasslisten (Querformat)
Rapportlisten (Hochformat)
n Aktuell Rapportlisten (Querformat)
i Kalkulationslisten (Hochf 19
23 Terminplaner Aufgabe g fs en Hochiormat) m Zustandig
Kalkulationslisten (Querformat)
o Aufmassformular (Hochformat)
+| Aufgaben Rapportformular (Hochformat)

Auftragsformular (Hochformat)

unbelegt =
Zuletzt bearbeitete Dokumente i onker Nachrichten

LetzerZugriff Name 1 Name 2 |. ANr Eig ANr Auftragste; unbelegt SR SR-Bezeich *

Sie haben nun folgende Auswahl.

Wir klicken nun auf ,Angebot/Rechnung/... Seite 1“. Es erscheint das Fenster um Kopfvorlagen
einzustellen. Sie sehen einen voreingestellten Musterkopf flr den LV-Ausdruck - also Angebote,
Lieferscheine, Rechnungen, Gutschriften usw.
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& 026 - Vorlagen fur Rechnungs-/Bref-/Formulsrkapfe %
Meni BB Ausdruck zum Test (@ Hilfe (F1)
Kopfvorlage auswahlen Angebot/Rechnung/ . Seite 1 ~ oon ‘]HU% M
Seitenausrichtung Hochformat ~

Generelle Druckrander (rote Linien) Links 20,00] mm  Oben mm
Rander des Innaltes (blaue Linien) open [ 110.00] mm unten [ 273.00] mm

Liste: 28 Objekie

Nr Bezeichnung/Komment.  Typ Sichtb  Druck-Wo 2
» - Logo Sachverstandiger  |Rechteck gefiillt Generell -
21" Rechteck ik Generell ¥
3" Text Y Generell S
4| Logo gegrandet Kreis gefulit v Generell “
5" Text ¥ Generell =
6| Mustermann-Logo Grafik/Logo v Generell v
7 Trennlinie Linie waagrecht |~ Generell ¥
8 Absenderzeile Text ik Generell B

a Datenfeld v L vl >
¥

'
Tt s ¥5

Neues Objekt | | Objekt kopieren | | Einfagen | | Loschen

Detailangaben zur obigen Zeile: 1

Posx " 0,00} mm
Pos-Y . 0,00} mm
et ™ 50,00} mm
st " 10,00/ mm
Farbe [ |

Sie kénnen die Objekte mit der linken Maust

(32 wanlen Sie die Kopfvoriage die Sie emgn'

Oben finden Sie wie in vielen Fenstern ein Menii mit einigen Funktionen.
Darunter links finden Sie die Auswahl der Vorlage und die Randeinstellungen.
In der darunterliegenden Tabelle finden Sie alle Grafik- und Textobjekte in der aktuellen Kopfvorlage.

Ganz links unten finden Sie dann die Schrift- und Grafikdetails fir die aktuelle Zeile der Tabelle. Hier
werden die Eigenschaften fur jedes Grafik- oder Schriftobjekt eingestellt.

Rechts finden Sie die Darstellung (Vorschau) des Kopfes und der Rander. Die weifde Flache ist das
Papier. Daruber sehen Sie die Grafikobjekte gemalt, so wie Sie diese spater auf dem Druck z.B. einer
Rechnung wiederfinden.

In diesem Beispielkopf sind 28 Objekte vorhanden. Der Ausdruck erfolgt in der Reihenfolge der linken
Tabelle. Mdchten Sie also einen Schriftzug tber ein gefulltes Rechteck legen, muss lhr Rechteck-Objekt
in der Tabelle oberhalb der Beschriftung sein. Dies nur vorab, mehr in nachfolgendem Beispiel.

16.3.4. Konkretes Beispiel fliir den Rechnungskopf

Wir méchten nun mit Ihnen zusammen ein kleines Beispiel machen, um lhnen die Funktionsweise zu
erklaren.

a) Kopfvorlage auswahlen

Oben unter ,Kopfvorlage auswéhlen“ konnen Sie jede Vorlage nochmals auswahlen. Wenn Sie bereits
auf ,Angebot/Rechnung/... Seite 1“ stehen, brauchen Sie hier nichts machen - ansonsten wahlen Sie
diesen Punkt aus.

nerelle Druckrander

Die Druckrander sind der Bezugspunkt fur alle spateren Angaben. Sinnvolle Werte fur , Links“ sind ,20
mm*“und fir ,0Oben“ sind ,, 7 mm* bis ,10 mm*. Diese Rander werden in der rechten Vorschau mit
roten Linien angezeigt.
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c) Rander des Inhaltes

Hier wird eingestellt, wo das Angebot oder die Rechnung an sich zu drucken beginnen soll und wo

es unten aufhdren soll. Auf der ersten Seite sind ,110 mm* fir oben und ca. ,270 mm* fir unten
sinnvolle Werte.

Bei anderen Formularen oder Nachfolgeseiten mit kleinem Kopf wird der obere Rand z.B. auf ,30 mm*
und der untere Rand auf ca. ,280 mm* eingestellt.

Diese Einstellung kann man eigentlich erst richtig machen, wenn der Kopf bereits erstellt ist, so dass
sich der Kopf und der spatere Inhaltsdruck nicht in die Quere kommen.

d) Basiskopf einlesen

Im Bildschirmausdruck sehen Sie einen beliebigen Musterkopf. Dieser paft natiirlich nicht zu lhrer
Firma. Lediglich die Standardangaben wie Datum, Rechnungsnummer usw. waren noch brauchbar.

Dazu gibt es oben unter ,Menii“ den Punkt ,Basiskopf einlesen”. Diesen Punkt klicken Sie nun an. Die
Sicherheitsabfrage beantworten Sie mit ,JA”.

Der Kopf wird nun durch einen neutralen Basiskopf ersetzt. Diesen mdchten wir nun durch ein paar
personliche Angaben ersetzen, um einen individuellen Firmenkopf zu erhalten.

Nun igentliche Beispiel

Unser Beispiel soll fur ein kleines Bauunternehmen sein. Der Briefkopf soll spater etwa so ausssehen.

Baufaktura - die erste Wahl fiir Handwerk und Bau
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BAUMEISTEH Hans Baumsister GmoH
Vogelstrasse 27
Hochbau / Tiefosu / Geristbau TITTT Musterhausan
Talefon: [(07428) 9402-300
Telefsx:  (07428) 9402-200
EMail: Baumeister@trsgw.de
<Empfangeradresse komplett>
Dstum <Ang/Re-Datum>
Lig <Lai
<Bez. Ang/Re-Nr><Ang/Re-Nr>
<Angeb./Rechnungskopf Zusstz 1> Kd-Nu =Kund.
<Angeb./Rechnungskopf Zusatz 2 Aufir-Nummer  <Int. Aufirags-Nrs
<LV-Bezeichnung {(Angeb./Rechnung...)}>
aistans M ustamaysen (S4215539). Koo 35552651 Amtgancn Mugiemnausen HRNETSS GEscnanslvar Hans Saumatiter jun

Der Briefkopf ist sehr einfach gestaltet - auf grafische Logos haben wir hier im Beispiel verzichtet. Im
wesentlichen mussen wir den Firmennamen, die Adresse und die Bankverbindung angeben.

Wie unter Punkt d) beschrieben, haben Sie den Basiskopf eingelesen. Ihr Fenster misste nun wie folgt
aussehen:
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%Y 026 - Vorlagen fur Rechnungs-/Brief-/Formularkapfe X
Meni @ Ausdruck zum Test o Hilfe (F1)
£
ngebot/Rechnun Seite 1 oo 100% o /T‘ |T“
Seitenausrichtung Hochformat v ~
Generelle Druckrander (rote Linien) Links. 20,00) mm  Oben 7.00| mm
Rander des Inhalies (blaue Linien) QOben 110,00/ mm Unten 273.00( mm
Liste: 15 Objekte
7| Nr Bezeichnung/Komment  Typ Sichtb  Druck-Wao £ :E:;:;;;;ﬁ::,}
3 -Absenderze\ le Text 0 Generell v
2 Datenfeld i Generell g
L - <Gsz ARDatum>  <rgReDatm>
3|Rechnung Datenfeld > Generell ~ <Bez Leist Datums <Leistungsdstum>
<gez New <bngf
4 |Datum Datenfeld i Generell = ingeh AAcHamGIopr Titsatz Ka-Hlummer <Hundennummer>
= — <hnge Rechnungstopt Zusate 2> Aults Nummer  <int. Aufirags-Nr
5" Datenfeld ¥ Generell v <LV-Bezeichnung (Angeb.Rechnung...}>
6 | Liefer-Datum Datenfeld i Generell ]
" Datenfeld w2 Generell v
8 | Rechnungsnummer Datenfeld ] Generell V]
ql» Datenfald vl @ lGeneran ol ¥
Neues Objekt | Objektkopieren || Einfugen | | Loschen |4 (445 & (45
yetailangaben zur obigen Zeile: 1
41,00 mn
Standard v
10 - 712348
Sie konnen die Objekte mit der linken Maustaste anfassen und dann verschieben
@ Wahlen Sie die Kopfvorlage die Sie einsielq

Als erstes andern wir den Text in der Absenderzeile. Dazu klicken Sie auf der rechten Seite oberhalb
von <Empféngeradresse komplett> die kieine ,Absenderzeile“ an. Diese wird nun rot umrandet. In der
Tabelle wird die entsprechende Objektzeile automatisch angewahlt.

i =TT e e

e

I \hsherimry Sl - Crerhermen 1 - TI2343 1) :.e"':z-:'! *
<Empfangeradresse komplett=> }

R T

A

Unten geben Sie unter ,Beschriftung“ folgendes ein:

== T T T i i L 1 R e I S o R W
E: ]
f Beschriftung Baumeister GmbH - Vogelstrasse 27 - 77777 Musterhausen &

: K|

3

L

L

i

‘\’ < | 1 ] 3

S b It QA AP it ARG, o P A e

Die Eingabe schlieflen Sie mit der TAB-Taste (links neben ,,Q*) ab. Die Vorschau rechts wird nun mit
dem neuen Text aktualisiert.

Als nachstes mochten wir mit dem ,roten” Firmenschriftzug fortfahren. Wir gehen nun auf die
Schaltflache ,Neues Objekt anfiigen” unterhalb der Tabelle.
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Es erscheint folgendes Fenster:

Willi Mustermann

<Rechnungsnummer>

Cutilan B2
awttzert nach 150 H01

ON0 |-

ﬁ 027 - Auswszhl eines Vorlagenelementes

O Normales Textfeld
Das Textfeld ist das fiir die Br pi hriftung. Setzen
Sie hier Absender, Bankverbindung usw. als ein- oder mehrzeilige
Textbeschriftungen

O Datenfeld
Dieses Feld ist ein variabler Platzhalter far Daten, die erst beim Druck des
jeweiligen Dokuments eingesetzt wird (z.8. Datum, Rechnungsnummer)

O Grafik/Logo
Um zum Beispiel Firmenlogos darzustellen, kdnnen BMP-, JPEG, und
TIFF-Grafikdateien eingelesen und auf dem Kopf platziert werden

O Linie waagrecht
Ein waagrechter Strich in beliebiger Lénge, Breite und Farbe. Zum
Beispiel fir Trennlinien

O Linie senkrecht
Ein senkrechter Strich in beliebiger Lange, Breite und Farbe. Zum Beispiel
fur Trennlinien

O Rechteck
Sie zeichnen ein Rechteck in beliebiger Grifte, Farbe und Rahmenstérke.
Das Rechteck ist transparent und hat keine Fiillung

O Kreis/Ellipse
Ein Kreis oder eine Elipse in beliebiger Grofe, Farbe und Rahmenstérke.
Diese(r) ist transparent und hat keine Flllung

O Rechteck gefiillt
Hiermit zeichnen Sie ein Rechteck in beliebiger Grofe und Farbe. Das
Rechteck kann mit einer beliebigen Farbe gefllt werden

O Kreis/Ellipse gefilllt
Sie zeichnen einen Kreis oder eine Ellipse in beliebiger Grofe und Farbe.
Das Objekt kann mit einer beliebigen Farbe gefult werden

| Weiter |

Hier missen Sie auswahlen, was fur ein Objekt (Element) Sie auf Ihren Briefkopf malen mochten. In
unserem Fall wahlen wir ,Normales Textfeld“ aus und gehen unten auf weiter. Es erscheint folgendes

Fenster:
ﬁ 028 - Weitere Vorgehensweise s

Zahl zu stellen

in das Hilfe-Meni

1. Aus Ubersichtsgrinden wird das neue Element auf der
Mitte der Seite plaziert.

2. Klicken Sie das Element mit der linken Maustaste gedriickt
und ziehen das Element an den Zielort I:I

3. Das jeweils markierte Element wird rot umrandet. In der
Tabelle links wird immer das aktuelle Element angezeigt

4. InderTabelle kbnnen Sie Je nach Art des Elements den
Text (Beschriftung), Schriftart, Farbe, Linienstarke usw.
eingeben bzw. auswahlen

5. Die Positionierung der Elemente mit der Maus ist zwar
einfach aber nicht sehr prazise. Wir empfehlen die X- und
Y-Positionen gemessen vom linken Rand auf eine gerade

6. Die Vorlagen- bzw. Kopfgestaltung ist hervorragend in der
Hilfe erklart. Driicken Sie einfach die F1-Taste oder gehen

| Zurtick ins Gestaltungsfenster |

[] Dieses Dialogfeld nicht mehr anzeigen

Dieses kleine Fenster erscheint immer und soll Sie daran erinnern, dass das neue Objekt an der
markierten Stelle erscheint. Es werden hier Hinweise fur die weitere Vorgehensweise gegeben.

Dieses Fenster ist nur eine Gedankenstiitze - ist aber technisch nicht notwendig. Schlieen Sie nun das

Fenster mit der Schaltflache ,Zurtick ins Gestaltungsfenster*.

Sie sehen |hr neues Objekt nun rot eingerahmt in der Vorschau.
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27 TSP T S T L2 5 oo T
)} <LV-Bezeichnung (Angeb./Rechnung...}> 1
- 4
i b
i

§ j
;

)| [

!
i

-[i. ! il -

e U

Auf der linken Seite dndern wir den Text unter ,Beschriftung“:

A T T L S e e St S S G e
:‘Zef,fenabstand m [“E’ahlen Sie hier die Anzeigefarbe aus einer Palette aus oder definieren Sie e;
i

L

>Beschriftung BAUMEISTER] A

3

¢

?

Homamatnn i st s o e e T S

Nun &ndern wir die Schriftgré8e indem wir links unten auf die Schaltflache , Schriftauswahl“ klicken.

Es erscheint das Schriftenfenster. Wir bleiben bei der Schrift ,Arial“, wahlen unter ,Schriftschnitt” den
Eintrag ,Fett“ aus. Rechts stellen wir den ,Schriftgrad” (GrofRe) auf ,26“ ein. Dies ist deutlich grofler als
eine normale Schreibmaschinenschrift, die den Schriftgrad ,,11“ besitzt.

r .|
Schriftart [
Schriftart: Schriftschnitt : Schftgrad:
Arial Fett [26] [ oK ]
- Aial « | | Standard 14 #
’ Arial Black || Kursiv 16 Abbrechen
O Atal Namow (4 B
) Asal Unicode MS Fett kursiv 2 (=
B Amprior 2 B
) Batang 24
)} BatangChe T 126 [
Eifekte Beispiel
[~] Durchgestrichen
T aBbYyZ
Sheript:
Westlich -

Wir verlassen das Fenster mit der Schaltflache ,OK".

Nun mdchten wir die Farbe von ,schwarz auf ,rot“ andern. Dazu gehen Sie auf die Schaltflache ,,...“
hinter Farbe und dem schwarzen Kasten. Es erscheint die Windows-Farbauswahl-Box

Abrechnungssoftware fiir Handwerk | Bau



372

Kapitel 16 - Einstellungen

Farbe &J ]

Grundfarben:

[
[ .
 Jefeg § el § |
 fod § F B 0§
AN EEEEEN
0 0 0 ol W

Benutzerdefinierte Farben:
N
| O

[ Farben definieren >= I

~ e

[

. Wahlen Sie hier das ,rote“ Farbkastchen und schliefen das Fenster mit der ,0K“-Schaltflache.

Als ndchsten mdchten wir unseren Schriftzug oben auf dem Papier platzieren. Dazu klicken Sie in der
rechten Vorschau auf das ,BAUMEISTER“-Objekt und halten die Maustaste gedrtckt. Nun ziehen Sie das
Objekt nach oben. An der gewunschten Stelle lassen Sie die Maustaste wieder los.

Ihre Vorschau sieht nun so aus:

B L T R R P S PP I S P

{ i i o8

. 4
e :
= ;
4
e

o ‘\
; BAUMEISTER %
2 f
5 |
: 4
e f
<, i

{ <Empféngeradresse komplett>

.3"

{
§ é
by Datfum “AngiRe-Datums 4
\_ Lieferdstum <Leistungsdatums= f
i: =Bez Ang/Re-Nr=<Ang/Re-Nr= 3
lj' <Angeb./Rechnungskopf Zusatz 1> Kd-Nummer <Kundennummer> }
<Angeb./Rechnungskopf Zusatz 2> Auftr-Nummer  <Int. Auftrags-Nr= f
£ <LV-Bezeichnung (Angeb./Rechnung...)> {
4 {

\x.‘..-,_ E oo f)

T PR I Wy e S e e e e m B AT e e Ay ghhn

L

Nun mdchten wir eine graue Linie darunter zeichnen. Die Vorgehensweise ist dieselbe.

1. Gehen Sie auf ,Neues Objekt einfiigen”

2. Wahlen Sie ,Linie waagrecht” und gehen auf ,Weiter*

3. SchlieBen Sie das nachfolgende Hinweisfenster

Sie sehen die Linie wieder rot markiert. Diese klicken Sie an, halten die Maustaste gedruckt und ziehen
die Linie nach oben unterhalb des Schriftzuges ,BAUMEISTER*.

Als nachstes mussen wir in den Objekteigenschaften die ,Linienstarke”, die ,Linienldnge“ und die

LFarbe” eingeben.

Als Linienstarke geben Sie ,1“ (mm) ein. Als Linienlange geben Sie die Zahl ,59“ ein. In der Praxis
mussen Sie hier etwas probieren bis die Linie genau unter ,BAUMEISTER* passt. Mit der Farbauswahl-
Schaltflache wéahlen Sie nun eine graue Farbe aus.

baufaktura



Kapitel 16 - Einstellungen 373

T evies Objekéanfigen (- Eifigen 1 ibscien | [ F (A B[ ¥ ws]

1

1 Detailangaben (Positionen bezogen auf gen. Druckrdander) }
Pos-X 5,06 mm 5
Pos.Y 16,18 mm :
Lange: 59,00 mm ‘g

Farbe _ :| }
Strichstarke 1,00 ~ mm 4
LR L SIS v S TS NS el SR OO N:g

Nun ist das zweite Objekt ebenfalls gesetzt. Unter diese Linie mdchten wir nun die Schrift ,Hochbau -
Tiefbau - Gerlstbau* setzen. Auch dies geht wieder wie zuvor.

Flgen Sie mit der Schaltflache ,Neues Objekt anfiigen“ ein neues ,Normales Textfeld“ an.

Beschriften Sie dies dann wie nachfolgend abgebildet und stellen die Schriftgréfle auf ,,12“

o P OTIOTIADEIEIN - st o= === s 70 2 R 0
i Beschriftung Hochbau / Tiefbau / Gertstbau é
; 4
{
1
. =
3 i
Ci Schriftfont Schriftstil GroBe Ausrichtung {
? Schriftauswahl Arial Standard L allinks| .
¢ 1
\l-L_.a i o= ey e e e B }

™

Nun fassen Sie das neue Objekt mit der Maus an und schieben es nach oben unter die Linie. Sie sollten
folgendes Ergebnis haben:

b - T T
J
i

: BAUMEISTER 3
: [Hochbau i Tiefbau / Geristbau | ;
] )
;: <Empf§nger5d‘r¢i.sse komplett> l
L oY b

Als nachstes moéchten wir rechts oben auf dem Briefkopf die vollstandige Adresse, sowie Telefon, Telefax
und EMail-Adresse angeben.

Man kénnte es sich nun einfach machen und alles in einen Textblock mit 6 Zeilen unterbringen. Wir
mochten es jedoch etwas schoner haben und bendétigen dazu 3 Objekte vom Typ ,Normales Textfeld*“.

Legen Sie wie gewohnt mit ,Neues Objekt anfiigen“ ein ,Normales Textfeld“ an. Wir belassen die
eingestellte Schrift (Arial - Standard - 11) und andern die ,Beschriftung” wie folgt:

LT o SCATIO o AR DT 0 = s e a0 ST e L ST

Beschriftung Hans Baumeister GmbH i
Vogelstrasse 27
TTT7T Musterhausen

o

7| 3

LN T W Ve VR e

H
kg
»
I
:
i
L

Bl B b A e P T T e bk

In der Vorschau fassen wir den Schriftzug mit der Maus an und platzieren diesen rechts oben auf der
Seite.
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/,‘ZOOFT[‘ Y = | fﬂ TR e A i e TR

=3
Y

BAUMEISTER s G

..... Musterhausen

Hochbau / Tiefbau / Gerlistbau

=Empfangeradressa komplett>

el T T e

"t
1

< Dstum <Ang/Re-Datums
k3 3 2
! L <l

St =fez. Ang/Re-Nr=<Ang/Ra-Mre

o <Angeb./Rechnungskopf Zusstz 1= Kd- <Kund

} <Angeb./Rechnungskopf Zusatz 2= Auftr-Nummer  <Int. Auftrags-Nrs
i <LV-Bezeichnung (Angeb./Rechnung...)=

L

]

\J\«‘\-MW&Q’*\\M" A R

I SR Y Y SO O

Nun fehlen noch die Angaben wie Telefon, Telefax und EMail. Um die Telefon- /Faxnummer und EMail-
Adresse exakt untereinander zu haben, machen wir 2 getrennte Textobjekte, die wir dann getrennt nach

oben schieben.

1. Textobjekt:

v Zéilenapstand SEBER " oo S Ty e

i Beschrifiung Telefon: "
9 Telefax:

K EMail|

!

4

{ .3
i Pl 5
U o= ST P S P

2. Textobjekt:

B o L adf] T et e e T Ll e e e e e

Beschiiftung (07428) 9402-300 7 b
(07428) 9402-200
Baumeister@trsgw.def
B b i i e el T s i
: J
o A i i e NSl i it n T i seghimn e

Im Ergebnis sieht der Kopf nhun folgendermassen aus:

Z

BAUMEISTER -

Vogalstrasse 27

Hochbau / Tiefbau / Gerdstbau

P L S

Telefon: | (o7428) 9402-300
: Telefax: | (07428) 9402-200
i EMai: | Bsumsister@irsgw.de

<Empfangeradrasse komplatt>

Datum <Ang/Re-Datums>
L =L
<Bez Ang/Re-Nrs<Ang/Re-rs
<Angeb /Rechnungskopf Zusstz 1> K <K
Angeb /Rechnungskapf Zussiz 2= Auftr-Nummer  <Int. Auftrags-Nre>

<LV-Bezeichnung (Angeb./Rechnung...}>

A e

e

b

e
Bty i, S a T T i B e s Ml s et R -

J

PR s o
B S gt e T T o A

gt g SRR iopnl

Feinjustierun r Textblocke:

Bisher haben Sie die Objekte mit der Maus an die richtige Stelle geschoben - je nach Augenmaf passt

dies mehr oder weniger - ist allerdings nie genau.
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Um die 3 letzten Objekte genau auszurichten, gibt es zwei Méglichkeiten:

a) Mit der ersten Methode zoomen Sie die Vorschau z.B. auf 200%. Es wird nun alles grofer und Sie
kdnnen mit der Maus genauer arbeiten.

S
(@]

Zoom 200%] i |E E|

| »

Hans Baumeister GmbH
Vogelstrasse 27
77777 Musterhausen

S A i P e e

I i

Telefon: | (07428) 9402-300
Telefax: | (07428) 9402-200
EMail: Baumeister@trsgw.de

e A
1

SNV
il

ot

=N

% Sie kdnnen hier ein Vorschauelement an

A snamig A

i Datum <Ang/Re-Datum>
et o g b faedafiim o . e gt tupasdateear

b) Bei der zweiten Methode stellen flr jedes Objekt mit den Eigenschaften ,Pos-X“ und ,Pos-Y“ die
genauen Koordinaten ein.

»,P0s-X“ ist der Abstand vom linken Rand (rote senkrechte Linie). ,Pos-Y* ist der Abstand zur oberen
waagrechten roten Linie. Am besten, Sie arbeiten hier mit halben oder_ganzen Milimeterzahlen.

,.__. crne :miscion, disiaaln me i e, L S i LN P

g| Neues Objekt anfiigen [ | Einfiigen ‘ I Loschi
; 3
r Detailangaben (Positionen bezogen auf gen. Druckrénder) é
:
i PosX 125,00 mm E
; :
f Pos-Y 5,50 mm '§
s Farbe )
B VO R PP U S LA S CPREE

Unten im Kopf mdchten wir nun noch die Bankverbindung, den Handelsregistereintrag und den
Geschaftsfiihrer angeben. Dazu machen Sie wieder 3 getrennte Textobjekte und platzieren diese
unten auf der Seite. Als Schriftgrosse flir solche Angaben empfehlen wir ,,8“. Bitte nicht zuweit unten
platzieren, da die meisten Drucker einen nicht bedruckbaren unteren Rand von 5 bis 15mm
haben.

Unser Endergebnis:
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z
¢

{ BAUMEISTER ]

j; Hochbau / Tiefbau / Geriistbau ;

2 L

& 1

< |

{ <Empfangeradresse komgleti= ;

{

: {

b4 : g

.’g <Angeb./Rechnungskopf Zusatz 1> = ’

H <Angeb./Rechnungskopf Zusatz 2> > ;

<LV-Bezeichnung (Angeb./Rechnung...}> b

4

-

3]

b

5

i

e

Unser ,einfacher“-Rechnungskopf (Seite 1) ist somit fertig. Natlrlich kann man deutlich aufwandigere
Designhs machen.

Um z.B. ein Firmenlogo einzubinden, muss dies als Grafikdatei (TIF, BMP, JPG) vorliegen. Dies kann man
dann mit einem Objekt vom Typ ,Grafik/Logo“ ganz normal auf der Seite platzieren wie ein normaler
Textblock.

Mit Objekten vom Typ ,,Rechtecken gefiillt“ und , Kreis/Ellipse gefiillt“ kann man Hintergrinde erzeugen
und danach auf diesen Hintergrund Texte, Datenfelder, Linien oder Logos platzieren.

Probieren Sie die Mdglichkeiten einfach aus. In der Hilfe (F1-Taste) finden Sie sicherlich weitere nutzliche
Bedienungsdetails, da hier nicht alles angesprochen wurde.

Far alle, die nicht klar kommen oder sich die Arbeit sparen mdchten, macht der Softwarehersteller
jedem Kunden gegen ein geringes Entgelt wunschgemafie Formularkdpfe - fragen Sie einfach nach!

Testen der Kopfe

Zwar sieht man auf der Vorschau recht gut, wie der Kopf aussieht - ausgedruckt sieht man jedoch auch
kleine Detailfehler. Deshalb kdnnen Sie oben vom MenU gleich Testausdrucke tatigen.

Bitte lesen Sie auch im Kapitel 13.3.7 (Verwendung vorgedrucktes Papier) die Unterscheidung
zwischen Druckausgabe und Fax/EMail. Hier beim testen kann diese Unterscheidung ebenfalls
angeschaut oder gedruckt werden.

Ausdruck zum Test Hilfe F1

ag Vorschau fiir Ausdruck ite

Druckausgabe fiir Ausdruck

el Vorschau fiir Fax/EMail

e Druckausgabe fir Fax/EMail

16.3.5. Kopieren von Formularkopfen

Das Kopieren von Formularkdpfen ist relativ wichtig. Angenommen Sie haben die Vorlage fiir ,Angebot/
Rechnungy/...” erstellt und mochten diese auch fir die Brieftext-Vorlage haben.
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Kopieren Sie mit dem Menu ,Kopieren zwischen Vorlagen* einfach den Kopf fur ,Angebot/Rechnung/...
Seite 1“ auf , Brieftext Seite 1“. Dasselbe machen Sie fur die nachfolgenden Seiten (Seite 2, 3, ...).

Wahlen Sie nun oben die Vorlage fur den Brieftext und andern diesen ab. Entfernen Sie z.B. die
Rechnungsnummer, das Lieferdatum und die Auftragsnummer, ebenso die beiden Kopfzusatze und die
LV-Bezeichnung. Sie haben nun in sekundenschnelle aus der Rechnungskopfvorlage die Vorlage fur den
Brieftext gemacht.

Noch wichtiger ist die Kopierfunktion fiir die einfachen Formulare wie Aufmass, Regie und Kalkulation.
Erstellen Sie z.B. fur das Aufmass einen Kopf, so sollte dieser bei den Rapporten oder der Kalkulation
gleich aussehen. Statt diesen in jedem Bereich neu zu zeichnen, kopieren Sie den Kopf einfach auf den
entsprechenden Bereich.

16.3.6. Muster-Formularkopfe

Zu diesem Programm sind auch Mustervorlagen fur Kopfe beigelegt. Diese kdnnen Sie einlesen und auf
Ihre Firma abandern.

Weiterhin kbnnen Sie eigene Briefkdpfe erstellen und als Muster ablegen, um diese spater zu
verwenden.

Speichern

Sie kdnnen den im Moment aktuellen Kopf als Muster abspeichern (mit ,Speichern als Mustervorlage“)
um diesen zu sichern oder um etwas auszuprobieren - so haben Sie den bisherigen Kopf jederzeit im
Speicher und kdnnen diesen jederzeit wieder einlesen.

Einlesen

Im Men( unter dem Punkt ,Einlesen als Mustervorlage konnen Sie ein abgespeichertes Muster
einlesen. Beachten Sie dazu, dass dabei der aktuelle Kopf ersetzt wird. Wenn Sie nur mal was
ausprobieren moéchten und die aktuelle Kopfvorlage noch bendtigen, sollten Sie den aktuellen Kopf
zunachst ebenfalls als Muster abspeichern.

16.3.7. Sie verwenden vorgedrucktes Briefpapier

Wenn Sie vorgedrucktes Briefpapier benutzen, brauchen Sie fur den Angebots- oder Rechnungskopf nur
ein Formular mit den , Basiskopf“.

Gehen Sie dazu auf das MenUl und auf ,Basiskopf einlesen“. Im Basiskopf ist an erster Stelle in der
Tabelle die ,Absenderzeile”. Falls diese Absenderzeile (oberhalb der Empfangeradresse) auf Inrem
Briefpapier vorgedruckt ist, [6schen Sie bitte diese Zeile. Alle anderen Daten sollten Sie stehenlassen.

Naturlich sollten Sie die verbleibenden Objekte so verschieben, dafd diese zu Ihrem vorgedruckten
Papier passen.

Sie mochten Faxen oder Mailen

Gerade haben wir erlautert, dass bei Verwendung eines vorgedruckten Briefpapiers nur die Basisdaten
wie Datum, Rechnungsnummer usw. im Kopf stehen missten.

Diese Aussage stimmt nur, wenn Sie lhre Angebote, Rechnungen usw. immer ausdrucken. Wenn Sie diese
auch per Mail oder Fax versenden mochten, missen Sie unbedingt einen individuellen Briefkopf mit Ih-
rem Absender, Bankverbindung, Geschaftsflhrer usw. erstellen.

Deshalb gibt es fur jedes Objekt in der Tabelle eine entsprechende Einstellung in der Spalte , Druck-Wo*.
Hier wird angegeben, ob das Objekt ,Generell“ ausgegeben wird, nur beim ,,Ausdruck“ oder nur bei ,Fax/
EMail“.
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Wenn Sie also vorgedrucktes Briefpapier benutzen, missen Sie bei den allgemeinen Objekten wie Datum,
Rechnungsnummer, usw. die Einstellung ,Generell“ wahlen.

Bei Objekten, die auf Ihrem vorgedrucktem Papier bereits vorhanden sind, stellen Sie ,nur Fax/EMail“ ein.
So erhalten Sie dort die Ausgabe mit dem eingestellen Kopf und bei der normalen Druckausgabe erschei-
nen diese Angaben nicht.

16.3.8. Tipps und Tricks

Objektpositionierung mit der Maus

Wie Sie gelernt haben, kdnnen Sie auf der Vorschau (rechts) die Objekte mit der Maus anfassen
und verschieben. Dies macht auch Sinn, denn man kann die einzelnen Objekte relativ schnell an die
gewunschte Stelle bringen und auch leicht und schnell etwas probieren.

Allerdings ist es so, dass Sie Objekte, die z.B. untereinander stehen, mit der Maus nie ganz genau
positioniert bekommen. Deshalb empfehlen wir Ihnen nach der groben Positionierung mit der Maus,
die endgultigen Position links unten mit den ,Pos-X“ und , Pos-Y“ Eigenschaften genau zu setzen - dann
passt es beim Druck ganz genau.

Vordere und hintere Objekte
Dieses Thema haben wir bereits erwdhnt - da es sehr wichtig ist, hier nochmals eine kleine Ausfihrung.

Das nachfolgende Element besteht aus 3 Einzelobjekten. Einem normalen Rechteck in der Farbe blau,
einem gefullten Rechteck mit der Farbe (Fullung) gelb und einem schwarzen Schriftzug.

Hans Mustermann

Die grafischen Objekte werden in der Reihenfolge gedruckt, wie diese in der Tabelle stehen.

Total falsch ware:

Zeile 1 Text
Zeile 2 Rechteck
Zeile 3 Gefllltes Rechteck

In diesem Fall Gberdeckt die Fullung den Text und das Rechteck. Sie wlrden nur einen randlosen gelben
Kasten sehen.

Richtig ist:
Zeile 1 Gefllltes Rechteck
Zeile 2 Rechteck
Zeile 3 Text

Nun wird das gefullte Rechteck als Hintergrund zuerst gemalt, dann das ungefllite Rechteck als Rahmen
und darauf der Text.

Falls bei lhnen die Reihenfolge in der Tabelle nicht stimmt, kdnnen Sie Zeilen nach oben oder unten
verschieben. Dies geschieht mit folgenden Schaltflachen:

._le"‘-‘anr:rr:aW o . Pt "‘"1 -

K H |

\i.ﬁhl..-l‘-

s

T it . —
o A
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Schachtsteuerung

An dieser Stelle méchten wir nochmals darauf hinweisen, dass der LV-Druck (Angebote/Rechnungen/...)
eine Schachtsteuerung aufweist.

Diese ist insbesondere fur Firmen wichtig, die die erste Seite auf vorgedrucktes Briefpapier drucken und
die Nachfolgeseiten auf neutrales Papier.

Schon relativ preiswerte Laserdrucker gibt es mit 2 Einzugschachten. Sie kdnnen diese Software so
einstellen, dass die erste Seite vom Schacht 1 und die Folgeseiten vom Schacht 2 eingezogen werden.

Dieses ist hier nur erwahnt, denn die entsprechenden Einstellungen werden nicht hier, sondern im
Druckmenii des LV-Druckes gemacht. Schauen Sie dort in der Hilfe oder hier im Handbuch im Kapitel 5
unter Drucken/Druckerschachtsteuerung nach.

Fortsetzungsseiten sowie allgemeine Formulare

Wie bereits anfangs dieses Kapitels erwahnt, sind die Formulare fur Aligemeine Listen, Aufmasse,
Rapporte und Kalkulationen bereits firmenneutral vorhanden. Ebenso die Fortsetzungsseiten von
Brieftext und LV-Drucke (Angebot/Rechnung/...). Deshalb empfehlen wir Ihnen, diese vorerst so zu
belassen.

Man sollte also im ersten Schritt nur die erste Formularseite des Brieftextes und des LV-Druckes
(Angebot/Rechnung/...) auf die eigene Firma abandern.

Falls Sie aus Versehen ein Formular ,verstelit“ oder ,unbrauchbar“ gemacht haben, kbnnen Sie immer
auf die Funktion ,Basiskopf einlesen*, den Sie im ,Menii“ finden, zuruckgreifen. Dann wird immer das
werkseitig eingestellte, neutrale Formular geladen.

16.4 Zugangskontrolle (Passwort-Schutz)

Die Zugangskontrolle erlaubt es, bestimmte Programmbereiche oder auch den generellen Start der
Software nur bestimmten Personen zugénglich zu machen.

Selbstverstandlich brauchen dies Kleinstbetriebe nicht, da meist nur eine oder zwei Personen fur das
Buro zustandig ist.

In grofReren Betrieben kann es durchaus sinnvoll sein, bestimmte Programmteile zu schiitzen.

Dazu kann man viele Bereiche im Programm mit einem Passwort-Schutz ausstatten. Diese Bereiche
kann man nur betreten, wenn das richtige Passwort eingegeben wird.

Das Fenster dazu finden Sie im Basisfenster im MenU ,Einstellungen“ dann unter dem Punkt
LAllgemeine Softwareeinstellungen” und dem Unterpunkt ,Zugangskontrolle (Passwort-Schutz)” .

In dem Bildschirmausdruck wurden z.B. einige sensible Bereiche geschutzt.
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7 Allgemein_Zugangskontrolle X
@ Hife (F1)

| Programmstart generell frei zuganglich Passwort eingeben/andemfischen
| Zugangskontrolle (Dieses Fenster!) frei zuganglich Passwort eingeben/andemfgschen
| Brief.Rechnungskapfe frei zuganglich Passwort eingeben/andernfidschen
| Umsitzeilisten frei zuganglich Passwort eingeben/andernfidschen
| Ausgangsbuch LV-Dokumente Geschiitzt durch Passwort Passwort eingeben/andemnflaschen
| Zahlungen buchen frei zuganglich Passwort eingeben/andemfidschen
| Mahnwesen frei zuganglich Passwort eingeben/anderm/ioschen
| -der Geschiitzt durch Passwort Passwort eingeben/andem/oschen
| Vorkalkulation - projektunabhangige Daten frei zuganglich Passwort eingeben/andemfidschen
| Projektkalkulation frei zuganglich Passwort eingeben/andemnfidschen
| Nachkalkulation Hauptsystem Geschiitzt durch Passwort Passwort eingeben/andernfidschen
| Nachkalkulation SB-Modus frei zuganglich Passwort eingeben/andemfidschen
| Nachkalkulation SB-Modus beenden frei zuganglich Passwort eingeben/anderm/ioschen
| EMail-System frei zuganglich Passwort eingeben/andem/oschen
| Datensicherung/-Ubertragung {Spelcherm) trel zuganglich Passwort eingeben/andem/isschen
| Datensicherung/-Ubertragung (Einlesen) frei zuganglich Passwaort eingeben/andem/dschen
| Lagerverwaltung frei zuganglich Passwort eingeben/andem/oschen
| Aufmass frei zuganglich Passwort eingeben/andemoschen
| Rapporte frei zuganglich Passwort eingeben/andemoschen
| Datanorm Import frei zuganglich Passwort eingeben/andemoschen
| GAEB-Schnittstelle frei zuganglich Passwort eingeben/andemoschen
| Bauzeit Pro Geschiitzt durch Passwort Passwort eingeben/andemfischen

Fur jeden einzelnen Bereich kann ein extra Passwort eingegeben werden. So kann man den
entsprechenden Mitarbeitern den Zugang zu nicht bendtigten Programmteilen verwehren.

Um ein Passwort fiir einen dieser Bereiche zu vergeben, klicken Sie auf ,Passwort eingeben/andern/

loschen”.

Es erscheint folgendes Fenster:

85 Passwort dndern *

LUm die angewahlte Funktion anzusprechen bendtigen Sie ein Passwort, so dass
nur autherisierte Personen auf die Funktion zuriickgreifen kénnen!

Funktion: Ausgangshiicher

Bisheriges Passwaort: || | Passwort vergessen ?

Meues Passwort: | |

Wiederholung neues Passwort: | | Bestatigen

Bitte merken Sie sich das neue Passwort gut oder notieren es an einem
geheimen Ort.

Falls der Bereich bisher noch nicht geschutzt ist, fehlt die Box fur ,Bisheriges Passwort”.

Geben Sie (falls bendtigt) das bisherige Passwort ein. Dann geben Sie das neu zu vergebende Passwort
ein. Um Tippfehler auszuschliefen, missen Sie das Passwort eine Zeile tiefer nochmal eingeben.
Klicken Sie dann auf ,Bestéatigen“. Der entsprechende Programmteil ist nun mit Inrem Passwort

geschutzt.

Bitte merken Sie sich das Passwort gut - noch besser aufschreiben und den Zettel sicher hinterlegen.

Schutz zuricknehmen

Mochten Sie den Passwort-Schutz fur einen Bereich aufheben, geben Sie das ,Bisheriges Passwort” ein.
Das neue Passwort (und die ,Wiederholung*) lassen Sie einfach leer und klicken auf ,,Bestatigen“. Der
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Bereich ist nun fur alle Benutzer wieder zuganglich.

P wort ver n

Da man ohne Passwort keine Chance mehr hat, auf den Programmteil zuzugreifen, gibt es
vom Softwarehersteller gegen eine Bearbeitungsgebiihr die Moglichkeit, das Passwort
herauszufinden.

Klicken Sie auf den Schriftzug ,,Passwort vergessen ?“. Mit der Schaltflaiche kommen Sie in
ein Fenster mit der Moglichkeit, lhren Absender anzugeben. Dann konnen Sie die Passwort-
Anforderung ausdrucken und dem Softwarehersteller senden. Auf dem Druck steht ein
spezieller, verschliisselter Code, der implizit das Passwort enthalt.

Nach Priifung wird Ihnen lhr Passwort zuriickgesandt. Bitte beachten Sie, dass dieser
Vorgang kostenpflichtig ist. Dies in der Anforderung ebenfalls vermerkt !!! Der Hersteller
weist hiermit ausdriicklich hin, dass kein Rechtsanspruch auf die Riicksendung des
Passwort besteht.

16.5 Texte fiir Zahlungsbedingungen

im Basisfenster unter , Einstellungen” gelangen Sie tber den Punkt ,Texte fiir
Zahlungsbedingungen“ in das folgende Fenster:

4 154 - Basistexte (Sonderrechnungen / Zahlungsbedingungen / Sicherheitseinbehalt) X
32 Werkseinstellungen laden (@) Hilfe (F1) ~

Texte fur Sonderrechnungen / Zuweisung

Lohnbetrag

Textfiir Privatrechnung

Die ai etiche Regelung siehtvor, dass Privalpersonen diese Rechnung
24 Monate bezngen auf das Jahresende aufbewshren milssen

Texte fur Zahlungsbedingungen

Standard Bankeinzug Zahlungsbedingung 3 Zahlungsbedingung 4

Bezeichnung der Zahlungsbedingung 1 [Standard

Text mit Skonto

Zanlar bis zum #ZO# ohne Abzug ergibt #WE# #RO# . Oder zahibar bis
UM #ZS# Mit #5Ki#% Skonto aus #WE# #SB# (= #WE# #SA%) ergibt einen zu zahlenden
Betrag von #WE# #RS#

Text ohne Skonto
Zahlbar bis zum #20# ohne Abzug

Text fiar Sicherheitseinbehalt

BUrgschaft  Beirag (Abzug) Sonsiiges

Text fur Birgschaft _ (max 3 Zeilen)

mittels abgedeckt
er Rechnung erfolgen
anuns

foen werden

Texte fur Privatrechnung

Dieser Satz erscheint, wenn Sie in Inrem Rechnungsdokument Im Register ,,Skonto/Zahlungsbed./
Sonstiges“ die Zusatzoption , Privatrechnung” angeklickt haben. Sie kdnnen den Satz beliebig &ndern.
Dieser darf jedoch maximal 2 Zeilen lang sein. Bitte beachten Sie die entsprechenden gesetzlichen
Bestimmungen.

Texte fur Nettorechnung

Fir bestimmte gewerbliche Auftragnehmer gibt es die gesetzliche Vorschrift, eine ,Nettorechnung*
auszustellen. Dazu wird in der Rechnung im Register ,Summen/Zuschlédge/AZ‘s“ das Kastchen
»Nettorechnung ausstellen (UStG)“ angehackt. Es wird eine Nettorechnung mit diesem Hinweistext
ausgedruckt. Dieser Text kann von Ihnen anders eingestellt werden. Er ist auf 2 Zeilen begrenzt. Bitte
beachten Sie hierzu die entsprechenden gesetzlichen Bestimmungen.

Abrechnungssoftware fiir Handwerk |Bau




382 Kapitel 16 - Einstellungen

Texte fur Ausweisun Lohnbetr

Mit dieser Software ist es mdglich in Rechnungs-LV's zu jeder Position anzugeben, ob es sich um eine
Lohnposition handelt - oder eben nicht.

Durch das relativ neue Gesetz zur steuerlichen Anrechnung von handwerklichen Lohnleistungen,
kdnnen die reinen Lohnpositionen ausgewiesen werden. Dieses geschieht in einem Satz mit den
entsprechenden Platzhaltern.

Die Standardeinstellung sehen Sie im obigen Bildschirmausdruck. Sie kdnnen den Satz verandern -
empfehlen tun wir dies jedoch nicht!

Texte fur Zahlungsbedingungen 1-4

In den Rechnungen kénnen Sie unter ,Skonto/Zahlungsbed./Sonstiges“ entweder keine (dann
manuell im Nachtext schreiben) oder eine der vier méglichen automatischen Zahlungsbedingungen
auswahlen.

Die Satze der entsprechenden Zahlungsbedingungen mit den Platzhaltern kdnnen hier festgelegt
werden. Die meisten Handwerker benutzen nur die erste Zahlungsbedingung.

Alle 4 Zahlungsbedingungen sind vorbelegt. Die erste, dritte und vierte sind identisch eingestellt und
ideal fur alltagliche Rechnungen.

Falls Sie mit Bankeinzug arbeiten ist die zweite Zahlungsbedingung entsprechend vorbelegt.

Jeden Zahlungstext gibt es mit Skonto oder ohne Skonto. Geben Sie in einer Rechnung Skonto an,
wird der ,Skonto-Satz“ gedruckt. Geben Sie kein Skonto, wird automatisch der Satz hinter ,Text ohne
Skonto“ ausgedruckt.

Sie durfen die Texte nach belieben abandern - aber kommen Sie nicht mit den Platzhaltern
durcheinander. Wenn Sie sich komplett vertan haben, kénnen Sie oben im Meni ,Werkseinstellung
laden” anklicken und alle Texte werden auf den Standardwert zurlickgesetzt.

Hier die wichtigen Platzhalter:

Ausweisung Lohnbetrage:

#WE# Wahrungseinheit

#MS# glltiger Mehrwertsteuersatz

#LNETTO# ausgewiesener Lohn_Netto-Betrag bei hinterlegten Lohnpositionen
#LMWST# errechneter MwSt.-Betrag des ausgewiesenen Lohn-Netto-Betrags

#LBRUTTO# errechnete Gesamt-Lohnsumme, setzt sich zusammen aus den

oberen 2 Werten

Texte fur Zahlungsbedingungen:

#WE# Wahrungseinheit

#Z0# Zahlungsziel-Datum ohne Skonto-Abzug

#RO# Zahlungsbetrag ohne Abzug

H#ZS# verklrztes Zahlungsziel-Datum bei Skonto-Abzug

#SK# gewahlter Skonto-Prozent-Satz

#SB# Basisbetrag, aus dem der Skonto-Betrag errechnet wird.
#SA# berechneter Skonto-Abzug als Betrag
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#RS# zu zahlende Rechnungssumme mit Skonto-Abzug
#MREF# Mandatsreferenz (aus der Adressverwaltung)

#GID# Glaubiger-ID (aus den Absenderdaten)

#IBAN# IBAN des Kunden ( aus der Adressverwaltung )

#BIC# BIC des Kunden ( aus der Adressverwaltung )

#KTO# Konto-Nummer des Kunden ( aus der Adressverwaltung )
#BLZ# Bankleitzahl des Kunden ( aus der Adressverwaltung )
#BANK# Name der Bank des Kunden

In der Regel ist der Platzhalter , #SB#* der Brutto-Betrag (bzw. Restbetrag bei Abzug von
Abschlagsrechnungen) der Rechnung.

Um geénderte Daten zu speichern, verlassen Sie das Fenster bitte oben rechts mit dem ,Schlief3en-
Kreuz“. Die vorgenommenen Einstellungen werden hiermit gespeichert.

16.6 Automatische Nummernvergabe

Angebote, Rechnungen, Artikel, Kunden, uvm. haben ein automatisches Nummerierungssystem. Bei
Rechnungen sind fortlaufende Nummern bekannterweise gesetzlich vorgeschrieben.

Um die Grundeinstellungen fir die fortlaufende Nummernvorgabe zu tatigen, gehen Sie im Basisfenster
auf ,Einstellungen“ und dann auf ,Autom. Nummernvergabe®“. Neben diesem Einstieg kommen Sie
auch Uber die Kunden- oder Artikelverwaltung in dieses Fenster.

7 007 - Fortlaufende Nummemn %

Q% Daten tibernehmen e Hilfe (F1)

Art Maske Néchste Nummer Nummerniénge Anzeige / Vorschau

Adressenverwaltung (Kunden-Nr.) |k;‘;) ‘ ‘4 ‘ 5 - 00004

Artikelverwaltung (Artikel-Nr.) ) | 4 | 00004
Ausschreibungs-Nummer |(ﬁ) ‘ ‘1 ‘ }5 v‘ 00001
Vergabe-Nummer [ | [ ‘ b 00001
Angebots-Nummer () | [ | 5 B 00001
Auflragsbestatigung-Nummer ) | [i | I 00001
Lisferschein-Nummer ) | i | 5 B 00001
Rechnung-Nummer ) | [ \ 5 <] 00002
Gutschrift-Nummer [ | [ \ 5 -] 00001
Sonstige LV's Nummer e | [1 | 5 -] 00001

In der Hilfe (F1) finden Sie viele Beispiele bzgl. der Maskeneinstellung und deren Méglichkeiten

@ Geben Sie eine Maske ein, um die Nummeri

Vorne steht der Zweck der entsprechenden Nummer. Danach kdnnen Sie jeweils 3 Eingaben tatigen.

Maske

Standardmassig steht in der Maske nur das Platzhalterzeichen fir die eigentliche fortlaufende Nummer.
Es besteht aus einem Raute-Zeichen, eingefasst in eine Klammer ,,(#)“.

Statt diesem Platzhalter wird spater die Nummer eingetragen. Vor und/oder hinter dem Platzhalter
konnen Sie beliebige , Fest“-Angaben machen. Bei der Rechnungsnummer haben wir zuvor die
Jahreszahl ,2019“ eingetragen. Dahinter ein ,a“.
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In der letzten Spalte ,Anzeige“ sehen Sie das Ergebnis. So werden die Nummern dann in Angeboten,
Rechnungen usw. eingetragen.

Um Jahres- oder Monatszahlen automatisch z.B. in der Rechnungsnummer unterzubringen, gibt es
zusatzlich folgende Platzhalter, die Sie in der Maske beliebig platzieren kdnnen:

(ijjj)  4-stellige aktuelle Jahreszahl
3ij) 2-stellige aktuelle Jahreszahl

(mm) 2-stellige aktuelle Monatszahl

Nachste Nummer

Dies ist die nachste zu vergebende Nummer. Schreiben Sie hier unter ,Rechnung” z.B. die ,995“ rein,
so wird bei der nachsten neuen Rechnung die Sie erstellen, die Rechnungsnummer ,995“ angegeben.

Bei der ibernachsten Rechnung die Nummer ,,996“ usw. Die Nummer wird natirlich entsprechend der
Maske und der Nummernlange formatiert (wie ,Anzeige*).

Nummernlénge

Die Nummernlange gibt an, auf wie viele Stellen die Nummer formatiert wird. M6chte man z.B. immer
eine Lange von 5 Zeichen, stellt man dieses hier entsprechend ein. Aus der Zahl ,45“ macht das System
dann ,00045“. D.h. die Zahl wird durch fahrende Nullen aufgefillt.

Mochte man die Nummern in der Originallange haben, wahlt man in der Box den Doppelbindestrich ,,- -*
an.

16.7 Kupfernotierung

Die Kupfernotierung wird vorwiegend in der Elektrobranche und teilweise auch bei Klempnereien
verwendet. Da sich Kabel und Blechpreise stark an dem aktuellen Kupferpreis orientieren, kann hier die
aktuelle Tagesnotierung des Kupfers eingegeben werden.

Das Fenster rufen Sie aus dem Basisfenster unter dem Menu , Einstellungen” und dem Punkt ,Aktuelle
Kupfernotierung eingeben“ auf.

Nach verlassen des Fensters werden alle Artikeldaten der Artikelverwaltung automatisch neu
durchgerechnet und lhre Artikel tragen den im Moment glltigen Tagespreis.

Die Kupfernotierung ergibt nur einen Sinn, wenn Sie Artikeldaten z.B. per ,Datanorm“ von lhrem
Grof3handler eingelesen haben. Die entsprechenden Artikeldaten missen mit den entsprechenden
Grundlagen-Daten bzgl. des Kupferzuschlages ausgestattet sein. Ansonsten bewirkt die Anderung der
Kupfernotierung nichts.

Bitte beachten Sie, dass nach Anderung der Notierung eine komplette Neuberechnung der Artikeldaten
erfolgt - je nach Menge der Daten kann es nur einige Sekunden aber auch bis tiber eine Stunde dauern!
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"& 006 - Kupfernotierung eingeben >
@) Hirre (F1)

Kupfernotierung beriicksichtigen ]

Eingabe aktuelle Notierung 5,00 £/ 100Kg

Dieser Wert gilt fir alle zukiinftigen Zugriffe auf die
Artikelverwaltung. Bereits geschriebene L\V's werden nicht
automatisch umgerechnet. Siehe auch dazu Hilfe (F1).

16.8 Einheiten-Definition

Um Schreibarbeiten in der Artikelverwaltung und in den LV‘s zu sparen, kann man die
Abrechnungseinheiten (z.B. Stick, gm, cbm, Std, usw.) hinterlegen und diese per Auswahlbox oder
besser mit der Zeilennummer abrufen.

Das Fenster finden Sie im Basisfenster unter , Einstellungen“ und dem Punkt , Einheiten-Definition*.
Auch von der Artikelverwaltung kbnnen Sie in dieses Fenster gelangen.

A 013 - Finheiten-Definition X
@ Hire (71)

Abruf Einheit 2

[ 1 m

2 qm

3 chm

4 1fm

5 std

6 m2

7 m3

8 Stk

9 kg

=
=}

to

Sack
Liter
stgm

-

=
[t

=
@

=
=

km

-
o

Tage
Wochen
Monate

=
a

=
b}

=
@

e

-
©

me

Eintrag anfigen

Eintrag einfigen (vor)

Eintrag Igschen

Die wichtigsten Eintrage sind bereits vorbelegt. Sie haben mit den Schaltflachen die Moglichkeit, weitere
Einheiten unten anzufiugen, dazwischenzufligen oder nicht bendétigte Eintrage zu 16schen.

Die Abrufnummer ist immer fortlaufend und kann nicht gedndert werden.

Diese Abrufnummer kdnnen Sie in den LV's in der Spalte ,Einheit” eingeben. Dann erscheint sofort die
entsprechend hinterlegte Einheit.

16.9 Netzwerk-Einstellungen

Wenn Sie diese Software auf mehreren Computern betreiben mdchten, mussen Sie die Software auch
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auf jedem dieser Computer installieren.

Die Daten, die Sie erfassen, sollten jedoch gemeinsam genutzt werden. Deshalb werden diese auf einem
zentralen Rechner (,Server”) gespeichert.

Damit die Software weif3, wohin die Daten zu speichern sind, gibt es die Moglichkeit den ,Datenpfad*
einzustellen. Dies mussen Sie an jedem Arbeitsplatz machen.

Starten Sie die Software neu - im Startfenster gehen Sie auf den Menupunkt , Basis-Einstellungen“ und
dann auf ,Datenpfad einstellen (Netzwerk)“.

A 050 - BauFaktura - Startfenster *

Basiseinstellungen Service Hilfe [F1]

Eingabe Konfigurations- / Service-Code

Absenderdaten eingeben

Datenpfad ewr[&tellen (Metzwerkinstallation) ‘J ' a

Multi-Installation (Mehrfachinstallation) andwerk|bau

Benutzer-Detaildaten (Bearbeiter, Durchwahl, usw)

TUTIIETETIZETIE T TETTTUTT=TETSTO

Konfigurationscode:  AFCGK-BVWF-HHUX-WROA-EGLW

Es erscheint dann folgendes Fenster:

% 008 - Datenpfadeinstellung (fir Metzwerkbetrieb) *

@ Daten dbernehmen e Hilfe (F1)
Diese in der Regel einmalige Einstellung sollten Sie nur verandern, wenn Sie im Netzwerk arbeiten méchten.

Stellen Sie dann den Pfad auf einen beliebigen Pfad auf dem Server bzw. erstellen einen neuen Pfad.

Aktueller Pfad fiir alle Daten:
C-\BauFaktura\Daten | Pfad suchen/anlegen

Mit der Schaltflache ,Pfad suchen/anlegen“ kénnen Sie wie Ublich einen Pfad /Ordner heraussuchen
(falls dieser schon exisitiert) oder einen neuen Ordner anlegen. Hier als Beispiel ist unser Serverlaufwerk
Z:. Dort haben wir einen neuen Ordner mit dem Namen ,Baufaktura\Daten“ angelegt.

e T e T AT T e

y
Aktueller Pfad fir alle Daten: 41
Z\BauFaktura\Daten\ J

e

o Reodede R e f Sk e o hodede o emom o ad s b e e e

Um die Eingaben zu Ubernehmen, mussen Sie links oben im Menu auf ,Daten iibernehmen*
klicken. Ihr Programm wird dann beendet.

Auch auf allen anderen Computern muissen Sie diesen Ordner einstellen. Die Daten werden
dann zentral in diesen Ordner gespeichert.

Im Startfenster der Software wird der ,Datenpfad“ angezeigt. Dort kann Uberprift werden, ob
der Rechner die Daten auf dem ,Server“ ablegt.

16.10 LV-Kopienbeschriftung

Besonders Rechnungen werden mindestes 2mal oder auch mehrmals ausgedruckt. Deshalb ist es in der

baufaktura



Kapitel 16 - Einstellungen 387

Software moglich, jede Kopie entsprechend zu beschriften. Auf dem Original steht z.B. ,Buchhaltung®,
auf der ersten Kopie ,Kunde“ und auf der zweiten Kopie z.B. ,Ablage*. So kommt im Biro und beim
Versand nichts durcheinander.

Um eine Kopienbeschriftung einzurichten. bendtigt man zwei Schritte:

Schritt 1: Text der Beschriftung auswahlen

Im Basisfenster im Men( , Einstellungen®, ,Allgemeine Softwareeinstellungen” findet man den

A 158 - hriftung far LY-Drucl X

@ Hire 71

Kopienbeschriftung anwenden bei:
Aufstellungen
Ausschreibungen
Vergaben
Angebote
Auftragsbestatigungen
Lieferscheine
Abschlagsrechnungen
Rechnungen
Gutschriften

[ Briefe

[ Mahnungen

Beschriftungs-Texte:

Original [Buchnattung|

Kopie 1 ‘Kunde

Kopie 3 [Kopie 3

Kopie 4 \Kopie 4

Kopie 5 !Kopie 5

\
|
Kopie 2 ‘Ab\age ‘
\
\
\
|

Kopie 6 ‘Kopie 6

Punkt , LV-Kopienbeschriftung”.

Oben wahlen Sie, bei welchen LV-Arten die Beschriftung aktiv sein soll, denn oft méchte man die
Beschriftung nur bei Rechnungen und Abschlagsrechnungen haben - bei anderen LV‘s nicht.

Unten tragen Sie die Texte ein, die Sie auf den einzelnen Kopien haben mochten. Die bestehenden Texte
kdnnen Sie beliebig Uberschreiben.

Schritt 2: Platzieren des Textes in den Rechnungskopfeinstellungen

Im Rechnungskopf (Kapitel 13.3) miissen Sie angeben, wo und wie die Kopienbeschriftung abgedruckt
werden soll. Machen Sie dort folgendes:

a) Neues Objekt anflgen.

b) Wahlen Sie Datenfeld aus.

c) Links unten unter den Details, wahlen Sie unter Datenfeld im
Abschnitt Sonstiges das Feld , Kopienbeschriftung“ aus.

d) Wahlen Sie nun die gewiinschte Schriftart und Schriftgréfle aus.

e) Platzieren Sie mit der Maus das neue Objekt an die gewlinschte
Stelle auf Ihrem Briefpapier.

f) Mochten Sie die Kopienbeschriftung auch auf den Folgeseiten

abgedruckt haben, wiederholen Sie die Schritte fur den
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»Rechnungskopf Seite 2,3...“

e e Garaag 1. 11T Ve
=Empfingeradresse komplett=
=Bez AR-Dsfum> <Ang/Re-Datum=
=Bez Leisf -Dafum> <Lsistungsdatum=
=Bez Ang/Re-Nrs  <Ang/Re-Nr=
“Angeb./Rechnungskopf Zusatz 1= Kd-Nummer <Kundennummer=
<Angeb./Rechnungskopf Zusatz 2» Auftr -hummer <Int. Auftrags-Nr=
=LV-Bezeichnung (Angeb./Rechnung...)> <Kopienbeschriftung=

16.11 Benutzer-Liste (Ansprechpartner, Durchwahl, ...)

Sie sehen es oft auf Briefen oder Rechnungen von gréfieren Firmen. Dort ist auf dem Briefpapier der

“

Ansprechpartner (oder ,Bearbeiter”, ,Unser Zeichen®), die Telefon-Durchwahl oder die EMail-Adresse
der Kontaktperson abgedruckt.

Dieses laft sich auch ganz einfach in Baufaktura einrichten und ist sinnvoll, wenn Sie mehrere
Arbeitsplatze (Computer) einsetzen.

Dazu sind im wesentlichen zwei Dinge einzurichten.

a) Im Startfenster im Menu Basis-Einstellungen das Fenster ,Benutzer-Detaildaten (Bearbeiter,
Durchwahl, usw)“ aufrufen. Dort machen Sie eine Liste aller Netzwerkbenutzer.

b) In den Rechnungskopfeinstellungen kdnnen Sie nun die Beschriftung (Datenfeld-Objekte anfligen)
vornehmen, damit die Daten auch entsprechend mit Angeboten, Rechnungen usw. mitgedruckt werden.

Nun beide Schritte nun nochmals im Detail:

Gehen Sie im Startfenster auf folgenden Menupunkt:

Ay 030 - BauFaktura - Startfenster X
Basiseinstellungen | Service Hilfe [F1]

Eingabe Kanfigurations- / Service-Code

Absenderdaten eingeben

Datenpfad einstellen (Netzwerkinstallation) J l a

Mutti-Installation (Mehrfachinstallatior) handwerk|bau

Benutzer-Detaildaten (Bearbeiter, Durchwahl, usw)

Es erscheint zunachst eine leere Liste. In diese Liste tragen Sie nun fur jeden Computerarbeitsplatz eine
Zeile ein. Wichtig ist vor allem die Spalte ,Bearbeiter / Ansprechpartner”, die Spalte ,Durchwahl*
und die Spalte ,EMail“.

Die Erstellung dieser Liste sollte zentral von einem Computer geschehen. Diese Liste ist zwar
von allen Arbeitsplatzen aufrufbar, dennoch sollte parallel nur ein Benutzer in der Liste sein, da
es ansonsten sein kann, dafs Anderungen anderer Benutzer nicht berticksichtigt werden.

Ist die Liste erstellt, kann man auf den Eintrag des eigenen Computers klicken und dann oben im MenU
auf ,Bearbeiter flir diesen PC als Standard setzen”. In der Liste erscheint ein entsprechendes
Hakchen. Nun bitte das Fenster verlassen um die Liste zu speichern.

Nun sollte man nach und nach auf jedem Computer die Liste betreten und jeweils fiir diesen
Arbeitsplatz das ,Standard-Hakchen“ setzen - danach die Liste wieder sofort verlassen.

Die Benutzer-Liste kdnnte nun so aussehen:
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& 159 - Liste der Bearbeiter/Ansprechpartner (Computerbenutzer) X
=}= Neuer Bearbeiter X Bearbeiter I6schen 0 Bearbeiter fur diesen PC als Standard setzen G Standard 18schen 9 Hilfe (F1)
In Netzwerksystemen kénnen Sie in dieser Liste fur jeden Arbeitsplatz den Namen des Bearbeiters/Benutzers samt den anderen Daten einfragen.
Ist die Liste fertig, betreten Sie von jedemn Arbeitplatz nochmals diese Liste und setzen den Standard (griiner Haken) auf den Benutzer des jeweiligen Computers.
| Standard | Bearbeiter/Ansprechp. | Zeichen | Durchwahl Handy Fax EMail Sonstiges
|Mustermann MM -13 imustermann@musterman,,,

+ | Musterfrau MF 45 | musterfrau@mustermann.de
- :Musterazubr MA 18| ;musterazubi@mustermann . |Azubi
Diese Daten konnen Sie im Rechnungskopf abdrucken - naheres in der Hilfe!
Wenn Sie diese Liste hier andern oder erweitern, wird die Liste bei anderen Nelzwerkbenutzern erst nach dessen Neustart der Software akiuallsiert. * ¢
@ Sie kénnen die Telefon-Durchwahl des Bearbeiters eintragen

Nun gilt es, diese Daten im Rechnungskopf als Platzhalter (Datenfeld) einzurichten. Gehen Sie dazu im
Basisfenster in die Einstellungen unter ,Rechnungskopf Seite 1“.

Flgen Sie hier ein neues Objekt an, und wahlen zunachst ein Textfeld. Beschriften Sie dieses links
unten unter Details mit ,Bearbeitet von:“. Ziehen Sie es mit der Maus an die gewunschte Position.

Als nachstes fligen wir den entsprechenden Platzhalter ein. Wieder ,Neues Objekt anfiigen“, dann
,Datenfeld“ wahlen und einfligen. Unter Details links unten bei ,Datenfeld“ wahlen Sie im Abschnitt
,Bearbeiter” das Feld ,Bearb. Name*“. Ziehen Sie nun den Platzhalter mit der Maus hinter das vorhin

gemachte Textfeld.

Wiederholen Sie Textfelder und die zugehérigen Datenfelder fur alle bendétigten Angaben. lhr
Rechnungskopf kénnten nun folgendermafien aussehen:

Ihr System ist nun eingerichtet. Wenn Sie nun z.B. eine neue Rechnung erstellen, erscheinen beim
Ausdruck automatisch die Daten des entsprechenden Computer-Nutzers.

Nun ist es aber manchmal so, dafd man fir ein Projekt einen ,festen Bearbeiter” eintragen méchte -
unabhangig davon wer z.B. das LV ausdruckt.

Deshalb gibt es im LV-Kopf das rechts das Feld ,,Bearbeitet von“. Diese Einstellung steht normalerweise
auf ,** Standard **“. Diese bedeutet, daf} die Angaben des auf dem Computer giltigen
Standardeintrages ausgedruckt werden.

Bearbeitet von

| 5] v
** Standard **
Mustermann

Rechischly) sterazubi

Mochte man fiir das Projekten einen ,festen Bearbeiter”, wahlt man diesen hier aus. Egal von welchem
Computer man das LV ausdruckt - es erscheinen immer die Kontaktdaten dieses Mitarbeiters.
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17. Was tun wenn?

17.1 Kein Netzwerk-Zugriff

Wenn Sie im Netzwerk arbeiten, empfehlen wir Ihnen, kein Funknetzwerk (Wireless-Lan) zu benutzen,
sondern Ihre Computer ,traditionell“ zu verkabeln.

Ein Kabelnetzwerk ist in der Regel deutlich stabiler und vor allem deutlich schneller als jedes
Funknetzwerk.

Wenn sofort nach dem Programmstart folgende Meldung erscheint, liegt ein Zugriffsfehler auf das
Netzwerk vor.

. s ist nicht méglich auf den Datenpfad: Z:\BauFakturaDaten\ per Lese-
" und Schreibzugriff zuzugreifen! Bitte Gberprifen Sie Ihre
Netzwerkeinstellungen und Zugriffsrechte! Die Software wird nun
verlassen!

——

r
b

Abhilfe

Falls das einmal vorkommt, fahren Sie zuerst alle Arbeitsplatze und dann den Server herunter.
Starten Sie dann den Server und warten Sie, bis der Bootvorgang beendet ist. Starten Sie dann die
Arbeitsplatzrechner - warten Sie nach dem Bootvorgang noch ca. 2 Minuten. Versuchen Sie nun den
Programmestart erneut.

Falls dies nicht hilft, mussen Sie Ihr System von Ihrem Fachhandler oder Netzwerkadministrator prifen
lasssen. Wir als Softwarehersteller kbnnen hier nichts ausrichten.

17.2 Lizenzmangel-Meldung

Wenn Sie im Netzwerk arbeiten und eine Meldung erscheint, dass die Software auf mehr PC’s
ausgefuhrt wird, als Lizenzen erworben wurden, dann kann dies zwei Ursachen haben.

Grund 1 - Zu wenig Netzwerklizenzen erworben

Wie Sie sicherlich wissen, muissen Sie flr jeden Computer, auf dem Sie diese Software betreiben eine
Zusatzlizenz (Netzwerklizenz) erwerben.

Um die Lizenzen zu Uberprifen, gehen Sie im , Startfenster” oben auf den Menlpunkt ,Service*. Dann
auf ,Benutzer- und Lizenzinformationen®“.

Hier sehen Sie oben die Anzahl der ,erworbenen Lizenzen” (in unserem Beispiel ,2%). Unten in der
Tabelle sehen Sie die vom System automatisch gesammelten Lizenzinformationen. Jeder Eintrag in der
Tabelle ist ein Arbeitsplatzcomputer (in unserem Beispiel 1 Stlick).
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ﬁ 046 - Benutzer- und Lizenz-Informationen x
@ Hite F1)
Erworbens Gesamtlizenzen 1 Anzahl Riicksetzungen 0
Benute Lizenzen 1 Letrde Ricksetzung Datum
davon Online 1 Letrde Ricksetzung Rechner/Benutzer
Programmpfad C\BauFaktural
Datenpfad C\BauF aktura\Daten\
Auflistung aller verwendeten Benutzer-Informationen
LfdNr  IDBasis Benutzer Rechnername Status P-Funktion Kunden-ID Auftrags-1D
» 19111410560900... |Huonker OCHNER-TEST-PC | Online
< >
Riicksetzen Projektsperre Riicksetzen Benutzer- und Lizenz-nformationen
Sinnvoll, wenn nach einem Computerdefekt, Computerabsturz oder MNotwendig, wenn Sie einen Computer getauscht oder
Stromausfall kein Zugriff mehr auf einen Auftrag besteht Computer-Benutzernamen eines Computers gedndert haben
(Meldung: "Auftrag ist von anderem Benutzer gedffnet’) Kann maximal alle 7 Tage durchgefihrt werden. Siehe auch Hilfe/Handbuch.

Bitte benutzen Sie die Hilfefunktion (F1) um naheres iber die Funktion 2 ensters ar Riic zungen zu erfahren!

In der rechten Spalte sehen Sie den Status der einzelnen Arbeitsplatze. Sind mehr Arbeitsplatze ,,Online®
als Sie Lizenzen erworben haben, kdnnen Sie die Software nicht starten. Sie sollten dann bei uns
anrufen und die entsprechende Anzahl von Zusatzlizenzen bestellen.

Sie erhalten dann in der Regel einen neuen Konfigurationscode, den Sie im Startfenster der Software
eingeben mussen. Dann funktioniert es wieder.

rund 2 - Com rwechsel mstorun

Wenn Sie in Ihrem Netzwerk einen Arbeitsplatzrechner ausgetauscht haben, so weifd dies natlrlich diese
Software nicht.

Genauso ist es, wenn Sie einem oder mehreren Arbeitsplatzcomputern neue ,Namen* vergeben haben.

Der dritte Grund kann sein, dass ein Arbeitsplatzrechner als ,,Online” gelistet ist, der gar nicht mehr
existiert, oder ausgeschaltet ist.

Man kann dann die Lizenzinformationen, die das System sammelt, ,zuriicksetzen“. Dann ist wieder alles
in Ordnung.

Starten Sie dazu die Software neu. Gleich im ersten ,Startfenster” gehen Sie oben auf den Menupunkt
,Service“. Dann auf ,Benutzer- und Lizenzinformationen®.

Unten klicken Sie auf die Schaltflache , Rlicksetzen aller Benutzer- und Lizenzinforamationen.Diese
Schaltflache kann nur alle 7 Tage benutzt werden.

Auch die Gesamtzahl der Riicksetzungen ist begrenzt.

Das Programm wird verlassen und Sie kdnnen es nun wieder ganz normal starten.

17.3 Fehlermeldungen

17.3.1. Unbehandelte Fehlermeldung

Unbehandelte Fehlermeldungen sind Meldungen, die unerwartet auftreten. Auf diese Fehler ist die
Software nicht ,gefasst”. Eine unbehandelte Fehlermeldung sieht z.B. folgendermassen aus:
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-

-
037 - BauFaktura - Basisfenster L-E_E-J

= Unbehandelte Ausnahme in der Anwendung. Klicken Sie auf "Weiter"”,
i | um den Fehler zu ignorieren und die Anwendung fortzusetzen. Wenn Sie
"l  auf "Beenden” klicken, wird die Anwendung sofort beendet.

Z\BauFalkturaDaten \DBAdressen1.dat’ ist kein zulassiger Pfad. Stellen

Sie sicher, dass der Pfad richtia eingegeben wurde und dass Sie mit dem
Server, auf dem sich die Datei befindet, werbunden sind.

~  Details Weiter | | Beenden

Informationen Gber das Aufnufen von JIT-Debuggen -
anstelle dieses Dialogfelds finden Sie am Ende dieser Meldung. [

Ausnahmetesdt
System Data Ole Db Ole Db Exception: Z:\BauFakturaDaten \DEAdressen 1 dat’ ist kei
bei System.Data . Cle Db .Ole DbConnectionintemal . ctor{0le DbConnection String con
bei System.Data.Cle Db .Ole DbConnectionFactony CreateCaonnection(DbConnection
bei System_Data.ProviderBase DbConnectionFactory Create NonPooledConnection
bei System.Data. ProviderBase. DbConnectionFactory GetConnection(DbConnectior '
[ bei System_Data.ProviderBase DbConnectionClosed OpenConnection(DbConnectic = I

4 L 3
L

Wenn diese auftritt beenden Sie die Software und versuchen es erneut. Falls der Fehler immer noch
auftritt, sollten Sie sich bitte an uns wenden.

a

17.3.2. Behandelte Fehlermeldung

Behandelte Fehlermeldungen sind Meldungen, die von unserem eingebauten ,Ausnahmen- und
Fehlerspeicher” erfasst und protokolliert werden.

In den Ausnahmen- und Fehlerspeicher gelangen Sie entweder Uber das Startfenster im Menu ,Service“

unter dem Punkt ,Ausnahmen- und Fehlerspeicher” oder Sie gelangen direkt nach der Fehlermeldung
in dieses Fenster.

7 047 - Ausnahmen- und Fehlerspeicher x
Hilfe (F1)
Softwarename BauFaktura Rechnername OCHNER-TEST-PC Absanderangabe:
Lizenz Premum Benutzemams Huonker EUS;:W"" “
. m
Datenausgabe Neutral ARtuelles Datum/Zet |26 112019 151434 Hr. Maier
Postistzan! 72353 Pl birnahie iz Poststr. 3
, 3 71101 Stutgart
AFCGK-BVWFHHUXWROAEGLW Lizenzen/BenutztiOnline [ 11/1/1 Deutschiand
Softwareversion | 9.2.1 vom21.11.2019 11:14 Prageamwni it CABauFakiural ;:a\:f‘nn' 071 321254
_ | Mobi
G ﬂ‘;f[l“&gﬁ":‘)"dﬂws o Datenpfad: C\BauFaktura\Daten\ Telefax: 0711 321584 v

2 Eintrage gefunden (letzte Ausnahme unten)

| nr DatumiZeit Rechnername Benutzername Softwareversion Betriebssystem Art der Ausnahme Programmieil Kur]
1 06.02.2006 23:12 Georg_WB2005 Georg Huonker 1.00a vom 08.02.2006... Test Felix-Main Test
» 7 | 21112019 15:08 OCHNER-TEST-PC | Huonker 921 vom21.11.2018 ... | Microsofl Windows 1... | Fensterskalierung Ios...

<

Ausfiihriche Fehlerbeschreibung

Fehlerausdruck auf Drucker

Bei wiederholten gleichen Fehlern/Ausnahmen, sollten Sie einen
Ausdruck des letzten bzw. der letzten paar Ausnahmen machen und
dem Hersteller zufaxen, damit das Problem gelést werden kann.

Druck neuester Fehler
Druck des oben markierten Fehlers

Ausgabe des markierten Fehlers als PDF-Datei

17.3.3. Fernwartung

Die meisten Fehler oder Probleme kann der Softwarehersteller telefonisch oder per Email I16sen. Bei
sehr komplexen Problemen ist es evtl. notwendig, dass die Problemlésung per Fernwartung druchgefihrt
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wird.

Fernwartungen sind nur mit aktuelle Servicevereinbarung maoglich!
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